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अध्माम । 

प्रततावना 
बूधभका : 
 सूचना का अधधकाय अधधधनमभ, 2005 (2005 का 22) 12 अिूफय, 2005 को प्रवतृ्त 
हुआ है । मह अधधधनमभ प्रत्मेक रोक प्राधधकायी की कामगप्रणारी भं ऩायदधशगता औय 
जवाफदेही फढ़ाने के धरए, रोक प्राधधकारयमं के धनमंत्रणाधीन सूचना प्राद्ऱ कयने को सुधनस्ित 
कयने के धरए नागरयकं को अधधकाय प्रदान कयता है । इस अधधधनमभ के अधीन, सूचना से 
अधबप्राम दकसी बी रुऩ भं ऐसी दकसी साभग्री से है स्जसभं रयकार्ग, दततावेज, ऻाऩन, ई-भेर, 
याम, सराह, पे्रस ववऻधद्ऱ, ऩरयऩत्र, आदेश, रॉगफुक, संववदा, रयऩोिग, कागजात, नभूने, भॉर्र, 
दकसी बी इरेक्ट्रॉधनक रुऩ भं यखी गई र्ािा साभग्री औय दकसी धनजी धनकाम से संफंधधत 
सूचना स्जसे तत्सभम प्रवतृ्त दकसी अन्म ववधध के अधीन रोक प्राधधकारयमं द्राया प्राद्ऱ दकमा 
जा सकता हो, शाधभर है । इस अधधधनमभ के अधीन सूचना प्राद्ऱ कयने के अधधकाय भं 
धनम्नधरस्खत अधधकाय शाधभर है:-  

 i   कामग, दततावेजं, रयकार्ो का धनयीऺण ;    

ii    दततावेजं मा रयकार्ो की दिप्ऩस्णमां, उद्धयण मा प्रभास्णत प्रधतमां  रेना  
iii   साभग्री के प्रभास्णत नभूने रेना   

iv  मदद सूचना कंप्मूिय भं मा दकसी अन्म उऩकयण भं एकवत्रत है तो दर्तक, फ्रॉऩी, िेऩ, 
वीदर्मो कैसेि मा दकसी अन्म इरेक्ट्राधनक भोर् भं मा वप्रंि आउि के भाध्मभ से सूचना प्राद्ऱ 
कयना ।  

सूचना ऩुस्ततका के उदे्दश्म 

सूचना का अधधकाय अधधधनमभ की धाया 4 (1) भं मह उऩफंध है दक प्रत्मेक रोक 
प्राधधकायी जनता की साभान्म सूचना के धरए संगठन के कामग कतगव्यमं आदद का ब्मौया 
प्रकाधशत कयेगा । मह ऩसु्ततका भं संसदीम कामग भंत्रारम के संफंध भं अऩेस्ऺत सूचना प्रदान 
कयने का प्रमास दकमा गमा है ।  

संसदीम कामग भंत्रारम, बायत सयकाय के भंत्रारमं भं से एक भंत्रारम है औय मह 
संसद भं सयकाय के कामग के संफंध भं संसद के दोनं सदनं औय सयकाय के फीच भहत्वऩूणग 
कड़ी का कामग कयता है । भंत्रारम भुख्म तौय ऩय संसद के दोनं सदनं, उनके सधचवारमं, 
संसद सदतमं, कंद्र सयकाय के भंत्रारमं, ववबागं औय संगठनं, याज्म सयकायं/संघ याज्म 
ऺेत्रं के प्रशासनं औय शैऺस्णक संतथानं से व्यमवहाय कयता है ।  

इस ऩुस्ततका भं संसदीम कामग भंत्रारम की कामग प्रणारी के संफंध भं संस्ऺद्ऱ ब्मोया 
देने का हय संबव प्रमास दकमा गमा है । मदद दकसी व्यमवि को इस भंत्रारम के संफंध भं औय 
अधधक सूचना की आवश्मकता है तो वह इस भतं्रारम के जन सूचना अधधकायी से संऩकग  कय 
सकता है । जन सूचना अधधकायी का ब्मोया औय सूचना प्राद्ऱ कयने की प्रदिमा का ब्मोया इस 
ऩुस्ततका के अध्माम 14 भं ददमा गमा है । 
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अध्माम 2 

संगठन, कामं औय कतगव्यमं का वववयण 
1. संगठन 

सयकाय की संसदीम प्रणारी भं, ववधबन्न भंत्रारमं/ववबागं के सभम औय 
संसाधनं का फहुत फड़ा बाग संसदीम प्रणारी के ददन प्रधतददन के कामगचारन ऩय 
व्यमम होता है । संसदीम कामग भं अनेक जदिर भाभरे – ववत्तीम, ववधामी औय  गैय – 
ववधामी भाभरे शाधभर हं । संसदीम कामग भंत्रारम सयकाय औय संसद के फीच 
भहत्वऩूणग सभन्वम प्रदान कयता है । छोिा भंत्रारम होने के फावजूद बी मह भंत्रारम 
ववधामी कामग, आश्वासन औय सराहकाय सधभधतमं की व्यमवतथा से रेकय संसद 
सदतमं के कल्माण औय मुवा संसद प्रधतमोधगताओं के आमोजन के फडे़ दिमाकराऩं 
का कामग देखता है ।  

 मह भंत्रारम 1949 भं एक ववबाग के रुऩ भं तथावऩत दकमा गमा था । अफ 
मह ऩूणग भंत्रारम है । भंत्रारम का भुख्म कामागरम संसद बवन, नई ददल्री भं है । 
रोक सबा औय याज्म सबा भं ददए गए आश्वासनं को कामागस्न्वत कयने से संफंधधत 
भंत्रारम की शाखा फैयक नं0 140 से 144, जाभनगय हाउस, नई ददल्री भं बी स्तथत 
है ।  

2. कामग औय कतगव्यम  

बायत सयकाय (कामग आफिंन) धनमभ, 1961 के अधीन धनम्नधरस्खत कामग  

संसदीम कामग भंत्रारम को संऩे गए हं :- 

1. संसद के दोनं सदनं को फुराने औय उनका सत्रावसान कयने की धतधथमां, रोक सबा 
का ववघिन, संसद के सभऺ याष्डऩधत का अधबबाषण । 

2. दोनं सबाओं भं ववधामी औय अन्म सयकायी कामग की आमोजना औय सभन्वम । 

3. सदतमं द्राया सूधचत दकए गए प्रततावं ऩय चचाग के धरए संसद भं सयकायी सभम का 
धनमतन । 

4. संसद भं प्रधतधनधधत्व कयने वारे ववधबन्न दरं औय ग्रुऩं के नेताओ ंऔय सचेतकं के 
साथ संऩकग  । 

5. ववधेमकं संफंधी प्रवय औय संमुि सधभधतमं के सदतमं की सूधचमां । 

6. सयकाय द्राया गदठत सधभधतमं औय अन्म धनकामं ऩय संसद सदतमं की  धनमुवि । 

7. ववधबन्न भंत्रारमं के धरए संसद सदतमं की ऩयाभशगदात्री सधभधतमं का  कामगचारन । 

8. संसद भं भंवत्रमं द्राया ददए गए आश्वासनं का कामागन्वमन । 

9. गैय-सयकायी सदतमं के ववधेमकं औय संकल्ऩं ऩय सयकाय का रुख । 

10. संसदीम कामग संफंधी भंवत्रभंर्र की सधभधत को सधचवारमी सहामता । 

11. प्रदिमा औय अन्म संसदीम भाभरं भं भंत्रारमं को सराह । 

12. संसदीम सधभधतमं द्राया की गई साभान्म रुऩ से रागू होने वारी धसपारयशं ऩय 
भंत्रारमं द्राया की जाने वारी कायगवाई का सभन्वम । 

13. योचक तथानं ऩय संसद सदतमं का सयकाय द्राया प्रामास्जत दौया । 
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14. संसद सदतमं की शविमं, ववशेषाधधकायं औय उन्भुविमं संफंधी भाभरे ।  

15. संसदीम सधचव-कामग । 

16. संऩूणग देश भं ववद्यारमं/कारेजं भं मुवा संसद प्रधतमोधगताओं का आमोजन । 

17. अस्खर बायतीम सचेतक सम्भेरन का आमोजन । 

18. संसद सदतमं के सयकाय द्राया प्रामोस्जत धशष्टभंर्रं का दसूये देशं के साथ अदान-
प्रदान ।  

19. रोकसबा भं प्रदिमा औय कामग-संचारन धनमभ के धनमभ 377 के अधीन तथा सबा 
भं ववशेष उल्रेखं के भाध्मभ से उठाए जाने वारे भाभरं के संफंध भं नीधत का 
अवधायण औय अनुवती कायगवाई । 

20. भंत्रारमं/ववबागं भं संसदीम कामग कयने संफंधी धनदेधशका ।  

21. संसद अधधकायी वेतन औय बत्ता अधधधनमभ, 1953 (1953 का 20) 

22. संसद सदतम वेतन, बत्ता औय ऩंशन अधधधनमभ, 1954 (1954 का 30) 

23. संसद भं ववऩऺी नेता वेतन औय बत्ता अधधधनमभ, 1977 (1977 का 33) 

24. संसद भं भान्मताप्राद्ऱ दरं औय ग्रुऩं के नेता औय भुख्म सचेतक (सुववधाए)ं 
अधधधनमभ, 1998 (1999 का 5) 

 

3. संगठनात्भक ढ़ांचा 
  उऩमुगि कामं को धनष्ऩाददत कयने के धरए, संसदीम कामग भंत्रारम के कामग को 
धनम्नधरस्खत प्रबागं भं फांिा गमा है :- 

i) ववधामी 
ii) अनुसंधान औय सम्भेरन 

iii) प्रशासन 

इन प्रबागं भं कामग का आफंिन अनुफंध । भं ददमा गमा है । भंत्रारम का 
संगठनात्भक चािग ऩरयधशष्ट-। ऩय ददमा गमा है । 

4. कामग सभम 

संसदीम कामग भंत्रारम भं इसके कामागरम के धरए कामग-सभम प्रात: 9.30 से 
शाभ 6.00 तक हं स्जसभं दोऩहय 1.30 से 2.00 तक आधे घंिे का बोजनावकाश है । 

5. रोक धशकामत तंत्र 

भंत्रारम भं एक धशकामत धनवायण सेर तथावऩत दकमा गमा है जो संसदीम 
कामग भंत्रारम की कामगप्रणारी के संफंध भं ऐसे नागरयक धनकाम की धशकामतं को 
देखता है स्जनके धरए भंत्रारम कामग कयता है । इस भंत्रारम भं संमुि सधचव   श्री 
ऩी. गोऩारकृष्णन को धशकामत धनवायण सेर के धनदेशक के रुऩ भं नाभधनददगष्ट दकमा 
गमा है, उनका वववयण धनम्नधरस्खत है :- 

  

श्री ऩी.गोऩारकृष्णन  

संमुि सधचव औय धनदेशक  
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धशकामत धनवायण सेर  

संसदीम कामग भंत्रारम  

िेरीपोन नम्फय 23034734, 20317893  

पैक्ट्स नंफय : 011-23792067  

वेफसाइि : http://www.mpa.nic.in  

ई भेर : jsmpa@sansad.nic.in 

mailto:jsmpa@sansad.nic.in
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अध्माम 3 

अधधकारयमं औय कभगचारयमं की शविमां औय कतगव्यम 

भंत्रारम का संगठनात्भक चािग ऩरयधशष्ट । के रुऩ भं संरग्न है । इसभं 
भंत्रारम के ववधबन्न अधधकारयमं का ऩदिभ दशागमा गमा है । अधधकारयमं की 
शविमां औय कतगव्यम धनम्नधरस्खत हं : 

ऩदनाभ सधचव 

उत्तयदाधमत्व सधचव संसदीम कामग भंत्रारम का प्रशासधनक प्रभुख होता है औय भंत्रारम को 
आफंदित कामं को उधचत ढंग से कयने के धरए उत्तयदामी होता है । सधचव के 
साभान्म कतगव्यमं के धरए कृऩमा कामागरम प्रदिमा धनमभऩुततक के अध्माम 
।।। के ऩैया 5.9 (क) को देखं (कृऩमा ऩरयधशष्ट-।। देखं) 

ऩदनाभ संमुि सधचव 
उत्तयदाधमत्व चूदंक भंत्रारम भं केवर एक ही संमुि सधचव होता है इसधरए वह भंत्रारम को 

आफंदित सबी कामग देखता है औय सधचव को उनके उत्तयदाधमत्व के धनवागह भं 
सहामता देता  है । वह भंत्रारम के रोक धशकामत धनदेशक के रुऩ भं बी कामग 
कयता है । समंुि सधचव के साभान्म कतगव्यमं के धरए कामागरम प्रदिमा 
धनमभऩुततक के अध्माम ।।। का ऩैया 5.9 (ख) देखं । (कृऩमा ऩरयधशष्ट -।। 
देखं) 

ऩदनाभ उऩ सधचव (ववधामी) 
उत्तयदाधमत्व 1. संसद की दोनं सबाओं को फुराना औय सत्रावसान तथा रोक सबा का 

ववघिन 

2. संसद भं ववधामी औय अन्म सयकायी कामग की आमोजना औय सभन्वम 

3. गैय-सयकायी सदतमं के ववधेमकं औय संकल्ऩं ऩय सयकाय का रुख 

4. सयकाय द्राया गदठत सधभधतमं औय अन्म धनकामं ऩय संसद सदतमं की 
धनमुवि 

5. ववधबन्न भंत्रारमं के धरए संसद सदतमं की ऩयाभशगदात्री सधभधतमं का 
गठन औय कामगचारन 

6. रोकसबा भं प्रदिमा औय कामग-संचारन धनमभ के धनमभ 377 के अधीन 
तथा सबा भं ववशेष उल्रेखं के भाध्मभ से उठाए जाने वारे भाभरं के 
संफंध भं अनुवती कायगवाई 

7. भंत्रारमं/ववबागं भं संसदीम कामग कयने संफंधी धनदेधशका 
8. कंद्र सयकाय औय याज्म सयकायं के अधधकारयमं के धरए संसदीम प्रदिमा 

भं प्रधशऺण कामगिभ 

उऩ सधचव के साभान्म कतगव्यमं के धरए कृऩमा कामागरम प्रदिमा धनमभ-
ऩुततक के अध्माम ।।। का ऩैया 5.9 (ग) देखं (कृऩमा ऩरयधशष्ट-।। देखं) 

ऩदनाभ उऩ सधचव (आय एंर् सी) 
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उत्तयदाधमत्व 1. प्रदिमा औय अन्म संसदीम भाभरं भं भंत्रारमं को सराह 

2. तकूरं औय ववश्वववद्यारमं भं मुवा संसद प्रधतमोधगता का आमोजन 

3. संसद भं ववधबन्न याजनैधतक दरं औय सभूहं के नेताओं औय सचेतकं से 
संऩकग  यखने संफंधी भाभरे औय अस्खर बायतीम सचेतक सम्भेरन का 
आमोजन 

4. सयकाय द्राया प्रामोस्जत संसद सदतमं के धशष्टभंर्रं का दसूये देशं के साथ 
आदान-प्रदान 

5. (i) संसद सदतम वेतन, बत्ता औय ऩंशन अधधधनमभ, 1954 

(ii) संसद अधधकायी वेतन औय बत्ता अधधधनमभ, 1953 

(iii) संसद भं ववऩऺी नेता वेतन औय बत्ता अधधधनमभ,      1977,  औय 

(iv) संसद भं भान्मता प्राद्ऱ दरं औय ग्रुऩं के नेता औय भुख्म 
    सचेतक (सुववधाए)ं अधधधनमभ, 1998 

  उऩ सधचव के साभान्म कतगव्यमं के धरए कृऩमा कामागरम प्रदिमा धनमभ-
ऩुततक के अध्माम ।।। का ऩैया 5.9 (ग) देखं (कृऩमा ऩरयधशष्ट-।। देखं) 

 
ऩदनाभ धनदेशक (प्रशासन) 

उत्तयदाधमत्व 1. संसदीम कामग भंत्रारम से संफंधधत तथाऩना औय प्रशासधनक भाभरे 

2. भंत्रारम का फजि औय रेखा 
3. संसद भं भंवत्रमं द्राया ददए गए आश्वासनं का कामागन्वमन 

उऩ सधचव के साभान्म कतगव्यमं के धरए कामागरम प्रदिमा धनमभऩुततक के 
अध्माम ।।। का ऩैया 5.9 (ग) देखं (कृऩमा ऩरयधशष्ट-।। देखं) 

ऩदनाभ अवय सधचव 
उत्तयदाधमत्व  अवय सधचव के साभान्म कतगव्यमं के धरए कामागरम प्रदिमा धनमभऩुततक 

के अध्माम ।।। का ऩैया 5.9 (घ) देखं (कृऩमा ऩरयधशष्ट-।। देखं) 
ऩदनाभ  वपं्रधसऩर धसतिभ एनाधरति, एन.आई.सी 
उत्तयदाधमत्व कंप्मूिय एप्रीकेशन की प्रोग्राधभंग औय इंप्रीभंिेशन औय धसतिभ भं सहामता 

प्रदान कयने, कंप्मूिय प्रोजेक्ट्ि के ववशे्लषण, दर्जाइन तैमाय कयने, भल्िीमूजय 
कंप्मूिय नेिवकग  आऩयेशन औय र्ािा तैमाय कयने की भॉनीिरयंग, रे्िा-फेस 
पाइरं का यख-यखाव, हार्गदेमय/सॉफ्िवेमय की सभतमाओं को सुरझाने से 
संफंधधत कंप्मूिय हार्ग दर्तक (भेन औय ऩी सी) भं रे्िा फेस पाइरं/साफ्िवेमय 
की गुद्ऱता औय अधबन्नता को सुधनस्ित कयने से संफंधधत औय कंप्मूिय खयाफ 
होने की स्तथधत भं अनुयऺण इंजीधनमयं से सभन्वम, एप्रीकेशन प्रोग्राभ औय 
साफ्िवेमय ऩैकेज के कंप्मूिय आऩयेशन भं प्रमोिा सभतमं को सुरझाने, तिाप 
औय प्रमोिाओं के धरए कंप्मूिय प्रधशऺण कामगिभ आमोस्जत कयने, आऩयेशन 
तिाप के कामं के ऩमगवेऺण से संफंधधत कामग ।     
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ऩदनाभ अनुबाग अधधकायी 
कतगव्यम कामागरम प्रदिमा धनमभ-ऩुततक के अध्माम-।।। का ऩैया 5.9 (र्.) देखं। कृऩमा 

ऩरयधशष्ट-।। देखं) 
ऩदनाभ वरयष्ठ प्रधान धनजी सधचव/प्रधान धनजी सधचव/धनजी सधचव/वैमविक 

सहामक/आशुधरवऩक गे्रर् ―घ‖ 
कतगव्यम कृऩमा कामागरम ऩद्धधत धनमभ-ऩुततक के अध्माम-।।। का ऩैया 5.9 (छ) देखं 

(कृऩमा ऩरयधशष्ट-।। देखं) 
ऩदनाभ  सहामक धनदेशक 
कतगव्यम सयकायी कामग के अगें्रजी से दहंदी औय दहंदी से अगें्रजी अनुवाद का ऩमगवेऺण, 

याजबाषा नीधत का कामागन्वमन औय याजबाषा ववबाग द्राया जायी अनुदेशं, 
कंद्रीम दहंदी सधभधत द्राया धरए गए धनणगमं, कंद्रीम याजबाषा कामागन्वमन 
सधभधत द्राया धरए गए धनणगमं का कामागन्वमन, याजबाषा कामागन्वमन सधभधत 
औय भंत्रारम की दहंदी सराहकाय सधभधत से संफंधधत कामग, दहंदी कामगशाराओ ं
का आमोजन, संसदीम दहदी ऩुततक ऩुयतकाय मोजना औय भंत्रारम भं दहंदी के 
प्रगाभी के धरए ववधबन्न तकीभं आमोस्जत कयना ।   

ऩदनाभ सहामक/प्रवय श्रणेी धरवऩक 
कतगव्यम कृऩमा कामागरम प्रदिमा धनमभ ऩुततक के अध्माम-।।। का ऩैया 5.9 (च) देखं 

। कृऩमा ऩरयधशष्ट-।। देखं ।) 
ऩदनाभ वरयष्ठ अनुवादक/कधनष्ठ अनुवादक 
कतगव्यम अगें्रजी से दहंदी औय दहंदी से अगें्रजी अनुवाद कयना औय भंत्रारम भं बायत 

सयकाय की याजबाषा नीधत औय भुख्म तौय ऩय याजबाषा अधधधनमभ, 1963, 
याजबाषा धनमभ, 1976 औय सभम-सभम ऩय याजबाषा ववबाग द्राया जायी दहंदी 
के प्रमोग संफंधी आदेशं के कामागन्वमन भं दहंदी अधधकायी की सहामता कयना 
।  

ऩदनाभ अवय श्रणेी धरवऩक 
कतगव्यम कामागरम प्रदिमा धनमभ ऩुततक के अध्माम-।।। का ऩैया 5.9 (च) देखं (कृऩमा 

ऩरयधशष्ट-।। देखं) । 
ऩदनाभ तिाप काय ड्राइवय (ववशेष गे्रर्, गे्रर्-।, गे्रर्-।। औय साभान्म गे्रर्) 

 
कतगव्यम तिाप काय चराना औय उसका यख-यखाव कयना, रॉग फुक यखना आदद 
ऩदनाभ पोिोकॉऩी आऩयेिय 
कतगव्यम पोिो काऩी कयना औय की गई पोिो कवऩमं का उधचत रयकार्ग यखना । 
ऩदनाभ दर्तऩैच याइर्य 
कतगव्यम अत्मावश्मक र्ाक की सुऩुदगगी  
ऩदनाभ दफ्तयी/वरयष्ठ चऩयासी, चऩयासी, पयाश, सपाई कभगचायी, चौकीदाय 
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कतगव्यम गार्ग पाइर का यख-यखाव, पाइरं की धसराई कयना आदद । कामागरम भं औय 
कामागरम के फाहय पाइरं औय कागजातं के संचरन भं सहामता, कामागरम के 
कभयं को फंद कयना औय खोरना, कामागरम की सपाइग का यख यखाव आदद । 
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अध्माम-4 

कामं के धनष्ऩादन के धरए धनणगम रेने भं अऩनाई जाने वारी प्रदिमा, 
 धनमभ, ववधनमभ, अनुदेश, धनमभ-ऩुततक औय रयकार्ग 

  संसदीम कामग भंत्रारम सबी भंत्रारमं/ववबागं के धरए काधभगक औय प्रधशऺण 
ववबाग, ववत्त भंत्रारम द्राया धनधागरयत प्रदिमा औय अनुदेश, उदाहयण के धरए कामागरम 
प्रदिमा धनमभ-ऩुततक, साभान्म ववत्त धनमभ आदद का अनुऩारन कयता है । संसदीम 
कामग भंत्रारम भं प्रततुतीकयण/धनणगम रेने के चनैर अनुफंध-।। ऩय ददए गए हं । 
संसदीम कामग के संफंध भं अऩनाई जाने वारी प्रदिमा की रुऩयेखा फताने वारी 
संसदीम कामग भंत्रारम की ऩुस्ततका (हैर्फुक) भंत्रारम की वेफसाइि http://mpa.gov.in 

ऩय उऩरब्ध है औय इसकी प्रधतमां भैससग कसेप्ि ऩफधरधशंग कंऩनी ए/15 औय 16, 
कभधशगमर ब्रॉक, भोहन गार्गन, नई ददल्री-110059 से खयीदी जा सकती है ।  

  संसदीम कामग भंत्रारम उन्हीं धनमभं, ववधनमभं औय भैनुअर आदद का 
अनुऩारन कयता है जो कंद्र सयकाय द्राया कंद्रीम धसववर सेवा संगठनं के धरए 
धनधागरयत है । रेदकन, बायत सयकाय भं संसदीम प्रदिमा की धनमभ-ऩुततक संसदीम 
कामग भंत्रारम ऩय रागू की जा यही है । धनमभ-ऩुततक की प्रधत भंत्रारम की वेफसाइि 
http://mpa.gov.in ऩय उऩरब्ध है औय इसकी प्रधतमां भैससग ववकास ऩफधरधशंग हाउस 
प्राइवेि धरधभिेर्, 576, भस्तजद योर्, जंगऩुया, नई ददल्री से खयीदी बी जा सकती हं 
। इसके अधतरयि संसद के धनम्नधरस्खत 4 अधधधनमभ बी संसदीम कामग भंत्रारम 
द्राया रागू दकए जा यहे है:- 

क. संसद सदतम वेतन, बतता औय ऩंशन अधधधनमभ, 1954 

ख. संसद अधधकायी वेतन औय बत्ता अधधधनमभ,1953 

ग. संसद भं ववऩऺी नेता वेतन औय बत्ता अधधधनमभ, 1977 औय 

घ. संसदी भं भान्मताप्राद्ऱ दरं औय ग्रुऩं के नेता औय भुख्म सचेतक (सुववधाए)ं 
अधधधनमभ, 1998 

   उऩमुगि चाय अधधधनमभं के ववधबन्न उऩफंधं के धनष्ऩादन का 
उत्तयदाधमत्व संसद के दोनं सधचवारमं का है । इन अधधधनमभं औय इनके अधीन 
फनाए गए धनमभं की प्रधतमां भंत्रारम की वेफसाइि http://mpa.gov.in ऩय उऩरब्ध हं 
। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://mpa.gov.in/
http://mpa.gov.in/
http://mpa.gov.in/
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अध्माम-5 

 संसदीम कामग भंत्रारम की नीधत तैमाय कयने मा उसके कामागन्वमन के संफंध भं जनता 
के ऩयाभशग के धरए मा जनता के प्रधतधनधधत्व के धरए भौजूद दकसी व्यमवतथा का 
वववयण  

  संसद भं सयकायी कामग के संफंध भं संसदीम कामग भंत्रारम बायत सयकाय के 
भंत्रारमं/ववबागं औय संसद के दोनं सदनं के फीच कड़ी के रुऩ भं कामग कयता है 
औय जन कामं के संफंध भं दकसी प्रकाय की नीधत तैमाय कयने मा उसके कामागन्वमन 
से उनका कोई संफंध नहीं है । 
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अध्माम-6 

भंत्रारम द्राया यखे गए दततावेजं की श्रसे्णमां औय इरेक्ट्रॉधनक रुऩ भं 

उऩरब्ध सूचना  

 संसदीम कामग भंत्रारम के संफंध भं सूचना इसकी वेफसाइि http://mpa.gov.in 
ऩय उऩरब्ध हं । 

1. भंत्रारम द्राया यखे गए दततावेजं की श्रसे्णमां 
  पाइरं औय कभगचारयमं के सेवा दततावेजं के अरावा, भंत्रारम धनम्नधरस्खत 

दततावेजं का अधबयऺक है:- 

1 भंत्रारम भं धनम्नधरस्खत अधधधनमभ औय उसके अधीन फनाए गए धनमभ राग ू
होते हं:- 

क. संसद सदतम वेतन, बत्ता औय ऩंशन अधधधनमभ, 1954  

ख. संसद भं ववऩऺी नेता वेतन औय बत्ता अधधधनमभ, 1977 

ग. संसद अधधकायी वेतन औय बत्ता अधधधनमभ, 1953 

घ. संसद भं भान्मता प्राद्ऱ दरं औय ग्रुऩं के नेता औय भुख्म सचेतक (सुववधाए)ं 
अधधधनमभ, 1998 

2. बायत सयकाय भं संसदीम प्रदिमा धनमभ-ऩुततक  

3. संसदीम कामग भंत्रारम की कामगप्रणारी ऩय ऩुस्ततका  

4. भंत्रारम की वावषगक रयऩोिग 
5. नागरयक चािगय  

6. भंत्रारम की सांस्ख्मकी ऩुस्ततका 
  उऩमुगि सबी दततावेज इरेक्ट्राधनक रुऩ भं हं औय इन्हं भंत्रारम की वेफसाइि 

से र्ाउनरोर् दकमा जा सकता है ।  

http://mpa.gov.in/
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अध्माम-7 

भंत्रारम के अगं के रुऩ भं गदठत फोर्ग, ऩरयषद, सधभधत औय 

अन्म धनकामं का वववयण 

  संसदीम कामग भंत्रारम ववधबन्न कंद्रीम भंत्रारमं की सराहकाय सधभधतमं का 
गठन कयता है औय उनकी फैठकं आमोस्जत कयता है । इन फैठकं की अध्मऺता 
संफंधधत भंत्री कयते हं औय प्रत्मेक सत्र औय अंत: सत्र अवधध के दौयान इसकी एक 
फैठक का आमोजन होना आवश्मक होता है । एक वषग भं सराहकाय सधभधत की छ: 
फैठकं भं से चाय फैठकं का होना अधनवामग होगा, तीन अतं: सत्र अवधध के दौयान 
औय एक फैठक सत्र के दौयान अथवा अतं: सत्र अवधध के दौयान होनी आवश्मक है 
औय मह सधभधत के अध्मऺ की सुववधा ऩय धनबगय कयता है । इन सराहकाय 
सधभधतमं की फैठकं सावगजधनक नहीं होती हं। ववधबन्न भंत्रारमं औय ववबागं की 
सराहकाय सधभधतमं के गठन औय कामगप्रणारी को ववधनमधभत कयेन वारे ददशाधनदेशं 
की प्रधत अनुफंध-।।। ऩय दी गई हं ।  

2. सराहकाय सधभधतमं की सूची: 
 िभ संख्मा भंत्रारम के नाभ 

1. कृवष भंत्रारम औय उऩबोिा कामग, खाद्य औय सावगजधनक ववतयण 
भंत्रारम  

2. कृवष ऩदाथग औय ग्राभीण उद्योग भंत्रारम औय रघु उद्योग भंत्रारम  
3. यसमन एवं उवगयक भंत्रारम औय इतऩात भंत्रारम  
4. नागरयक उड्र्मन भंत्रारम  
5. कोमरा भंत्रारम  
6. वास्णज्म औय उद्योग भंत्रारम  
7. संचाय एवं सूचना प्रौद्योधगकी भंत्रारम  
8. यऺा भंत्रारम  
9. ऩमागवयण एवं वन भंत्रारम  
10. ववदेश भंत्रारम  
11. ववत्त भंत्रारम  
12. तवात्म एवं ऩरयवाय कल्माण भंत्रारम  
13. बायी उद्योग औय रोक उद्यभ भंत्रारम  
14. गहृ भंत्रारम  
15. भानव संसाधन ववकास भंत्रारम 
16. सूचना एवं प्रसायण भंत्रारम  
17. श्रभ एवं धनमोजन भंत्रारम  
18. ऩंचामती याज भंत्रारम औय मुवा कामग औय खेरकूद भंत्रारम 
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19. ऩेरोधरमभ औय प्राकृधतक गैस भंत्रारम  
20. वफजरी भंत्रारम  
21. येर भंत्रारम  
22. जहाजयानी, सड़क ऩरयवहन औय याजभागग भंत्रारम  
23. ग्राभीण ववकास भंत्रारम 
24. साभास्जक न्माम औय अधधकारयता भंत्रारम  
25. वस्त्र भंत्रारम  
26. जनजातीम कामग भंत्रारम औय ऩूवोत्तय ऺेत्र ववकास भंत्रारम 
27. ऩमगिन एवं संतकृधत भंत्रारम  
28. शहयी ववकास भंत्रारम  
29. जर संसाधन भंत्रारम  

 

4. सदतमं की सूची:  

इन सराहकाय सधभधतमं के सदतमं की सूची अनुफंध-।।/ ऩय दी गई है ।
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अध्माम 8 

संसदीम कामग भंत्रारम भं अधधकारयमं की धनदेधशका 
िभ 
संख्मा 

नाभ औय ऩदनाभ िेरीपोन नम्फय ऩता 

  कामागरम आवास कामागरम आवास 
1.  श्री ऩी.आय.दासभुंशी, भंत्री    

भंत्री के धनजी सधचव  

 (श्री जेर्.ए.नकवी)    

23018729  

23017798  

23792341  

(पैक्ट्स) 

23018729   

23017798                                
23792341                                
(पैक्ट्स) 

24653778   

24653727 

24617519  

15,ऩी.एच  

 

15,ऩी.एच  

 7-रोदी एतिेि,  

नई ददल्री 
ई-7/43, िाइऩ V  

रोदी योर्  

कॉम्प्रेक्ट्स, 
नई ददल्री                                                                                         
 

                                                                                                                                                                                                                                                           

2.  श्री सुयेश ऩचौयी 
याज्म भंत्री (एस ऩी) 

23017651 

23034642 

23013495 

(पैक्ट्स) 

23793500 

23792022 

(िेर-पैक्ट्स) 

64,ऩी.एच 28,तुगरक िीसंि,नई ददल्री 

 याज्म भंत्री (एस.ऩी) के ववशेष ड्मूिी 
अधधकायी(र्ॉ.र्ी.फी.धसंह) 

23017651 

23034642 

23013495 

(पैक्ट्स) 

22722703 64,ऩी.एच 252,ध्रवु 
अऩािगभंि,आई.ऩी.एक्ट्सिंशन 
ऩिऩड़गंज,ददल्री-92 

3.  श्री फी.के.हांदर्क 23011313, 23718095 45-फी ऩी.एच सी-2,एभ.एस फ्रैि,फी.के.एस 
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याज्म भंत्री (फी एच) 23035105 23737960 भागग,नई ददल्री 
 याज्म भंत्री (फी एच) 

का अऩय धनजी 
सधचव (श्री यवव प्रकाश शभाग) 

23011313 

23035105 
26161947 45-फी. 

ऩी.एच. 
753,सेक्ट्िय-8 आय.के.ऩुयभ,नई 
ददल्री 

   4. श्रीभती सूमगकांत ऩादिर 

याज्म भंत्री(एस के) 
23011824 

23034638 

23010895 

(पैक्ट्स) 

23387313 

23782018 
56, ऩी.एच 5-7 भहादेव योर्, नई ददल्री 

 याज्म भंत्री (एस के) के अऩय धनजी 
सधचव 

(श्री अस्जत साखडे़) 

23011824 

23034638 

23010895 

(पैक्ट्स) 

23073946 56-ऩी.एच ए-38 ऩंर्ाया योर्,नई ददल्री 
 

 5. र्ा.(श्रीभती) येखा बागगव 

सधचव 
23017663 

23034644 

23017726 

(पैक्ट्स) 

23386514 8, ऩी.एच सी-II/72,शाहजहां योर् नई 
ददल्री 

 सधचव के प्रधान धनजी सधचव 

(श्री ई.आय.ऩद्मनाबन) 
23017663 

23034644 

23017726 

(पैक्ट्स) 

23382029 8, ऩी.एच ए-248,ऩंर्ाया योर् नई ददल्री 
 

 6. श्री.ऩी.गोऩारकृष्णन  

संमुि सधचव 
23017893 

23034734 

27051439 87, ऩी.एच एच-17/56 सेक्ट्िय-7 
योदहणी,ददल्री 
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23792067 

(पैक्ट्स) 
 7. श्री के.के.ठाकुय 

धनदेशक(प्रशासन) 
23017004 

23034763 
26683922 92, ऩी.एच एप 6/6 भारवीम नगय नई 

ददल्री 
 8.  श्रीभती संतोष प्रबा 

उऩ सधचव(आय एण्र् सी) 
23018220 

(पैक्ट्स) 

23034746 

26253166 98 ,ऩी.एच. िाइऩ-र्ी,सेक्ट्िय III/138 साददक 
नगय, नई ददल्री 

 9. श्री.एच.एर.नेगी 
उऩ सधचव (ववधध) 

23017557 

(पैक्ट्स) 

23034844 

24671627 86-फी, 
ऩी.एच 

384, रक्ष्भीफाई नगय,नई 
ददल्री 

 10. श्रीभती येवा यानी 
अवय सधचव(प्रशासन) 

23034899 

23011774 

(पैक्ट्स) 

27484065 92,ऩी.एच ए/फी-168, शारीभाय फाग, नई 
ददल्री 

11. श्री बोजयाज 

अवय सधचव (एभ ई) 
23034732 25407075 94-ए ऩी.एच र्ी-2 फी, र्ी र्ी ए,एभ आई जी 

फ्रैिस ्भामाऩुयी,नईददल्री 
12. श्री धभगऩार  

अवय सधचव(संचाय) 
23034274 23367810 90, ऩी.एच 711,फी.के.एस भागग,नई ददल्री 

 13. श्री आय.सी.भोहन्ती 
अवय सधचव (कामागन्वमन) 

23387906 

23386777 

(पैक्ट्स) 

64624591 143,जाभनगय 
फैयेक्ट्स 

1478,रोधी योर् कॉम्प्रैक्ट्स,नई 
ददल्री 

 14. श्रीभती सुभन फाया 
अवय सधचव(ववधध) 

23034728  90, ऩी.एच 547,सेक्ट्िय VII,एभ फी योर्,नई 
ददल्री 
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 15. अवय सधचव (आय एंर् सी) 23034761  92, ऩी.एच  
 16. श्री धीयेन्द्र चौफे 

अनुबाग अधधकायी (ववधध-I) 
23034757  86-ए 1766 ,रोधी योर् कॉम्प्रेक्ट्स 

नई ददल्री 
 17. श्री याभेश्वय प्रसाद 

अनुबाग अधधकायी(साभान्म) 
23034748  86, ऩी.एच जे-615,भंददय भागग,नई ददल्री 

 18. श्री जगदीश कुभाय 

अनुबाग अधधकायी(ऩी एंर् र्ब्ल्मू) 
23034730  94, ऩी.एच र्ब्ल्मू जेर् 98/एभ -36,हरय 

नगय,नई ददल्री 
 19. श्री ए.के.झा 

अनुबाग अधधकायी(एभ ई) 
23034750  94, ऩी.एच फी –I/164,गरी-6,न्मू अशोक 

नगय,नई ददल्री  
 20. श्री जे.एस.कोचय 

अनुबाग अधधकायी(कामागन्वमन-I) 

23386934  141 
जाभनगयफैये
क्ट्स 

एच-3/59 ववकास ऩुयी नई 
ददल्री 

 21. श्री ए.फी आचामग 
अनुबाग अधधकायी(आय एंर् सी) 

23034759  97, ऩी.एच सी-357,सयोजनी नगय नई 
ददल्री 

 22. श्री ऩी.के.हरधय 

अनुबाग अधधकायी(कामागन्वमन –II) 
23381167  144,जाभनगय  

फैयेक्ट्स 
29-सी,कारकाजी 
एक्ट्सिंशन,नई ददल्री-19 

 23. श्री भुकेश कुभाय 

अनुबाग अधधकायी(ए एंर् ऩी) 
23034755  93, ऩी.एच र्ब्ल्मू जेर्-1297,नांगर 

यामा,नई ददल्री-46 
 24. श्रीभती ऩद्मभा याठी  

अनुबाग अधधकायी(ववधध-II) 

23034773  87-ए, 
ऩी.एच 

16/433 रोदी कॉरानी,नई 
ददल्री 

 25. श्री एस.एस.ऩातया 
अनुबाग अधधकायी(प्रशासन) 

23034467  92, ऩी.एच. 10/3,ब्रॉक नं.-1,न्मू धभंिो योर् 
हॉतिर,नई ददल्री 
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 26. श्री याजन 

अनुबाग अधधकायी(सी) 
23034744  89, ऩी.एच. ई-134,  

सेक्ट्िय 11, पयीदाफाद,हरयमाणा 
 27. श्री एन.थास्न्जमो 

अनुबाग अधधकायी(एभ ऩी एस) 
23034945  14, ऩी.एच भकान नं.33, भुधनयका, नई 

ददल्री-67 
 28. श्रीभती भनोयभा बायद्राज 

दहंदी अधधकायी 
23034743  88, ऩी.एच. 74/2 सी,सेक्ट्िय-2,कारी फार्ी 

भागग,नई ददल्री 
 29. श्री जेम्स याकेश एक्ट्का 

कैधशमय 
23034753  87-ए. ऩी.एच. भकान नं.201,वार्ग 

नं.2,भहयौरी, नई ददल्री 
 30. श्री यववन्द्र धसंह 

(सूचना अधधकायी) 
23389124  125,ए- 

ववंग,शास्त्रीबव
न 

एस-12,हुर्को प्रेस,एन्ड्रमूज 
गंज,नई ददल्री 

 31. श्री एस.के धसन्हा 
प्रधान धसतिभ ववशे्लषक 

23794461 

23035102 
 14 फी, 

ऩी.एच 
19/989,रोधी कॉरोनी, 
नई ददल्री 
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अध्माम 9 

ववधनमभं भं मथा उऩफंधधत प्रधतऩूधतग की प्रणारी सदहत प्रत्मेक अधधकायी औय कभगचायी द्राया 
प्राद्ऱ भाधसक ऩारयश्रधभक 

संसदीम कामग भंत्रारम के कभगचारयमं के वेतन औय बते्त काधभगक,रोक धशकामत औय 
ऩंशन तथा ववत्त भंत्रारम द्राया सभम सभम ऩय ववधबन्न श्रसे्णमं के कंद्र सयकाय के 
कभगचारयमं के धरए धनधागरयत वेतन औय बत्तं के अनुसाय ददए जाते है। इनका ब्मौया इस 
प्रकाय है: 

 

िभ 
सं
ख्मा 

ऩद वेतनभान ऩदं की संख्मा 

1.  सधचव 26,000(धनमत) 1 
2.  संमुि सधचव 18,400-500-22,400 1 
3.  उऩ सधचव 12,000-375-16,500 3 
4.  अवय सधचव 10,000-325-15200 6 
5.  प्रधान धनजी सधचव 10,000-325-15,200 1 
6.  सहामक धनदेशक 7,500-250-12,000 1 
7.  अनुबाग अधधकायी 6,500-200-10,500 12 
8.  धनजी सधचव 6,500-200-10,500 1 
9.  सहामक 6,500-200-10,500 19 
10.  वरयष्ठ अनुवादक 6,500-200-10,500 1 
11.  अनुसंधान सहामक 5,500-175-9,000 2 
12.  रेखाकाय 5,500-175-9,000 1 
13.  वैमविक सहामक 5,500-175-9,000 4 
14.  कधनष्ठ अनुवादक 5,500-175-9,000 2 
15.  प्रवय श्रणेी धरवऩक 4,500-125-7,000 13 
16.  आशुधरवऩक गे्रर् ‘घ’ 4,000-100-6,000 6 
17.  अवय श्रणेी धरवऩक 3,050-75-3,950-80-4590 19 
18.  तिाप काय ड्राइवय  

गे्रर्- । 
4,500-125-7,000 2 

19.  तिाप काय ड्राइवय  

गे्रर् - ।। 
4,000-100-6,000 2 

20.  तिाप काय ड्राइवय 3,050-75-3,950-80-4,590 3 
21.  दर्तऩैच याइर्य गेतिेिनय 3,050-75-3,950-80-4,590 2 
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आऩयेिय 1 
22.  जभादाय 2,650-65-3,300-70-4,000 1 
23.  दफ्तयी 2,610-60-2,910-65-3,300-

70-4,000 
5 

24.  चऩयासी, 
पयाश, 

सपाईवारा, 
चौकीदाय, 

2,550-55-2,660-60-3,200 17 

1 

1 

1 
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अध्माम 10 

संसदीम कामग भंत्रारम के  धरए फजि आफंिन तथा सस्ब्सर्ी कामगिभ के धनष्ऩादन का 
तयीका 

1. फजि 

      संसदीम कामग भंत्रारम को वषग 2007-08 के धरए आफंदित फजि का वववयण 
नीचे ददमा गमा है: 

                                                                                                                        
(हजाय रूऩमं भं) 

िभ 
संख्मा 

भद शीषग फजि प्राक्ट्करन 
2007-08 

धनम्नधरस्खत भदं ऩय दकमा जाने वारा 
प्रतताववत व्यमम 

1.  वेतन 2,66,00 इसभं इस भंत्रारम के सयकायी 
कभगचारयमं को वेतन औय बते्त तथा 
भानदेम,छुट्िी मात्रा रयमामत औय धशऺण 
शुल्क की प्रधतऩूधतग का बुगतान शाधभर 
होगा । 

2.  सभमोऩरय 6,00 मह अयाजऩवत्रत कभगचारयमं को साभान्म 
कामग घंिं के अधतरयि कामागरम सभम 
के फाद सयकायी ड्मूिी धनष्ऩाददत कयने 
के धरए बुगतान ऩय खचग दकमा जाएगा 
। 

3.  इराज 6,00 इसभं सयकायी कभगचारयमं को धचदकत्सा 
प्रधतऩूधतग के धरए दकमा गमा बुगतान 
शाधभर होगा । 

4.  घयेरू मात्रा व्यमम 15,00 इसभं इस भंत्रारम भं कामगयत सयकायी 
कभगचारयमं द्राया बायत भं ड्मूिी ऩय मात्रा 
के संफंध भं दकए जाने वारे सबी व्यमम 
शाधभर होगा । 

5.  ववदेशी मात्रा 
व्यमम 

1,20,00 इसभं इस भंत्रारम भं कामगयत सयकायी 
कभगचारयमं द्राया ड्मूिी ऩय ववदेश भं 
मात्रा के संफंध भं दकए जाने वारा सबी 
व्यमम शाधभर होगा । इसभं गैय- सयकायी 
सदतमं के ववदेशी दौये के दौयान मात्रा 
बते्त, दैधनक बते्त ऩय दकमा जाने वारा 
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व्यमम बी शाधभर होगा। 
6.  कामागरम व्यमम 1,05,00 इसभं इस भंत्रारम के संचारन के धरए 

दकए जाने वारे सबी आकस्तभक व्यमम 
शाधभर हंगे स्जनभं पनीचय की 
खयीद,र्ाक दिकि,आदपस भशीन की 
खयीद औय अनुयऺण औय 
उऩतकय,वदी,िेरीपोन,रेखन-
साभग्री,तिाप-काय औय धतऩदहमा वाहन 
की खयीद औय अनुयऺण शाधभर है। 
इसभं कामागरम प्रमोग के धरए ऩी ओ 
एर व्यमम बी शाधभर होगा । 

7.  प्रकाशन 11,00 इसभं कामागरम संदहता,धनमभ ऩुततक 
औय अन्म दततावेज जैसै वावषगक रयऩोिग 
आदद के भुद्रण ऩय व्यमम शाधभर होगा । 

8.  अन्म प्रशासधनक 
व्यमम 

51,00 इसभं अल्ऩाहाय/तवागत/सत्काय 
व्यमम,संसद-सदतमं के धरए यावत्र बोज 
ऩय होने वारा व्यमम/संसद सत्र के दौयान 
देय से फैठकय कामग कयने के दौयान यावत्र 
भं बोजन की व्यमवतथा ऩय व्यमम,उऩहाय 
औय दौयं ऩय व्यमम,सम्भेरन 
संगोवष्ठमं,कामगशाराओं आदद ऩय व्यमम 
औय अन्म प्रधशऺण कामगिभं ऩय व्यमम 
शाधभर होगा । 

9.  अन्म प्रबाय 30,00 इसभं ववद्यारमं/जे एन वी/के 
वी/कॉरेजं/ववश्वववद्यारमं भं याष्डीम मुवा 
संसद प्रधततऩधाग के आमोजन औय उसके 
ऩुयतकाय ववतयण सभायोह के आमोजन 
तथा ववधबन्ऩ याज्मं/संघ याज्म ऺेत्रं की 
सयकायं को उनके तकूरं/कॉरेजं भं मुवा 
संसद प्रधततऩधाग के आमोजन के धरए 
ववत्तीम सहामता देने ऩय दकमा जाने 
वारा व्यमम शाधभर होगा। इसभं संसद 
सदतमं के धरए खेरं के आमोजन ऩय 
दकमा जाने वारा व्यमम बी शाधभर होगा 
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। 
10.  कुर 6,10,00  

 

2. सस्ब्सर्ी कामगिभ  

     संसदीम कामग भंत्रारम दकसी सस्ब्सर्ी कामगिभ का दिमान्वमन नहीं कयता है 
। 
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अध्माम 11 

भंत्रारम द्राया दी गई रयमामतं,अनुऻा मा प्राधधकाय-ऩत्र के प्राद्ऱकतागओं का वववयण 

संसदीम कामग भंत्रारम द्राया कोई रयमामत, अनुऻा मा प्राधधकाय ऩत्र नहीं ददमा जाता हं । 
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अध्माम 12 

 

भंत्रारम द्राया अऩने कामो के धनवगहन के धरए धनधागरयत भानदंर् 

भंत्रारम के कामो के धनवगहन के धरए धनधागरयत भानदंर् की रूऩयेखा भंत्रारम के 
नागरयक घोषणाऩत्र भं दी गई है(भंत्रारम की वेफसाइि http://mpa.gov.in) ऩय उऩरब्ध है । 

http://mpa.gov.in/
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अध्माम 13 

जन सूचना अधधकारयमं के नाभ,ऩदनाभ औय अन्म वववयण  

जन सूचना अधधकायी 
भंत्रारम के जन सूचना अधधकारयमं के नाभ,ऩदनाभ औय ऩता तथा उनके कामगऺ ेत्र के ववषम 
धनम्ऩधरस्खत है। 

िभ  

सं
ख्मा 

जन सूचना 
अधधकायी का 
नाभ,ऩता औय 
िेरीपोन नम्फय 

अधधकायी के कामगऺ ेत्र का ववषम 

1.  श्री.के.के.ठाकुय 

धनदेशक(प्रशासन) 

संसदीम कामग 
भंत्रारम 92,संसद 
बवन,ऩई ददल्री-
110001 

िेरीपोन:2303476
3 

(कामागरम) 

       
26683922(आवास
) 

1. संसदीम 
कामग भंत्रारम की तथाऩना औय प्रशासन संफंधी भाभरे 

2. भंत्रारम 
का फजि औय रेखा 

3. संसदीम 
कामग भंत्रारम द्राया ददए गए आश्वासन का दिमान्वमन 

2.  श्रीभती संतोष प्रबा 
उऩ सधचव(आय एंर् 
सी) 

संसदीम कामग 
भंत्रारम 

98,संसद बवन,नई 
ददल्री-110001 

िेरीपोन: 
23034746 

(कामागरम) 

26253166(आवास) 

1. भंत्रारमं 
को दिमाववधध औय अन्म संसदीम भाभरं ऩय ऩयाभशग देना 

2. तकूरं 
औय ववश्वववद्यारमं भं मुवा प्रधतमोधगताओं का आमोजन 

3. नेताओं से 
संऩकग  औय संसद भं ववधबन्ऩ याजनैधतक ऩादिगमं औय सभूहं 
को ववह्य जायी कयने से संफंधधत भाभरे औय अस्खर 
बायतीम ववह्ऩ सम्भेरन का आमोजन 

4. संसद 
सदतमं के सयकाय द्राया प्रामोस्जत प्रधतधनधध भंर्र को दसूये 
देशं भं बेजा जाना औय उनके प्रधतधनधध भंर्रं को 
आभंवत्रत कयना 
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5. (i) संसद 
सद्सतम वेतन,बत्ता औय ऩंशन अधधधनमभ,1954 

(ii) संसद अधधकायी वेतन औय बत्ता अधधधनमभ 1953 

(iii) संसद भं ववऩऺी नेता वेतन औय बत्ता अधधधनमभ,1977 

(iv) संसद भं भान्मता प्राद्ऱ दरं सभूहं के नेता औय भुख्म 
सचेतक (प्रसुववधाए)ं अधधधनमभ,1998 
 

 
3.  श्री एच.एर.नेगी 

उऩ सधचव(ववधध) 

संसदीम कामग 
भंत्रारम, 
86-फी,संसद 
बवन,नई ददल्री-
110001 

िेरीपोन: 
23034844 

(कामागरम) 

24671627(आवास) 

1. संसद के 
दोनं सदनं को फुराना औय सत्रावसान औय रोकसबा 
बंग होना 

2. संसद भं 
ववधामी औय अन्म सयकायी काभ की मोजना फनाना 
औय सभन्वम कयना । 

3. गैय-
सयकायी सदतम ववधेमक औय संकल्ऩ ऩय सयकाय का 
दृवष्टकोण । 

4. सयकाय 
द्राया गदठत सधभधतमं औय अन्म धनकामं भं संसद 
सदतमं का नाभांकन 

5. ववधबन्न 
भंत्रारमं /ववबागं के धरए संसद सदतमं के धरए 
सराहकाय सधभधतमं का गठन औय उनकी कामग प्रणारी 

6. रोकसबा 
भं दिमाववधध औय आचयण धनमभावरी के धनमभ 377 
के अधीन औय याज्म सबा भं ववशेष चचाग के भाध्मभ से 
उठाए गए भाभरं ऩय अनुवती कायगवाई । 

7. भंत्रारमो 
/ ववबागं भं संसदीम कामग कयने संफंधी धनमभ –
ऩुस्ततका 

8. कंद्र 
सयकाय तथा याज्म सयकाय के अधधकारयमं के धरए 
संसदीम प्रदिमा भं प्रधशऺण कामगिभ  
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 मदद दकसी व्यमवि को अधधधनमभ भं ववधनददगष्ट सभम सीभा भं कोई धनणगम प्राद्ऱ नहीं 
होता है अथवा वह संसदीम कामग भंत्रारम के जनसूचना  

 अधधकायी के धनणगम से व्यमधथत होता है, तो वह इस अधधधनमभ की धाया 19 के 
अधीन संसदीम कामग भंत्रारम के संमुि सधचव को अऩीर कय सकता / सकती है 
स्जनका वववयण नीचे ददमा गमा है : 

 श्री ऩी.गोऩार कृष्णन   पोन : 
 संमुि सधचव     कामागरम : 23034734 
 संसदीम कामग भंत्रारम   23017893 
 कभया न.ं87, संसद बवन  आवास : 27051439 
 नई ददल्री 110001   
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अध्माम – 14 

 नागरयकं के धरए सूचना प्राद्ऱ कयने के धरए उऩरब्ध सुववधाएं  
 संसदीम कामग भंत्रारम से संफधधत सूचना इनकी वेफसाइि ht t p://mpa.gov.i n ऩय 

उऩरब्ध है अथवा नाभधनददगष्ट जन सूचना अधधकायी से प्राद्ऱ की जा सकती है । इस 
भंत्रारम के ऩास जनता के धरए दकसी ऩुततकारम अथवा ऩठन कऺ की व्यमवतथा 
नहीं है।  

 सूचना प्राद्ऱ कयने की प्रदिमा  
1(क) सूचना भांगने वारा आवेदन धनधागरयत आवेदन ऩत्र भं अगें्रजी मा दहंदी बाषा भं मा 

उस ऺेत्र की ऺेत्रीम बाषा, स्जसभं आवेदन तैमाय दकमा गमा है, भंत्रारम के 
धनम्नधरस्खत जन सूचना अधधकारयमं को ददमा जा सकता है :- 

िभ 
संख्मा 

जनसूचना अधधकायी का नाभ ऩता संऩकग  नम्फय 

1 श्री के.के.ठाकुय, 
धनदेशक 

कभया नं.92, 
संसद बवन, 
नई ददल्री 

23034763 

2 श्रीभती संतोष प्रबा,  
उऩ-सधचव 

कभया नं.98, 
संसद बवन, 
नई ददल्री 

23034746 

3 श्री एच.एर.नेगी, 
उऩसधचव 

कभया नं.86,फी 
संसद बवन, 
नई ददल्री 

23034844 

 
  आवेदन ऩत्र www.mpa.gov.in से र्ाउनरोर् दकमा जा सकता है अथवा संसदीम 

कामग भंत्रारम से धन:शुल्क प्राद्ऱ दकए जा सकते हं । 
(ख)  सूचना भांगे जाने वारे आवेदन के साथ इस रुऩए नकद जभा कयाने की उधचत 

यसीद मा दर्भांर् ड्राफ्ि मा फंकसग चकै, जो वेतन एवं रेखा अधधकायी, भंवत्रभंर्र कामग 
को देम हो, संरग्न दकमा जाएगा । नकद याधश कैधशमय, संसदीम कामग भंत्रारम, 
कभया नं. 87-ए मा अवय सधचव (कामागन्वमन ), संसदीम कामग भंत्रारम, कभया नंफय 
143,12 /11, जाभनगय हाउस, भानधसंह योड़, नई ददल्री,िेरीपोन नं.23387906 के 
ऩास जभा कयाई जा सकती है। 

2 पीस : 
    सूचना अधधकाय अधधधनमभ की धाया 6 की उऩ धाया (1) के अधीन सूचना 

प्राद्ऱ कयने के अनुयोध के साथ दस रुऩए नकद जभा कयाने की उधचत यसीद मा 

http://www.mpa.gov.in/
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दर्भांर् ड्राफ्ि मा फंकसग चकै, जो वेतन एवं रेखा अधधकायी, भंवत्रभंर्र कामग को देम 
हो, के भाध्मभ से आवेदन पीस संरग्न की जाएगी । 

  सूचना अधधकाय अधधधनमभ की धाया 7 की उऩधाया (1) के अधीन सूचना 
उऩरब्ध कयाने के धरए दस रुऩए नकद जभा कयाने की उधचत यसीद मा दर्भांर् 
ड्राफ्ि मा फंकसग चकै, जो वेतन एवं रेखा अधधकायी, भंवत्रभंर्र कामग को देम हो, के 
भाध्मभ से पीस धनम्नधरस्खत दय  ऩय वसूरी जाएगी   

(क) तैमाय दकए गए मा प्रधतधरवऩ के प्रत्मेक ऩषृ्ठ (ए-4 मा ए-3 आकाय के कागज भं) के 
धरए दो रुऩए  

(ख) फडे़ आकाय के ऩेऩय के धरए वाततववक प्रबाय मा प्रधतधरवऩ की रागत कीभत  
(ग) वाततववक रागत मा प्रधतदशग मा भॉर्र की कीभत ; औय  
(घ) रयकार्ग के धनयीऺण के धरए , ऩहरे घंिे के धरए कोई पीस नहीं औय अगरे प्रत्मेक 

फाद के घंिे के (मा उसके बाग) के धरए ऩांच रुऩए पीस री जाएगी। 
  धाया 7 की उऩ धाया (5) के अधीन सूचना प्रदान कयने के धरए पीस की 

वसूरी नकद जभा कयाने की उधचत यसीद मा दर्भांर् ड्राफ्ि मा फंकसग चकै, जो वेतन 
एवं रेखा अधधकायी, भंवत्रभंर्र कामग को देम हो, के भाध्मभ से धनम्नधरस्खत दयं ऩय 
की जाएगी :- 

(क) दर्तक मा फ्रोऩी भं सूचना प्राद्ऱ कयने के धरए प्रत्मेक दर्तक मा फ्रोऩी के धरए 
ऩचास रुऩए ; औय  

(ख) भुदद्रत पाभग भं सूचना उऩरब्ध कयाने के धरए ऐसे प्रकाशन के धरए धनमत कीभत 
ऩय मा प्रकाशन से उद्धयण की पोिोकाऩी के प्रत्मेक ऩषृ्ठ के धरए दो रुऩए । 
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बायत सयकाय 

संसदीम कामग भंत्रारम  
 सूचना अधधकाय अधधधनमभ, 2005 के अधीन सूचना भांगने के धरए आवेदन 
 कृऩमा पाभग बयने से ऩूवग अध्माम 14 भं ददए गए अनुदेशं को ध्मानऩूवगक ऩढे़ । 

कृऩमा पाभग तऩष्ट अऺयं भं बयं । 
 बाग 1: 
1. आवेदक का नाभ : 
2. वऩता का ऩूया नाभ : 
 अथवा 
3. भाता का ऩूया नाभ : 
4. भौजूदा ऩता तथा वऩन कोर्  
 िेरीपोन / भोफाइर नंफय  
 आवास  
 कामागरम  : 
5. तथामी ऩता तथा वऩन कोर् 
 िेरीपोन /भोफाइर नंफय  
6. ई. भेर आई.र्ी., मदद कोई हो : 
7 आवास का प्रभाण (भतदाता कार्ग / ऩासऩािग /ऩेन नंफय) 

बाग I I  
(i ) भांगी गई सूचना के वववयणं का उल्रेख कयं  
(i i ) भांगी गई सूचना धनम्नधरस्खत भं से दकस रुऩ भं दी जानी है  
(क) भुदद्रत रुऩ भं   
(ख) दर्तक मा फ्रोऩी भं  
(ग) क्ट्मा रयकार्ग का धनयीऺण कयने की भांग बी की गई है। 
(i i i ) क्ट्मा 10 रुऩए (दस तऩए) की आवेदन पीस का बुगतान दकमा गमा है, मदद हां, तो 

कृऩमा फताएं दक नकद / दर्भांर् ड्राफ्ि मा फंकसग चकै- इनभे से दकस भाध्मभ से 
बुगतान दकमा गमा है (कृऩमा यसीद की प्रधत संरग्न कयं । मदद भांगकताग  ―गयीफी 
येखा से नीचे ‖ श्रणेी का हो तो पीस की आवश्मकता नहीं है ) 

 आवेदक की घोषणा  
(i )  भं बायत का सदाशमी नागरयक हंू औय बायत की संप्रबुता, अखरं्ता औय एकता भं 

ववश्वास यखता हंू औय भनेै तवैस्छछक रुऩ से दकसी अन्म देश की नागरयकता प्राद्ऱ 
नहीं की है । 

(i i ) इस पाभग भं भंने सही सूचना दी है औय भं इसकी सत्मता के धरए ऩूणगत: 
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 उत्तयदामी हंू । 
            (आवेदक के हतताऺय ) 
         तथान : 
         तायीख :  
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          ऩरयधशष्ट –I I  
 कंद्रीम सधचवारम कामागरम ऩद्धधत धनमभ –ऩुस्ततका के अध्माम 3 के ऩैया 5.9 के 

उद्धयण (12 वां संतकयण)  
5.9(क) सधचव- बायत सयकाय के सधचव भंत्रारम मा ववबाग के प्रशासधनक प्रभुख होते हं । 

वे अऩने भंत्रारम ववबाग से संफंधधत नीधत औय प्रशासन के सबी  
 भाभरं के धरए भंत्री का प्रधान सराहकाय होते हं औय उसका ऩूणग औय अनन्म 

उत्तयदाधमत्व होता है।  
(ख) संमुि सधचव- जफ भंत्रारम का कामग बाय सधचव के धनमंत्रणाधीन प्रबाय से अधधक 

हो जाता है तो एक मा अधधक ववंग तथावऩत दकए जा सकते हं औय संमिु सधचव 
को प्रत्मेक ववंग का प्रबायी फनामा जा सकता है। उि ऩदाधधकायी को अऩने ववंग के 
सबी कामं के संफंध भं तवतंत्र रुऩ से कामग कयने के अधधकतभ अधधकाय औय 
उत्तयदाधमतव संऩे जाते हं रेदकन कुर धभराकाय ववंग के प्रशासन के धरए साभान्म 
उत्तयदाधमत्व सधचव का होता है।  

(ग) उऩसधचव – उऩ सधचव सधचव की ओय से कामग कयने वारा अधधकायी होता है । वह 
सधचवारम प्रबाग का प्रबायी होता है औय वह अऩने प्रबाय के अधीन प्रबाग भं दकए 
जाने वारे सयकायी कामं को धनऩिाने के धरए उत्तयदामी होता है। उसे साभान्मत: 
अऩने सभऺ प्रततुत अधधकांश भाभरं को तवमं धनऩिाने भं सऺभ होना चादहए । 
उसे अधधक भहत्वऩूणग भाभरं भं संमुि सधचव/ सधचव के भौस्खक आदेश मा 
कागजात प्रततुत कयके धरस्खत आदेश रेने भं अऩने वववेकाधाय का प्रमोग कयना 
चादहए ।  

(घ) अवय सधचव – अवय सधचव भंत्रारम / ववबाग भं दो मा अधधक अनुबागो की शाखा 
का प्रबायी होता है औय वह संफंधधत कामं के धनऩिान औय अनुशासन फनाए यखने 
के संफंध भं दोनं ऩय धनमंत्रण यखता है। वह अऩने प्रबायाधीन अनुबागं से उसे 
प्रततुत कामं का धनऩिान कयता है। शाखा अधधकायी के रुऩ भं वह अऩने ततय ऩय 
मथा संबव अधधकाधधक भाभरं का धनऩिान कयता है। रेदकन भहत्वऩूणग भाभरं भं 
वह उऩसधचव मा उछचतय अधधकारयमं के आदेश रेता है।  

(र्.) अनुबाग अधधकायी  :- 
क. साभान्म कतगव्यम :- 
(i ) कभगचारयमं भं मथा संबव सभान भात्रा भं कामग का ववतयण 
(i i ) कभगचारयमं को प्रधशऺण, सहामता औय सराह देना 
(i i i ) कामग का प्रफंधन औय सभम  
(i v) अनुबाग भं व्यमवतथा औय अनुशासन फनाए यखना  
(v)  कभगचारयमं के आवास के ऩतं की सूची यखना  
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ख. र्ाक से संफधधत उत्तयदाधमत्व :- 
(i ) प्राद्ऱ ऩत्रं का अवरोकन कयना  
(i i ) शाखा अधधकायी मा उछचतय अधधकायी द्धाया र्ाक ततय ऩय देखे जाने वारे  
 ऩत्रं को प्रततुत कयना  
(i i i ) र्ाक के संचरन भं दकसी बी अवयोध ऩय नजय यखना ; औय   
(i v) अनुबाग की र्ामयी की सद्ऱाह भं एक फाय संवीऺा कयना स्जससे मह जाना जा सके 

दक र्ामयी उधचत तयीके से यखी जा यही है। 
ग. भसौदा जायी कयने से संफंधधत उत्तयदाधमत्व :- 
(i ) जायी कयने के धरए धचदित कयने से ऩूवग मह देखना दक भसौदे भं सबी सशंोधन कय 

धरए गए हं ।  
(i i ) उल्रेख कयना दक भसौदे की तवछछ प्रधत आवश्मक है अथवा नहीं । 
(i i i ) अऩेस्ऺत अधतरयि प्रधतमं की संख्मा का उल्रेख कयना । 
(i v) जांच कयना दक सबी अनुरग्नक संरग्न दकए गए हं  
(v) ― प्राथधभकता ‖ धचदित कयना 
(vi ) पे्रषण के तयीके का उल्रेख कयना 
घ. कामग के कुशरताऩूवगक औय त्वरयत धनऩिान का उत्तयदाधमत्व औय ववरंफ ऩय धनमंत्रण 

यखना । 
(i ) कायगवाई की प्रगधत ऩय नजय यखने के धरए भहत्वऩूणग ऩत्रं के संफंध भं दिप्ऩणी 

यखना ।   
(i i ) फकामा औय अन्म वववयस्णमं का सभम ऩय प्रततुत दकमा जाना सुधनस्ित कयना । 
(i i i ) सहामक की भेज की जांच कयना स्जससे मह सुधनस्ित दकमा जा सके दक पाइर का 

कोई कागज नजय अदंाज नहीं दकमा गमा है।  
(i v) सुधनस्ित कयना दक भाभरे दकसी चयण ऩय नहीं रुके हं ।  
(v)  प्रत्मेक सद्ऱाह आवधधक वववयस्णमं की सूची का अवरोकन कयना औय अगरे सद्ऱाह 

भं ध्मान दी जाने वारी भदं ऩय उऩमुि कायगवाई   कयना । 
र्. भाभरं का तवतंत्र धनऩिान :- 
 उसे धनम्नधरस्खत प्रकाय के तवतंत्र रुऩ से कामग कयने हंगे :- 
(i ) अनुतभायक जायी कयना 
(i i ) अ-वगीकृत प्रकाय की त्मऩयक सूचना प्राद्ऱ कयना औय बेजना 
(i i i ) कोई अन्म कायगवाई, जो अनुबाग अधधकायी तवतंत्र रुऩ से कयने के धरए प्राधधकृत हो 

। 
च. रयकादरं्ग औय इंरे्स्क्ट्संग संफंधी कतगव्यम  
(i ) पाइरं औय उनके वगीकयण की रयकादरं्ग अनुभोददत कयना  
(i i ) नष्ट कयने से ऩूवग रयकार्ग की गई पाइरं की सभीऺा कयना 
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(i i i ) अवांधछत अधतरयि प्रधतमं की आवधधक छंिाई का आदेश देना औय उसका  
 ऩमगवेऺण कयना । 
(i v)  अनुबाग भं यखे जाने वारे अऩेस्ऺत यस्जतियं का उधचत यख- यखाव सुधनस्ित कयना  
(V) संदबग ऩुततकं, कामागरम आदेशं का उधचत यख—यखाव सुनस्ित कयना औय उन्हं 

अद्यतन यखना । 
(vi ) अनुबाग भं सपाई औय तवछछता सुधनस्ित कयना  
(vi i ) भहत्वऩूणग औय जदिर भाभरं ऩय तवमं कायगवाई कयना । 
(vi i i ) ववबागीम सुयऺा अनुदेशं का कड़ाई से अनुऩारन सुधनस्ित कयना ।  
(छ) सहामक /प्रवय श्रणेी धरवऩक – मह अनुबाग अधधकायी के आदेशं औय ऩमगवेऺण के 

अधीन कामग कयता है औय वह उसे सौऩं गए कामग के धरए उत्तयदामी होता है। मदद 
दकसी भाभरे भं कायगवाई की ददशा तऩष्ट हो मा शाखा अधधकायी अथवा उछचतय 
अधधकायी ने तऩष्ट अनुदेश ददए हं तो वह  दिप्ऩणी धरखे वफना भसौदा प्रततुत कयेगा 
। अन्म भाभरं भं वह धनम्नधरस्खत भुद्दं को ध्मान भं यखते हुए दिप्ऩणी धरखेगा 
:- 

(i ) मह देखना दक क्ट्मा उन सबी त्मं का सही तयीके से उल्रेख दकमा गमा है स्जनकी 
जांच की जानी है ; 

(i i ) दकसी गरती मा त्मं के असत्म वववयण का ववशेष उल्रेख कयना  
(i i i ) ववषम से संफंधधत ऩूवग उदाहयण मा धनमभं औय ववधनमभं ऩय आवश्मक होने ऩय 

ध्मान आकवषगत कयना  
(i v) मदद आवश्मक हो, तो गार्ग पाइर प्रततुत कयं औय अन्म संगत त्मं औय आंकड़ो 

को प्रततुत कयं । 
(v) ववचायाधीन भाभरे को तऩष्ट रुऩ से प्रततुत कयं औय जहां कहीं संबव हो, कायगवाई की 

ददशा का सुझाव दं । 
(ज) धनजी सधचव / वैमविक सहामक / आशुधरवऩक : वह ऩत्रं को र्ाक भं बेजकय 

कागजात पाइर कयने, अधधकायी से धभरने का सभम ददरवाकय फैठक की व्यमवतथा 
कयके औय सूचना एकवत्रत कयके नेभी प्रकाय के कामं से अधधकायी को भुि यखता है 
तादक अधधकायी उन कामं को अधधक सभम दे सके, स्जनभं वह ववशेषऻ है । 
वैमविक सहामक उसे संऩे गए गोऩनीम औय गुद्ऱ कागजात की गोऩनीमता औय 
गुद्ऱता फनाए यखेगा । वह अऩनी अऩने कौशर का प्रमोग भानवीम संफंधं की ददशा 
भं कयेगा औय उन व्यमविमं क साथ भैत्रीऩूणग संफंध यखेगा जो कामागरम के कामग से 
उसके अधधकायी के ऩास आते हं मा जो उसके अधधकायी को सहामता प्रदान कयते हं 
अथवा जो अधधकायी के साथ व्यमावसाधमक (प्रोपेशनर) व्यमवि की तयह व्यमवहाय कयते 
हं। कुछ अधधक ववधशष्ट कामग नीचे ददए गए हं :- 
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(i ) आशुधरवऩ भं दर्क्ट्िेशन रेना औय सवागधधक संबव तयीके से उसका धरप्मन्तयण कयना 
। 

(i i ) धभरने के धरए सभम धनमत कयना औय मदद आवश्मक हो तो उसे यद्द कयना । 
(i i i ) सभझदायी से िेरीपोन कॉर औय आगुंतकं की तिीधनंग कयना । 
(i v) कामं , फैठकं आदद की सही –सही सूची यखना औय अधधकायी को ऩमागद्ऱ सभम यहते 

उसका तभयण कयाना । 
(v) अधधकायी द्धाया यखे जाने वारे अऩेस्ऺत कागजात उधचत िभ भं यखना । 
(vi ) मदद आवश्मक हो तो उसके अऩने अधधकायी औय अन्म अधधकारयमं द्धाया देखी गई 

पाइरं के संचरन ऩय दिप्ऩणी धरखकय यखना । 
(vi i ) गोऩनीम औय गुद्ऱ ऩत्रं को िाइऩ कयने औय जायी कयने के फाद आशुधरवऩकीम रयकार्ग 

को जराकय सभाद्ऱ कयना । 
(Vi i i )  अधधकायी की संदबग ऩुस्ततका भं संशोधन कयना औय अधधकायी द्धाया 

हतताऺरयत दकए जाने वारे अधग –शासकीम ऩत्रं के भसौदे की तवछछ प्रधत तैमाय 
कयना। 

(i x) साभान्मत: अधधकायी के धनदेशानुसाय उसे सहामता प्रदान कयना औय  साथ ही 
अधधकायी के प्राधधकाय की अवऻा कयने की प्रफर इछछा से फचना चादहए । 

(झ) अवय श्रणेी धरवऩक साभान्मत: अवय श्रणेी धरवऩक को नेभी प्रकाय के कामग संऩे जाते 
हं जैसे – र्ाक का यस्जतरेशन, अनुबाग की र्ामयी का यख-यखाव, पाइर संचरन 
यस्जतिय, इंरे्स्क्ट्संग औय रयकादरं्ग, िाइवऩंग, धभरान, पे्रषण, फकामा कामं औय अन्म 
वववयण तैमाय कयना, सदंबग ऩुस्ततकाओं के संशोधन का धनयीऺण कयना औय नेभी 
भसौदे औय सयर भसौदे प्रततुत कयना, आदद ।  


