
फा.स.7(3)/2013-लेखा और क्रय 
भारत सरकार 

ससंदीय कायय मतं्रालय 
  

92, ससंद भवन, 
नई ददल्ली। 

  

ददनांक 27 नवबंर, 2013 
  

सेवा में, 
  ---------------------------- 

 

 --------------------------- 

  

ववषय : वरटंरों/फैक्स मशीनों/फोटोकॉपीयसय इत्यादद में उपयोग के ललए फैक्स रोल्स/टोनर/       
       कादटयज/फोटोस्टेट पेपर इत्यादद की खरीद - तत्सबंधंी कोटेशन। 
 

महोदय, 
  

इस मतं्रालय को समय-समय पर सलंग्न सचूी के अनसुार कंप्यटूरों/फैक्स/फोटोस्टेट मशीनों में 
रयोग के ललए टोनर/कादटयज/फोटोस्टेट पेपर इत्यादद की आवश्यकता होती है। ननम्नललखखत ननबधंन 
और शतों पर इन मदों की पनूत य करने के ललए रामाखिक/जाने-माने पनूत यकारों को आरंभ में ठेके की 
तारीख से एक वषय की अवधध के ललए दर ठेका देने का रस्ताव है:- 
  

(i)        बोलीदाता ददल् ली/रा रीय राजधानी त्रेत्र में टोनर/कादटयज और अन    य मदों की आपनूत य करने 
वाली एक ऐसी भारतीय कंपनी/फमय होनी चादहए जजसका ददल् ली/रा रीय राजधानी त्रते्र में 
कायायलय/शाखा हो। 
 

(ii)       बोलीदाता एक राधधकृत डीलर होना चादहए और यदद फमय मदों की ननमायता नहीं है तो उस े
इस टेंडर के ललए ननमायता से ठेके की परूी अवधध तक वधै एक राधधकार पत्र रस् ततु करना 
होगा (मलू रनत सलंग् न की जाएगी।। 

 

(iii)       बोलीदाता को भारत सरकार के ककसी मतं्रालय/ववभाग/सावयजननक उपक्रम/राज् य सरकार ्वारा 
काली सचूी में नहीं डाला हुआ होना चादहए।  इस ननलमत् त बोलीदाता ्वारा एक ोोषिा पत्र 
रस् ततु ककया जाएगा।  

 

(iv)       इस सचूी में उजल्लखखत मदें समय-समय पर इस मतं्रालय की आवश्यकता के अनसुार हैं। 
इच्छुक पनूत यकार एक या अधधक मदों के ललए कोटेशन दे सकत ेहैं।  उन पर ववचार केवल उन 
मदों के ललए ककया जाएगा जजनके ललए वे कोटेशन देंग।े 

  

(v)       रत् येक बोलीदाता को आग ेउजल्लखखत रमािपत्रों की एक-एक रनत रस् ततु करनी अपेषितत्रत है 
(i। कंपनी/फमय/स् वालमत् व इत् यादद की काननूी जस्िनत सधूचत करत े हुए वतयमान मानकों के 



अनसुार पजंीकरि रमािपत्र, (ii। सी.एस.टी./वी.ए.टी./टी.आई.एन. पजंीकरि रमािपत्र, (iii। 
वपछले तीन वषों के दौरान भरी गई आयकर वववरखियों की रनतयां,  (iv। वपछले तीन वषों 
के परीषितत्रत लखेा वववरि की रनतयां।  ऐसा न करने पर उनकी बोली को सरसरी तौर पर 
अस्वीकृत कर ददया जाएगा। 
 

(vi)       बोलीदाता को भारत सरकार के ववभागों/मतं्रालयों को लेखन सामग्री और अन् य मदों की िोक 
में आपनूत य करने का न् यनूतम तीन वषय का अनभुव होना चादहए (वपछले रत् येक तीन वषों के 
दौरान सरकारी ववभागों/सावयजननक उपक्रमों से राप् त दो-दो खरीद आदेशों की रनतयां सलंग् न 
की जानी चादहए।। 

 

(vii)     बोलीदाता की कुल बबक्री वपछले तीन वषों में रत् येक वषय के दौरान न् यनूतम ..75.00 लाख 
रनत वषय होनी चादहए (वधै और रमाखित रमाि सलंग् न ककया जाए।। 

 

(viii)      टेंडरदाता सलंग्न सचूी के अनसुार ही अपनी प्रति मद/यतूिट की दरें बबना शतय के भजे सकत े
हैं।  यदद दरें ककसी यनूनट/बॉक्स, जजसमें एक से अधधक वस्त ु हैं, के ललए हैं तो उस 
यनूनट/बॉक्स की मदें अभ्यजुक्त कॉलम में ववलशट .प से सधूचत की जाए ंऔर यदद ककसी 
यनूनट की कीमत वजन पर आधाररत है तो यनूनट का वजन भी सधूचत ककया जाए।  
कदटगं/दबुारा लेखन, यदद कोई हो तो उस पर टेंडरदाता के रनतहस्तात्रर होने चादहए। 

  

(ix)       पनूत यकार ससंद भवन में जस्ित इस मतं्रालय के स्टोर में अिवा इस मतं्रालय ्वारा नई ददल्ली 
में चुने गए ककसी स्िान पर सामान को अपने जोखखम और लागत पर अच्छी अवस्िा में 
पहंुचाने के ललए जजम्मदेार होगा। 

  

(x)       माललक/फमय टेलीफोन के अनतररक्त मोबाइल पर भी उपलब्ध होने चादहए ताकक इस मतं्रालय 
्वारा आपात मामलों में उन्हें फोन ककया जा सके।  अत: टेलीफोन नम्बर के साि मोबाइल 
नम्बर भी ददए जाएं। 

  

(ix)        वस्तओु ंकी मात्रा ननजश्चत नहीं की गई है, क्योंकक  खरीद एक साि नही ंकी जानी है।  यह 
खरीद उपरोक्त अवधध में कभी भी की जा सकती है और एक बार में खरीदी जाने वाली 
वस्त ुकी मात्रा उसकी आवश्यकता पर ननभयर करेगी। 

  

(xii)   पनूत यकार को सामान की आपनूत य उन् हें आदेश लमलने की तारीख से पांच ददनों के भीतर करनी 
होगी। यदद कोई पनूत यकार अनंतम तारीख तक आपनूत य करने में असफल रहता है तब ऐसे 
पनूत यकार को बबल रालश के पांच रनतशत के बराबर रालश के अियदंड का सामना करना होगा।  

 

(xiii)      सचूी में उजल्लखखत सभी वस्तएंु रामाखिक, उच्च गिुवत्ता वाली और रलसद्ध कंपनी की होनी 
चादहए। यदद मतं्रालय को पनूत य की गई सामग्री अच्छे स्तर की नहीं पाई जाती है तो उस े
लौटा ददया जाएगा और ऐसी पनूत य के ललए सबंधंधत पनूत यकार को होने वाले ककसी भी नकुसान 
के ललए मतं्रालय जजम्मेदार नहीं होगा। इसके अनतररक्त, ऐसे पतूि िकारों को दण्डिि ककया जा 



सकिा है ण्जसमें सबंधंिि फमि को इस  मतं्रालय द्वारा काली सचूी में िाला जािा भी शाममल 
है।  

  

(xiv)       इस मतं्रालय को ठेके की अवधध के दौरान ककसी भी समय बबना कोई कारि बताए ठेके को 
समाप्त करने का अधधकार होगा। 

  

(xv)       चूूँकक इस मतं्रालय की आवश्यकता तत्काल ककस्म की होती है, यदद पनूत यकार की सेवाए ं
सतंोषजनक नहीं पाई जाती हैं अिवा वह सामान की पनूत य तत्काल करने में समिय नहीं है, तो 
यह कायय चूककताय पनूत यकार के जोखखम पर ककसी अन्य फमय/पाटी को सौंप ददया जाएगा।  
पनूत यकारों को मतं्रालय को इस बात के ललए सतंुट करना पडगेा कक आपनूत य शीघ्रता से की 
जाएगी।  

  

(xvi)        इस कायय का उत्तरदानयत्व लेने के ललए इच्छुक फमय के ललए यह आवश् यक होगा कक वह 
इस कायय के ललए अपनी त्रमता साबबत करें और अपने ककसी रनतजठत सगंठन के पहल ेके 
ग्राहक से अपनी जस्िनत और सनुाम (गडुववल। का रमाि-पत्र भी उस ववभाग के अधधकाररयों 
के नाम, पदनाम और टेलीफोन नम्बर का उल्लखे करत ेहुए रस्ततु करें।  फमय के पनै काडय 
की फोटोकॉपी भी रस्ततु की जानी चादहए।  फमि के पिै कािि की फोटोकॉपी के बबिा प्रस्ििु 
की गई कोटेशि सरसरी िौर पर अस्वीकृि कर दी जाएगी। 

  

(xvii)     बोललयों के साि धरोहर रालश के .प में वतेन और लेखा अधधकारी, मबंत्रमडंल कायय, नई 
ददल्ली के पत्र में ..30,000/- (.पये तीस हजार केवल। का डडमांड ड्राफ्ट/बैंकसय चेक सलंग्न 
ककया जाना चादहए, जजसे नन पादन रनतभनूत के .प में इस मतं्रालय ्वारा उस समय तक 
अपने पास रखा जाएगा जब तक ठेका लाग ूरहता है।  तिावप, कें द्रीय भडंार/एन.सी.सी.एफ. को 
धरोहर रालश और पनै काडय की रनत रस्ततु करने से छूट दी जाएगी।  असफल बोलीदाताओ ं
की धरोहर रालश लौटा दी जाएगी।    अन्य बातों के बराबर होने के नात,े खरीद सबंधंी 
रािलमकता कें द्रीय भडंार/एन.सी.सी.एफ. को दी जाएगी, यदद इन सहकाररयों ्वारा बताया 
गया मलू्य ठेके के परेू काययकाल के ललए मान्य और एल.1 मलू्य के 10% के अदंर है और ये 
एल.1 मलू्य के बराबर मलू्य लगाने के इच्छुक हैं।  इन सहकाररयों को एल.1 मलू्य से अधधक 
मलू्य सबंधंी कोई रािलमकता नहीं दी जाएगी। 

 

(xviii)     ठेका लेने के पश्चात, पनूत यकार को ठेके की अवधध के दौरान ककसी वस्त ुके ललए ककसी भी 
पररजस्िनत में अपने मलू्य बढाने की अनमुनत नहीं दी जाएगी।   तिावप, यदद ककसी मद की 
कीमत कम हो जाती है तो पनूत यकार इसे मतं्रालय को बताएगा।  जो ववके्रिा सवंवदागि मलू्य 
पर ककसी मद की आपतूि ि करिे से मिा करिा है, उसे भववष्य में कोई ठेका ि देिे के 
अतिररक् ि इस मतं्रालय के वववेकािसुार दंििि ककया जाएगा। 

  

(xix)      कृपया अपनी बोली में इस बात के ललए ववशषे उल्लखे करना सनुनजश्चत करें कक ऊपर 
उजल्लखखत ननबधंन और शतें आपकी फमय को परूी तरह स्वीकायय हैं। 

  



(xx)      इस मतं्रालय के पास ककसी अिवा सभी कोटेशन (कोटेशनों। को पिूय अिवा आंलशक .प से 
स्वीकार अिवा बबना कोई कारि बताए अस्वीकार करने का अधधकार सरुषितत्रत है।  इस सबंधं 
में इस मतं्रालय का ननियय अनंतम और सभी पर बाध्यकारी होगा।  इस मतं्रालय के ललए 
न्यनूतम कोटेशन को स्वीकार करना बाध्यकर नहीं होगा और ककसी बोलीदाता की कोटेशन 
की अस्वीकृनत के कारि के सबंधं में कोई स्पटीकरि नहीं ददया जाएगा। 

  

(xxi)     बोलीदाताओं को बोललयों की राजप्त की अनंतम तारीख की समाजप्त के पश्चात अपनी बोललयों 
में पररवतयन या आशोधन करने की अनमुनत नहीं होगी।   

  

यदद उपरोक्त ननबधंन और शतें स्वीकायय हैं तो कोटेशनों को एक मोहरबदं ललफाफे, जजसके 
ऊपर 'फैक्स रोल्स/टोनर/कादटयज/फोटोस्टेट पेपर की खरीद हेत ुकोटेशन' ललखा हो, में रखकर, देर से 
देर 12 ददसबंर, 2013 को अपराह्न 3.00 बज ेतक अनभुाग अधधकारी (लखेा और क्रय। कमरा न. 
93, ससंद भवन (दरूभाष: 23034755) की अलभरत्रा में रखी टेंडर पटेी में जमा ककया जा सकता है।  
उस समय तक राप्त कोटेशनों को ववधधवत गदठत क्रय सलमनत की उपजस्िनत में 12 ददसबंर, 2013 
को अपराह्न 3.30 बज ेकमरा न. 92, ससंद भवन, नई ददल्ली में खोला जाएगा। 

  

 

 

भवदीय, 
ह./- 

(रामेश्वर रसाद। 
अवर सधचव, भारत सरकार 

टेलीफोन : 23034899 



ससंदीय कायि मतं्रालय 

 

क्र.स.ं
  

मद का िाम दर प्रति मद/ 
यतूिट (सीएसटी/ 
वटै के अतिररक् ि) 

सीएसटी/वटै 
की दर 

ब्ांि इत् यादद 

 क    
1 
 

फोटोस्टेट सफेद पेपर रीम (मोदी जीरॉक्स। (ए-4 
साइज। एम.एक्स. 75 जी.एस.एम. 

   

2 फोटोस्टेट रंगीन पेपर रीम (मोदी जीरॉक्स। (ए-4 
साइज। एम.एक्स. 75 जी.एस.एम. 

   

3 फोटोस्टेट सफेद पेपर रीम (जे.के. पेपर। (ए-4 साइज।  
एम.एक्स. 75 जी.एस.एम. 

   

4 
 

फोटोस्टेट सफेद पेपर रीम (जे.के. पेपर। (ए-3 साइज।  
एम.एक्स. 75 जी.एस.एम. 

   

5 
 

फोटोस्टेट सफेद पेपर रीम (जे.के. पेपर। (ए-5 साइज।  
एम.एक्स. 75 जी.एस.एम. 

   

6 
 

फोटोस्टेट सफेद पेपर रीम (मोदी जीरॉक्स।  
(एफ एस/लीगल साइज। एम.एक्स. 75 जी.एस.एम. 

   

 ख    
1 फैक्स टोनर कैनन एफ.एक्स.-9    
2 सेमसगं टोनर कादरज एस एफ 560-आर    
3 फैक्स टोनर पीजी -40 कैनन     
4 फैक्स टोनर पीजी -50 कैनन    
5 फैक्स टोनर एस.सी.एक्स.-4216 समैसगं    
6 फैक्स टोनर एस.एफ.-651पी समैसगं    

7 फैक् स टोनर कैनन एफ.एक् स-3    
 ग     

1 तोशीबा ई-स्टूडडयो 352/452 फोटोकॉपीयर टोनर 
(न.ं3520 डी.। 

   

2 तोशीबा ई-स्टूडडयो फोटोकॉपीयर टोनर ई-455    
3 वरटंर कैनन टोनर 328    
4 इंक जेट कादरज बी.सी.आई-24 (कलर।    
5 इंक जेट कादरज बी.सी.आई-24 (ब्लकै।    
6 बी.जे.सी. वरटंर कादरज कैनन बी.सी.आई.21 (कलर।    
7 बी.जे.सी. वरटंर कादरज कैनन बी.सी.आई.21 (ब्लकै।    
8 इंक जेट कादरज एच.पी. 29-ए. (ब्लकै।    



9 इंक जेट कादरज एच.पी. 49-ए. (कलर।    
10 इंक जेट कादरज एच.पी.-6615 डी    
11 इंक जेट कादरज एच.पी.-2613 ए    
12 इंक जेट कादरज एच.पी. 7115 ए    
13 इंक जेट कादरज एच.पी. सी 6656 ए (ब्लकै।    
14 इंक जेट कादरज एच.पी. सी 6657 ए (राई-कलर।    
15 इंक जेट कादरज एच.पी. 3906 एफ    
16 इंक जेट कादरज एच.पी. 2624 ए    
17 इंक जेट कादरज एच.पी. 2612 ए    
18 इंक टोनर कादरज एच.पी. 6625 ए / 17डी    
19 मोदी वरटंर टोनर पी.8 ई.    
20 वरटंर कादरज एच.पी. 3960 ए    
21 वरटंर कादरज एच.पी. 3961 ए    
22 वरटंर कादरज एच.पी. 3962 ए    
23 वरटंर कादरज एच.पी. 3963 ए    
24 वरटंर कादरज एच.पी. 6658 ए (58 ए-फोटो।    
25 वरटंर कादरज एच.पी. 8767 जैङ.जैङ.(857-कलर।    
26 वरटंर कादरज एच.पी. 855-कलर    
27 वरटंर कादरज एच.पी. 9363 जैङ.जैङ.(853-ब्लकै।    
28 वरटंर कादरज एच.पी. 852-ब्लकै    
29 वरटंर कादरज एच.पी. 9369 जैङ.जैङ.(858-फोटो।    
30 वरटंर कादरज एच.पी. 703-ब्लकै    
31 वरटंर कादरज एच.पी. 703 राई-कलर     
32 वरटंर कादरज एच.पी.-सी बी 436 ए    
33 वरटंर कादरज एच.पी.-सी सी 388 ए    
34 वरटंर कैनन टोनर 303    
35 वरटंर एच पी कादरज 27 ए    
36 वरटंर एच पी कादरज 28 ए    
37 वरटंर एच पी कादरज 678 (ब् लकै।     
38 वरटंर एच पी कादरज 678 (कलर।    
39 कैनन आई.पी.100 फोटो वरटंर के ललए  

ब् लकै पी.जी.आई.35 कादरज  
   

40 कैनन आई.पी.100 फोटो वरटंर के ललए  
कलर सी.एल.आई.36 कादरज 

   

41 वरटंर ओ.जे.8600 प् लस कादरज एच.पी. 950एक् स.एल. 
(ब् लकै। 

   



42 वरटंर ओ.जे.8600 प् लस कादरज एच.पी. 951 
एक् स.एल. (नीला। 

   

43 वरटंर ओ.जे.8600 प् लस कादरज एच.पी. 951 
एक् स.एल. (पीला। 

   

44 वरटंर ओ.जे.8600 प् लस कादरज एच.पी. 951 
एक् स.एल. (मजैेंटा। 

   

45 तोलशबा ई-स् टुडडयो 305 फोटोकॉपीयर टोनर    
 घ    
1 10 सी.डी.-आर(सोनी। का बॉक्स प्लाजस्टक कवर सदहत    
2 5 सी.डी.-आर.डब्ल्य.ू (सोनी। का बॉक्स  प्लाजस्टक 

कवर सदहत 
   

3 10 सी.डी.-आर.डब्ल्य.ू का बॉक्स (मोजर बीयर।  
प्लाजस्टक कवर सदहत 

   

4 सी.डी.-आर (मोजर बीयर। अलग-अलग प्लाजस्टक कवर 
सदहत 

   

5 
 

सी.डी. आर. डब् ल् य.ू (मोजर बीयर। अलग-अलग 
प्लाजस्टक कवर सदहत 

   

6 100 डी.वी.डी.-आर.डब्ल्य.ू का बॉक्स/काटूयन पेपर कवर 
सदहत (कोई भी ब्ांड। 

   

7 डी.वी.डी.-आर. (मोजर बीयर।     
8 डी.वी.डी.-आर.डब्ल्य.ू (मोजर बीयर।     
9 डी.वी.डी.-आर. (सोनी।    
10 डी.वी.डी.-आर.डब्ल्य.ू (सोनी।    
11 100 सी.डी.-आर.डब्ल्य.ू (मोजर बीयर। का बॉक्स/काटूयन 

पेपर कवर सदहत 
   

12 100 सी.डी.-आर.डब्ल्य.ू का बॉक्स/काटूयन पेपर कवर 
सदहत (कोई भी ब्ांड। 

   

 


