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चौथे संस्करण की प्रस्तावना 

 भारत सरकार में संसदीय प्रक्रिया की नियमपुस्तक का तीसरा संस्करण वर्ष 2004 में 

प्रकाशित क्रकया गया था। इस नियम-पुस्तक को पिु: अद्यति करिे के शिए सभी मंत्राियों/ 

ववभागों और संसद के दोिों सचिवाियों से सुझाव आमंत्रत्रत क्रकए गए । 

 इि सुझावों और संसदीय प्रक्रियाओं में समय-समय पर हुए पररवतषिों के आधार पर इस 

नियम पुस्तक को अब पररिोचधत क्रकया गया है। उदाहरण के शिए िागर ववमािि मंत्रािय िे इस 

बात की ओर ध्याि ददिाया क्रक नियम आदद बिािे के शिए मंत्राियों/ ववभागों द्वारा ववचध और 

न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) से दो परामिष क्रकया जािा होता है और इससे वविंब हो जाता है। 

मंत्रत्रमंडि सचिवािय िे भी सिाह दी क्रक इस नियम-पुस्तक को संसदीय कायष मंत्रािय द्वारा 

उपयुक्त रूप से संिोचधत क्रकया जाए। तदिुसार, अध्याया 11 के पैरा 11.2 के उपबंधों को 

पररिोचधत क्रकया गया है। 

 राज्य सभा में सावषजनिक महत्व के अत्यावश्यक मामिे उठािे का समय मध्याह्ि 12 बज े

से बदिकर पूवाषह्ि 11 बजे कर ददया गया है। इससे संबंचधत जािकारी अध्याय 15 के पैरा 15.9 

में दी गई है। 

 सरकारी आश्वासिों के अिुवीक्ष्ण के शिए संसदीय कायष मंत्रािय िे डडजजटि इंडडया पहिे के 

भाग के रूप में ओ ए एम एस (आििाइि आश्वासि अिुवीक्ष्ण प्रणािी) की िुरूआत की है। इस 

िई नियम पुस्तक में इसका भी उपयुक्त वववरण ददया गया है। सभी मंत्राियों/ ववभागों से अपेक्षा 

की जाती है क्रक वे अब आगे से उक्त आििाइि प्रणािी का प्रयोग करेंगे। 

 वास्तव में इस नियम पुस्तक को तैयार करिे में अपेक्षा से बहुत अचधक समय िगा। संसद 

सत्रों के दौराि कयष दबाव के कारण इसमें कई माह िग गए। मै, इस नियम-पुस्तक को अद्यति 

करिे डा. सत्य प्रकाि, संयुक्त सचिव के प्रयासों की हाददषक सराहिा करता हंू। उन्होंिे संपूणष 

पांडूशिवप का अध्ययि क्रकया और बहुमूल्य सुझाव ददए। मैं श्री ए.के. झा, अवर सचिव के प्रयासों 
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की भी सराहिा करता हंू। उन्होंिे पररिोधि के सभी पहिुओं की ववस्तार से जांि की और श्री ए. 

मिोहरि, निदेिक के मागषदिषि में इस नियम पुस्तक को तैयार क्रकया । मैं इस नियम पुस्तक को 

अद्यति करिे का डा. सत्य प्रकाि, संयुक्त सचिव के प्रयासों की हाददषक सराहिा करता हंू। उन्होंि े

संपूणष पांडुशिवप का अध्ययि क्रकया और बहुमूल्य सुझाव ददए। मैं श्री ए. के. झा, अवर सचिव के 

प्रयासों की भी सराहिा करता हंू । उन्होंिे पररिोधि के सभी पहिुओं की ववस्तार से जांि की और 

श्री ए. मिोहरि, निदेिक के मागषदिषि में इस नियम पुस्तक के संकिि में योगदाि के शिए 

श्रीमती सुमि बारा, उप सचिव, श्री एस.एस. पात्रा, अवर सचिव और अन्य अचधकाररयों के प्रनत 

कृतज्ञता प्रकट करता हंू। सहायक की सेवाओं की भी मैं सराहिा करता हंू। 

 मुझ ेववश्वास है क्रक भारत सरकार के ववशभन्ि मंत्राियों/ ववभागों के शिए यह नियम पुस्तक 

बहुत उपयोगी शसद्ध होगी। 

 नियम –पुस्तक के ववर्य वस्तु में सुधार के शिए सुझावों का सदैव स्वागत है। 

        (सुरेंद्रिाथ त्रत्रपाठी) 

            सचिव, भारत सरकार 

           संसदीय कायष मंत्रािय 

िई ददल्िी  

मािष, 2018 
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प्रथम संस्करण की प्रस्तावना 

1. कायाषिय पद्धनत के वपछिे संस्करण में संसद में प्रश्िों, ववचध- निमाषण, संकल्पों और 

प्रस्तावों से संबंचधत क्रिया पद्धनत का केवि एक अध्याय था। जब उपरोक्त नियम-पुजस्तका 

की 1971-72  में पुिरीक्षण की गई तो यह अिुभव क्रकया गया हक्रक इस महत्वपूणष ववर्य 

को एक पथृक नियम-पुजस्तका में गहराई से प्रस्तुत करिे की आवश्यकता है। ऐसा इसशिए 

आवश्यक समझा गया जजससे क्रक संसदीय कायष से संबंचधत ववशभन्ि अिुदेिों को, जो क्रक 

इस समय बहुत से प्रकाििों और पररपत्रों में त्रबखरे पड ेहा, एक स्ि पर िाया जा सके। 

तदिुसार, कायाषिय पद्धनत के िवीितम संस्करण से संबंचधत अध्याय और तत्संबंधी 

पररशिष्टों को निकाि ददया गया और मंत्राियों में संसदीय कायष को निपटािे के शिए एक 

पथृक नियम-पुजस्तका संकशित करिे का कायष प्रारंभ क्रकया गया। 

2. प्रारंभ में इस नियम-पुजस्तका का मसौदा इस ववभाग में कायषकारी दि के मागष दिषि में 

तैयार क्रकया गया था। इस कायषकारी दि में संसदीय कायष ववभाग, ववचध तथा न्याय 

मंत्रािय तथा कुछ अन्य ववभागों के अचधकारी सजममशित थे। इस नियम-पुजस्तका के मसौदे 

को समस्त मंत्राियों में पररिाशित क्रकया गया और उिके द्वारा व्यक्त क्रकए गए वविारों 

को दृजष्टगत रखते हुए पुजस्तका को अनंतम रूप ददया गया। 

3. नियम-पुस्तक को यथासंभव पूणष, िुद्ध तथा उपयोगी बिािे की ओर पूरा ध्याि ददया गया 

है तथावप इस नियम पुजस्तका में सुधार तथा अिजािे में रह गई भूिों को िुद्ध करिे के 

उद्देश्य से प्राप्त हुए सुझावों का सािुग्रह स्वागत क्रकया जाएगा और उि पर सावधािीपूवषक 

वविार क्रकया जाएगा। 

  एम. गोपाि मेिि 

              अपर सचिव तथा निदेिक 

          संगठि तथा पद्धनत 
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         काशमषक और प्रिासनिक सुधार ववभाग 

         (प्रिासनिक सुधार) 

िई ददल्िी, 

4 जुिाई, 1973 
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ततृीय संस्करण की प्रस्तावना 

 “मंत्राियों में संसदीय कायष करिे की नियम-पुजस्तका” का प्रथम संस्करण जुिाई 1973 में 

तत्कािीि काशमषक एवं प्रिासनिक सुधार ववभाग ववभाग द्वारा प्रकाशित कराया गया था। उसके 

बाद 1976 में, तत्कािीि काशमषक एवं प्रिासनिक सुधार ववभाग के अिुरोध पर, नियम पुजस्तका स े

संबंचधत कायष संसदीय कायष मंत्रािय को अतंररत कर ददया गया था। संसदीय प्रक्रिया और पद्धनत 

में हुए ववशभन्ि पररवतषिों को मद्देिजर रखते हुए, नियम-पुजस्तका को संबंचधत मंत्राियों के 

परामिष से संिोचधत क्रकया गया तथा नियम –पुजस्तका का द्ववती संस्करण संसदीय कायष मंत्रािय 

द्वारा 1989 में प्रकाशित कराया गया था। 

2. वपछिे कुछ समय में, संसदीय प्रक्रियाओं, ववधायी कायषवादहयों, अिुदाि मांगों, ववधेयकों 

मंत्राियों/ ववभागों के वावर्षक प्रनतवेदिों तथा सदिों को प्रस्तुत दीर्षकाशिक िीनत दस्तावेजों के 

परीक्षण के ववर्य में वर्ष 1993 में पहिी बार गदठत, संसद की ववभागीय स्थायी सशमनतयों की 

भूशमका में महत्वपूणष पररवतषि आए हैं। िोकसभा में प्रक्रिया एवं कायष संिािि नियमों के नियम 

377 के तदिुसार, राज्य सभा में प्रक्रिया एवं कायष संिािि नियमों में, राज्य सभा में सदस्यों 

द्वारा अत्यावश्यक िोक महत्व के मामिे (वविरे् उल्िेख) उठािे का प्रावधाि करिे के शिए, नियम 

180 क-ड अतं: स्थावपत क्रकये गए। सामान्य िोक महत्व के अनत आवश्यक मामिों को, पीठासीि 

अचधकाररयों की अिुमनत से, िोक सभा/ राज्य सभा में िून्यकाि में भी उठािे की अिुमनत दी 

जािे िगी है। 

3. उपरोक्त को ध्याि में रखते हुए नियम-पुस्तक की दबुारा पुिरीक्षण की गई और इस े

सबंचधत मंत्राियों के परामिष से संिोचधत क्रकया गया। सरकार द्वारा गदठत सशमनतयों, पररर्दों, 

बोडों तथा आयोगों आदद पर संसद सदस्यों के िामांकि के संबंध में एक िया अध्याय xiv नियम-

पुजस्तका में जोडा गया है। अनतररक्त पठि सामग्री के शिए एक ग्रंथसूिी भी अतं में दी गई है। 

इसे सी.डी. फॉरमेट में भी उपिब्ध करािे का प्रस्ताव है। इसे संसदीय कायष मंत्रािय की वेबसाइट 

(http://www.mpa.nic.in) पर भी उपिब्ध कराया जाएगा। 

http://www.mpa.nic.in/
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4. यह आिा की जाती है क्रक यह नियम-पुजस्तका भारत सरकार के ववशभन्ि ववभागों के शिए 

अत्यचधक उपयोगी शसद्ध होगी। 

5. यद्यवप इस बात का पूरा ध्याि रखा गया है क्रक नियम-पुजस्तका को यथासंभव पूणष, यथाथष 

और िाभप्रद बिाया जाए, तथावप सुधार की गुंजाइि तो हमेिा बिी रहती है। इस नियम-पुजस्तका 

में जो भूिें रह गई हों, उिमें सुधार/ संिोधि के सुझावों को स्वागत क्रकया जाएगा। 

           वी0 के0 अजनिहोत्री 

           सचिव, संसदीय कायष मंत्रािय 

िई ददल्िी, 

जूि, 2004 
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रसायि एवं उवषरक तथा 

         संसदीय कायष मंत्री 

         भारत सरकार 

अिंतकुमार 

 

 

 

 

संदेश 

 संसदीय स्वरूप की सरकार में संसदीय प्रणािी के ददि-प्रनतददि के कायषिािि में सभी 

मंत्राियों/ ववभागों के समय व संसाधिों की काफी खपत होती है। ववववध, जदटि एवं व्यापक 

स्वरूप के संसदीय कायष को निपुणता से करिे के शिए आवश्यक है क्रक मंत्रािय/ ववभाग संसदीय 

प्रक्रिया से पूणषत: अवगत हों और उन्हें उसकी स्पष्ट जािकारी हो। इस बात को ध्याि में रखते हुए 

संसदीय कायष मंत्रािय ि े“भारत सरकार में संसदीय प्रक्रिया की नियम पुस्तक” का पररिोचधत व 

अद्यति संस्करण प्रकाशित क्रकया है। यह संसदीय कायष एवं प्रक्रिया की अत्यंत व्यापक संदभष 

पुस्तक है। 

 वतषमाि सरकार द्वारा हाि ही में की गई पहिों के पररणामस्वरूप संसदीय प्रक्रियाओं में 

हुए पररवतषिों को इस नियम पुस्तक में सजममशित क्रकया गया है। वतषमाि सरकार िे ि केवि 

सामान्य बजट और रेि बजट का ववियि क्रकया है बजल्क वविनयत बजट प्रस्तुत क्रकए जािे की 

अग्रवती तारीख भी नियत कर दी है जो 1 फरवरी है। बजट प्रस्तुत क्रकए जािे की तारीख एक माह 

पहिे कर ददए जािे से बजट िि यथासमय पूरा होिे का मागष प्रिस्त हो गया और इससे मंत्रािय 

फोटो 
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ववत्त वर्ष की िुरूआत स ेही स्कीमों की बेहतर आयोजिा बिािे व उिका कायाषन्वयि करिे की 

सुनिजश्ितता बरतिे में समथष हो गए। बजट की तारीख अग्रवती अथाषत पहिे कर ददए जािे के 

कारण संसदीय प्रक्रिया में हुए पररवतषिों को इस नियम पुस्तक में उपयुक्त रूप से सजममशित 

क्रकया गया है। 

 सरकारी आश्वासिों के सबंंध में संसदीय कायष मंत्रािय िे डडजजटि इंडडया पहि के भाग के 

रूप में ओ ए एम एस (आििाइि आश्वासि अिुवीक्ष्ण प्रणािी) की िुरूआत की है। मुझ ेआिा है 

क्रक मंत्रािय/ ववभाग, सरकारी आश्वासिों की जस्थनत के अिुवीक्ष्ण के शिए इसे उपयोगी पाएंगे। 

संसद प्रश्िों के उत्तरों को आििाइि होस्ट करिा िुरू कर ददया है और उिके द्वारा जारी क्रकए गए 

अिुदेिों को भी इस नियम पुस्तक में सजममशि क्रकया गया है। 

 सरकारीआश्वासिोंके संबंध में संसदीय कायष मंत्रािय िे डडजजटि इंडडया पहिे के भग के रूप 

में ओ ए एम एस (आििाइि आश्वासि अिुवीक्षण प्रणािी) की िुरूआत की है। मुझ ेआिा है क्रक 

मंत्रािय/ ववभाग, सरकारी आश्वासिों की जस्थनत के अिुवीक्ष्ण के शिए इसे उपयोगी पाएंगे। संसद 

के दोिों सचिवाियों िे भी संसद प्रश्िों के उत्तरों को आििाइि होस्ट करिा िुरू कर ददया है और 

उिके द्वारा जारी क्रकए गए अिुदेिों को भी इस नियम पुस्तक में सजममशित क्रकया गया है। 

माििीय प्रधािमंत्री की डडजजटि इंडडया पहि को और अग्रसर करिे के शिए ई-ववधाि ए एम पी 

िागू क्रकया जा रहा है ताक्रक सभी राज्य ववधािमंडि कागजववहीि (पेपरिेस) बि सकें । 

 मुझ े ववश्वास है क्रक यह नियम पुस्तक मंत्राियों, ववभागों और अन्य दहतधाररयों के शिए 

बहुत उपयोगी होगी जजन्हें ददि-प्रनतददि ववधायी प्रस्तावों पर कारषवाई करिी होती है और अन्य 

संसदीय कायष करिे होते हैं। 

         (अिंतकुमार) 
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जि संसाधि 

         िदी ववकास और गंगा एवं 

         संसदीय कायष राज्यमंत्री  

         भारत सरकार 

         अजुषि राम मेर्वाि 

 

   

 

संदेश 

 मुझ े यह जािकर प्रसन्िता हुई है क्रक संसदीय कायष मंत्रािय द्वारा “भारत सरकार में 

संसदीय प्रक्रिया की नियम पुस्तक” का िया संस्करण प्रकाशित क्रकया जा रहा है। 

 मुझ े ज्ञात हुआ है क्रक संसदीय प्रक्रिया में समय-समय पर हुए पररवतषिों को इस िए 

संस्करण में सजममशित क्रकया गया है। मुझ े ववश्वास है क्रक यह नियम-पुस्तक भारत सरकार के 

मंत्राियों/ ववभागों में कायषरत अचधकाररयों के शिए बहुत उपयोगी सात्रबत होगी। 

             (अजुषि राम मेर्वाि)  

िई ददल्िी 

19.3.2018 

 

 

फोटो 
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ववजय गोयि       राज्यमंत्री 

          सांजययकी एवं कायषिम कायाषन्वयि मंत्रािय 

          और संसदीय कायष मंत्रािय 

       भारत सरकार 

 

 

 

फोटो 

संदेश 

 देि में कािूि बिािे का सवोच्ि निकाय होिे के कारण संसद में कायष सुव्यवजस्थत तरीके 

से क्रकया जाता है। संसद के दोिों सदिों की कायषवादहयां प्रक्रिया के ववस्ततृ नियमों के अिुसार 

संिाशित की जाती हैं। संसदीय कायष मंत्रािय को सरकार की ओर से संसद में संसदीय कायष संबंधी 

कारषवाई का दानयत्व सौंपा गया है और यह मंत्रािय संसद के दोिों सदिों ता सरकार के बीि 

महत्वपूणष संपकष  सेतु का कायष करता है। मुझ ेयह जािकर प्रसन्िता  हुई है क्रक संसदीय कायष 

मंत्रािय “संसदीय प्रक्रिया की नियम-पुस्तक”  का पररिोचधत एवं अद्यति संस्करण प्रकाशित कर 

रहा है। 

 यह नियम-पुस्तक मंत्राियों, ववभागों, संसद के दोिों सचिवाियों द्वारा क्रकए गए पररवतषिों 

के आधार पर पररिोचधत की गई है। सरकारी आश्वासिों के आि िाइि अिुवीक्ष्ण के शिए मंत्रािय 

िे ओ ए एम एस (आििाइि आश्वासि अिुवीक्ष्ण प्रणािी) िुरू की जाती है। मुझ ेआिा है क्रक 

सरकारी आश्वासिों की जस्थनत के अिुवीक्ष्ण के शिए यह मंत्राियों के शिए उपयोगी साधि सात्रबत 

होगी। 

प्रतीक 
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 मुझ ेववश्वास है क्रक यह नियम पुस्तक भारत सरकार के ववशभन्ि मंत्राियों व ववभागों के 

शिए बहुत उपयोगी होगी और संसदीय कायष तथा प्रक्रियाओं को समझिे के शिए मागषदिषक 

पुजस्तका सात्रबत होगी। मैं इस नियम पुस्तक को अद्यति करिे में संसदीय कायष मंत्रािय के 

अचधकाररयों के प्रयासों की भी सराहिा करता हंू और अपेक्षा करता हंू क्रक वे अपिा पररश्रमपणूष 

कायष इसी भाविा से करते रहेंगे। 

         (ववजय गोयि) 

िई ददल्िी 

13.3.2018 
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  संस्करण, मािष 2004) 

10. का.आ.    कािूिी आदेि 
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अध्याय -1 

भूममका 

1.1 इस नियम पुस्तक का उद्देश्य उि प्रक्रियाओं का संकिि करिा है जजन्हें ववभागों द्वारा 

ववववध प्रकार का संसदीय कायष करिे के शिए अपिाया जािा है। इस नियम पुस्तक के 

उपबंध मुययत: निमिशिखखत प्रकाििों के उपबंधों पर आधाररत है :- 

 क) िोक सभा के प्रक्रिया तथा कायष संिािि संबंधी नियम, 

 ख) राज्य सभा के प्रक्रिया तथा कायष संिािि संबंधी नियम, 

 ग) िोक सभा के प्रक्रिया तथा कायष संिािि संबंधी नियमों के अतंगषत अध्यक्ष्ज्ञ द्वारा 

ददए जािे वािे निदेि 

 र्) मंत्राियों द्वारा संसदीय कायों के संबंध में अपिाई जािे वािी “सरकार और संसद” 

कायष पद्धनत जजसे िोक सभा सचिवािय द्वारा जारी क्रकया गया है तथा 

 ड) ववधेयक तैयार करिे और उन्हें पाररत करिे के संबंध में ववचध और न्याय मंत्रािय 

द्वारा जारी क्रकया गया ज्ञापि 

1.2 इस नियम पुस्तक में राज्य सभा िोकसभा के नियम पुस्तक का ववर्य क्षेत्र कायष संिािि 

से संबंचधत प्रक्रिया के नियमों की आचधकाररक व्यायया करिे का कोई दावा िहीं क्रकया गया 

है। इसशिए इस नियम पुजस्तका का प्रयोग करिे वािों को सिाह दी जाती है क्रक कोई भी 

िंका होिे पर व ेइस नियम पुजस्तका में उपयुक्त स्थिों पर उजल्िखखत प्रकाििों तथा इस 

ववर्य से संबंचधत अन्य अिुदेिों को देखें। 

1.3 ववभाग आवश्यक समझें तो इस नियम पुस्तक में निदहत ववभागीय अिुदेि उपबंधों के 

संपूरक रूप में समय-समय पर ववशभन्ि पहिुओं के संबंध में अिुदेि जारी कर सकते हैं। 

1.4 इस नियम पुस्तक में यदद प्रसंग से अन्यथा अपेक्षक्षत ि हो : 
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क) ‘सुगम दस्तावेज’ का आिय (i) वगीकृत दस्तावजे, और (ii) “केवि सरकारी प्रयोग 

के शिए” के रूप में कोदटबद्ध दस्तावेजों से शभन्ि अन्य प्रकार के कागजातों से है, 

 ख) ‘अिुच्छेद’ का आिय भारत के संववधाि के अिुच्छेद से है, 

 ग) क्रकसी अिुभाग के संदभष में “िाखा अचधकारी” का आिय ऐस ेअचधकारी से है जोक्रक 

सीधे ही अिुभाग से कायष िेता है, 

 र्) “बेिेदटि” का आिय संसद के प्रत्येक सदि के बुिेदटि से है, 

 ड) “कें द्रीय रजजस्टरी” का आिय ववभाग के भीतर की ऐसी यूनिट से है जजस पर उस 

ववभाग से संबंचधत डाक की प्राजप्त, रजजस्री और ववतरण करिे की जजममेदारी होती है और 

इसमें स्थानिक शिवपक (रेजजडेंट क्िकष ) रात्रत्र ड्यूटी शिवपक जैसे कमषिारी सजममशित हैं। 

 ि) “वगीकृत दस्तावेज” अथवा “वगीकृत सूििा” का आिय ऐसे दस्तावेज अथवा सूििा 

है जजसमें सुरक्षा शे्रणीकरण अकं्रकत हो। 

 छ) “संववधाि” का आिय भारत के संववधाि से है 

 ज) “ववभाग” का आिय समय-समय पर यथा संिोचधत भारत सरकार (कायष आबंटि) 

नियमाविी, 1961 की पहिी अिुसूिी में उजल्िखखत मंत्राियों, ववभागों, सचिवाियों तथा 

कायाषियों से है। 

 झ) “ववत्त ववधेयक” का आिय संववधाि के अिुच्छेद 110 के खडं (1) के उपखडं (क) से 

(छ) में ववनिददषष्ट ववर्यों क ववधेयक या अन्य बातों के साथ-साथ उपबंध करिे के संिोधि 

से है, 

 ञ) ‘सदि’ का आिय यथाजस्थनत राज्य सभा या िोकसभा से है,  

 ट) “सदिों” का आिय राज्य सभा और िोक सभा से है। 



19 
 

 ठ) “संयुक्त सशमनत” का आिय दोिों सदिों के सदस्यों से बिी सशमनत से है क्रकंत ु

इसमें क्रकसी एक सदि की वह सशमनत िाशमि िहीं है जजसमें दसूरे सदि के सदस्यों को 

संबद्ध क्रकया जाता है, 

 ड) “कायषसूिी” जजसको िमसूिक पत्र आडषर पेपर भी कहते हैं, का आिय सबंंचधत सदि 

द्वारा क्रकसी ददि वविरे् में क्रकए जािे वािे कायष की, उस सदि के सचिवािय द्वारा तैयार 

की गई सूिी से है। इसमें कायष की पूरक सूिी और कायष की पररिोचधत सूिी यदद कोई हो, 

भी िाशमि है। 

 ढ़) “प्रश्ि सूिी” का आिय ऐसे ववधेयक से है जो संववधाि के अिुच्छेद 110 के खडं 

(1) के उपखडं (क) से (छ) में ववनिददषष्ट सभी ववर्यों या क्रकसी एक ववर्य से संबंचधत 

उपबंधों के ही बारे में हो ओर अध्यक्ष िे ऐसा प्रमाखणत कर ददया हो, 

 थ) “िम सूिक” पत्र (आडषर पेपर) “कायष सूिी” देखें। 
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अध्याय -2 

सामान्य अनुदेश 

कायष का 2.1 संसद की प्रक्रिया तथा कायष संिािि का ववनियमि संववधाि के अिुच्छेद  

ववनियमि 118 के अतंगषत बिाए गए नियमों द्वारा क्रकया जाता है। कुछ ववत्तीय कायों का 

ववनियमि संववधाि के अिुच्छेद 119 के अतंगषत संसद द्वारा निशमषत ववचध (कािूि) 

द्वारा क्रकया जाता है। (अभी तक संसद िे अिुच्छेद 119 के अतंगषत ऐसी कोई 

ववचध (कािूि) िहीं बिाई है) 

ववभागों के 2.2   मंत्रत्रपररर्द के सामूदहक उत्तरदानयत्व के शसद्धांत के अिुसार मंत्रत्रयों के  

कतषव्य         शिए यह आवश्यक है क्रक वे राज्य सभा/ िोक सभा में सरकार के प्रत्येक   

कायष का स्पष्टीकरण देिे के शिए तैयार रहें। इसी प्रकार ववभागों के शिए यह 

आवश्यक है क्रक वे क्रकसी भी रूप में संसद के समक्ष आिे वािे समस्त 

मामिों पर संबंचधत मंत्री अथवा मंत्रत्रपररर्द को समुचित रूप से अवगत 

करािे के शिए तैयार रहें। 

अचधकाररयों  2.3 समस्त अचधकाररयों से अपेक्षा की जाती है क्रक वे संसद में उठाए जा  

के कतषव्य सकिे वािे सभी मामिों का अिुमाि पहिे ही से िगा िें और ऐसे मामिों 

के संबंध में यथासंभव अचधक से अचधक सूििा तैयार रखें। 

संसद यूनिट  2.4 सामान्यत: प्रत्येक ववभाग में उस ववभाग से संबंचधत समस्त संसदीय  

के सामान्य  कायष को प्राप्त करिे, उस पर कारषवाई करिे, उस पर िजर रखिे और 

कतषव्य तािमेि रखिे (परंतु मौशिक रूप से उस पर कायष ि करिे) के शिए एक 

पररपूणष संसद यूनिट होती है। इस यूनिट के निमिशिखखत कायष है :- 
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क) समूि ेसंसदीय कायष के शिए एक कें द्रीय समन्वयकारी स्थि के रूप में कायष करिा, 

ख) अनंतम रूप से स्वीकृत प्रश्ि (प्रश्िों) तथा क्रकए जािे वािे अन्य कायों के संबंध में पूवष 

सूििा प्राप्त करिे के शिए और उस सूििा को तुरंत संबंचधत अचधकाररयों/ अिुभागों को 

भेजिे के शिए राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय और संसदीय कायष मंत्रािय के साथ 

संपकष  बिाए रखिा, 

ग) कें द्रीय रजजस्री के माध्यम से राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय और संसदीय कायष 

मंत्रािय की समस्त डाक (यदद अचधकाररयों के िाम से संबंचधत ि हों) प्राप्त करिा। 

र्) समस्त कागजात त्रबिा क्रकसी देरी के संबंचधत अचधकाररयों/ अिुभागों को भेजिा, 

ङ) जब तक संबंचधत फाइि मंत्री तक िहीं पहंुि जाती, तब तक, जहां आवश्यक हो, 

संबंचधत अचधकाररयों/ अिुभागों को तुरंत और समय पर मामिे निपटािे के शिए स्मरण 

करािा, 

ि) मंत्री के निजी सचिव से संपकष  बिाए रखिा ताक्रक इस बात पर ध्याि रखा जा सके क्रक 

मामिे को त्रबिा क्रकसी देरी के मंत्री महोदय के ध्याि में िाया जाए और मामिे की 

आवश्यकता के अिुसार आगे की जरूरी कारषवाई करिा, 

छ) मंत्री और वररष्ठ अचधकाररयों के शिए पैड तयैार करिा जैसाक्रक ववभागीय अिुदेिों के 

अिुसार आवश्यक हो, 

ज) मंत्री के निजी सचिव को ऐसे पैड की दसूरी प्रनत भेजिा, 

झ) उस ददि के शिए प्राप्त कायष की सूिी की प्रत्येक मद के सामिे जहां संगत हो, हाशिए 

में अिुमत समय, पहिे से व्यतीत हो िकेु समय तथा िरे् समय निददषष्ट करिा यथा 

5-1/2 -3 = 2-1/2 र्ंटे और यदद समय ववनिददषष्ट िहीं क्रकया गया हो या ऐसी सूििा 

उपिब्ध ि हो तो इस तथ्य का उल्िेख हाशिए में कर ददया जाए। 

ञ) यह देखिा क्रक मंत्रािय ववभाग से संबंचधत प्रश्ि के ददिों में प्रश्िोत्तर काि में और जजि 

ददिों में ववभाग से संबंचधत कायष के िोक सभा/ राज्य सभा में आिे की संभाविा हो, 

उि ददिों में संसद सहायक राज्य सभा/ िोक सभा की सरकारी दीर्ाष में उपजस्थत रहें। 
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ट) यदद मंत्रािय ववभाग से संबंचधत कायष दोिों सदिों में साथ-साथ हों तो यह देखिा क्रक 

प्रत्येक सदि की सरकारी दीर्ाष में ववभाग का प्रनतनिचध उपजस्थत रहे, 

ठ) जब क्रकसी भी सदि की बैठक हो रही हो तब इस बात का प्रबंध करिा क्रक संसद यूनिट 

का एक अचधकारी प्रनतददि 9.00 बजे से सदि का कायष स्थचगत होिे के आधे र्ंटे बाद 

तक यूनिट के कायाषिय टेिीफोि पर उपिब्ध रहे। 

ड) संसद सहायक और यदद वह उपिब्ध ि हो तो सरकारी दीर्ाष में उपजस्थत संसदीय कायष 

मंत्रािय के प्रनतनिचध से संपकष  बिाए रखिा जजससे उस मंत्रािय/ ववभाग से संबंचधत 

कायषवादहयों की अवस्था की जस्थनत के बारे में तत्काि सूििा दी जा सके और  

ढ) ऐसे अन्य कायष करिा जो क्रक ववभागीय अिुदेिों में निधाषररत क्रकए गए हों 

कें द्रीय  2.5 राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय और संसदीय कायष मंत्रािय की संसदीय  

रजजस्री के  कायष से संबंचधत समस्त डाक 

कतषव्य   

क) यदद कें द्रीय रजजस्री में प्राप्त हो तो तुरंत संसद यूनिट को भज दी जाएगी और 

ख) यदद रात्रत्र ड्यूटी शिवपक प्राप्त करे, तो आवश्यक समझ ेजािे पर तरंुत संसद 

सहायक को अथवा, उसकी अिुपजस्थनत में उससे उच्ितर अचधकारी को टेिीफोि 

पर पढ़कर सुिा दी जाएगी और उसके अिुदेिों के अिुसार कारषवाई की जाएगी। 

संसदीय  2.6.1 राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय तथा संसदीय कायष मंत्रािय से प्राप्त 

कागजात के   सभी संदभष और संसदीय कायष के ववशभन्ि ववर्यों से संबंचधत समस्त  

शिए प्राथशमकता फाइिों को सवोच्ि प्राथशमकता दी जाएगी। 

 2.6.2 प्रत्येक मंत्रािय ववभाग, ऐसे ववभागीय अिुदेि जारी करेगा, जजिमें यह 

ववनिददषष्ट क्रकया जाएगा क्रक संसदीय कायष के ववशभन्ि ववर्यों से संबंचधत 
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कागजों को (क) डाक अवस्था में, और (ख) अनंतम अिुमोदि के शिए क्रकि 

स्तरों पर प्रस्तुत क्रकया जािा है। 

राज्य सभा/ 2.7 राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय समय-समय पर अपिे उि  

िोक सभा  अचधकाररयों के िाम, पदिाम और टेिीफोि िंबर आदद से संबंचधत  

सचिवािय का  सूििा प्रकाशित करते हैं जजिके साथ ववववध प्रकार के संसदीय कायष  

भेजे जािे वािे  के संबंध में संपकष  स्थावपत क्रकया जािा िादहए। इिको सावधािी से  

पत्रादद संबंधी  िोट कर िेिा िादहए, ताक्रक ऐसे पत्रादद उिके िाम पर भेजे जा सकें   

प्रक्रिया 1.5 और कोई पत्रादद सभापनत अध्यक्ष को सीधे िहीं जाएंगे। प्रश्िों आदद के 

संबंध में राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय संबंचधत मंत्रािय/ ववभागों के व े

सभी पत्रादद जो सामान्यत: सभापनत (राज्य सभा) अध्यक्ष (िोकसभा) को 

प्रस्तुत क्रकए जािे हों, महत्वपूणष समझ ेजाएं तथा उि पर क्रकसी उपयुक्त 

वररष्ठ अचधकारी द्वारा स्वयं हस्ताक्षर क्रकए जाएं। 

सरकारी दीर्ाष  2.8 ववशभन्ि प्रकार के कायों के संबंध में सरकारी स्वयं दीर्ाष में मंत्रािय/  

में अचधकाररयों  ववभाग का कौि सा अचधकारी उपजस्थत होगा इसकी सूििा ववभागीय  

की उपजस्थनत अिुदेिों में दी जाएगी। सरकारी दीर्ाष में उपजस्थत मंत्रािय ववभाग के 

अचधकारी के पास मंत्री महोदय को ददए गए कागजात के सैट की दसूरी प्रनत 

सदहत सारे संबंचधत कागजात रहेंगे। 

सामान्य   2.9 सभी मंत्राियों/ ववभागों से संबंचधत सामान्य वाद-वववाद के दौराि जैसे  

वादवववाद बहस बजट, राष्रपनत के अशभभार्ण आदद जजसके कई र्ंटे (या ददिों) तक  

के समय   िििे की संभाविा हो, संसद में उपजस्थत रहिे और मंत्रािय ववभाग  
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उपजस्थनत संबंधी बातें िोट करिे के शिए सभी मंत्राियों/ ववभागों में अचधकाररयों का 

एक रोस्टर बिाया जाएगा। िोट की गई बातों की प्रनतयां उसी िाम को 

संबंचधत सचिव और मंत्री को प्राप्त हो जािी िादहए। जजि बातों का उत्तर 

देिा आवश्यक हो उिके संबंध में पक्षसार (ब्रीफ) तैयार क्रकए जाएंगे। 

दहदंी में   2.10 संयुक्त सचिव/ सचिव िे राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय को भेजिे  

अिंनतम   के शिए जजस सामग्री को अिुमोददत क्रकया हो, उसका मंत्री महोदय का  

अिुवाद   अिुमोदि प्राप्त होिे तक दहदंी अिुवाद कर ददया जाए। 

क्रकसी संसदीय  2.11 संगत अध्यायों में निददषष्ट वविरे् मािदंडों के अनतररक्त प्रस्तावों,  

कायष की   संकल्पों आदद संबंधी संसदीय कायष के बारे में िोदटसों की जांि,  

ग्राह्यता का  स्वप्रेरणा या राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय के कहिे पर सूििा  

निश्िय   देते समय निमिशिखखत दृजष्ट से की जाएगी जजससे क्रक सभापनत  

करिे के   अध्यक्ष मामिे की स्वीकायषता संबंधी निणषय कर सकें  :- 

शिए सभापनत  क) क्या ववर्य वस्तु कें द्र सरकार की अचधकाररता के बाहर है 

अध्यक्ष को   ख) क्या संबंचधत ववर्य वस्तु पर संसद में या सरकार द्वारा पहिे भी  

सूििा देिा  वविार क्रकया गया है और यदद हा, तो उसका क्या पररणाम रहा, 

ग)    क्या िीनत या िोकदहत के आधार पर मामिे पर ििाष करिे में क्रकसी प्रकार 

की आपवत्त है, और  

र्) क्या ददया गया कोई संदभष अथवा वववरण तथ्यत: गित है। 

  सभापनत/ अध्यक्ष को भेजे गए सभी पत्रादद की एक प्रनत संसद –यूनिट और 

संसदीय कायष मंत्रािय को भी पषृ्ठांक्रकत की जाए। 
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पक्षासार  2.12 सामान्यत: मंत्रािय ववभाग से संबंचधत कायष सूिी में सजममशित ववर्यों 

(ब्रीफ)   पर मंत्री के शिए पक्षसार (ब्रीफ) तैयार क्रकया जाता है 

प्रस्तुत करिाक) यह पक्षसार संक्षक्षप्त होगा परंतु इसमें संपूणष सूििा होगी और यदद आवश्यक 

हो तो, पररशिष्ट में सहायक सामग्री दी जाएगी। 

       ख) जहां सूििा प्राप्त ि हुई हो अथवा उपिब्ध ि हो, तो इस पक्षसार में 

तत्संबंधी उल्िेख क्रकया जाएगा, और 

       ग) यह पक्षसार सारांि पयाषप्त समय रहते मंत्री महोदय को भेज ददया जाएगा 

जजससे क्रक उत्तर देिे से पूवष वे मामिे का अध्ययि कर सकें । 

संसद में   2.13.1 क्रकसी सदि में मंत्रत्रयों द्वारा ददए गए भार्ण सरकारी ररपोटषरों द्वारा  

मंत्रत्रयों के  ददए गए भार्ण सरकारी ररपोटषरों द्वारा िोट क्रकए जाते हैं और उिकी  

भार्णों की   कंप्यूटर प्रनतयां पुजष्ट और सुधार के शिए अगिे ददि सुबह मंत्रत्रयों को  

पुजष्ट और  भेजी जाती हैं। इि प्रनतयों को सुधार सदहत अगिे ददि 15.00 बजे  

सुधार   तक संपादि िाखा के पास वापस भेज ददया जाएगा। वावपस ि करिे  

पर, सरकारी ररपोटषरों द्वारा शिए गए िोट अनंतम समझ े जाएंगे। प्रक्रिया 

20.2, 20.3 इस समय सीमा का कडाई से पािि क्रकया जाए क्योंक्रक 

कायषवादहयों का संपाददत क्रकया हुआ िब्दि: ररकाडष इंटरिेट पर उपिब्ध 

कराया जािा होता है जो क्रक एक समयबद्ध कायषिम है। ये सुधार स्पष्ट से 

सुपाठ्य रूप में स्याही से क्रकए जाएं ताक्रक उन्हें वा-वववाद की पांडुशिवप में 

सही तरह सजममशित क्रकया जा सके और मुद्रण की गिनतयों से बिा जा 

सके। 
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अध्यक्षीय  2.13.2 केवि छोटे-छोटे सुधार क्रकए जा सकते हैं जैसे क्रक व्याकरण संबंधी  

निदेि 16क  भूिें उद्धतृ वाक्यों आंकडों, िामों आदद का गित वणषि। जब ऐसे  

प्रक्रिया 20.2 सुधारों की संयया बहुत अचधक हो, तो सुधारे गए भार्ण के पाठ का टेप 

ररकाडष से शमिाि क्रकया जाता है और कुछ िए िब्द जोडकर अथवा निकाि 

कर इसके िाजब्दक रूप में अथवा मूि पाठ में कोई पररवतषि करि े की 

अिुमनत िहीं होती। यदद मंत्री बहुत अचधक तबदीिी करिा आवश्यक समझ े

तो उन्हें सदि में अपिा सुधारकारी कथि देिा होता है।  

कायषवाही की  2.14 यदद कायषवाही की अनतररक्त प्रनतयों संबंधी मांग राज्य सभा/ िोक  

अनतररक्त  सभा सचिवाियों को समय से अथाषत कायषवाही वािे ददि सायं तक  

प्रनतयां   भेज दी जाएं तो वे सचिवािय कायषवाही की अनतररक्त प्रनतयां उपिब्ध 

सप्िाई करिा  करा देंगे। 

प्रक्रिया 20.4   

कायषवाही  2.15 प्रत्येक मंत्रािय ववभाग संसदीय कायषवादहयों जैसे क्रक प्रश्िों, आधे र्ंटे 

का ररकाडष की ििाषओं, ध्यािाकर्षण प्रस्तावों इत्यादद का ररकाडष सुिभ संदभष के शिए 

रखेगा। इस ररकाडष को रखे जािे की रीनत ववभागीय अिुदेिों केक अिुसार 

होगी। 

 

अध्याय-3 

 

प्रश्िों के प्रकार  3.1 प्रश्ि तीि प्रकार के होत ेहैं,  

प्रश्न 
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अथाषत ् तारांक्रकत, अतारांक्रकत और 
अल्प सूििा प्रश्ि:- 

राज्य सभा  
नियम 42, 56  

िोक सभा  
नियम 36, 50 

(क) तारांककत प्रश्न:- इि प्रश्िों 
के उत्तर सदि में मौखखक 
रूप से ददए जाते हैं, और 
ददए गए उत्तरों के संदभष में 
संसद सदस्य पूरक प्रश्ि 
पूछिे के हकदार होते हैं । 
मंत्री के उपयोग के शिए 
तैयार क्रकए गए पूरक प्रश्िों 
के िोट में बुद्चधमािी से 
इिका पूवाषिुमाि िगा शिया 
जाएगा ।  

 

राज्य सभा  
नियम 42  
िोक सभा  

नियम 36, 39 

(ख) अतारांककत प्रश्न:- इि प्रश्िों 
के शिखखत उत्तर देिे होते हैं 
जोक्रक सदि में सभा-पटि 
पर रखे जाते हैं और उिके 
उत्तरों के संबंध में कोई पूरक 
प्रश्ि िहीं पूछे जाते हैं । 

 

 

राज्य सभा  
नियम 54  
िोक सभा  
नियम 58 

(ग) अल्प-सूचना प्रश्न:- ऐसे 
प्रश्ि दोिों सदिों की 
नियमाविी (देखें िीिे पैरा 
3.2) में प्रश्ि पूछि े की 
सूििा के शिए नियत 
समयावचध की तुििा में 
अल्पकािीि सूििा पर 
केवि अत्यावश्यक प्रकृनत के 
सावषजनिक महत्व के मामिों 
के संबंध में पूछे जा सकते 
हैं । इिके उत्तर तारांक्रकत 

 



28 
 

प्रश्िों की भांनत मौखखक रूप 
से ददए जाते हैं । इि प्रश्िों 
से संबंचधत वविरे् बातों का 
वववरण पैराग्राफ 3.12 में 
ददया गया है । 

प्रश्ि के शिए सूििा 
िोदटस)  

प्रक्रिया 1.4 
राज्य सभा  
नियम 41  
िोक सभा  
नियम 35 

3.2 राज्य सभा िोक सभा 
सचिवािय उत्तर देिे के शिए 
मंत्री को कम से कम पांि 
ददि का िोदटस देता है । 
तथावप, व्यवहार में, संबंचधत 
मंत्रािय ववभाग को उत्तर 
तैयार करिे के शिए 
यथासंभव अचधक से अचधक 
समय देिे के उद्देश्य से 
राज्य सभा िोक सचिवािय 
अिंनतम रूप से स्वीकृत 
प्रश्ि की एक अचग्रम प्रनत 
उस मंत्रािय/ववभाग को आि 
िाइि ई-मेि के माध्यम से 
या समय-समय पर निधाषररत 
अन्य क्रकसी रीनत से भेज 
देता है । 

 

 3.3 प्रश्ि का अिंनतम रूप से 
स्वीकृत पाठ संसद एकक से 
प्राप्त होिे पर संबंचधत 
अिुभाग तत्काि उसकी 
जांि करेगा और 
निमिशिखखत कारषवाई 
करेगा:- 

प्रश्ि की संवीक्षा  
प्रक्रिया 1.5 

 (क) (i) यदद कायष आबंटि 
नियमाविी के आधार पर 

1.22 से 1.25 से 1.21 
मंडडमंडि सचिवािय का 
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यह प्रश्ि उस मंत्रािय 
ववभाग से संबंचधत िहीं है 
तो संबंचधत िाखा अचधकारी 
उस मंत्रािय ववभाग के 
उपयुक्त अचधकारी को प्रश्ि 
अतंररत करिे के शिए 
टेिीफाि करेगा, जजससे प्रश्ि 
संबंचधत है । यदद वह 
अचधकारी प्रश्ि का अतंरण 
माि िे तो प्रश्ि को तत्काि 
अतंररत कर ददया जाएगा 
और इस अतंरण के संबंध में 
राज्य सभा िोक सभा 
सचिवािय को टेिीफोि पर 
सूचित कर ददया जाएगा 
और उसके बाद उक्त 
सचिवािय की प्रश्ि िाखा 
को इस संबंध में शिखखत 
सूििा भेज दी जाएगी । 
क्रकन्तु यदद दसूरे मंत्रािय 
ववभाग का वह अचधकारी 
प्रश्ि को स्वीकार करिे के 
शिए सहमत िहीं होता है तो 
मंत्रािय/ववभाग का सचिव 
दसूरे मंत्रािय ववभाग के 
सचित से इस मामिे को 
सुिझािे के शिए ििाष करेगा 
। 
मंत्रािय/ववभाग ध्याि में रखें 
क्रक जब तक दसूरा संबंचधत 
मंत्रािय/ववभाग प्रश्ि का 

तारीख 25.4.1985, 
11.3.1987 का अ.िा. पत्र 
संयया 73/2/15/85 
मंत्रत्रमंडि, ता. 13.12.91 
का पत्र संयया 73/2/39/91-
मंत्रत्रमंडि, ता. 15.4.99 का 
पत्र संयया 1/25/25/98-
मंत्रत्रमंडि और ता.17.2.01 
का पत्र संयया 
1/25/52/2000-मंत्रत्रमंडि  
 
राज्य सभा सचिवािय के 
का.ज्ञा. स.ं 
रा.स./1/2(i)/245/2018-प्रश्ि 
ता.12/1/2018 के अिुबधं 
33 का पैरा 3 
 
िोक सभा सचिवािय के 
का.ज्ञा स.ं 
13(3)(ii)/XVI/XIV?2018 –
प्रश्ि ता. 25/1/2018 के 
अिुबंध-34 का पैरा 4 



30 
 

अतंरण स्वीकार ि कर िे 
तब तक वह प्रश्ि उसी 
मंत्रािय/ववभाग के िाम पर 
ही रहेगा जजसे सदस्य ि 
प्रश्ि मूि रूप से संबोचधत 
क्रकया है और प्रश्ि, स्वीकार 
व मुदद्रत कर ददए जािे के 
बाद अतंररत िहीं क्रकया 
जाएगा । अत: 
मंत्रािय/ववभाग, प्रश्ि के 
अतंरण के शिए िीध्र 
कारषवाई करें । राज्य सभा में 
प्रश्िों पर कारषवाई करिे की 
प्रक्रिया अिुबंध-33 और 
िोक सभा में प्रश्िों पर 
कारषवाई करिे की पक्रिया 
अिुबंध-34 में दी गई है । 
(ii) यदद प्रश्ि के र्टक 
दसूरे मंत्रािय/ववभाग 
ववभागों, के कायषक्षेत्र व 
दानयत्वों से संबंचधत हों तो 
पूवषवती उप-पैरा में वजजषत 
प्रक्रिया का पािि प्रश्ि के 
मुद्दों को ध्याि में रखते 
हुए उस मंत्रािय/ववभाग को 
नियत करिे के शिए क्रकया 
जाएगा जजसिे प्रश्ि का उत्तर 
देिा है और दसूरा 
मंत्रािय/ववभाग प्रश्ि संबंधी 
संगत तथ्य संबंचधत 
मंत्रािय/ववभाग को प्रस्तुत 
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करेगा ताक्रक वह प्रश्ि का 
उत्तर तैयार कर सके । 
(iii) उपयुषक्त उप-पैरा (i) 
और (ii) में उजल्िखखत 
प्रक्रिया को अपिािे के 
बावजूद यदद मंत्राियों/ववभाग 
के बीि संसदीय प्रश्ि पर 
कारषवाई करिे के बारे में 
मतभेद ववद्यमाि हों तो 
मंत्रािय/ववभाग दसूरे 
मंत्रािय/ववभाग (ववभागों) से 
हुई ििाष आदद का ब्योरा देते 
हुए सचिव के अिुमोदि से 
मंत्रत्रमंडि सचिवािय को पत्र 
भेजेगा । यदद इस बीि 
प्रश्िों की सूिी में प्रश्ि 
मुदद्रत हो जाता है तो 
बाध्यतावि प्रश्ि का उत्तर दे 
ददया जाए क्रकंतु उसके बाद 
संबंचधत मंत्रािय/ववभाग 
(ववभागों) के साथ इस 
मामिे को उठाया जाएगा 
और उससे इस ववर्य पर 
भववष्य में प्रश्िों को स्वीकार 
करिे का अिुरोध क्रकया 
जाए। 

(ख)  यदद प्रश्ि क्रकसी अन्य 
अिुभाग से संबंचधत है तो 
उसे संसद एकक को वापस 
िहीं क्रकया जाएगा बजल्क 
उपयुक्त अिुभाग को इसके 
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अतंरण संबंधी मामिे का 
निपटाि अिुभाग अचधकारी 
या िाखा अचधकारी के स्तर 
पर कर शिया जाएगा । यदद 
ऐसा ि हो सके तो संगठि 
तथा पद्धनत अचधकारी 
अथंवा अन्य उच्ितर 
अचधकारी की सहायता से 
मामिे को अवविंब अथवा 
कोई दटप्पणी आदद शिखे 
त्रबिा निपटाया जाएगा।  

राज्य सभा  
नियम 47, 48  
राज्य सभा  
नियम 41, 42 
अध्यक्षीय 
निदेि 10 (क) प्रक्रिया 
1.15 से 1.17 
 

(ग) यह जांि की जाएगी क्रक 
हाशिए में उद्धतृ उपबंधों के 
अतंगषत प्रश्ि उत्तर ददए जािे 
के शिए स्वीकाय है अथवा 
िहीं ।  

 

राज्य सभा/िोक सभा 
सचिवािय को तथ्य 
भेजिा प्रक्रिया 1.10.1.11 
अिुबंध-33 का पैरा । 
राज्य सभा सचिवािय के 
का.ज्ञा. सं. 
रा.स.ं/1/2(i)/245/2018-
प्रश्ि ता. 12/1/2018 
अिुबंध-34 का पैरा 3 
िोक सभा सचिवािय के 
का.ज्ञा. सं. 
13(3)(ii)/XVI/XIV/2018-

3.4.1 यदद मंत्रािय/ववभाग 
आवश्यक समझ ेया राज्य 
सभा/िोक सभा सचिवािय 
मांगे तो प्रश्ि की स्वीकायषता 
के बारे में निणषय करिे के 
शिए सभापनत/अध्यक्ष के 
वविार हेतु संगत तथ्य 
संबंचधत सचिवािय को, यथा 
संभव िीध्र क्रकन्तु क्रकसी भी 
जस्थनत में ववनिददषष्ट तारीख 
तक या यथा जस्थनत राज्य 
सभा के मामिे में ऐसे सदंभष 
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प्रश्ि ता. 25/1/2018 की प्राजप्त के 48 र्ंटों के 
भीतर और िोक सभा के 
मामिे में 24 र्ंटों के भीतर 
ई-मेि के माध्यम से या 
ऐसी अन्य रीनत से भेजे 
जाएं जजसे संबंचधत 
सचिवािय िे समय-समय 
पर निधाषररत क्रकया हो । 
यदद उत्तर समय पर िहीं 
भेजा जा सकता हो तो 
वविंब के कारणों का उल्िेख 
करते हुए अतंररम उत्तर 
तत्काि भेजा जाए। तथ्य 
ज्ञात होते रही अनतिीध्र 
अवगत करा ददए जाएं जहां 
आवश्यक हो स्पष्टीकरण, 
राज्य सभा/िोक सभा 
सचिवािय से प्राप्त क्रकए 
जाएं ि क्रक संबंचधत सदस्य 
से ।   

 3.4.2 तथ्यों को भेजते समय, 
गोपिीय प्रकृनत की सूििा 
पर तदिुसार गोपिीय 
अकं्रकत क्रकया जाएगा और 
राज्य सभा/ िोक सभा 
सचिवािय को यह सूचित 
क्रकया जाएगा क्रक यह सूििा 
प्रश्ि का िोदटस देिे वािे 
सदस्य (सदस्यों) को िहीं 
बताई जाए । 

 

 3.5.1 पूवषवती पैरा में निधाषररत  



34 
 

तरीके से तथ्यों को भेजिे के 
तुंरत बाद उत्तर का मसौदा 
और यदद आवश्यक हो तो 
पूरक प्रश्िों के शिए िोट 
तैयार करिे के शिए सामग्री 
एकत्रत्रत करिे के उद्देश्य से 
कारषवाई िुरु की जाएगी । 
अपेक्षक्षत सामग्री एकत्रत्रत 
करिे के कायष को सवाषचधक 
अग्रता दी जाए और निमि 
बातों का ध्याि रखा जाए: 

(क) अपेक्षक्षत सूििा/सामग्री ई-
मेि/फैक्स आदद के माध्यम 
से एकत्र की जाए ताक्रक 
वविंब ि हो । 

(ख) जो सूििा उपिब्ध ि हो या 
जो उपिब्ध सूििा को 
अद्यति बिािे के शिए 
आवश्यक हो, केवि वही 
सूििा मांगी जाएगी । 

(ग) जो अचधकारी ववनिददषष्ट रूप 
से संबंचधत हो और जो 
संगत सूििा देिे की जस्थनत 
में हों, केवि उिहीं से संपकष  
स्थावपत क्रकया जाए । 

 (र्) यदद मंत्रािय/ववभाग के शिए 
उपिब्ध समय-सीमा के 
भीतर तारांक्रकत प्रश्ि के 
उत्तर से संबंचधत सारी 
सूििाओं का एकत्रत्रत कर 
पािा संभव ि हो, क्योंक्रक 

प्रश्ि का बाद की तारीख में 
अतंरण प्रक्रिया 1.26 
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कभी-कभी सूििा देि के 
ववशभन्ि भागों में जस्थत 
ववववध प्राचधकरणों से  
एकत्रत्रत करिी होती है, तो 
ऐसी जस्थनत में मंत्री 
यथासंभव िीध्र िेक्रकि प्रश्ि 
का उत्तर ददए जािे के शिए 
निधाषररत ददि से पहिे ददि 
तक हो, सभापनत/अध्यक्ष/का 
अवश्य सूचित करेंगे क्रक 
प्रश्ि के उत्तर से संबंचधत 
सूििा एकत्र की जा रही है 
और वह सत्र के दौराि क्रकसी 
अगिी तारीख को प्रश्ि का 
उत्तर दे सकें गे। यदद 
सभापनत/अध्यक्ष इससे 
सहमत हो जाए तो प्रश्ि को 
निधाषररत ददि की प्रश्ि सूिी 
से निकाि कर उस तारीख 
की प्रश्ि सूिी में रखा ददया 
जाएगा। जजसके शिए 
अिुरोध क्रकया गया हो । इस 
प्रकार अतंररत प्रश्ि को 
प्रश्िों की िई सूिी में वहीं 
प्राथशमकता दी जाएगी जो 
क्रक उसे प्रश्िों की मूि-सूिी 
में दी गई थी ।  

 3.5.2 जजन्हें पत्रादद भेजे गए हैं 
उिके उत्तरों की प्रतीक्षा क्रकए 
त्रबिा प्रश्िों का उत्तर अथवा 
पूरक प्रश्िों का मसौदा तैयार 

अिुपूरक प्रश्िों के शिए 
दटप्पणी  
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करिे के शिए एकत्रत्रत 
सूििा या आंकडों के 
सारणीय या संकिि का 
कायष िुरू कर ददया जाएगा 
। 

उत्तर का मसौदा 
 तैयार करिा  

3.6 उत्तर का मसौदा तैयार करते 
समय निमि बातों को ध्याि 
में रखा जाए:- 

 

प्रक्रिया 1.28 (क) अिंनतम रूप से स्वीकृत 
प्रश्ि के प्राप्त होते ही, उत्तर 
का अिंनतम मसौदा और 
यदद आवश्यक हो, पूरक 
प्रश्िों के शिए ड्राफ्ट िोट 
तैयार करिे का कायष िुरू 
कर ददया जाए । स्वीकृत 
प्रश्िों की मुदद्रत सूिी प्राप्त 
होिे पर उक्त तैयार क्रकए 
गए उत्तर के मसौदे की 
समीक्षा की जाएगी और यदद 
आवश्यक हो तो उसे स्वीकृत 
प्रश्ि के अिुरूप बिािे के 
शिए पुिरीक्षक्षत क्रकया जाए । 
इस काय को सुववधाजिक 
बिािे के उद्देश्य से संसद 
एकक राज्य सभा/िोक सभा 
सचिवािय के साथ संपकष  
बिाए रखेगा और मुदद्रत 
सूिी के प्राप्त होिे से पहिे 
ही संबंचधत अिुभाग की 
जािकारी के शिए प्रश्ि के 
अनंतम तौर पर स्वीकृत रूप 
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से पाठ की जािकारी िेगा । 
यह कायष मुदद्रत सूिी के 
प्राप्त होिे से कुछ ददि 
पहिे ही कर शिया जाए । 
अथाषत ्जैसे ही राज्य 
सभा/िोक सभा सचिवािय 
में प्रश्िों की अनंतम सूिी 
प्रेस मे जािे के शिए तैयार 
हो ऐसा कर शिया जाए । 

प्रक्रिया 1.28 (ख) उत्तर का मसौदा तैयार करते 
समय प्रश्ि के भाग उद्धतृ 
क्रकए जाएंगे और उि भागों 
के उत्तर उिके समक्ष कािमों 
में शिखे जाएंगे । तारांक्रकत 
प्रश्िों के मामिों में मुदद्रत 
सूिी में प्रश्ि का उत्तर के 
मसौदे के उपर की तरफ 
दादहिे कोिे में अकं्रकत क्रकया 
जाएगा: 

 

अध्यक्षीय निदेि 13 (क) 
प्रक्रिया 1.28  

(ग) प्रश्ि का उत्तर यथासंभव 
सही, सुस्पष्ट और पूणष हो 
और इस बात का वविरे् रूप 
से ध्याि रखा जाएगा क्रक 
ऐसी अशभव्यजक्तयों का 
प्रयोग ि क्रकया जाए जजसे 
क्रक टािमटोि करिे वािा 
या आश्वासि ददया जािे 
वािा समझा जाए, बितें 
ऐसा करिा स्पष्ट रुप से 
अशभप्रेत ि हो । यथासंभव 
तौर से प्रश्ि के प्रत्येक भाग 
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का उत्तर अिग-अिग ददया 
जािा िादहए । 

 (र्) जहां तक संभव हो, इस 
प्रकार के अतंररम उत्तरों से 
बिा जािा िादहए क्रक सूििा 
एकत्र की जा रही है और 
सभा के पटि पर रखी 
जाएगी । यह वविरे् रूप से 
तारांक्रकत प्रश्िों के मामिे में 
महत्वपूणष है जहां इस प्रकार 
के उत्तर से अिावश्यक रुप 
से सदि का समय िष्ट 
होगा और सदस्य अिुपूरक 
प्रश्ि पूछिे के अवसर से 
वंचित रह जाएंगे । 

प्रक्रिया 1.26 

 आश्वासि सामान्यत: तारांक्रकत 
प्रश्िों के उत्तर में िहीं ददए जाते। 
जहां मंत्रािय/ववभाग यह समझ ेक्रक 
तारांक्रकत प्रश्ि के उत्तर का पररणाम 
केवि आश्वासि होगा तो अचग्रम 
सूििा प्राप्त होिे पर तत्काि ही 
इस तथ्य को यथाजस्थनत राज्य 
सभा/िोक सभा सचिवािय के 
संयुक्त सचिव/प्रभारी निदेिक के 
ध्याि में िाया जाए ताक्रक सक्षम 
प्राचधकारी इस मामिे में समुचित 
निणषय िे सके। 

अिुबंध-33 का पैरा 5  
राज्य सभा सचिवािय के 

का.ज्ञा. 
रा.स/1/2(i)/245/2018-प्रश्ि 
ता.12/1/2018 अिुबंध-34 
का पैरा 10 िोक सभा 
सचिवािय के का.ज्ञा. 

13(3)(ii)/XVI/XIV?2018-
प्रश्ि ता. 25/1/2018 

 यदद कुछ अवपरहायष और अिपेक्षक्षत 
पररजस्थनतयों के कारण अतंररम 
उत्तर देिा अनिवायष हो, तब यह 
सुनिजश्ित क्रकया जािा िादहए क्रक:- 
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(i) आवश्यक सूििा के बाद में 
काफी हद तक निजश्ित रूप 
से प्राप्त होिे की संभाविा 
है, और  

(ii) इस सूििा को प्रकट करिे 
में कोई आपवत्त िहीं होगी । 

 (ङ) मंत्रािय ववभाग में पहिे से 
ही उपिब्ध सूििा अथवा 
बाह्य एजेंशसयों से प्राप्त 
सूििा के आधार पर यदद 
संतोर्जिक उत्तर तयैार 
क्रकया जा सकता है तो आगे 
और अचधक सूििा मांगे 
त्रबिा अथवा आश्वासि ददए 
त्रबिा ऐसा उत्तर देिे की 
संभाविा पर वविार क्रकया 
जा सकता है, भिे ही वह 
वस्तुत: पूणष ि हों । 

 

प्रक्रिया 138 (ि) यदद प्रश्ि के उत्तर में 
व्यापक उत्तर या ववस्ततृ 
आंकड े ददए जािे आवश्यक 
हों, जजसे पढ़िे में 15 सैकंड 
से अचधक समय िगिे की 
संभाविा हो तो वांनछत 
सूििा का वववरण पत्र तैयार 
क्रकया जाएगा और उत्तर के 
साथ संिनि कर ददया 
जाएगा । तारांक्रकत प्रश्ि के 
मामिे में, उत्तर में केवि 
यह कहा जाएगा क्रक वववरण 
सभा पटि पर रखा जा रहा 
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है । क्रकन्तु अतारांक्रकत प्रश्ि 
के मामिे में ववनिददषष्ट रूप 
से ऐसा कहिे की 
आवश्यकता िहीं है । 

 (छ) जब क्रकसी प्रश्ि के उत्तर में 
सरकार के प्राचधकार से 
अथवा अन्यथा प्रकाशित 
दस्तावेज में उपिब्ध सूििा 
का उल्िेख क्रकया जािा हो 
तो प्रश्ि का उत्तर ददए जािे 
या सभा पटि में रखे जािे 
से पहिे ऐसे दस्तावेज की 
प्रनतयां अनिवायष रूप से 
संसद के पुस्तकािय में रखी 
जाएंगी। 

 

राज्य सभा नियम 57 
िोक सभा नियम 51 

(ज) िािू सत्र के दौराि क्रकसी 
प्रश्ि के उत्तर में, दसूरे सदि 
में ददए गए प्रश्ि के उत्तर 
या कायषवाही का हवािा िहीं 
ददया जाएगा। 

 

प्रक्रिया 1.7, 1.14 (झ) अगर प्रश्ि मुदद्रत सूिी में है 
तो उसका उत्तर देिा ही 
होगा, भिे ही उत्तर यह हो 
क्रक मांगी गई सूििा देिा 
िोक दहत में िहीं है । 

 

प्रक्रिया 1.41 (ञ) यदद मूि प्रश्ि दहदंी में हो 
तो उत्तर दहदंी में ही ददया 
जाएगा और इसे 
अचधप्रमाखणत पाठ समझा 
जाएगा और अगें्रजी पाठ को 
इसका अिुवाद समझा 
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जाएगा । 
अिुपूरक प्रश्िों  
के शिए दटप्पणी 

3.7 तारांक्रकत और अल्प सिूिा 
प्रश्िों के उत्तरों के समस्त 
मसौदों के साथ पूरक प्रश्िों 
का एक िोट मंत्री महोदय के 
उपायोग के शिए संिनि 
क्रकया जाएगा । यह वववरण 
ववस्तुत क्रकंतु यथासंभव 
संक्षक्षप्त होगा और प्रश्ि की 
प्रकृनत तथा जजस प्रसंग में 
यह प्रश्ि संसद सदस्य िे 
पूछा है उसके संदभष में 
संभाववत पूरक प्रश्िों को 
ध्याि में रखते हुए तयैार 
क्रकया जाएगा । 

 

प्रश्िों का दहदंी में अिुवाद 
प्रक्रिया 1.41, 1.42 

3.8.1 उत्तर का मसौदा उसी भार्ा 
में (दहदंी/अगें्रजी) होगा जजस 
भार्ा में प्रश्ि पूछा गया हो 
और इसके साथ दसूरी भार्ा 
में अिुवाद भी िगाया 
जाएगा । मंत्री महोदय से 
फाइि वापस आिे पर संसद 
एकक फोटो प्रनत करिे से 
पूवष यह सुनिजश्ित करेगा 
क्रक उत्तर के मसौदे में क्रकए 
गए पररवतषि को अिुवाद में 
भी िाशमि कर शिया गया 
है । जहां कहीं संभव हो, 
उत्तर के अगें्रजी पाठ को 
दहदंी पाठ के पीछे 
फोटो/कापी क्रकया जाए । 
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यदद इि प्रश्िों के अंगे्रजी 
अिुवाद और दहदंी पाठ के 
बारे में कोई संदेह हो तो 
मंत्रािय/ववभाग इस बारे में 
स्पष्टीकरण मांगिे के शिए 
संबंचधत सचिवािय से पत्र 
व्यवहार कर सकता है । 

 3.8.2 वतषमाि अपेक्षाओं के अतंगषत 
क्रकसी प्रश्ि के उत्तर का दहदंी 
और अगें्रजी पाठ साथ-साथ 
ददया जाएगा । यदद प्रश्ि 
का उत्तर देिे के शिए सभा 
पटि पर ऐसा ववस्ततृ 
वववरण या दस्तावेज रखिा 
आवश्यक हो तो केवि 
अगें्रजी में ही उपिब्ध है, तो 
ऐसे कागजात सभा पटि पर 
अगें्रजी में रखे जा सकते हैं 
और उसके साथ एक 
वक्तव्य भी ददया जाएगा 
जजसमें इि दस्तावेजों आदद 
का दहदंी पाठ प्रस्तुत ि कर 
पािे के कारण स्पष्ट क्रकए 
जाएंगे और यह भी बताया 
जाएगा क्रक दहदंी पाठ 
सदस्यों को कब उपिब्ध 
कराया जाएगा । ऐसे 
दस्तावेजों का दहदंी अिुवाद 
यथा-िीध्र उपिब्ध करािे का 
प्रयास क्रकया जाए । यदद 
दहदंी पाठ सभा पटि पर 

प्रक्रिया 1.43 
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बाद में रखा गया है तो 
पैराग्राफ 4.1 (ज) में ददए 
गए अिुदेिों का पािि 
क्रकया जाएगा । 

 3.9.1 प्रश्िों के उत्तर राज्य 
सभा/िोक सभा सचिवािय 
को राज्य सभा के मामिे में 
पूवषवती कायष ददवस को 
20.00 बजे तक और िोक 
सभा के मामिे में उस 
पूवषवती कायष ददवस को 
15.00 बज े तक भेज े जाएं 
जब िोक सभा के संबंध में 
प्रश्ि का उत्तर ददया जािा है 
।  

राज्य सभा/िोक सभा 
सचिवािय को उत्तर भेजिा 

। प्रक्रिया 1.31 

 3.9.2 प्रश्िों आदद के संबंध में 
संसदीय सचिवाियों के िाम 
मंत्रािय/ववभाग (ववभागों) से 
भेजे जािे वािे सभी पत्रों को 
जो सामान्यत: पीठासीि 
अचधकाररयों को प्रस्तुत क्रकए 
जािे है । महत्वपूणष 
पत्राददमािा जाए और इस 
पर क्रकसी उपयुक्त वररष्ठ 
अचधकारी द्वारा स्वयं 
हस्ताक्षर क्रकए जाएं। 

प्रक्रिया 1.6 

 3.10 संसद एकक मंत्रािय/ववभाग 
(ववभागों) में पहिे से ही 
ऐसी सूिी पररिाशित करेगा 
जजसमें उि तारांक्रकत प्रश्ि 
(प्रश्िों) का मंत्रत्रयों के मध्य 

प्रश्िों के उत्तर देिे वािे मंत्री 
का िाम सूचित करिा 
प्रक्रिया 1.14, 1.44 
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ववतरण का उल्िेख होगा 
जजिका उत्तर उन्हें क्रकसी 
ददि वविरे्ा को दिा है । 
जब क्रकसी प्रश्ि का उत्तर 
अपररहायष कारणों से क्रकसी 
ऐसे मंत्री, राज्य मंत्री या उप 
मंत्री द्वारा ददया जािा हो 
जो मंत्रािय/ववभाग का 
प्रभारी िहीं है, तो संसद 
एकक इस तथ्य की सूििा, 
जजस ददि प्रश्ि का उत्तर 
ददया जािा हो, उससे 
पूवषवती कायष ददवस को 
15.00 बजे तक राज्य 
सभा/िोक सभा सचिवािय 
को दे देगा । 

 3.11 मंत्री जी िे प्रश्िों के जो 
उत्तर देिे हों, उन्हें तब तक 
प्रिाशित िहीं क्रकया जाएगा, 
जब तक क्रक उत्तर सदि में 
ि दे ददए जाएं या सभा 
पटि पर ि रखा ददए जाएं 
।  

अचग्रम प्रिार ि करिा 
अध्यक्षीय निदेि 13(3) 

 राज्य सभा  
नियम 59  
िोक सभा  
नियम 53 

 3.12.1  क्रकसी अल्प सूििा को 
स्वीकार ि करिा मंत्री का 
वववेकाचधकार होगा । यदद 
मंत्री जी िे अल्प सूििा 
प्रश्ि को स्वीकार िहीं क्रकया 
हो तो राज्य सभा के 
सभापनत/िोक सभा अध्यक्ष 
यह निदेि दे सकते हैं क्रक 

अल्प सूििा प्रश्ि  
राज्य सभा  
नियम 58 
िोक सभा  
नियम 54 
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प्रश्ि को उस ददवस के 
मौखखक उत्तर के प्रश्िों की 
सूिी में प्रथम प्रश्ि के रूप 
में सजममशित क्रकया जाए 
जब राज्य सभा के संबंध में 
नियम 58 (3) (राज्य सभा 
नियमाविी) के साथ पदठत 
नियम 39 (राज्य सभा 
नियमाविी) के अतंगषत और 
िोक सभा के संबंध में 
नियम 54(3) (िोक सभा 
नियमाविी) के साथ पदठत 
नियम 33 के अतंगषत उसका 
उत्तर ददया जािा है ।  

प्रक्रिया 1.10 3.12.2  इस प्रकार के प्रश्ि 
की अचग्रम प्रनत प्राप्त होते 
ही संबंचधत िाखा अचधकारी 
को भेज दी जाएगी और 
मौखखक रूप से भी उसे बता 
ददया जाएगा । यदद यह 
अचग्रम प्रनत कायाषिय समय 
के बाद प्राप्त हो तो कें द्रीय 
रजजस्री संसद एकक से 
परामिष करके उस संबंचधत 
िाखा अचधकारी के निवास 
पर भेज देगी । िाखा 
अचधकारी उच्ि अचधकाररयों 
से आवश्यक अिुदेि प्राप्त 
करेगा और अपिी इस 
दटप्पणी के साथ तुरंत फाइि 
प्रस्तुत करेगा क्रक प्रश्ि का 
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अल्प सूििा में उत्तर देिा 
संभव है अथवा िहीं । यदद 
प्रश्ि स्वीकार करिे की 
शसफाररि की जाती है तो 
पूरक प्रश्िों के उपयुक्त 
वववरण सदहत उत्तर का 
मसौदा मंत्री को पेि करिे 
के शिए प्रस्तुत क्रकया जाएगा 
। इसमें मंत्री द्वारा उत्तर 
ददए जािे की तारीख भी 
सुझाई जाएगी । मंत्री द्वारा 
अिुमोददत तारीख/राज्य 
सभा/िोक सभा सचिवािय 
बता दी जाएगी ।  

 3.13 कुछ प्रश्िों के उत्तरों के 
मसौदों के शिए प्रधािमंत्री 
का अिुमोदि प्राप्त करिा 
आवश्यक होता है । इस 
संबंध में प्रधािमंत्री कायाषिय 
द्वारा जारी क्रकए गए उि 
ववस्ततृ अिुदेिों का 
अिुपािि क्रकया जाए जजिमें 
ऐसे प्रश्िों के प्रकार या 
प्रकृनत जजसके शिए ऐसा 
अिुमोदि आवश्यक है, और 
उसके बारे में अपिाई जािे 
वािी कायषववचध बताई गई है 
। 

प्रश्ि जजसके शिए प्रधािमंत्री 
का अिुमोदि आवश्यक है । 

 3.14 जब क्रकसी प्रश्ि का उत्तर 
देते समय मंत्री के उत्तर में 
शभन्िता हो तो संबंचधत 

प्रश्ि के उत्तर 
 में शभन्िता  
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मंत्रािय/ववभाग इस तथ्य की 
सूििा तुरन्त राज्य 
सभा/िोक सभा सचिवािय 
के साथ-साथ संबंचधत सूििा 
अचधकारी को देगा और यह 
सुनिजश्ित करेगा क्रक पहिे 
दी गई प्रनतयों में आवश्यक 
संिोचधत कर ददए जाएं । 

 3.15.1  राज्य सभा/िोक सभा 
सचिवािय को भेजे जािे 
वािे प्रश्िों के जजिमें अल्प 
सूििा प्रश्ि भी हैं, उत्तरों की 
और पूवष प्रश्िों के उत्तरों में 
संिोधि करिे के वववरणों 
की प्रनतयों (अगें्रजी और 
दहदंी पाठ) की संयया 
संबंचधत संचिवाियों से ताि 
की जाए । 

भेजी जािे वािी प्रनतयों की 
संयया प्रक्रिया 1.31  

 3.15.2  सभी प्रश्िों के उत्तरों 
और प्रश्िों के उत्तरों के भाग 
के रूप में सदि में ददए गए 
या सदि के पटि पर रखे 
गए सभी वववरणों के अंगे्रजी 
और दहदंी पाठों की प्रनतयां 
निधाषररत संयया में राज्य 
सभा/िोक सभा सचिवािय 
से बात की जाए) में अिुवाद 
िाखा को भेजी जाएं । 

 

 3.15.3  प्रश्िों के उत्तरों के 
अगें्रजी पाठों की 400 प्रनतयां 
और दहदंी पाठों की 100 
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प्रनतयां अथवा जहां अगें्रजी 
और दहदंी पाठ आमिे-सामिे 
या आगे-पीछे मुदद्रत हों, वहां 
500 प्रनतयां पत्र सूििा 
कायाषिय को भेजी जाएंगी। 

 3.15.4  अगें्रजी में और सभी 
प्रश्िों के प्रत्येक उत्तर और 
प्रश्िों के उत्तरों के भाग के 
रूप में सदि में ददए गए या 
सदि के पटि पर रखे गए 
वववरणों की प्रनतयों की 
निधाषररत संयया का ब्योरा 
िीि ेददय गया है:- 

अिुबंध-33 का पैरा 5 राज्य 
सभा सचिवािय का.ज्ञा.सं. 
रा.सं./1/2(i)/245/2018-प्रश्ि 
ता.12/1/2018  
अिुबंध-34 का पैरा 11 
िोक सभा सचिवािय 
का.ज्ञा.स.ं 
13(3)(ii)/XVI/XIV/2018-
प्रश्ि 
ता. 25/1/18 

 

 

प्रश्ि का स्वरूप मंत्राियों/ववभागों द्वारा (भेजी) जािे वािी 
प्रनतयों की संयया  

(क)  अगें्रजी में मूि सूििा (िोदटस) अगें्रजी 
 दहदंी 

300 
200 

290 प्रनतयां (अिग-
अिग सेट में-115 
ववतरण िाखा के शिए 
और 175 प्रश्ि िाखा 
के शिए 

(ख)  दहदंी में मूि सूिा (िोदटस) अगे्रजी  
दहदंी 

300 
200 

  अतारांक्रकत प्रश्ि  
(क)  अगें्रजी में मूि सूििा (िोदटस) अगें्रजी  

दहदंी 
200 
100 

175 प्रनतयां (अिग-
अिग सेट में-115 
ववतरण िाखा  के 
शिए और 60 प्रश्ि 
िाखा के शिए  

(ख)  दहदंी में मूि सूििा (िोदटस)  अगें्रजी  
दहदंी 

200 
200 
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तारांक्रकत और अतारांक्रकत 
प्रश्िों के उत्तर अपिोड 

करिा 

3.15.5 मंत्रािय ववभाग, प्रश्िों के उत्तर के 
अनंतम पाठ को राज्य सभा/िोक सभा 
सचिवािय के बेि पोटषि पर अपिोड 
करें। 

 

अिुबंध 33 का पैरा 6 
राज्य सभा सचिवािय 

का.ज्ञा 
सं.रा.स./1/2(i)/245/2018 
प्रश्ि, ता.12/1/2018 

(i) राज्य सभा प्रश्िों के मामिे में 
मंत्रािय/ववभाग प्रश्ि और उसके उत्तर का 
पाठ उत्तर की तारीख को 13.00 बज े
तक निजश्ित तौर से संसद के होमपेज 
(http://pqars.nic.in) पर अपिोड करें । 

 

अिुबंध-34 का पैरा 12 
िोक सभा सचिवािय 

का.ज्ञा.सं. 
13(3)(ii)/XVI/XIV/2018-

प्रश्ि 
ता. 25/1/18 

(ii) िोक सभा के मामिे में तारांक्रकत प्रश्िों 
के उत्तरों की साफ्ट कॉवपयां उस ददि के 
जजसके शिए प्रश्ि सूिीबद्ध क्रकया गया 
है, पूवाषह्ि 10.00 बज े तक संसद के 
होमपेज (http://pqars.nic.in) (सदस्य 
पोटषि) पर अपिोड की जाएं ताक्रक 
सदस्य को तारांक्रकत प्रश्िों के पूरक प्रश्ि 
तैयार करिे में सहायता शमि सके । 
िोक सभा के अतारांक्रकत प्रश्िों के उत्तर 
उस ददि के, जब उत्तर सदि के पटि 
पर रखे गए हैं, प्रश्ि काि के तुरंत बाद 
िोक सभा वेबसाइट पर अपिोड क्रकए 
जाएं । 

 

 3.16 यदद क्रकसी प्रश्ि के उत्तर में अिजािे में 
कोई गिती रह जाए तो निमिशिखखत 
कायष ववचध अपिाई जाएगी:  

 
 

प्रश्िों/अल्प 
सूििा 

प्रश्िों/अिुद्ध 
वववरणों के 
उत्तरों में 
सुधार  

http://pqars.nic.in/
http://pqars.nic.in/
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 (क) साधारणत: उत्तर दे ददए जािे के एक 
सप्ताह के भीतर मंत्री राज्य सभा/िोक 
स ्महासचिव को अपिा वक्तव्य 
देिे/रखिे के इरादे की सूििा देगा और 
प्रस्ताववत वक्तव्य की एक प्रनत भी साथ 
भेजेगा और यदद ऐसे वक्तव्य देिे में 
सात ददि से अचधक का वविंब हो तो 
वविंब होिे के कारणों का भी उल्िेख 
करेगा।  

प्रक्रिया 
1.45 

अध्यक्षीय 
निदेि 16 
अध्यक्षीय 
निदेि 16 

क- 
वविोवपत  

 (ख) मंत्री द्वारा ददए रखे जािे वािे वक्तव्य 
की दहदंी और अगें्रजी पाठों की प्रनतयां 
निर्ाषररत संयया में दहदंी और अगें्रजी 
पाठों में अचधप्रमाखणत प्रनतयों के साथ, 
आवश्यकतािुसार वविंब के कारणों को 
स्पष्ट करते हुए, इस प्रकार भेजी जाएगी 
क्रक वे जजस ददि वक्तव्य ददया जािा है, 
उससे पूवषवती कायष-ददवस को 15.00 
बजे तक राज्य सभा/िोक सभा 
सचिवािय में पहंुि जाएं । 

प्रक्रिया 
7.4 

 (ग) यदद सदि का सत्र िि रहा हो तो   
 (i) तारांक्रकत प्रश्िों/अल्प सूििा 

प्रश्िों/वववरणों के मामिे में, िाहे वे 
राज्य सभा के शिए हों या िोक सभा के 
शिए इस ववर्य को क्रकसी उपयुक्त 
तारीख की कायष-सूिी में सजममशित कर 
ददया जाएगा और मंत्री महोदय से सभा 
में वक्तव्य देिे या उसे सभा पटि पर 
रखिे को कहा जाएगा। वक्तव्य ददए 
जािे के बाद, सभापनत अध्यक्ष सदस्यों 
को ऐसे पूरक प्रश्ि पूछिे की अिुमनत दे 
सकते है जो मंत्री द्वारा क्रकए गए सुधारों 

अध्यक्षीय 
निदेि  
16(ii) 
प्रक्रिया  
1.38, 
1.41 
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के ववर्य से पूणषत: संगत हों । 
 (ii) राज्य सभा, िोक सभा के शिए 

अतारांक्रकत प्रश्िों के मामिे में, इस 
ववर्य को क्रकसी उपयुक्त तारीख के शिए 
शिखखत रूप से उत्तर देिे के प्रश्िों की 
सूिी में निमिशिखखत तरीके से 
सजममशित क्रकया जाएगा:- 
“……………………………………मंत्री…………………………… 
के संबंध में, श्री…………………………………………के 
अतारांक्रकत प्रश्ि संयया 
…………………………………के बारे में 
तारीख…………………………………………..को ददए 
गए उत्तर में सुधार करिे के शिए 
वक्तव्य प्रस्तुत करें ।“ 

अध्यक्षीय 
निदेि  

16(ii) और 
(iii) 

प्रक्रिया  
 1.45 

 (र्) यदद क्रकसी सदि का सत्र िहीं िि रहा 
हो तो: 

 

 (i) तारांक्रकत प्रश्ि के मामिे में (i) मंत्री को 
अगिे सत्र में वक्तव्य देिे के शिए कहा 
जाएगा, अथवा  

अध्यक्षीय 
निदेि  
16(iii) 
प्रक्रिया  

 (ii) यदद अगिे सत्र तक मामिे में प्रतीक्षा 
िहीं की जा सकती हो तो बहस की 
आचधकाररक ररपोटष में वक्तव्य को 
िाशमि क्रकया जा सकता है और साथ में 
निमि प्रकार से पाद-दटप्पणी दी जा 
सकती है:- 
“मंत्री द्वारा ददया गया मूि उत्तर या 
वक्तव्य इस प्रकार है 
xxx     xxx 
 xxx 
ऊपर उजल्िखखत मुदद्रत उत्तर, मंत्री िे 

अध्यक्षीय 
निदेि  

16.क(iv)-
वविोवपत 
प्रक्रिया  
1.38, 
1.41 
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मूि उत्तर के स्थाि पर बाद में भेजा । 
नोट:- जहां मूि उत्तर प्रकाशित करिा वांछिीय 

ि समझा जाए, वहां उपयुक्त पाद-
दटप्पणी के साथ केवि पररिोचधत उत्तर 
ही छापा जाएगा । 

 (iii) अतारांक्रकत प्रश्िों के मामिे में ऊपर (र्) 
(ii) में वखणषत कायष-ववचध अपिाई 
जाएगी। 

 

क्रकसी प्रश्ि के उत्तर से 
उत्पन्ि होिे वािे 

सावषजनिक महत्व के 
ववर्य पर आधे र्ंटे की 
ििाष राज्य सभा नियम 
60 िोक सभा नियम 55 

3.17.1  सभापनत अध्यक्ष क्रकसी सदस्य 
द्वारा िोदटस ददए जािे पर क्रकसी ऐसे ववर्य 
पर ििाष के शिए आधा र्ंटा नियत कर सकते हैं  
जो पयाषप्त रूप से सावषजनिक महत्व का हो और 
जजस पर हाि ही मे प्रश्ि पूछा गया हो और 
प्रश्ि के शिए ददए गए उत्तर में क्रकसी तथ्य को 
स्पष्ट करिे की आवश्यकता हो । ििाष में केवि 
निमिशिखखत ही भाग िेंगे:- 
(क) जजस सदस्य िे िोदटस ददया है, वह 
संक्षक्षप्त वक्तव्य देगा: 
(ख) मंत्री संक्षेप में उत्तर देगा, और  
(ग) राज्य सभा के मामिे में जजि अन्य 

सदस्यों िे सभापनत को पूवष सूचित क्रकया 
हो, वे पूरक प्रश्ि पूछ सकते हैं और 
िोक सभा के मामिे में ऐसे सदस्यों की 
संयया 4 से अचधक िहीं होगी ।  

 

 

 3.17.2  आधे र्ंटे की ििाष के शिए 
िोदटस की अचग्रम प्रनत जैसे ही प्राप्त 
होगी वैसे ही उसे संबंचधत िाखा 
अचधकारी के पास भेज ददयाजाएगा और 
मौखखक रूप से भी उसे सूचित क्रकया 
जाएगा । यदद ऐसा िोदटस कायाषिय 
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समय से पूवष या बाद मे प्राप्त हो तो 
कें द्रीय रजजस्री उसे संसद एकक से 
परामिष करके संबंचधत िाखा अचधकारी 
के निवास पर भेजेगी ।  

 3.17.3  जहा ंतीि ददि का निर्ाषररत 
िोदटस िहीं ददया गया है, वहां िाखा 
अचधकारी, 

(क) यह जाििे के शिए शमशसि प्रस्तुत 
करेगा क्रक क्या मंत्री महोदय ििाष करिे 
के शिए सहमत है, और  

(ख) यदद मंत्री ििाष करिे के शिए सहमत ि 
हों तो इस तथ्य की सूििा राज्य 
सभा/िोक सभा सचिवािय को भेज देगा।
  

 

 3.17.4  यदद निधाषररत अवचध का िोदटस 
ददया गया है या मंत्री महोदय निधाषररत 
अवचध के िोदटस के त्रबिा ििाष करिे के 
शिए सहमत है तो तत्काि निमिशिखखत 
कारषवाई की जाएगी:- 

(क) सार आवश्यक तथ्य एकत्र क्रकए जाएं, 
और  

 

 3.17.5  जब कोरम पूरा ि होिे के कारण 
आधे र्ंटे की ििाष ि हो सके अथवा 
बहस पर मंत्री के पास पूरा उत्तर देिे के 
शिए समय ि हो तो वह अध्यक्ष की 
अिुमनत से सदि के पटि पर इस बारे 
में वक्तव्य रखेगा । 

अध्यक्षीय  
निदेि 19 
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सामान्य प्रक्रिया 

 

4.1 ववशभन्ि पररजस्थनतयों में दस्तावेज, ररपोटष या वववरण सदि 
पटि पर रखिे होते हैं। इस संबंध में अपिाई जािे वािी प्रक्रिया  
मोटे तौर इस प्रकार है: 

प्रक्रिया 6.1(क) 

अध्यक्षीय निदेि 116  
(क) उपयुषक्त प्रकार के क्रकसी दस्तावेज को सदि के पटि पर 
रखिे के शिए कम से कम दो पूरे ददिों की बैठक का िोदटस 

अध्याय - 4 

सदन के पटल पर दस्तावेजों को रखना 
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देिा आवश्यक है। 
प्रक्रिया 6.2 प्रक्रिया 6.3 

अध्यक्षीय निदेि 116 (3) 

 

(ख) यदद दस्तावेजों को दो ददि से कम के िोदटस पर रखिे का 
प्रस्ताव हो तो सामान्यत: ऐसा अध्यक्ष/सभापनत की अिुमनत से 
ही क्रकया जा सकता है। यह अिुमनत िोक सभा/राज्य सभा 
सचिवािय से िी जाएगी। जब क्रकसी मंत्री को अल्प सूििा पर 
दस्तावेज प्रस्तुत करिे की अिुमनत दी जाती है तो संबंचधत 
मंत्रािय को अिुमनत प्राप्त होते ही और हर हाित में दस्तावेज 
पटि पर रखे जािे से पहिे िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय को 
उसकी अचधप्रमाखणत प्रनत और सामान्यत: अपेक्षक्षतअनतररक्त 
प्रनतयां भेजिे की व्यवस्था करिी िादहए। 

प्रक्रिया 6.1(क) 

 

(ग) उपयुषक्त प्रयोजि के शिए िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय 
को क्रकतिी प्रनतयां (अगें्रजी और दहदंी में) भेजी जािी हैं इसकी 
जािकारी संबंचधत सचिवािय से िी जाएगी। 

 
(र्) यदद संसद सदस्यों में प्रनतयां ववतररत करिे का प्रस्ताव हो तो 

अनतररक्त प्रनतयां (िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय द्वारा 
यथानिधाषररत) भेजी जाएंगी। 

 प्रक्रिया 6.6,6.17 

(ङ) िोक सभा/राज्य सभा को जजस पत्र के माध्यम से प्रनतयां भेजी जा 
रही हैं, उसमें अन्य बातों के साथ-साथ यह भी उल्िेख क्रकया जाएगा 
क्रक: 

  

 (i) वे पटि पर रखे जािे के शिए हैं अथवा केवि सदस्यों में 
ववतररत क्रकए जािे के शिए हैं। 

 प्रक्रिया 6.1(i) 

 (ii) संबंचधत दस्तावेजों को सदि पटि पर रखे जािे की प्रस्ताववत 
तारीख दी जाएगी; अथवा 

 प्रक्रिया 6.1(क) 

 (iii) क्या सदि के पटि पर दस्तावेज प्रस्तुत क्रकए जािे की तारीख 
संसदीय कायष मंत्रािय के परामिष से निधाषररत की गई; तथा 

 प्रक्रिया 6.1(र्) 

 (iv) उस अचधकारी का िाम, पदिाम और टेिीफोि िंबर, जजससे 
आवश्यकता पडिे पर दस्तावेज की अनतररक्त प्रनतयां प्राप्त की जा 
सकें । 

 प्रक्रिया 6.1(ख) 

(ि)  उक्त (ग) में से दहदंी और अगें्रजी की एक-एक प्रनत संबंचधत मंत्री 
द्वारा ववचधवत ्अचधप्रमाखणत की जाएगी और वविरे् रूप से ऐसा 
प्रमाणीकरण दस्तावेज के प्रथम पषृ्ठ पर निमिशिखखत रूप से क्रकया 

 प्रक्रिया 6.1(क) 
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जाएगा: 

“िोक सभा/राज्य सभा के पटि पर रखा जािे वािा दस्तावेज। 

अचधप्रमाखणत 

िई ददल्िी, (हस्ताक्षर) 

तारीख,..................... मतं्री 
(छ)  उक्त (ग) के अिुसार िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय को भेजे गए 

सभी दस्तावेजों की दो प्रनतयां संसदीय कायष मंत्रािय को भी भेजी 
जाएंगी। 

  

 

 

प्रक्रिया 6.1 

 

(ज) सामान्यत: और जहां तक संभव हो, पटि पर रखी जािे वािी सभी ररपोटों 
/िेखापरीक्षा ररपोटों सदहत सभी दस्तावेजों के अगें्रजी और दहदंी पाठ साथ-साथ 
रखे जाएंगे। तथावप, यदद अपवादस्वरूप और अपररहायष कारणों से दहदंी और 
अगें्रजी पाठ एक साथ रखिा संभव िहीं है तो सबंंचधत मंत्री क्रकसी एक पाठ (दहदंी 
या अगें्रजी) को रखते समय एक वववरण पटि पर रखेगा जजसमें दसूरा पाठ 
प्रस्तुत ि क्रकए जािे के कारणों और उसे प्रस्तुत करिे में िगिे वािे समय का 
उल्िेख क्रकया जाएगा। ऐसे मामिों में दसूरा पाठ उसी सत्र में अथवा अचधक से 
अचधक अगिे सत्र के प्रथम सप्ताह में पटि पर रखा जािा िादहए, साथ ही एक 
वववरण प्रस्तुत क्रकया जाए जािा िादहए जजसमें यह तथ्य उजल्िखखत क्रकया जािा 
िादहए क्रक उस ररपोटषकोपहिे,दहदंी या अगें्रज़ी पाठ में, क्रकस तारीख को पटि पर 
रखा जा िकुा है । केवि एक पाठ रखे जािे की जस्थनत में मंत्रािय 
/ववभाग(ववभागों) को सदि के पीठासीि अचधकारी से ऐसा करिे के शिए छूट िे 
िेिी िादहए। 

प्रक्रिया 6.1(ि) 

 

(झ) यदद क्रकसी कारण से संबंचधत मंत्री उपजस्थत होिे की जस्थनत में ि हो तो 
वह अध्यक्ष/सभापनत को उस मंत्री के िाम की पूवष सूििा भेजेगा, जो उसकी ओर 
से दस्तावेज पटि पर रखेगा। इस सूििा की एक प्रनत संसदीय कायष मंत्री के 
साथ-साथ पटि कायाषिय (टेबि ऑक्रफस), िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय को 
भी इस प्रकार पषृ्ठांक्रकत की जाएगी क्रक यह सूििा बैठक आरंभ होिे से कम से 
कम एक र्ंटा पूवष पहंुि जाए। 

प्रक्रिया 6.1(छ) 

 

(ञ) सदि के पटि पर रखी जािे वािी सारी ररपोटें, प्रेस को तभी भेजी जाएंगी 
जब वह सदि के पटि पर रखी जा िकुी हों। हािांक्रक कमपिी अचधनियम, 1956 
के अतंगषत आिे वािी ररपोटें, सरकारी कंपनियों द्वारा उिकी वावर्षक आम बैठकें  
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संपन्ि होते ही सदस्यों को सीधे ववतररत की जा सकती हैं और उसके बाद 
जजतिा जल्दी हो सके सदि के पटि पर रखी जा सकती हैं। 

प्रक्रिया 6.1(ञ) 

 

(ट) सदि के पटि पर रखे जािे वािे दस्तावेज सदि के अनिजश्ित काि के शिए 
स्थचगत हो जािे और अगिे सत्र के आरंभ होिे की अचधसूििा के जारी होिे के 
बीि की अवचध में िहीं भेजे जाएंगे। 

 

(ट) जब कभी गंभीर दरु्षटिाओं (खिि, ववस्फोटों आदद) संबंधीकोई ऐसी 
जांि ररपोटष सदि के पटि पर रखी जाती है, जजसकी सूििा िोक 
सभा /राज्य सभा को स्थगि प्रस्तावों या अन्य प्रकार से पहिे ही दे 
दी गई हो तब संबंचधत मंत्री ररपोटष का सार और दरु्षटिा का कारण 
बताते हुए संक्षक्षप्त वक्तव्य देगा। 
 

 प्रक्रिया 6.4 

(ड) जजि मामिों में दस्तावेज को सदि पटि पर रखिे में अिावश्यक 
देरी हुई हो, उिके संबंध में वविंब का कारण देते हुए एक वववरण भी 
सदि पटि पर रखा जाएगा। 

 प्रक्रिया 6.16 

4.2 सदि पटि पर  ‘अत्यचधक महत्वपूणष’ अचधसूििाओं अथाषत ् ऐसी 
अचधसूििाओंको रखिे के संबंध में मोटे तौर पर अपिाई जािे वािी 
प्रक्रिया िीि ेदी गई है, जजिसे नियाषत िुल्कों में पररवतषि क्रकया गया हो, 
प्रक्रियाओं में बड ेपररवतषि क्रकए गए हों, आयात और कें द्रीय उत्पाद िुल्कों 
में ऐसा पररवतषि क्रकया गया हो, जजसमें 50 िाख रूपए से अचधक का 
वावर्षक राजस्व निदहत हो, क्रकंतु इसमें ऐसे मामिे िाशमि िहीं हैं, जजिमें 
मौजूदा ररयायत जारी रखी गई है:- 

 प्रक्रिया 6.19 

(i) ऐसी अचधसूििा असाधारण राजपत्र में प्रकाशित की जािी िादहए।  प्रक्रिया 6.19(1) 
(ii) यदद अचधसूििा 18.00 बजे स ेपहिे प्रेस में भेजी गई हो तो यह 
पीठासीि अचधकारी से शिखखत अिुमनत और समय िेकर 
जी.एस.आर./एस.ओ. संयया के त्रबिा भी, यह संयया बाद में सूचित कर 
दी जाएगी, सदि के स्थगि से ठीक पहिे उसी ददि पटि पर रख दी 
जािी िादहए। पीठासीि अचधकारी को भेजे गए पत्र की प्रनत के साथ 
अन्य प्रनतयां 14.00 बजे तक पटि कायाषिय (टेबि ऑक्रफस) में पहुुँि  
जािी िादहए। अचधसूििा के स्पष्ट और सही ववर्य का उल्िेख और 
उसके साथ अचधनियम के पटि पर रखे जािे वािे संगत उपबंधों का 
उल्िेख अपेक्षक्षत प्रोफॉमाष में क्रकया जािा िादहए और उसे अगे्रर्ण-पत्र के 
साथ भेजा जािा िादहए । राज्य सभा के पटि पर दस्तावेज रखिे संबंधी 
ददिानिदेिों के बारे में राज्य सभा सचिवािय द्वारा सभी मंत्राियों 
/ववभागों को प्रत्येक सत्र के िुरू होिे से पहिे जारी क्रकए जािे वािे 

 प्रक्रिया 6.19(2) 

प्रक्रिया 6.20 
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कायाषिय ज्ञापि की एक प्रनत संिनिक - 29 में दी गई है | िोक सभा 
सचिवािय के समाि प्रकार के कायाषिय ज्ञापि,  संिनिक -30 और 
संिनिक -31 में ददए गए हैं | 

 

 

प्रक्रिया 6.19(3) 

 

(iii) यदद अचधसूििा 18.00 बजे के बाद प्रेस को भेजी जाती है तो उसकी 
प्रनतयां उसी ददि मध्य-रात्रत्र तक संसद सदस्यों को भेजे जािे के शिए भेज दी 
जािी िादहए और अगिी बैठक में अचधसूििा औपिाररक रूप से सदि के 
पटि पर रखी जािी िादहए। 

क्रफर भी यदद क्रकसी वविरे् मामिे में अचधसूििा जारी की जािे की प्रत्यािा 
िहीं थी और इसशिए प्रनतयां िहीं बिाई जा सकी तो संबंचधत मंत्री उसी रात 
पीठासीि अचधकारी को एक पत्र शिखेगा, जजसके साथ अचधसूििा की एक प्रनत 
संिनि करेगा और उसमें अगिी बैठक में अचधसूििा सदि के पटि पर रखिे 
की अपिी मंिाकी सूििादेगा। 

प्रक्रिया 6.19(4) 

 

(iv) पीठासीि अचधकाररयों को भेजे जािे वािे ऐसे सभी पत्रों की प्रनतयां 
महासचिव, िोक सभा/राज्य सभा और पटि कायाषिय, िोक/राज्य सभा 
सचिवािय को पषृ्ठांक्रकत की जािी िादहए। 

प्रक्रिया 6.19(4) 

 

(v) सीमा िुल्क और कें द्रीय उत्पाद िुल्क अचधनियम के अधीि जारी की गई 
अत्यचधक महत्वपूणष अचधसूििाओं से इतर अन्य 
अचधसूििाएंजी.एस.आर./एस.ओ. संयया के साथ उिके प्रकािि की तारीख से 
सात ददि के भीतर सदि पटि पर रखी जािी िादहए। 

प्रक्रिया 6.19(4) 

 

(vi) यदद सदि का सत्रि िि रहा हो तो अत्यचधक महत्वपूणष अचधसूििाओं 
सदहत सभी अचधसूििाएं अगिे सत्र के प्रारमभ होिे के सात ददि के भीतर 
प्रस्तुत की जािी िादहए। 
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अध्याय 5 

 प्रस्ताव, सरकारी वववरण, अल्पावधध चचााएं और संकल्प 
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5.1.1)िोक सभा का सदस्य स्थगि प्रस्ताव का िोदटस महासचिव को 

देगा और उसकी प्रनतयां अध्यक्ष, संबंचधत मंत्री और संसदीय कायष मंत्री 

को पषृ्ठांक्रकत करेगा। संसद एकक, सत्र िुरू होिे के तीि कायषददवस पहिे 

से िुरू करके सत्र की समाजप्त तक सभी कायषददवसों को 10.30 से 

11.00 बजे तक और 16.00 से 16.30 बजे तक इि प्रस्तावों के िोदटस 

िोक सभा के पटि कायाषिय से एकत्र करेगा। 

 स्थगि प्रस्ताव 

िो.स.नि. 57, 

प्रक्रिया 2.1 

5.1.2)संसद एकक ऐसे िोदटस प्राप्त होिे पर उन्हें तत्काि ववभाग के 

सचिव के पास भेज देगा और उसकी प्रनतयां मंत्री के निजी सचिव और 

उस ववर्य के प्रभारी िाखा अचधकारी को भेजेगा जो:- 

 िो.स.नि.58, 59 

(क) िोक सभा के प्रक्रिया तथा कायष संिािि संबंधी नियमों में निधाषररत 

मािदंडों को ध्याि में रखते हुए तत्काि मामिे की जांि करेगा, 

(ख) इस संबंध में की जािे वािी कारषवाई के संबंध में मंत्री के उपयोग के 

शिए एक सार तैयार करेगा, और 

(ग) मंत्री का अिुमोदि शमि जािे के बाद इस अिुमोदि का स्पष्ट 

उल्िेख करते हुए संगत तथ्य िोक सभा सचिवािय को भेजेगा। 

  

 

 

 

 

प्रक्रिया 2.5 

 

5.1.3)यदद अध्यक्ष िे तथ्यों की जािकारी के शिए िोदटस मंत्री के पास 
भेजा हो तो ये तथ्य उस ददि, जजस ददि तथ्य मांगे गए हैं, सदि के 
स्थचगत होिे से पहिे अथवा हर हाि में अगिे ददि 10.00 बज े तक 
अध्यक्ष को भेज ददए जाएंगे | यदद यह संभव ि हो तो अनंतम उत्तर भजेे 
जािे की संभाववत तारीख बताते हुए शिखखत रूप से अथवा टेिीफोि पर 
अतंररम उत्तर भेज ददया जाएगा। 
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प्रक्रिया 2.3 

 

5.1.4)िूकं्रक स्थगि प्रस्तावों पर, उसी ददि प्रश्िकाि के तुरन्त बाद अथवा 
यदद प्रश्िकाि ि हो तो 11.00 बज,े सदि में वविार क्रकया जाता है, अत: 
संबंचधत मंत्री महोदय से तदिुसार सदि में उपजस्थत होिे के शिए अिुरोध 
क्रकया जाएगा। 

ध्यािाकर्षण िोदटस 
रा.स.नि. 180 
िो.स.नि. 197 
प्रक्रिया 3.1 

 

5.2.1)सावषजनिक महत्व के क्रकसी अत्यावश्यक मामिे में क्रकसी मंत्री का 
ध्याि आकवर्षत करि े के शिए कोई भी संसद सदस्य िोक/राज्य सभा के 
महासचिव को िोदटस दे सकता है और मंत्री से उस ववर्य पर वक्तव्य देिे 
का अिुरोध कर सकता है। ऐसे िोदटसों की प्रनतयां संसदीय कायष मंत्री  और 
साथ ही संबंचधत मंत्री को पषृ्ठांक्रकत की जािी आवश्यक हैं। िोक सभा के 
िोदटसों को मंत्राियों / ववभागों के संसद एकक, िोक सभा सचिवािय से 
प्राप्त करेंगे तथा राज्य सभा सचिवािय से यथा प्राप्त राज्य सभा के 
िोदटसों को संसदीय कायष मंत्रािय संबंचधत मंत्राियों को अगे्रवर्त करेगा  । 

  

5.2.2)ऐसा िोदटस प्राप्त होिे पर संसद एकक उसे तत्काि संबंचधत िाखा 
अचधकारी के पास भेजेगा जो मामिे की जांि करेगा और मंत्री की सहमनत 
से निमिशिखखत कारषवाई करेगा:- 

(क) िोदटस को स्वीकार अथवा अस्वीकार क्रकए जािे के बारे में तय करिे 
के शिए24 र्ंटों के भीतर शिखखत रूप से अथवा टेिीफोि पर, जहां कहीं 
आवश्यक होगा,  िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय को संगत तथ्यों से 
अवगत कराएगा। 

(ख) यदद मंत्री स्वयं ही वववरण प्रस्तुत करिा िाहते हैं तो ऐसा वववरण 
प्रस्तुत करिे की प्रस्ताववत तारीख का उल्िेख करते हुए िोक सभा/राज्य 
सभा सचिवािय को सूििा भेजेगा। 

(ग) ववर्य वस्तु के महत्व को ध्याि में रखते हुए इस बात की जांि करेगा 
क्रक क्या वववरण उसी ददि दसूरे सदि में भी रखा जािा है। 

 

 

5.2.3)जब कभी क्रकसी मामिे पर सदि में कोई ध्यािाकर्षण िोदटस ददया जाता है 
तो संबंचधत मंत्री या तो उपिब्ध जािकारी के आधार पर वक्तव्य दे सकता है अथवा 
बाद में क्रकसी समय या क्रकसी अन्य तारीख को वक्तव्य देिे के शिए समय मांग 
सकता है। यदद वक्तव्य िंबा हो तो केवि उसका सारांि पढ़ ददया जािा िादहए और 
पूरा का पूरा वक्तव्य सदि पटि पर रख ददया जािा िादहए। अपिाई जािे वािी 
प्रक्रिया की सूििा अध्यक्ष/सभापनत को पहिे से ही दी जािी िादहए। ऐसे वक्तव्य में 
संसद सदस्यों के उसी ववर्य अथवा उससे शमिते-जुिते ववर्यों पर अिग से प्रश्िों, 

 वक्तव्य देिे 
की प्रक्रिया  
अध्यक्षीय 

निदेि 47(क) 
रा.स.नि. 180 
िो.स.नि. 
197प्रक्रिया 
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स्थगि प्रस्तावों आदद के िोदटसों के माध्यम से उठाए गए मुद्दों का समावेि भी 
होगा ताक्रक अध्यक्ष/सभापनत ऐसे िोदटसों को अस्वीकार कर सकें । 

3.3 से 3.5 

5.2.4)यदद यह सूििा शमिे क्रक क्रकसी संसद सदस्य िे क्रकसी ववर्य पर कोई 
ध्यािाकर्षण िोदटस ददया है तो उस ववर्य से संबचंधत तथ्य इकट्ठे क्रकए जाएंगे और 
मंत्री को उिका सार प्रस्तुत क्रकया जाएगा, भिे ही वह स्वीकार ि क्रकया जाए, 
क्योंक्रक वह मामिा क्रकसी अन्य रूप में अिािक संसद में दोबारा उठाया जा सकता 
है। 

 मंत्री को सार 
प्रस्तुत क्रकया 
जािा 

5.3.1)यदद कोई मंत्री सावषजनिक महत्व के क्रकसी ववर्य पर क्रकसी ददि स्वत: 
वक्तव्य देिा िाहे अथवा जब-जब पीठासीि अचधकारी द्वारा कोई निदेि क्रकया जाए 
अथवा संसदीय कायष मंत्री अथवा क्रकसी अन्य मंत्री द्वारा क्रकसी भी सदि में कोई 
आश् वासि ददया जाए क्रक उस मामिे पर सरकार दोिों सदिों में वक्तव्य देगी, इस 
बात का ध्याि क्रकए त्रबिा क्रक आश् वासि केवि एक सदि में ददया गया है, तो जजस 
तारीख को वक्तव्य देिे का प्रस्ताव हो उस तारीख की सूििा िोक/राज्य सभा 
सचिवािय को इस प्रकार भेज दी जाएगी क्रक वह प्रस्ताववत तारीख से एक कायष 
ददवस पूवष कम से कम 15.00 बजे तक वहां पहुुँि जाए। यदद वक्तव्य सोमवार 
को ददया जािा हो तो उससे पहिे वािे िुिवार को 15.00 बजे तक संसद 
सचिवािय में इसकी सूििा पहुुँि जािी िादहए|क्रकंत,ु जहाुँ अल्पावचध िोदटस पर 
वक्तव्य ददया जािा हो वहां इसके शिए प्रस्ताववत तारीख को 10.00 बजे से पहिे 
पीठासीि अचधकारी की पूवाषिुमनत प्राप्त की जाएगी। ऐसे सभी मामिों में मंत्री द्वारा 
ददए जािे के शिए प्रस्ताववत वक्तव्य की एक प्रनत, िोक/राज्य सभा सचिवािय में 
अध्यक्ष/सभापनत की सूििा के शिए पहिे स ेही भेज दी जाएगी।क्रफर भी, यदद ददए 
जािे के शिए प्रस्ताववत वक्तव्य गोपिीय स्वरूप का हो तो उसकी एक प्रनत गोपिीय 
रखते हुए पहिे ही अध्यक्ष/सभापनत को दे दी जाएगी। यह वांछिीय होगा क्रक ददए 
जािे वािे वक्तव्य में उि ध्यािाकर्षण िोदटसों, अल्प सूििा प्रश्िों आदद में उठाए 
गए मुद्दों को िाशमि क्रकया जाए जो क्रक उस ववर्य पर अिग से प्राप्त हुए हों। 
बहुत िंबे वक्तव्यों को (अथाषत ्तीि पषृ्ठों से अचधक) पटि पर रखा जाए। 

 अध्यक्षीय 
निदेि 119 
प्रक्रिया 7.2 से 
7.4 

 

 

 

 

5.3.2)मंत्रत्रयों द्वारा संसद में ददए जािे वािे समस्त वक्तव्यों की तीि 
प्रनतयां और ववर्य से संबंचधत पूरक प्रश्िों का उत्तर देिे के शिए सार 
प्रधािमंत्री के संयुक्त सचिव को भेजे जाएंगे। 

प्रक्रिया 7.5 

 

5.4)िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय और संसदीय कायष मंत्रािय को भेजे 
जािे वािे वववरण आदद (अगें्रजी और दहदंी अिुवाद) की प्रनतयों की संयया 
उन्हीं के द्वारा निधाषररत की जाएगी। संबंचधत सचिवािय को यह प्रनतयां 
एक ददि पहिे भेज दी जािी िादहए अथवा जजस तारीख को वक्तव्य ददया 
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जािा हो अथवा पटि पर रखा जािा हो, उस तारीख को 10.00 बजे तक 
हर हाित में भेज दी जािी िादहए ताक्रक संसदीय सूििा कायाषिय के 
माध्यम से सदस्यों को पहिे ही उपिब्ध हो सकें । यदद अपेक्षक्षत संयया में 
प्रनतयां भेजिा संभव ि हो तो जजस भार्ा में मंत्री द्वारा वक्तव्य ददया 
जािा हो उस भार्ा में उसकी छहटंक्रकत प्रनतयां उस ददि 10.00 बजे तक 
प्रस्तुत की जाएं और िेर् प्रनतयां हर हाि में 10.30 बजे तक प्रस्तुत कर 
दी जािी िादहए। 

सावषजनिक महत्व के 
मामिों से संबंचधत 

प्रस्ताव 
राज्य सभा नियम 

167 
िोक सभा नियम 

184, 186 

 

5.5.1) कोई भी संसद सदस्य अथवा मंत्री सामान्य िोकदहत के क्रकसी 
मामिे पर बहस करिे के शिए प्रस्ताव रख सकता है। इसमें क्रकसी एक 
निजश्ित मुद्दे को समुचित रूप स ेउठािा िादहए और यह ववर्य हाि ही में 
र्दटत क्रकसी मामिे के संबंध में होिा िादहए। सरकारी प्रस्ताव को रखिे के 
शिए संबंचधत संसद सचिवािय को सामान्यत: कम से कम पांि ददि का 
िोदटस ददया जाएगा और इसकी सूििा संसदीय कायष मंत्रािय को दी 
जाएगी। 

िोक सभा नियम 
186, 188 

राज्य सभा नियम 
169 

 

5.5.2)क्रकसी भी संसद सदस्य से प्रस्ताव का िोदटस प्राप्त होिे पर संसद 
एकक तत्काि उसे संबंचधत िाखा अचधकारी के पास भेज देगा जो:- 

(क) निधाषररत मािदंडों के अिुसार मामिे की जांि करेगा, 

(ख) मामिे से संबंचधत तथ्य िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय को भेजेगा, 
बिते क्रक ऐसे तथ्य वविरे् रूप से मांगे गए हों अथवा उिका ददया जािा 
नितान्त आवश्यक हो, तथा 

(ग) जब भी प्रस्ताव रखा जाएगा, उस समय की जािे वािी कारषवाई के 
संबंध में मंत्री के शिए सार प्रस्तुत करेगा। 

 

 

5.6) यदद अध्यक्ष/सभापनत क्रकसी प्रस्ताव का िोदटस स्वीकार कर िेता 
है तो वह िोदटस संबंचधत सदि की कायषसूिी में उस ददि के शिए रख 
ददया जाता है जजस ददि उस पर ििाष क्रकया जािा नियत हो जाता 
है। िेक्रकि यदद उस पर ििाष करिे के शिए कोई भी ददि नियत ि 
क्रकया जाए तो उसे “अनियत ददि वािे प्रस्ताव” के रूप में बुिेदटि में 
अचधसूचित कर ददया जाता है। संसद एकक स ेऐसा बुिेदटि प्राप्त होि े
पर संबंचधत अिुभाग उस प्रस्ताव की बारीकी से जांि करेगा और मंत्री 
से यह आदेि प्राप्त करेगा क्रक उस पर ििाष करिा कब सुववधाजिक 
होगा। इस संबंध में शिए गए निणषय की सूििा संसदीय कायष मंत्रािय 

 अनियत ददि वािे प्रस्ताव  

राज्य सभा नियम 171 
िोक सभा नियम 189 
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को दे दी जाएगी। 
5.7.1) यदद कोई सदस्य अत्यावश्यक सावषजनिक महत्व के मुद्दे पर 
अल्पावचध ििाष करिे का इच्छुक हो तो इस आिय की शिखखत सूििा 
महासचिव, िोक/राज्य सभा को दी जािी िादहए। 

 सावषजनिक महत्व के 
मामिों पर अल्पावचध ििाष 
राज्य सभा नियम 176 
िोक सभा नियम 193 
 
 

5.7.2) संसद एकक में ऐसी सूििा प्राप्त होिे पर उसे तत्काि संबंचधत 
िाखा अचधकारी को भेज ददया जाएगा जो:- 
(क) िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय से तथ्यों की मांग क्रकए जािे पर 
उन्हें तथ्य भेजेगा, और 
(ख) संगत सूििा एकत्र करिे की कारषवाई िुरू करेगा। 

 िोक सभा नियम 194 

राज्य सभा नियम 177 

5.7.3) स्वीकृनत िोदटस प्राप्त होिे पर संसद एकक उसे तत्काि 
संबंचधत िाखा अचधकारी को भेज देगा जो इस संबंधमें की जािे वािी 
कारषवाई के बारे में मंत्री के शिए सार प्रस्तुत करेगा। 

  

5.8.1) कोई भी संसद सदस्य अथवा मंत्री सामान्य िोकदहत से 
संबंचधत क्रकसी मामिे पर संकल्प प्रस्तुत कर सकता है। संकल्पों की 
स्वीकायषता संबंधी ितें िोक सभा नियम 173 और राज्य सभा नियम 
157 में दी गई हैं। 

 िोक सभा नियम 171 से 
173 

राज्य सभा नियम 155 से 
157, 165 

5.8.2) यदद कोई सरकारी संकल्प प्रस्तुत क्रकया जािा हो तो उससे 
संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग: 

 सरकारी संकल्प 

 

 

 

  

 (क) संकल्प का मसौदा और उसकी एक व्याययात्मक दटप्पणी तैयार 
करेगा; 
(ख) यदद आवश्यक हुआ तो अन्य संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग(ववभागों)से  
परामिष करेगा; 
(ग) जजि मामिों में भारत सरकार (कारोबार का संिािि) नियमाविी के 
अधीि मंत्रत्रमंडि का अिुमोदि प्राप्त करिा आवश्यक हो उिमें ऐसे 
अिुमोदि प्राप्त करेगा; 
(र्) संसदीय कायष मंत्रािय को अिुबंध 1 में ददए गए फामष के भाग 2 में 
उपयुक्त िोदटस (सत्र समाप्त होिे से कम से कम दस ददि पहिे) देगा; 
(ड.) मंत्री द्वारा ववचधवत ्हस्ताक्षर क्रकया हुआ संकल्प िोक/राज्य सभा के 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Annexure/annex-01.htm
http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Annexure/annex-01.htm#PART2H
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महासचिव को भेजेगा और उसकी एक प्रनत संसदीय कायष मंत्रािय को 
पषृ्ठांक्रकत करेगा; तथा 
(ि) मंत्री के इस्तेमाि के शिए ववस्ततृ सार प्रस्तुत करेगा। 

गैर-सरकारी सदस्यों 
के संकल्प  

5.8.3)मतदाि का पररणाम प्राप्त होि ेपर संसदीय कायष मंत्रािय ििुे गए 
गैर-सरकारी सदस्यों के संकल्पों का पाठ संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग(ववभागों) 
को भेजता है और उिसे अपेक्षा की जाती है क्रक व ेअपिे से संबंचधत प्रत्येक 
संकल्प का अिग सार तैयार करें। 

  

5.8.4)सार में स्पष्टत: यह बताया जाएगा क्रकक्या संकल्प को स्वीकार क्रकए 
जािे अथवा संिोधि (संिोधिों) सदहत स्वीकार क्रकए जािे का प्रस्ताव है 
अथवा सदस्य से अिुरोध क्रकया गया है क्रक वे इसे वावपस िे िें, ऐसा ि 
करिे पर इसका ववरोध क्रकया जाएगा अथवा इसका ववरोध करें।यदद 
आवश्यक हो तो, उचित संिोधि सदहत निमिशिखखत मािक सूत्र का प्रयोग 
क्रकया जाए: 
“सदस्य को संकल्प वापस िेिे के शिए समझाया जाए। सदस्य द्वारा इसे 
वापस ि िेिे के मामिे में, संकल्प का इसके वतषमाि रूप में अथवा क्रकसी 
अन्य संिोचधत रूप में ववरोध क्रकया जाए।“ 
मंत्री द्वारा अिुमोददत सार के दहदंी और अगें्रजी रूपांतरों में से प्रत्येककी 
पांि प्रनतयां, संसदीय कायष मंत्रािय को भेज दी जाएंगी, जो उन्हें संसदीय 
कायष की मंत्रत्रमंडिीय सशमनत को प्रस्तुत करेगा और सशमनत का निणषय 
ववभाग को सूचित करेगा। 

 

5.9)क्रकसी संकल्प अथवा प्रस्ताव का संिोधि प्रस्तुत करिे के इच्छुक 
सदस्य से यह अपेक्षा की जाती है क्रक वह कम से कम एक ददि का 
िोदटस देगा। ऐसा िोदटस प्राप्त होिे पर संबंचधत िाखा अचधकारी:- 

 संकल्पों/प्रस्तावों के 
संिोधिों की सूििा 

(क) मंत्री के शिए सार प्रस्तुत करेगा; और 

(ख) यदद उठाया गया मुद्दा उस ववर्य पर पहिे से तैयार क्रकए गए 
सार में पूरी तरह स्पष्ट ि हो पा रहा हो तो उस पर  एक पूरक 
दटप्पणी तैयार करेगा| 

 राज्य सभा नियम 
160 

िोक सभा नियम 
177 

 
अध्याय 6 

 

 

राष्ट्रपतत का अमभभाषण 
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भूशमका 

 

6.1.1)संववधाि के अिुच्छेद 87(1) के अिुसार, प्रत्येक आम ििुाव 
के बाद िोक सभा के पहिे सत्र के तथा प्रत्येक वर्ष के पहिे सत्र के 
प्रारंभ होिे पर राष्रपनत दोिों सदिों की संयुक्त बैठकमें अशभभार्ण 
देते हैं और संसद की सयंुक्त बठैक बुिाए जािे का कारण बताते हैं। 
यह अशभभार्ण सामान्यत: प्रत्येक वर्ष बजट सत्र प्रारंभ होिे पर 
ददया जाता है और इसमें वपछिे वर्ष में हुई महत्वपूणष र्टिाओं की 
समीक्षा की जाती है और िािू वर्ष के शिए सरकार की िीनतयों और 
कायषिमों का स्पष्ट संकेत ददया जाता है। 

राज्य सभा नियम 
14,15,18 

िोक सभा नियम 
16, 17, 20   

6.1.2)अशभभार्ण के बाद अशभभार्ण पर क्रकसी सदस्य द्वारा 
प्रस्तुत तथा क्रकसी अन्य सदस्य द्वारा समचथषत धन्यवाद प्रस्ताव 
पर प्रत्येक सदि में सामान्य ििाष की जाती है। सामान्यत: ििाष के 
दौराि उठाए गए प्रश्िों का उत्तर प्रधािमंत्री देते हैं। अन्य कोई मंत्री 
अपिे ववभाग से संबंचधत मामिों के बारे में सरकार का दृजष्टकोण 
स्पष्ट करिे के शिए अपिे वववेकािुसार मध्यस्थता कर सकता है। 
उसके बाद धन्यवाद प्रस्ताव पर सदि में मतदाि होता है। 

राष्रपनत के 
अशभभार्ण के शिए 

सामग्री 

  

6.2)प्रत्येक वर्ष ददसंबर मास में, प्रधािमंत्री कायाषिय, सभी 
मंत्राियों/ववभाग(ववभागों) से राष्रपनत के अशभभार्ण में सजममशित 
करिे के शिए सामग्री मंगाता है। इसके बाद संसदीय कायष 
मंत्रािय,सभी मंत्राियों/ववभाग(ववभागों) से अशभभार्ण में उल्िेख 
करिे योनय ववधायी प्रस्तावों की एक सूिी देिे का अिग से अिुरोध 
करता है। इस संबंध में निमि प्रकार से कारषवाई की जाएगी:- 

 
 

 

 

(क) मंत्रािय /ववभाग का वह अिुभाग, जजसे इस संबंध में समन्वय करिे का कायष सौंपा 
गया है, इि सूििाओं के प्राप्त होिे का पूवाषिुमाि िगाते हुए, समुचित समय पहिे कारषवाई 
आरमभ कर देगा और अन्य संबंचधत अिुभागों से इस उद्देश्य के शिए एक निजश्ित तारीख 
तक उपयुक्त सामग्री उपिब्ध करािे के शिए कहेगा। 
(ख) ये अिुभाग, सामग्री तैयार करेंगे और संबंचधत संयुक्त सचिव का अिुमोदि प्राप्त करिे 
के बाद इसे समन्वय अिुभाग को भेज देंगे। 
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(ग) समन्वय अिुभाग निमिशिखखत कारषवाई करेगा: 
(i)प्राप्त हुई सामग्री का समेकि और संपादि करेगा, जजससे वह सारे ववभाग के शिए 
एकीकृत प्रिेख बि जाए; 
(ii)मंत्री का अिुमोदि प्राप्त करेगा; और 
(iii)सामग्री को प्रधािमंत्री कायाषिय/संसदीय कायष मंत्रािय को, जैसा उपयुक्त होगा, उिके 
द्वारा निधाषररत तारीख को अथवा उससे पूवष भेज देगा। 
6.3)संसद एकक, इस बात का ध्याि रखेगा क्रक राष्रपनत के 
अशभभार्ण पर सामान्य ििाष के समय मंत्रािय/ववभाग से संबंचधत जो 
मुद्दे (उप-पैरा 6.1.2 देखखए) उठाए गए हों, उन्हें िोट करिे के शिए 
मंत्रािय/ववभाग द्वारा, बारी-बारी से, एक अचधकारी को सरकारी दीर्ाष 
में उपजस्थत रहिे के शिए भेजा जाए ताक्रक पैरा 2.9 में अपेक्षक्षत 
अगिी कारषवाई की जा सके। 

 

मंत्रािय/ववभागके 
अचधकाररयों की  

उपजस्थनत 

6.4) संसदीय कायष मंत्रािय सभी मंत्राियों/ ववभागों को सूचित करेगा  
क्रक राष्रपनत का अशभभार्ण भारत के राष्रपनत की आचधकाररक 
वेबसाइट पर उपिब्ध है और उसका शिकं भी भेजेगा । मंत्रािय  
यथावश्यक अिुवती कारषवाई के शिए इस अशभभार्ण की जांि करेंगे । 

 
अिुवती कारषवाई 

6.5)सदस्य वविरे् मुद्दों की ओर ध्याि आकवर्षत करते हुए धन्यवाद 
प्रस्ताव पर संिोधि प्रस्तुत कर सकते हैं। धन्यवाद ज्ञापि में 
संिोधिों की सूिी (सूचियाुँ) िोकसभा और राज्यसभा सचिवािय 
द्वारा सभी मंत्राियों में पररिाशित की जाएगी| इस प्रकार के संिोधिों 
की सूििा प्राप्त होिे पर अपेक्षाकृत अचधक महत्वपूणष मुद्दों के बारे 
में मंत्री/प्रधािमंत्री के प्रयोग के शिए यथावश्यक उपयुक्त सार तैयार 
क्रकया जाएगा। 

 

राज्य सभा नियम 
16 

िोक सभा नियम 
18 

 

 

 

 

अध्याय 7 

 

 

भूशमका   7.1.1)संववधाि के अिुच्छेद 112(1) के अिुसार प्रत्येक ववत्तीय 

बजट 
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राज्य सभा नियम 181 

िोक सभा नियम 204 

 

वर्ष के संबंध में कें द्रीय सरकार के प्राक्कशित आय-व्यय का 
वववरण देते हुए एक वावर्षक ववत्तीय वववरण(जजसे बजट भी 
कहा जाता है)वर्ष के आरमभ में दोिों सदिों के पटि पर रखा 
जािा होता है। वावर्षक ववत्तीय वववरण अथवा बजट िोक सभा 
में दो भागों में पेि क्रकया जाता है अथाषत रेि ववत्त से संबंचधत 
रेि बजट तथा सामान्य बजट, जो रेिवे को छोडकर, भारत 
सरकार की समग्र ववत्त जस्थनत की तस्वीर प्रस्तुत करता है।वर्ष 
2017 से रेि बजट को सामान्य बजट में ही शमिा ददया गया 
है और अब केवि एक संर्ीय बजट प्रस्तुत क्रकया जाता है | 

ववत्त मंत्री के बजट भार्ण 
के शिए सामग्री 

 7.1.2)प्रत्येक वर्ष जिवरी में, ववत्त मंत्रािय द्वारा ववत्त मंत्री के 
बजट भार्ण में िाशमि करिे के शिए, ववभागों से उपयुक्त 
सामग्री प्रस्तुत करि े को कहा जाता है। इस संबंध में 
निमिािुसार कारषवाई की जाएगी : 
(क) मंत्रािय/ववभाग का वह अिुभाग, जजसे इस संबंध में 
समन्वय करिे का कायष सौंपा गया है, ववत्त मंत्रािय से संगत 
पत्र प्राप्त करिे का पूवाषिुमाि िगाकर समुचित समय पहिे 
कारषवाई आरमभ कर देगा और अन्य संबंचधत अिुभागों से 
निजश्ित तारीख तक उपयुक्त सामग्री उपिब्ध करवािे के शिए  
कहेगा; 
(ख) अिुभाग सामग्री तैयार करेंगे तथा संबंचधत संयुक्त सचिव 
का अिुमोदि प्राप्त करके उसे समन्वय अिुभाग को प्रेवर्त 
करेंगे। 
(ग) समन्वय अिुभाग: 
(i)इस प्रकार प्राप्त सामग्री को समेक्रकत और सपंाददत करके 
पूरे ववभाग के शिए एकीकृत दस्तावेज तैयार करेगा; 
(ii)सचिव का अिुमोदि प्राप्त करेगा; और 
(ii) सामग्री ववत्त मंत्रािय को भेजेगा। 

 

 

7.1.3)पररपाटी के अिुसार सामान्यत: फरवरी का अनंतम कायष 
ददवस बजट प्रस्तुत के शिए निजश्ित ददि था। वर्ष 2017 से 
संर्ीय बजट 1 फरवरी को प्रस्तुत क्रकया जा रहा है|संर्ीय 
बजटके साथ निमिशिखखत दस्तावेज संसद के समक्ष प्रस्तुत 
क्रकए जाते हैं:- 

 बजट दस्तावेज 



69 
 

(क) वावर्षक ववत्तीय वववरण (ए एफ एस ) 
(ख) अिुदाि मांगे(अिुदाि मांगे) 
(ग) ववत्तीय ववधेयक  
(र्) (एफ आर बी एम) अचधनियम के अधीि अचधदेशित 
वववरण:  
i) समजष्ट-अथषिास्त्र फे्रमवकष  वववरण  
ii)राजकोर्ीय कायषिीनत का वववरण 
iii)मध्यावचध राजकोर्ीय िीनत वववरण  
(ङ) व्यय बजट  
(ि) प्राजप्त बजट  
(छ) व्यय की रूपरेखा  
(ज)ववत्तीय ववधेयक के उपबन्धों को स्पष्ट करिे वािे ज्ञापि 
(झ) बजट, एक िजर में  
(ञ)पररणाम बजट   
(ि) सदि में बजट दो या अचधक भागों में भी पेि क्रकया जा 
सकता है, और जब भी बजट ऐसे पेि क्रकया जाए तब प्रत्येक 
भाग पर वैसे ही कारषवाई की जाएगी जैसे क्रक बजट पर 
कारषवाई की जाती है; तथा 

 िोक सभा नियम 213 
राज्य सभा नियम 183 

(छ) अिुपूरक, अनतररक्त, अचधक और आपवाददक अिुदाि 
और ऋण प्रस्तावों का उपयुक्त अिुकूिि करके उन्हें उसी 
प्रक्रिया से ववनियशमतक्रकया जाएगा जो अिुदाि मांगों के 
मामिे में िागू होती है। 

 िोक सभा नियम 215 

 

बजट प्रस्ताव 
राज्य सभा नियम 181(2) 
िोक सभा नियम 205 

 

 7.1.4) िोक सभा में नियत ददि को 11.00 बजे बजट पेि करत े
समय ववत्त मंत्री अन्य बातों के साथ-साथ िए ववत्त वर्ष के शिए 
कराधाि, ऋणों तथा व्यय संबंधी प्रस्तावों का वववरण देते हुए भार्ण 
देते हैं। िोक सभा में ववत्त मंत्री का भार्ण समाप्त होते ही बजट 
राज्य सभा के पटि पर रखा जाता है। बजट प्रस्तुत क्रकए जािे के 
बाद उस ददि उस पर कोई ििाष िहीं की जाती है। 

सामान्य ििाष 

राज्य सभा नियम 182(2) 
िोक सभा नियम 207 

 

 7.1.5)ववत्त मंत्रािय से परामिष करके संसदीय कायष मंत्रािय बजट 
पर सामान्य ििाष के शिए तारीखें नियत करता है। यह ििाष बजट 
पर संपूणष रूप से या उसमें अतंनिषदहत क्रकसी सैद् धांनतक प्रश्ि तक ही 
सीशमत रहती है। ववत्त मंत्री को दोिों सदिों में सामान्य ििाष का 
उत्तर देिे का अचधकार होता है। परन्तु इस स्तर पर कोई मतदाि 
िहीं होता है । 
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अिुदािों की मांगें/ 
कटौती प्रस्ताव 
 

 7.1.6)सामान्य ििाष के उपरांत अिग-अिग ववभागों की अिुदाि 
मांगों पर सदि की कायष मंत्रणा सशमनत की बैठक में यथा निणीत 
कायषिम के अिुसार िोक सभा में ििाष प्रारमभ की जाती है तथा 
उस पर मतदाि होता है। जब क्रकसी मांग पर ििाष प्रारमभ की जाती 
है तब कोई भी सदस्य निमिशिखखत प्रकार के कटौती प्रस्तावों में से 
क्रकसी एक द्वारा, जजसकी सूििा उसे पहिे देिी होती है, उस मांग 
की राशि में कटौती करिे का प्रस्ताव रख सकता है:- 

िोक सभा नियम 209(क)  (क) “मांग की राशि र्टाकर 1 रूपया कर दी जाए” प्रस्ताव प्रस्तुत 
करके “िीनतगत कटौती कीअस्वीकृनत” और इस प्रकार मांग में 
अतंनिषदहत िीनत कीअस्वीकृनतके शिए निवेदि करिा । 

िोक सभा नियम 209(ख)  (ख) “मांग की राशि में एक निजश्ित राशि की कमी की 
जाए” प्रस्ताव प्रस्तुत करके “शमतव्ययता कटौती” और इस प्रकार  
संभाव्य शमतव्ययता के शिए निवेदि करिा । 

िोक सभा नियम 209(ग)  (ग) भारत सरकार के उत्तरदानयत्व क्षेत्र के अतंगषत आिे वािी क्रकसी 
वविरे् शिकायत को प्रकट करिे के शिए “मांग की राशि में 100 
रूपए की कमी की जाए” प्रस्ताव प्रस्तुत करके  “साकेंनतक कटौती” 
के शिए निवेदि करिा  । 

 

(र्) समय की उपिब्धता तथा मंत्रत्रयों की सुववधा के अिुसार अिुदाि 
मांगों पर बहस का जवाब देते हुए मंत्री सामान्य बजट पर सामान्य 
ििाष के दौराि सदस्यों द्वारा उठाए गए ऐसे अन्य मुद्दों पर भी 
जवाब दे सकते हैं जजस पर सामान्य बजट पर आम बहस का जवाब 
देते हुए ववत्त मंत्री िे कोई जवाब िहीं ददया था। 

 प्रक्रिया 9.1 

7.1.7)जो मांगें इस प्रयोजि के शिए निधाषररत अनंतम ददि तक िोक 
सभा द्वारा पाररत िहीं की जाती हैं, उि मांगों पर बहस बंद कर  दी 
जाती है । पीठासीि अचधकारी ऐसी िरे् मांगों पर एक-एक करके 
मतदाि करिे के शिए कहता है और इस प्रकार नियत समय में 
समस्त मांगों पर मतदाि पूरा हो जाता है। उि ववभागों से संबंचधत 
मंत्री को, जजसकी अिुदाि मांगों पर िोक सभा में बहस िहीं हुई है 
और जजिकी मांगों को खत्म कर ददयागया है, मांगों को खत्म करत े
समय सदि में उपजस्थत रहिा िादहए ताक्रक सदस्यों द्वारा यदद कोई 
प्रश्ि पूछा जाए तो उसका उत्तर ददया जा सके। 

 मांगों पर बहस बंद 
करिा 
िोक सभा नियम 
208(2) 
प्रक्रिया 9.2 

7.1.8)मांगों पर मतदाि पूरा हो जािे के उपरांत, िोक सभा में एक 
ववनियोग ववधेयक पेि क्रकया जाता है। इसमें इस प्रकार अिुमोददत 
राशियों की अदायगी और ववनियोग के साथ-साथ ववत्त वर्ष में सेवाओ ं

 ववनियोग ववधेयक 
राज्य सभा नियम 
186 
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के शिए प्रभाररत व्यय को भारत की संचित निचध से पूरा करिे के 
शिए आवश्यक राशियों की अदायगी और ववनियोग को प्राचधकृत करिे 
की मांग की जाती है। िोक सभा द्वारा पाररत क्रकए जािे के उपरांत, 
यह ववधेयक वविार करिे और वापस िौटािे के शिए राज्य सभा को 
भेज ददया जाता है। 

िोक सभा नियम 
218 
 

7.1.9)इसके बाद ववत्त ववधेयक पर संसद द्वारा वविार क्रकया जाता है 
और इसे धि ववधेयक के रूप में पाररत क्रकया जाता है। 

 ववत्त ववधेयक 
िोक सभा नियम 
219 

7.2.1)यह अपेक्षा की जाती है क्रक मंत्रािय/ववभाग अिुदाि मांगों पर 
ििाष से काफी पहिे वावर्षक ररपोटष तैयार कर िें। वावर्षक ररपोटों 
कोप्रस्तुत करिे का उद्देश्य यह होता है क्रक सदस्यउिके आधार पर 
आसािी से प्रत्येक मंत्रािय/ववभाग के कायों का मूल्यांकि कर सकें गे। 

 वावर्षक ररपोटष 

7.2.2) इस संबंध में ववनिददषष्ट समन्वयकताष अिुभाग निमिशिखखत 
कारषवाई करेगा - 
(क) जजस वर्ष से ररपोटष संबंचधत है उसके ददसमबर माह के 
प्रथमसप्ताह में ररपोटष तैयार करिे की प्रक्रियाप्रारंभ करेगा; 

  

 

  (ख) एक निजश्ित समय-अिुसूिी के द्वारा प्रगनत पर िजर रखेगा; 
(ग) यह सुनिजश्ित करेगा क्रक ररपोटष की पांडुशिवप (दहदंी और अगें्रजी) को 
प्रेस को भेजिे, प्रूफ की जांि करिे और अनंतम मुद्रण के आदेि देिे के 
शिए िहरी ववकास और गरीबी उन्मूिि मंत्रािय (मुद्रण निदेिािय) द्वारा 
निजश्ित की गयी समय सीमाओं का (संसद में कायष संिािि के कायषिम 
को ध्याि में रखते हुए) सयती से पािि क्रकया जा रहा है ताक्रक 
मुद्रणाियों के कायों के शिए निधाषररत समय-अिुसूिी में कोई गडबडी ि 
हो; 

  (र्) यह सुनिजश्ित करेगा क्रक अनंतम रूप से जो भी छापा गया है वह 
अद्यतिहै। इसके शिए समन्वय अिुभाग, संबंचधत अिुभागों को उन्हीं के 
ववर्योंके प्रूफ के अिं भेजेगा । ये अिुभाग सावधािी से इिकी जांि करके 
उिमें संिोधि िगा उन्हें अद्यति बिाएंगे और इस प्रयोजि के शिए 
निधाषररत समय में उन्हें वापस कर देंगे; 
(ङ) यह सुनिजश्ित करेगा क्रक बजट सत्र के दौराि अन्तराि के शिए दोिों 
सदिों को स्थचगत क्रकए जािे से कम से कम एक सप्ताह पूवष आवश्यक 
बजट ििाष के शिए ररपोटोँ की यथा निधाषररत प्रनतयां सदस्यों के बीि 
पररिाशित करिे के शिए िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय को उपिब्ध 
कराई गयी हैं; और 
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(ि) यह सुनिजश्ित करेगा क्रक मंत्रािय /ववभाग की ररपोटष बजट प्रस्तुत 
करिे के बाद ही जारी की जाए,क्योंक्रक ररपोटोँ में कभी-कभी भावी योजिा 
और उसके कारणों के संकेत भी ददए जाते हैं, क्रकंतु, यह िोक/राज्य सभा 
सचिवािय में क्रकसी भी जस्थनत में,उक्त पैरा 7.2.2(ङ) में निधाषररत अवचध 
तकअवश्य ही पहुुँि जािी िादहए। 

  7.2.3) वावर्षक ररपोटष में क्रकस प्रकार की सूििा दी जािी िादहए उसके 
बारे में अिुबंध 2 में मोटे तौर पर  उल्िेख क्रकया गया है परन्तु इसमें 
समय-समय पर ऐसे सिंोधि क्रकए जा सकते हैं जजन्हें संसदीय कायष 
मंत्रािय द्वारा सूचित क्रकया जाएगा।  
संबंचधत ववभागों को भी यह छूट दी जाएगी क्रक वे अपिी वविेर् 
आवश्यकताओं को पूरा करिे के शिए इस सामान्य मॉडि रूप-रेखा में 
पररवतषि कर सकें गे। 

 

भेजी जािे वािी 
वावर्षक ररपोटष की 
प्रनतयों की संयया 

 7.2.4)ववशभन्ि प्राचधकाररयों को भेजी जािे वािी वावर्षक ररपोटष की प्रनतयों 
की संयया निमिािुसार है:- 

 

 अगें्रजी द दंी द्ववभाषी 
*(क) िोक सभा सचिवािय  150 100 200 
*(ख) राज्य सभा सचिवािय  150 50 250 
*(ग) प्रेस सूििा ब्यूरो  50 50 50 
(र्) संसदीय कायष मंत्रािय  05  05  05 

(ङ)राज्य सरकारें (संर् राज्यसरकारों के प्रिासिों सदहत)  02   02 02 

(ि) राज्य/संर् राज्य ववधाि-मंडि  02   02 02 

(छ) उप निदेिक, अजषि 
अिुभाग, संसद पुस्तकािय, 
कमरा िं.एफ.बी.-059,संसद पुस्तकािय भवि  

05   05 05 

*.भेजिे से पहिे िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय से प्रनतयों की संयया सुनिजश्ित कर िी 
जािी िादहए। 
प्रेस सूििा ब्यूरो को प्रनतयां भेजते समय उन्हें यह सूचित क्रकया जािा िादहए क्रक वावर्षक 
ररपोटों को संसद सदस्यों के शिए पररिाशित करिे से पूवष उिका प्रिार िहीं क्रकया जािा 
िादहए। 
7.2.5)ििुाव वर्ष में या अन्यथा जब नियशमत आम बजट के स्थाि पर संसद के दोिों सदिों 
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में िेखािुदाि मांग करते हुए अतंररम बजट पेि क्रकया जािा होता है तब मंत्रािय/ववभाग 
पूवषवती कैिेंडर वर्ष में मतं्रािय/ववभाग की गनतववचधयोंसंबंधी संक्षक्षप्त वववरण की निधाषररत 
प्रनतयां, िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय को अतंररम बजट पेि करिे के तुरन्त बाद भेज 
सकते हैं। ऐसे वर्ष में, वावर्षक ररपोटष में ववभाग की गत वर्ष की01 जिवरी से िेकर 
िेखािुदाि वािे वर्ष की31 मािष तक की गनतववचधयों के संबंध में सूििाएं दी गयी होिी 
िादहए और आम बजट पेि करिे के पश्िात ्निधाषररत संयया में इिकी प्रनतयां (7.2.4 में 
ददए अिुसार) ववशभन्ि प्राचधकाररयों को भेजी जािी िादहए। 
 

सोसायदटयों/संस्थाओं 
की वावर्षक ररपोटष 

 7.2.6)ऐसी सोसायदटयां/संस्थाएं, जो एक बार में 50 िाख रूपए या उसस े
अचधक की सहायता प्राप्त करती हैं, उन्हें अपिी वावर्षक ररपोटष तथा िेखा 
परीक्षक्षत िेखा संसद में प्रस्तुत करिे होते हैं। एक बार में 10 िाख तथा 
अचधक परन्तु 50 िाख रूपए से कम की सहायता प्राप्त करिे वािी 
सोसायदटयों के मामिों में, संबंचधत मंत्राियों/ववभागों को संसद सदस्यों 
की सूििा के शिएअपिी वावर्षक ररपोटष में एक वववरण सजममशित करिा 
होता है, जजसमें इि सोसायदटयों में से प्रत्येक को दी गई सहायता राशि 
की मात्रा तथा उस उद्देश्य का उल्िेख क्रकया जाता है , जजसके शिए इस 
राशि का उपयोग क्रकया गयाहै । 

संसद में बजट 
संबंधी ििाष के बारे 
में संसद एकक की 
भूशमका  

 7.3)बजट पेि क्रकए जािे के बाद, दोिों सदिों में होिे वािी अिके 
ििाषओं का उत्तर देिे में मंत्री की सहायता करिे के शिए संसद एकक 
निमिशिखखत बातों को ध्याि में रखेगा:- 
(क) क्रक संयुक्त सचिव/सचिव द्वारा निददषष्ट व्यापक आधार पर पहिे से 
ही एक संक्षक्षप्त सार तयैार क्रकया जाए जजससे मंत्री को मंत्रािय/ववभाग 
के कायषकिाप की जािकारी संक्षेप में हो जाए और वह ििाष के दौराि 
की जािे वािी आिोििाओं का उत्तर दे सकें ; 
(ख) महत्वपूणष ववर्यों पर प्रत्येक अिुभाग द्वारा तैयार की गयी स्थायी 
दटप्पखणयों को अद्यति रखा जाता है ताक्रक वे अल्प सूििा पर भी संदभष 
के शिए उपिब्ध रहें ; 
(ग) मंत्रािय/ववभाग बारी-बारी से क्रकसी एक अचधकारी को सरकारी दीर्ाष 
में उपजस्थत रहिे को कहे जो सामान्य ििाष के दौराि तथा ववत्त एव ं
ववनियोग ववधेयकों पर वविार करते समय मंत्रािय/ववभाग से संबंचधत 
बातों को िोट कर िें जजससे क्रक पैरा 2.9 में यथा अपेक्षक्षत कारषवाई की 
जा सके; और 
(र्) मंत्राियों /ववभागों  के शिए अिुदािों की मांगों पर ििाष के समय 
संबंचधत िाखा अचधकारी और अन्य उच्ि अचधकारी सरकारी दीर्ाष में 
उपजस्थत रहते हैं। 
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कटौती प्रस्ताव  7.4 )कटौती प्रस्तावों की ग्राह यता का ववनियमि िोक सभा नियम 210, 
211 और 212 के अिुसार क्रकया जाएगा। इि प्रस्तावों की सूििा प्राप्त 
होिे पर, कटौती प्रस्तावों में उजल्िखखत ववशिष्ट मुद्दों में से अपेक्षाकृत 
अचधक महत्वपूणष प्रत्येक मुद्दे पर एक उपयुक्त सार मंत्री के उपयोग के 
शिए तैयार क्रकया जाएगा| यह सार  पैरा 7.3(क) में पहिे ही उजल्िखखत 
सामान्य समग्र सार का पूरक होगा। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अध्याय-8 

 

 
आश् वासन 
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8.1)प्रश्ि का उत्तर देते समय या ििाष के दौराि यदद मंत्री सरकार 
की ओर से आगे कारषवाई क्रकए जािे के संबंध में सदि को क्रफर से 
सूचित करिे का विि देता है तो उसे “आश् वासि” कहा जाता  है। 
सामान्यत: जो कथि आश् वासि माि शिए जाते हैं उिकी एक 
मािक सूिी अिुबंध-3 में दी गई है। यह मािक सूिी िोक सभा 
और राज्य सभा की सरकारी आश् वासिों संबधंी सशमनत(सीजीए) 
द्वारा  अिुमोददत  है। िूकं्रक आश् वासिों को निधाषररत समय सीमा 
के भीतर कायाषजन्वत करिा अपेक्षक्षत होता है इसशिए सभी संबंचधत 
व्यजक्तयों को प्रश्िों के उत्तरों का प्रारूप तैयार करते समय इस बात 
का ध्याि रखिा िादहए क्रक इि कथिों का प्रयोग केवि ऐसे अवसरों 
पर क्रकया जाए जबक्रक इि कथिों द्वारा सदि के समक्ष  स्पष्टत: 
कोई आश् वासि देिे का इरादा हो। 

 पररभार्ा 

8.2) दोिों सदिों में से क्रकसी भी सदि में ददया गया आश् वासि, 
आश् वासि ददए जािे की तारीख से तीि महीिे की अवचध के अदंर 
पूरा क्रकया जािा आवश्यक है। इस समय सीमा का पूरी तरह स े
पािि क्रकया जाए। 

 आश् वासि को पूरा 
करिे की समय-
सीमा  

8.3)आश्वासिों को जल्दी से जल्दी पूरा क्रकए जािे के शिए सदि की 
कायषवादहयों से आश्वासिों को छांटिे से िेकर कायाषन्वयि  ररपोटष 
प्रस्तुत करिे तक तथा समयसीमा बढ़ािे, आश्वासिों को छोडिे तथा 
अतंररत करिे तक की पूरी प्रक्रिया को एक “ऑििाइि एश्योरेंस 
मॉनिटररगं शसस्टम” (ओ.ए.एम.एस.) िामक सॉफ्टवेयर एप्िीकेिि 
के जररए स्विाशित बिा ददया गया है | क्रकसी अन्य ऑफिाइि 
तरीके से समयसीमा को बढ़ािे, आश्वासिों को छोडिे तथा अतंररत 
करिे के शिए क्रकए गए निवेदि या कायाषन्वयि  ररपोटष की प्रस्तुनत 
को क्रकसी भी जस्थनत में स्वीकार िहीं क्रकया जाएगा | 
 
 
 

 ऑििाइि एश्योरेंस 
मॉनिटररगं शसस्टम  
(ओ.ए.एम.एस.) 

 

आश् वासिों को 
छांटिा   

 8.4)जब कोई आश् वासि क्रकसी मंत्री िे ददया हो अथवा पीठासीि 
अचधकारी िे सदि को कोई सूििा प्रस्तुत करिे के शिए सरकार को 
निदेि ददया हो तो संसदीय कायष मंत्रािय संबंचधत कायषवाही स े
आश् वासिों को छांट िेता है और जजस तारीख को सदि के समक्ष वह 
आश् वासि ददया गया हो, उससे सामान्यत: 20 ददि के भीतर 
ओ.ए.एम.एस के जररए संबंचधत ववभाग को ऑििाइि सूचित कर देता 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Annexure/annex-03.htm


76 
 

है। 

आश् वासिों की 
सूिी से निकाि 
देिा 

 8.5 प्रिासनिक मंत्रािय/ववभाग को ऐसे क्रकसी वक्तव्य को आश् वासि 
माििे में आपवत्त हो या वह महसूस करे क्रक सावषजनिक दहत में 
आश् वासि की पूनत ष िहीं की जा सकती हो, तो वह इस प्रकार के वक्तव्य 
को आश्वासि मािे जाि ेके एक सप्ताह के भीतर ही इसको आश् वासिों 
की सूिी से हटा देिे का अपिा निवेदि ‘ओ.ए.एम.एस’ पर अपिोड कर 
सकता है | ऐसे निवेदिों को उिके मंत्री का अिुमोदि प्राप्त होिा िादहए 
और उक्त निवेदि वािे उिके पत्र में इस तथ्य का उल्िेख होिा िादहए। 
यदद ऐसा निवेदि 3 मास की निधाषररत समय-सीमा समाप्त होिे के 
करीब क्रकया जाता है तो, उक्त निवेदि में समयसीमा बढ़ािे के शिए 
निवेदि भी अवश्य ही साथ में होिा िादहए। जब तक सरकारी 
आश् वासिों संबंधी सशमनत का कोई निणषय ओ.ए.एम.एस के माध्यम से 
उन्हें प्राप्त ि हो जाए, तब तक ववभाग को समय-सीमा बढ़वािे का 
निवेदि करते रहिा िादहए।  | ऑफिाइि तरीके से प्राप्त निवेदिों पर 
िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय या संसदीय कायष मंत्रािय द्वारा वविार 
िहीं क्रकया जाएगा ।  

आश् वासिों को 
पूरा करिे की 
समय-सीमा 
बढ़ािा 

 8.6)यदद ववभाग यह अिुभव करे क्रक आश् वासि तीि महीिे की 
निधाषररत अवचध अथवा पहिे ही बढ़ाई जा िकुी अवचध के भीतर पूरा 
िहीं क्रकया जा सकता है तो वह समय बढ़ािे की आवश्यकता महसूस 
होते ही समय बढ़वािे के शिए शिए निवेदि करेगा जजसमें देरी के  
कारण,संभाववत अनतररक्त समय तथा इस मामिे में की गई कारषवाई 
तथा प्रगनत का उल्िेख क्रकया जाएगा। इस आिय के सभी निवेदि 
संबंचधत मंत्री का अिुमोदि िेकर सीजीए के निणषय के शिए 
‘ओ.ए.एम.एस’ पर क्रकए जािे िादहए। 

आश् वासिों का 
रजजस्टर 

 8.7.1)प्रत्येक आश् वासि के ब्यौरे, संबंचधत मंत्रािय/ववभाग के संसद 
एकक द्वारा अिुबंध-4 में ददए गए रजजस्टर में दजष क्रकए जाएंगे और 
इसके पश्िात ्आश् वासि संबंचधत अिुभाग को भेज ददया जाएगा 

 

8.7.2) इस प्रकार के आश् वासिों को पूरा करिे की कारषवाई प्रत्येक 
अिुभाग द्वारा िीघ्रता से यहां तक क्रक संसदीय कायष मंत्रािय स े
‘ओ.ए.एम.एस’द्वारा पत्रादद प्राप्त होिे से पूवष ही कर िी जािी िादहए 
और आश् वासिों की पूनत ष पर अिुबंध-5 में ददए गए रजजस्टर के माध्यम 
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से निगरािी रखी जािी िादहए। 
8.7.3)िोक सभा और राज्य सभा के आश् वासिों के शिए पैरा 8.7.1 तथा 
पैरा 8.7.2 में उल्िेख क्रकए गए अिुसार अिग-अिग रजजस्टर बिाए 
जाएंगें और उिमें सत्रवार प्रववजष्टयां की जाएंगी | 

  

संबंचधत अिुभाग का प्रभारी अिुभाग अचधकारी:- 
(क) रजजस्टरों की सप्ताह में एक बार छािबीि करेगा; 
(ख) यह सुनिजश्ित करेगा क्रक आवश्यक अिुवती कारषवाई में क्रकसी भी 
प्रकार की अिावश्यक देरी ि की जाए; 
(ग) यदद संबंचधत सदि का सत्र िि रहा हो, तो पखवाड ेमें एक बार 
अन्यथा महीिे में एक बार इि रजजस्टरों को िाखा अचधकारी को प्रस्तुत 
करेगा और उसका ध्याि ऐसे आश् वासिों की ओर वविरे् रूप से आकवर्षत 
करेगा जजिके तीि महीि ेके भीतर पूरे होिे की संभाविा िहीं है; और 
(र्) िंत्रबत आश् वासिों की समय-समय पर उच्ितम स्तर पर पुिरीक्षा 
की जािी िादहए ताक्रक आश् वासिों का जल्द से जल्द  कायाषन्वयि क्रकया 
जा सके। 

 अिुभाग 
अचधकारी और 
िाखाअचधकारी 
की भूशमका  

8.8)इसी प्रकार िाखा अचधकारी अपिे उच्ि अचधकाररयों और मंत्री को 
आश् वासिों के कायाषन्वयि की ददिा में हुई प्रगनत के बारे में िगातार 
अवगत कराएगा और वविंब के कारणों की ओर उिका ध्याि वविरे् रूप 
से आकवर्षत करेगा । 

  

8.9.1)आश् वासि को निधाषररत समय के भीतर पूरा करिे की पूरी कोशिि 
की जािी िादहए। यदद सूििा का केवि कुछ अिं ही उपिब्ध हो और 
िरे् सूििा को एकत्र करिे में काफी समय िग सकता हो, तो एक 
कायाषन्वयि  ररपोटष(आई आर) निधाषररत समय के भीतर आश् वासि के 
आंशिक कायाषन्वयि के तौर पर‘ओ.ए.एम.एस’ पर अपिोड कर दी जािी 
िादहए। िेक्रकि आश् वासि को िीघ्र पूरा करिे के शिए िरे् सूििा को 
जल्दी से जल्दी प्राप्त करिे की कोशिि जारी रहिी िादहए। 

 आश् वासि को 
पूरा करिे की 
प्रक्रिया 

 

  8.9.2)क्रकसी आश् वासि को पूरा करिे के संबंध में भेजी जािे वािी आंशिक 
या पूणष सूििा के अिबुंध-6 में उजल्िखखत निधाषररत फामष में दहन्दी और 
अगें्रजी में तैयार क्रकए गए पाठ और अिुिनिकों को   संबंचधत मंत्री का 
अिुमोदि िेिे के बाद ही  ‘ओ.ए.एम.एस’ पर अपिोड करवाया जािा िादहए 
| आश् वासि को यथाजस्थनत आंशिक या पूणषरूप से पूरा करिे संबंधी ररपोटष 
को ऑििाइि प्रस्ततु कर ददए जािे के बाद उसके अगें्रजी और दहन्दी पाठ में 
से प्रत्येक की 4-4हाडष प्रनतयां संसदीय कायष मंत्रािय को भेज दी जािी 
िादहए, जजिमें से एक दहन्दी प्रनत और एक अगें्रजी प्रनत संबंचधत अचधकारी 
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द्वारा ववचधवत अचधप्रमाखणत होिी िादहए।  संबचंधत सदि द्वारा ई-ररपोटष 
स्वीकार क्रकए जािे तक इि प्रनतयों को सदि के पटि पर रखा जाएगा| 

8.9.3) कायाषन्वयि ररपोटष को केवि ‘ओ.ए.एम.एस’ पर ही प्रस्तुत क्रकया 
जािा िादहए |क्रकसी अन्य तरीके से भेजी गई कायाषन्वयि ररपोटष अथवा िोक 
सभा/राज्य सभा सचिवािय को सीधे भेजी गई कायाषन्वयि ररपोटष को सदि 
में प्रस्तुत क्रकए जािे पर वविार िहीं क्रकया जाएगा | 

कायाषन्वयि 
ररपोटष सदि 
के पटि पर 
रखिा 

 8.10)कायाषन्वयि ररपोटष की छािबीि करिे के पश्िात ्संसदीय कायष मंत्रािय 
उसे संबंचधत सदि के पटि पर रखिे की व्यवस्था करेगा। यह मंत्रािय सदि 
के पटि पर रखीगई कायाषन्वयि ररपोटष की एक प्रनत संबंचधत 
सदस्य(सदस्यों)को भेजेगा। संबंचधत मंत्रािय/ववभाग द्वारादी कायाषन्वयि 
ररपोटष को प्रस्तुत क्रकए जािे का ब्यौरा संसदीय कायष मंत्रािय द्वारा 
‘ओ.ए.एम.एस’ पर उपिब्ध कराया जाएगा | संबंचधत मंत्रािय/ववभाग का 
संसद एकक तथा संबंचधत अिुभाग ‘ओ.ए.एम.एस’ पर उपिब्ध वववरण के 
आधार पर अपिे-अपिे ररकॉडष को अद्यति करेंगे | 

सदि के पटि 
पर क्रकसी 
ववर्य से 
संबंचधत 
दस्तावेज 
रखिे का 
दानयत्व बिाम 
उसी ववर्य पर 
ददया गया 
आश् वासि  

 8.11)जजि मामिों में दस्तावेज (नियम/आदेि/अचधसूििा आदद) सदि के 
पटि पर रखा जािा बाध्यकारी हो और जजसके शिए आश् वासि भी दे ददया 
गया हो, तो इस दानयत्व को पूरा करिे के शिए पहिे दस्तावेजको सदि के 
पटि पर रखा जाएगा, इसका ददए गए आश् वासि से कोई संबंध िहीं होगा। 
इसके बाद आश् वासि को पूरा क्रकए जािे के संबंध में एक औपिाररक ररपोटष, 
सभा पटि पर दस्तावेज रखे जािे की तारीख का उल्िेख करते हुए, 
‘ओ.ए.एम.एस’ पर(अिुबंध-6 में) निधाषररत फामष में पैरा 8.9.2 में पहिे ही 
बताए अिुसार अपिोड कर दी जाएगी। 

 

8.12)संसद के प्रत्येक सदि में सरकारी आश् वासिों की  एक 
सशमनत होती है जजसे अध्यक्ष/सभापनत द्वारा िाशमत क्रकया  
जाता है। यह सशमनत कायाषन्वयि ररपोटों  और सरकारी 
आश् वासिों की पूनत ष में िगे समय की छािबीि करती है और 
उिके संबंध में हुई देरी के कारणों और उिसे सबंंचधत अन्य 
महत्वपूणष पहिुओं की ओर, यदद कोई हो, ध्याि आकवर्षत 
करती है। संसदीय कायष मंत्रािय द्वारा समय-समय पर 
‘ओ.ए.एम.एस’ परजारी क्रकए गए अिुदेिों का पणूषत: पािि 
क्रकया जािा िादहए । 

 सरकारी आश् वासिों पर 
सशमनतयां  

राज्य सभा नियम 
211(क) 

िोक सभा नियम 323, 
324 और  
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8.13)मंत्रािय/ववभाग, संसदीय कायष मंत्रािय से परामिष करके 
जहां कहीं आवश्यक होता है सुधारात्मक कारषवाई के शिए इि 
दोिों सशमनतयों की ररपोटों की छािबीि करेंगे । 

 सरकारी आश् वासिों पर 
सशमनतयों की ररपोटष 

8.14)िोक सभा भंग होिे पर कायाषन्वयि के शिए िंत्रबत 
आश् वासि रद्द िहीं होत ेहैं | सरकारी आश् वासिों संबंधी एक 
िई सशमनत सभी आश् वासिों, प्रनतज्ञाओं या वििों की 
छािबीि करके उिमें से ऐसे आश् वासिों का ियि करती है 
जो अत्यचधक िोक महत्व के होते हैं। उसके बाद सशमनत 
िोक सभा को अपिी ररपोटष प्रस्तुत करती है जजसमें सशमनत 
द्वारा उि आश् वासिों के संबंध में वविरे् रूप से शसफाररि 
की जाती है जजन्हें सरकार द्वारा छोडा जा सकता है या 
कायाषजन्वत क्रकया जा सकता  है। 

 िोक सभा भंग होिे का 
आश् वासिों पर प्रभाव 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अध्याय 9 

ववधान 

ववधाि बिािे के शिए 
आरंशभक कायषवाही िुरू करिे 

 9.1संसद में ववधाि बिािे से संबंचधत प्रत्येक प्रस्ताव पर 
आरंशभक कायषवाही ऐसे मंत्रािय/ ववभाग द्वारा की जाएगी 
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हेतु उत्तरदायी मंत्रािय/ ववभाग   जजसका ववधाि से संबंध होगा। 

 

ववधाि की मसौदा-पूवष अवस्था 

  

9.2क्रकसी ववधायी प्रस्ताव का मसौदा तैयार करिे से पूवष 
मोटे तौर पर निमिशिखखत िार उप-अवस्थाओं से गुजरिा 
होगा:- 

ववधायी प्रस्तावों का प्रनतपादि  (क) संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग सभी संबंचधत व्यजक्तयों और 
प्राचधकाररयों के साथ आवश्यक रूप से प्रिासनिक और 
ववत्तीय दृजष्ट से परामिष कर ववधायी प्रस्तावों को तैयार 
करेगा। इसमें प्रस्ताववत ववधाि बिािे की आवश्यकता और 
उस ववधाि में सजममशित क्रकए जािे वािे सभी महत्वपूणष 
मुद्दों पर ििाष क्रकया जािा िाशमि होगा िेक्रकि मसौदों के 
तकिीकी ब्यौरे इसमें िहीं ददए जाएंगे। 

ववचध औरन्याय मंत्रािय से 
परामिष 

 (ख) इसके बाद संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग मामिे को कािूिी 
और संवैधानिक दृजष्ट से इसकी व्यवहायषता के संबंध में 
सिाह के शिए ववचध और न्याय मंत्रािय को भेजेगा। इस 
अवस्था में, ववचध और न्याय मंत्रािय ववस्तार में जाए त्रबिा, 
वतषमाि कािूिों और प्रस्तावों की संवैधानिक ववचध मान्यता 
को ध्याि में रखते हुए सामान्यत: इस प्रकार के ववधाि की 
आवश्यकता अथवा वांछिीयता पर परामिष करेगा। 

मंत्रत्रमंडि का अिुमोदि  (ग) यदद ववधाि पर आगे कायषवाही करिे का निणषय शिया 
जाता है तो संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग ववचध और न्याय 
मंत्रािय (ववधायी ववभाग) तथा अन्य संबंचधत मंत्राियों/ 
ववभागों से परामिष कर एक स्वत: पूणष िोट मंत्रत्रमंडि के 
वविार के शिए तैयार करेगा। 

  (र्) संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग ववचध और न्याय मंत्रािय 
(ववधायी ववभाग) को कायाषिय ज्ञापि के साथ सभी संगत 
कागजात उि आधारों का उल्िेख करते हुए भेजेगा जजि पर 
ववधाि बिािे का निणषय शिया गया है जजससे क्रक ववभाग 
उस ववधेयक का मसौदा तैयार करिे का कायष आरंभ कर 
सके। इस कायाषिय ज्ञापि में: 
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(i)ववधायी प्रस्तावों के पूणष वववरण होंगे; 

(ii)संपूणष आधाररक सामग्री (संदभष के शिए फाइि में रखी 
हुई) होगी; 

(iii)प्रस्ताववत ववधेयक से संबंचधत अन्य सभी ब्यौरे; तथा 

(iv)मंत्रत्रमंडि के शिए प्रारूप दटप्पणी होगी.  

प्रिासनिक मंत्रािय/ ववभाग ववधेयक का मसौदा तैयार िही ं
करेगा। 

मसौदा तैयार करिे की 
अवस्था 

 9.3इसके बाद, ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) 
ववचधक कायष ववभाग से स्वीकृनत शमििे के बाद प्रस्ताव की 
प्राजप्त की तारीख से तीस ददिों के भीतर सामान्यत: 
ववधेयक का प्रारूप तैयार करेगा बिते क्रक क्रकसी स्पष्टीकरण 
की जरूरत ि हो या आकजस्मकताओं के कारण, जैसे 
प्रारूपकार का बजट प्रस्तावों आदद को तैयार करिे में व्यस्त 
रहिा, ऐसा करिा संभव ि हो। संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग 
द्वारा उपिब्ध कराई गई सामग्री के आधार पर ववधेयक के 
ववशभन्ि पहिुओं के स्पष्टीकरण के शिए, जब कभी 
आवश्यक हो, उस ववभाग के अचधकाररयों के साथ वविार-
ववमिष क्रकया जाएगा। 

 

ववधेयक का प्रारूप  

  

9.4 ववधेयक का प्रारूप निमि प्रकार का होगा:- 

(क) यदद प्रारंशभक खडंों सदहत ववधेयक में 25 से अचधक खडं 
हों तो खडंों के ववन्यास को दिाषिे वािी ताशिका सारणी; 
और 

(ख) संिोधिकारी ववधेयक के मामिे में, जजसमें मूि 
अचधनियम के उपबंधों के संगत सार वािी ववचध में संिोधि 
क्रकया जािा हो। 

मंत्रत्रमंडि का अिुमोदि  9.5 ववचध और न्याय मंत्रािय तथा अन्य संबंचधत 
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मंत्राियों/ववभागों के साथ वविार-ववमिष करके एक बार िोट 
को अनंतम रूप ददए जािे तथा संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग 
द्वारा संवीक्षा कर शिए जािे के बाद ववचध और न्याय 
मंत्रािय (ववधायी ववभाग) द्वारा तैयार क्रकए गए ववधेयक के 
मसौदे को स्वीकार क्रकए जािे पर मंत्रािय/ ववभाग िोट को 
मंत्रत्रमंडि के वविार तथा अिुमोदि के शिए मंत्रत्रमंडि 
सचिवािय को भेजेगा।मंत्रत्रमंडि को भेजे जािे वािे िोट में: 

(क) ववधायी प्रस्तावों का उल्िेख क्रकया जाएगा जजिमें 
प्रस्ताववत ववचध-निमाषण की आवश्यकता, क्षेत्र तथा उद्देश्य 
को स्पष्ट रूप से दिाषया जाएगा; 

(ख) उसमें अन्य संबंचधत मंत्राियों/ ववभागों के वविारों को 
सजममशित क्रकया जाएगा तथा यदद मंत्रत्रमंडि सचिवािय 
द्वारा निधाषररत प्रक्रिया के अिुसार आवश्यक हो तो उसे 
मंत्राियों/ ववभागों को ददखाया जाएगा; 

(ग) प्रस्ताववत ववचध-निमाषण के सभी निदहताथों को स्पष्ट 
क्रकया जाएगा; तथा 

(र्) पररशिष्ट-II के अिुसार प्रस्ताववत ववधेयक का मसौदा 
तैयार क्रकया जाएगा.  

 

मंत्रत्रमंडि के निणषय के बाद 
की जािे वािी कारषवाई 

  

9.6 मंत्रत्रमंडि का अिुमोदि प्राप्त करिे के बाद, संबंचधत 
मंत्रािय/ ववभाग यह देखिे के शिए मंत्रत्रमंडि के निणषय की 
जांि करेगा क्रक क्या मंत्रत्रमंडि को प्रस्तुत क्रकए गए ववधेयक 
के मसौदे में कोई पररवतषि आवश्यक है। यदद आवश्यक हो 
तो मंत्रत्रमंडि के निणषयों के साथ सभी संगत कागजातों को 
ववचध औरन्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) को भेजा जाएगा 
जजससे क्रक मंत्रािय/ ववभाग मंत्रत्रमंडि के निणषयों के अिुसार 
संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग के साथ वविार-ववमिष कर ववधेयक 
के मसौदे में आवश्यक पररवतषि कर सके। तथावप, यदद 
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मंत्रत्रमंडि के अिुमोदि के बाद ववधेयक में कोई संिोधि 
आवश्यक ि हो तो संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग 
निमिशिखखतदस्तावेज तैयार करेगा: 

प्रक्रिया 8.1राज्य सभा नियम 
62िोक सभा नियम 65 

 (क) ववधेयक से संबंचधत उद्देश्यों और कारणों का वववरण 
तैयार करेगा जजस पर मंत्री के हस्ताक्षर होंगे; 

खडंों से संबंचधत दटप्पखणयां   

(ख) यदद ववधेयक जदटि प्रकार का हो तो उद्देश्यों और 
कारणों के कथि के साथ संिनि करिे के शिए खडंों से 
संबंचधत दटप्पखणयां तैयार करेगा; 

 

ववत्तीय ज्ञापि प्रक्रिया 7.2, 

7.3राज्य सभा नियम 64 

िोक सभा नियम 69 

 

  

(ग) व्यय संबंधी ववधेयकों के संबंध में ववत्त मंत्रािय के साथ 
वविार-ववमिष कर ववत्तीय ज्ञापि तैयार करेगा, इसमें वविरे् 
रूप से उि खडंों की ओर ध्याि ददिाया जाएगा जजिमें व्यय 
व्यवस्था की गई हो और इसमें आवती तथा अिावती खिष 
का अिुमाि भी ददया जाएगा. िूकं्रक व्यय संबंधी खडंों को 
मोटे अक्षरों में मुदद्रत क्रकया जािा अपेक्षक्षत है, इसशिए पाठ 
में आवश्यक चिह्िांकि क्रकया जाएगा; तथा 

 

प्रत्यायोजजत ववधाि संबंधी 
ज्ञापि प्रक्रिया 8.4 राज्य सभा 
नियम 65िोक सभा नियम 
70  

  

(र्) प्रत्यायोजजत ववधाि संबंधी ज्ञापि तैयार करेगा जजसमें 
प्रस्तावों के क्षेत्र को स्पष्ट क्रकया जाएगा और यह बताया 
जाएगा क्रक उिका स्वरूप सामान्य है या असामान्य। 

उपयुषक्त सभी दस्तावेजों को अनंतम रूप ददए जािे से पहिे, 

ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) को भी ददखाया 
जाएगा। 

राष्रपनत की शसफाररि/पूवष 
मंजूरी प्राप्त करिा 

प्रक्रिया 8.10 

 9.7.1पैरा 9.6 के अिुसार कारषवाई करिे के बाद संबंचधत 
मंत्रािय/ ववभाग निमिशिखखत प्राप्त करेगा:- 

प्रक्रिया 8.21 से 8.25  (क) क्रकसी ववधेयक की पुर:स्थापिा के शिए राष्रपनत की 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Chapter/chapter-09.htm#9.6H
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शसफाररि: 

(i)जजसका उद्देश्य िए राज्य बिािा अथवा वतषमाि राज्यों 
के क्षेत्रों, सीमाओं या िामों में पररवतषि करिा (संववधाि का 
अिुच्छेद 3); या 

(ii)जजसका उद्देश्य संववधाि के अिुच्छेद 117(1) के अिुसरण 
में संववधाि के अिुच्छेद 110 की धारा (1) की उपधारा (क) 
से (ि) तक में निददषष्ट क्रकसी भी मामिे की व्यवस्था करिी 
हो; या 

(iii)कोई ऐसा कर या िुल्क िगािा अथवा उसमें पररवतषि 
करिा जजसमें राज्यों की रूचि हो (संववधाि का अिुच्छेद 
274); या 

(ख) क्रकसी ऐसे ववधेयक को पुर:स्थावपत करिे के शिए 
राष्रपनत की पूवष स्वीकृनत, जजसमें संववधाि के अिुच्छेद 
348(1) में उजल्िखखत क्रकसी प्रयोजि के शिए उपयोग की 
जािे वािी भार्ा के शिए व्यवस्था करिी हो; तथा 

 

 

प्रक्रिया 8.22 

 (ग) यदद इसमें भारत की संचित निचध से व्यय करिा 
सजममशित हो तो ववधेयक पर वविार करिे के शिए 
राष्रपनत की शसफाररि (संववधाि का अिुच्छेद 117(3)) 

दटप्पणी:उपयुषक्त (ग) में उजल्िखखत शसफाररि प्रत्येक सदि 
के संबंध में अिग से प्राप्त की जाएगी। 

  9.7.2राष्रपनत की शसफाररि अथवा पूवष स्वीकृनत प्राप्त करिे 
के शिए मंत्रािय/ ववभाग मंत्री के माध्यम से राष्रपनत को 
एक स्वत: पूणष दटप्पणी प्रस्तुत करेगा जजसके साथ 
मंत्रत्रमंडि को प्रस्तुत की गई दटप्पणी की एक प्रनत तथा 
उसके निणषय और ववधेयक की एक प्रनत संिनि होगी। 

प्रक्रिया 8.23  9.7.3इसके बाद, मंत्रािय/ ववभाग राष्रपनत की शसफाररि/पूवष 
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मंजूरी को अिुबंध-7 में ददए गए फामष में मंत्री की ओर से 
एक पत्र के माध्यम से महासचिव, राज्य सभा/ िोक सभा 
को भेजेगा। 

 
 9.7.4कायषववचधक अथवा संवैधानिक स्वरूप की आपवत्तयां ि 

हों इसके शिए मंत्रािय/ ववभाग अिुबंध-8 में ददए गए फामष 
में मंत्री को सूििा प्रस्तुत करेगा। 

संसदीय कायष मंत्रािय को 
सूचित करिा 

 9.8क्रकसी सत्र के दौराि पुर:स्थावपत क्रकए जािे वािे 
प्रस्ताववत ववधेयक (ववधेयकों) के ववर्य में ववस्ततृ 
वववरण अिुबंध-1 में ददए गए फामष के भाग-1 में सत्र प्रारंभ 
होिे से कम से कम एक मास पूवष संसदीय कायष मंत्रािय 
को भेज ददया जाएगा जजससे क्रक वह मंत्रािय उस सत्र का 
कायषिम तैयार कर सके। 

सदि जजसमें ववधेयक को 
पुर:स्थावपत क्रकया जाएगा 

 9.9ऐसे ववधेयक जो क्रक संववधाि के अिुच्छेद 110(1) तथा 
117(1) के साथ पदठत अिुच्छेद 109 के उपबंधों से संबंचधत 
हैं, िोक सभा में पुर:स्थावपत क्रकए जाएंगे। अन्य ववधेयकों के 
मामिे में संसदीय कायष मंत्रािय से वविार-ववमिष कर इस 
बात का निणषयक्रकया जाएगा क्रक उन्हें क्रकस सदि में 
पुर:स्थावपत क्रकया जाएगा। 

ववधेयकों का मुद्रण  9.10.1ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) अनंतम 
रूप ददए गए ववधेयक को इसकी प्रूफ प्रनत प्राप्त करिे के 
शिए भारत सरकार के मुद्रणािय को भेजेगा। 

 

 

 

प्रक्रिया 8.12 

 9.10.2भारतसरकारके मदु्रणािय से ववधेयक की प्रूफ़ प्रनत 
प्राप्त होिे के बादववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) 
इसकी जांि करेगा और :- 

(क)ववधायी अचधवक्ता द्वारा ववचधवत प्रमाखणत ववधेयक के 
अगें्रजी तथा दहदंी अिुवाद की दो प्रूफ प्रनतयां एक साथ 
निमिशिखखत को भेजेगा: 

(i)उस सदि के सचिवािय को भेजेगा जजसमें उसे (उपयुषक्त 
पैरा 9.9 देखें) पुर:स्थावपत करिे का निणषय शिया गया है; 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Annexure/annex-07.htm
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तथा 

(ii)संसदीय कायष मंत्रािय को भेजेगा; तथा 

(ख) फाइि संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग को िौटा देगा। 

   

9.10.3राज्य सभा/ िोक सभासचिवािय प्रत्येक स्तर पर 
मुदद्रत ववधेयक की प्रनत प्राप्त करता है और उसकी एक 
प्रनत प्रिासकीय मंत्रािय/ ववभाग तथा ववधायी ववभाग को 
उसकी यथाथषता की संवीक्षा करिे के शिए भेजता है। 
ववधेयक की संवीक्षा करिे के बाद प्रिासकीय मंत्रािय/ 
ववभाग उसे उसी ददि ववधायी ववभाग को िौटा देता है 
जजससे क्रक ववधायी ववभाग संिोधिों/सुझावों, यदद कोई हो, को 
उसमें सजममशित कर सके तथा अनंतम रूप से जांि की गई 
प्रनत को राज्य सभा/ िोक सभासचिवािय को भेज सके। 

प्रक्रिया 8.20  9.10.4ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) से 
ववधेयक की संवीक्षक्षत प्रनतयां प्राप्त होि ेके बाद राज्य सभा/  
िोक सभा सचिवािय ववधेयक की स्वच्छ प्रनतयां िुद्चधपत्र,  
यदद कोई है, के साथ सदस्यों के बीि पररिाशित करता है। 

प्रक्रिया 8.20  9.10.5ववधेयकों की अनतररक्त प्रनतयां िाहिे वािे ववभागों 
को अपिी मांग फामष एस 99 में भरकर राज्य सभा/ िोक 
सभा सचिवािय को इस प्रकार भेजिी िादहए जजससे क्रक 
यह मांग उस सचिवािय के पास प्रूफ की प्रनत प्रेस को भेजे 
जािे से पहिे पहंुि जाए। 

प्रक्रिया 8.28  9.10.6ववधेयकों पर प्रवर सशमनत/संयुक्त सशमनत/स्थायी 
सशमनत की ररपोटों की अनतररक्त प्रनतयां प्राप्त करिे के 
शिए भी इसी प्रकार की प्रक्रिया अपिाई जाएगी। अत: इस 
प्रकार की मांग ररपोटष प्रस्तुत क्रकए जािे की तारीख से 
पयाषप्त समय पूवष भेज दी जािी िादहए। 

सदि में ववधेयक को 
पुर:स्थावपत करिे की प्रक्रिया 

 9.11.1संबंचधत मंत्रािय/ ववभागअिुबंध 9 में ददए गए फामष 
में ववधेयक की पुर:स्थापिा के शिए राज्य सभा/ िोक सभा 
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के महासचिव को मंत्री के हस्ताक्षरयुक्त प्रस्ताव की सूििा 
भेजेगा और इसकी एक प्रनत संसदीय कायष मंत्रािय को 
भेजेगा. प्रत्येक पाठ में मंत्री द्वारा ववचधवत प्रमाखणत 
ववधेयक की एक मुदद्रत प्रनत उस सदि के सचिवािय को 
भेजी जाएगी, जजसमें ववधेयक को पुरःस्थावपत क्रकए जािे का 
प्रस्ताव है.   

  9.11.2सभापनत/िोक सभा अध्यक्ष के निदेिों के अधीि: 
अध्यक्षीय निदेि 19क  

प्रक्रिया 8.14 

 (क) िोक सभा में सरकारी ववधेयक को पुर:स्थावपत करिे के 
शिए सामान्यत: सात ददि और राज्य सभा के मामिे में 
पांि ददि के िोदटस की आवश्यकता होती है; तथा 

 

अध्यक्षीय निदेि 19ख  

प्रक्रिया 8.13 

  

(ख) कोई भी ववधेयक पुर:स्थापिा के शिए राज्य सभा/ िोक 
सभा में तब तक प्रस्ततु िहीं क्रकया जाएगा जब तक क्रक 
ववधेयक को पुर:स्थावपत क्रकए जािे के प्रस्ताववत ददि से 
कम से कम दो ददि पहिे उसकी प्रनतयां सदस्यों को 
उपिब्ध ि करा दी गई हों। 

   

9.11.3जहां राज्य सभा के सभापनत के निदेि 20क (2) या 
िोक सभा अध्यक्ष के 19क निदेि में छूट अपेक्षक्षत हो, वहा ं
मंत्री ववस्तार से कारण बताते हुए ववधेयक की पुर:स्थापिा 
के शिए इस निदेि की आवश्यकता को हटािे का सभापनत/ 
अध्यक्ष से अिुरोध करेगा। जहां सभापनत के निदेि 20ख के 
अतंगषत छूट अपेक्षक्षत हो, वहां मंत्री सभापनत के वविार के 
शिए ज्ञापि में ववधेयक को राज्य सभा में दो ददिों से कम 
समय में पुरःस्थावपत क्रकए जािे की आवश्यकता संबंधी सभी 
कारणों की जािकारी देगा. तथावप, जहां 19ख निदेि में छूट 
अपेक्षक्षत हो, वहां मंत्री इस संबंध में अध्यक्ष से अिुरोध करते 
समय उन्हें इस बात की भी सूििा देगा क्रक उसिे िोक 
सभा में ववशभन्ि दिों के िेताओं से वविार-ववमिष क्रकया है 
तथा उन्हें ववधेयक की पुर:स्थापिा के शिए निदेि में छूट 
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देिे में कोई आपवत्त िहीं है। संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग 
सदस्यों में पररिाशित क्रकए जािे के शिए िोक सभा 
सचिवािय को मंत्री द्वारा ववचधवत ् प्रमाखणत प्रत्येक भार्ा 
में एक प्रनत सदहत अिुबधं-10 में ददए गए फामष मेंज्ञापि की 
अगें्रजी में 300 (तीि सौ)प्रनतयां (राज्य सभा के शिए) तथा 
500 (पांि सौ) प्रनतयां (िोक सभा के शिए) और दहन्दी में 
100 (एक सौ) प्रनतयां (राज्य सभा के शिए) तथा 300 (तीि 
सौ) प्रनतयां (िोक सभा के शिए) भेजेगा। 

   

9.11.4संसदीय कायष मंत्रािय द्वारा निधाषररत तारीख को 
राज्य सभा/ िोक सभामें पुर:स्थापिा के शिए ववधेयक को 
प्रस्तुत क्रकया जाता है तथा इसके बाद राज्य सभा/ िोक 
सभासचिवािय द्वारा उसे भारत के राजपत्र में प्रकाशित 
कराया जाता है। 

 

पुर:स्थापिा के पहिे प्रकािि 
प्रक्रिया 8.7  

राज्य सभा नियम 61 

िोक सभा नियम 64  

  

9.11.5मंत्री के अिुरोध पर, सभापनत/ अध्यक्ष ववधेयक को 
पुर:स्थापिा से पहिे उसे राज्य सभा/ िोक सभासचिवािय 
द्वारा राजपत्र में प्रकाशित कराए जािे की अिुमनत दे 
सकता है। ऐसे मामिों में, सदि की अिुमनत शिए त्रबिा ही 
ववधेयक पुर:स्थावपत कर शिया जाएगा। तथावप, यदद 
औपिाररक रूप से पुर:स्थावपत क्रकए जािे से पहिे इसमें 
पररवतषि क्रकया जाता है तो उप-पैरा 9.11.1 में दी गई प्रक्रिया 
का पािि क्रकया जाएगा। 

 

राज्य सभा नियम 270 

िोक सभा नियम 331  

  

9.11.6ववभागीय संसदीय स्थायी सशमनतयां ऐसे ववधेयकों की 
जांि करती हैं तथा उि पर ररपोटष तैयार करती हैं जो 
सभापनत, राज्य सभा अथवा अध्यक्ष, िोक सभा, यथाजस्थनत, 

द्वारा इि सशमनतयों को भेजे जाते हैं। सामान्यत: ववनियोग 
ववधेयकों, ववत्त ववधेयकों, अध्यादेिों के प्रनतस्थापक ववधेयकों 
तथा सतही क्रकस्म के ववधेयकों के अनतररक्तववधेयकों को ही 
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संबंचधत स्थायी सशमनतयों (अिुबंध 23ख) को उिकी जांि 
तथा ररपोटष के शिए भेजा जाता है। स्थायी सशमनतयां 
ववधेयकों पर अपिी ररपोटष उत्तरवती संसद सत्र में प्रस्तुत 
करती हैं और कभी-कभी तो ररपोटष प्रस्तुत करिे में और 
अचधक समय िे िेती हैं। तथावप जब कभी ववधाि बिािे 
की अत्यावश्यकता हो तो, संबंचधत मंत्री, इसके कारणों का 
उल्िेख करते हुए, जजस सदि में ववधेयक पुर:स्थावपत क्रकया 
गया है, उस सदि के पीठासीि अचधकारी को ववधेयक को 
स्थायी सशमनत को ि भेजिे का अिुरोध कर सकता है, ताक्रक 
िािू संसद सत्र के दौराि ववधेयक पर वविार क्रकया जा सके 
तथा सदिों द्वारा पाररत क्रकया जा सके। 

  9.11.7स्थायी सशमनत को जांि के शिए भेजे गए ववधेयकों 
के मामिे में, संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग सशमनत की ररपोटष की 
जांि, ररपोटष के सदिों अथवा पीठासीि अचधकाररयों को 
प्रस्तुत क्रकए जािे पर कर सकता है। यदद मंत्रािय/ ववभाग, 

अपिे मंत्री के अिुमोदि से, सशमनत की शसफाररिों के आधार 
पर सदि में पुर:स्थावपत क्रकए गए रूप में ववधेयक के 
प्रावधािों, में पररवतषि करिे का निणषय िेता है तो उसे 
ववधेयक में प्रस्ताववत सिंोधि करिे के शिए मंत्रत्रमंडि का 
अिुमोदि प्राप्त करिा होगा। मंत्रत्रमंडि के अिुमोदि के 
बाद, मंत्री द्वारा सदि में िाए जािे वािे संिोधिों के 
प्रस्ताव के िोदटस को ववचध एवं न्याय मंत्रािय (ववधायी 
ववभाग) से परामिष करि ेके बाद अनंतम रूप ददया जाएगा। 
इस प्रकार तयैार क्रकया गया संिोधिों के प्रस्ताव का िोदटस, 

ववधेयक पर वविार करिे तथा पाररत करिे के मंत्री द्वारा 
ववचधवत ् हस्ताक्षररत िोदटस सदहतसंबंचधत सदि के 
महासचिव को, संसदीय कायष मंत्रािय को इसकी सूििा देते 
हुए, भेजा जािा िादहए। 

पुर:स्थापि के बादप्रस्ताव 

राज्य सभा नियम 69 

 9.12ववधेयक के पुर:स्थावपत क्रकए जािे के बाद, मंत्री अिुबंध-
11, 12, 13, 14 तक ददए गए उपयुक्त फामष में  महासचिव, 

िोक सभा/राज्य सभा को निमि प्रस्तावों में से कोई एक 
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िोक सभा नियम 74  प्रस्ताव रखिे के अपिे आिय की सूििा भेज सकता है: 

(क) इस पर वविार क्रकया जाए और उसे पाररत क्रकया जाए; 

अथवा 

(ख) इसे सदि की प्रवर सशमनत को सौंप ददया जाए; अथवा 

(ग) इसे दसूरे सदि की सहमनत से दोिों सदिों की संयुक्त 
सशमनत को सौंप ददया जाए [पैरा 9.7.1(क) (ii) में निददषष्ट 
ववधेयक को छोडकर]; अथवा 

(र्) इसे जिता की राय जाििे के शिए पररिाशित क्रकया 
जाए। 

ववधेयक वापस िेिा   

राज्य सभा नियम 118 

िोक सभा नियम 110  

अध्यक्षीय निदेि 36  

प्रक्रिया 8.33 

 9.13यदद क्रकसी अवस्था में ववधेयक को वापस िेिा 
आवश्यक हो जाता है तो ऐसा करि े के शिए ववचध और  
न्याय मंत्रािय तथा संसदीय कायष मंत्रािय से परामिष क्रकया 
जाएगा और मंत्रत्रमंडि की स्वीकृनत प्राप्त की जाएगी. 
तथावप, जजि मामिों में समयाभाव के कारण मंत्रत्रमंडि का 
पूवष अिुमोदि िेिा संभव ि हो, उिमें प्रभारी मंत्रीद्वारा 
प्रधािमंत्री के साथ परामिष कर निणषय शिया जाएगा। इसके 
पश्िात, यथासंभव िीघ्र ही एक दटप्पणी सामान्य रूप से 
मंत्रत्रमंडि के कायोत्तर अिुमोदि के शिए प्रस्तुत की जाएगी। 
ववधेयक को वापस िेिे का स्वरूप दो बातों पर निभषर करता 
है, यथा, ववधेयक क्रकस अवस्था में है और क्या इसे एक 
सदि द्वारा पाररत कर ददया गया है, और दसूरे सदि में 
वविाराधीि है। इस प्रयोजि से अिुबंध -15 और 16 में ददए 
गए फामष, जो भी उपयुक्त हो, उपयोग में िाए जाएंगे। मंत्री 
द्वारा (अगें्रजी और दहदंी में) ववचधवत प्रमाखणत ववधेयक को 
वापस िेिे के कारण बतािे वािा एक वववरण भी जजस 
तारीख को ववधेयक को वापस िेिे का प्रस्ताव क्रकया जािा 
है, उससे कम से कम पांि ददि पहिे िोक सभा/राज्य सभा 
सचिवािय को भेज ददया जाएगा। पररिािि के शिए राज्य 
सभा सचिवािय में भेजी जािे वािी प्रनतयों की संयया 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Chapter/chapter-09.htm#9.7.1H
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अगें्रजी में 300 (तीि सौ) और दहदंी  में 100 (एक सौ)तथा 
िोक सभा सचिवािय में भेजी जािे वािी प्रनतयों की संयया 
अगें्रजी में 650 (छः सौ पिास) और दहदंी में 350 (तीि सौ 
पिास) होगी। 

प्रवर/संयुक्त सशमनत का गठि  9.14.1प्रवर/संयकु्त सशमनत के सदस्यों की संयया, जजस 
तारीख तक यह सशमनत अपिी ररपोटष प्रस्तुत करेगी, का 
निदेि संबंचधत मंत्रािय/ववभाग द्वारा ददया जाएगा और 
सशमनत में नियुक्त क्रकए जािे वािे सदस्यों के िाम संसदीय 
कायष मंत्रािय द्वारा सुझाए जाएंगे। ये वववरण अिुबंध-
12 अथवा 13 में ददए गए फामष में बताए प्रस्ताव में समाववष्ट 
क्रकए जाएंगे। यदद ववधेयक को एक सदि द्वारा प्रस्ताव को 
पाररत कर शिए जािे पर संयुक्त सशमनत को सौंपे जािे का 
वविार हो तो मंत्रीअिुबंध-17 में ददए गए फामष में एक 
सहमनत प्रस्ताव दसूरे सदि में रखेगा। 

राज्य सभा नियम 76 

िोक सभा नियम 299 

 

 9.14.2सशमनत का गठि होिे के बाद, इसके ियेरमैि को 
सभापनत/अध्यक्ष द्वारा िाशमत क्रकया जाता है। प्रवर/संयुक्त 
सशमनत की बैठक से संबचंधत सभी मामिों पर राज्य सभा/ 
िोक सभा सचिवािय द्वारा कारषवाई की जाएगी। भिे ही 
मंत्री सशमनत का सदस्य ि हो िेक्रकि वह अध्यक्ष की 
अिुमनत से सशमनत में वक्तव्य दे सकता है। 

प्रवर/संयुक्त सशमनत के समक्ष 
वविाराधीि ववधेयकों में 
संिोधि  

प्रक्रिया 8.26 

 9.14.3प्रवर/संयकु्त सशमनत को सौंपे गए ववधेयकों में 
संिोधि करिे के शिए सरकार केसभी सूििाओं का मसौदा 
ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) द्वारा तैयार 
क्रकया जाएगा। इि संिोधिों की सूििाएं उस मंत्री द्वारा, जो 
सशमनत का सदस्य है, राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय 
को अिुबंध-18 में ददए गए फामष में उस ददि की बैठक के 
कम से कम एक ददि पहिे दी जाएंगी जजस ददि बैठक में 
संिोधिों को रखा जािा है। 

जिमत जाििे के शिए 

पररिाशित क्रकए जािे 

 9.15जब कोई ववधेयक जिता की राय जाििे के शिए 
पररिाशित क्रकया जाए तो उस जस्थनत में राज्य सभा/ िोक 
सभा सचिवािय आवश्यक कारषवाई करेगा जो इस संबंध में 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Annexure/annex-12.htm
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वािे ववधेयक संबंधी प्रक्रिया 
अध्यक्षीय निदेि 20-23 

राज्य सरकारों को भी शिखेगा। 

 

प्रवर/संयुक्त सशमनत को ररपोटष 
प्रस्तुत क्रकए जािे के बाद की 
प्रक्रिया 

राज्य सभा नियम 93 

िोक सभा नियम 77 

 

  

9.16प्रवर/संयुक्त सशमनत की ररपोटष सदि में प्रस्तुत क्रकए 
जािे के बाद, प्रभारी मतं्री प्रवर/संयुक्त सशमनत द्वारा भेजे 
गए ववधेयक को रखिे के शिए अपिे आिय की सूििा दे 
सकता है क्रक:- 

(क) इस पर वविार शिया जाए और इसे पाररत क्रकया जाए; 

अथवा 

(ख) इसे उसी सशमनत या अन्य सशमनत को पुि: सौंप ददया 
जाए; अथवा 

(ग) जिता की और राय जाििे के शिए पुि: पररिाशित 
क्रकया जाए। 

  9.17जब यह प्रस्ताव पाररत हो जाए तो:- 

(क) ववधेयक पर वविार क्रकया जाए; अथवा 

(ख) प्रवर/संयुक्त सशमनत द्वारा दी गई ररपोटष के अिुसार 
ववधेयक पर वविार क्रकया जाए, ववधेयक पर खण्डि: वविार 
क्रकया जाएगा। उस जस्थनत में सदस्य ववधेयक में संिोधि 
प्रस्तुत कर सकते हैं। 

संिोधि  9.18.1सदस्यों द्वारा संिोधिों के शिए दी गई सूििाओं की 
प्रनतयां राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय संबंचधत मंत्राियों/ 
ववभागों को भेज देता है। इिके प्राप्त होि े पर िाखा 
अचधकारी उिके ववर्य में सरकार का रूख निजश्ित करिे के 
शिए उिको मंत्री के प्रयोग के शिए सार के साथ प्रस्तुत 
करेगा। 

  9.18.2इसी अवस्था में सरकारी संिोधि भी प्रस्तुत क्रकए 
जाएंगे। इि संिोधिों का मसौदा ववचध और न्याय मंत्रािय 
(ववधायी ववभाग) प्रिासकीय मंत्रािय/ ववभाग के परामिष से 
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तैयार करेगा और इसके शिए अिुबंध-19 में ददए गए फामष 
का प्रयोग क्रकया जाएगा। इस सूििा की प्रनतयाुँ संसदीय 
कायष मंत्रािय तथा ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी 
ववभाग) को भी पषृ्ठांक्रकत की जाएंगी.  

  9.18.3संववधाि के अिुच्छेद 117(1) और 274 के अतंगषत 
क्रकए जािे वािे संिोधिों के संबंध में राष्रपनत की 
शसफाररि अथवा पूवष स्वीकृनत प्राप्त करिे पर भी वही ितें 
िागू होंगी जो उन्हीं अिुच्छेदों के अतंगषत आिे वािे 
ववधेयकों पर िागू होती हैं (इसके शिए पैरा 9.7.1 देखें), 
िेक्रकि उपयुषक्त ितें अिुच्छेद 117(1) के अतंगषत आिे वािे 
संिोधिों के मामिों में िागू िहीं होंगी जजिमें क्रकसी कर में 
कमी अथवा कर अपवंिि की व्यवस्था हो। 

मंत्रत्रमंडि सचिवािय का 
तारीख 1-11-72 का कायाषिय 
ज्ञापि संयया 11/1/4/72-

सी.एफ ददिांक 1-11-72 

 9.18.4यदद समय हो तो क्रकसी ववधेयक के उपबंधों में 
संिोधि करिे के प्रस्ताव अिुमोदि के शिए मंत्रत्रमंडि को 
प्रस्तुत क्रकए जाएंगे परंतु यदद समयाभाव के कारण ऐसा 
करिा संभव ि हो तो प्रभारी मंत्री, प्रधािमंत्री के साथ 
परामिष कर निणषय िेगा। इसके बाद, यथासभंव िीघ्र 
मंत्रत्रमंडि के कायोत्तर अिुमोदि के शिए सामान्य रूप में 
एक दटप्पणी प्रस्तुत की जाएगी। 

ववचध और न्याय मंत्रािय 
द्वारा संवीक्षा  

प्रक्रिया 8.29  

अध्यक्षीय निदेि 34 

 9.19सदि द्वारा ववधेयक को पाररत क्रकए जािे के बाद:- 

(क) ववधेयक जजस रूप में पाररत क्रकया गया है, उसकी एक 
प्रनत राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय द्वाराववचध और 
न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) को भेजी जाती है जजससे 
वह प्रत्यक्ष त्रदुटयों में सुधार कर सके और सदि द्वारा 
स्वीकृत संिोधिों के फिस्वरूप अन्य पररवतषिों को ध्याि 
में रखते हुए उिकी संवीक्षा कर सके; तथा 

(ख) ववधेयक को सहमनत के शिए दसूरे सदि में भेजिे से 
पहिे उसमें वे पररवतषि कर शिए जाते हैं जो सभापनत/ 
अध्यक्ष िे स्वीकार क्रकए हों। 

दसूरे सदि में ववधेयक पर  9.20.1ववधेयक को दसूरे सदि के पटि पर रखे जािे के 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Annexure/annex-19.htm
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वविार करिा  

राज्यसभा नियम 122 

िोक सभा नियम 115  

बाद संबंचधत मंत्री अिुबंध-20में ददए गए फामष में सदि के 
महासचिव को प्रस्ताव की सूििा देगा और आवश्यक होिे 
पर राष्रपनत की शसफाररि से भी अवगत कराएगा। 

 

ववत्तीय ज्ञापि तथा प्रत्या-
योजजत ववधाि संबंधी ज्ञापि 
में तदिुसार पररवतषि 

प्रक्रिया 8.2-8.5 

  

9.20.2यदद कोई ववधेयक क्रकसी एक सदि में संिोधिों के 
साथ पाररत क्रकया गया हो तो इस मामिे में संबंचधत 
मंत्रािय/ ववभाग इस बात का निणषय िेगा क्रक क्या ववत्तीय 
ज्ञापि और/अथवा प्रत्यायोजजत ववधाि के ज्ञापि में 
तदिुसार पररवतषि करिा आवश्यक है या िहीं। यदद 
पररवतषि करिा आवश्यक समझा जाए तो इसमें प्रभारी मंत्री, 
ववधेयक का हस्ताक्षर क्रकया हुआ एक पत्र अिुबंध 21 में ददए 
गए फामष में महासचिव, राज्य सभा/ िोक सभा को, जजसे 
संिोचधत ज्ञापि अगे्रवर्त क्रकया गया हो, भेजा जाएगा। यह 
संिोचधत ज्ञापि यथाजस्थनत ववत्त मंत्रािय/ववचध और न्याय 
मंत्रािय (ववधायी ववभाग) से परामिष कर तयैार क्रकया 
जाएगा। 

सचिवािय को सूििा भेजिे 
की समय-सीमा  

 

 

ववचध और न्याय मंत्रािय 
द्वारा आगे संवीक्षा और 
राष्रपनत की सहमनत 

 9.20.3 मंत्रािय/ववभाग यह सुनिजश्ित करेंगे क्रक क्रकसी ददि 
वविरे् में सूिीबद्ध होिे वािी सदि के ववधायी कायष से 
संबंचधत सभी िासकीय सूििाएं राज्य सभा/ िोक सभा 
सचिवािय में एक ददि पूवष िाम 6 बजे तक पहुुँि जाएं.  

9.21 दोिों सदिों द्वारा ववधेयक को पाररत क्रकए जािे के 
बाद:- 

(क) राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय द्वारा एक प्रनत 
पैराग्राफ 9.19 में उल्िेख क्रकए गए अिुसार संवीक्षा करिे 
और प्रत्यक्ष त्रदुटयों को ठीक करिे के शिए ववचध और  
न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) को भेजी जाती है; 

अध्यक्षीय निदेि 34  (ख) ववधेयक के ववचध और न्याय मंत्रािय से वापस क्रकए 
जािे के बाद राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय इसे 
आसमािी रंग के कागज पर पुि: मुदद्रत कराएगा और इसके 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Annexure/annex-20.htm
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ऊपर “जैसाक्रक संसद के सदिों द्वारा पाररत क्रकया 
गया” अकं्रकत क्रकया जाएगा। आसमािी रंग के कागज़ पर 
मुदद्रत क्रकए जािे के बाद संवीक्षा के शिए इसे पुिः ववचध 
और न्याय मंत्रािय को भेजा जाता है. (राज्य सभा 
सचिवािय द्वारा पररवनतषत)  

राज्य सभा नियम 135 

िोक सभा नियम 128 

 

 (ग) राज्य सभा/ िोक सभासचिवािय, ववचध और न्याय 
मंत्रािय (ववधायी ववभाग) के माध्यम से राष्रपनत के सचिव 
को सभापनत/ अध्यक्ष द्वारा हस्ताक्षररत ववधेयक की दो 
प्रनतयां तथा दस अनतररक्त प्रनतयां भेजेगा; 

प्रक्रिया 8.32  (र्) जजि मामिों में राष्रपनत की सहमनत क्रकसी तारीख 
वविरे् तक िेिी आवश्यक हो, उिमें संबंचधत मंत्रािय/ 
ववभाग द्वारा काफी पहिे राज्य सभा/ िोक सभा 
सचिवािय, ववचध और  न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) और 
संसदीय कायष मंत्रािय को सूचित क्रकया जाएगा। इस 
प्रयोजि से ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) 
राष्रपनत के सचिवािय से संपकष  बिाए रखेगा; और 

(ङ) ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) राष्रपनत की 
सहमनत की तारीख, जो वह तारीख है, जजसमें ववधेयक 
अचधनियम बि जाता है, संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग तथा 
संसदीय कायष मंत्रािय को बताता है। राष्रपनत के हस्ताक्षर 
युक्त एक प्रनत ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) 
में रख िी जाती है और दसूरी प्रनत राज्य सभा/ िोक सभा 
सचिवािय को वापस कर दी जाती है। राष्रपनत सचिवािय 
में एक अनतररक्त प्रनत रखी जाती है। 

सरकारी राजपत्र में प्रकािि  9.22ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग): 

(क) अचधनियम को भारत के असाधारण राजपत्र में प्रकाशित 
कराएगा; 

(ख) अचधनियम की प्रनतयां सभी राज्य सरकारों को अपिे 
सरकारी राजपत्रों में प्रकािि के शिए भेजेगा; तथा 
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त्रबिी के शिए अचधनियम की 
प्रनतयां मुदद्रत करािा 

 (ग) जि साधारण में त्रबिी के शिए उपयुक्त रूप से 
अचधनियम की प्रनतयां मुदद्रत कराएगा। 

 

गैर-सरकारी सदस्य के ववधेयक 
से संबंचधत प्रक्रिया 

  

9.23.1जब कभी संसद का कोई गैर-सरकारी सदस्य क्रकसी 
ववधेयक को पुर:स्थावपत करिे की अिुमनत के प्रस्ताव की 
सूििा देता है तो राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय 
ववधेयक की एक प्रनत संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग को भेजेगा। 

  9.23.2संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग इस प्रकार का ववधेयक 
अचधनियशमत करिे की संसद की क्षमता के बारे में ववचध 
और न्याय मंत्रािय से परामिष करेगा। 

  9.23.3ववधेयक के संबंध में सरकार की िीनत का निणषय 
संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग सरकारी स्तर पर संसदीय कायष 
संबंधी मंत्रत्रमंडिीय सशमनत के अिुमोदि से करेगा। इस 
संबंध में यथोचित पररवतषि के साथ पैरा 5.8.3 और 5.8.4 के 
उपबंध िागू होंगे। 

  9.23.4गैर सरकारी सदस्यों के ववधेयकों की पुर:स्थापिा पर 
वविार करिे के शिए संववधाि के अिुच्छेद 117 के खडं (1) 

और/अथवा (3) के अधीि राष्रपनत की अपेक्षक्षत शसफाररि 
सामान्यत: दी जाएगी, बिते क्रक अत्यन्त असाधारण 
पररजस्थनतयों में राष्रपनत की शसफाररि रोक देिा आवश्यक 
ि हो जाए। यदद कोई मंत्रािय/ ववभाग यह महसूस करे क्रक 
क्रकसी ववधेयक पर राष्रपनत की शसफाररि िहीं दी जािी 
िादहए तो वह इस प्रकार के प्रस्ताव से संबंचधत 
पररजस्थनतयों का स्पष्ट उल्िेख करते हुए उस सार की पांि 
प्रनतयां संसदीय कायष मंत्रािय को भेजेगा जो अिुमोदि के 
शिए उन्हें संसदीय कायष की मंत्रत्रमंडि सशमनत को भेज 
देगा। 

अध्यादेि  9.24.1ववधेयकों के संबंध में िागू प्रक्रिया यथोचित पररवतषि 
के साथ संववधाि के अिुच्छेद 123(1) के अधीि अध्यादेिों 
के प्रययापि पर भी िाग ूहोगी। 

  9.24.2क्रकसी अध्यादेि के मसौदे की ितें संबंचधत ववभाग से 
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परामिष कर तय क्रकए जािे के बाद, ववचध और न्याय 
मंत्रािय (ववधायी ववभाग) अध्यादेि की एक प्रनत संबंचधत 
ववभाग के मंत्री और प्रधािमंत्री के माध्यम स ेराष्रपनत के 
हस्ताक्षर के शिए प्रस्तुत करेगा जजसके साथ- 

(क) अध्यादेि की एक अनतररक्त प्रनत; 

(ख) मंत्रत्रमंडि के शिए िोट की एक प्रनत; तथा 

(ग) अध्यादेि से संबंचधत मंत्रत्रमंडि के निणषय की एक प्रनत 
संिनि होगी। 

  9.24.3संबंचधत प्रिासकीय मंत्रािय/ ववभाग अध्यादेि 
राष्रपनत सचिवािय भेजे जािे की तारीख और समय की 
सूििा ववधायी ववभाग को देगा। 

  9.24.4ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग): 

(क) अध्यादेि को भारत के असाधारण राजपत्र में प्रकाशित 
कराएगा; 

(ख) संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग और संसदीय कायष मंत्रािय को 
अध्यादेि के प्रययापि के संबंध में सूििा देगा; तथा 

(ग) अध्यादेि की प्रनतयां सभी राज्य सरकारों को अपिे 
राजपत्रों में प्रकािि के शिए भेजेगा। 

अध्यादेि के प्रययापि के बाद 
की कारषवाई 

 9.25अध्यादेि के प्रययावपत होिे पर निमिशिखखत कारषवाई 
की जाएगी: 

(क) ववचध और न्याय मतं्रािय (ववधायी ववभाग) अध्यादेि 
की दहदंी और अगें्रजी अिुवाद की पिहत्तर-पिहत्तर प्रनतया ं
सभा पटि पर रखे जािे के शिए संसदीय कायष मंत्रािय को 
भेजेगा। ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) 
अध्यादेि की पांि प्रनतयां राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय 
को भी भेजेगा.  



98 
 

(ख) संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग संसदीय कायष मंत्रािय को 
सूचित करेगा क्रक क्या अध्यादेि को संसद के अचधनियम 
द्वारा प्रनतस्थावपत करिे का प्रस्ताव है। संबंचधत मंत्रािय/ 
ववभाग सदस्यों में ववतरण हेतु अध्यादेि की पयाषप्त प्रनतयां 
राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय को भी भेजेगा.   

(ग) यदद यह निणषय शिया जाता है क्रक अध्यादेि के स्थाि 
पर संसद में अचधनियम बिाया जाए तो संबंचधत मंत्रािय/ 
ववभाग इस संबंध में एक ववधेयक यथासंभव सत्र के प्रारंभ 
होिे के ददि पुर:स्थावपत करिे के शिए तैयार रखेगा। 

राज्य सभा नियम 66 

िोक सभा नियम 71 

 

 (र्) संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग, ववचध और न्याय मंत्रािय 
(ववधायी ववभाग) से परामिष करके, एक ऐसा वववरण तैयार 
करिे के संबंध में कायषवाही करेगा जजसमें उि पररजस्थनतयों 
का स्पष्ट उल्िेख क्रकया जाएगा जजिके कारण अध्यादेि 
द्वारा ववधाि बिािा आवश्यक हो गया था। यह वववरण 
अध्यादेि के स्थाि पर ववधेयक के पुर:स्थापिा के समय 
सदि के पटि पर रखा जाएगा। यह वववरण सदस्यों में भी 
पररिाशित क्रकया जाएगा। इस वववरण की प्रनतयां उतिी ही 
होंगी जैसा क्रक पैरा 4.1 (ग) में बताया गया है। 

राज्य सभा नियम 66 

िोक सभा नियम 71 

 

 (ड.) यदद कोई ऐसा अध्यादेि प्रययावपत क्रकया जाए जजसमें 
क्रकसी ऐसे ववधेयक के उपबंध पूणषत: या अिंत: अथवा 
संिोधि सदहत समाववष्ट हों जो सदि में अनिणीत पडा हो 
तो संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग अध्यादेि को प्रययावपत करि े
के बाद सत्र के आरंभ में प्रत्येक सदि के पटि पर ववचध 
और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) के साथ परामिष करके 
तैयार क्रकया गया एक वववरण रखेगा। इसमें उि 
पररजस्थनतयों को स्पष्ट क्रकया जाएगा जजिके कारण 
अध्यादेि द्वारा तुरंत ववधाि बिािा आवश्यक हो गया था। 

संर् राज्य क्षेत्रों के संबंध में 
ववधाि बिािा 

 9.26.1संववधाि के अिचु्छेद 246(4) के द्वारा संसद को 
संववधाि की पहिी अिुसूिी में वखणषत संर् राज्य क्षेत्रों से 
संबंचधत क्रकसी भी मामिे में ववधाि बिािे की िजक्तयां 
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प्राप्त हैं। 

  9.26.2ववशभन्ि संर् राज्य क्षेत्रों में से :  

(क) पुडुिरेी की ववधाि सभा है जो क्रक संर् राज्य क्षेत्र 
अचधनियम, 1963 के तहत गदठत की गई थी और जजसे सूिी 
II (राज्य सूिी) और सूिी III (समवती सूिी) में ववनिददषष्ट 
मामिों के संबंध में ववधाि बिािे की िजक्तयां प्राप्त हैं, 
जहां तक ऐसा कोई मामिा संर् राज्य क्षेत्रों के संबंध में 
िागू होता है; 

(ख) संर् राज्य क्षेत्र अडंमाि और निकोबार द्वीप समूहों, 
िडंीगढ़, दमि और दीव, दादरा और िागर हविेी में गहृ 
मंत्रािय द्वारा सिाहकार सशमनत गदठत की गई हैं; 

(ग) राष्रीय राजधािी क्षेत्र ददल्िी की ववधाि सभा है जजसका 
गठि राष्रीय राजधािी क्षेत्र अचधनियम, 1991 के साथ गदठत 
भारत के संववधाि के अिुच्छेद 239कक के तहत क्रकया गया 
था और जजसे सूिी II (राज्य सूिी) अथवा सूिी III (समवती 
सूिी) में ववनिददषष्ट मामिों के संबंध में ववधाि बिािे की 
िजक्तयां प्राप्त हैं जहां तक ऐसा कोई मामिा संर् राज्य 
क्षेत्रों पर िागू होता हो। िेक्रकि राज्य सूिी की प्रववजष्टयों 1, 

2 और 18 तथा इस सूिी की प्रववजष्ट 64, 65 और 66 है। जहा ं
तक उक्त प्रववजष्टयों 1, 2 और 18 से संबंचधत मामिों में यह 
िजक्तयां प्राप्त िहीं हैं। 

संर् राज्य क्षेत्रों के शिए 
संसदीय ववधाि 

 9.27.1संर् राज्य क्षेत्रों के शिए संसदीय ववधाि बिािे के 
प्रस्तावों का कायष संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग द्वारा क्रकया 
जाएगा जो क्रक इस संबंध में:- 

(क) गहृ मंत्रािय से प्रस्ताववत ववधाि बिािे की वांछिीय 
और उससे संबंचधत शसद्धांतों के साथ-साथ उसके अपेक्षाकृत 
अचधक महत्वपूणष उपबंधों के सार के संबंध में परामिष 
करेगा; और 
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(ख) संवैधानिक और कािूिी दृजष्ट से ववचध और न्याय 
मंत्रािय (ववचध कायष ववभाग) से परामिष करेगा। 

  9.27.2उसके बाद संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग: 

(क) ववधाि के ववर्य के क्रकसी भी पहिू से संबंचधत मामिे 
पर संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग से परामिष करेगा; 

(ख) ववधेयक का मसौदा तैयार करिे के शिए मामिे को 
ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) को भेज देगा; 

(ग) यदद मामिा सूिी II (राज्य सूिी) अथवा सूिी III 

(समवती सूिी) में ववनिददषष्ट मामिों से संबंचधत है तो 
ववधेयक को संबंचधत सिाहकार सशमनत के वविार प्राप्त 
करिे के शिए गहृ मंत्रािय को भेज देगा बिते क्रक इसका 
संबंध ऐसी सशमनत वािे क्रकसी संर् राज्य क्षेत्र से हो। 

  9.27.3उसके बाद संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग मंत्रत्रमंडि का 
अिुमोदि प्राप्त करिे के शिए कायषवाही करेगा और इस 
अध्याय में केन्द्र में ववधाि बिािे के शिए पहिे ही वखणषत 
प्रक्रिया के अिुसार प्रस्ताववत ववधाि को संसद में 
पुर:स्थावपत करेगा। 

ववधाि सभाओं द्वारा ववधाि 
बिािा 

 9.28.1संर् राज्य क्षेत्र िासि अचधनियम, 1963 की धारा 3 में 
संर् राज्य क्षेत्र पुडुिरेी में ववधाि सभा बिािे का उपबंध है। 
उक्त संर् राज्य क्षेत्र पुडुिरेी के कायष संिािि संबंधी नियमों 
में ऐसा उपबंध है क्रक प्रिासक ऐसे प्रत्येक ववधेयक को 
केन्द्रीय सरकार की पूवष अिुमनत प्राप्त करिे के शिए 
भेजेगा, जो/जजसे: 

(क) ववधाि सभा द्वारा पाररत क्रकए जािे पर उक्त 
अचधनियम की धारा 21 या धारा 25 के तहत राष्रपनत के 
वविाराथष आरक्षक्षत रखा जािा आवश्यक हो; 

(ख) सूिी III (समवती सूिी) में उजल्िखखत क्रकसी मामिे से 
संबंचधत हो; 
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(ग) संववधाि के अिुच्छेद 304 के उपबंध, उसी तरह िागू 
होंगे जजस रूप में वे संर् राज्य क्षेत्र पर िागू होत ेहैं; 

(र्) क्रकसी भी ऐसे मामिे से संबंचधत हो जजसमें अतंत: संर् 
राज्य क्षेत्र की संचित निचध से क्रकए जािे वािे मूि खिष या 
राजस्व को छोडिे या कर की दर में कमी करिे के कारण 
केन्द्रीय सरकार से अनतररक्त आचथषक सहायता िेिे की 
आवश्यकता पड;े 

(ड) ववश् वववद्याियों के क्रकसी मामिे से संबंचधत हो; और 

(ि) क्रकसी अल्पसंययक वगष, अिुसूचित जानतयों अथवा 
अिुसूचित जिजानतयों के दहतों को प्रभाववत करता हो या 
प्रभाववत होिे की संभाविा हो। 

  9.28.2इस प्रकार के ववधेयकों के शिए पूवष अिुमोदि प्राप्त 
करिे से संबंचधत पत्रादद पर: 

(क) उपयुषक्त पैरा 9.28.1 के भाग (ग) के मामिों को छोडकर 
गहृ मंत्रािय में कारषवाई की जाएगी; और 

(ख) पैरा 9.28.1 (ग) के मामिे में गहृ मंत्रािय से परामिष 
करके वाखणज्य ववभाग में कारषवाई की जाएगी।  

सभी मामिों में इस पत्र आदद पर अन्य संबंचधत मंत्राियों/ 
ववभागों तथा ववचध और न्याय मंत्रािय से वविार- ववमिष 
करके कारषवाई की जाएगी। 

  9.29.1राष्रीय राजधािी क्षेत्र ददल्िी सरकार अचधनियम, 

1991 की धारा 3 में राष्रीय राजधािी क्षेत्र ददल्िी में ववधाि 
सभा बिािे का उपबंध है। राष्रीय राजधािी क्षेत्र ददल्िी के 
कायष संिािि संबंधी नियमों में ऐसा उपबंध है क्रक उप 
राज्यपाि ऐसे प्रत्येक ववधेयक को केन्द्र सरकार के पास 
भेजेगा जो:- 

(क) ववधाि सभा द्वारा पाररत कर ददए जािे पर यथाजस्थनत 
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अिुच्छेद 239 ककके खडं (3) के उपखडं (ग) के परंतुक के 
तहत या उक्त अचधनियम की धारा 24 के दसूरे परंतुक के 
तहत राष्रपनत के वविाराथष आरक्षक्षत रखा जािा आवश्यक 
हो; 

(ख) संववधाि के अिुच्छेद 286, 287, 288 और 304 के उपबंध, 

इस पर उसी तरह िाग ूहोंगे जजस रूप में वे राजधािी पर 
िागू होते हैं; और 

(ग) क्रकसी भी ऐसे मामिे से संबंचधत हो जजसमें अतंत: संर् 
राज्य क्षेत्र की संचित निचध से क्रकए जािे वािे मूि खिष या 
राजस्व छोडिे या कर की दर में कमी करिे के कारण केन्द्र 
सरकार से अनतररक्त आचथषक सहायता की आवश्यकता पड।े 

  9.29.2केन्द्र सरकार द्वारा समय-समय पर जारी क्रकसी 
अिुदेि के अध्यधीि उप राज्यपाि निमिशिखखत मामिों के 
संबंध में गहृ मंत्रािय में केन्द्र सरकार को या गहृ मंत्रािय 
को उसकी प्रनतशिवप भेजते हुए उपयुक्त मंत्रािय को वपछिा 
संदभष देगा:- 

(i) क्रकसी राज्य सरकार, भारत के उच्ितम न्यायािय या 
क्रकसी अन्य उच्ि न्यायािय से केन्द्र सरकार के संबंधों को 
प्रभाववत करिे वािे प्रस्ताव; 

(ii) मुयय सचिव या पुशिस आयुक्त, सचिव (गहृ) और सचिव 
(भू-भाग) की नियुजक्त से संबंचधत प्रस्ताव; 

(iii) ऐसे महत्वपूणष मामिे जजिसे राष्रीय राजधािी क्षेत्र की 
िांनत और अमि प्रभाववत होता हो या प्रभाववत होि े की 
संभाविा हो; और 

(iv) ऐसे मामिे जजिसे क्रकसी अल्पसंययक समुदाय, 

अिुसूचित जानत या वपछड ेवगष के दहत प्रभाववत होते हों या 
प्रभाववत होिे की संभाविा हो। 
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  9.29.3इस प्रकार के ववधेयकों के शिए पूवष अिुमोदि से 
संबंचधत पत्रादद पर:- 

(क) उपयुषक्त पैरा 9.29.1 की मद (ग) के मामिे को छोडकर 
गहृ मंत्रािय में कारषवाई की जाएगी; तथा 

(ख) पैरा 9.29.1 की मद (ग) के मामिे में गहृ मंत्रािय से 
परामिष करके वाखणज्य ववभाग में कारषवाई की जाएगी। 

सभी मामिों में इि पत्रादद पर अन्य संबंचधत मंत्राियों/ 
ववभागों तथा ववचध और न्याय मंत्रािय से परामिष करके 
कारषवाई की जाएगी। 

  9.30संर् राज्य क्षेत्र पडुुिरेी और राष्रीय राजधािी क्षेत्र 
ददल्िी की ववधाि सभा द्वारा पाररत तथा प्रिासक द्वारा 
राष्रपनत के वविार के शिए सुरक्षक्षत ववधेयकों से संबंचधत 
सभी पत्रादद पर गहृ मंत्रािय में कारषवाई की जाएगी जो क्रक 
ववचध और न्याय मंत्रािय तथा अन्य संबंचधत मंत्राियों/ 
ववभागों से परामिष करके ऐसे ववधेयकों को राष्रपनत के 
समक्ष प्रस्तुत करेगा। 

अध्यादेि  9.31प्रत्येक ऐसे मामिे में जजसमें (i) संर् राज्य क्षेत्र पुडुिरेी  
के प्रिासक और (ii) राष्रीय राजधािी क्षेत्र ददल्िी के उप 
राज्यपाि को अध्यादेि प्रययावपत करिे का अचधकार प्राप्त 
है [पुडुिरेी के मामिे में संववधाि का अिुच्छेद 239ख और 
राष्रीय राजधािी क्षेत्र ददल्िी के मामिे में अिुच्छेद 239ख 
के साथ पदठत अिुच्छेद 239कक(8)], राष्रपनत के पूवष 
अिुदेि प्राप्त करिे आवश्यक हैं. ववधेयकों के संबंध में ऐस े
पूवष अिुदेि प्राप्त करिे के शिए आवश्यक पररवतषिों सदहत 
उपयुषक्त पैरा 9.28 और 9.29 में वखणषत प्रक्रिया िागू होगी। 

अचधनियमों का ववस्तार  9.32संर् राज्य क्षेत्रों स े संबंचधत अचधनियमों की सुसंगत 
धारा के उपबंधों** के तहत केन्द्र सरकार क्रकसी राज्य में 
िागू अचधनियमों का ववस्तार अचधसूििा द्वारा (क) िडंीगढ़ 
(ख) दादरा और िागर हवेिी (ग) ददल्िी (र्) दमि और 
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दीव तथा (ङ) पुडुिरेी संर् राज्य क्षेत्रों में करिे के शिए 
सक्षम है। अचधनियमों के ऐसे ववस्तार से संबंचधत सभी 
मामिों पर गहृ मंत्रािय में कारषवाई की जाएगी जो क्रक ववचध 
और न्याय मंत्रािय, अन्य संबंचधत मतं्राियों/ ववभागों और 
यदद आवश्यक समझा गया तो संबंचधत संर् राज्य क्षेत्र के 
प्रिासि से परामिष करके ऐसे प्रस्तावों की जांि करेगा। 

ववनियम  9.33.1संववधाि के अिुच्छेद 240 द्वारा राष्रपनत को (क) 
अडंमाि और निकोबार द्वीप समूह (ख) दादरा और िागर 
हवेिी (ग) दमि और दीव (र्) िक्ष्यद्वीप, और (ङ) पुडुिरेी  
संर् राज्य क्षेत्रों में िांनत, प्रगनत और सुिासि बिाए रखिे 
के शिए ववनियम बिािे का अचधकार प्राप्त है। तथावप, संर् 
राज्य क्षेत्र पुडुिरेी के मामिे में यह अचधकार पुडुिरेी की 
ववधाि सभा के भंग हो जािे या इसका कायष रोक ददए जािे 
पर ही शमिता है। 

  9.33.2गहृ मंत्रािय ववनियम के ववर्य से प्रिासनिक रूप से 
संबंचधत मंत्राियों से परामिष करके ववनियमों के प्रययापि 
संबंधी प्रस्तावों पर कारषवाई करेगा। ववनियम पर मंत्रत्रमंडि 
का अिुमोदि प्राप्त होि ेके बाद इसे ववधायी ववभाग द्वारा 
अनंतम रूप ददया जाएगा और इसे गहृ मंत्रािय के माध्यम 
से राष्रपनत के समक्ष प्रस्तुत क्रकया जाएगा। 

** (i) िडंीगढ़ के मामिे में पंजाब पुिगषठि अचधनियम, 
1966 की धारा 87 

(ii) दादरा और िागर हवेिी के मामिे में दादरा और िागर 
हवेिी अचधनियम, 1961 की धारा 10  

(iii) ददल्िी के मामिे में संर् राज्य क्षेत्र (ववचध) अचधनियम, 
1950 की धारा 2  
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अध्याय 10 
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राष्ट्रपतत के शासन के अधीन राज्यों के संबंध में ववधध तनमााण  

पररिय 

 

10.1संववधाि के अिुच्छेद 356 में यह उपबधं है क्रक 
राष्रपनत कुछ पररजस्थनतयों में, उद्र्ोर्णा द्वारा, क्रकसी राज्य 
का प्रिासि संभाि सकते हैं जजसमें राज्य के ववधाि मंडि 
की िजक्तयों का प्रयोग: 

(क) संसद द्वारा; अथवा 

(ख) संसद के प्राचधकार के अधीि (संववधाि के अिुच्छेद 
357 के अिुसार) क्रकया जाएगा। 

संसद द्वारा ववधाि बिािे की 
कायषववचध 

 

10.2यदद [पैरा 10.1 (क) के अिुसार] क्रकसी राज्य के ववधाि 
मंडि की िजक्तयों का प्रयोग संसद द्वारा क्रकया जाता है 
तो ववधायी प्रस्ताव - 

(क) केन्द्र में संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग, 

अथवा 

(ख) संबंचधत राज्य सरकार द्वारा प्रवनतषत क्रकए जाएंगे। 

इि दोिों मामिों में संबचंधत मंत्रािय/ ववभाग गहृ मंत्रािय 
के और उपयुषक्त (क) के बारे में, संबंचधत राज्य सरकार के 
साथ भी, िीघ्रानतिीघ्र परामिष करेगा। इसके बाद, ववधाि 
अचधनियशमत करिे के संबंध में कायषववचध उपयुक्त 
पररवतषिों सदहत, वही होगी जो क्रक अध्याय 9में कें द्रीय 
ववधाि के संबंध में दी गई है। इस संबंध में गहृ मंत्रािय 
द्वारा समय-समय पर जारी क्रकए गए अिुदेिों का भी 
पािि क्रकया जाएगा। 

 

राष्रपनत द्वारा ववधाि बिािे 
की कायषववचध 

 

 

10.3यदद (उपयुषक्त पैरा 10.1(ख)के अिुसार) ववधाि बिािे 
की िजक्त संसद द्वारा राष्रपनत को प्रत्यायोजजत कर दी 
गई हो तो इस अध्याय में इसके बाद बिाई गई कायषववचध 
का अिुपािि क्रकया जाएगा। 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Chapter/chapter-10.htm#10.1bH
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ववधायी प्रस्तावों का प्रवतषि 

 

10.4ववधायी प्रस्ताव: 

(क) केन्द्र में संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग द्वारा स्वत:; या 

(ख) संबंचधत राज्य सरकार द्वारा प्रवनतषत क्रकए जा सकते 
हैं। 

केन्द्र सरकार द्वारा प्रवनतषत 
प्रस्ताव 

 

10.5.1उपरोक्त पैरा 10.4(क) के संबंध में, संबंचधत मंत्रािय/ 
ववभाग निमिशिखखत के साथ िीघ्रानतिीध्र परामिष करेगा: 

(क) मामिे के क्रकसी भी पहिू से संबंचधत अन्य मंत्राियों/ 
ववभागों; 

(ख) गहृ मंत्रािय; तथा 

(ग) संबंचधत राज्य सरकार 

  

10.5.2इसके बाद उसी कायषववचध का अिुपािि क्रकया 
जाएगा जो क्रक क्रकसी भी सदि में ववधेयक के पुर:स्थापि 
की अवस्था तक कें द्रीय ववधाि के शिए अपिाई जाती है। 
इसके अनतररक्त पैरा 10.7 में उल्िेख क्रकए गए अिुसार 
ववधेयक के मसौदे को अनंतम रूप ददए जािे के बाद ही 
मंत्रत्रमंडि का अिुमोदि प्राप्त क्रकया जाएगा उससे पहिे 
िहीं। 

राज्य सरकारों द्वारा प्रवनतषत 
प्रस्ताव 

 

10.6.1यदद संबंचधत राज्य सरकार ववधायी प्रस्तावों का 
प्रवतषि करती है तो वह उन्हें केन्द्र के संबंचधत मंत्रािय/ 
ववभाग को भेजेगी और उसकी प्रनतयां गहृ मंत्रािय तथा  
ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) को पषृ्ठांक्रकत 
करेगी, इसके साथ: 

(क) ववधेयक का मसौदा; 

(ख) एक ववस्ततृ दटप्पणी जो क्रक मंत्रत्रमंडि के शिए प्रस्तुत 
की जािे वािी दटप्पणी की तरह होगी; 

(ग) ववधाि बिािे के कारणों का एक वववरण जजस पर 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Chapter/chapter-10.htm#10.4H
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संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग के सचिव के हस्ताक्षर होंगे; 

(र्) ववत्तीय प्रभावों के संबंध में एक दटप्पणी; और 

(ड) मूि अचधनियम की प्रनतयां और संिोधिकारी ववधेयकों 
के मामिे में संगत धाराओं के उद्धरण संिनि क्रकए 
जाएंगे। 

 

प्रिासकीय मंत्रािय/ ववभाग 
द्वारा संवीक्षा 

 

 

10.6.2उसके बाद संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग: 

(क) ववधेयक की जांि करेगा और राज्य सरकार, गहृ 
मंत्रािय और कें द्र में अन्य संबंचधत मंत्राियों/ ववभागों से 
परामिष करके इसकी अनिवायषता तथा आवश्यकता का 
निधाषरण करेगा; 

(ख) इसे ववचध और न्याय मंत्रािय को भेज देगा; और 

(ग) यदद [उपयुषक्त (क) तथा (ख) के अिुसार] ववचध और 
न्याय मंत्रािय अथवा अन्य क्रकसी मंत्रािय/ ववभाग की 
सिाह के पररणामस्वरूप पररवतषि करिा आवश्यक हो जाए 
तो ऐसा पररवतषि करि ेसे पूवष संबंचधत राज्य सरकार के 
साथ पुि: परामिष करेगा। 

 

मंत्रत्रमंडि का अिुमोदि प्राप्त 
करिा 

 

 

10.7ऊपर पैरा 10.5 और 10.6 में निधाषररत तरीके से ववधेयक 
को अनंतम रूप ददए जािे के पश्िात,् संबंचधत मंत्रािय/ 
ववभाग प्रस्ताववत ववधाि पर मंत्रत्रमंडि का अिुमोदि प्राप्त 
करेगा। 

 

परामिषदात्री सशमनत में 
ववधेयक का पररिािि (यदद 
कोई है)  

 

 

10.8यदद राष्रपनत को िजक्त का प्रत्यायोजि करिे वािे 
कािूि के अिुसार, इस प्रयोजि से गदठत क्रकसी सशमनत के 
साथ परामिष करिा आवश्यक हो तो संबंचधत मंत्रािय/ 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Chapter/chapter-10.htm#10.5.1bh
http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Chapter/chapter-10.htm#10.6.1H
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ववभाग गहृ मंत्रािय को निमिशिखखत सामग्री भेज देगा :  

(क)ववधेयक की दहदंी और अगें्रजी की 150 (एक सौ 
पिास)प्रनतयां और सशमनत के सदस्यों को सूििाथष एक 
व्याययात्मक ज्ञापि  सदहत अन्य दस्तावेज; और 

(ख)गहृ मंत्रािय में प्रयोग के शिए ववस्ततृ सार की 15 

प्रनतयां। 

परामिषदात्री सशमनत द्वारा प्रस्ताव पर वविार कर शिए जािे 
के बाद, गहृ मंत्रािय संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग तथा ववचध 
और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) को आगे की जािे 
वािी कारषवाई के बारे में सूचित करेगा। 

 

संबंचधत मंत्रािय/  ववभाग 
द्वारा की जािे वािी अगिी 
कारषवाई 

 

 

10.9यदद सशमनत द्वारा वविार-ववमिष क्रकए जािे के 
पररणास्वरूप कहीं प्रस्ताववत ववधाि में वविुद्ध रूप से िेमी 
अथवा तकिीकी प्रकार के पररवतषिों को छोडकर कोई 
पररवतषि करिा आवश्यक समझा जाता है, तो संबंचधत 
मंत्रािय/ववभाग इस संबधं में मंत्रत्रमंडि का अिुमोदि प्राप्त 
करेगा। ववधेयक को अनंतम रूप ददए जािे के बाद, इसे ववचध 
और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) को भेज ददया जाएगा 
जजसके साथ ववधेयक बिािे के कारण भी ददए होंगे और 
इि पर संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग के सचिव के हस्ताक्षर 
होंगे। 

ववचध और न्याय मंत्रािय 
द्वारा की जािे वािी कारषवाई 

 

10.10ववचध एवं न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) ववधेयक 
पर राष्रपनत की सहमनत प्राप्त करिे और अचधनियम को 
भारत के राजपत्र और राज्य के सरकारी राजपत्र में 
प्रकाशित करािे के शिए कारषवाई करेगा। 

 

अचधनियमों को प्रत्येक सदि 
के पटि पर रखिा  

 

10.11संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग ऐसे सभी अचधनियमों को 
उिके अचधनियमि के पश्िात ् यथािीघ्र संसद के प्रत्येक 
सदि पटि पर रखिे की कारषवाई करेगा और इसकी सूििा 
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ववचध और न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग), गहृ मंत्रािय 
और संबंचधत राज्य सरकार को भी भेजेगा। यदद सुसंगत 
िजक्तयों के प्रत्यायोजि अचधनियम के उपबंधों के अिुसार 
संसद के सदि अचधनियम में क्रकसी आिोधि का निदेि 
देते हैं तो संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग राष्रपनत द्वारा एक 
संिोधिकारी अचधनियम अचधनियशमत करवा के आिोधिों 
को प्रभावी करिे के शिए संपूणष कारषवाई करेगा। 

सांववचधक नियम, आदेि आदद। 
गहृ मंत्रािय की तारीख7.3.73 

की संयया 
36/30/आर.एस./73/पी.ओ.एि. 
एि. (के) तथा तारीख 31.7.73 

की संयया 48/1/एि.आर./73 

पी.ओ. एि.एि. (के) 

 

 

10.12जो सांववचधक नियम, आदेि आदद सांववचधक तौर पर 
राज्य सरकार द्वारा राज्य ववधाि मंडि के समक्ष रखे जािे 
होते हैं उिको राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों के मामिे 
में संसद में रखा जाएगा। इस प्रयोजि से केन्द्र में संबंचधत 
प्रिासकीय मंत्रािय/ ववभाग: 

(क) संबंचधत राज्य सरकार से प्राप्त करेगा: 

(i)संगत नियमों, आदेिों आदद की 45 प्रनतयां जो उसिे अपि े
राजपत्र में अचधसूचित की हों; तथा 

(ii)जजि मामिों में केन्द्र में अधीिस्थ ववधाि के बारे में 
पैरा 11.5.1 में बताई गई समय-सीमा का पािि िहीं क्रकया 
जा सकता, उिमें इस प्रकार की देरी को स्पष्ट करिे वािे 
वववरण;तथा 

(ख) अध्याय XI में इस संबंध में ववदहत कायषववचध का पािि 
करते हुए संसद के दोिों सदिों के पटि पर नियमों आदद 
को रखेगा। 
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अधीनस्थ ववधध तनमााण 

पररिय 
 

11.1.1भारत का संववधाि और संसद द्वारा बिाए गए कािूि 
सामान्यतः सरकार को मूि ववधाि के िक्ष्यों की पूनत ष के शिए, 

िेक्रकि उिके उपबंधों के अतंगषत रहते हुए नियमों, ववनियमों, उप-
नियमों आदद को बिािे और उन्हें भारत के राजपत्र में अचधसूचित 
करिे की िजक्तयां प्रदाि करते हैं। िूकं्रक ये नियम आदद सांववचधक 
प्रकार के होते हैं अत: इन्हें  अधीिस्थ ववचध निमाषण कहा जाता है। 

  

11.1.2संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग नियम आदद बिाकर उिको ववचध 
और न्याय मंत्रािय को भेजेगा जो संवैधानिक, कािूिी और प्रारूपण 
की दृजष्ट से उिकी जांि करेगा। 

  

11.1.3मंत्रािय/ववभाग को अधीिस्थ ववचध-निमाषण संबंधी मामिों को 
ववचध और न्याय मंत्रािय को भेजिे से पहिे यह सुनिजश्ित कर 
िेिा िादहए क्रक िीि ेदी गई जांि सूिी में उजल्िखखत बातों को पूरा 
कर शिया गया है ताक्रक मामिों का निपटारा तत्परता से हो सके 
और अिावश्यक पत्रािार से बिा जा सके। 

जांच सूची 

(i)मूि नियमों, ववनियमों, आदेिों आदद के संबंध में: 

(क) जजि प्राचधकरणों से परामिष करिा अपेक्षक्षत है, प्रिासकीय 
मंत्रािय/ ववभाग िे उिसे परामिष कर शिया है; 

(ख) जहां नियमों आदद को पूवष-व्यापी प्रभाव ददया जािा हो (उि 
मामिों में जहां मूि अचधनियम अथवा संववधाि पूवष व्यापी प्रभाव 
देिे को प्राचधकृत करता हो) वहां दटप्पण के रूप में एक 
व्याययात्मक ज्ञापि जोडा गया हो जजसमें यह स्पष्ट क्रकया गया हो 
क्रक इस प्रकार के पूवष व्यापी प्रभाव से क्रकसी भी व्यजक्त के दहतों 
पर प्रनतकूि प्रभाव िहीं पडगेा; 

(ग) जहां वतषमाि नियमों आदद का अचधिमण अथवा निरसि करिा 
हो तो इस प्रकार के नियमों की अद्यति प्रनतयां संदभष के शिए 
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फाइि में रखी जाएं; 

(र्) इस प्रकार के प्रस्ताव का अिुमोदि करि े के शिए सक्षम 
प्राचधकाररयों का अिुमोदि िे शिया गया है। 

(ii)नियम, ववनियम, आदेि आदद के आिोधि के संबंध में:- 

(क) मूि नियमों की अद्यति प्रनतयां अथवा ऐसे नियमों की प्रनतयां, 
बाद के संिोधि की प्रनतयों सदहत, फाइि में संदभष के शिए रख दी 
गई हैं; 

(ख) पाद दटप्पणी जजसमें मूि नियम और बाद के सभी संिोधिकारी 
नियमों के राजपत्र संदभष ददए हों, प्रारूप के साथ िगाए जाएं; 

(ग) इस प्रकार के प्रस्ताव का अिुमोदि करिे के शिए सक्षम 
प्राचधकाररयों का अिुमोदि िे शिया गया है; 

(र्) जहां नियमों आदद को पूवष-व्यापी प्रभाव ददया जािा हो (उि 
मामिों में जहां मूि अचधनियम अथवा संववधाि पूवष-व्यापी प्रभाव 
देिे को प्राचधकृत करता हो) वहां एक दटप्पण के रूप में 
व्याययात्मक ज्ञापि जोडा गया हो जजसमें यह स्पष्ट क्रकया गया हो 
क्रक इस प्रकार के पूवष-व्यापी प्रभाव से क्रकसी भी व्यजक्त के दहतों पर 
प्रनतकूि प्रभाव िहीं पडगेा; तथा 

(ङ) जजि प्राचधकाररयों से परामिष करिा हो उिस ेपरामिष कर शिया 
गया है। 

(iii)उि नियमों आदद के संबंध में जजिको पहिे सामान्य सूििा के 
शिए प्रकाशित करिे के बाद अब अनंतम रूप से प्रकाशित करिा है, 

प्रारूप की उद्देशिका में निमिशिखखत तथ्य होिे िादहए:- 

(क) अचधसूििा की संयया जजससे प्रारूप प्रकाशित क्रकया गया हो 
तथा उस राजपत्रकी तारीख जजसमें प्रारूप नियम प्रकाशित क्रकए गए; 

(ख) वह तारीख जजसको प्रारूप नियमों वािे राजपत्र की प्रनतयां 
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जिता को उपिब्ध कराई गईं; 

(ग) जिता से दटप्पखणयां प्राप्त करिे के शिए निधाषररत अनंतम 
तारीख; 

(र्) मंत्रािय/  ववभाग को भेजे गए सभी संदभष, प्रस्ताव को स्पष्ट 
करिे वािे एक स्वत: पूणष दटप्पण के साथ भेजे जािे िादहए; तथा 

(ड.) समयबद्ध मामिों में प्रिासकीय मंत्रािय/ ववभाग को इसकी  
फाइि में ववशिष्ट रूप से उल्िेख करिा िादहए। ऐसे मामिों को 
यथासंभव एक उपयुक्त स्तर के अचधकारी द्वारा संबंचधत ववधायी 
सिाहकारों के साथ ििाष के बाद निपटाया जाए। 

जहां नियमों आदद का पूवष 
प्रकािि आवश्यक हो वहां 
अपिाई जािे वािी प्रक्रिया 

 

 

11.2यदद क्रकसी अचधनियम के अिुसार उसके अधीि बिाए गए 
नियमों आदद का पूवष-प्रकािि आवश्यक हो तो संबंचधत मंत्रािय/  
ववभाग:- 

(क) नियमों का प्रारूप तैयार करेगा; 

(ख) 30 ददि की निधाषररत अवचध के भीतर आपवत्तयां और सुझाव 
मांग कर उिको राजपत्र में प्रकाशित करवा देगा; 

(ग) यदद सुझाव उि संबंचधत व्यजक्तयों से प्राप्त क्रकए जािे हों जजि 
पर ववधाि का प्रभाव पड सकता हो तो उिको यथािीघ्र रजजस्री पत्र 
भेजकर उिसे उिके वविार मांगे जािे िादहए औरयदद आवश्यक हो 
तो, प्रारूप नियमों को राष्रीय अथवा क्षेत्रीय समािार पत्रों में 
प्रकाशित करके, यह कायष क्रकया जािा िादहए; 

(र्) निधाषररत 30 ददि की अवचध बीत जािे पर जजसकी गणिा 
राजपत्र के जिता में त्रबिी के शिए उपिब्ध कराए जािे की तारीख 
से की जाएगी, संबंचधत ववभाग प्राप्त आपवत्तयों और सुझावों पर 
वविार करेगा; 

(ड.) यदद प्राप्त सुझाव/आपवत्तयां बडी संयया में हों तो अनंतम नियमों 
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को दटप्पणी प्राप्त करिे की अनंतम तारीख स ेछ: मास की अवचध 
के भीतर अचधसूचित कर ददया जािा िादहए। यदद कोई भी 
आपवत्त/सुझाव प्राप्त िही ंहोता है अथवा इस प्रकार प्राप्त आपवत्तयों 
आदद की संयया भी बहुत कम हो तो, नियमों को अनंतम रूप में 
तीि मास की अवचध के भीतर अचधसूचित कर ददया जािा िादहए; 

और 

(ि) ववचध और न्याय मंत्रािय से परामिष करके इि नियमों को 
अनंतम रूप दे देगा। 

नियम बिािे की समय-
सीमा मंत्रत्र मंडि सचिवािय 
के तारीख 25.8. 71 के 
कायाषिय ज्ञापि संयया 
6/1/13/71-सी.एफ. 

 

11.3.1संबंचधत कािूि के िागू होिे की तारीख से 6 मास कीअवचध 
के अन्दर सांववचधक नियम, ववनियम और उप-नियम बिा शिए 
जाएंगे। जजि मामिों में क्रकन्हीं भी कारणों से, ऐसा करिा संभव ि 
हो तो, उिको यथािीघ्र सचिव और मंत्री के ध्याि में िाया जाएगा। 

  

11.3.2जजि मामिों में मंत्रािय/ ववभाग छ: मास की निधाषररत 
अवचध के भीतर नियम िहीं बिा पाए, उिमें उिको अधीिस्थ 
ववधाि संबंधी सशमनत से समय बढ़ािे के शिए निवेदि करिा 
िादहए। ऐसे निवेदिों में समय बढ़ािे के शिए कारण ददए गए हों 
और ऐसा समय बढ़ािे के शिए निवेदि एक बार में तीि मास से 
अचधक की अवचध का िहीं होिा िादहए। ऐसे निवेदि मंत्री महोदय 
का अिुमोदि प्राप्त करिे के पश्िात ्ही क्रकये जािे िादहए। 

नियमों आदद को राजपत्र में 
अचधसूचित करिा  

11.4नियमों आदद को अनंतम रूप दे ददए जािे के बाद, संबंचधत 
मंत्रािय/ ववभाग उन्हें राजपत्र में प्रकाशित करवािे और यदद 
अचधनियम के तहत आवश्यक हो तो उन्हें प्रत्येक सदि के पटि 
पर रखवािे के संबंध में कारषवाई करेगा। इस संबंध में अपिाई जािे 
वािी कायषववचध पैरा 11.5 में बताई गई है। 

नियमों आदद को प्रत्येक 
सदि के पटि पर रखिा  

11.5.1प्रकािि के बाद, नियमों आदद को यथासंभव िीघ्र सभा पटि 
पर रखा जाएगा और, क्रकसी भी अवस्था में 15 ददि (राष्रपनत िासि 
के अधीि राज्य से संबंचधत अचधसूििाओं के मामिे में 30 ददि) के 
भीतर ऐसा क्रकया जाएगा और इस अवचध की गणिा: 

प्रक्रिया 6.15 
 

(क) यदद सदि का सत्र िि रहा हो तो सरकारी राजपत्र में उिके 
प्रकाशित क्रकए जािे की तारीख से; अथवा 
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प्रक्रिया 6.15 
 

(ख) यदद सदि का सत्र िहीं िि रहा हो तो, अगिे सत्र के प्रारंभ 
होिे की तारीख से की जाएगी। 

प्रक्रिया 6.1(क) 
 

11.5.2नियमों आदद की दो अचधप्रमाखणत प्रनत (दहदंी और अगें्रजी में 
एक-एक) सदि के पटि पर रखे जािे के शिए निमिशिखखत सूििा 
के साथराज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय को भेजी जाएगी :  

(क) संक्षक्षप्त अशभप्राय; 

(ख) उस अचधनियम का िाम तथा उस धारा की संयया जजसके 
तहत पत्र रखा जािा है; 

(ग) अचधसूििाकीसामान्य  सांववचधक नियम अथवा सांववचधक  
आदेि संयया और राजपत्र के क्रकस भाग तथा खडं में प्रकाशित हुई, 
उसकी संयया; 

(र्) राजपत्र में प्रकाशित क्रकए जािे की तारीख; 

(ड.) सदि के पटि पर रखे जािे की प्रस्ताववत तारीख; 

(ि) क्या अचधनियम के तहत नियम आदद सदि द्वारा संिोचधत 
क्रकए जािे हैं; 

(छ) जजस अवचध के शिए उन्हें सदि पटि पर रखा जािा आवश्यक 
है; तथा 

(ज) देरी के कारण, बिते क्रक उन्हें सदि के पटि पर रखे जािे में 
अिावश्यक देरी हो गई है और/ अथवा यदद नियम आदद बिािे में 
छः महीिे से अचधक देरी हुई है, तो संबंचधत मंत्री द्वारा देरी के 
कारण को (दहदंी और अंगे्रजी दोिों में) अचधप्रमाखणत क्रकया जाएगा.   

  

11.5.3िहरी ववकास मंत्रािय (पीएसपी प्रभाग) के असाधारण राजपत्र 
की अचधसूििा सं. जी.एस.आर. 746 (ई) की धारा 3 भाग–II, ददिांक 
30 शसतमबर 2013 के अिुसार मुद्रण और हाडष कॉपी की त्रबिी से 
बििे के शिए राजपत्र में प्रकाशित अचधसूििाओं को वेबसाईट 
www.egazette.nic.inपर अपिोड करके उसे केवि इिेक्रानिक रूप 

http://www.egazette.nic.in/
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में ही प्रकाशित क्रकया जाएगा. यह कायष सूििा प्रौद्योचगकी 
अचधनियम, 2000 की धारा 8 के उपबंधों के अिुसार क्रकया जाएगा.  

  

11.5.4(i)राजपत्र में अचधसूििा प्रकाशित करिे हेतु अिुरोध प्रस्तुत 
करिे वािा प्रिासकीय मंत्रािय/ ववभाग नियम के अधीि अथवा 
इसके अनतररक्त क्रकसी प्रक्रिया द्वारा जहां भी आवश्यक हो; राजपत्र 
की अचधसूििा को प्रस्तुत करिे तथा पररिाशित हेतु स्वयं उत्तरदायी 
होगा.  

(ii) िूकं्रक राजपत्र में प्रकाशित हो िकुी अचधसूििाओं को तुरंत 
कायाषिय की वेबसाईट www.egazette.nic.inपर अपिोड कर ददया 
जाता है, इसशिए राजपत्र में प्रकाशित इि अचधसूििाओं के 
डाउििोड इिेक्रानिक रूप के साथ-साथ इिके डाउििोड और मुदद्रत 
रूप को सूििा प्रौद्योचगकी अचधनियम, 2000 की धारा 4 और 8 
के अिुसार सभी िासकीय प्रयोजिों के शिए इिेक्रानिक प्रकार के 
रूप में समझा जाएगा.  

(iii) िोक सभा सचिवािय और राज्य सभा सचिवािय को सभी 
सांववचधक आदेिों की तीि मुदद्रत प्रनतयां उपिब्ध करायी जाएंगी 
और ई-गजट प्रारूप में अचधसूििा प्रकाशित होिे के साथ-ही-साथ 
उसकी सॉफ्ट प्रनत िमिः cosl-lss@sansad.nic.inतथा 
rsc1sub@sansad.nic.inई-मेि पर भेज डी जाएगी जजसमें संवीक्षा 
करिे तथा अशभिेखों को अद्यति रखिे हेतु भारत के संववधाि के 
अिुच्छेद 309 के अतंगषत तैयार नियम और राजपत्र की धारा 3(i), 
3 (ii) & 4 के भाग II केतहत प्रकाशित नियम िाशमि होंगे.  

(iv) पूवषव्यापी सांववचधक आदेिों में संिोधि से संबंचधत 
अचधसूििाओं के मामिे में संबंचधत मंत्रािय को उपयुक्त अिुबंध के 
माध्यम से संगत उपबंधों के उि सार-संक्षेप को भी प्रस्तुत करिा 
िादहए जजन्हें उिकी संवीक्षा के दौराि संदभष के शिए उक्त 
अचधसूििा द्वारा संिोचधत क्रकया गया है.   

(v) सांववचधक आदेि, वविरे्कर भारत के संववधाि के अिुच्छेद 309 
के अतंगषत अचधसूचित आदेिों को संबंचधत प्रिासकीय मंत्राियों 

http://www.egazette.nic.in/
mailto:cosl-lss@sansad.nic.in
mailto:rsc1sub@sansad.nic.in
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द्वारा संसद के पटि पर अवश्य प्रस्तुत क्रकया जािा िादहए और वे 
मंत्रािय इसके गैर-अिुपािि की जस्थनत में उत्तरदायी होंगे.  

  

11.5.5ऐसे नियम जजस अवचध तक प्रत्येक सदि पटि पर रखे रहि े
िादहए उस अवचध को अचधनियम द्वारा ववदहत क्रकया जाता है। इस 
बात का निधाषरण करिे के शिए क्रक उिके द्वारा भेजे गए पत्र 
वस्तुत: सदि के पटि पर क्रकि तारीखों को रखे गए थे, बुिेदटि 
का भाग-I देखा जाएगा। यदद इि नियमों आदद का दहन्दी और 
अगें्रजी रूपांतर अिग-अिग तारीखों को सदि के पटि पर रखा 
गया हो तो नियम आदद को सदि के पटि पर रखे रहिे की अवचध 
की गणिा, दोिों तारीखों के बाद वािी तारीख से की जाएगी। 

11.5.6 क्रकसी वविरे् सत्र के दौराि क्रकसी मंत्रािय/ ववभाग द्वारा 
पटि पर रखी गई अचधसूििाओं की संयया अचधक होिे की जस्थनत 
में मंत्रािय/ ववभाग को सत्र के अनंतम कुछ ददिों की प्रतीक्षा क्रकए 
त्रबिा अचग्रम रूप में उि अचधसूििाओं को पूरे सत्र में सामाि रूप 
में बांट देिा िादहए.  

11.5.7 नियमों में सिंोधि और/ या उसके संबंध में 
िुद्चधपत्र देते समय मंत्रािय/ ववभाग को िुद्चधपत्र के साथ 
नियमों की अिुद्ध प्रनत प्रस्तुत करिे के बदिे संबंचधत मंत्री 
द्वारा नियमों की ववचधवत अचधप्रमाखणत प्रनतयाुँ भेजी जािी 
िादहए. मंत्रािय/ ववभाग को यह जांि करिी िादहए क्रक क्या 
राजपत्र में प्रकािि के समय िुद्चधपत्र के साथ एक अिग 
जी.एस.आर. सं. प्रस्तुत करिे की आवश्यकता है और क्या 
कोई जी.एस.आर. सं. आवंदटत क्रकए त्रबिा इस प्रकार का 
िुद्चधपत्र प्रकाशित िहीं क्रकया जािा िादहए. मंत्रािय/ ववभाग 
को यह सुनिजश्ित करिा िादहए क्रक सदि के पटि पर 
नियमों की केवि संिोचधत प्रनतयाुँ प्रस्तुत की जाएं ताक्रक 
उिका सही और सटीक अथष निकिे और वांनछत उद्देश्य की 
पूनत ष हो सके.  

नियमों आदद को पुि: सदि 
के पटि पर रखिा प्रक्रिया  

11.6.1प्रत्येक सत्रावसाि के बाद, मंत्रािय/ ववभाग प्रत्येक सदि के 
पटि पर रखे गए नियमों आदद की यह देखिे के शिए जांि करेगा 
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6.11, 6.12  

िोक सभा नियम 234 

क्रक जजस ववदहत अवचध तक के शिए वे सदि के पटि पर रखे 
जािे थे, वह पूरी हो गई है या िहीं। यदद िहीं तो इि नियमों आदद 
को सदि के पटि पर पुि: प्रस्तुत करिे की तारीख से कम से कम 
पूरे तीि ददि पहिे इिके पुि: प्रस्तुत करिे की तारीख (जो क्रक 
यथासंभव आगामी सत्र में मंत्रािय/ ववभाग के शिए नियत पहिा 
ददिा होिा िादहए) बतात ेहुए इसकी सूििा राज्य सभा/ िोक सभा 
सचिवािय को भेज देिी िादहए। जजस मंत्री िे इि नियमों को पहिे 
सदि के पटि पर रखा है, यदद वह बदि िही ं गया हो तो इि 
नियमों आदद के सदि के पटि पर पुि: रखे जािे के समय उिके 
साथ अचधप्रमाखणत अथवा अनतररक्त प्रनतयां भेजिा आवश्यक िही ं
है। 

प्रक्रिया 6.13 
 

11.6.2यदद निधाषररत अवचध के पूणष होिे से पहिे ही िोक सभा भंग 
हो जाती है तो संबंचधत नियम आदद िई िोक सभा में उसकी पूणष 
निधाषररत अवचध तक के शिए िए शसरे से सदि के पटि पर रखे 
जाएंगे। 

 

सदि के पटि पर रखे 
गए नियम आदद में संिोधि, 

िोक सभा नियम 235 

 

11.7.1नियमों आदद से संबंचधत अचधसूििा के सदि के पटि पर 
रखे जािे के बाद कोई भी सदस्य उिमें क्रकए जािे वािे क्रकसी 
संिोधि की सूििा दे सकता है। 

  

11.7.2नियमों आदद में संिोधि की सूििा प्राप्त होिे पर संसद 
एकक तत्काि उसे संबंचधत मंत्राियों/ ववभागों में संसद अिुभाग के 
प्रभारी संयुक्त सचिव के ध्याि में िाएगा, जो: 

(क) तत्काि ही इसको मंत्री को इस संबंध में आदेि प्राप्त करिे के 
शिए प्रस्तुत करेगा क्रक संसद द्वारा संिोधि के शिए निधाषररत 
सांववचधक अवचध के समाप्त होिे से पहिे ही ससंद में ििाष करिे 
की व्यवस्था की जाए; 

(ख) ििाष के शिए निधाषररत की जािे वािी तारीख संसदीय कायष 
मंत्रािय से वविार-ववमिष करके तय करेगा; और 

(ग) ििाष के दौराि मंत्री के प्रयोग के शिए इसका एक संक्षक्षप्त 
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ब्यौरा तैयार करेगा। 

  

11.7.3यदद क्रकसी नियमों आदद में संिोधि करिे स े संबंचधत 
प्रस्ताव क्रकसी सदि में स्वीकार कर शिया जाता है तो उसे राज्य 
सभा/ िोक सभा सचिवािय दसूरे सदि में भेज देगा। यदद इसको 
दसूरे सदि में भी स्वीकार कर शिया जाता है, तो संबंचधत मंत्रािय/ 
ववभाग पैरा 11.5.1 के अिसुार नियमों आदद को संिोचधत करके उन्हें 
राजपत्र में अचधसूचित करिे तथा उिको प्रत्येक सदि के पटि पर 
रखिे की कारषवाई करेगा। 

  

11.7.4(i)यदद मूि अचधनियम में यह उपबंध है क्रक उसके अतंगषत 
बिाए नियम आदद संसद के अिुमोदि के बाद िागू होंगे तो 
संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग निधाषररत फामष में (अिुबंध-22) एक प्रस्ताव 
संसदीय कायष मंत्रािय को सूचित करते हुए महासचिव, राज्य सभा/ 
िोक सभा को भेजेगा। इस प्रकार के प्रस्ताव पर ििाष की तारीख 
संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग से परामिष करके संसदीय कायष मंत्रािय 
द्वारा निजश्ित की जाएगी। ऐसे मामिे में मंत्री के प्रयोग के शिए 
इसका एक संक्षक्षप्त ब्यौरा भी तैयार क्रकया जाएगा। 

नियमों को पूवष-व्यापी प्रभाव 
देिा  

(ii)ऐसे मामिों में जजिमें मूि अचधनियम में पूवष-व्यापी प्रभाव देिे 
का उपबंध हो तो उसके अतंगषत बिाए गए नियमों के साथ एक 
व्याययात्मक दटप्पणी दी जािी िादहए जजसमें ऐसे पूवष व्यापी प्रभाव 
देिे की आवश्यकता के कारण और पररजस्थनतयां दी गई हों। उस 
दटप्पणी में यह भी बताया जािा िादहए क्रक पूवष व्यापी प्रभाव देि े
से क्रकसी पर भी प्रनतकूि प्रभाव िहीं पडगेा। उि मामिों में जहां 
मूि अचधनियम में पूवष व्यापी प्रभाव देिे का उपबंध िहीं क्रकया गया 
हो िेक्रकि अपररहायष पररजस्थनतयों के कारण पूवष व्यापी प्रभाव देिे 
का प्रस्ताव क्रकया गया हो उस प्रयोजि से काििूी मंजूरी के शिए 
पूवष कारषवाई कर िेिी िादहए। 

संसदीय कायष मंत्रािय का 
तारीख 22.9. 1973 का 
का.ज्ञा. सं.32 (57)/73-

आर.एण्ड सी. 
 

 

11.7.5नियमों और ववनियमों में क्रकए जाि े वािे सभी संिोधि 
सरकारी राजपत्र में प्रकाशित क्रकए जाएंगे। यदद एक जैसे नियमों 
अथवा ववनियमों में दो या दो से अचधक संिोधि, राजपत्र के एक ही 
संस्करण में प्रकाशित क्रकए जािे हैं तो उन्हें उपयुषक्त नियमों आदद 

http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Chapter/chapter-11.htm#11.5.1H
http://mpa.gov.in/mpa/Manual/Manual_Hindi/Annexure/annex-22.htm
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के संिोधिों में ददए गए अिुसार ही िम संययाएं दी जाएंगी और 
उिका प्रकािि भी उसी िमािुसार क्रकया जाएगा। 

 

अधीिस्थ ववधाि संबंधी 
सशमनत 

राज्य सभा नियम 209 

िोक सभा नियम 320 

 

 

11.8अध्यक्ष/सभापनत द्वारा गदठत अधीिस्थ ववचध निमाषण संबंधी 
सशमनतयां संबंचधत सदि के पटि पर रखे गए सभी नियमों आदद 
की संवीक्षा करती हैं। इस सशमनत की शसफाररिों से संबंचधत ररपोटष 
सशमनत अध्यक्ष द्वारा सदि में प्रस्तुत की जाती हैं। 

सशमनत की ररपोटष पर की 
गई कारषवाई  

11.9.1(i)सशमनत द्वारा ररपोटष प्रस्तुत करिे के तुरंत बाद: 

(क) संसदीय कायष मंत्रािय, सशमनत द्वारा की गई ऐसी शसफाररिों 
पर, जो सामान्य प्रकार की हैं और जजिका संबधं एक से अचधक 
मंत्रािय/ ववभाग से है, कारषवाई करेगा। 

(ख) संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग उि शसफाररिों पर, जो मूि रूप से 
उिसे संबंचधत हैं - तुरंत कारषवाई करेगा और यह सुनिजश्ित करेगा 
क्रक “की गई कारषवाई के वववरण”, ररपोटष प्रस्तुत करिे की तारीख से 
छ: मास की अवचध के भीतर संसदीय कायष मंत्रािय को सूचित 
करते हुए यथाजस्थनत राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय को सीधे 
भेज ददए जाते हैं। 

(ii) यदद संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग कोई शसफाररि स्वीकार कर िेता 
है तो वह उस स्वीकृनत की सूििा राज्य सभा/ िोक सभा 
सचिवािय को एक महीिे के भीतर भेजेगा और संसदीय कायष 
मंत्रािय को भी इसकी सूििा देगा। क्रफर भी जहां संबंचधत मंत्रािय/ 
ववभाग को ये शसफाररिें स्वीकायष ि हों अथवा ववभाग को उन्हें िागू 
करिे में कदठिाई हो तो वह:- 

(क) इसे स्वीकार ि क्रकए जािे के कारणों का संक्षक्षप्त ब्यौरा मंत्री 
को प्रस्तुत करेगा; तथा 

(ख) उसका अिुमोदि प्राप्त करिे के बाद, मंत्रािय/ ववभाग की 
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दटप्पखणयां यथाजस्थनत राज्य सभा/ िोक सभा सचिवािय को तीि 
महीिे के भीतर भेज देगा तथा संसदीय कायष मंत्रािय को इसके 
संबंध में सूििा देगा। 

(iii) स्वीकृत शसफाररिों के मामिे में मंत्रािय/ ववभाग शसफाररिों की 
सूििा देिे की तारीख से तीि महीिे के भीतर उन्हें कायाषजन्वत 
करेगा.  

(iv) उि मामिों में जहां अन्य निकायों से परामिष, जिता के वविार 
आमंत्रत्रत करिे जैसी प्रक्रियाओं से गुजरिा हो, वहां इस अवचध को 
तीि महीिे के शिए आगे बढ़ाया जा सकता है.  

(v) क्रकसी भी जस्थनत में सभी स्वीकृत शसफाररिें छः माह के भीतर 
िागू कर दी जाएंगी.  

(vi) उस मामिे में जहां मंत्रािय/ ववभाग का यह निजश्ित वविार हो 
क्रक कारषवाई पूरी करिे हेतु छः माह की अवचध अपयाषप्त है, वहां 
इसे शसफाररि की सूििा संबंधी तारीख के तीि माह के भीतर 
सशमनत से संपकष  करिा िादहए ताक्रक सशमनत इसकी कदठिाइयों, 
यदद कोई है, पर वविार कर सके.  

  

11.9.2यदद अधीिस्थ ववचध निमाषण संबंधी सशमनत की शसफाररिों के 
आधार पर नियम में सिंोधि क्रकया जािा हो तो मंत्रािय/ ववभाग 
(पैरा 11.4 और 11.5.1 के अिुसार) नियमों में संिोधि करिे, 
संिोचधत नियमों आदद को राजपत्र में अचधसूचित करािे तथा उन्हें 
प्रत्येक सदि के पटि पर रखिे के शिए कारषवाई करेगा। 

  

11.10अचधनियम के िागू होते ही नियम, ववनियम, उपववचध, आदेि 
आदद बिािे को प्राचधकृत करिे वािी उि ववशिष्ट धाराओं का पता 
िागािे के शिए उसकी जांि की जािी िादहए। 

  

11.11प्रत्येक मंत्रािय/ ववभाग में संबंचधत अिुभाग द्वारा एक 
रजजस्टर रखा जाए जजसमें ववधाि संबंधी प्रक्रिया के ववशभन्ि िरणों 
का उल्िेख हो अथाषत ् अचधनियम का िाम, उसके िागू होिे की 
तारीख, सरकार को ववधायी िजक्तयां प्रदाि करि ेवािी धाराएं (उप-
धाराओं आदद सदहत); क्या नियम बिािे का अचधकार सरकार के 



123 
 

अनतररक्त क्रकसी अन्य एजेंसी को ददया गया है तथा नियमों, पर 
कारषवाई करिे के ववशभन्ि िरणों का बताया जािा अथाषत ् प्रारूप 
नियम तैयार करिा, यदद आवश्यक हो तो उिको राजपत्र में 
अचधसूचित करिा, आपवत्तयों और सुझावों पर वविार करिा, ववचध 
और न्याय मंत्रािय के परामिष से नियमों को अनंतम रूप प्रदाि 
करिा, उिका अिुवाद कराकर राजपत्र में अनंतम रूप में अचधसूचित 
करिा। उपयुषक्त रजजस्टर को संबंचधत अिुभाग द्वारा प्रभारी 
अचधकारी को आवचधक जांि के शिए प्रस्तुत क्रकया जाए क्रक क्या 
क्रकसी कारण से ववधाि प्रक्रिया में क्रकसी भी िरण पर रूकावट तो 
िहीं आई है। 

  

11.12मंत्राियों/ ववभागों को उसके अधीि बिाए गए सभी 
अचधनियमों और अधीिस्थ ववधािों की प्रनतयां अपिी वेबसाईट पर 
अपिोड करिी िादहए ताक्रक जिता उिके द्वारा प्रिाशसत सभी 
अचधनियमों तथा उिके द्वारा तैयार संगत अधीिस्थ ववधािों की 
आसािी से जािकारी प्राप्त कर सके.  

  

11.13मंत्राियों/ ववभागों का यह दानयत्व है क्रक वे उिके द्वारा 
प्रिाशसत अचधनियमों के अतंगषत बिाए गए नियमों/ ववनियमों के 
िीर्षक, जजि धाराओं/ उप-धाराओं के तहत वे बिाए गए हैं तथा 
प्रत्येक सदि के पटि पर उन्हें रखे जािे की तारीख से संबंचधत 
उचित डाटाबेस तैयार करेगा. यह डाटाबेस मंत्राियों/ ववभागों द्वारा 
तैयार क्रकया जािा िादहए, उसे नियशमत रूप से अद्यति करिा 
िादहए और मंत्राियों/ ववभागों की वेबसाईट पर डािा जािा िादहए.  

  

11.14मंत्रािय/ववभाग अचधनियमों और उसके अधीि बिाए गए 
नियमों तथा ववनियमों, उपववचधयों आदद की समुचित संयया में 
अद्यति प्रनतयों को रखेगा। यदद संिोधि अचधक संयया में हों, 
यथाजस्थनत अचधनियमों या नियमों, को पिु: छपवािे के प्रयत्ि क्रकए 
जािे िादहए ताक्रक उिको सहज रूप में पढ़ा जा सके। 

11.15 ववचध और न्याय मंत्रािय के ववधायी ववभाग को भारत 
सरकार (कायष आवंटि) नियमाविी,1961, एक्स के अिुसार भारत 
कोड में संसद द्वारा पाररत अचधनियमों के अतंगषत सामान्य 
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सांववचधक नियमों और आदेिों के संकिि का कायष सौंपा गया है. 
तदिुसार, उि मामिों से संबंचधत एक नतमाही ररपोटष ववचध और 
न्याय मंत्रािय के ववधायी ववभाग को भेजिी िादहए, जजिमें क्रकसी 
संववचध के तहत नियमों/ ववनियमों को छः माह के भीतर प्रकाशित 
िहीं कराया गया है, ताक्रक उिके शिए अनिणीत मामिों का संकिि 
और उिकी संवीक्षा करिा तथा नियमों को तैयार करिे में हुई देरी 
के कारणों को जाििा आसाि हो, क्योंक्रक नियमों और ववनियमों का 
अनंतम रूप से प्रारूपण और पुिरीक्षण उिके द्वारा ही क्रकया जाता 
है.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अध्याय 12 
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संसदीय सशमनतयाुँ 

प्रस्तावना 

 12.1.1 संसदीय कायष की जजि ववशिष्ट मदों के निपटाि में वविरे्ज्ञों या ववस्ततृ 
वविार-ववमिष की अपेक्षा होती है, संसद उि मदों में सहायता के शिए संसदीय 
सशमनतयों का गठि करती है। संसदीय सशमनत का गठि निमिशिखखत के अिुपािि 
के शिए क्रकया जाता है - 

  क) राज्यसभा नियमों एवं िोक सभा नियमों से संबद्ध प्रावधाि 

  ख) संसद का कोई अचधनियम 

  ग) संसद द्वारा स्वीकृत कोई प्रस्ताव या संकल्प अथवा 

  र्) अध्यक्ष/सभापनत की अतंनिषदहत िजक्तयाुँ  

 

संसद की स्थायी सशमनतयों की एक सूिी एवं उिसे संबद्ध अन्य वववरण संिनिक 
23 में ददए गए हैं। िोक सभा द्वारा गदठत सशमनतयों पर िागू होिे वािे सामान्य 
प्रावधाि िोक सभा नियम के अध्याय 26 में ददए गए हैं।  

12.1.2 संिनिक 23 में सूिीबद्ध संसदीय सशमनतयों में से निमिशिखखत तीि ववत्तीय 
सशमनतयों का वविरे् रूप से उल्िेख करिा आवश्यक है - 

 

लोक सभा तनयम 308,  309  

क) िोक िेखा सशमनत - यह ववनियोजि िेखों, वावर्षक ववत्तीयिेखों और सदि में रखे 
जािे वािे इस प्रकार के अन्य ऐसे िेखों की जांि करती हैं जजिको सशमनत 
उपयुक्त समझती है।  

 

लोक सभा तनयम 310 से 312 
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 ख) प्राक्किि सशमनत - यह शमतव्ययता बरति,े वैकजल्पक िीनतयों का सुझाव देिे एवं यह 
जांि करिे के शिए क्रक अनंतम प्रावधाि िीनतयों के अिुरूप है या िहीं और संसंद में प्रस्तुत 
क्रकए जािे वािे प्राक्किि के प्रारूप का परामिष देिे के शिए ववशभन्ि मंत्राियों/ववभागों के 
प्राक्कििों की जांि करती है।  

लोक सभा तनयम 312 क, 312 ख 

ग) सावषजनिक उपिम सशमनत - यह ववनिददषष्ट सावषजनिक क्षेत्र के उपिमों की कायषप्रणािी    
की जांि इस पररप्रेक्ष्य में करती है क्रक क्या  उपिमों का गठि सुदृढ़ व्यवसानयक शसद्धांतों  एवं 
वववेकपूणष वाखणजज्यक प्रणाशियों के अिुसार   क्रकया गया है। सावषजनिक उपिम सशमनत तीि  
प्रकार की जांि करती है जजसमें क्रकसी  सावषजनिक उपिम की ववस्ततृ जांि, भारत के नियंत्रक एवं 
महािेखापरीक्षक की िेखा परीक्षा  ररपोटों/पैराओं (वाखणजज्यक) की जांि एवं कुछ  या समस्त 
सावषजनिक उपिमों के सामान्य  ववर्यों की जांि िाशमि है।  

 

ववत्तीय सममततयों द्वारा अपनाई जाने वाली प्रकक्रया 

12.2 सामान्यतः इि ववत्तीय सशमनतयों द्वारा निमिशिखखत प्रक्रिया अपिाई जाती है -   

  

क)  वर्ष के शिए कायषिम का निधाषरण करिा, 

ख)  संबंचधत मंत्रािय/ववभाग/सावषजनिक क्षेत्र के उपिम को ववस्ततृ प्रश्िाविी भेजिा, 

ग)  कागजात/दस्तावेज मंगवािा, और/या 

र्)  साक्ष्य के शिए सरकारी तथा गैर सरकारी कमषिाररयों को बुिािा और/या, 

ङ)  कायाषियों, पररयोजिाओं, उपिमों आदद के दौरे करिा, और/या 

ि)  अध्ययि के अतंगषत आि ेवािे ववर्यों की ववस्ततृ संवीक्षा के शिए उप-सशमनतयों/अध्ययि 
समूहों का गठि करिा, और  

छ)  राज्य सभा/िोक सभा में अनंतम ररपोटष प्रस्तुत करिा।  

काया ववधध लागू करने का कायािेत्र 

12.3.1 इस अध्याय में वखणषत क्रकए अिुसार इितीिों ववत्तीय सशमनतयों द्वारा अपिाई जािे वािी 
कुछ प्रक्रियाएुँ समाि है परन्तु उिमें से एक या दो सशमनतयों के शिए पथृक प्रक्रियाएुँ िागू होती 
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हैं। तथावप, पैरा 12.10 एव ं12.15 संिनिक 23 में सूिीबद्ध समस्त संसदीय सशमनतयों पर िागू होते 
है।  

राज्य सभा तनयम 268, 277 लोक सभा तनयम331 

12.3.2 इि ववत्तीय सशमनतयों के अनतररक्त, संसद की ववभागीय स्थायी सशमनतयाुँ  

(संिनिक 23ख) भी हैं। यह सशमनतयाुँ संसद में प्रस्तुत अिुदाि मांगों, त्रबिों, संबंचधत ववभागों की 
वावर्षक ररपोटों एवं दीर्षकािीि िीनतगत दस्तावेज की जांि  

करती हैं।  

ववत्तीय सममततयों द्वारा मांगी गई जानकारी से संबद्ध कारावाई के मलए अधधकारी नाममत करना 

12.4 प्रत्येक मंत्रािय/ववभाग निमिशिखखत के शिए एक वररष्ठ अचधकारी िाशमत करेगा – 

क) ववत्तीय सशमनत द्वारा मांगी गई जािकारीप्रस्तुत करिा, 

ख) सशमनत द्वारा अपेक्षक्षत सहायता प्रस्ततु करिा, और 

ग) सशमनत की संस्तुनतयों के संबंध में मंत्रािय/ववभाग में की जािे वािी कारषवाई का समन्वय 
करिा।  

इस िाशमत अचधकारी के िाम की जािकारी सशमनत के सचिवािय को दी जाएगी।  

ववत्तीय सममततयों को सामग्री प्रस्तुत करना 

12.5.1 सशमनत को अगे्रवर्त निमिशिखखत सामग्री  निरपवाद रूप से संबंचधत मंत्रािय/ववभाग में 
कम से कम संयुक्त सचिव स्तर के अचधकारी द्वारा अिुमोददत होिी िादहए और यदद क्रकसी 
अपररहायष पररजस्थनतयों में उस पर संयुक्त सचिव के हस्ताक्षर िहीं क्रकए जा सकते हों तो पत्र में 
यह उल्िेख कर ददया जाएगा क्रक उस सामग्री के शिए संयुक्त सचिव स्तर के अचधकारी का 
अिुमोदि प्राप्त है - 

 प्रकक्रया 12.13 

क) सशमनत द्वारा मांगी गई प्रारंशभक जािकारी 

ख) प्रश्िाविी के उत्तर 
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ग) सशमनत के समक्ष मंत्रािय/ववभाग के प्रनतनिचधयों द्वारा प्रस्तुत क्रकए गए साक्ष्यों के फिस्वरूप 
उत्पन्ि त्रबन्दओुं के प्रत्युत्तर, और  

र्) सशमनत की ररपोटों में अतंनिषदहत शसफाररिों पर सरकार द्वारा की गई कारषवाई को दिाषिे वािे 
प्रत्युत्तर।  

12.5.2 िोक सभा सचिवािय द्वारा मंत्रािय/ववभाग को प्रेवर्त पत्र में अिुबद्ध समय सीमा में 
उपयुषक्त उजल्िखखत सामग्री की िािीस प्रनतयाुँ अगें्रजी में एवं पन्द्रह प्रनतयाुँ दहन्दी में प्रस्तुत की 
जािी िादहए। । पैरा 12.5.1 में उजल्िखखत क्रकए अिुसार समस्त सामग्री की साफ्ट प्रनतयाुँ निरपवाद 
रूप से िोक सभा सचिवािय में उपिब्ध कराई जािी िादहए जजससे क्रक उिको िोक सभा के ई-
पोटषि के माध्यम से ववत्तीय सशमनतयों के सदस्यों को पररिाशित क्रकया जा सके।  

 

लोक लेखा सममतत को सामग्री प्रस्तुत करना प्रकक्रया 12.6 स1े2.11 

12.6.1 िेखा परीक्षा ववभाग उि मामिों के संबंचधत मंत्रािय/ववभागों को सूचित करेगा जजिमें 
अचधकव्यय क्रकया गया है और वर्ष के ववनियोजि िेखों को अनंतम रूप देते ही उिको प्रथम प्रुफ के 
शिए प्रेस में प्रेवर्त कर ददया गया है। तत्पश्िात, मंत्रािय/ ववभाग ववत्त मंत्रािय को िेखा परीक्षा 
ववभाग द्वारा ववचधवत रूप से पुिरीक्षक्षत अचधक व्यय क्रकए जािे के कारणों से संबंचधत दटप्पखणयाुँ 
प्रस्तुत करेगा।  

मंत्रािय का बजट प्रभाग संसद में ववनियोजि िेखे प्रस्तुत करिे के तत्काि पश्िात या 31 मई 
तक, इिमें से जो भी बाद में हो, िेखा परीक्षा ववभाग द्वारा ववचधवत रूप से पुिरीक्षक्षत स्पष्टीकरण 
दटप्पखणयों को िोक िेखा सशमनत को प्रस्तुत करिे के शिए उत्तरदायी होगा।  

 

12.6.2उपयुषक्त के अनतररक्त, अन्य दटप्पखणयाुँ, ज्ञापि आदद भी िोक िेखा सशमनत  को औपिाररक 
रूप से प्रस्तुत करिे से पूवष उिको िेखा परीक्षा ववभाग को निरपवाद रूप से दिाषया जाएगा। यदद 
सशमनत द्वारा अिुबद्ध अवचध में ऐसा करिा संभव ि हो तो संबंचधत मंत्रािय/ववभाग िेखा परीक्षा 
ववभाग को भेजी गई  

दटप्पखणयों की अचग्रम प्रनतयों को िोक सभा सचिवािय भी भेजा जाएगा जजससे क्रक सशमनत त्रबिा 
क्रकसी देरी के अपिी ररपोटष को अनंतम रूप दे सके।  

ववत्तीय सममततयों को गोपनीय दस्तावेज प्रदान करना प्रकक्रया 12.5 
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12.7 ववत्तीय सशमनतयों को गोपिीय दस्तावेज प्रदाि करिे संबंधी अिुरोध प्राप्त होिे पर संबंचधत 
मंत्रािय/ववभाग मंत्री महोदय के अिुमोदि के साथ -    

क) दस्तावेज प्रदाि करेगा, या  

ख) सशमनत के अध्यक्ष को इस संस्तुनत के साथ दस्तावेज प्रदाि करेगा क्रक इिको सशमनत के 
सदस्यों में पररिाशित ि क्रकया जाए, अथवा 

ग) यदद ऐसा प्रतीत हो क्रक इि दस्तावेज के प्रकटि से देि की सुरक्षा या देि के दहतों पर 
प्रनतकूि प्रभाव पडगेा तो वह दस्तावेज प्रदाि करिे से मिा कर देगा।  

 

 

ववत्तीय सममततयों बैठकों में मंत्रालय/ ववभागों के प्रतततनधध की मौजूदगीप्रकक्रया 11.15 से11.17 
अध्यिीय तनदेश59 

12.8 यदद क्रकसी मामिे में क्रकसी मंत्रािय/ववभागया उपिम को साक्ष्य देिा अपेक्षक्षत हो तो वह 
साक्ष्य संबंचधत ववभाग के सचिव या उपिम के अध्यक्ष द्वारा, जैसा भी मामिा हो, ददया जाएगा। 
जब तक क्रक सशमनत के अध्यक्ष द्वारा इस संबंध  में अिुरोध प्राप्त होिे पर क्रकसी अन्य 
वररष्ठअचधकारी को प्रनतनिचधत्व करिे की अिुमनत  ि दी गई हो। यदद क्रकसी मामिे में 
सचिव/उपिम का अध्यक्ष इस प्रकार की क्रकसी सशमनत के समक्ष उपजस्थत होिे में असमथष हो तो 
उसकी इस प्रकार की अिुपजस्थनत तथा उसके स्थाि पर प्रनतनियुक्त अचधकारी के िाम की 
जािकारी पहिे ही दे दीजाएगी।  

प्राक्कलन सममतत/ लोक लेखा सममततयों की संस्तुततयों पर की जाने वाली कारावाई का समन्वय,  

12.9.1 प्राक्किि सशमनत एवं िोक िेखा सशमनतकी संस्तुनतयों की जांि करिे और उिके प्रत्युत्तर
 भेजिे की प्रक्रिया िीि ेददए अिुसार है – 

क) क्रकसी एक मंत्रािय/ववभागसे संबंचधत संस्तुनत पर संबंचधत मंत्रािय/ववभाग द्वारा ही कारषवाई की 
जाएगी।  

प्रकक्रया 12.18, 12.19 

ख) ररपोटाषधीि मंत्रािय/ववभाग के साथ-साथ अन्य मंत्राियों/ववभागों से संबंचधतसंस्तुनतयों के संबंध 
में - 
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1) यदद वे ववत्तीय एवं बजटीय प्रकृनत के सामान्य प्रश्ि उठाते हैं तो ववत्त मंत्रािय (व्यय ववभाग) 
संबंचधत मंत्रािय/ववभाग के परामिष से (सशमनत को प्रेवर्त क्रकया जािे वािा अनंतम प्रत्युत्तर या 
ररपोटाषधीि मंत्रािय/ववभाग या ववत्त मंत्रािय, जैसी भी परस्पर सहमनत हो, द्वारा तैयार क्रकया 
जाएगा) संस्तुनतयों के समन्वय को कायाषजन्वत करेगा।, और  

2) यदद वे और अन्य िीनतगत प्रश्ि उठाएुँ तो उि पर ररपोटाषधीि मंत्रािय/ववभाग द्वारा मंत्रीमंडि 
सचिवािय के साथ परामिष करके कारषवाई की जाएगी।  

ववत्त मंत्रालय का ददनांक16.5.68 का कायाालय ज्ञापन सं0 बी.12(31)- (समन्वय)/67 

ग) िोक िेखा सशमनत की ररपोटों के संबंध में िेखा परीक्षा ववभाग द्वारा ववचधवत पुिरीक्षक्षत 
अनंतम प्रत्युत्तर ररपोटष प्राजप्त के छह माह की निधाषररत अवचध में सशमनत के पास भेजिे को 
सुनिजश्ित करिे का उत्तरदानयत्व निमिशिखखत पर होगा -   

1) व्यय ववभाग का निमिशिखखत को चिह्िांक्रकत संस्तुनतयों के संबंध में - 

- उस मंत्रािय/ववभाग को चिह्िांक्रकत,  

- उस मंत्रािय/ववभाग का संयुक्त रूप से और अन्य मंत्रािय/ववभाग में से एक या अचधक को 
चिह्िांक्रकत, और  

- समस्त मंत्राियों/ववभागों को चिह्िांक्रकत।  

2) अन्य मामिों में, संबंचधत मंत्रािय/ववभाग को चिह्िांक्रकत संस्तुनतयों सदहत।  

संसदीय सममतत द्वारा की गई संस्तुततयों का कायाान्वयन प्रकक्रया 12.21 स े12.27 

12.9.2 संबंचधत मंत्रािय/ववभाग सशमनत को ररपोटष में अतंनिषदहत संस्तुनतयों पर की गई कारषवाई को 
दिाषिे वािे वववरण के साथ-साथ सरकार को स्वीकृत संस्तुनतयों सदहत समस्त संस्तुनतयों पर 
सरकार के वविारों को उल्िेख करिे वािा वववरण प्रस्तुत करेगा ।  

अध्यि का तनदेश 102 मंत्रीमंडलीय सधचवालय का ददनांक 12.11.66का कायाालय ज्ञापन 
सं71/10/सीएफ/66 एवं ददनांक 6.4.70 का71/10/सीएफ/69 

12.10.1 यदद क्रकसी मामिे में संसदीय सशमनत की क्रकसी संस्तुनत को स्वीकार ि करिा प्रस्ताववत 
हो तो मंत्रािय/ववभाग निमिशिखखत कारषवाई करेगा   
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क)संस्तुनतयों को स्वीकार  ि करिे के कारणों का स्पष्ट उल्िेख करते हुए मामिे को मंत्री के 
समक्ष प्रस्तुत करेगा और क्या मामिे को मंत्रीमंडि में प्रस्तुत करिा अपेक्षक्षत है, के संबंध में आदेि 
प्राप्त करेगा।  

ख) मंत्री के आदेिािुसार कारषवाई करेगा, और  

ग) सरकार का मत सशमनत के समक्ष प्रस्तुत करेगा।  

12.10.2 सशमनत यदद उपयुक्त समझ ेतो सरकार के दृजष्टकोण पर वविार-ववमिष करिे के पश्िात 
सदि में एक ररपोटष प्रस्तुत कर सकती है।   

12.10.3 यदद संसदीय सशमनत की ररपोटष में कोई तथ्यात्मक वववरण है जजस पर सरकार के पास 
असहमत होिे के कोई कारण है तो उिको सशमनत की जािकारी में िाया जाएगा।  

प्रकक्रया 12.26 

12.10.4 संसदीय सशमनत की ररपोटों की ववर्य-वस्तु से संबंचधत वववरणों, दटप्पखणयों या उजक्तयों को 
सशमनत की जािकारी के त्रबिा या अध्यक्ष/सभापनत की अिुमनत के त्रबिा सावषजनिक करिा सदि 
के वविरे्ाचधकार का उल्िर्ंि मािा जाएगा और इसशिए इससे बििा िादहए।  

 

ववत्तीय सममततयोंकी संस्तुततयों पर की गई कारावाई प्रकक्रया 12.27 

12.11 पैरा 12.9.1 में वखणषत तथ्यों के अध्यधीि  प्रत्येक मंत्रािय/ववभाग संसद में ररपोटष प्रस्तुत 
करिे की तारीख से छह माह की समयावचध में ररपोटष में अतंनिषदहत संस्तुनतयों पर सरकार द्वारा 
की गई कारषवाई से संबंचधत वववरण सशमनत को प्रस्तुत करेगा। इसके शिए अपवादस्वरूप 
पररजस्थनतयों को छोडकर साधारणतः कोई समय सीमा िहीं बढ़ाई जाएगी। िोक िेखा सशमनत के 
मामिों में यह वववरण िेखा परीक्षा ववभाग द्वारा पुिरीक्षक्षत होिा िादहए।  

ववत्तीय सममततयों कीररपोटों पर की गईकारावाई से संबंधधतदटतपणणयााँ 

प्रकक्रया 12.29 

12.12 ववत्तीय सशमनत की मूि ररपोटष पर संबंचधत मंत्रािय/ववभाग द्वारा की गई कारषवाई पर ववत्तीय 
सशमनत द्वारा की गई दटप्पखणयां के साथ अपिी ररपोटष एक बार िोक सभा में प्रस्तुत करिे के 
पश्िात सामान्यतः यह माि शिया जाता है क्रक द्वारा की जािे वािी जांि प्रक्रिया पूरी हो गई है। 
तथावप, यदद सशमनत द्वारा प्रस्तुत ‘की गई कारषवाई’ की ररपोटष में यह चिजंह्ित क्रकया गया हो क्रक 
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मूि ररपोटष में की गई कुछ संस्तुनतयों पर प्रत्युत्तर आिा अभी भी िरे् है तो संबंचधत 
मंत्रािय/ववभाग िोक सभा में ‘की गई कारषवाई’ से संबंचधत ररपोटष प्रस्तुत करिे के पश्िात भी िरे् 
संस्तुनतयों पर अपिा प्रत्युत्तर प्रस्तुत कर देगा।  

 

प्रशासतनक ररपोटोंआदद को ववत्तीयसममततयों के सदस्योंमें पररचामलत करनाप्रकक्रया 12.1 एवं 12.2 

12.13 मंत्रािय/ववभाग की वावर्षक ररपोटों की प्रनतयों की आपूनत ष इि सशमनतयों के प्रयोग के शिए 
पथृक रूप से की जाएगी जजसके शिए िोक सभा सचिवािय द्वारा इस संबंध में वविरे्अिुरोध 
क्रकया जाएगा।  

सावाजतनक उपक्रमसममतत को नईसरकारी कंपतनयों/सांववधधक तनगमों कीस्थापना से संबंधधतजानकारी 
प्रदान करनाप्रकक्रया 12.3 

12.14 क्रकसी भी सरकारी कंपिी या क्रकसी सांववचधक निगम की स्थापिा के तत्काि पश्िातइसकी 
जािकारी सावषजनिक उपिम सशमनत केसूििाथष िोक सभा सचिवािय को भेजी जाएगी। 

क) इसके गठि से संबंचधत जािकारी 

ख) उससे संबंचधत संस्था के अतंनिषयम एवं संगम ज्ञापि/संववचध के दो सैट, तथा 

ग) कंपिी/निगम की वावर्षक ररपोटों एवं िेखों की एक-एक प्रनत एवं यदद उसके बजट  प्राक्किि 
िोक सभा में प्रस्तुत क्रकए गए हों तो उिकी भी एक-एक प्रनत।  

संसदीय सममततयों के समि साक्ष्य देने वालों के मलए मागादशान के मलए आचरण एवं मशष्ट्टाचार 

12.15.1 संसदीय सशमनत के समक्ष साक्ष्यके रूप में उपजस्थत होिे वािे व्यजक्त से  

मयाषददत व्यवहार की अपेक्षा की जाती है। वह निमिशिखखत बातों का वविेर् रूप से ध्याि रखेगा – 

क) साक्षी द्वारा अध्यक्ष एवं सशमनत/उप-सशमनत के समक्ष बैठिे से पूवष झुक कर उपयुक्त 
सममाि प्रदशिषत करिा िादहए।  

ख)साक्षी को अध्यक्ष की सीट के समक्ष अपिे शिए निधाषररत स्थाि पर बैठिा िादहए।  

ग) अध्यक्ष द्वारा कहे जािे पर िपथ/सत्य निष्ठा की प्रनतज्ञा िेिी िादहए और ऐसा करिे के 
दौराि खड ेरह कर िपथ/सत्य निष्ठा की प्रनतज्ञा िेिे से पूवष अध्यक्ष के समक्ष शसर झुकािा 
िादहए।  
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र्) अध्यक्ष अथवा अध्यक्ष द्वारा प्राचधकृत क्रकसी अन्य व्यजक्त द्वारा पूछे गए ववशिष्ट प्रश्िों 
का उत्तर देिा िादहए।  

ङ)अध्यक्ष एवं सशमनत के समक्ष ददए गए समस्त वववरण शिष्ट एवं वविम्र भार्ा में प्रस्तुत क्रकए 
जािे िादहए। 

ि) साक्षी की गवाही समाप्त होिे पर अध्यक्ष द्वारा जािे के शिए कहिे पर उसको अध्यक्ष के 
समक्ष शसर झुका कर जािा िादहए।  

छ) सशमनत में समक्ष धूम्रपाि िहीं करिा िादहए या तंबाकू िहीं िबािा िादहए।  

ज) िोक सभा प्रक्रिया 270 के प्रावधािों के अध्यधीि निमिशिखखत कायष सशमनत के वविरे्ाचधकार 
का उल्िंर्ि एवं उसकी अवमाििा मािे जाएंगे -  

1) प्रश्िों का उत्तर देिे से मिा करिा, 

2) वाक्छि या जािबूझ कर झूठी गवाही देिा अथवा सच्िाई को नछपािा या सशमनत को गुमराह 
करिा,  

3) सशमनत के साथ तकष -ववतकष  करिा या अपमािजिक उत्तर देिा, 

4) जांि-पडताि से संबंचधत क्रकसी महत्वपूणष दस्तावेज को िष्ट करिा या उसको क्षनत पहुुँिािा।  

12.15.2 यदद क्रकसी मामिे में, कोई अचधकारी नियम 270 के क्रकसी भी परन्तुक (उपयुषक्त पैरा 
12.15.1 के उप-पैरा (ण) के अिुसार) को आधार बिािा िाहता है तो उसे सशमनत के समक्ष क्रकसी 
भी मामिे का उल्िेख आपवत्त के रूप में िहीं करिा िादहए अवपतु उसको एक अतंररम उत्तर देिा 
िादहए क्रक उसको प्रश्ि का उपयुक्त एवं सुवविाररत उत्तर देिे के शिए दस्तावेज का अध्ययि करिा 
आवश्यक है। अतः इसके शिए उसको कुछ समय िादहए। तत्पश्िात, वह सशमनत के अध्यक्ष या 
सचिव से संपकष  करके अपिी कदठिाइयाुँ बता सकता है। इसके पश्िात, अध्यक्ष उसको इस मामिे 
में आगे की कारषवाई करिे के शिए इंचगत करेगा और यह भी निदेशित करेगा क्रक इस मामिे में 
मंत्री से संपकष  करिा अपेक्षक्षत है या िहीं। 

सावाजतनक उपक्रम सममतत द्वारा अधधकाररक सािी की गवा ी 

12.15.3 सावषजनिक उपिम सशमनत द्वारा क्रकसीसावषजनिक उपिम तथा संबंचधत प्रिासनिक 
 मंत्रािय/ववभाग के प्रनतनिचध की गवाही पथृक-पथृक रूप से िी जाती है। जब सशमनत क्रकसी 
उपिम के प्रनतनिचध की गवाही िे रही होती है तो उस दौराि मंत्रािय/ववभाग के प्रनतनिचध को 
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सामान्यतः वहाुँ पर मौजूद रहिे की अिुमनत िहीं होती। तथावप, अपवादात्मक जस्थनतयों में 
प्रिासनिक मंत्रािय/ववभाग के अिुरोध पर उपिम के प्रनतनिचध को संबंचधत मंत्रािय/ववभाग की 
मौखखक गवाही के दौराि उपजस्थनत रहिे की अिुमनत दी जा सकती है। इस प्रयोजिाथष, उपिम के 
प्रनतनिचध की उपजस्थनत की अनिवायषता से संबंचधत कारणों को स्पष्ट करते हुए मंत्रािय/ववभाग के 
सचिव द्वारा अिुरोध क्रकया जािा िादहए जजसको अध्यक्ष/सशमनत के वविाराथष के समक्ष िोक सभा 
सचिवािय अगे्रवर्त क्रकया जािा िादहए।  

ववभागों से संबंधधत स्थायी सममततयााँ(लोक सभा तनयम331-सी एन) 

12.16.1 संसद के दोिों सदिों की ववभागीय संसदीय सशमनतयों (जजिको स्थायी सशमनतयाुँ 
कहाजाएगा) में प्रत्येक के क्षेत्राचधकार के अतंगषत आिेवािेमंत्राियों/ववभागों को संिनिक 23 ख में 
ववनिददषष्ट क्रकया गया  है।  

12.16.2 (गठि) प्रत्येक स्थायी सशमनत में 31 (इकत्तीस) से अचधक सदस्य िहीं होंगे जजिमें से 21 

(इक्कीस) सदस्यों को स्पीकर(सभापनत) द्वारा िोक सभा के सदस्यों में से िाशमत क्रकया जाएगा 
और 10 (दस) सदस्यों को राज्य सभा के अध्यक्ष द्वारा राज्य सभा के सदस्यों में से िाशमत क्रकया 
जाएगा।  

क्रकसी मंत्री को सशमनत के सदस्य के रूप में िाशमत िहीं क्रकया जा सकता और क्रकसी सदस्य को 
सशमनत में िाशमत करि े के पश्िात मंत्री नियकु्त क्रकया जाता है तो वह सदस्य इस प्रकार की 
नियुजक्त की तारीख से सशमनत का सदस्य िहीं रह सकेगा।  

संिनिक 23 ख के भाग 1 में ववनिददषष्ट क्रकए अिुसार सशमनतयों के अध्यक्षों की नियुजक्त राज्य 
सभा के अध्यक्ष द्वारा तथा उक्त अिुसूिी के भाग 2 में ववनिददषष्ट क्रकए अिुसार सभापनत द्वारा 
सशमनतयों के अध्यक्ष की नियुजक्त सशमनत के सदस्यों में से की जाती है।  

 

सशमनत के सदस्यों की कायाषवचध एक वर्ष से अचधक िहीं होगी। 

 

12.16.3 (कायष) प्रत्येक स्थायी सशमनत के कायष िीि ेबताए अिुसार होंगे - 

क) संबंचधत मंत्रािय/ववभाग की अिुदाि मांगों पर वविार ववमिष करिा और संसद के दोिों सदिों 
को उिकी जािकारी प्रदाि करिा। इस ररपोटष में क्रकसी भी प्रकार के कटौती प्रस्ताव से संबंचधत 
सुझाव िहीं ददया जािा िादहए।  
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ख) राज्य सभा के अध्यक्ष या िोक सभा के सभापनत, जैसा भी मामिा हो, द्वारा सशमनत को 
संदशभषत संबंचधत मंत्रािय/ववभाग से संबंचधत इस प्रकार के त्रबिों की  

जांि करिा एवं उिकी ररपोटष तैयार करिा।  

ग) मंत्राियों/ववभागों की वावर्षक ररपोटों पर वविार ववमिष करिा और उिकी ररपोटष तैयार करिा, 
और  

र्) राज्यसभा के अध्यक्ष या िोक सभा के सभापनत, जैसा भी मामिा हो, द्वारा सशमनत को 
संदशभषत संसद में प्रस्तुत राष्रीय आधारभूत दीर्षकािीि िीनतगत  दस्तावेज पर वविार-ववमिष करिा 
और उिकी ररपोटष तैयार करिा।  

स्थायी सशमनत की कायषप्रणािी संसदीय सशमनत से संबद्ध सामान्य नियमों द्वारा संिाशित होती 
है। इसके अनतररक्त, इिके संिािि के शिए सभापनत द्वारा अिुपूरक निदेि भी जारी क्रकए जाते हैं। 
स्थायी सशमनतयाुँ अपिी आंतररक कायषप्रणािी के शिए ववस्ततृ प्रक्रिया नियमाविी भी तैयारकरती 
हैं।  

अिुदाि मांगों पर वविार करिे एवं उसकी ररपोटष तैयार के दौराि प्रत्येक स्थायी सशमनत द्वारा 
निमिशिखखत प्रक्रिया का अिुपािि क्रकया जाता है -  

 

ससंद में बजट पर आम ििाष पूरी होिे के पश्िात, संसद को एक स्थायी अवचध के शिए स्थचगत 
क्रकया जाता है।  

सशमनतयाुँ उक्त अवचध के दौराि संबंचधत मंत्राियों की मांगों पर वविार ववमिष करती हैं। सशमनत 
अपिी ररपोटष एक निधाषररत समयावचध में तैयार करती हैं और उसके शिए और अचधक समय िही ं
मांगती। संसद में सशमनतयों की ररपोटों के पररप्रेक्ष्य में अिुदाि मांगों पर वविार-ववमिष क्रकया जाता 
है और  

ङ) प्रत्येक मंत्रािय के शिए अिुदाि मांगों से संबंचधत एक पथृक ररपोटष होती है।  

 

12.16.4 (प्रक्रिया) स्थायी सशमनतयों द्वारा त्रबिों की जांि करिे और उिकी ररपोटष तैयार करिे से 
संबंचधत प्रक्रिया िीि ेददए अिुसार होती है - 
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क) सशमनत उिको संदशभषत त्रबिों के सामान्य शसद्धांतों एवं धाराओं पर वविार करती है और 
उिकी ररपोटष तैयार करती है। सशमनत केवि उि त्रबिों पर वविार-ववमिष करती है जजिको 
राज्यसभा के अध्यक्ष द्वारा या िोक सभा के सभापनत द्वारा, जैसा भी मामिा हो, सशमनत को 
संदशभषत क्रकया गया हो और सशमनत एक निधाषररत समयावचध में त्रबि पर ररपोटष तैयार करती है। 

    

स्थायी सशमनत सरकार के दीर्षकािीि िीनतगत दस्तावेज की भी जांि करती है जोक्रक उिको 
राज्यसभा के अध्यक्ष द्वारा या िोक सभा के सभापनत द्वारा, जैसा भी मामिा हो, संदशभषत क्रकए 
गए हों। दीर्षकािीि िीनतयों की जांि करिे की प्रक्रिया वावर्षक ररपोटों पर आधाररत ववर्यों की 
जांि करिे के समाि है जजसका वणषि आगामी पैराओं में ववस्तार से क्रकया गया है।  

स्थायी सशमनतयाुँ अिुदाि मांगों, त्रबिों एवं िीनतगत दस्तावेज की जांि करिे एवं उि पर ररपोटष 
तैयार करिे के अनतररक्त उिके प्रासंचगक मंत्राियों/ ववभागों से संबंचधत वावर्षक ररपोटों/वावर्षक 
ररपोटों पर आधाररत ववर्यों की संवीक्षा भी करती हैं। स्थायी सशमनतयों की पहिी बैठक इसके 
गठि के तत्काि पश्िात वर्ष के दौराि संबंचधत मंत्राियों/ववभागों की वावर्षक ररपोटों पर आधाररत 
ियनित ववर्यों पर ििाष के शिए आयोजजत की जाती है। इस प्रयोजिाथष, स्थायी सशमनत के समक्ष 
एक ज्ञापि प्रस्तुत क्रकया जाता है जजसमें उि ववर्यों का वववरण ददया जाता है जजिकी जांि पवूष 
सशमनतयों द्वारा पहिे ही की जा िुकी है और उि ववर्यों का वववरण भी ददया जाता है जजिका 
ियि सशमनत द्वारा वर्ष के दौराि जांि के शिए क्रकया गया है।   

इस ज्ञापि में पूवष सशमनत द्वारा ववर्यों के जांि के स्तर का वववरण भी इंचगत क्रकया जािा 
िादहए। परंपरा के अिुसार, सशमनत उि ववर्यों का ियि करती है जो क्रक पूवष सशमनत द्वारा जांि 
के अधीिहोते हैं और उस स्तर पर जांि प्रारंभ की जाती है जजस स्तर पर पूवष सशमनत िे जांि 
छोडी थी।  

 

12.16.5 (उप सशमनत) सशमनत वर्ष के दौराि ियिक्रकए गए ववर्यों की जांि करिे के शिए समय-
समय पर एक या एक से अचधक उप-सशमनत(सशमनतयों)/अध्ययि-समूह (समूहों) का गठि कर 
सकती है।  

सशमनत अपिी पूवष ररपोटों में अतंनिषदहत संस्तुनतयोंपर सरकार द्वारा की गई कारषवाई से संबंचधत 
प्रस्तुत क्रकए गए प्रत्युत्तरों पर तथा की गई कारषवाई की ररपोटष (ररपोटों) के प्रारूप पर वविार करि े
के शिए एक उप-सशमनत का गठि कर सकती है।  
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सशमनत के अध्यक्ष द्वारा गदठत उप-सशमनत (सशमनतयों)/अध्ययि-समूह (समूहों) के अध्यक्ष/संयोजक 
(संयोजकों)/वैकजल्पकसंयोजक (संयोजकों) उप-सशमनत/अध्ययि-समूहों के सदस्य हो सकते हैं।  

 

स्थायी सशमनतयों के उप-सशमनत/अध्ययि-समूह के कायष िीि ेददए अिुसार होते हैं 1 उप-
सशमनत (सशमनतयों)/अध्ययि समूह (समूहों) निमिशिखखत के प्रयोजिाथष िए ववर्यों का निपटाि 
करते हैं - 

मंत्रािय/ववभाग आदद द्वारा प्रस्तुत की गई पषृ्ठभूशम/प्रारंशभक सामग्री का  

गहि रूप से अध्ययि करिे के शिए।  

मंत्रािय/ववभाग आदद के संयोजक केअिुमोदि के पश्िात जारी की जािे  

वािी प्रश्िाविी को तैयार करिे के शिए।  

अध्ययि दौरे करिे के शिए और उिअध्ययि दौरों की दटप्पखणयाुँ तैयार  

करिे के शिए।  

मंत्रािय/ववभाग आदद के प्रनतनिचधयों की मौखखक गवाही िेिे (यह कायष  

केवि उप-सशमनत (सशमनतयों) का ही होता है) के शिए।  

उि ववस्ततृ त्रबन्दओुं को इंचगत करिे के शिए जजि पर प्रारूप ररपोटें तैयार 

की जा सकती हैं।  

समग्र सशमनत में पररिािि करिे सेपूवष प्रारूप ररपोटष पर वविार ववमिष  

करिा एवं उसको अिुमोदि प्रदाि करिा।  

2 पूवष की ररपोटों पर सरकार द्वारा की गई कारषवाई का निपटाि करिे वािी उप-सशमनत 
(सशमनतयाुँ) - 

 

सरकार से प्राप्त प्रत्युत्तरों की संवीक्षा करिा।  

उि त्रबन्दओुं को इंचगत करिा जजि पर की गई कारषवाई की ररपोटष तैयार की जा सकती है। 
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समग्र सशमनत में पररिािि से पूवष की गई कारषवाई की ररपोटष के प्रारूप पर सशमनत द्वारा वविार-
ववमिष करिे एवं उसको स्वीकार करिे के शिए उप-सशमनत द्वारा उस पर वविार-ववमिष करिा एवं 
उसको अिुमोदि प्रदाि करिा।  

12.16.6 (साक्ष्य) स्थायी सशमनत को व्यजक्त, दस्तावजे एवं ररकाडष भेजिे का अचधकार है। तथावप, 

यदद इस संबंध में कोई प्रश्ि उत्पन्ि होता है क्रक क्या क्रकसी व्यजक्त का साक्ष्य या क्रकसी दस्तावेज 
को प्रस्तुत करिा सशमनत के शिए प्रासंचगक है तो उस प्रश्ि को सभापनत को संदशभषत कर ददया 
जाता है जजसका निणषय अनंतम होता है। सरकार क्रकसी भी दस्तावेज को प्रस्तुत करिे से इस 
आधार पर मिा कर सकती है क्रक इसके प्रकटि से राष्र की सुरक्षा एवं दहतों को खतरा हो सकता 
है।  

 

एक पूवष स्थावपत पंरपरा के अिुसार, सशमनत द्वारा अपेक्षक्षत गोपिीय दस्तावेज मंत्रािय या उपिम 
द्वारा प्रथम अवसर पर ही अध्यक्ष को गोपिीय ढंग से उपिब्ध कराए जाते हैं जब तक क्रक, उिको 
संबंचधत मंत्री द्वारा सत्यावपत िहीं कर ददया जाता क्रक इस प्रकार का कोई भी दस्तावेज इस 
आधार पर उपिब्ध िहीं कराया जा सकता क्रक इसके प्रकटि से राष्र के दहतों या सुरक्षा को खतरा 
हो सकता है। अध्यक्ष भी क्रकसी गोपिीय दस्तावेज को सशमनत के सदस्यों को उपिब्ध करािे से 
पूवष मंत्रािय/ववभाग/ उपिम की अपेक्षाओं पर वविार करता है। मंत्रािय आदद एवं अध्यक्ष के बीि 
मतों में कोई शभन्िता होिे पर उसका निपटाि वविार-ववमिष द्वारा तथा अन्ततः अध्यक्ष को 
संदशभषत करिे पर क्रकया जाएगा।  

 

स्थायी सशमनतयों द्वारा ववशभन्ि ववर्यों की जांि करिे के दौराि प्रारंशभक सामग्री संबंचधत 
मंत्राियों/ववभागों से ही अपेक्षक्षत होती है।  

सशमनत गैर-अचधकाररक संगठिों/व्यजक्तयों आदद सेजांिाधीि ववर्यों पर ज्ञापि आदद की भी मांग 
करसकती है जो क्रक सशमनत के जांिाधीि क्षेत्र/ववर्यों में वविरे्ज्ञ हैं।  

जब भी सशमनत कोई कायष जािबूझकर कर रही होती है तो सशमनत के सदस्यों एवं िोक सभा 
सचिवािय केअचधकाररयों के अनतररक्त समस्त व्यजक्त अपिा िामवापस िे सकते हैं। 

सशमनत जांिाधीि ववर्यों पर िनुिदंा वविरे्ज्ञों, गैर-अचधकाररक संगठिों/व्यजक्तयों की मौखखक गवाही 
िे सकती है। 
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साक्ष्य के शिए वविरे्ज्ञों/गैर-अचधकाररक साक्षक्षयों का ियि सामान्यतः उिके द्वारा प्रस्तुत क्रकए 
गए ज्ञापि पर वविार-ववमिष करिे के बाद ही क्रकया जाता है।  

यदद क्रकसी मामिे में क्रकसी मंत्रािय याववभाग अथवा क्रकसी संगठि को सशमनतकेसमक्ष गवाही देिी 
होती है तोमंत्रािय या ववभाग अथवा संगठि का प्रनतनिचधत्व मंत्रािय के सचिव या ववभाग/संगठिों 
के अध्यक्ष, जैसा भी मामिा हो, द्वारा क्रकया जाता है। तथावप, सशमनत का अध्यक्ष उिके द्वारा क्रकए 
गए अिुरोध पर क्रकसी अन्य वररष्ठ अचधकारी को सशमनत के समक्ष उपजस्थत होिे की अिुमनत 
प्रदाि कर सकता है (जोक्रक मंत्रािय या ववभाग के मामिे में मंत्रािय या ववभाग अथवा संगठि का 
प्रनतनिचधत्व करिे के शिए संयुक्त सचिव से कम रैंक का िहीं होिा िादहए) ।  

 

जैसे ही मंत्रािय/ववभाग/संगठि के प्रनतनिचध के साक्ष्य के शिए तारीख(तारीखें) निधाषररत हो जाती हैं, 
वैसे हीसाक्ष्य िेिे की तारीख, समय एवं सशमनत के बैठिे के स्थाि को सचूित करते हुए मंत्रािय के 
सचिव या ववभाग/संगठि के अध्यक्ष को एक पत्र प्रेवर्त कर देिा िादहए।  

सशमनत क्रकसी भी साक्षी को सशमनत के जांिाधीि क्रकसी भी त्रबन्द ुपर पुिः गवाही देिे के शिए 
दबुारा बुिा सकती है।  

यदद क्रकसी मामिे में, सशमनत के समक्ष साक्षी के रूप में राज्य सरकार के क्रकसी अचधकारी को 
बुिािा अपेक्षक्षत हो या राज्य सरकार को कोई दस्तावेज या कागजात प्रस्तुत करिे के शिए कहिा 
हो तो उस अचधकारी या राज्य सरकार को अिुरोध का अिुपािि करिे के शिए कहिे से पूवष इस 
संबंध में अध्यक्ष का आदेि प्राप्त कर िेिे िादहए।  

यदद क्रकसी मामिे में स्पीकर यह निणषय िेता है क्रक साक्षी के रूप में राज्य सरकार के क्रकसी 
वविरे् अचधकारी को बुिािा अनिवायष िहीं है या राज्य सरकार को कोई कागजात, दस्तावेज या 
ररकाडष प्रस्तुत करिे के शिए कहिा अनिवायष िहीं है तो संबंचधत सशमनत का अध्यक्ष यदद आवश्यक 
समझ ेतो वह अध्यक्ष के निणषय के संबंध में सशमनत केस्पीकर को सूचित कर सकता है।  

साक्षक्षयों की मौखखक गवाही के शिए समस्त त्रबन्दओुं या प्रश्िाविी की एक सूिी तैयार की जािी 
िादहए जजसमें सदस्यों से प्राप्त कोई सुझाव भी िाशमि हो सकता है। इि त्रबन्दओुं की सूिी को 
सशमनत के सदस्यों में पहिे ही पररिाशित कर देिा िादहए।  

जब तक क्रक अन्यथा निदेशित ि क्रकया जाए प्रश्िाविी की प्रनतयों को पहिे ही मंत्रािय/ववभाग के 
उि प्रनतनिचधयों को उपिब्ध करा देिा िादहए जजिको सशमनत के समक्ष मौखखक गवाही के शिए 
बुिाया जािा अपेक्षक्षत है।  
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कागजातों का अध्ययि करिे के पश्िात,सदस्य सुझाव या प्रश्ि अथवा कुछ त्रबन्दओुं को इंचगत कर 
सकते हैं जजिके आधार पर और अचधक जािकारी मांगी जा सकती है।  

सदस्यों द्वारा सुझाए गए प्रश्िों या त्रबन्दओुं के साथ सचिवािय द्वारा ियनित जांिाधीि ववर्यों 
से संबंचधत अन्य प्रासंचगक त्रबन्दओुं को एक प्रश्िाविी के रूप में समेक्रकत क्रकया जािा िादहए 
जजसको अपेक्षक्षत जािकारी प्रदाि करिे के शिए मंत्रािय/ववभाग को प्रेवर्त क्रकया जाता है। इस 
संबंध में प्राप्त प्रत्युत्तरों से सदस्यों को अवगत करा ददया जाता है।  

प्रारंभ में अध्यक्ष प्रश्ि पछूता है। उसके पश्िात, उि सदस्यों को प्रश्ि पूछिे का अवसर प्रदाि क्रकया 
जाता है जजन्होंिे जांिाधीि ववर्य का वविरे् अध्ययि क्रकया है। तत्पश्िात, अन्य सदस्यों को 
वविार-ववमिष से उत्पन्ि क्रकन्हीं अन्य त्रबन्दओुं पर प्रश्ि पूछिे का अवसर प्रदाि क्रकया जाता है।  

साक्षक्षयों से जािकारी एवं तथ्य प्राप्त करिे के शिए उिसे प्रश्ि क्रकए जाते हैं जजससे क्रक सदस्य 
एक उपयुक्त पररप्रेश्य में जस्थनत का अध्ययि कर सकें । सरकार की ओर से मंत्रािय/ववभाग के 
प्रनतनिचधयों द्वारा प्रस्तुत क्रकए गए वववरण को सामान्यतः सही माि शिया जाता है जब तक क्रक 
संबंचधत सदस्य अपिी जािकारी की जांि वस्तुपरक प्रश्िों के द्वारा िहीं कर िेता।  

 

यदद क्रकसी मामिे में, कोई साक्षी क्रकसी त्रबन्द ुकोतत्काि स्पष्ट िहीं कर सकता तो अध्यक्ष उसको 
यथासंभव शिखखत में प्रत्युत्तर प्रस्तुत करिे की अिुमनत प्रदाि कर सकता है।  

सशमनत द्वारा साक्षी की जांि के दौराि यदद क्रकसीत्रबन्द ु के संबंध में क्रकसी सदस्य द्वारा कोई 
शिखखत जािकारी या वववरण अपेक्षक्षत होता है तो उसको अध्यक्ष को प्रस्तुत कर ददया जाता है 
जोक्रक आवश्यकतािुसार जािकारी मंगवा सकता है।  

सशमनत के समक्ष साक्ष्य देिे वािे अचधकारी मंत्रािय/ववभाग/संगठि में उच्ितम पदों पर कायषरत 
अचधकारी होते हैं। अत:अचधकारी को पद का ध्याि रखते हुए समुचित माि-सममाि ददया जाए 
ताक्रक वे उपयुक्त पररप्रेक्ष्य में समस्याओं एवं मामिों को समझते हुएसमस्त प्रासंचगक तथ्यों एव ं
जािकारी को सशमनत के समक्ष प्रस्तुत कर सकें । 

संसदीय सशमनत या उप-सशमनतयों के समक्ष प्रस्तुत होिे से पूवष साक्षक्षयों के मागषदिषि के शिए 
अन्य बातों के साथ-साथआिरण एवं शिष्टािार संबंधी निमिशिखखत त्रबन्दओुं को भारत सरकार के 
मंत्राियों/ववभागों में पररिाशित क्रकया गया है । 
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साक्षी द्वारा अध्यक्ष एवं सशमनत/उप-सशमनत के समक्ष बैठिे स े पूवष झुक कर उपयुक्त सममाि 
प्रदशिषत करिा िादहए।  

साक्षी को अध्यक्ष की सीट के समक्ष अपिे शिए निधाषररत स्थाि पर बैठिा िादहए।साक्षी को 
अध्यक्ष या सशमनत के सदस्य अथवा अध्यक्ष द्वारा प्राचधकृत क्रकसी अन्य व्यजक्त द्वारा पूछे गए 
ववशिष्ट प्रश्िों का उत्तर देिा िादहए। साक्षी को सशमनत के समक्ष उि अन्य संबद्ध त्रबन्दओुं को 
भीप्रस्तुत करिे के शिए भी कहा जा सकता है जोक्रक अभी तक प्रस्ततु िहीं क्रकए गएहैं और 
जजिको साक्षी सशमनत के समक्ष प्रस्तुत करिा अनिवायष समझता है।  

अध्यक्ष एवं सशमनत के समक्ष ददए गए समस्त वववरण शिष्ट एवं वविम्र भार्ा में प्रस्तुत क्रकए जाि े
िादहए। 

साक्षी की गवाही समाप्त होिे पर अध्यक्ष द्वारा जािे के शिए कहिे पर उसको अध्यक्ष के समक्ष 
शसर झुका कर जािा िादहए।  

गवाही पूरी होिे के पश्िात सशमनत द्वारा उि त्रबन्दओुं की सूिी तैयार की जाती है जजिसे संबंचधत 
जािकारी सशमनत को अपेक्षक्षत है और अध्यक्ष के अिुमोदि के पश्िात उस सूिी को संबंचधत 
मंत्रािय/ववभाग को उसका प्रत्युत्तर प्रस्तुत करिे के शिए प्रेवर्त कर ददया जाता है। इि प्रत्युत्तरों को 
प्राप्त होिे पर उिकोमंत्रािय/ववभाग में पररिाशित करा ददया जाता है।  

सशमनत की कायषवाही को गोपिीय रखा जाता है और सशमनत के सदस्य या उसकी कायषवाही की 
जािकारी वािे क्रकसी अन्य व्यजक्त को संसद में इससे संबद्ध ररपोटष प्रस्तुत करिे से पूवष प्रत्यक्ष 
या अप्रत्यक्ष रूप से उस कायषवाही या उसकी क्रकसी ररपोटष अथवा उसके क्रकसी निष्कर्ष को अनंतम 
या अिंनतम रूप से प्रैस को प्रदाि करिे की अिुमनत िहीं होती।  

सशमनत के सदस्यों एवं सशमनत के समक्ष गवाही देिे वािे अचधकाररयों को भार्णों के प्रासंचगक भाग 
सुधार करिे के शिए और एक अिुबद्ध अवचध में वापस करिे के शिए अगे्रवर्त क्रकए जाते हैं। यदद 
भार्णों की सुधारी गई प्रनतयाुँ निधाषररत समय में वापस प्राप्त िहीं होती हैं तो ररपोटषर की प्रनत को 
प्रमाखणत प्रनत मािा जाता है। गवाही देिे वािे अचधकाररयों को भेजे गए कायषवाही से संबंचधत भाग 
को निधाषररत समय में ववचधवत सत्यावपत रूप में अपररहायष रूप में वापस प्राप्त क्रकया जाता है।  

यदद सशमनत के अध्यक्ष के मतािुसार सशमनत/उप-सशमनत की कायषवाही में िब्द, वाक्य या 
अशभव्यजक्तयाुँ अमयाषददत, अप्रासंचगक या असममाििीय, अशिष्ट अथवा असंयशमत भार्ा या अन्यथा 
अिुपयुक्त हैं तो वह इस प्रकार के िब्दों, वाक्यों या अशभव्यजक्तयों को कायषवाही से हटािे का 
आदेि कर सकता है।  
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िब्दिः कायषवाही केवि सशमनत के प्रयोग के शिए होती है। इसको गोपिीय मािा जाता है और ऐसे 
क्रकसी व्यजक्त को िहीं ददखाई जा सकती जोक्रक सशमनत का सदस्य िहीं है।   

संसद में ररपोटष (अिुदािों के शिए मांगों/वावर्षक ररपोट/दीर्षकािीि िीनतयों पर आधाररत ववर्यों) 
प्रस्तुत करिे के पश्िात ररपोटष की प्रनत संबंचधत मंत्रािय/ववभाग को अगे्रवर्त कर दी जाती 
है।संबंचधत मंत्रािय/ववभाग द्वारा ररपोटष में अतंनिषदहत संस्तुनतयों पर की गई कारषवाई से संबंचधत 
ररपोटष के वववरण को या ररपोटष में अिुबद्ध समयावचध में िोक सभा सचिवािय में प्रस्तुत करिा 
अपेक्षक्षत है।  

इस संबंध में सामान्यतः तीि माह से अचधक समय प्रदाि िहीं क्रकया जाता एवं 
अपवादात्मकपररजस्थनतयों में केवि अध्यक्ष के अिुमोदि से एक माह की और समयावचध प्रदाि की 
जा सकती है। यदद क्रकसी मामिे में, बढाई गई अवचध में भी कोई प्रत्युत्तर प्राप्त िहीं होता तो 
मामिे को अध्यक्ष के समक्ष उिके आदेिाथष प्रस्तुत क्रकया जाता है।  

12.16.7 (ररपोटष) सशमनत की ररपोटष में अतंनिषदहत संस्तुनतयों पर सरकार द्वारा की गई कारषवाई 
दिाषिे वािे वववरण की जांि की जाती है और सचिवािय द्वारा की गई कारषवाई की ररपोटष का 
प्रारूप तैयार क्रकया जाता है जजसमें पांि अध्याय अतंनिषदहत होते हैं जैसे (1) सशमनत की ररपोटष 
जजसमें सशमनत की दटप्पखणयों के आधार पर अविोकि एवं संस्तुनतयाुँ अतंनिषदहत होती हैं, ( 2) 

सरकार द्वारा स्वीकृत संस्तुनतयाुँ/अविोकि, (3) वह संस्तुनतयाुँ/अविोकि जजिको सशमनत सरकार के 
प्रत्युत्तर के पररप्रेक्ष्य में अगे्रवर्त िहीं करिा िाहती,( 4) वह संस्तुनतयाुँ/अविोकि जजिके संबंध में 
सरकार के प्रत्युत्तरों को सशमनत द्वारा स्वीकार िहीं क्रकया गया, 

( 5) वह संस्तुनतयाुँ/अविोकि जजिके संबंध में सरकार का अनंतम प्रत्युत्तर प्राप्त िहीं हुआ।  

ररपोटष का प्रारूप अिुमोदिाथष अध्यक्ष के समक्षप्रस्तुत क्रकया जाता है।  

अध्यक्ष के अिुमोदि के पश्िात ररपोटष के प्रारूप को सशमनत के सदस्यों में पररिाशित क्रकया जाता 
है।  

संबंचधत मंत्रािय/ववभाग द्वारा ररपोटष के तथ्यात्मक सत्यापि के पश्िात ररपोटष को अनंतम रूप दे 
ददया जाता है। ररपोटष को सामान्य तरीके से संसद में प्रस्तुत क्रकया जाता है।  

संबंचधत मंत्री अपिे मंत्रािय से संबंचधत िोक सभा की ववभागीय स्थायी सशमनतयों की ररपोटों में 
अतंनिषदहत संस्तुनतयों के कायाषन्वयि से संबंचधत जस्थनत के संबंध में संसद में छह माह में एक 
बारअपिा वक्तव्य प्रस्तुत करता है।   
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की गई कारषवाई से संबंचधत ररपोटष सरकार को अगे्रवर्त करिे के दौराि संबंचधत मंत्रािय को 
अध्याय 1 में अतंनिषदहत संस्तुनतयों पर की गई कारषवाई/की जािे वािी प्रस्ताववत कारषवाई से 
संबंचधत वववरण तथा की गई कारषवाई के अध्याय 5 में अतंनिषदहत संस्तुनतयों का अनंतम प्रत्यतु्तर 
यथासंभव िीघ्रानतिीघ्र प्रस्तुत करिे के शिए कहा जािा िादहए।   

 

इस प्रकार से प्राप्त प्रत्युत्तरों को एक ‘वववरण’ के रूप में समेक्रकत क्रकया जािा िादहए तथा अध्यक्ष 
के अिुमोदि के पश्िात संसद के पटि पर प्रस्तुत क्रकया जािा िादहए।  

सभापनत समय-समय पर सशमनत के अध्यक्ष को सशमनत के कायष की प्रक्रिया एवं उसके संयोजि के 
ववनियमि के शिए इस प्रकार के निदेि जारी कर सकता है जोक्रक उसके मतािुसार अनिवायष हों।  

यदद प्रक्रिया से संबंचधत क्रकसी त्रबन्द ु के संबंध में या अन्यथा कोई संदेह हो तो अध्यक्ष यदद 
उपयुक्त समझ ेतो वह उस त्रबन्द ुको माििीय सभापनत को संदशभषत कर सकता है जजसका निणषय 
इस संबंध में अनंतम होगा।  
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अध्याय 13 

    परामशादात्री सममततयााँ 

कायािेत्र एवं काया 

13.1.1 संसदीय कायष मंत्रािय भारत सरकारके ववशभन्ि मंत्राियों/ववभागों के शिए परामिषदात्री 
सशमनतयों का गठि करता है जजसमें संसद के दोिों सदिों के सदस्य िाशमि होते हैं। इस 
सशमनतयों के सदस्यों की संयया निधाषरण संसद में ववपक्षी दिों/समूहों की सदस्य संयया के संदभष 
में उिके साथ परामिष करके क्रकया जाता है। प्रारंभ में इि सशमनतयों का गठि िई िोक सभा 
गदठत होिे के पश्िात तथा उसके बाद उसका पुिगषठि, यदद आवश्यक हो तो, बजट सत्र के दौराि 
क्रकया जाता है।  

13.1.2 परामिषदात्री सशमनतयों के गठि का उद्देश्य संबंचधत मंत्रािय/ववभाग की िीनतयों एव ं
कायषप्रणािी के संबंध में सदस्यों एवं मंत्रत्रयों के बीि औपिाररक वविार-ववमिष के शिए एक मंि 
प्रदाि करिा है। प्रत्येक मंत्रािय/ववभाग का संबंचधत मंत्री उस मंत्रािय/ववभाग से संबद्ध 
परामिषदात्री सशमनत की बैठकों की अध्यक्षता करता है या उसकी अपररहायष अिुपजस्थनत में संबंचधत 
मंत्रािय का राज्य मंत्री बैठकों की अध्यक्षता करता है।  

बैठक कब बुलाई जाए 

13.2.1 सशमनत की बैठकों का आयोजि सत्र केदौराि एवं सत्रों के बीि, दोिों जस्थनतयों में क्रकया 
जाता है। सामान्यतः सत्र एवं अतंःसत्र की अवचध के दौराि परामिषदात्री सशमनतयों की छह बैठकों 
का आयोजि क्रकया जाता है। वर्ष के दौराि परामिषदात्री सशमनतयों की छह बैठकों में से कम से 
कम िार बैठकों का आयोजि अनिवायष है। इिमें से भी तीि बैठकों का आयोजि अतंःसत्र की 
अवचध के दौराि क्रकया जािा िादहए और एक बैठक का आयोजि सशमनत के अध्यक्ष की 
सुववधािुसार सत्र के दौराि या सत्र की अवचध के दौराि क्रकया जािा िादहए।  
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13.2.2 अध्यक्ष के वववेकािुसार, सशमनत की एक बठैक का आयोजि वर्ष में एक बार ददल्िी से बाहर 
क्रकसी अन्य स्थाि पर क्रकया जािा िादहए। बैठक स्थि पर सदस्यों के रहिे एवं भोजि आदद की 
व्यवस्था संबंचधत मंत्रािय/ववभाग द्वारा की जाएगी।  

बैठक कीकायासूची   

13.3 परामिषदात्री सशमनत की बैठक की कायषसूिी का निधाषरण अध्यक्ष द्वारा यथासंभव सदस्यों 
के साथ परामिष करके क्रकया जािा िादहए। सशमनत के सदस्य भी अध्यक्ष के वविाराथष कायषसूिी में 
मदों को िाशमि करिे के शिए सुझाव दे सकते हैं।  

संक्षितत वववरण का पररचालन 

13.4 मंत्रािय/ववभाग के संबंचधत अिुभाग कायषसूिीकी मदों का ववस्ततृ संक्षक्षप्त वववरण तैयार 
करेंगे और अपि ेसंसदीय एकक का अगे्रवर्त करेंगे। संसदीय एकक उस संक्षक्षप्त वववरण को सशमनत 
के सदस्यों में पररिािि के शिए संसदीय कायष मंत्रािय को अगे्रवर्त करेगा। इस संबंध में मंत्री का 
अिुमोदि प्राप्त क्रकया जाएगा  

 

क) यदद -सदस्य द्वारा सुझाई गई क्रकसी मद को कायषसूिी से बाहर रखिा प्रस्ताववत हो, या 

  

ख) यदद क्रकसी मद से संबंचधत संक्षक्षप्त वववरण को पररिाशित करिा अनिवायष ि हो।  

उपयुषक्त (क) के मामिे में, संबंचधत सदस्य को उपयुक्त रूप से सूचित कर ददया जाएगा जबक्रक 
(ख) के मामिे में, मंत्री के शिए एक स्वतःपूणष दटप्पणी तैयार की जाएगी।  

सममततयों के ववचार-ववमशा 

13.5 इि सशमनतयों में, संसद सदस्य क्रकसी भी ऐसे मामिे पर वविार-ववमिष करिे के शिए स्वतंत्र 
हैं जजि पर संसद में उपयुक्त रूप से वविार-ववमिष क्रकया जा सकता है। सशमनतयों के वविार-ववमिष 
औपिाररक एवं पूणषतः परामिाषत्मक मािे जाते हैं और मंत्री या सशमनत के क्रकसी सदस्य द्वारा 
संसद में उिका कोई भी संदभष िहीं ददया जा सकता। इसशिए, मंत्रािय/ववभाग में समस्त संबंचधत 
व्यजक्तयों द्वारा अन्य संसदीय कायष के संबंध में मंत्रत्रयों के शिए संक्षक्षप्त वववरण तयैार करि ेके 
दौराि सावधािी बरतिी िादहए जजससे क्रक परामिषदात्री सशमनतयों के वविार-ववमिष का संदभष देिे स े
बिा जा सके।  
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अधधकाररयों की उपप्स्थतत एवं दस्तावेजप्रस्तुत करना 

13.6 सशमनत की बैठकों में मंत्रािय/ववभाग के वररष्ठ अचधकारी भाग िेते हैं जजससे क्रक तथ्यों एव ं
आंकडों कीउपिब्धता के साथ मंत्री की सहायता कर सकें । तथावप, सशमनत क्रकसी भी साक्षी को 
बुिावा िहीं भेज सकती और ि ही दस्तावेज प्रस्तुत करिे के शिए कह सकती है।  

 

ववचार-ववमशा काका ररकाडाएवं अनुवतीकारावाई 

13.7 संबंचधत मंत्रािय/ववभाग बैठकों में हुए वविार-ववमिष एक संक्षक्षप्त ररकाडष तैयार करेगा और 
उसके संसदीयकायष मंत्रािय के माध्यम से सशमनत के सदस्यों में पररिाशित करेगा। यदद सशमनत के 
सदस्यों में मतैक्य हो तो सामान्यतः सरकार इसको स्वीकार कर िेगी बितें क्रक यदद इसको 
निमिशिखखत आधार पर स्वीकार करिा संभव ि हो -  

क) ववत्तीय प्रभाव 

ख) राष्र की सुरक्षा, रक्षा, ववदेिी मामिे एवं परमाणु ऊजाष, तथा 

ग) यदद कोई मामिा क्रकसी स्वायत्तिासी संस्थाि के कायषक्षेत्र से संबंचधत हो तो सरकार द्वारा 
इिको स्वीकार ि करिेवािे कारणों कोसशमनत की अगिी बैठक में प्रस्तुत करिा होगा।  

13.8 बैठकों के कायषवतृ्त (अगें्रजी एवं दहन्दी में) िीघ्रानतिीघ्र यथासंभव बठैक के आयोजि के एक 
सप्ताह के अदंर अनंतम रूप से तैयार कर शिए जािे िादहए और संबंचधत मंत्रािय/ववभाग उिको 
सशमनत के सदस्यों में पररिािि के शिए संसदीय कायष मंत्रािय भेज देगा। इसी प्रकार से, पूवष 
बैठकों में शिए गए निणषयों पर की गई कारषवाई संबंधी ररपोटों (दहन्दी एवं अगें्रजी में) एवं अगिी 
बैठक के शिए कायषसूिी संबंधी दटप्पखणयों आदद को भी सशमनत की अगिी बैठक से कम से कम 
दस ददि पूवष संसदीय कायष मंत्रािय भेज ददया जाएगा। संसदीय कायष मंत्रािय भेजी जािे वािी 
कायषसूिी दटप्पखणयों/कायषवतृ्त/की गई कारषवाई की ररपोटों की प्रनतयों की संयया सत्रावचध में 
आयोजजत की जािे वािी बैठकों के शिए सशमनत की कुि सदस्यता एवं दस अनतररक्त प्रनतयों के 
समाि होिी िादहए तथा सत्रों के बीि की अवचध के दौराि आयोजजत की जािे वािी बैठकों के शिए 
सशमनत के सदस्यों की संयया के दगुिी एवं दस अनतररक्त प्रनतयों के समाि होिी िादहए।  

 

परामिषदात्री सशमनतयों के गठि, कायों एव ंप्रक्रियाओं से संबंचधत मागषनिदेि का वणषि संिनिक-32 
में क्रकया गया हैं।  
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अध्याय 14 

 

सरकार द्वारा गदठत सममततयों, पररषदों, बोडाां एव ंआयोगों के संबंध में संसद सदस्यों का नामांकन 

सममततयों केप्रकार 

14.1 दो प्रकार की सशमनतयाुँ गदठत की गई हैं जजिमें सरकार द्वारा गदठत की गई सशमनतयाुँ 
अथाषत सरकारी सशमनतयाुँ एवं संसदीय सशमनतयाुँ, जजिका गठि राज्य सभा या िोक सभा द्वारा 
अथवा जजिका िामांकि संसद के दोिों सदिों की पीठासीि अचधकाररयों द्वारा क्रकया जाता है। जहाुँ 
एक ओर संसदीय सशमनतयों में केवि संसद सदस्य िाशमि होते हैं, वहीं दसूरी ओर सरकारी 
सशमनतयों में वविरे्ज्ञ, अचधकारी, गैर-पदाचधकारी एवं कभी-कभी उिमें संसद सदस्य भी िाशमि होत े
हैं।  

सरकारीसममततयोंपर नामांकन 

14.2 संसदीय सशमनत और सरकार द्वारा गदठत अन्य निकायों के सदस्यों के िामांकि का ववर्य 
भारत सरकार (कायष का आबंटि) नियम, 1961 के अतंगषत संसदीय कायष मंत्रािय को आबंदटत क्रकया 
गया है। इस आधार पर संसदीय कायष मंत्री ववशभन्ि मंत्राियों/ववभागों द्वारा गदठत समस्त सरकारी 
सशमनतयों, पररर्दों, बोडों एवं आयोगों आदद में नियुक्त क्रकए जािे वािे संसद सदस्यों का 
ियि/िामांकि करते हैं। संसदीय कायष मंत्रािय को इस कायष का आबंटि करिे का कारण 
निमिशिखखत हो सकता है –(क) सरकार द्वारा गदठत ववशभन्ि निकायों में संसद सदस्यों का 
िामांकि करिे के शिए एक एकि प्राचधकारी होिा िादहए, 



148 
 

(ख) सरकार का मुयय सितेक होिे के कारण संसदीय कायष मंत्री इस कायष के शिए सवाषचधक 
उपयुक्त हैं क्योंक्रक ववशभन्ि निधाषररत कायाां के शिए उिको संसद सदस्यों की रूचि, अशभरूचि, 

अिुभव, उपयुक्तता एवं उपिब्धता की जािकारी होती है, (ग) संसद के दोिों सदिों के सदस्यों के 
बीि ववशभन्ि सरकारी निकायों की सदस्यता की समाि भागीदारी के शिए कुछ समाि, स्पष्ट और 
उद्देश्यपरक मािदंडों का अिुपािि क्रकया जाए जजससे क्रक वह जस्थनत उत्पन्ि हो जाए क्रक कुछ 
सदस्यों के पास अत्यचधक कायष हो और अन्य सदस्यों के पास कुछ भी कायष ि हो।  

नामांकन के मलए ददशा तनदेशों काअनुपालन 

14.3 मंत्रािय/ववभाग संसदीय कायष मंत्री द्वारा उिके मंत्रािय द्वारा गदठत की जािे वािी 
सशमनतयों, पररर्दों, बोडों, आयोगों आदद में संसद के सदस्यों के िामांकि के शिए एक प्रस्ताव 
संसदीय कायष मंत्रािय को अगे्रवर्त करेंगे जजसमें सशमनतयों से संबंचधत अपेक्षक्षत जािकारी आदद 
ववदहत प्रारूप (संिनिक 24) में अतंनिषदहत होगी। इस प्रकार के प्रस्ताव को अगे्रवर्त करि ेके दौराि 
मंत्रािय/ववभाग निमिशिखखत त्रबन्दओुं को ध्याि में रखेंगे - 

1) संसदीय कायष मंत्रािय को छोडकर क्रकसी भी अन्य मंत्रािय/ववभाग द्वारा क्रकसी भी संसद सदस्य 
को भारत सरकार द्वारा गदठत क्रकसी भी मंत्रािय/ववभाग में गदठत क्रकसी भी सशमनत, पररर्द, बोडष, 
आयोग आदद (इसके बाद इिको सरकारी निकाय कहा जाएगा) में िाशमत िहीं क्रकया जािा िादहए। 
(इसमें वह निकाय िाशमििहीं होंगे जजिमें संसद सदस्यों को राज्यसभा के अध्यक्ष या िोक सभा 
के सभापनत द्वारािाशमत क्रकया जाता है अथवा जजिको क्रकन्हीं सांववचधक प्रावधािों आदद के आधार 
पर संसद के क्रकसी भी सदि द्वारा ििुा जाता है)।  

2) यदद प्रस्ताव को प्रायोजजत करिे वािा कोई मंत्रािय/ववभाग क्रकसी कायष के शिए क्रकसी वविरे् 
संसद सदस्य (सदस्यों) को उपयुक्त समझता है तो उसको यह जािकारी समथषिके पूणष कारणों 
सदहत गोपिीय रूप से मंत्रीको या सचिव स्तर पर संसदीय कायष मंत्रािय को प्रदाि करिी िादहए। 
यह सुनिजश्ित करिे मेंसावधािी बरतिी िादहए क्रक इस प्रस्ताव की जािकारी संबंचधत सदस्यों को 
तब तक िहीं दी जािी िादहए जब तक क्रक उिके िामों को संसदीय कायषमंत्रािय द्वारा अिुमोदि 
प्रदाि िहीं कर ददया जाता।  

3) ववदहत प्रारूप में ि भेजे गए प्रस्तावों को ददिा निदेिों के अिुपािि के शिए संबंचधत 
मंत्रािय/ववभाग को वापस भेज ददया जाएगा।  

4) संसदीय कायष मंत्री द्वारा सरकारी निकायों एवं संबंचधत मंत्रािय/ववभाग में िाशमत सदस्यों को 
उिके िामांकि से संबंचधत सूििा संसदीय कायष मंत्रािय द्वारा भेज दी जाती है। हािांक्रक, इस 
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प्रकार के निकायों में कायष करिे के शिए सदस्यों से पहिे सहमनत प्राप्त िहीं की जाती है। तथावप, 

यदद क्रकसी मामिे में, कोई सदस्य क्रकन्हीं अपररहायष कारणों से निकाय में कायष करिे से मिा कर 
देता है तो संबंचधत मंत्रािय/ववभाग को इस संबंध में सूििा दे दी जाती है और इसके साथ-साथ 
उस निकाय में क्रकसी अन्य सदस्य को िाशमत करिे के शिए आवश्यक कारषवाई प्रारंभ कर दी जाती 
है। 

5) संसद (निरहषता निवारण) अचधनियम, 1959 के अतंगषत संसद सदस्य केवि ‘प्रनतपूरक भत्ता’ प्राप्त 
करिे के पात्र हैं और इस प्रकार के निकायों की बैठकों में भाग िेि े के शिए वे क्रकसी अन्य 
पाररश्रशमक को प्राप्त करिे के पात्र िहीं हैं। उपयुषक्त अचधनियम के अतंगषत ‘प्रनतपूरक भते्त’ स े
अशभप्राय है - 

 

‘‘पदाचधकाररयों को उिके कायाषिय के कायों को निष्पाददत करिे के शिए उपगत क्रकसी भी 
व्यय की प्रनतपूनत ष के प्रयोजि से देय दैनिक भत्ता, इस प्रकारक्रकसी प्रकार का वाहि भत्ता, मकाि 
क्रकराया भत्ता या यात्रा भत्ता के रूप में दी जािे वािी क्रकसी भी प्रकार की राशि संसद सदस्य वेति, 

भत्ता एवं पेंिि अचधनियम, 1954 (1954 का 30) के अतंगषत संसद सदस्य को दी जािे वािीदैनिक 
भते्त की राशि से अचधक िहीं होगी ’’।  

प्रकक्रया 11.6 

जो सदस्य भारत सरकार द्वारा गदठत की गई सशमनतयों में नियुक्त क्रकए जाते हैं, उिको इस 
प्रकार की सशमनतयों की बैठकों में भाग िेि े के शिए संसद सदस्य वेति, भत्ता एवं पेंिि 
अचधनियम (समय-समय पर यथासंिोचधत) की धारा 3 एवं 4 में क्रकए गए प्रावधाि तथा ववत्त 
मंत्रािय के ददिांक 5.9.1960 (समय-समय पर यथासंिोचधत) की कायाषिय ज्ञापि संयया एफ 6 

(26)-ई-4/59 के अिुसार समाि दरों पर यात्रा भत्ता/दैनिक भत्ता प्रदाि क्रकया जाता है। यात्रा 
भत्ता/दैनिक भते्त का भुगताि अिुपूरक नियम 190 क (ख)(2) के द्वारा िाशसत होता है। सदस्यों 
को क्रकए गए इस प्रकार के भुगताि की सूििा निरपवाद रूप से राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय 
को तथा वेति एवं िेखा अचधकारी, राज्य सभा/िोक सभा को बैठक समाप्त होिे तथा भुगताि 
क्रकए जािे के बाद तत्काि देिी िादहए।  

6) संसद सदस्यों के िामांकि के संबंध में सूििा प्राप्त होिे पर मंत्रािय/ववभाग को उिके िामांकि 
को अचधसूचित करिे से संबंचधत कारषवाई करिी िादहए और इस संबंध में संसदीय कायष मंत्रािय 
को सूचित करते हुए निकाय के गठि, कायों एव ंकायषिम आदद सदहत सभी प्रकार की आवश्यक 
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मुदद्रत सामग्री उपिब्ध करािी िादहए। इस प्रकार के निकाय के गठि से संबंचधत अचधसूििा की 
एक प्रनत निरपवाद रूप से संसदीय कायष मंत्रािय को भी प्रेवर्त की जािी िादहए।  

 

7) क्रकसी सरकारी निकाय में संसद सदस्यों के िामांकि से संबंचधत प्रस्ताव संसदीय कायष मंत्रािय 
में कवेि तभी भेजे जािे िादहए जबक्रक निकाय को गदठत वािा मंत्रािय/ववभाग इस संबंध में 
मंत्राियसे सूििा प्राप्त होते ही तत्काि संसद सदस्यों के िामांकि से संबंचधत अचधसूििा जारी 
कर सकता हो। यदद क्रकसी मामिे में, सरकारी निकाय में क्रकसी अन्य दहतों के प्रनतनिचधयों को 
िाशमि करिा हो तो अन्य दहतों के इस प्रकार के प्रनतनिचधयों के िामांकि को अनंतम रूप देिे के 
पश्िात ही संसद सदस्यों के िामांकि से संबंचधत प्रस्ताव को संसदीय कायष मंत्रािय को भेजा जािा 
िादहए।  

8) यदद क्रकसी कारणवि उपयुषक्त क्रकन्हीं भी पररजस्थनतयों में सरकारी निकाय गदठत ि करिे का 
प्रस्ताव रखा जाता है तो इस तथ्य की जािकारी इस प्रकार के निणषय के कारणों सदहत संसदीय 
कायष मंत्रािय को दी जािी िादहए।  

9) यदद क्रकसी मामिे में, क्रकसी सरकारी निकाय, जजसमें संसद सदस्यों को सहयोजजत क्रकया गया है, 

को बंद करिे का निणषय शिया जाता है तो इस तथ्य की जािकारी इस प्रकार के निणषय के कारणों 
सदहत संसदीय कायष मंत्रािय को दी जािी िादहए।  

 

10) यदद इस प्रकार के क्रकसी सरकारी निकाय के कायषकाि को र्टािे या बढ़ािे का निणषय शिया 
जाता है तो इस निणषय की जािकारी संसदीय कायष मंत्रािय को दी जािी िादहए जजससे क्रक उस 
निकाय में िाशमत संसद सदस्यों के कायषकािको भी र्टाया या बढ़ाया जा सके।  

11) यदद क्रकसी मामिे में, क्रकसी संसद सदस्य को क्रकसी सरकारी निकाय में उसकी व्यजक्तगत 
हैशसयत या क्रकसी वविरे् वगष, व्यापार, व्यवसाय, ससं्थाि आदद के प्रनतनिचध के रूप में िाशमत करिा 
प्रस्ताववत हो तो इस संबधं में संसदीय कायष मंत्रािय की सहमनत प्राप्त की जािी िादहए।  

12) यदद क्रकसी मामिे में, क्रकसी सरकारी निकाय में कायषरत कोई व्यजक्त संसद सदस्य बि जाता है 
और यदद उस व्यजक्त की उस निकाय में सदस्यता को जारी रखिे का प्रस्ताव प्रस्तुत क्रकया जाता 
है तो संबंचधत मंत्रािय/ववभाग ववदहत प्रारूप में उसके संदभष को संसदीय कायष मंत्रािय के 
अिुमोदिाथष भेजेगा।  
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13) यदद क्रकसी मामिे में, क्रकसी सरकारी निकाय में िाशमत क्रकसी संसद सदस्य की सदस्यता उसके 
त्याग पत्र देिे या निकाय में उसकी अवचध समाप्त होिे अथवा उसकी मतृ्यु होिे के कारण समाप्त 
हो जाती है तो उस ररजक्त को भरिे के शिए संसदीय कायष मंत्रािय में ववदहत प्रारूप में एक िया 
प्रस्ताव भेजा जािा िादहए।  

 

14) िोक सभा के भंग होिे पर सदि के समस्त सदस्य उि सरकारी निकायों के सदस्य िहीं रहेंगे 
जजिमें वे िाशमत क्रकए गए थे। इस प्रकार के मामिों में, उिके स्थाि पर िई िोक सभा के सदस्यों 
को िाशमत करिे के शिए िए प्रस्ताव संसदीय कायष मंत्रािय में भेजे जािे िादहए। तथावप, क्रकसी 
सरकारी निकाय में िाशमत राज्य सभा के सदस्य उस निकाय में अपिा कायषकाि समाप्त होिे तक 
या राज्य सभा से अपिी सेवानिववृत्त की तारीख तक, इिमें से जो भी पहिे हो, उस निकाय के 
सदस्य बिे रहेंगे। तथावप, यदद मंत्रािय/ववभाग िई कायषववचध के शिए निकाय के पुिगषठि स े
संबंचधत निणषय िेता है और इस निणषय की जािकारी संसदीय कायष मंत्रािय को देता है तो िोक 
सभा एवं राज्य सभा के सदस्यों का िामांकि िए शसरे से क्रकया जाएगा।  

 

15) राज्य सभा के सदस्यों के मामिे में, उपयुषक्त उजल्िखखत वणषि के अिुसार, सदि से उिकी 
सेवानिववृत्त होिे पर सरकारी निकायों में उिकी सदस्यता समाप्त मािी जाएगी। इस प्रकार के 
मामिों में भी, उि ररजक्तयों को भरि ेके शिए ववदहत प्रारूप में िए प्रस्ताव संसदीय कायष मंत्रािय 
को भेजे जाएंगे।  
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अध्याय 15 

तनयम 377 के अतंगात लोक सभा में तथा तनयम 180 क-ङ के अतंगात एवं ‘शून्य काल’ में 
राज्य सभा में उठाए गए मामले 

लोक सभा मेंतनयम 377 केअतंगात उठाएजाने वाले मामले/एवं राज्य सभामें ववशषे उल्लेख के रूप 
में उठाए जाने वाले मामले 

15.1 िोक सभा के सदस्य यदद क्रकसी ऐसे मामिे को सदि की जािकारी में िािा िाहते हैं 
जोक्रक व्यवस्था का प्रश्ि िहीं है तो िोक सभा अध्यक्ष उिको िोक सभा में प्रक्रिया एवं कायष 
संिािि नियमाविी केनियम 377 के अतंगषत इस प्रकार के मामिे उठािे की अिुमनत देता है। 
राज्य सभा में सभापनत सदस्यों को राज्य सभा में प्रक्रिया तथा कायष संिािि नियमाविी के नियम 
180 क-ङ के अतंगषत वविरे् उल्िेख के रूप में अनत आवश्यक िोक दहत के मामिे उठािे की 
अिुमनत देता है। सामान्यतः इि मामिों को प्रश्िों के निपटाि तथा ध्यािाकर्षण िोदटस के पश्िात 
ही उठाया जाता है। हािांक्रक, राज्य सभा में आजकि वविरे् उल्िेख के मामिों को सदि का 
सामान्य कायषकाि प्रांरभ होिे से पूवष ही उठाया जाता है।  

उठाए गए मामलों के उत्तर 

15.2 क्रकसी ववशिष्ट ददि िोक सभा एवं राज्य सभामें उठाए गए मामिों के आवश्यक सार राज्य 
सभा/िोक सभा सचिवािय द्वारा अगिे ददि संबंचधत मंत्रािय/ववभाग को भेज ददए जाते हैं। इि 
सारांिों की प्रनतयाुँ संसदीय कायष मंत्रािय को प्रेवर्त की जाती है। प्रत्येक प्रिासनिक मंत्रािय/ववभाग 
को अपिे मंत्री/राज्य मंत्री के माध्यम से संसद के संबंचधत सदस्य (सदस्यों) को यथािीघ्र, बेहतर हो 
एक माह के अदंर, संबंचधत उत्तर भेजिा अपेक्षक्षत होता है। यदद क्रकसी मामिे में देरी होिे की 
आिंका हो, जैसे कईं बार राज्य सरकारों सदहत ववशभन्ि एजेंशसयों से जािकारी एकत्र करिी हो, तो 
संबंचधत संसद सदस्य को एक अतंररम उत्तर भेज देिा िादहए। सदस्यों को भेजी गई सूििाओं की 
प्रनतयाुँ राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय को तथा संसदीय कायष मंत्रािय को भी भेजी जािी िादहए 
जजससे क्रक मामिों को िंत्रबत मामिों के रजजस्टर से हटा ददया जाए।  

मामलों का अतंरण 



153 
 

15.3यदद क्रकसी मामिे में, मंत्रािय/ववभाग को यह पता ििता है क्रक मामिा क्रकसी अन्य 
मंत्रािय/ववभाग से संबद्ध है तो वह उस मंत्रािय/ववभाग को मामिे के अतंरण को स्वीकार करि े
के शिए अिुरोध कर सकता है और उस मंत्रािय/ववभाग द्वारा अतंरण को स्वीकार करिे पर 
उसकी जािकारी संसदीय कायष मंत्रािय को एवं संबंचधत संसदीय सचिवािय को दे दी जाएगी। 
अतंररती मंत्रािय/ववभाग से सूििा प्राप्त होिे तक यह मामिा उस मंत्रािय/ववभाग के िाम िंत्रबत 
दिाषया जाता रहेगा जजस मंत्रािय/ववभाग को मूि रूप से उस मामिे को भेजा गया था। 
मंत्राियों/ववभागों के बीि मामिे की संबद्धता स ेसंबंचधत मतभेद होिे पर संिनिक-28 में वखणषत 
मंत्रत्रमंडि सचिव के ददिांक 25 अप्रैि, 1995 के अधष िासकीय पत्र सं0 73/2/15/85-स्थापिा का 
अिुपािि क्रकया जािा िादहए। राज्य सभा/िोक सभा सचिवाियसमेामिे कोक्रकसी अन्य 
मंत्रािय/ववभाग में अतंरण के शिए अिुरोध में िहीं भेजिा िादहए।  

सदस्यों कीसेवातनववृत्त/त्याग पत्र आदद का प्रभाव  

15.4 यदद क्रकसी मामिे में, राज्य सभा में नियम  180 क के अतंगषत या िोक सभा में नियम 
377 केअतंगषत कोई मामिा उठािे वािा सदस्य सदि में अपिी सदस्यता से त्याग पत्र दे देता है 
या उसकी मतृ्यु हो जाती है तो संबंचधत मंत्रािय/ववभाग द्वारा वास्तववक जस्थनत का उल्िेख करते 
हुए उस मामिे का उत्तर राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय को भेज देिा िादहए एवं उसकी सूििा 
संसदीय कायष मंत्रािय को भी दी जािी िादहए। तथावप, यदद कोई सदस्य राज्य सभा/िोक सभा में 
अपिी सदस्यता से त्याग पत्र दे देता है या राज्य सभा से सेवानिवतृ्त होिे के पश्िात पुिः उस 
सदि में निवाषचित हो जाता है जजस सदि से उसिे त्याग पत्र ददया था या सेवानिवतृ्त हुआ था तो 
उस मामिे का उत्तर सदस्य को भेजा जाएगा एवं उसकी सूििा संबंचधत संसदीय सचिवािय को 
और संसदीय कायष मंत्रािय को भी दी जाएगी।  

 

लोक सभा भंग ोने का प्रभाव  

15.5 िोक सभा भंग होि ेपर िोक सभा की अवचध के दौराि उठाए गए मामिे व्यपगत मािे 
जाएंगे।  

उठाए गए मामलों के रप्जस्टर 

15.6 संसदीय एकक द्वारा उठाए गए प्रत्येक मामिे के वववरण की प्रववजष्ट संिनिक 25 में वखणषत 
क्रकए रजजस्टर में की जाएगी जजसके पश्िात मामिे को संबंचधत अिुभाग में अगे्रवर्त कर ददया 
जाएगा। संसदीय एकक दो रजजस्टर तैयार करेगा जजसमें से एक रजजस्टर िोक सभा में नियम 377 
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के अतंगषत उठाए गए मामिों के शिए और दसूरा रजजस्टर राज्य सभा में उठाए गए वविरे् उल्िेख 
के मामिो के शिए होगा।  

 

 

उठाए गए मामलों के रप्जस्टर 

15.7 संबंचधत अिुभाग संिनिक 26 में वखणषत क्रकए अिुसार भी एक रजजस्टर तैयार करेगा। राज्य 
सभा एवं िोक सभा में उठाए गए मामिों के शिए पथृक-पथृक रजजस्टर तैयार क्रकए जाएंगे तथा 
उिमें सत्रवार प्रववजष्टयाुँ की जाएंगी। राज्य सभा एवं िोक सभा दोिों सदिों में उठाए गए प्रत्येक 
मामिे के उत्तर की जस्थनत को राज्य सभा/िोक सभा की वेबसाइटों के प्रासंचगक शिकं पर नियशमत 
अतंराि पर अवश्य अद्यति क्रकया जािा िादहए।  

अनुभाग अधधकारी एवं शाखा अधधकारीकी भूममका 

15.8 संबंचधत अिुभाग का प्रभारी अिुभाग अचधकारीनिमिशिखखत कारषवाई करेगा- क) सप्ताह में 
एक बार रजजस्टरों की संवीक्षा करेगा,  

ख) यह सुनिजश्ित करेगा क्रक आवश्यक अिुवती कारषवाई अवविंब की जाए, 

ग) प्रत्येक पखवाड ेिाखा अचधकारी को रजजस्टर प्रस्तुत करेगा जोक्रक वररष्ठ अचधकाररयों का ध्याि 
उत्तर ददए जािे वािे  मामिों पर आकवर्षत करेगा।  

प्रश्न काल (शून्यकाल) के पश्चात अतत आवश्यकलोक द त केमामले 

15.9 पीठासीि अचधकारी सदस्यों को राज्य सभा में पहिे र्ंटे के दौराि तथा िोक सभा में प्रश्ि 
काि के पश्िात अथाषत ‘िून्य काि’ के दौराि दोिों सदिों में अनत आवश्यक िोक दहत के मामिों 
को उठािे की अिुमनत देगा। यदद क्रकसी मामिे में, पीठासीि अचधकारी दोिोंसदिों में ‘िून्य काि’ के 
दौराि उठाए गए कुछ मामिों के संबंध में आश्वासि देिे के शिए सरकार को या संसदीय कायष 
मंत्री/राज्य मंत्री को निदेि देता है तो संसदीय कायष मंत्री द्वारा इस प्रकार के मामिों सेसंबंचधत 
दोिों सदिों की कायषवाही के प्रासंचगक सार को उसी ददि संबंचधत मंत्रीको उस प्रकार की कारषवाई के 
शिए भेजा जाता हैं, जजसको उस मंत्रािय/ववभाग द्वारा आवश्यक समझा जाए। संसदीय कायष 
मंत्रािय दोिों सदिों में िून्य काि के दौराि उठाए गए मामिों से सबंंचधत कायषवाही का सार 
संबंचधत मंत्रािय/ववभाग को सूििाथष एवं आवश्यक कारषवाई के शिए भी भेजता है जजि मामिों में 
कोई भी निदेि या आश्वासिि ददया गया हो। मंत्रािय/ववभाग इस प्रकार के मामिों की जांि कर 
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सकता है और यदद आवश्यक समझ ेतो संसदीय कायष मंत्रािय को सूचित करत े हुए सदस्यों को 
उत्तर भेज सकता है।  
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अध्याय 16 

 

ववववध 

ऐसे मामलों में सममतत तनयुक्त करना जो प ले  ी ककसी संसदीय सममतत के ववचाराधीन  ै। 

प्रकक्रया 11.1 

16.1.1 कोई भी मंत्रािय/ववभाग क्रकसी भी मामिे की जांि-पडताि करिे से पूवष राज्य सभा/िोक 
सभा सचिवािय से यह सुनिजश्ित कर िेगा क्रक इस मामिे की जांि संसद की कोई सशमनत पहिे 
से हीतो िहीं कर रही है।  

प्रकक्रया 11.2  

16.1.2 यदद संसद की कोई सशमनत या उप-सशमनत पहिे ही इस प्रकार के मामिे की जांि में 
कायषरत है तो इस संबंध में क्रकसी िई सशमनत का गठि तब तक िहीं क्रकया जाएगा जब तक क्रक 
इस प्रकार की सशमनत का गठि करिा िोक दहत में अत्यंत अनिवायष ि हो जाए।  

प्रकक्रया 11.3  

16.1.3 इस प्रकार की सशमनत की स्थापिा के दौराि इस मामिे की जांि में पहिे से कायषरत 
संसदीय सशमनत के पूवष परामिष के त्रबिा राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय के माध्यम से क्रकसी 
संसद सदस्य को नियुक्त िहीं क्रकया जाएगा।  

 

 

प्रकक्रया 11.4  

16.1.4 इस प्रकार से गदठत क्रकसी भी सशमनत की ररपोटष संसदीय सशमनत के पूवष परामिष के त्रबिा 
प्रकाशित िहीं की जाएगी। यदद इस संबंध में संबंचधत मंत्रािय/ववभाग और संसदीय सशमनत के बीि 
कोई मतभेद उत्पन्ि होता है तो इस संबंध में अध्यक्ष/सभापनत से मागष निदेि प्राप्त क्रकया जाएगा।  

 

प्रकक्रया 11.5  
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16.1.5 पूवषवती उप-पैराओं में वखणषत प्रक्रिया उि सशमनतयों पर िागू िहीं होगी जजिके सदस्य 
सरकारी अचधकारी हैं और जजिका गठि कुछ ववशिष्ट प्रश्िों की जांि करिे के शिए क्रकया गया है 
और जजिकी ररपोटों को प्रकाशित िहीं क्रकया जािा है।  

राज्य सभा/लोक सभा सधचवालय को ऐसेतनगमों/सममततयों तथा अन्य तनकायों केसदस्यों की सूची 
भेजना प्जनमें राज्य सभा/लोक सभा केसदस्य सेवारत  ैं 

16.2.1 मंत्रािय/ववभाग राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय एवं संसदीय कायष मंत्रािय को ववशभन्ि 
निगमों, कंपनियों, सशमनतयों एवं अन्य निकायों के  समस्त सदस्यों के िामों की सूिी सौंपेगा 
जजिमेंराज्य सभा/िोक सभा के सदस्य को -   

क) राज्य सभा या िोक सभा अथवा मंत्रािय/ववभाग द्वारा निवाषचित, िाशमत या नियुक्त क्रकयागया 
है, अथवा 

ख) क्रकसी अन्य द्वारा  निवाषचित या िाशमत क्रकया गया है जजसके साथ मंत्री का संबंध है।  

 

16.2.2 इि सूचियों में हुए क्रकसी भी पररवतषि को संबंचधत मंत्रािय/ववभाग द्वारा राज्य सभा/िोक 
सभा सचिवािय और संसदीय कायष मंत्रािय को सूचित क्रकया जाएगा।  

16.3 मंत्रािय/ववभाग के संबद्ध एवं अधीिस्थ कायाषियों एवं अन्य निकायों द्वारा भी उपयुषक्त 
जािकारी सीधे राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय को भेजी जाएगी।  

सममततयों की तनयुप्क्तयोंसे संबंधधत अधधसूचनाएाँ प्रश्नावमलयों एवं टेलीफोन सूधचयों की प्रततयों को 
भेजना 

प्रकक्रया 11.7, 11.8 

16.4.1 मंत्रािय/ववभाग निमिशिखखत सामग्री की आपूनत ष राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय को करेंगे 
जजसकी एक प्रनत संसदीय कायषमंत्रािय को भी भेजी जाती है क) सरकार या सांववचधक निकायों 
द्वारा सशमनतयों की नियुजक्तयों से संबंचधतभारत के राजपत्र/प्रेस दटप्पखणयों में प्रकाशित अचधसूििा 
की 5 (पांि) प्रनतयों को तथा यदद राज्य सभा/िोक सभा के सदस्य इस प्रकार की सशमनतयों के 
सदस्य भी है तो 3 (तीि) अनतररक्त प्रनतयों को भी राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय की सशमनत 
की िाखा को भेजिा।  

प्रकक्रया 21.1, 21.2 
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ख) मंत्रािय/ववभाग, संबद्ध या अधीिस्थ कायाषियों या सरकार द्वारा नियुक्त की गई सशमनतयों 
अथवा आयोगों द्वारा उिके वविाराधीि क्रकसी मामिे पर जिमत का पता िगािे के शिए जारी की 
गई प्रश्िावशियों की 250 (दौ सौ पिास) प्रनतयाुँ राज्य सभा के शिए एवं 300 (तीि सौ प्रनतयाुँ) िोक 
सभा के शिए।  

 

प्रकक्रया 16.10 

ग) मंत्री, सचिव आदद के िाम, आवास के पते एव ंटेिीफोि िंबर से संबंचधत जािकारी संिनिक 27 
में ददए गए प्रारूप की ववदहत रूप से भरी हुई दो प्रनतयों को प्रत्येक सत्र के  प्रारंभ होिे से 
कम से कम दस ददि पूवष भेजेगा । इस संबंध में हुए क्रकसी पररवतषि की जािकारी तत्काि दी 
जाएगी।  

16.4.2 यदद कोई मंत्री संसद सत्र के दौराि या सत्र कीपूवष संध्या पर त्याग पत्र देता है/कायषभार 
छोड देता है तो मंत्रािय/ववभाग को इस संबंध में निणषय िेिे के शिए तत्काि कारषवाई करिी होगी 
तथा यदद आवश्यक हो तो इस संबंध में प्रधाि मंत्री कायाषिय के साथ भी परामिष करिा िादहए 
क्रक त्याग पत्र देिे/कायषभार छोडिे वािे मंत्री द्वारा क्रकए जािे वािे संसदीय कायष (प्रश्िों सदहत) का 
प्रभार क्रकसी अन्य मंत्री को सौंप ददया जाए तथा इस निणषय की जािकारी उचित समय पर 
िीघ्रानतिीघ्र िोक सभा के अध्यक्ष/राज्य सभा के सभापनत को भेजी जाएगी।  

 

दस्तावेज एवं प्रकाशन सामग्री पुस्तकालय को भेजना 

16.5 मंत्रािय/ववभाग निमिशिखखत दस्तावेज एवं प्रकािि पुस्तकािय को भेज देंगे  

प्रकक्रया 21.9 

क) मंत्रािय/ववभागों एवं उिके संबद्ध एवं अधीिस्थकायाषियों एवं अन्य संबद्ध संगठिों द्वारा 
जारी की गई ररपोटों/प्रकािि सामग्री की पांि-पािं प्रनतयाुँ, 

प्रकक्रया 21.10 

ख)  उिके द्वारा जारी अध्यादेिों की दस-दस प्रनतयाुँ, 

 

प्रकक्रया 21.16 
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ग) क्रकसी सावषजनिक क्षेत्र के उपिम या क्रकसी स्वायत्तिासी अथवा अधषस्वायत्तिासी निकाय के 
गठि संबंधी संस्था के अतंनिषयम, संगम ज्ञापि या संकल्प की दो-दो प्रनतयाुँ और जजि मामिों में 
इस प्रंकार के निकायों के संस्था के अतंनिषयमों, संगम ज्ञापिों या संकल्प में कहीं संिोधि क्रकया 
गया है तो उिकी भी प्रनतयाुँ प्रस्तुत की जािी िादहए।  

प्रकक्रया 21.11 

र्) ववदेिी सरकारों के साथ क्रकए गए करारों एवं नियुक्त की गई सशमनतयों/आयोंगों की ररपोटों 
सदहत जारी क्रकए गए समस्त प्रकाििों को दिाषिे वािा एक माशसक वववरण, और 

प्रकक्रया 21.16 

ङ) उिके के्षत्राचधकार में आिे वािे इस प्रकार के समस्त निकायों/संस्थािों आददएक सूिी। यदद 
इस सूिी में कोई पररवतषि क्रकया गया है तो उसकी भी जािकारी दी जािी िादहए।  

सदन में पूछे गए प्रश्न या सदन के पटल पर रखे जाने वाले वववरण रखे जाने वाले वववरण में 
संदमभात प्रकाशन 

प्रकक्रया 21.14 

16.6.1 यदद क्रकसी प्रश्ि के उत्तर में या सदि में प्रस्तुत क्रकए जािे वािे वववरण में प्रकाििों का 
उल्िेख क्रकया गया है या जजिका संदभष ददया जािा है तो इस प्रकार के प्रकाििों को संसदीय 
 पुस्तकािय भेजिा जािा िादहए तथा इस संबंध में भेजे जािे वािे संिनि पत्र में इस तथ्य 
का उल्िेख क्रकया जाएगा। इस प्रकार की सामग्री सदि में प्रश्ि आदद उठाए जािे से कम से कम 
एक ददि पूवष पुस्तकािय में उपिब्ध करा देिी िादहए।  

प्रकक्रया 21.12 

16.6.2 इसी प्रकार से यदद क्रकसी मंत्रािय/ववभाग  या इसके संबद्ध एवं अधीिस्थ कायाषिय या 
संबद्ध संगठिों आदद द्वारा प्रकाशित प्रकाििों और स्वायत्तिासी एवं अद्षधस्वायत्तिासी संगठिों 
कीररपोटों, िेखों आदद को सदि के पटि पर रखा जािा हो तो सदि के पटि पर रखे जािे के 
पश्िात इस प्रकार के प्रकाििों की प्रनतयाुँ संसदीयपुस्तकािय में भेज दी जािी िादहए। तथावप, यदद 
क्रकसी मामिे में, संसद का सत्र ि िि रहा हो तोइि दस्तावेज को सदि के पटि पर रखे जािे स े
पूवष पुस्तकािय में उपिब्ध करा देिा िादहए और इस तथ्य का स्पष्ट उल्िेख अगे्रर्ण पत्र में 
क्रकयाजाएगा।  

संसदीय सममततयों के सदस्यों केदौरों के मलएपररव न व्यवस्था 
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प्रकक्रया 12.16 

16.7 संसदीय सशमनतयों, परामिषदात्री सशमनतयों या  उिकी उप-सशमनतयों अथवा अध्ययि समूहों के 
सदस्यों को उिके अध्ययि दौरों के दौराि मंत्रािय/ववभागों एवं उिके अधीिस्थ एवं संबद्ध 
कायाषियों या संस्थािों द्वारा आवश्यक पररवहि सुववधाएुँ उपिब्ध कराई जाएंगी।  

सदस्यों के साथपत्राचार 

16.8.1 क्रकसी सदस्य से प्राप्त पत्रादद पर तत्काि कारषवाई की जाएगी।     
  

 

16.8.2 यदद क्रकसी मामिे में कोई पत्रादद क्रकसी मंत्री को संबोचधत क्रकया गया हो तो यथासंभव 
उसका उत्तर मंत्री द्वारा स्वयं ददया जािा िादहए। जबक्रक अन्य मामिों में, उसका उत्तर सामान्यतः 
कम से कम सचिव स्तर के अचधकारी द्वारा भेजा जाएगा। तथावप, यदद कोई पत्रादद अवर सचिव 
या क्रकसी उच्ितर स्तर के अचधकारी को संबोचधत क्रकया गया हो तो उसका उत्तर स्वयं प्रेवर्ती 
द्वारा नियशमत रूप से भेजा जा सकता है। यदद क्रकसीमामिे में, कोई पत्रािार िीनतगत मामिों से 
संबद्ध हो तो प्रेवर्त उच्ितर प्राचधकाररयों से परामिष करिे के पश्िात स्वयं उत्तर दे सकता है। 
संसद सदस्यों को इस प्रकार के उत्तर कम से कम अवर सचिव के स्तर के अचधकारी द्वारा ददए 
जािे िादहए और इस प्रकार के उत्तर केवि पत्र के प्रारूप में ददए जािे िादहए।  

16.8.3 सामान्यतः यदद क्रकसी मामिे में कोई सदस्य कोई ऐसी जािकारी मांगता है जजसको सदि 
में देिे से मिा िहीं क्रकया जा सकता, उस जािकारी को उसके निदेिािुसार प्रदाि क्रकया जािा 
िादहए।  

16.8.4 क्रकसी भी सदस्य को कोई गोपिीय जािकारी देिे के शिए क्रकसी भी प्रकार की बाध्यता िहीं 
है।  

सरकारी दीर्ााकाडों एवंसामान्य पासोंसे संबंधधतप्रकक्रया 

16.9 सरकारी दीर्ाष में केवि वही व्यजक्त प्रवेि कर सकतेहैं जजिकी उपजस्थनत सदि में वविाराधीि 
ववर्य के संबंध  में एवं उस ििाष के दौराि अत्यंत अनिवायष है। सरकारी  दीर्ाष काडष एवं 
सामान्य पास जारी करिे के शिएनिमिशिखखत प्रक्रिया अपिाई जाएगी - 

  

प्रकक्रया 19.9  
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क) सामान्य पास त्रबिा क्रकसी वविरे् पषृ्ठांकि के जारी क्रकए जाएंगे एवं उिका धारक केवि संसद 
भवि में प्रवेि कर सकता है। यदद क्रकसी मामिे में क्रकसी पास धारक को सरकारी दीर्ाष में प्रवेि 
करिा है तो उसके पास को तदिुसार पषृ्ठांक्रकत क्रकया जाएगा।  

 

प्रकक्रया 19.1से 19.13 

ख) मंत्राियों को राज्य सभा/िोक सभा के सत्र के शिए न्यूितम संयया में सरकारी दीर्ाष काडों एव ं
सामान्य पासों के शिए आवेदि करिा िादहए। इि काडों एवं पासों के शिए आवेदि पत्र प्रत्येक सत्र 
के प्रांरभ होिे से पूवष मंत्राियों/ववभागों को कायाषिय ज्ञापि के माध्यम से सूचित की गई तारीख से 
पूवष राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय पहुुँि जािे िादहए।  

प्रकक्रया 19.15 

ग) मंत्री के निजी स्टाफ के संबंध में केवि निजी सचिव एवं अपर निजी सचिव के शिए ही सत्रीय 
सरकारी दीर्ाष पास प्रदाि क्रकए जाएंगे।  

 

प्रकक्रया 19.3,19.4  

र्) सरकारी दीर्ाष काडों एवं सामान्य पासों के शिए आवेदि पत्र प्रत्येक सत्र के प्रारंभ होिे से पूवष 
इसके शिएनिधाषररत तारीख तक राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय में पहुुँि जािे िादहए। इस प्रकार 
के आवेदि पत्रों पर कम से कम उप सचिव स्तर के अचधकारी द्वारा हस्ताक्षर क्रकए जािे िादहए 
जजसके साथ समस्त मामिों में काडष एवं पास प्राप्त करिे वािे व्यजक्तयों के िाम एवं पदिाम का 
वववरण ददया जािा अपेक्षक्षत है। उपभवि में क्रकसी वविरे् क्षेत्र या कमरों में प्रवेि अपेक्षक्षत है, 

उसका भी उल्िेख क्रकया जािा िादहए। संबंचधत मतं्रािय/ववभाग के संबद्ध अचधकाररयों/स्टाफ द्वारा 
जारी फोटो सदहत पहिाि पत्रों की संयया का उल्िेख भी उिके िामों के समक्ष क्रकया जािा िादहए।  

प्रकक्रया 19.10 

ङ) सरकारी दीर्ाष काडों एवं सामान्य पासों पर उि  व्यजक्तयों के हस्ताक्षर क्रकए जाएंगे जजिके िाम 
वे जारी क्रकए गए हैं और वे गहृ मंत्रािय तथा रक्षा मंत्रािय द्वारा जारी क्रकए गए पहिाि पत्रों को 
भी अपिे पास रखेंगे जजिको मांगे जािे पर उिको ददखािा होगा।  

प्रकक्रया 19.8 
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ि) सरकारी दीर्ाष काडष एवं सामान्य पास हंस्तातरणीय िहीं होते।  

प्रकक्रया 19.7 

छ) सरकारी दीर्ाष में कुशसषयों की पहिी दो पंजक्तयाुँ सरकारी दीर्ाष के हरे काडों वािे संयुक्त सचिव  
एवं उससे उच्ितर स्तर के अचधकाररयों के शिए आरक्षक्षत होंगी।  

प्रकक्रया 19.11 

ज) सरकारी दीर्ाष के ‘सत्रीय’ या प्रनतददि के काडष  या पास धारक प्रवेि द्वार के पास रखी हुई 
आगंतुकपुस्तक में अपि ेिाम, पदिाम , मंत्रािय/ववभाग एवं आगमि के कारण आदद का वववरण 
देते हुए अपिे हस्ताक्षर करेंगे।   

 

प्रकक्रया 19.12 

झ) सत्रीय पास सत्र समाप्त होिे पर, जजस सत्र के शिए वह जारी क्रकए गए थे, राज्य सभा/िोक 
सभा सचिवािय को वापस कर ददए जाएंगे। िए सत्रीय सरकारी दीर्ाष काडष या सामान्य पास वपछिे 
सत्र के दौराि जारी क्रकए गए काडष या पास राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय को वापस करिे पर 
ही जारी क्रकए जाएंगे।  

लोक सभा सधचवालयका ददनांक 14.11.2003का कायाालय ज्ञापन स1ं/4 (सी) सीपीआईसी/2003 

16.10.1 संसद भवि पररसर में मौजूदा सुरक्षा वातावरण एवं कडी जांि तथा कड ेप्रवेि नियंत्रण की 
आवश्यकता को ध्याि में रखते हुए िोक सभा सचिवािय द्वारा ववशभन्िमंत्राियों/ववभागों द्वारा 
कड ेअिुपािि के शिए निमिशिखखत मागषनिदेि तैयार क्रकए गए हैं - 

1) दो एमपी िेबि, जजिमें से एक कैत्रबिेट मंत्री/राज्य मंत्री की सरकारी कार के शिए एवं दसूरा 
निजी कार के शिए जारी क्रकया जाएगा।  

2) एक ‘पी’ िेबि मंत्रत्रयों के निजी सचिवों/निजी सहायकों तथा अपर निजी सचिवों द्वारा प्रयोग 
क्रकए जािे वािे वाहिों के शिए जारी क्रकया जाएगा।  

3) एक ‘पी’ िेबि मंत्राियों/ववभागों के सचिव/वविरे् सचिव द्वारा प्रयोग क्रकए जािे वािे प्रत्येक 
वाहि के शिए जारी क्रकया जाएगा।  

4) एक ‘पी’ िेबि भारत सरकार के प्रत्येक मंत्रािय/ववभाग के संसद अिुभाग के प्रभारी संयुक्त 
सचिव के वाहि के शिए जारी क्रकया जाएगा, तथा 
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5) दो ‘पी’ िेबि मंत्राियों/ववभागों की स्टाफ कारों के शिए जारी क्रकए जाएंगे।  

(कैत्रबिेट मंत्रत्रयों/राज्य मंत्रत्रयों को वावर्षक एमपी िेबि जारी क्रकए जाते हैं जबक्रक मंत्राियों की 
स्टाफ कारों के शिए सत्रीय ‘पी’ िेबि जारी क्रकए जाते हैं) 

तदिुसार, मंत्राियों को उपयुषक्त ददिा निदेिों को ध्याि में रखत ेहुए उिके द्वारा प्रयोग क्रकए जािे 
वािे वाहिों के  पाक्रकां ग िेबिों के शिए आगामी सत्र प्रारंभ होिे से पयाषप्त समय पूवष पंजीकरण 
िंबरों एवं वाहिों का पूणष वववरण देते हुए आवेदि करिा िादहए।  

प्रकक्रया 19.18 

16.10.2‘पी’ िेबि वािे वाहि केवि संसद भवि से संबंचधत सरकारी कामकाज के संदभष में ही 
संसद भवि पररसर में प्रवेि कर सकते हैं तथा वे उसके प्रयोग द्वारा संसद मागष एवं िोक सभा 
मागष का प्रयोग सावषजनिक मागष के रूप में िहीं कर सकते।  

 

प्रकक्रया 19.18 

16.10.3 मंत्रािय/ववभाग भी निरपवाद रूप से उि अचधकाररयों के शिए सत्रीय सरकारी दीर्ाष काडों, 
यदद पहिे से ही जारी हैं, की िम संयया का उल्िेख करेंगे जजिके शिए कार पाकष  िेबि अपेक्षक्षत 
है।   

 

 

 

     

 

 

 

 

अध्याय 17 
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संसद से संबंधधत संवैधातनक प्रावधान 

 

17.1.1 संसद के संर्टक  

(अनुच्छेद 79) 

 भारत की संसद एक द्ववसदिीय ववधािमंडि है और राष्रपनत, राज्य सभाएवं जिता का 
सदि (िोक सभा) इसके र्टक है। यह तीिों संर्टक सामूदहक रूप से संसद के संर्टक हैं।  

17.1.2 राष्ट्रपतत  

ळािांक्रक, वे संसद के क्रकसी भी सदि के सदस्य िहीं होते, क्रफर भी वह ससंद का एक अशभन्ि अगं 
होते हैं।  

17.1.3 राज्य सभा       

(अनुच्छेद 80) 

राज्य सभा में बारह सदस्य राष्रपनत द्वारा िाशमत होते हैं तथा राज्यों एवं संर् िाशसत क्षेत्रों के 
अचधक से अचधक दौ सौ अडतीस प्रनतनिचध हो सकते हैं। राष्रपनत द्वारा िाशमत सदस्यों में 
सादहत्य, ववज्ञाि, किा एव ंसमाज सेवा जैसे क्षेत्रों की वविरे् जािकारी या व्यावहाररक अिुभव रखिे 
वािे व्यजक्त िाशमि होते हैं। राज्य सभा में सीटों का आबंटि राज्यों एवं संर् िाशसत क्षेत्रों के 
प्रनतनिचधयों द्वारा संववधाि की िौथी अिुसूिी में अतंनिषदहत प्रावधािों के अिुसार भरा जाएगा। 
राज्य सभा का ववचधवत गठि पहिी बार ददिांक 3 अप्रैि, 1952 को हुआ था। इसमें 216 सदस्य थे 
जजसमें 12 सदस्य राष्रपनत द्वारा िाशमत क्रकए गए थे। िरे् 204सदस्यों का निवाषिि राज्यों के 
प्रनतनिचधत्व द्वारा क्रकया गया था।  

(अनुच्छेद 83) 

राज्य सभा का ववर्टि िहीं हो सकता परन्तु यथासंभव इसके एक नतहाई सदस्य संसद द्वारा 
बिाए गए कािूि के प्रावधािों के अिुसार हर दसूरे वर्ष की समाजप्त पर सेवानिवतृ्त हो जाते हैं। 
सदस्य की कायाषवचध निमिशिखखत मामिों में प्रारंभ होती है - 1) यदद क्रकसी मामिे में सदस्य 
भारत सरकार द्वारा सरकारी राजपत्र में अचधसूचित होिे की तारीख से द्वववावर्षक रूप से 
निवाषचित/िाशमत होत ेहैं, और 2) यदद क्रकसी मामिे में, सदस्य का निवाषिि/िामांकि उस व्यजक्त के 
निवाषिि की र्ोर्णा के या ऐसे व्यजक्त के िामांकि की र्ोर्णा वािी अचधसूििा, जैसा भी मामिा 
हो, के सरकारी राजपत्र में प्रकाशित होिे की तारीख से क्रकसी आकजस्मक ररजक्त को भरि ेके शिए 
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हुआ हो। राज्य सभा के सदस्य की सामान्य कायाषवचध उसके निवाषिि या िामांकि की तारीख स े
छह वर्ष की होती है। तथावप, क्रकसी आकजस्मक ररजक्त को भरिे के शिए निवाषचित या िाशमत 
सदस्य उस पद पर तब तक बिे रह सकता है जजस िरे्ावचध तक उसका पूवषवती सदस्य बिा 
रहता।  

17.1.4 लोक सभा 

(अनुच्छेद 81) 

मौजूदा समय में िोक सभा में राज्यों की क्षेत्रवार ववधाि सभाओं से सीधे ििुाव द्वारा 
निवाषचित सदस्य पांि सौ तीस सदस्य से अचधक िहीं हो सकते एवं संर् िाशसत क्षेत्रों के बीस स े
अचधक सदस्य िहीं हो सकते जजिका ियि ससंद की ववचधक प्रक्रिया के प्रावधािों द्वारा क्रकया 
जाता है। राज्यों में क्षेत्रवार ववधाि सभा क्षेत्रों से सीधे निवाषचित सदस्यों की अचधकतम संयया की 
सीमा अचधक भी हो सकती है बितें क्रक इस प्रकार की बढ़ोतरी संसद के कािूि द्वारा राज्यों के 
पुिगषठि के शिए आकजस्मक हो।  

(अनुच्छेद 83) 

यदद राष्रपनत के मतािुसार एंनिो-इंडडयि समुदाय के िोगों का सदि में पयाषप्त 
प्रनतनिचधत्व ि हो तो उिको िोक सभा में उस समुदाय के अचधक से अचधक दो सदस्यों को 
िाशमत करिे का अचधकार है। राज्यों में ववधाि सभा क्षेत्रों से निवाषिि के प्रयोजिाथष िोक सभा में 
प्रत्येक राज्य में सीटों की संयया को इस प्रकार से आबंदटत क्रकया जाता है क्रक राज्यों की जिसंयया 
एवं  उसके सदस्यों की संयया के बीि का अिुपात यथासंभव समस्त राज्यों में समाि हो। इसके 
पश्िात, प्रत्येक राज्य के क्षेत्रीय ववधाि सभा क्षेत्रों को इस प्रकार से ववभाजजत क्रकया जाता है जजससे 
क्रक प्रत्येक ववधाि सभा क्षेत्र की जिसंयया के बीि का अिुपात और इस ववधाि सभा क्षेत्र को 
आबंदटत सीटों की संयया यथासंभव पूरे राज्य में समाि हो।  

 

जब तक क्रक िोक सभा का समय पूवष ववर्टि िहीं होता, िोक सभा का कायषकाि अपिी पहिी 
बैठक के गठि की तारीख से िेकर पांि वर्ष तक ििता रहता है और उससे अचधक िहीं क्योंक्रक 
पांि वर्ष की अवचध की समाजप्त सदि के ववर्टि के रूप में संिािि करती है। तथावप, यदद 
आपातकाि की र्ोर्णा कीगई हो तो इस अवचध को संसद के अचधनियम द्वारा एक समय में 
अचधक से अचधक एक वर्ष की अवचधके शिए बढ़ाया जा सकता है तथा क्रकसी भी जस्थनत में 
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आपातकाि को समाप्त करिे के पश्िात छह माह से अचधक की अवचध के शिए िहीं बढ़ाया जा 
सकता।  

17.1.5 संसद की सदस्यता के मलए अ ाता    

(अनुच्छेद 84) 

कोई व्यजक्त संसद के क्रकसी स्थाि को भरिे के शिए ििुे जािे के शिए अदहषत तभी होगा जब -  

क) वह भारत का िागररक है और निवाषिि आयोग द्वारा इस निशमत्त प्राचधकृत क्रकसी व्यजक्त के 
समक्ष तीसरी अिुसूिी में इस प्रयोजि के शिए ददए गए प्ररूप के अिुसार िपथ िेता है और 
प्रनतज्ञाि करता है और उस पर अपिे हस्ताक्षर करता है,  

ख) वह राज्य सभा में स्थाि के शिए कम से कम तीस वर्ष की आयु का और िोक सभा में स्थाि 
के शिए कम से कम पच्िीस वर्ष की आयु का है, 

ग) उसके पास ऐसी अन्य अहषताएुँ हैं जो संसद द्वारा बिाई गई क्रकसी ववचध द्वारा या उसके 
अधीि इस निशमत्त ववदहत की जाएं।  

 

17.2.1 सदस्यता के मलए तनर ाताएं     

(अनुच्छेद 102)  

1) कोई व्यजक्त को संसद के क्रकसी सदि का सदस्य ििुे जािे के शिए और सदस्य होिे के शिए 
निरदहषत होगा -   

क) यदद वह भारत सरकार के या क्रकसी राज्य की सरकार के अधीि, ऐसे पद को छोडकर, जजसको 
धारण करिे वािे का निरदहषत ि होिा संसद िे ववचध द्वारा र्ोवर्त क्रकया है, कोई िाभ का पद 
धारण करता है,  

ख) यदद वह ववकृतचित्त है और सक्षम न्यायािय की ऐसी र्ोर्णा ववद्यमाि है,  

ग) यदद वह अिुन्मोचित ददवाशिया है,  

र्) यदद वह भारत का िागररक िहीं है या उसके क्रकसी  हो या उसिे क्रकसी ववदेिी राज्य की 
िागररकता स्वेच्छा से अजजषत कर िी है या वह क्रकसी ववदेिी राज्य के प्रनत निष्ठा या अिुर्जक्त 
को अशभस्वीकार क्रकए हुए है,  
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ङ) यदद वह संसद द्वारा बिाई गई क्रकसी ववचध द्वारा या उसके अधीि इस प्रकार निरदहषत कर 
ददया जाता है।  

17.2.2 सदस्यों की तनर ाताओं से संबंधधत प्रश्नों पर ववतनश्चय।  

(अनुच्छेद 103)  

1) यदद यह प्रश्ि उठता है क्रक संसद के क्रकसी सदि का कोई सदस्य  अिुच्छेद 102 के खडं (1) में 
वखणषत क्रकसी निरहषता स ेग्रस्त हो गया है या िहीं तो वह प्रश्ि राष्रपनत को ववनिश्िय के शिए 
निदेशित क्रकया जाएगा और उसका ववनिश्िय अनंतम होगा।  

2) ऐसे क्रकसी प्रश्ि पर ववनिश्िय करिे से पहिे राष्रपनत निवाषिि आयोग की राय िेगा और ऐसी 
राय के अिुसार कायष करेगा।  

 

17.2.3 संसद के दोनों सदनों को बुलाना और स्थगन 

(अनुच्छेद 85)  

संववधाि के अिुच्छेद 85 (1) अतंगषत राष्रपनत को संसद के प्रत्येक सदि को उिके मतािुसार 
उपयुक्त समय एवं स्थाि पर बुिािे का अचधकार है। इस अिचु्छेद के खडं (2) के अिुसार राष्रपनत 
समय-समय पर ससंद के दोिों सदिों को या क्रकसी एक सदि को स्थचगत कर सकते हैं अथवा 
िोक सभा को ववर्टि कर सकते हैं। संववधाि के अिुच्छेद 77 (3) के अतंगषत कायष के आबंटि 
नियमों के अतंगषत यह कायष संसदीय कायष मंत्रािय को सौंपा गया है। संसद सदस्यों द्वारा समय-
समय पर सरकार के कायष के िेिदेि के शिए और िोक दहत के ववर्यों पर ििाष करिे के शिए 
अपेक्षक्षत समय का आकिि करिे के पश्िात संसद के सत्र को प्रारंभ करिे की तारीख और उसकी 
संभाववत अवचध की संस्तुनत करिे के शिए संसदीय कायष मंत्रीमंडिीय सशमनत के समक्ष एक िोट 
प्रस्तुत क्रकया जाता है।  

 

संसदीय कायष मंत्रीमंडिीय सशमनत द्वारा इस प्रस्ताव (प्रस्तावों)पर अिुमोदि के पश्िात प्रधािमंत्री 
की सहमनत प्राप्त कीजाती है। प्रधािमंत्री की सहमनत के पश्िात इस प्रस्ताव को राष्रपनत के पास 
अिुमोदिाथष भेज ददया जाता है। यदद क्रकसी मामिे में, संसदीय कायष मंत्रीमंडिीय सशमनत का गठि 
ि हुआ हो तो इस प्रस्ताव (प्रस्तावों) का एक िोट मंत्रीमंडि के समक्ष प्रस्तुत क्रकया जाता है। सत्र 
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को प्रारंभ करिे से संबंचधत मंत्रीमंडि की संस्तुनत को राष्रपनत के समक्ष अिुमोदिाथष प्रस्तुत क्रकया 
जाता है।  

 

राष्रपनत के अिुमोदि के पश्िात सत्र के प्रारंभ होिे की तारीख एवं सत्रावचध से संबंचधत जािकारी 
िोक सभा एवं राज्य सभा सचिवाियों को भेज दी जाती है जजससे क्रक राष्रपनत के अिुमोदि के 
पश्िात संसद सदस्यों को सूचित क्रकया जा सके।  

 

स्थगन - संसद के दोिों सदिों या क्रकसी एक सदि के प्रस्ताव पर संसदीय कायष मंत्रीमंडिीय 
सशमनत का अिुमोदि प्राप्त करिे के पश्िात सरकार के इस निणषय की जािकारी संसद के संबंचधत 
दोिों या संबंचधत सचिवाियों को दी जाती है जजससे क्रक इस संबंध में राष्रपनत का आदेि जारी 
क्रकया जा सके और उसको भारत के राजपत्र में अचधसूचित क्रकया जा सके।  

 

17.2.4 राष्ट्रपतत का संबोधन 

अिुच्छेद 87 (1) के व्यादेि के अिुसार प्रत्येक आम ििुाव के पश्िात प्रथम सत्र के प्रारंभ होिे पर 
तथा प्रत्येक कैिेण्डर वर्ष के प्रथम सत्र के प्रारंभ होिे पर राष्रपनत को संसद के दोिों सदिों का 
एकसाथ संबोचधत करिा होता है। 

अिुच्छेद 87 के खडं (2) के अिुसार, राष्रपनत के संबोधि में संदशभषत मामिों पर वविार-ववमिष के 
शिए िोक सभा एवं राज्य सभा के प्रक्रिया नियमों में प्रावधाि क्रकया गया है। दोिों सदिों में 
धन्यवाद प्रस्ताव पर ििाष प्रारंभ होती है और संसदीय कायषमंत्री द्वारा ियनित सदस्यों द्वारा 
उसका समथषि क्रकया जाता है। इि सदस्यों द्वारा ववदहत रूप से हस्ताक्षररत धन्यवाद प्रस्ताव को 
संसदीय कायष मंत्री द्वारा संबंचधत संसदीय सचिवािय में अगे्रवर्त कर ददया जाता है। इस संबोधि 
पर ििाष का क्षेत्र काफी व्यापक होता है और सदस्य क्रकसी भी राष्रीय या अतंराषष्रीय ववर्य पर 
बोििे के शिए स्वतंत्र होते हैं। यहाुँ तक क्रक उस संबोधि में वविरे् रूप से उल्िेख ि क्रकए गए 
मामिों पर भी सदस्य धन्यवाद प्रस्ताव पर सिंोधिों की सूिीबद्धता या ििाष पर भाग िेकर भी 
बोि सकते हैं।  

 

 

(अनुच्छेद 105) 
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 17.2.5संसद के सदिों तथा इसके सदस्यों और सशमनतयों की िजक्तयाुँ एवं वविरे्ाचधकार आदद 
संसदीय भार्ा में वविरे्ाचधकार िब्द संसद के प्रत्येक सदि एवं प्रत्येक सदि की सशमनतयों द्वारा 
सामूदहक रूप से और प्रत्येक सदि के सदस्य को व्यजक्तगत रूप से प्राप्त कुछ अचधकारों पर िागू 
होता हैं। संसदीय वविरे्ाचधकारों का प्रयोजि स्वतंत्रता, प्राचधकार एवं संसद की गररमा की रक्षा 
करिा है। संववधाि द्वारा संसद को सौंपे गए कायों के उपयुक्त निष्पादि के शिए वविरे्ाचधकार 
अनिवायषहै। इि वविरे्ाचधकारों का उपयोग व्यजक्तगत सदस्यों द्वारा क्रकया जाता है क्योंक्रक सदि 
अपिे कायों का निष्पादि उसके सदस्यों की सेवाओं के निबाषध प्रयोग के त्रबिा िहीं क्रकया जा 
सकता और प्रत्येक सदि द्वारा सामूदहक रूप से अपिे सदस्यों की सुरक्षा और अपिे अचधकार और 
गररमा की पुजष्ट के शिए क्रकया जाता है।  

संसद के प्रत्येक सदि एवं इसके सदस्यों तथा सशमनतयों की िजक्तयों, अचधकारां एवं वविरे्ाचधकारों 
का उल्िेख संववधाि के अिुच्छेद 105 में क्रकया गया है। इस अिुच्छेद में संसद के सदस्यों को 
संसद में बोििे की स्वतंत्रता का अचधकार और उिके द्वारा संसद या उिकी क्रकसी सशमनत में 
‘‘क्रकसी भी संबंध में कुछ भी कहे गए या ददए गए क्रकसी भी मत के संबधं में क्रकसी भी न्यायािय 
में क्रकसी भी कायषवाही’’ से संरक्षण प्रदाि क्रकया गया है। इस अिुच्छेद में यह भी प्रावधाि है क्रक 
क्रकसी भी व्यजक्त को ‘‘संसद के क्रकसी भी सदि के प्राचधकार के अतंगषत या क्रकसी भी प्रकािि के 
संबंध में क्रकसी भी ररपोटष, दस्तावेज, मत या कायषवाही के शिए’’ न्यायािय में क्रकसी भी कायषवाही के 
शिए उत्तरदायी िहीं ठहराया जा सकता। तथावप, अन्य मामिों में इस अिुच्छेद के खडं (3) के 
अिुसार जैसा क्रक मूि रूप से प्रावधाि क्रकया गया है क्रक 26 जिवरी, 1950 को ‘‘संसद के प्रत्येक 
सदि एवं इसके सदस्यों तथा सशमनतयों की िजक्तयाुँ, अचधकार एवं वविरे्ाचधकार इस संववधाि के 
िागू होिे पर संसद के अचधनियम द्वारा समय-समय पर पररभावर्त क्रकए अिुसार होंगे और जब 
तक इिको इस प्रकार स ेपररभावर्त िहींक्रकया जाता यह त्रब्रटेि की संसद के हाऊस आफ कामन्स 
एवं इसके सदस्यों तथा सशमनतयों के समाि होंगे’’। अिुच्छेद 105 (3) में संववधाि (िव्वािीसवाुँ 
संिोधि) अचधनियम, 1978 द्वारा संिोधि क्रकया गया था।  

संववधाि (िव्वािीसवाुँ संिोधि) अचधनियम, 1978 की धारा, 15 जोक्रक ददिांक 20 जूि, 1979 को 
िागू हुई थी, में यह प्रावधाि है क्रक अन्य मामिों में संसद के प्रत्येक सदि और इसके सदस्यों एव ं
सशमनतयों की िजक्तयाुँ, अचधकार एवं वविरे्ाचधकार संसद के अचधनियम द्वारा समय-समय पर 
पररभावर्त क्रकए अिुसार होंगे और उिके इस प्रकार से पररभावर्त क्रकए जािे तक संसद एवं इसके 
सदस्यों तथा इसकी सशमनतयों की िजक्तयाुँ, अचधकार एवं वविरे्ाचधकारसंववधाि (िव्वािीसवाुँ 
संिोधि) अचधनियम, 1978 की धारा 15 के िागू होिे से तत्काि पूवष के समाि होंगें। इसशिए, 
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ददिांक 20 जूि, 1979 को संसद के वविरे्ाचधकारों को संदभाषवचध के रूप में ववनिददषष्ट क्रकया गया है 
और हाऊस आफ कामन्स के ववनिददषष्ट उल्िेख को हटा ददया गया है।  

संसद में ववधेयक एवं प्रकक्रयाएाँ     

(अनुच्छेद 107-119) 

17.3.1 ववधेयकों के पुरःस्थापन और पाररत ककए जाने के संबंध में उपबंध(अनुच्छेद 107) 

1) धि ववधेयकों एवं अन्य ववत्तीय ववधेयकों के संबंध में अिुच्छेद 109 एवं 117 के उपबधों के 
अधीि रहते हुए कोई ववधेयक संसद के क्रकसी भी सदि में आंरभ हो सकेगा।   

2) अिुच्छेद 108 एवं 109 के उपबंर्ों के अधीि रहते हुए कोई ववधेयक संसद के सदिों द्वारा तब 
तक पाररत क्रकया गया िहीं समझा जाएगा जब तक संिोधि के त्रबिा या केवि ऐसे संिोधिों 
सदहत, जजि पर दोिों सदि सहमनत हो गए हैं, उस पर दोिों सदि सहमत िहीं हो जाते हैं।   

3) संसद में िंत्रबत ववधेयक सदिों के सत्रावसाि के कारण व्यपगत िहीं होगा।   

4) राज्य सभा में िंत्रबत ववधेयक, जजसको िोक सभा िे पाररत िही ंक्रकया है, िोक सभा के ववर्टि 
पर व्यपगत िहीं होगा।  

 5) कोई ववधेयक जो िोक सभा में िंत्रबत है या जो िोक सभा द्वारा पाररत कर ददया गया है और 
राज्य सभा में िंत्रबत है, अिुच्छेद 108 के उपबंधों के अधीि रहते हुए िोक सभा के ववर्टि पर 
व्यपगत हो जाएगा।  

 

17.3.2 कुछ दशाओं में दोनों सदनों की संयुक्त बठैक 

(अनुच्छेद 108) 

1) यदद क्रकसी ववधेयक के एक सदि द्वारा पाररत क्रकए जािे और दसूरे सदि को पारेवर्त क्रकए 
जािे के पश्िात - 

क) दसूरे सदि द्वारा ववधेयक अस्वीकार कर ददया गया है, या  

ख) ववधेयक में क्रकए जािे वािे संिोधिों के बारे में दोिों सदि अंनतम रूप ्से असहमत हो गए हैं, 
या  
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ग) दसूरे सदि को ववधेयक प्राप्त होिे की तारीख से उसके द्वारा ववधेयक को पाररत क्रकए त्रबिा 
छह मास से अचधक बीत गए हैं,  

तो उस दिा के शसवाय जजसमें िोक सभा के ववर्टि होिे के कारण ववधेयक व्यपगत हो गया है, 

राष्रपनत ववधेयक पर वविार-ववमिष करिे और मत देिे के प्रयोजि के शिए सदिों को संयुक्त 
बैठक में अचधवेशित होिे के शिए आहूत करिे के अपिे आिय की सूििा, यदद वे बैठक में है तो 
संदेि द्वारा या यदद वे बैठक में िहीं है तो िोक अचधसूििा द्वारा देगा,   

परन्तु इस खडं की कोई बात धि ववधेयक को िागू िहीं होगी।  

2)  छह माह की ऐसी अवचध की गणिा करिे में, जो खडं (1) में निददषष्ट है, क्रकसी भी अवचध को 
दहसाब में िहीं शिया जाएगा जजसमें उक्त खडं के उपखडं (ग) में निददषष्ट सदि सत्रावशसत िार स े
अचधक ददिों के शिए स्थचगत कर ददया जाता है।  

3) यदद राष्रपनत िे खडं (1) के अधीि सदिों को संयुक्त बैठक में अचधवेशित होिे के शिए आहूत 
करिे के अपिे आिय की सूििा दे दी है तो कोई भी सदि ववधेयक पर आगे कायषवाही िहीं 
करेगा, क्रकन्तु राष्रपनत अपिी अचधसूििा की तारीख के पश्िात क्रकसी समय सदिों को अचधसूििा 
में ववनिददषष्ट प्रयोजि के शिए संयुक्त बैठक में अचधवेशित होिे के शिए आहूत कर सकेगा और 
यदद वह ऐसा करता हे तो सदि तदिुसार अचधवेशित होंगे।  

4) यदद सदिों की संयुक्त बैठक में ववधेयक, ऐसे संिोधिों सदहत, यदद कोई हो, जजि पर संयकु्त 
बैठक में सहमनत हो जाती है, दोिों सदिों के उपजस्थत और मत देिे वािे सदस्यों की कुि संयया 
के बहुमत द्वारा पाररत हो जाता है तो इस संववधाि के प्रयोजिों के शिए वह दोिों सदिों द्वारा 
पाररत क्रकया गया समझा जाएगा।  

परन्तु संयुक्त बैठक में -  

क) यदद ववधेयक एक सदि से पाररत क्रकए जािे पर दसूरे सदि द्वारा संिोधिों सदहत पाररत िहीं 
कर ददया गया है और उस सदि को, जजसमें उसका आरंभ हुआ था, िौटा िहीं ददया गया है तो ऐसे 
संिोधिों से शभन्ि (यदद कोई हो) जो ववधेयक के पाररत होिे में देरी के शिए आवश्यक हो गए हैं, 
ववधेयक में कोई और संिोधि प्रस्थावपत िहीं क्रकया जाएगा।  

ख) यदद ववधेयक इस प्रकार पाररत कर ददया गया  

है और िौटा ददया गया है तो ववधेयक में केवि पूवोक्त संिोधि, और अन्य संिोधि, जो उि 
ववर्यों से सुसंगत हैं जजि सदि में सहमनत िहीं हुई है, प्रनतस्थावपत क्रकए जाएंगे, और पीठासीि 
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व्यजक्त का इस बारे में ववनिश्िय अनंतम होगा क्रक कौि से संिोधि इस इस खडं के अधीि ग्राह्य 
हैं।   

5) सदिों की संयुक्त बैठक में अचधवेशित होिे के शिए आहूत करिे के अपिे आिय की राष्रपनत 
की सूििा के पश्िात िोक सभा का ववर्टि बीि में हो जािे पर भी, इस अिुच्छेद के अधीि 
संयुक्त बैठक हो सकेगी और उसमें ववधेयक पाररत हो सकेगा।  

 

17.3.3 धन ववधेयकों के संबंध में ववशषे प्रकक्रया    

(अनुच्छेद 109) 

1) धि ववधेयक को राज्य सभा में पुरःस्थावपत िहीं क्रकया जाएगा।  

2) धि ववधेयक िोक सभा द्वारा पाररत क्रकए जािे के पश्िात  राज्य सभा को उसकी शसफाररिों के 
शिए पारेवर्त क्रकया जाएगा और राज्य सभा ववधेयक की प्राजप्त की तारीख से िौदह ददि की 
अवचध के भीतर ववधेयक को अपिी शसफाररिों सदहत िोक सभा को िौटा देगी और ऐसा होिे पर 
िोक सभा राज्य सभा की सभी या क्रकन्हीं शसफाररिों को स्वीकार या अस्वीकार कर सकेगी।  

3) यदद िोक सभा, राज्य सभा की क्रकसी शसफाशि को स्वीकार कर िेती है तो धि ववधेयक राज्य 
सभा द्वारा शसफाररि क्रकए गए और िोक सभा द्वारा स्वीकार क्रकए गए संिोधिों सदहत दोिों 
सदिों द्वारा पाररत क्रकया गया समझा जाएगा।  

4) यदद िोक सभा, राज्य सभा की क्रकसी भी शसफाररि को स्वीकार िहीं करती है तो धि ववधेयक, 

राज्य सभा द्वारा शसफाररि क्रकए गए संिोधि के त्रबिा, दोिों सदिों द्वारा उस रूप में पाररत क्रकया 
गया समझा जाएगा जजसमें वह िोक सभा द्वारा पाररत क्रकया गया था।  

5) यदद िोक सभा द्वारा वपरत और राज्य सभा को उसकी शसफाररिों के शिए पारेवर्त धि ववधेयक 
उक्त िौदह ददि की अवचध के भीतर िोक सभा को िहीं िौटाया जाता है तो उक्त अवचध की 
समाजप्त पर वह दोिों सदिों द्वारा, उस रूप में पाररत क्रकया गया समझा जाएगा जजसमें वह िोक 
सभा द्वारा पाररत क्रकया गया था।   

17.3.4 धन ववधेयक की पररभाषा 

(अनुच्छेद 110) 
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1) इस अध्याय के प्रयोजिों के शिए कोई ववधेयक धि ववधेयक समझा जाएगा यदद उसमें केवि 
निमिशिखखत सभी या क्रकन्हीं ववर्यों से संबंचधत उपबंध हैं, अथाषत - 

क) क्रकसी कर का अचधरोपण, उत्सादि, पररहार, पररवतषि या ववनियमि, 

ख) भारत सरकार द्वारा धि उधार िेिे का या कोई प्रत्याभूनत देिे का ववनियमि अथवा भारत 
सरकार द्वारा अपिे ऊपर िी गई अथवा िी जािे वािी क्रकन्हीं ववत्तीय बाध्यताओं से संबंचधत ववचध 
का संिोधि, 

ग) भारत की संचित निचध या आकजस्मकता निचध की अशभरक्षा, ऐसी क्रकसी निचध में धि जमा 
करिा या उसमें से धि निकाििा, 

र्) भारत की संचित निचध में से धि का ववनियोग, 

ङ) क्रकसी व्यय को भारत की संचित निचध पर भाररत व्यय र्ोवर्त करिा या ऐसे धि की अशभरक्षा 
या उसका निगषमि अथवा राज्य के िेखाओं की संपरीक्षा, या   

ि) भारत की संचित निचध या भारत के िोक िेखे मद्धे धि प्राप्त करिा अथवा ऐसे धि की 
अशभरक्षा या उसका निगषमि अथवा संर् या राज्यके िेखाओं की संपरीक्षा, या  

 

छ) उपखडं (क) से उपखंड (ि) में ववनिददषष्ट क्रकसी ववर्य का आिुर्ंचगक कोई ववर्य।  

(2) कोई ववधेयक केवि इस कारण धि ववधेयक िहीं समझा जाएगा क्रक वह जुमाषिों या अन्य 
धिीय िाजस्तयों के अचधरोपण का अथवा अिुज्ञजप्तयों के शिए फीसों की मांग का उिके संदाय का 
उपबंध करता है अथवा इस कारण धि ववधेयक िहीं समझा जाएगा क्रक वह क्रकसी स्थािीय 
प्राचधकारी या निकाय द्वारा स्थािीय प्रयोजिों के शिए क्रकसी कर के अचधरोपण, उत्सादि, पररहार, 

पररवतषि या ववनियमि का उपबंध करता है।  

3) यदद यह प्रश्ि उठता है क्रक कोई ववधेयक धि ववधेयक है या िही ंंतो उस पर िोक सभा के 
अध्यक्ष का ववनिश्िय अनंतम होगा।  

4) जब क्रकसी धि ववधेयक अिुच्छेद 109 के अधीि राज्य सभा को पारेवर्त क्रकया जाता है और 
जब वह अिुच्छेद 111 के अधीि अिुमनत के शिए राष्रपनत के समक्ष प्रस्तुत क्रकया जाता है तब 
प्रत्येक धि ववधयेक पर िोक सभा के अध्यक्ष के हस्ताक्षर सदहत यह प्रमाण पषृ्ठांक्रकत क्रकया 
जाएगा जं क वह धि ववधेयक है।  
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17.3.5 ववधेयकों पर अनुमतत    

(अनुच्छेद 111) 

 जब कोई ववधयेक संसद के सदिों द्वारा पाररत कर ददया गया है तब वह   राष्रपनत के 
समक्ष प्रस्तुत क्रकया जाएगा और राष्रपनत र्ोवर्त करेगा क्रक वह  ववधेयक पर अिुमनत देता है या 
अिुमनत रोक िेता है,  

 

परन्तु,  राष्रपनत अिुमनत के शिए अपिे समक्ष ववधेयक प्रस्तुत क्रकए जािे के पश्िात, यथािीघ्र उस 
ववधेयक को, यदद वह धि ववधेयक िहीं है तो, सदिों को इस संदेि के साथ िौटा सकेगा क्रक वे 
ववधेयक पर या उसके क्रकन्हीं ववनिददषष्ट उपबंधों पर पुिववषिार करें और ववशिष्टतया क्रकन्हीं ऐसे 
संिोधिों के पुरःस्थापि की वांछिीयता पर वविार करें जजिकी उसिे अपिे संदेह में शसफाररि की 
है और जब ववधेयक इस प्रकार िौटा ददया जाता है तब सदि ववधेयक पर तदिुसार पिुववषिार 
करेंगें और यदद ववधेयक दोिों सदिों द्वारा संिोधि सदहत या उसके त्रबिा क्रफर से पाररत कर 
ददया जाता है और राष्रपनत के समक्ष अिुमनत के शिए प्रस्तुत क्रकया जाता है तो राष्रपनत उस पर 
अिुमनत िहीं रोकेगा।  

17.4.1 वावषाक ववत्तीय वववरण 

(अनुच्छेद 112) 

1) राष्रपनत प्रत्येक ववत्तीय वर्ष के संबंध में संसद के दोिों सदिों के समक्ष भारत सरकार की उस 
वर्ष के शिए प्राक्कशित प्राजप्तयों और व्यय का वववरण रखवाएगा जजस इस भाग में ‘‘वावर्षक 
ववत्तीय वववरण’’ कहा गया है।  

2) वावर्षक ववत्तीय वववरण में ददए हुए व्यय के प्राक्कििों में - 

क) इस संववधाि में भारत की संचित निचध पर भाररत व्यय के रूप में वखणषत व्यय की पूनत ष के 
शिए अपेक्षक्षत राशियाुँ, और  

ख) भारत की संचित निचध में से क्रकए जािे के शिए प्रनतस्थावपत अन्य व्यय की पूनत ष के शिए 
अपेक्षक्षत राशियाुँ, पथृक-पथृक ददखाई जाएंगी और  राजस्व िेखे होि ेवािे व्यय का अन्य व्यय स े
भेद क्रकया जाएगा।  
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3) निमिशिखखत व्यय भारत की संचित निचध पर भाररत व्यय होगा, अथाषत - 

 

क) राष्रपनत की पररिजब्धयाुँ (उपिजब्धयाुँ) और भते्त तथा उसके पद से संबंचधत अन्य व्यय, 

ख) राज्य सभा के सभावपत और उपसभापनत के तथा िोक सभा के अध्यक्ष एवं उपाध्यक्ष के वेति 
और भते्त, 

ग) ऐसे ऋण भार, जजिका दानयत्व भारत सरकार है, जजिके अतंगषत ब्याज, निक्षेप निचध भार और 
मोिि भार तथा उधार िेिे और ऋण सेवा और ऋण मोिि से संबंचधत अन्य व्यय हैं,  

र्) 1) उच्ितम न्यायािय के न्यायाधीिों को या उिके संबंध में संदेय वेति, भते्त और पेंिि, 

2) फेडरि न्यायािय के न्यायाधीिों को या उिके संबंध में संदेय पेंिि, 

3) उस उच्ि न्यायािय के न्यायाधीिों को या उिके संबंध में दी जािे वािी पेंिि जो भारत के 
राज्यक्षेत्र के अतंगषत क्रकसी क्षेत्र के संबंध में अचधकाररता का प्रयोग करता है या जो भारत 
डोशमनियि के राज्यपाि वािे प्रांत के अतंगषत क्रकसी क्षेत्र के संबंध में इस संववधाि के प्रारंभ से 
पहिे क्रकसी भी समय अचधकाररता का प्रयोग करता था,  

ङ)भारत के नियंत्रक-महािेखापरीक्षक को, या उसके संबंध में, संदेय वेति, भते्त और पेंिि, 

ि) क्रकसी भी न्यायािय या माध्यस्थम अचधकरण के निणषय, डडिी या पंिाट की तुजष्ट के शिए 
अपेक्षक्षत राशियाुँ, 

छ) कोई अन्य व्यय जो इस संववधाि द्वारा या संसद द्वारा, ववचध द्वारा, इस प्रकार भाररत र्ोवर्त 
क्रकया जाता है।   

17.4.2 संसद में प्राक्कलनों के संबंध में प्रकक्रया  

(अनुच्छेद 113) 

1) प्राक्कििों में से जजतिे प्राक्किि भारत संचित निचध पर भाररत व्यय से संबंचधत हैं व ेसंसद में 
मतदाि के शिए िहीं रखे जाएंगे, क्रकन्तु इस खंड की क्रकसी भी बात का यह अथष िहीं िगाया 
जाएगा क्रक वह संसद के क्रकसी सदि में उि प्राक्कििों में से क्रकसी भी प्राक्किि पर ििाष को 
निवाररत करती है।   
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2) उक्त प्राक्कििों में से जजतिे प्राक्किि अन्य व्यय से संबंचधत हैं वे िोक सभा के समक्ष 
अिुदािों की मांगों के रूप में रखे जाएंगे और िोक सभा को िजक्त होगी क्रकवह क्रकसी मांग को 
अिुमनत दे या अिुमनत देिे से इंकार कर दे अथवा क्रकसी मांग को, उसमें ववनिददषष्ट रकम को कम 
करके अिुमनत दे।  

3) क्रकसी अिुदाि की मांग राष्रपनत की शसफाररि पर ही की जाएगी, अन्यथा िहीं।  

 

17.4.3 ववतनयोग ववधेयक      

(अनुच्छेद 114) 

1) िोक सभा द्वारा अिुच्छेद 113 के अधीि अिुदाि क्रकए जािे के पश्िात, यथािक्य िीघ्र, भारत 
की संचित निचध में से - 

क) िोक सभा द्वारा इस प्रकार क्रकए गए अिुदािों की, और  

 

ख) भारत की संचित निचध पर भाररत, क्रकन्तु संसद के समक्ष पहिे रखे गए वववरण में दशिषत 
रकम में क्रकसी भी दिा अिचधक व्यय की, पूनत ष के शिए अपेक्षक्षत सभी धिराशियों के ववनियोग का 
उपबंध करिे के शिए ववधेयक पुरःस्थावपत क्रकया जाएगा।  

2) इस प्रकार क्रकए गए क्रकसी अिुदाि की रकम में पररवतषि करिे या अिुदाि के िक्ष्य को बदििे 
अथवा भारत की संचित निचध पर भाररत व्यय की रकम में पररवतषि करिे का प्रभाव रखिे वािा 
कोई संिोधि, ऐसे क्रकसी ववधेयक में ससंद के क्रकसी सदि में प्रस्थावपत िहीं क्रकया जाएगा और 
पीठासीि व्यजक्त का इस बारे में ववनिश्िय अनंतम होगा क्रक कोई सिंोधि इस खडं के अधीि 
अग्राह्य है या िही।   

3) अिुच्छेद 115 एव ं 116 के उपबंर्ों के अधीि रहत े हुए भारत की संचित निचध में से इस 
अिुच्छेद के उपबंधों के अिुसार पाररत ववचध द्वारा क्रकए गए ववनियोग के अधीि ही कोई धि 
निकािा जाएगा, अन्यथा िहीं।  

 

17.4.4 अनुपूरक, अततररक्त या अधधक अनुदान – 

(अनुच्छेद 115) 
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1) राष्रपनत यदद - 

क) अिुच्छेद 114 के उपबंधों के अिुसार बिाई गई क्रकसी ववचध द्वारा क्रकसी ववशिष्ट सेवा पर िािू 
ववत्तीय वर्ष के शिए व्यय क्रकए जािे के शिए प्राचधकृत कोई रकम उस वर्ष के प्रयोजिों के शिए 
अपयाषप्त पाई जाती है या उस वर्ष के वावर्षक ववत्तीय वववरण में अिुध्यात ि की गई क्रकसी िई 
सेवा पर अिुपूरक या अनतररक्त व्यय की िािू ववत्तीय वर्ष के दौराि आवश्यकता पैदा हो गई है, या    

ख) क्रकसी ववत्तीय वर्ष के दौराि क्रकसी सेवा पर, उस वर्ष और उस सेवा के शिए अिुदाि की गई 
रकम से अचधक कोई धि व्यय हो गया है, तो राष्रपनत, यथाजस्थनत, संसद के दोिों सदिों के समक्ष 
उस व्यय की प्राक्कशित रकम को दशिषत करि ेवािा दसूरा वववरण रखवाएगा या िोक सभा में 
ऐसे आचधक्य के शिए मांग प्रस्तुत करवाएगा।  

2) ऐसे क्रकसी वववरण और व्यय या मांग के संबंध में तथा भारत की संचित निचध में से ऐसे व्यय 
या ऐसी मांग से संबंचधत अिुदाि की पूनत ष के शिए धि का ववनियोग प्राचधकृत करिे के शिए 
बिाई जािे वािी क्रकसी ववचध के संबंध में भी, अिुच्छेद 112, अिुच्छेद 113 और अिचु्छेद 114 के 
उपबंध वैसे ही प्रभावी हांगे जैसे वे वावर्षक ववत्तीय वववरण और उसमें वखणषत व्यय पर या क्रकसी 
अिुदाि की क्रकसी मांग के संबंध में और भारत की संचित निचध में से ऐसे व्यय या अिुदाि की 
पूनत ष के शिए धि का ववनियोग प्राचधकृत करिे के शिए बिाई जाि ेवािी ववचध के संबंध में प्रभावी 
है।  

17.4.5 लेखानुदान, प्रत्ययानुदान और अपवादानुदान   

(अनुच्छेद 116) 

1) इस अध्याय के पूवषगामी उपबंधों में क्रकसी बात के होते हुए भी, िोक सभा को - 

क) क्रकसी ववत्तीय वर्ष के क्रकसी भी भाग के शिए प्राक्कशित व्यय के सबंंध में कोई अिुदाि, उस 
अिुदाि के शिए मतदाि करिे के शिए अिुच्छेद 113 में ववदहत प्रक्रिया के पूरा होिे तक और उस 
व्यय के संबंध में अिुच्छेद 114 के उपबंधों के अिुसार ववचध के पाररत होिे तक, अचग्रम देिे की, 

ख) जब क्रकसी सेवा की महत्ता या उसके अनिजश्ित रूप के कारण मांग ऐसे ब्यौरे के साथ वखणषत 
िहीं की जा सकती है जो वावर्षक ववत्तीय वववरण में सामान्यतया ददया जाता है तब भारत के 
संपवत्त स्रोतों पर अप्रत्याशित मांग की पूनत ष के शिए अिुदाि करिे की, 
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ग) क्रकसी ववत्तीय वर्ष की िािू सेवा का जो अिुदाि भाग िहीं है, ऐसा कोई अपवादिुदाि करिे की, 
िजक्त होगी और जजि प्रयोजिों के शिए उक्त अिुदाि क्रकए गए हैं, उिके शिए भारत की संचित 
निचध में से धि निकाििा ववचध द्वारा प्राचधकृत करिे की संसद को िजक्त होगी। 

2) खडं (1) के अधीि क्रकए जािे वािे क्रकसी अिुदाि और उस खडं के अधीि बिाई जािे वािी 
क्रकसी ववचध के संबंध में अिुच्छेद 113 और अिचु्छेद 114 के उपबंध वैसे ही प्रभावी होंगे जैसे व े
वावर्षक ववत्तीय वववरण में वखणषत क्रकसी व्यय के बारे में कोई अिुदाि करिे के संबंध में और भारत 
की संचित निचध में से ऐसे व्यय की पूनत ष के शिए धि का ववनियोग प्राचधकृत करिे के शिए बिाई 
जािे वािी ववचध के संबंध में प्रभावी है।   

 

17.5.1 ववत्त ववधेयकों के बारे में ववशषे उपबंध    

 (अनुच्छेद 117) 

1) अिुच्छेद 110 के खडं (1) के उपखडं (क) से उपखडं (ि) में ववनिददषष्ट क्रकसी ववर्य के शिए 
उपबंध करिे वािा ववधेयक या संिोधि राष्रपनत की शसफाररि से ही पुरःस्थावपत या प्रस्ताववत 
क्रकया जाएगा, अन्यथा िहीं और ऐसा उपबंध करिे वािा ववधेयक राज्य सभा में पुरःस्थावपत िहीं 
क्रकया जाएगा। परन्त ुक्रकसी कर को र्टािे या उत्सादि के शिए उपबंध करिे वािे क्रकसी संिोधि 
के प्रस्ताव के शिए इस खडं के अधीि शसफाररि की अपेक्षा िहीं होगी।   

2) कोई ववधेयक या संिोधि उक्त ववर्यों में से क्रकसी के शिए उपबंध करिे वािा केवि इस कारण 
िही समझा जाएगा क्रक जुमाषिों या अन्य धिीय िाजस्तयों के अचधरोपण का या अिुज्ञजप्तयों के 
शिए फीसों की या की गई सेवाओं के शिए फीसों की मांग का या उिके संदाय का उपबंध करता है 
अथवा इस कारण समझा जाएगा जं कवह क्रकसी स्थािीय प्राचधकारी या निकाय द्वारा स्थािीय 
प्रयोजिों के शिए क्रकसी कर का अचधरोपण, उत्सादि, पररहार, पररवतषि या ववनियमि का उपबंध 
करता है।  

3) जजस ववधेयक को अचधनियशमत और प्रवनतषत क्रकए जािे पर भारत की संचित निचध में से व्यय 
करिा पडगेा वह ववधेयक संसद के क्रकसी सदि द्वारा तब तक पाररत िहीं क्रकया जाएगा जब तक 
ऐसे ववधेयक पर वविार करिे के शिए उस सदि से राष्रपनत िे शसफाररि िहीं की है।  

 

साधारणतया प्रकक्रया 
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17.5.2 प्रकक्रया के तनयम 

(अनुच्छेद 118) 

 

1) इस संववधाि के उपबंधों के अधीि रहते हुए संसद का प्रत्येक सदि अपिी प्रक्रिया और अपिे 
कायष संिािि के ववनियमि के शिए नियम बिा सकेगा।   

2) जब तक खडं (1) के अधीि नियम िहीं बिाए जाते हैं तब तक इस संववधाि के प्रारंभ से ठीक 
पहिे भारत डोशमनियि के ववधाि मंडि के संबंध में जो प्रक्रिया के नियम और स्थायी आदेि प्रवतृ 
थे, वे ऐसे उपांतरणों और अिुकूििों के अधीि रहते हुए संसद के संबधं में प्रभावी होंगे जजन्हें, 
यथाजस्थनत, राज्य सभा का सभापनत या िोक सभा का अध्यक्ष उिमें करे।  

3) राष्रपनत, राज्य सभा के सभापनत और िोक सभा के अध्यक्ष से परामिष करिे के पश्िात दोिों 
सदिों की संयुक्त बैठकों से संबंचधत और उिमें परस्पर संिार से संबंचधत प्रक्रिया के नियम बिा 
सकेगा।  

4) दोिों सदिों की संयुक्त बैठक में िोक सभा का अध्यक्ष या उसकी अिुपजस्थनत में ऐसा व्यजक्त 
पीठासीि होगा जजसका खडं (3) के अधीि बिाई गई प्रक्रिया के नियमों के अिुसार अवधारण क्रकया 
जाए।  

17.5.3 संसद में ववत्तीय काया संबंधी प्रकक्रया का ववधध द्वारा ववतनयमन  

(अनुच्छेद 119) 

संसद ववत्तीय कायष को समय के भीतर पूरा करिे के प्रयोजि के शिए क्रकसी ववत्तीय ववर्य से 
संबंचधत या भारत की संचित निचध में से धि का ववनियोग करिे के शिए क्रकसी ववधेयक से 
संबंचधत, संसद के प्रत्येक सदि की प्रक्रिया और कायष संिािि का ववनियमि ववचध द्वारा कर 
सकेगी तथा यदद और जहां तक इस प्रकार बिाई गई क्रकसी ववचध का उपबंध अिुच्छेद 118 के खडं 
(1) के अधीि संसद के क्रकसी सदि द्वारा बिए गए नियम स ेया उस अिुच्छेद के खडं (2) के 
अधीि संसद के सबंध में प्रभावी क्रकसी नियम या स्थायी आदेि से असंगत है तो और वहाुँ तक 
ऐसा उपबंध अशभभावी होगा।  

17.5.4 संसद में प्रयोग की जाने वाली भाषा 

(अनुच्छेद 120) 
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1) भाग 17 में क्रकसी बात के होते हुए भी, क्रकन्तु अिुच्छेद 348 के उपबंधों के अधीि रहते हुए, 

संसद में कायष दहदंी या अगें्रजी में क्रकया जाएगा।  

परन्तु, यथाजस्थनत, राज्य सभा का सभापनत या िोक सभा का अध्यक्ष अथवा उस रूप में कायष करि े
वािा व्यजक्त, जो दहदंी में या अगें्रजी में अपिी पयाषप्त अशभव्यजक्त िहीं कर सकता है, अपिी मात-ृ
भार्ा में सदि को संबोचधत करिे की अिुज्ञा दे सकेगा।  

2) जब तक संसद ववचध द्वारा अन्यथा उपबंध ि करे तब तक इस संववधाि के प्रारंभ के पन्द्रह 
वर्ष की अवचध समाजप्त के पश्िात यह अिुच्छेद ऐसे प्रभावी होगा मािो ‘‘या अगें्रजी में’’’ िब्दों का 
उसमें से िोप कर ददया गया हो।  

 

17.5.5 संसद में चचाा पर तनबान्धन      

(अनुच्छेद 121)  

उच्ितम न्यायािय या क्रकसी उच्ि न्यायािय के क्रकसी भी न्यायाधीि के, अपिे कतषव्यों के 
निवषहि में क्रकए गए आिरण के ववर्य में संसद में कोई ििाष इसमें इसके पश्िात, उपबंचधत रीनत 
से उस न्यायाधीि को हटािे की प्राथषिा करिे वािे समावेदि को राष्रपनत के समक्ष प्रस्तुत करिे 
के प्रस्ताव पर ही होगी अन्यथा िहीं।  

 

17.6.1 न्यायालयों द्वारा संसद की कायावाद यों की जााँच न ककया जाना  

(अनुच्छेद 122) 

1) संसद की क्रकसी कायषवाही की ववचधमान्यता को प्रक्रिया की क्रकसी अशभकचथत अनियशमतता के 
आधार पर प्रश्िगत िहीं क्रकया जाएगा।  

2) संसद का कोई अचधकारी या सदस्य, जजसमें इस संववधाि द्वारा या इसके अधीि संसद में 
प्रक्रिया या कायष संिािि का ववनियमि करिे की या व्यवस्था बिाए रखिे की िजक्तयाुँ निदहत हैं, 
उि िजक्तयों के अपिे द्वारा प्रयोग के ववर्य में क्रकसी न्यायािय की अचधकाररता के अधीि िहीं 
होगा।  

 

17.6.2 संसद के ववश्ांततकाल में अध्यादेश प्रख्यावपत करने की राष्ट्रपतत की शप्क्त।   
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(अनुच्छेद 123) 

1) उस समय को छोडकर जब संसद के दोिों सदि सत्र में हैं, यदद क्रकसी समय राष्रपनत का यह 
समाधाि हो जाता है क्रकस ऐसी पररजस्थनतयाुँ ववद्यमाि है जजिके कारण तुरंत कारषवाई करिा 
उसके शिए आवश्यक हो गया है तो वह ऐसे अध्यादेि को प्रययावपत कर सकेगा जो उसे उि 
पररजस्थनतयों में अपेक्षक्षत प्रतीत हों।   

2) इस अिुच्छेद के अधीि प्राययावपत अध्यादेि का वही बि और प्रभाव होगा जो संसद के 
अचधनियम का होता है, क्रकन्तु प्रत्येक ऐसा अध्यादेि - 

 

क) संसद के दोिों सदिों के समक्ष रखा जाएगा और संसद के पुिःसमवते होि ेसे छह सप्ताह की 
समाजप्त पर या यदद उस अवचध की समाजप्त से पहिे दोिों सदि उसके अिुमोदि का संकल्प 
पाररत कर देते हैं तो, इिमें से दसूरे संकल्प के पाररत होिे पर प्रवतषि में िहीं रहेगा, और  

ख) राष्रपनत द्वारा क्रकसी भी समय वापस शिया जा सकेगा।  

स्पष्टीकरण - जहाुँ संसद के क्रकसी सदि, शभन्ि-शभन्ि तारीखों पर पुिः समवेत होिे के शिए, आहूत 
क्रकए जाते हैं वहाुँ इस खडं के प्रयोजिों के शिए, छह सप्ताह की अवचध की गणिा उि तारीखों में 
से पश्िातवती तारीख से की जाएगी।  

3) यदद और जहाुँ तक इस अिुच्छेद के अधीि अध्यादेि कोई ऐसा उपबंध करता है जजसे 
अचधनियशमत करिे के शिए संसद इस संववधाि के अधीिसक्षम िहीं है तो और वहाुँ तक वह 
अध्यादेि िून्य होगा।   

 

17.6.3 संववधान का संशोधन करने की संसद की शप्क्त और उसके मलए प्रकक्रया 

(अनुच्छेद 368) 

1) इस संववधाि में क्रकसी बात के होते हुए भी, संसद अपिी संववधायी िजक्त का प्रयोग करते हुए 
इस संववधाि के क्रकसी उपबंध का पररवधषि,पररवतषि या निरसि के रूप में संिोधि इस अिुच्छेद 
में अचधकचथत प्रक्रिया के अिुसार कर सकेगी।   

2) इस संववधाि में संिोधि का आरंभ संसद के क्रकसी सदि में इस प्रयोजि के शिए ववधेयक 
पुरःस्थावपत करके ही क्रकया जा सकता है और जब वह ववधेयक प्रत्येक सदि में उस सदि की कुि 
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सदस्य संयया के बहुमत द्वारा तथा उस सदि के उपजस्थत और मत देिे वािे सदस्यों के कम स े
कम दो-नतहाई बहुमत द्वारा वपरत कर ददया जाता है तब वह राष्रपनत के समक्ष प्रस्तुत क्रकया 
जाएगा जो ववधेयक को अपिी अिुमनत देगा और तब संववधाि उस ववधेयक के निबंधिों के 
अिुसार संिोचधत हो जाएगा परन्तु यदद ऐसा संिोधि  - 

क) अिुच्छेद 54, अिुच्छेद 55, अिुच्छेद 73, अिुच्छेद 162 या अिुच्छेद 241 में, या  

ख) भाग 5 के अध्याय 4, भाग 6 के अध्याय 5 अथवा भाग 11 के अध्याय 1 में या  

ग) सातवीं अिुसूिी की क्रकसी सूिी में, या 

र्) संसद में राज्यों के प्रनतनिचधत्व में, या   

ङ) इस अिुच्छेद के उपबंधों में,  

कोई पररवतषि करिे के शिए है तो ऐसे संिोधि के शिए उपबंध करिेवािा ववधेयक राष्रपनत के 
समक्ष अिुमनत के शिए प्रस्तुत क्रकए जािे से पहिे उस संिोधि के शिए कम से कम आधे राज्यों 
के ववधाि मंडिों द्वारा पाररत इस आिय के सकंल्पों द्वारा उि ववधाि मंडिों का अिुसमथषि भी 
अपेक्षक्षत होगा।  

3) अिुच्छेद 13 में कोई बात इस अिुच्छेद के अधीि क्रकए गए क्रकसी संिोधि के िागू िहीं होगी।  

4) इस संववधाि का (जजसके अतंगषत भाग 3 के उपबंध है) इस अिुच्छेद के अधीि (संववधाि 
(बयािीसवां संिोधि) अचधनियम, 1976 की धारा 55 के प्रारंभ से पहिे या उसके पश्िात क्रकया 
गया या क्रकया गया तात्पनयषत कोई संिोधि क्रकसी न्यायािय में क्रकसी भी आधार पर प्रश्िगत िही ं
क्रकया जाएगा।  

5) िंकाओं को दरू करि े के शिए यह र्ोवर्त क्रकया जाता है क्रक इस अिुच्छेद के अधीि इस 
संववधाि के उपबंधों का पररवधषि, पररवतषि या निरसि के रूप में संिोधि करिे के शिए संसद की 
संववधायी िजक्त पर क्रकसी प्रकार का निबषन्धि िहीं होगा।  
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अध्याय 18 

  

संसदीय काया मंत्रालय के म त्वपूणा कक्रयाकलाप 

 

18.1 संसदीय िोकतंत्र में, संसदीय कायष सरकार के महत्वपूणष वविरे्ाचधकारों में से एक है। संसदीय 
कायषिमों में कईं जदटि मामिें िाशमि होते हैं जैसे ववत्तीय, ववधायी एवं गैर-ववधायी जोक्रक सरकार 
के ववशभन्ि मंत्राियों/ववभागों से संबद्ध होते हैं। सरकार की ओर से संसद में ववववध संसदीय कायष 
के दक्षतापूणष संिािि का कायष संसदीय कायष मंत्रािय को सौंपा गया है। इस प्रकार से यह मंत्रािय 
संसद में सरकार के कायष के संबंध में संसद के दोिों सदिों एवं सरकार के बीि एक महत्वपूणष 
कडी के रूप में कायष करता है। इसका गठि वर्ष 1949 में एक ववभाग के रूप में क्रकया गया था 
जोक्रक अब वर्ष 1986 से एक पूणष मंत्रािय के रूप में कायषरत है।  

 

18.2 इस मंत्रािय को भारत के संववधाि के अिुच्छेद 77 (3) के अतंगषत बिाए गए भारत सरकार 
(कायष का आबंटि) नियम, 1961 के अतंगषत कायष आबंदटत क्रकए गए है जोक्रक निमिशिखखत हैं - 

1 संसद के दोिों सदिों के आह्वाि और सत्रावसाि की तारीखें, िोक सभा का ववर्टि, संसद 
के समक्ष राष्रपनत का अशभभार्ण । 

2 दोिों सदिों में ववधायी तथा अन्य िासकीय कायष की योजिा और 

 समन्वयि।  

 

3 जजि प्रस्तावों की सूििा सदस्यों िे दी है उिकी ििाष के शिए संसद में         सरकारी 
समय का आबंटि समय का आबंटि करिा।  

4 संसद में प्रनतनिचधत्व करिे वािे ववशभन्ि दिों और समूहों के  िेताओं और सितेकों के 
साथ संपकष  ।  

5 ववधेयकों संबंधी प्रवर और संयुक्त सशमनत के शिए सदस्य सूचियां । 

6 सरकार द्वारा स्थावपत सशमनतयों तथा अन्य निकायों में संसद-सदस्यों की नियुजक्त ।  

7 ववशभन्ि मंत्राियों के शिए संसद-सदस्यों की परामिषदात्री सशमनतयों का कायषकरण ।  
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8 मंत्रत्रयों द्वारा संसंद में ददए आश्वासिों का कायाषन्वयि।  

9 प्राइवेट सदस्यों के ववधेयकों और संकल्पों पर सरकार का दृजष्टकोण।  

10 संसदीय कायष मंत्रत्रमंडिीय सशमनत को सचिवीय सहायता । 

11 प्रक्रिया संबंधी तथा अन्य संसदीय मामिों पर मंत्राियों को सिाह । 

12 संसदीय सशमनतयों द्वारा की गई साधारण रूप से िागू होिे वािी शसफाररिों पर मंत्राियों 
द्वारा की जािे वािी कारषवाई का समन्वय । 

13 संसद-सदस्यों द्वारा रोिक स्थािों का पररदिषि जजसे राजकीय रूप से समचथषत क्रकया । 

14 संसद-सदस्यों की िजक्तयों, वविरे्ाचधकारों और उन्मुजक्तयों से संबंचधत मामिे । 

15 संसदीय सचिव – कृत्य ।  

16 संपूणष देि में ववद्याियों/महाववद्यािों में युवा संसंद प्रनतयोचगताओं का आयोजि । 

17 अखखि भारतीय सितेक सममेिि का आयोजि।  

18 संसद-सदस्यों के सरकार द्वारा प्रायोजजत प्रनतनिचधमंडिों का अन्य देिों के साथ आदि-
प्रदाि । 

19 िोकसभा में प्रक्रकया और कायष-संिािि नियमों के नियम 377 के अधीि तथा राज्य सभा 
में वविरे् उल्िेखों के माध्यम से उठाए जािे वािे मामिों के संबंध में िीनत का अवधारण 
और अिुवती कारषवाई । 

20 मंत्राियों/ववभागों में संसदीय कायष करिे संबंधी निदेशिका।  

21 संसद-अचधकारी वेति और भत्ता अचधनियम, 1953 (1953 का 20) ।  

22 संसद सदस्य वेति, भत्ता और पेंिि अचधनियम, 1954 (1954 का 30)।  

23 संसद ववपक्षी िेता वेति और भत्ता अचधनियम, 1977 (1977 का 33) । 

24 संसद मान्यता प्राप्त दि और समूह का िेता और मुयय सितेक (प्रसुववधाएं) अचधनियम, 

1998 (1999 का 5) ।  
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18.3 यह मंत्रािय संसदीय कायष मंत्रीमंडिीय सशमनत को सचिवाियी सहायता प्रदाि करता है 
जोक्रक संसद में सरकार के कायष की प्रगनत की निगरािी करती है और संसद के दोिों सदिों को 
बुिािे एवं उिके स्थगि की तारीखों की संस्तुनत करिे के अनतररक्त इस प्रकार के कायष के सुगम 
एवं कुिि संिािि के शिए आवश्यकतािुसार निदेि जारी करती है। इसके अनतररक्त, प्राइवटे 
सदस्यों के त्रबिों एवं प्रस्तावों पर सरकार के पक्ष का भी अिुमोदि करती है।  

18.4 यह मंत्रािय संसद में िंत्रबत ववधेयकों, प्रस्तुत क्रकए जाि ेवािे िए ववधेयकों तथा अध्यादेिों 
को प्रनतस्थावपत करिे वािे ववधेयकों के संबंध में सरकार के मंत्राियों/ववभागों के साथ गहि संपकष  
करता है। यह मंत्रािय संसद के दोिों सदिों में ववधेयकों की प्रगनत की निगरािी करता है। संसद 
में ववधेयकों के सुगम प्रवाह की सुनिजश्ितता के शिए इस मंत्रािय के अचधकारी ववधेयकों के 
प्रायोजक मंत्राियों/ववभागों के अचधकाररयों के साथ तथा ववधेयकों को तयैार करिे वािे ववचध एव ं
न्याय मंत्रािय के साथ निरंतर संपकष  में रहते हैं।  

18.5 यह मंत्रािय संसद सदस्यों की परामिषदात्री सशमनतयों का गठि करता है तथा संसद के सत्रों 
के दौराि एवं अतंः सत्रावचध के दौराि उिकी बैठकों के आयोजि की व्यवस्था करता है। मौजूदा 
समय में, ववशभन्ि मंत्राियों से संबद्ध 35 परामिषदात्री सशमनतयाुँ है। इस मंत्रािय द्वारा इि 
सशमनतयों के गठि, कायों एवं प्रक्रियाओं से संबंचधत ददिा निदेि मंत्रीमंडि के अिुमोदि से 
निरूवपत क्रकए जाते हैं। यहमंत्रािय सरकार द्वारा गदठत आयोगों, सशमनतयों एवं निकायों आदद में 
आवश्यकतािुसार संसद सदस्यों का िामांकि भी करता है।  

 

18.6 यह मंत्रािय मंत्रत्रयों द्वारा संसद में ददए गए आश्वासिों के तत्काि एवं उपयुक्त 
कायाषन्वयि के शिए अन्य मंत्राियों के साथ भी संपकष  करता रहता है।  

18.7 संसदीय कायष मंत्रािय ससंद सदस्यों के कल्याण संबंधी मामिों का निपटाि भी करता है। 
संसदीय कायष मंत्रािय ववदेि जािे वािे ववशभन्ि सरकारी प्रनतनिचधमंडिों में संसद सदस्यों का 
िामांकि भी करता है।  

18.8 िोकतंत्र की जडों को मजबूत बिािे तथा अिुिासि एवं सहििीिता की भाविाओं को 
उत्पन्ि करिे और छात्र समुदाय को संसद की कायषप्रणािी की जािकारी से अवगत कराि ेके शिए 
यह मंत्रािय राष्रीय राजधािी क्षेत्र ददल्िी के सरकारी स्कूिों, पूरे देि में केन्द्रीय ववद्याियों, जवाहर 
िवोदय ववद्याियों एवं ववश्वववद्याियों/कािेजों में युवा संसद प्रनतयोचगताओं का आयोजि करता 
है।  
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18.9 क्रकसी भी देि के संसद सदस्य ववदेि िीनत तैयार करिे और अन्य देिों के साथ संबंधों को 
सुधारिे में अपिा योगदाि देते हैं। मौजूदा अतंराषष्रीय पररदृश्य में, वातावरण को सुग्राही बिािे एवं 
ववदेिों में उिके समकक्ष संसद सदस्यों का सहयोग प्राप्त करिे के शिए सरकार को ववशभन्ि क्षेत्रों 
में अपिी िीनतयों, उपिजब्धयों, कदठिाइयों एवं भावी दिषि को स्पष्ट करिे के द्वारा वविरे्ज्ञों एव ं
संसद सदस्यों की सेवाओं का उपयोग करिा अनिवायष एवं उपयोगी है। इस उद्देश्य को ध्याि में 
रखते हुए संसदीय कायष मंत्रािय संसद सदस्यों के सरकारी प्रनतनिचधमंडिों को अन्य देिों में 
प्रायोजजत करता है और अन्य देिों की सरकार द्वारा प्रायोजजत संसद सदस्यों के प्रनतनिचधमंडिों के 
दौरों को आयोजि भारत में करते हैं।  

 

संगठनात्मक ढांचा 

18.10 यह मंत्रािय दो राज्य मंत्रत्रयों एवं एक कैत्रबिेट मंत्री के प्रभार के अतंगषत कायष करता है। 
प्रिासनिक पक्ष में मंत्रािय का प्रमुख भारत सरकार का सचिव होता है जजसके अधीिस्थ एक 
संयुक्त सचिव, एक निदेिक, तीि उप सचिव एवं आठ अवर सचिव होते हैं।  
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संसदीय काया मंत्रालय में सधचवों की सूची 

 

िम 
सं0 

सचिव का िाम अवचध दटप्पणी 
से तक 

1.  श्री एि एि िकधर 16.5.49 26.11.52 यह पद भारत सरकार के 
अवर सचिव के समकक्ष 
है। 

2.  श्री प्रेम िन्द 27.11.52 9.2.54 यह पद भारत सरकार के 
अवर सचिव के समकक्ष 
है। 

3.  श्री एि के भोजवािी 9.2.54(अपराह्ि( 
10.11.55  

4.9.55 
31.12.58 

वही 

4.  श्री एस पी आडवाणी 9.11.58  5.9.59  वही 
5.  श्री कैिाि िन्द्र 1.1.59   16.3.67 ददिांक 28.11.63 तक 

यह पद उप सचिव 
केसमकक्ष था और 
भारतसरकार द्वारा 
ददिांक 29.11.63 से 
इसको पदोन्ित करके 
संयुक्त सचिव के स्तर 
का बिा ददया गया।  

 
6.  श्री एि एि त्रत्रवेदी 28.3.67  31.12.75 यह पद भारत सरकार के 

संयुक्त सचिव के 
समकक्ष था। 

7.  श्री के एि कृष्णि 25.3.76 5.2.82 यह पद ददिांक 
2.6.80तक संयकु्त सचिव 
के समकक्ष था और 
भारत सरकार द्वारा 
ददिांक 3.6.80 से इसको 
पदोन्ित करके अपर 
सचिव के स्तर का कर 
ददया गया।  

8.  श्री ईश्वरी प्रसाद 5.2.82  29.2.88 यह पद ददिांक 18.2.84
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(अपराह्ि(   तक अपर सचिव 
केसमकक्ष था और भारत 
सरकार द्वारा ददिांक 
18.2.84 को 
इसकोपदोन्ित करके 
सचिव के स्तर का कर 
ददया गया था। यह 
अभ्यथीके शिए 
व्यजक्तगत था।  

 
9.  श्री बी एि ढोंदढयाि 11.4.88    28.2.91

  
सचिव, एमपीए कापद 
भारत सरकार के
 सचिव के स्तर 
का है।  

10.  श्री आर श्रीनिवासि 28.2.91  

(अपराह्ि( 
31.8.92 -वही- 

11.  श्री एम एम राजेन्द्रि 16.9.92   20.5.93
  

-वही- 

12.  श्री पी सी होता  20.5.93   30.8.95 -वही- 
13.  श्री आर सी त्रत्रपाठी 1.9.95  31.8.97 -वही- 
14.  श्री एस ए टी ररजवी 1.9.97    24.2.99

  
-वही- 

15.  श्री एि डी शमश्रा 
)अनतररक्त प्रभार( 

25.2.99   15.3.99 -वही- 

16.  श्री एस ए टी ररजवी 16.3.99    1.8.2000
  

-वही- 

17.  श्री आर डी कपूर 17.8.2000  2.11.2000 -वही- 
18.  डॉ एम रहमाि 2.11.2000  31.7.2002 -वही- 
19.  श्री एि एम गोयि 26.8.2002    31.5.2003 -वही- 
20.  श्री वी िक्ष्मी रति 3.6.2003      24.6.2003 -वही- 
21.  डॉ वी के अजनिहोत्री 24.6.2003  31.8.2005 -वही- 
22.  श्री ऐ के मोहपात्रा 1.9.2005     1.1.2006 -वही- 
23.  श्री िपंक िटैजी 2.1.2006  30.4.2006 -वही- 
24.  श्री आर एस पांडये 1.5.2006    25.7.2006 -वही- 
25.  डॉ  (श्रीमती) सी टी शमश्रा  26.7.2006  30.10.2006

  
-वही- 

26.  श्री पी के शमश्रा  31.10.2006     30.6.2007
  

-वही- 
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27.  श्रीमती आिा स्वरूप 

(अनतररक्त प्रभार( 
2.7.2007   8.7.2007   -वही- 

28.  डॉ  (श्रीमती) रेखा भागषव  9.7.2007  31.12.2008 -वही- 
29.  श्री के मोहिदास 1.1.2009   22.1.2009 -वही- 
30.  श्री पी जे थामस 23.1.2009   30.9.2009 -वही- 
31.  श्री यू एि 

पंजजयार(अनतररक्त प्रभार( 
1.10.2009   18.10.2009 -वही- 

32.  श्री अनिि कुमार 19.10.2009    31.8.2010 -वही- 
33.  श्री यू एि 

पंजजयार(अनतररक्त प्रभार( 
1.9.2010   20.6.2010

  
-वही- 

34.  श्रीमती ऊर्ा माथरु 20.6.2010  31.5.2011 -वही- 
35.  डॉ टी रामासामी 

(अनतररक्त प्रभार( 
6.6.2011    20.9.2011 -वही- 

36.  श्री एस िदं्रिेखरण 20.6.2011 30.6.2012 -वही- 
37.  श्री देि दीपक वमाष 2.7.2012    30.6.2013 -वही- 
38.  श्री अफजि अमािुल्िा 1.7.2013    31.5.2016 -वही- 
39.  श्री प्रभास कुमार झा 1.6.2016  28.11.2016 -वही- 
40.  श्री राजीव यादव 29.11.2016 31.01.2018 -वही- 
41.  श्री प्रभास कुमार झा 1.2.2018   28.2.2018

  
-वही- 

42.  श्री सुरेन्द्रिाथ त्रत्रपाठी 1.3.2018 -------- -वही- 
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संलग्नक 1 

 (पैरा 5.8.2 एवं 9.8) 

मंत्रािय/ववभाग द्वारा ववधायी एवं अन्य प्रस्तावों की सूििा के शिए प्रारूप 

संसद के ---सत्र --- के शिए कायष 

-------- मंत्रािय/ववभाग 

   

भाग 1 - ववधायी कायष 

 

िम स0ं त्रबि का िीर्षक  (अगें्रजी  एवं  दहन्दी 
संस्करण  ( 

संक्षेप में अशभप्राय (स्वतः
 स्पष्ट होिा िादहए(  

1.  2.  3.  
   
 

तैयारी की मौजूदा जस्थनत 

कैत्रबिेट िोट 
का प्रारूप 

संबंचधत मंत्रािय की प्राप्त सहमनत /वविार  प्राप्त कैत्रबिेट का अिुमोदि 

4.  5.  6.   
   
 

 

संभाववत 
तारीख जब 
ववधेयक को 

क्या ववधेयक कोसत्र के दौरािपाररत 
क्रकया जािा अपेक्षक्षत है 

 

ववधेयक के साथ 
संबद्ध अचधकारी का 
िाम एवं टेिीफोि 

दटप्पणी 
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प्रस्तुत क्रकया 
जािा है। 

िंबर 

 

7 8 9 10 
    
 

दटप्पणी - िंत्रबत एवं प्रस्ताववत दोिों प्रकार के ववधेयकों (उि ववधेयकों को छोडकर जजिको सत्र के 
दौराि प्रस्तुत क्रकया जािा प्रस्ताववत िहीं है) को उस िम में रखा जािा िादहए जजस िम में 
उिको संसद में प्रस्तुत क्रकया जािा प्रस्ताववत है।  

 

भाग -2 गैर ववधायी काया 

संसद में चचाा ककए जाने वाले अपेक्षित लोक म त्व के मामले/ररपोटा 

िम 
सं0 

ववर्य  क्या प्रासंचगक 
दस्तावेज /ररपोटष 
सदस्यों को 
गए हैं, यदद हाुँ तो 
कब ?   

क्या 
प्रासंचगकदस्तावेज /ररपोटष प्रस्तुत 
िहीं क्रकएगए हैं, इिकेकब तक 
तैयारहोिे की संभाविाहै। 

 

दटप्पणी 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.  2.  3.  4.  5.  
     

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

**************** 
 

अनुबंध-2  
(पैरा 7.2.3) 
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ककसी मंत्रालय/ववभाग की वावषाक ररपोटा में ककस प्रकार  
की सूचना  ोनी चाद ए 

 
1. मंत्रालय/ववभाग 

कीसंरचना और काया  
 
 
 
 
 
 

(क) कायों का व्यापक पररिय (यदद अचधक ववस्ततृ सूििा देिा 
आवश्यक समझा जाए, तो पररशिष्ट के एक भाग के रूप में दी जा 
सकती है।) 
 
(ख) संबद्ध तथा अधीिस्थ कायाषिय, यदद कोई हो, जजिके द्वारा 
ववभाग के कायष संपन्ि होते हैं। निमिशिखखत शिखखत की सापेक्ष 
भूशमकाएं:  
 
(i) मंत्रािय/ववभाग 
(ii) संबद्ध कायाषिय  
(iii) अधीिस्थ कायाषिय जो क्रक सीधे ही मंत्रािय/ववभाग के अधीि 
कायष कर रहे हैं।  
 
(ग) संगठि और कमषिाररयों की संयया  
(i) ववभाग में;  
(ii) इसके संबद्ध तथा अधीिस्थ कायाषियों में।  

2. काया तनष्ट्पादन  
 
 

मंत्रािय/ववभाग/संबद्ध / 
अधीिस्थ कायाषियों के 
(उपरोक्त (ख) के अिुसार) 
कायष-किाप (वतषमाि और 
निरूवपत) तथा उपिजब्धयां, 
जजन्हें निमिशिखखत  प्रकार से 
ववभाजजत क्रकया जाए;  
(क) पूवषवती वर्ष से िािू 
कायषिम  
(ख) िए कायषिम,  

प्रत्येक के समक्ष कुि शमिाकर 
और संबंचधत वर्ष, दोिों के संबंध 
में वास्तववक निष्पादि तथा 
ववत्तीय और वास्तववक िक्ष्यों के 
संदभष में प्रगनत ददखाई जाए और 
जहाुँ आवश्यक हो, िाटों और 
ग्राफों से निरूपण करते हुए उिको 
अचधक बोधगमय बिाया जाए।  

3. मंत्रालय/ववभाग के 
अधीन सावाजतनक िेत्र 
के उपक्रम  
 

प्रत्येक के कायषकिाप का मूल्यांकि जजसमें इसके िाभदायक होिे 
अथवा ि होिे और ववस्तार, वविाखि, दर्षटिाएं, हडतािें और 
तािाबंदी तथा इसी प्रकार की अन्य मुयय र्टिाएं िाशमि हैं।    

4. स्वायतशासी तनकाय 
और संस्थाएं  

प्रत्येक स्वायतिासी निकाय/संस्था के िक्ष्य के संदभष में प्रत्येक के 
कायषकिापों का मूल्यांकि।  
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5. महत्वपूणष सशमनतयां 
और आयोग  

(क) ििी आ रही सशमनतयां/आयोग-वर्ष के दौराि उिका कायष और 
वतषमाि जस्थनत;  
 
(ख) िई सशमनतयां/आयोग – उिका संर्टि, वविाराथष ववर्य, की 
गई प्रगनत आदद;  
 
(ग) जजि िई सशमनतयों / आयोगों की स्थापिा का प्रस्ताव है, 
उिके प्रयोजिों, सदस्यता आदद के संबंध में संक्षक्षप्त ब्यौरा।  

6.  सममिेि  (क) भारत में आयोजजत;  
(ख) अतंरराष्रीय  

भागीदारी का स्वरुप, ििाष क्रकए 
गए ववर्य, कायाषन्वयि, की गई 
कारषवाई आदद। ववदेिों में 
आयोजजत क्रकए गए अंतरराष्रीय 
सममेििों के संबंध में उिमें भाग 
िेिे की िागत में ववदेिी मुद्रा का 
उल्िेख क्रकया जाए।   

7. अन्य देिों / अतंराषष्रीय 
संगठिों के साथ करार  

उिका स्वरुप और प्राप्त होिे वािी/दी जािे वािी ववत्तीय और 
तकिीकी, दोिों प्रकार की सहायता की सीमा, यदद कोई हो।  

8. निकािे गए प्रकाििों 
की सूिी  

जहां आवश्यक हो, प्रत्येक का 
संक्षक्षप्त प्रयोजि  

(ववभाग के समस्त प्रकािि जो  
नियत-काशिक आधार पर यथा 3 
वर्ष में एक बार, क्रकसी पररशिष्ट 
में सूिीबद्ध क्रकए जािे के शिए 
सामनयक रहें।) 

9. प्रिासनिक सुधार और 
िवपररवतषि  

(क) प्रिासि में दक्षता और शमतव्यनयता िािे के शिए वर्ष में िागू 
क्रकए गए उपाय;  
 
(ख) कायष मापि, संगठिात्मक और प्रक्रियात्मक अध्ययिों के क्षेत्र 
में आंतररक कायष अध्ययि एकक के कायष का मूल्यांकि। 

10. राजभार्ा के रूप में 
दहदंी का प्रयोग  

इस ववर्य पर जारी क्रकए गए सरकारी आदेिों के संदभष में की गई 
प्रगनत।  
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अनुबंध-3 
(पैरा 8.1)  

 
आश्वासन मानी जाने वाली  

अमभव्यप्क्तयों की मानक सूची  
 

लोक सभा  
राज्य सभा  
 
लोक सभा  
(िोक सभा की सरकारी आश्वासिों संबंधी सशमनत द्वारा 9.4.1954 को हुई अपिी बैठक में यथा-
अिुमोददत)  
 
यह मामिा वविाराधीि है। 
 
मैं इसकी जांि करंूगा।  
 
पूछताछ की जा रही है।  
 
मैं माििीय सदस्य को सूचित कर दूंगा।  
 
मूितः इसका संबंध राज्य सरकार से है परन्तु मैं इसकी जांि करंूगा।  
 
मैं राज्य सरकारों से पत्र व्यवहार करंूगा।  
 
मैं सदि को आश्वासि देता हूुँ क्रक माििीय सदस्य के सभी सुझावों पर ध्यािपूवषक वविार क्रकया 
जाएगा। 
 
मैं अपिे दौरे के दौराि पररजस्थतयों का स्थि पर अध्ययि करंूगा।  
 
मैं इस मामिे पर वविार करंूगा।  
 
मैं इस पर वविार करंूगा।  
 
मैं राज्य सरकारों को सुझाव दूंगा। 
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हम मामिे को एक संकल्प के रूप में देखेंगे।  
 
मैं देखूगंा क्रक इस संबंध में क्या क्रकया जा सकता है। 
 
मैं कुछ कहिे से पहिे मामिे की जांि करंूगा। 
 
इस सुझाव पर वविार क्रकया जाएगा। 
 
इस ववर्य पर ............................. को होिे वािे ...............सममेिि में वविार क्रकया जाएगा।  
 
इस मामिे की अभी भी जांि की जा रही है और यदद इस बारे में क्रकसी कारषवाई की आवश्यकता 
हुई तो वह अवश्य की जाएगी। 
 
इस मामिे में ..........................सरकार से शिखा-पढ़ी की जाएगी।  
 
मेरे पास कोई जािकारी िहीं है, परन्तु मैं इस मामिे में जांि करिे को तैयार हूुँ।  
 
आवश्यक आंकड ेएकत्र करिे के शिए प्रयास क्रकए जा रहे हैं।  
 
नियम बिाते समय ददए गए सुझावों को ध्याि में रखा जाएगा।  
 
यदद माििीय सदस्य ऐसा िाहते हैं तो मैं आगे अिुदेि जारी कर सकता हूुँ।  
 
प्रनतवेदि की एक प्रनत, जब उसे अनंतम रूप दे ददया जाएगा, संसद पुस्तकािय में रख दी जाएगी।  
 
मैं इसे माििीय सदस्य को दे दूंगा।  
 
मैं समझता हूुँ क्रक यह क्रकया जा सकता है।  
 
यदद माििीय सदस्य का आरोप सत्य है, तो मैं इस मामिे की जांि अवश्य कराऊंगा।  
 
हमें इस बात का पता िगािा पडगेा।  
 
मैं ................................ सरकार का ध्याि आकवर्षत करंूगा, जो, मुझ ेआिा है इस ददिा में 
समुचित कदम उठाएगी। 
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यह कारषवाई के शिए सुझाव है, जजस पर वविार क्रकया जाएगा।  
 
ववशभन्ि सदस्यों द्वारा उठाये गए सभी मामिों पर वविार क्रकया जाएगा और उसके पररणाम के 
बारे में प्रत्येक सदस्य को सूचित कर ददया जाएगा।  
 
जािकारी एकत्र की जा रही है और सदि के पटि पर रख दी जाएगी।  
 
मैं जस्थनत की पुिरीक्षा कर रहा हूुँ।  
 
दटप्पणी : अध्यक्ष, उपाध्यक्ष अथवा सभापनत द्वारा ददए गए सभी निदेि जजि पर मंत्रत्रयों की ओर 
से कारषवाई होिी हो, उिका पािि आश्वासि के रूप में क्रकया जाएगा। 
 
राज्य सभा 
 
(राज्य सभा की सरकारी आश्वासि सशमनत द्वारा 24 जुिाई, 1972 को हुई अपिी बैठक में यथा-
अिुमोददत)  
 
यह मामिा वविाराधीि है।  
 
मैं इसकी जांि करंूगा।  
 
पूछताछ की जा रही है।  
 
मैं माििीय सदस्य को सूचित कर दूंगा।  
 
मूितः इसका संबंध राज्य सरकार से है परन्तु मैं इसकी जांि करंूगा।  
 
मैं राज्य सरकारों से पत्र व्यवहार करंूगा।  
 
मैं सदि को आश्वासि देता हूुँ क्रक माििीय सदस्य के सभी सुझावों पर ध्यािपूवषक वविार क्रकया 
जाएगा। 
 
मैं अपिे दौरे के दौराि पररजस्थतयों का स्थि पर अध्ययि करंूगा।  
 
मैं इस मामिे पर वविार करंूगा।  
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मैं इस पर वविार करंूगा।  
 
मैं राज्य सरकारों को सुझाव दूंगा। 
 
हम मामिे को एक संकल्प के रूप में देखेंगे।  
 
मैं देखूगंा क्रक इस संबंध में क्या क्रकया जा सकता है। 
 
मैं कुछ कहिे से पहिे मामिे की जांि करंूगा। 
 
इस सुझाव पर वविार क्रकया जाएगा। 
 
इस ववर्य पर ............................. को होिे वािे ...............सममेिि में वविार क्रकया जाएगा।  
 
इस मामिे की अभी भी जांि की जा रही है और यदद इस बारे में क्रकसी कारषवाई की आवश्यकता 
हुई तो वह अवश्य की जाएगी। 
 
इस मामिे में ..........................सरकार से शिखा-पढ़ी की जाएगी।  
 
मेरे पास कोई जािकारी िहीं है, परन्तु मैं इस मामिे में जांि करिे को तैयार हूुँ।  
 
आवश्यक आंकड ेएकत्र करिे के शिए प्रयास क्रकए जा रहे हैं।  
 
नियम बिाते समय ददए गए सुझावों को ध्याि में रखा जाएगा।  
 
यदद माििीय सदस्य ऐसा िाहते हैं तो मैं आगे अिुदेि जारी कर सकता हूुँ।  
 
प्रनतवेदि की एक प्रनत, जब उसे अनंतम रूप दे ददया जाएगा, संसद पुस्तकािय में रख दी जाएगी।  
 
मैं इसे माििीय सदस्य को दे दूंगा।  
 
मैं समझता हूुँ क्रक यह क्रकया जा सकता है।  
 
यदद माििीय सदस्य का आरोप सत्य है, तो मैं इस मामिे की जांि अवश्य कराऊंगा।  
 
हमें इस बात का पता िगािा पडगेा।  
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मैं ................................ सरकार का ध्याि आकवर्षत करंूगा, जो, मुझ ेआिा है इस ददिा में 
समुचित कदम उठाएगी। 
 
यह कारषवाई के शिए सुझाव है, जजस पर वविार क्रकया जाएगा।  
 
(रेि बजट पर ििाष) ववशभन्ि सदस्यों द्वारा उठाये गए सभी मामिों पर वविार क्रकया जाएगा और 
उसके पररणाम के बारे में प्रत्येक सदस्य को सूचित कर ददया जाएगा।  
 
जािकारी एकत्र की जा रही है और सदि के पटि पर रख दी जाएगी।  
 
मैं जस्थनत की पुिरीक्षा कर रहा हूुँ।  
 
अध्यक्ष, उपाध्यक्ष अथवा सभापनत द्वारा ददए गए निदेि जजि पर मंत्रत्रयों की और से कारषवाई 
होिी हो। 
 
वे सभी ववशिष्ट मामिे जजि पर जािकारी मांगी कई हो और उसे देिे का विि ददया गया हो। 
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अिुबंध 4
(पैरा 8.7.1) 

संसद में ददए गए आश्वासिों का रजजस्टर  
(संसद यूनिट द्वारा बिाया जाएगा)  

राज्य सभा / िोक सभा सत्र .................................... मंत्रािय / ववभाग ................................... 
 

ि.
सं. 

प्रश्ि 
सं./ििाष 
की तारीख 
और मुद्दा 
उठािे वािे 
सांसद का 
िाम      

संदभष  ववर्य  ददया 
गया 
आश्वासि  

सं. का म. 
से प्राजप्त 
की तारीख  

आश्वासि 
से 
संबंचधत 
अिुभाग  

अिुभाग 
को भेजे 
जािे की 
तारीख  

आश्वासि 
को पूरा 
करिे की 
नियत 
तारीख  

मांगा 
गया/ 
ददया 
गया 
समय  

पत्र संयया और 
तारीख जजसके 
साथ कायाषन्वयि 
ररपोटष / आंशिक 
कायाषन्वयि 
ररपोटष सं.का म. 
को भेजी गई थी  

वह तारीख 
जब 
कायाषन्वयि 
ररपोटष/आंशिक 
कायाषन्वयि 
ररपोटष पटि 
पर रखी गई  

अभ्युजक्तयां  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
             

 
कॉिम 2: आश्वासि ददए जािे की तारीख बताएं। 
 
कॉिम 3: उस ववधेयक के िाम, संकल्प, प्रस्ताव आदद का उल्िेख करें जजसके संबंध में आश्वासि ददया गया है और संसदीय कायष मंत्रािय से इसके 
प्राप्त होिे का संदभष दें। 
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अिुबंध 5
(पैरा 8.7.2) 

संसद में ददए गए आश्वासिों का रजजस्टर  
(संबंचधत अिुभाग द्वारा बिाया जाएगा)  

राज्य सभा / िोक सभा सत्र ....................................  
अिुभाग ................................................................ 

 
ि.
सं. 

फाइि 
सं.      

प्रश्ि 
सं./ििाष की 
तारीख और 
मुद्दा उठािे 
वािे सांसद 
का िाम      

संदभष  ववर्य  क्रकया 
गया 
वायदा  

संसदीय 
एकक से 
प्राप्त होिे 
की तारीख  

आश्वासि 
को 
कायाषजन्वत 
करिे की 
नियत 
तारीख  

वे स्रोत 
जजिसे 
सूििा 
एकत्र 
की 
जािी है   

मांगा 
गया/ 
ददया 
गया 
समय 

पत्र की संयया और 
तारीख जजसके साथ 
कायाषन्वयि ररपोटष / 
आंशिक कायाषन्वयि 
ररपोटष संसदीय कायष 
मंत्रािय को भेजी गई  

वह तारीख 
जब 
कायाषन्वयि 
ररपोटष/आंशिक 
कायाषन्वयि 
ररपोटष पटि 
पर रखी गई 

अभ्युजक्तयां 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
             

 
कॉिम 3: आश्वासि ददए जािे की तारीख बताएं। 
कॉिम 4: उस ववधेयक के िाम, संकल्प, प्रस्ताव आदद का उल्िेख करें जजसके संबंध में आश्वासि ददया गया है और संसदीय कायष मंत्रािय से इसके 
प्राप्त होिे का संदभष दें। 
कॉिम 5: उस ववशिष्ट मुद्दे का उल्िेख करें जजसके संबंध में आश्वासि ददया गया है। 
कॉिम 13: इस बात का उल्िेख करें क्रक क्या इसे हटािे का अिुरोध क्रकया गया है। 
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध 6  
                             (पैरा 8.9.2 और 8.11) 

 
राज्य सभा का …………………..सत्र, 20  
िोक सभा का .................सत्र, 20  

आश्वासि पूरा करिे की तारीख ............................ 
मंत्रािय ...................................   ववभाग .............................................................. 
 
प्रश्ि संयया और तारीख  ववर्य  ददया गया आश्वासि  कैसे पूरा क्रकया गया  अभ्युजक्त  

1 2 3 4 5 
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अनुबंध-7  
(पैरा 9.7.3) 

फॉमा प्जसमें प्रभारी मंत्री को राष्ट्रपतत की मसफाररश / पूवा मंजूरी 
की सूचना देनी  ोती  ै। 

 
प्रस्ताववत *ववधेयक / संिोधि की ववर्य सामग्री से अवगत करा ददए जािे के बाद,  
 
राष्रपनत संववधाि के अिुच्छेद .................................. के अतंगषत सदि में ववधेयक* के 
पुरःस्थापि / संिोधि का प्रस्ताव पेि करिे की अपिी पूवष मंजूरी देते हैं। 
 

या 
 
संववधाि के अिुच्छेद ................................ के अतंगषत सदि में ववधेयक के पुरःस्थापि / 
संिोधि के शिए शसफाररि करते हैं। 
 

या 
संववधाि के अिुच्छेद ............................ के अतंगषत ववधेयक पर सदि में वविार क्रकए जािे की 
शसफाररि करते हैं। 
 

(मंत्री) 
_____________________________________________________________________ 

 
प्रनतशिवप, संसदीय कायष मंत्रािय को अगे्रवर्त  
(श्री ......................................)  
प्रनतशिवप, ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) को अगे्रवर्त  
(श्री.......................................) 

उप सचिव  
______________________________________________________________________ 
 
* यहां ववधेयक का िीर्षक दें। 
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध 8 
(पैरा 9.7.4) 

 
ककसी ववधेयक पर कारावाई करते समय ध्यान में रखी  
जाने वाली संववधातनक तथा प्रकक्रयात्मक अपेिाओं  

को तनददाष्ट्ट करने वाला प्रपत्र  
 

1. ववधायी क्षमता (इस संबंध में सूििा साधारणतः मंत्रत्रमंडि को प्रस्तुत की जािे वािी दटप्पणी स े
प्राप्त की जा सकती है)  
 
(i) ववधायी प्रस्ताव के शिए संववधाि के संगत अिुच्छेद  
 
(ii) सातवीं अिुसूिी की संगत प्रववजष्टयां  
 
 (क) संर् सूिी  
 (ख) समवती सूिी  
 (ग) राज्य सूिी  
 
2. राष्रपनत की शसफाररि/पूवष मंजूरी:-  
(i) क्या ववधेयक पर संववधाि के अिुच्छेद 3, 117 (1), और / अथवा 274(1) िागू होते हैं?  
 
(ii) यदद हां, तो ववधेयक के खडं जजि पर उपयुषक्त अिुच्छेद िागू होते हैं। 
 
(iii) क्या राष्रपनत की शसफाररि / पूवष मंजूरी प्राप्त कर िी गई है?  
 
3. (i) क्या ववधेयक में भारत की समेक्रकत निचध से खिष करिे की व्यवस्था है?  
(ii) क्या ववधेयक पर संववधाि का अिुच्छेद 117 (3) िागू होता है? 
(iii) क्या ववधेयक के साथ ववत्तीय ज्ञापि संिनि क्रकया गया है (राज्य सभा नियम 64और      
िोक सभा नियम 69)? 
(iv) क्या ववधेयक के ऐसे खडं जजिमें व्यय करिे की व्यवस्था है, मोटे अक्षरों में या नतरछे अक्षरों 
में छापे गए हैं?  
 
4. (i) क्या ववधेयक के खण्डों में कायषपाशिका को ववधायी िजक्तयों का प्रत्यायोजि क्रकए जािे की 
व्यवस्था है?  
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(ii) क्या प्रत्यायोजजत ववधाि से संबंचधत ज्ञापि साथ िगा ददया गया है (राज्य सभा नियम 65और 
िोक सभा नियम 70)?  
 
5. (i) क्या उद्देश्यों और कारणों का वववरण साथ िगा ददया गया है? 
(ii) क्या वववरण में उजल्िखखत दस्तावेजों की प्रनतयों को सदि के पटि पर रख ददया गया है 
अथवा संसद सदस्यों में पररिाशित कर ददया गया है?  
 
6. (i) क्या ववधेयक आदद के पुरः स्थापि के शिए क्रकसी कायष पद्धनत ववर्यक नियम का नििंबि 
करिा आवश्यक है?  
(ii) यदद ऐसा है, तो क्या इस आिय की सूििा िोक सभा / राज्य सभा सचिवािय को दी गई है?  
(iii) क्या ववधेयक में कोई वविरे् उपबंध हैं, अथाषत ्मौशिक अचधकारों आदद का ववनियमि अथवा 
उन्हें प्रनतबंचधत करिा?  यदद ऐसा है तो आिय सदहत उिकी संक्षक्षप्त सूिी दें। 
 
प्रनतशिवप प्रेवर्त :-  
(1) संसदीय कायष मंत्रािय  
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)  
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध 9  
(पैरा 9.11.1) 

 
ववधेयक का पुरःस्थापन करने का प्रस्ताव 

 
सेवा में,  
 
 म ासधचव,  
 राज्य सभा/िोक सभा,  
 िई ददल्िी। 
 

ववर्य : (यहाुँ ववधेयक का िीर्षक शिखें) 
 
महोदय,  
 
 मैं राज्य सभा / िोक सभा के आगामी / िािू सत्र के दौराि एक ववधेयक (यहां ववधेयक 
का पूरा िीर्षक दें) का पुरःस्थापि करिे की अिुमनत िेिे और ववधेयक को पुरःस्थावपत करिे के 
भी प्रस्ताव करिे के अपिे इरादे की सूििा देता हूुँ। 
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
 

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय  
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)  
 

उप सचिव  
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध 10  
(पैरा 9.11.3) 

 
तनदेश 19क/19ख से छूट के मलए ज्ञापन  

 
सेवा में,  
 
 सभापतत/अध्यि, 
 राज्य सभा/िोक सभा,  
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 िािू सत्र में ववधेयक, 20…………. (यहां पर ववधेयक का संक्षक्षप्त िीर्षक दें) को पुरःस्थावपत 
करिे के शिए राज्य सभा / िोक सभा को भेजा जा रहा है।निमिशिखखत शिखखत कारणों से, यह 
निवेदि क्रकया जाता है क्रक सभापनत द्वारा जारी निदेि 20क/20ख की अपेक्षाओं में या अध्यक्षीय 
निदेिों के निदेि 19क/19ख की अपेक्षाओं में इस ववधेयक के संबंध में ढीि दी जाए ताक्रक इस 
ववधेयक को िािू सत्र में पुरःस्थावपत करिे की अिुमनत शमि सके। 
(यहां पर कारण बताएं)  
 
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
 

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय  
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)  
 

उप सचिव  
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध 11  
(पैरा 9.12 (क)) 

 
ववधेयक पर ववचार करने तथा उसे पाररत करने का प्रस्ताव  

 
सेवा में,  
 
 म ासधचव,  
 राज्य सभा/िोक सभा,  
 िई ददल्िी। 
 
    ववर्य : (यहाुँ ववधेयक का िीर्षक शिखें) 
महोदय,  
 
 मैं, राज्य सभा / िोक सभा के आगामी/िािू सत्र में निमिशिखखत शिखखत प्रस्ताव प्रस्तुत 
करिे के अपिे इरादे की सूििा देता हूुँ:-  
 
“(i) ववधेयक (यहां पर ववधेयक का पूरा िीर्षक दें) पर वविार क्रकया जाए, और  
(ii) ववधेयक को पाररत क्रकया जाए”। 
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
 

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय  
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)  
 

उप सचिव  
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध 12  
(पैरा 9.12 (ख) व 9.14.1) 

 
प्रवर सममतत को ववधेयक भेजने का प्रस्ताव  

 
सेवा में,  
 
 म ासधचव,  
 राज्य सभा/िोक सभा,  
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं, राज्य सभा / िोक सभा के आगामी/िािू सत्र में निमिशिखखत  प्रस्ताव प्रस्तुत करिे के 
अपिे इरादे की सूििा देता हूुँ:-  
 
 “यह ववधेयक (यहां पर ववधेयक का पूरा िीर्षक दें) राज्य सभा / िोक सभा के (यहां 
सदस्यों की संयया* शिखें) सदस्यों (यहां सदस्यों के िाम** शिखें) की प्रवर सशमनत को भेज ददया 
जाए और साथ ही उन्हें ये अिुदेि ददए जाएं क्रक राज्य सभा/िोक सभा को (यहां तारीख दें) तक 
ररपोटष प्रस्तुत करें”। 
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
 

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय  
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)  
 

उप सचिव  
 

* संबंचधत मंत्रािय/ववभाग निधाषररत करेगा। 
** संसदीय कायष मंत्रािय निधाषररत करेगा। 
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध 13  
(पैरा 9.12 (ग) व 9.14.1) 

 
सदनों की संयुक्त सममतत को ववधेयक भेजने का प्रस्ताव  

 
सेवा में,  
 
 म ासधचव,  
 राज्य सभा/िोक सभा,  
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं, राज्य सभा / िोक सभा के आगामी/िािू सत्र में निमिशिखखत  प्रस्ताव प्रस्तुत करिे के 
अपिे इरादे की सूििा देता हूुँ:-  
 
 “क्रक ववधेयक (यहां पर ववधेयक का पूरा िीर्षक दें) को सदिों की संयुक्त सशमनत को भेजा 
जाए जजसमें इस सदि के (यहां सदस्यों की संयया* दें) सदस्य (यहां सदस्यों के िाम** शिखें) 
तथा .................................सभा (यहा ंसदस्यों की संयया*शिखें) सदस्य हों।क्रक संयुक्त सशमनत की 
बैठक आयोजजत करिे के प्रयोजि से कोरम (गणपूनत ष) संयुक्त सशमनत के सदस्यों की कुि संयया 
का 1/3 भाग होिा िादहए।क्रक सशमनत इस सदि को इस तारीख तक (यहां तारीख* दें) ररपोटष 
प्रस्तुत करेगी।क्रक जहाुँ तक अन्य मामिों का संबंध है, संसदीय सशमनत से संबंचधत इस सदि के 
प्रक्रकया नियम अध्यक्ष / सभापनत द्वारा क्रकए गए पररवतषिों/संिोधिों के साथ िागू होंगे; और यह 
सदि ........................................... सभा को शसफाररि करता है क्रक .....................सभा 
उजल्िखखत संयुक्त सशमनत में अवश्य सजममशित हो और ..................... सभा द्वारा संयकु्त 
सशमनत के शिए नियुक्त क्रकए जािे वािे सदस्यों के िाम इस सदि को भेज दें”। 
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
 

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय  
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)  
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उप सचिव  
* संबंचधत मंत्रािय/ववभाग निधाषररत करेगा। 
** संसदीय कायष मंत्रािय निधाषररत करेगा। 
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अनुबंध 14  
[पैरा 9.12 (र्)] 

 
जनमत प्रातत करने के मलए ववधेयक को  

पररचामलत करने का प्रस्ताव  
 

सेवा में,  
 
 म ासधचव, 
 राज्य सभा/िोक सभा,  
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं, राज्य सभा/िोक सभा के आगामी/िािू सत्र में निमिशिखखत  प्रस्ताव प्रस्तुत करिे के 
अपिे इरादे की सूििा देता हूुँ:-  
 
 “ववधेयक(यहां ववधेयक का पूरा िीर्षक दें)  के संबंध में जिमत प्राप्त करिे के शिए 
उसे...................................................... (यहां तारीख दें*)  तक पररिाशित कर ददया जाए”। 
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
 

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय  
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)  
 

उप सचिव  
* संबंचधत मंत्रािय/ववभाग निधाषररत करेगा। 
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अनुबंध 15  
(पैरा 9.13) 

 
प्जस सदन में ववधेयक पुरःस्थावपत ककया गया  ै  

उससे ववधेयक को वापस लेने का प्रस्ताव  
 

सेवा में,  
 
 म ासधचव,  
 राज्य सभा/िोक सभा,  
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं, राज्य सभा/िोक सभा के आगामी/िािू सत्र में ववधेयक (यहां ववधेयक का पूरा िीर्षक दें) 
को वापस िेिे की अिुमनत िेिे और वापस िेिे से भी संबंचधत प्रस्ताव प्रस्तुत करिे के अपि े
इरादे की सूििा देता हूुँ। 

 
भवदीय,  

 
(मंत्री)  

 
प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय। 
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)। 

     
उप सचिव 
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अनुबंध 16  
(पैरा 9.13) 

 
एक सदन द्वारा पाररत और दसूरे सदन में लंबबत ववधेयक को  

वापस लेने का प्रस्ताव  
 

(क) प्जस सदन में ववधेयक लंबबत  ै, उसमें प्रारंमभक प्रस्ताव रखना। 
(ख) प्जस सदन में ववधेयक पाररत  ुआ  ै, उसमें स मतत प्रस्ताव रखना। 
(ग) दसूरे सदन में लंबबत ववधेयक को अतंतम रूप से वापस लेने का प्रस्ताव रखना। 
(क) प्जस सदन में ववधेयक लंबबत  ै, उसमें प्रारंमभक प्रस्ताव रखना। 

 
सेवा में,  
 
 म ासधचव,  
 राज्य सभा/िोक सभा,  
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं, राज्य सभा / िोक सभा के आगामी/िािू सत्र में निमिशिखखत  प्रस्ताव को प्रस्तुत करिे 
के अपिे इरादे की सूििा देता हूुँ:-  
 
 “यह सदि ..................................सभा से शसफाररि करता है क्रक सदि ................. 
20……………..को इस सदि के पटि पर रखे गए और........................................ सभा द्वारा 
..........................................20……………………………को पाररत ववधेयक (यहां ववधेयक का पूरा िीर्षक 
दें) को वापस िेिे के निशमत्त इस सदि द्वारा दी जा रही अिुमनत से सहमत हो”। 

 
भवदीय,  

 
(मंत्री)  

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय। 
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)। 

     
उप सचिव   
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 
(ख) प्जस सदन में ववधेयक पाररत  ुआ  ै, उसमें स मतत प्रस्ताव रखना। 
 

 
सेवा में,  
 
 म ासधचव,  
 राज्य सभा/िोक सभा,  
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं, राज्य सभा / िोक सभा के आगामी/िािू सत्र में निमिशिखखत  प्रस्ताव को प्रस्तुत करिे 
के अपिे इरादे की सूििा देता हूुँ:-  
 
 “यह सदि ..................................सभा से शसफाररि करता है क्रक सदि ................. 
20……………..को इस सदि के पटि पर रखे गए और........................................ सभा द्वारा 
..........................................20……………………………को पाररत ववधेयक (यहां ववधेयक का पूरा िीर्षक 
दें) को वापस िेिे के निशमत्त इस सदि द्वारा दी जा रही अिुमनत से सहमत हो”। 

 
भवदीय,  

 
(मंत्री)  

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय। 
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)। 

     
उप सचिव   
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(ग) दसूरे सदन में लंबबत ववधेयक को अतंतम रूप से वापस लेने का प्रस्ताव रखना। 
 

 
सेवा में,  
 
 म ासधचव,  
 राज्य सभा/िोक सभा,  
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं, राज्य सभा/िोक सभा के आगामी/िािू सत्र में निमिशिखखत  प्रस्ताव को प्रस्तुत करि े
के अपिे इरादे की सूििा देता हूुँ:-  
 “..................................सभा द्वारा यथा पाररत ववधेयक वापस िेिे की अिुमनत दी जाए 
(यहां ववधेयक का पूरा िीर्षक दें)”। 

 
भवदीय,  

 
(मंत्री)  

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय। 
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)। 

     
उप सचिव   
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध 17  
(पैरा 9.14.1) 

 
ववधेयक को संयुक्त सममतत में भेजने की मसफाररश से स मतत  

का प्रस्ताव  
 

सेवा में,  
 
 म ासधचव, 
 राज्य सभा/िोक सभा, 
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं, राज्य सभा / िोक सभा के आगामी/िािू सत्र में निमिशिखखत  प्रस्ताव प्रस्तुत करिे के 
अपिे इरादे की सूििा देता हूुँ:-  
 
 “यह सदि..............................सभा की इस शसफाररि से सहमत है क्रक 
सदि,.................सभा द्वारा उसकी .....................20……………….को हुई बठैक में स्वीकृत प्रस्ताव 
द्वारा बिाए गए और इस सदि को ...................20……………………को प्रेवर्त ववधेयक (यहां ववधेयक 
का पूरा िीर्षक दें) पर सदिों की संयुक्त सशमनत के साथ सहयोजजत हो और यह संकल्प करती है 
क्रक ...................................सभा के निमिशिखखत सदस्य उक्त संयकु्त सशमनत के शिए िामंक्रकत 
क्रकए जाएं: 
(यहां पर सदस्यों के िाम** दें)”। 
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
 

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय। 
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)। 

     
उप सचिव 
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** संसदीय कायष मंत्रािय निधाषररत करेगा। 
संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  

 
अनुबंध 18  

(पैरा 9.14.3) 
 

प्रवर /संयुक्त सममतत को भेजे गए ववधेयक के संबंध में  
संशोधन प्रस्तुत करने की अनुमतत के मलए प्रस्ताव  

 
सेवा में,  
 
 म ासधचव, 
 राज्य सभा/िोक सभा, 
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं ववधेयक (यहां ववधेयक का पूरा िीर्षक दें) में जब यह प्रवर सशमनत/संयुक्त सशमनत के 
वविाराथष प्रस्तुत हो तो उसके खडं (खडंों) (यहां खडं/खडंों की संयया दें) में निमिशिखखत  संिोधि 
करिे का प्रस्ताव करिे के अपिे इरादे की सूििा देता हूुँ:-  
 
पषृ्ठ,         पंजक्त (पंजक्तया)ं 
निकाि ददया जाए ........................... 
पषृ्ठ,          पंजक्त (पंजक्तयां) 
 
........................... के स्थाि पर ...................................को रखा जाए। 
 
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
 

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय। 
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग) । 
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उप सचिव 
संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  

 
अनुबंध 19  

(पैरा 9.18.2) 
 

सदन में ववधेयक के संबंध में संशोधन प्रस्तुत  
करने की अनुमतत का प्रस्ताव  

 
सेवा में,  
 
 म ासधचव, 
 राज्य सभा/िोक सभा, 
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं, इस प्रस्ताव के स्वीकार क्रकए जािे के बाद क्रक ववधेयक (यहां ववधेयक का पूरा िीर्षक दें) 
पर वविार क्रकया जाए निमिशिखखत संिोधि प्रस्तुत करि ेका प्रस्ताव करिे के अपिे इरादे की 
सूििा देता हूुँ, अथाषत:्-  
 
पषृ्ठ,           पंजक्त (पंजक्तया)ं 
निकाि ददया जाए ........................... 
पषृ्ठ,          पंजक्त (पंजक्तयां) 
 
........................... के स्थाि पर ...................................को रखा जाए। 
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
 

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय। 
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)। 

     
उप सचिव 
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अनुबंध 20  

(पैरा 9.20.1) 
 

एक सदन में पाररत तथा दसूरे सदन में लंबबत ककसी ववधेयक पर  
ववचार करने और उसे*पाररत करने/लौटाने का प्रस्ताव  

 
सेवा में,  
 
 म ासधचव, 
 राज्य सभा / िोक सभा, 
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं, राज्य सभा/िोक सभा के िािू सत्र में, निमिशिखखत  प्रस्ताव प्रस्तुत करिे के अपिे 
इरादे की सूििा देता हूुँ:-  
 
 “(i) …………………………………..सभा द्वारा यथा पाररत ववधेयक (यहां ववधेयक का पूरा िीर्षक दें) 
पर वविार क्रकया जाए; और  
 
 (ii) ववधेयक को पाररत क्रकया*/िौटाया जाए”। 
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
 

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय। 
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)। 

     
उप सचिव 

_____________________________________________________________________ 
* यदद प्रस्ताव िोक सभा द्वारा यथा पाररत धि ववधेयक से संबंचधत हो। 
 

 



220 
 

 
संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  

 
अनुबंध 21  

(पैरा 9.20.2) 
 

प्रत्यायोप्जत ववधान के संबंध में संशोधधत ववत्तीय ज्ञापन  
और/या ज्ञापन भेजने का नमूना फामा  

 
(1) ववधेयक का िीर्षक – (यहां ववधेयक का पूरा िीर्षक दें)  
(2) संिोचधत ववत्तीय ज्ञापि (यहां पर संिोचधत ज्ञापि दें)  
(3) प्रत्यायोजजत ववधाि पर संिोचधत ज्ञापि  
(यहां पर संिोचधत ज्ञापि दें)  
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
सेवा में,  
 
 म ासधचव, 
 राज्य सभा/िोक सभा, 
 िई ददल्िी। 

 
प्रततमलवप प्रेवषत:- 
(1) संसदीय कायष मंत्रािय। 
(2) ववचध तथा न्याय मंत्रािय (ववधायी ववभाग)। 

     
उप सचिव 

______________________________________________________________________ 
दटप्पणी:-मंत्री महोदय द्वारा अचधप्रमाखणत दहदंी तथा अगें्रजी में एक-एक प्रनत के अनतररक्त, 
अपेक्षक्षत संयया में प्रनतयां, प्रावरण कायाषिय ज्ञापि के साथ भेजी जाएंगी। 
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अनुबंध 22  

(पैरा 11.7.4) 
 

सांववधधक तनयम, ववतनयम, उप-ववधध आदद पर ववचार करने और  
उनके अनुमोदन के मलए प्रस्ताव  

सेवा में,  
 
 म ासधचव, 
 राज्य सभा/िोक सभा, 
 िई ददल्िी। 
 
महोदय,  
 
 मैं, राज्य सभा / िोक सभा के िािू सत्र में निमिशिखखत  प्रस्ताव करिे के अपिे इरादे की 
सूििा देता हूुँ:- 
 
 “.................................................................................................................अधनियम, 
20………………………….(20………..का ...............वां) की धारा ..................................................की 
उपधारा .........................................................................के अिुसरण में, राज्य सभा/िोक सभा, 
भारत सरकार,.............................ववभाग में तारीख ................के सांववचधक नियम और आदेि 
...............................................जजसके द्वारा ...................................., से संबंचधत अचधसूििा 
का अिुमोदि करती है। (यहां नियम का संक्षक्षप्त प्रयोजि दें)”। 
 

भवदीय,  
 

(मंत्री)  
 

प्रततमलवप प्रेवषत:- 
संसदीय कायष मंत्रािय  

     
उप सचिव 

 
 

  



222 
 

संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध 23  
(पैरा 12.1.1, 12.1.2 और 12.3.1) 

 
संसद की स्थायी सममततयां 

 
(क) गठन, संरचना एवं अवधध    
िोक सभा, राज्य सभा, संयुक्त सशमनतयां  

लोक सभा 
 

क्र.सं.  सममतत का नाम  तनवााधचत  ै 
अथवा नाममत 
 ै?  

सदस्यों की संख्या  अवधध  

1. कायष मंत्रणा सशमनत  िाशमत  15 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक  

2. गैर सरकारी सदस्यों के ववधेयकों 
तथा संकल्पों संबंधी सशमनत  

िाशमत  15 एक वर्ष  

3. याचिका सशमनत  िाशमत  15 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

4. प्राक्किि सशमनत  निवाषचित  30 एक वर्ष  
5. वविरे्ाचधकार सशमनत  िाशमत  15 पुिगषठि क्रकए 

जािे तक 
6. अधीिस्थ ववधाि संबंधी सशमनत  िाशमत  15 एक वर्ष  

7. सरकारी आश्वासिों संबंधी सशमनत  िाशमत  15 एक वर्ष  

8. सदिों की बैठकों से सदस्यों की 
अिुपजस्थनत संबंधी सशमनत  

िाशमत  15 एक वर्ष  

9. नियम सशमनत  िाशमत  15 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

10. सामान्य प्रयोजि सशमनत  िाशमत  @ पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

11. आवास सशमनत  िाशमत  15 एक वर्ष  
12. िोक िेखा सशमनत  निवाषचित  22 

(15-िोक सभा) 
(7-राज्य सभा)* 

एक वर्ष  
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क्र.सं.  सममतत का नाम  तनवााधचत  ै 
अथवा नाममत 
 ै?  

सदस्यों की संख्या  अवधध  

13. सरकारी उपिमों संबंधी सशमनत  निवाषचित  22 
(15-िोक सभा) 
(7-राज्य सभा)* 

एक वर्ष  

14. पुस्तकािय सशमनत  िाशमत 9 
(6-िोक सभा) 
(3-राज्य सभा)* 

एक वर्ष 

15. अिुसूचित जानत और जिजानत 
कल्याण सशमनत  

निवाषचित  30 
(20-िोक सभा, 
अिुसूचित जिजानत) 
(10-राज्य सभा)* 

एक वर्ष 

16. पटि पर रखे जािे वािे प्रिेखों 
संबंधी सशमनत  

िाशमत  15 एक वर्ष  

 
@ जजसमें अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, अध्यक्षीय पैिि के सदस्य, िोक सभा की सभी स्थायी सशमनतयों के 
अध्यक्ष, मान्यता प्राप्त दिों के तथा समूहों के िेता और इस प्रकार के अन्य सदस्य जो अध्यक्ष 
द्वारा िाशमत क्रकए जाएं, सजममशित होंगे। 
 
* इिमें राज्य सभा के सदस्य भी सहयोजजत क्रकए जाते हैं। 
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राज्य सभा  
क्र.सं.  सममतत का नाम  तनवााधचत  ै 

अथवा नाममत 
 ै?  

सदस्यों की संख्या  अवधध  

1 2 3 4 5 
1. कायष मंत्रणा सशमनत  िाशमत  11 

(अध्यक्ष और 
उपाध्यक्ष समेत) 

पुिगषठि क्रकए 
जािे तक  

2. वविरे्ाचधकार सशमनत  िाशमत  10 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

3. याचिका सशमनत  िाशमत  10 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

4. नियम सशमनत  िाशमत 16  पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

5. अधीिस्थ ववधाि संबंधी सशमनत िाशमत  15 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

6. सरकारी आश्वासिों संबंधी सशमनत िाशमत  10 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

7. आवास सशमनत िाशमत  10 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

8. सामान्य प्रयोजि सशमनत िाशमत  @@ * 

9. पटि पर रखे जािे वािे प्रिेखों 
संबंधी सशमनत 

िाशमत  10 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

10. एम.पी.एि.ए.डी.स्कीम संबंधी 
सशमनत  

िाशमत  13 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

11. आिार िीनत संबंधी सशमनत  िाशमत  10 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

12. संसद सदस्यों (राज्य सभा) के 
शिए कमप्यूटरों का प्रावधाि क्रकए 
जािे संबंधी सशमनत   

िाशमत  8 पुिगषठि क्रकए 
जािे तक 

@@ जजसमें सभापनत, उप सभापनत, उप सभापनत (वाइस ियेरमैि) का पैिि, राज्य सभा की 
सभी स्थायी सशमनतयों के अध्यक्ष, मान्यता प्राप्त दिों तथा समूहों के िेता और इस प्रकार के 
अन्य सदस्य जो अध्यक्ष द्वारा िाशमत क्रकए जाएं, सजममशित होंगे। 
 
* नियमों में उपबंचधत िहीं है िेक्रकि हर वर्ष गठि क्रकया जाता है।  
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संयुक्त सममततयां  
 

क्र.सं.  सममतत का नाम  तनवााधचत  ै 
अथवा नाममत 
 ै?  

सदस्यों की संख्या  अवधध  

1 2 3 4 5 
1. संसद सदस्यों के वेति और भत्तों 

से संबंचधत संयुक्त सशमनत   
िाशमत  15  

(10-िोक सभा)  
(5-राज्य सभा) 

एक वर्ष   

2. िाभ के पद संबंधी संयुक्त 
सशमनत   

निवाषचित  15  
(10-िोक सभा)  
(5-राज्य सभा)  

िोक सभा के 
कायषकाि के 
सामािांतर   

3. मदहिा सिजक्तकरण संबंधी 
सशमनत   

िाशमत  30  
(20-िोक सभा)  
(10-राज्य सभा) 

एक वर्ष  

4. वक्फ बोडों के कायष-िािि संबंधी 
संयुक्त सशमनत   

िाशमत  30  
(20-िोक सभा)  
(10-राज्य सभा) 

कोई नियत 
कायषकाि िहीं। 
सशमनत मौजूद 
िहीं है 

5. संसद भवि पररसर में सुरक्षा 
संबंधी संयुक्त सशमनत  

िाशमत  10 
(7-िोक सभा)  
(3-राज्य सभा) 

एक वर्ष 
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध 23 (ख) 
(पैरा 9.11.6 और 12.3.2) 

 
(ख) स्थायी सममततयों के िेत्राधधकार के अतंगात आने वाले मंत्रालय/ववभाग  
 
क्र.सं. सममतत का नाम मंत्रालय/ववभाग 
1 2 3 

भाग–I 
 

1. वाखणज्य संबंधी सशमनत  वाखणज्य और उद्योग  
2. गहृ मामिों संबंधी सशमनत  (1) गहृ मामिे  

(2) पूवोत्तर क्षेत्र ववकास  
3. मािव संसाधि ववकास संबंधी सशमनत  (1) मािव संसाधि ववकास  

(2) युवा मामिें और खेि 
(3) मदहिा एवं बाि ववकास   

4. उद्योग संबंधी सशमनत  (1) भारी उद्योग और िोक उद्यम  
(2) सूक्ष्म, िर्ु और मध्यम उद्योग  

5. ववज्ञाि तथा प्रौद्योचगकी, पयाषवरण और 
वि संबंधी सशमनत  

(1) ववज्ञाि तथा प्रौद्योचगकी  
(2) अतंररक्ष  
(3) पथृ्वी ववज्ञाि  
(4) परमाणु ऊजाष  
(5) पयाषवरण, वि और जिवायु पररवतषि  

6. पररवहि, पयषटि और ससं्कृनत सशमनत  (1) िागर ववमािि  
(2) सडक पररवहि और राजमागष  
(3) पोत पररवहि  
(4) संस्कृनत 
(5) पयषटि 

7. स्वास्थ्य और पररवार कल्याण संबंधी 
सशमनत  

(1) स्वास्थ्य और पररवार कल्याण 
(2) आयुवेद, योग और प्राकृनतक चिक्रकत्सा, 
यूिािी, शसद्ध एवं होमयोपैथी (आयुर्)  

8. काशमषक, िोक शिकायत, ववचध और 
न्याय संबंधी सशमनत  

(1) ववचध और न्याय  
(2) काशमषक, िोक शिकायत और पेंिि  
 



227 
 

क्र.सं. सममतत का नाम मंत्रालय/ववभाग 
1 2 3 

 
भाग–II 

9. कृवर् संबंधी सशमनत  (1) कृवर्  
(2) खाद्य प्रसंस्करण उद्योग  

10. सूििा प्रौद्योचगकी संबंधी सशमनत  (1) संिार और सूििा प्रौद्योचगकी  
(2) सूििा और प्रसारण  

11. रक्षा संबंधी सशमनत  रक्षा  
12. ऊजाष संबंधी सशमनत  (1) अपारंपररक ऊजाष स्रोत  

(2) ववद्युत ् 
13. ववदेिी मामिों संबंधी सशमनत  (1) ववदेि  

(2) अप्रवासी भारतीय कायष  
14. ववत्त संबंधी सशमनत  (1) ववत्त  

(2) कंपिी कायष  
(3) आयोजिा  
(4) सांजययकी और कायषिम क्रियान्वयि  

15. खाद्य, उपभोक्ता मामिे और 
सावषजनिक ववतरण संबंधी सशमनत  

उपभोक्ता मामिे, खाद्य और सावषजनिक 
ववतरण 

16. श्रम संबंधी सशमनत  (1) श्रम और रोजगार  
(2) वस्त्र  

17. पेरोशियम और प्राकृनतक गैस संबंधी 
सशमनत  

पेरोशियम और प्राकृनतक गैस  

18. रेि संबंधी सशमनत  रेि  
19.  िहरी ववकास संबंधी सशमनत  (1) िहरी ववकास 

(2) िहरी रोजगार और गरीबी उपिमि  
20. जि संसाधि संबंधी सशमनत  जि संसाधि  
21. रसायि और उवषरक संबंधी सशमनत  रसायि और उवषरक  
22. ग्रामीण ववकास संबंधी सशमनत  (1) ग्रामीण ववकास 

(2) पंिायती राज  
23. कोयिा और इस्पात संबंधी सशमनत  (1) कोयिा औरखाि  

(2) इस्पात 
24. सामाजजक न्याय और अचधकाररता 

संबंधी सशमनत  
(1) सामाजजक न्याय और अचधकाररता 
(2) जिजातीय कायष  
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अिुबंध-24 
(पैरा 14.3)  

 
सरकार द्वारा गदठत सममततयों, पररषदों, बोडों, आयोगों आदद में 

संसद सदस्यों के नामांकन के मलए प्रपत्र 
 

(1)  सशमनत, पररर्द्, बोडष, आयोग आदद का िाम  
 
(2) िाशमत क्रकए जािे वािे संसद सदस्यों की संयया (िोक / राज्य सभा का अिुपात, यदद कोई 
 हो तो)  
 
(3)  प्राचधकार जजसके अधीि निकाय का गठि क्रकया गया है (अथाषत ् सरकार की संववचध, 
 संकल्प, आदेि, निणषय आदद)  
 
(4) (i) क्या निकाय का गठि पहिी बार क्रकया जा रहा है अथवा उसका पुिगषठि क्रकया जा रहा 
 है? 
(ii) पुिगषठि की जस्थनत में कृपया बताएं  
 (क) पहिे िाशमत क्रकए गए सभी संसद सदस्यों के िाम, और  
 (ख) कैसे और कब ररजक्तयां हुई? 
 
(5) संक्षेप में निकाय के कायष  
 
(6) वपछिे कायषकाि की समाजप्त की तारीख  
 (निकाय के पुिगषठि के मामिे में) 
 
(7) निकाय का वतषमाि कायषकाि ........................ से ...............................तक  
 
(8) निकाय में अब तक िाशमत संसद सदस्यों ......................से .....................तक का 
 कायषकाि  
 
(9) इस निकाय में िाशमत संसद सदस्यों को शमििे वािे िाभ  
 (क) मािदेय  
 (ख) यात्रा भत्ता  
 (ग) दैनिक भत्ता  
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 (र्) कोई अन्य भते्त/ सुववधाएं आदद  
 
(10) निकाय की बैठकों की अध्यक्षता कौि करेगा?  
 
(11) मंत्रािय में इस ववर्य से संबंचधत संयुक्त सचिव / उप सचिव का िाम तथा पदिाम 
 (टेिीफोि सदहत कायाषिय का पत्ता)  
 
 
       हस्ताक्षर   ..................................... 
       पदिाम    ...................................... 
       टेिीफोि िं. .................................... 
 
दटप्पणी :- इस निकाय में संसद सदस्यों के िामांकि की अचधसूििा उचित समय के भीतर जारी 
की जािी िादहए और इसकी एक प्रनत संसदीय कायष मंत्रािय को पषृ्ठांक्रकत की जािी िादहए। 
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध-25 
(पैरा 15.6) 

 
संसद में तनयम 377/तनयम 180 क-ड. (ववशषे उल्लेख) के अतंगात उठाए गए मामलों का रप्जस्टर  

(संसद यूनिट द्वारा रखा जाएगा)  
 

राज्य सभा / िोक सभा सत्र ..........................................  मंत्रािय/ववभाग ............................. 
 

ि.सं. तारीख  संदभष ववर्य और उसे उठािे वािे 
संसद सदस्य का िाम  

मामिे से संबंचधत 
अिुभाग का िाम  

अिुभाग के उस पत्र की संयया और 
तारीख जजसके अधीि संसदीय कायष 
मंत्रािय और राज्य सभा/िोक सभा 
सचिवािय को सूििा देते हुए 
सांसद को उत्तर भेजा गया  

अभ्युजक्त 

1 2 3 4 5 6 7 
       

 
कॉिम 2 – मामिा क्रकस तारीख को उठाया गया था। 
कॉिम 3 – राज्य / िोक सभा सचिवािय और संसदीय कायष मंत्रािय के उस पत्र का हवािा दें जजसके साथ यह प्राप्त हुआ था। 
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध-26 
(पैरा 15.7) 

 
संसद में तनयम 377/तनयम 180 क-ड. (ववशषे उल्लेख) के अतंगात उठाए गए मामलों का रप्जस्टर  

(संबंचधत अिुभाग रखेगा)  
 

राज्य सभा / िोक सभा सत्र ..........................................  अिुभाग ............................. 
 

ि.सं. तारीख  संदभष ववर्य और उसे उठािे वािे 
सांसद का िाम  

उस पत्र की संयया और तारीख जजसके अधीि संसदीय 
कायष मंत्रािय और राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय को 
सूििा देते हुए सांसद को उत्तर भेजा गया था  

अभ्युजक्त 

1 2 3 4 5 6 
      

 
कॉिम 2 – वह तारीख शिखें जजस तारीख को मामिा उठाया गया था। 
कॉिम 3 – राज्य / िोक सभा सचिवािय और संसदीय कायष मंत्रािय के उस पत्र का हवािा दें जजसके साथ यह प्राप्त हुआ था। 
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका  
 

अनुबंध-27 
(पैरा 16.4.1(ग)) 

 
पते और टेलेफोन नंबरों के संबंध में सूचना भेजने का फामा  

मंत्रािय/ववभाग का िाम...................................................................... 
 

मंत्री/राज्य मंत्री/उप मंत्री/मंत्रािय 
के सचिव/संसदीय कायष के प्रभारी 
अचधकारी/संसदीय सहायक का 
िाम  

कायाषिय निवास स्थाि 
मंत्रािय संसद भवि  

कमरा िंबर  टेिेफोि िंबर/ फैक्स िंबर  कमरा िंबर  टेिेफोि िंबर/ फैक्स िंबर  पता  टेिीफोि िंबर  

I. मंत्री  
 
II. राज्य मंत्री  
 
III. उप मंत्री  
 
IV. मंत्रािय का सचिव  
 
V.  संसदीय कायष का प्रभारी 
अचधकारी  
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उप सचिव  
अवर सचिव  
अिुभाग अचधकारी  
संसदीय सहायक  
 
तीि प्रनतयां संसदीय कायष मंत्रािय को प्रेवर्त। 
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अिुबंध 28  
(पैरा 15.3) 

 
अद्षधिासकीय पत्र सं. 73/2/5/85-मंत्रत्रमंडि 

 
मंत्रत्रमंडि सचिव  

िई ददल्िी  
 

25 अप्रैि, 1985 
 
वप्रय सचिव,  
 
1. मंत्रत्रमंडि सचिवािय को समय-समय पर मंत्राियों/ववभागों से यह पूछिे के शिए 
संदभष प्राप्त होते रहते हैं क्रक क्रकसी वविरे् संसदीय प्रश्ि का जवाब कौि से मंत्रािय/ववभाग 
द्वारा ददया जाएगा। कायष आबंटि नियम, 1961 में मंत्रािय/ववभाग वविरे् के उत्तरदानयत्व 
निधाषररत करिे का प्रयास क्रकया गया है। िेक्रकि निश्िय ही उिमें सभी ववर्यों को िाशमि 
िहीं क्रकया जा सकता है और कुछ संदेह क्रफर भी बिे रह सकते हैं। 
 
2. ऐसे मामिों का निपटारा सबसे पहिे सचिवों द्वारा अपिे सहकशमषयों के साथ वविार-
ववमिष करके क्रकया जाएगा। मंत्रत्रमंडि सचिवािय को मामिें तभी भेजे जाएंगे जब आपसी 
वविार-ववमिष से इि मतांतरों का समाधाि ि क्रकया जा सकता हो। मामिे को भेजते समय 
इस प्रकार क्रकए गए वविार-ववमिष का वववरण प्रदाि क्रकया जाएगा और दसूरे मंत्राियों 
/ववभागों के दृजष्टकोण भी यथा संभव इंचगत क्रकए जाए। 
 
3. ऐसे संदभष मंत्रत्रमंडि सचिवािय को सचिव का अिुमोदि प्राप्त करिे के उपरांत भी 
भेजाजाए और इिका वविरे् रूप से उल्िेख क्रकया जाए। 
 

भवदीय,  
 

हस्ताक्षररत/- 
(पी.के. कौि) 

सेवा में  
भारत सरकार के सभी सचिव  
(िाम देते हुए)     
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संसदीय प्रक्रिया की नियम पुजस्तका 
 

अिुबंध 29  
(पैरा 4.2 के तहत) 

 
राज्य सभा पटल पर रखे जाने  ेतु दस्तावेज़अगे्रषण 

के कायाालय ज्ञापन के साथ संलग्न ककया जाने वाला प्रोफामाा 
 

1. दस्तावेज़/अचधसूििा के मामिे का संक्षक्षप्त प्रयोजि:  
 
2. सांववचधक अथवा अन्य आवश्यकता जजसके तहत दस्तावेज पटि पर रखे जािे हैं: 
    (और ि क्रक सांववचधक उपबंध जजसके अधीि यह जारी क्रकया गया/बिाया गया हो)  
 
  (i) कें द्रीय सरकार की अचधसूििा के मामिे में, उस अचधनियम और धारा का िाम स्पष्ट 
रूप  से बतािा िादहए जजसके तहत दस्तावेज़ रखा जाता है: 
 
  (ii)  राज्य सरकार की अचधसूििा के मामिे में, राज्य अचधनियम के उस को उपबंध पुिः 
प्रस्तुत करिा  िादहए जजसके तहत दस्तावेज़ रखा जाता है: 
 
3. क्या राजपत्र में प्रकाशित क्रकया गया था, यदद हां,  
  
   (i) राजपत्र में प्रकाशित अचधसूििा की जी.एस.आर./एस.ओ./एस.आर.ओ. संयया:  
   (ii) राजपत्र की तारीख, भाग और धारा:  
 
4. क्या सदि द्वारा आिोधि क्रकया जा सकता है?   
 
5. मुयय अचधनियम में ववनिददषष्ट अवचध जजसके भीतर ही इसे रखा जािा आवश्यक होता है:  
 
6. क्या कागज/अचधसूििा निधाषररत समय के भीतर रखी जा रही है, यदद िहीं, तो क्या देरी 
संबंधी कोई वववरण संिनि क्रकया गया है?  
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7. क्या इस ेपहिे कभी राज्य सभा के पटि पर रखा गया है और, यदद हां, तो क्रकस तारीख 
को?  
 
8. क्या अगें्रजी और दहदंी संस्करण एक साथ रखे जा रहे हैं?  
 
9. वह तारीख जब कागज का पटि पर रखा जािा प्रस्ताववत है:  
10. मंत्राियों से यह भी अिुरोध क्रकया जाता है क्रक इस कायाषिय ज्ञापि की ववर्य-वस्तु को 
सभी संबंचधत पक्षों के िोदटस में िाएं ताक्रक यह सुनिजश्ित रहे क्रक राज्यसभापटि पर रखे 
जािे वािे ररपोटष/दस्तावेज/अचधसूििा, आदद अब से इस सचिवािय को ववनिददषष्ट प्रोफामाष में 
सही-सही भरकर और उिके पटि पर रखे जाि ेसे पूरेतीि कायष ददवस पूवष भेज ददए जात े
हैं। राज्य सभा के प्रत्येक ददि की बैठक के शिए सचिवािय में दस्तावेज स्वीकार क्रकए जािे 
की अनंतम तारीख ददखािे वािा िाटष संिनि है (अिुबंध)। मंत्राियों/ववभागों से अिुरोध है क्रक 
तारीख अिुसूिी का कडाई से पािि करें और स्पष्ट क्रकया जाता है क्रक अनंतम तारीख के 
उपरांत प्राप्त क्रकसी भी दस्तावेज पर वविार िहीं क्रकया जाएगा। 
 
11.    यदद उपरोक्त अपेक्षाएं पूरी िहीं होती हैं तो उि दस्तावेजों को उस ददि की कायषसूिी 
में िाशमि िहीं क्रकया जाएगा और उन्हें मंत्रािय/ववभाग को वापस भेज ददया जाएगा। 
 
12. सभी मंत्राियों/ववभागों से यह भी अिुरोध है क्रक वे सदि के पटि पर रखे जािे के 
तुरंत बाद अपिे मंत्रािय/ववभाग से संबंचधत सभी ररपोटों/पत्रों/दस्तावेजों आदद की प्रनतशिवप 
की सॉफ्ट कॉपी अपिी वेबसाईट पर अवविंब अपिोड करें। 
                                                                 ह/- 

(के.सुधाकरण) 
निदेिक  

दरूभार्:23035445 
 

 
 
 
सेवा में,  
  
 (i)   प्रधािमंत्री कायाषिय  
 (ii)   मंत्रत्रमंडि सचिवािय  
 (iii)  भारत सरकार के सभी मंत्रािय/ववभाग  
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 (iv)  भारत सरकार के सभी मंत्राियों/ववभागों के संसद अिुभाग अपि ेमतं्रािय/ववभाग 
के 
 सभी प्रभागों/अिुभागों में इस कायाषिय ज्ञापि को इस अिुरोध के साथ पररिाशित 
  करें क्रक इसका कडाई से पािि सुनिजश्ित क्रकया जाए। 
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अनुबंध – 29 

(पैरा 4.2) 

भारत की संसद 

राज्य सभा सधचवालय 

फैक्स: (9111)23093288 पी एच 

ई मेल: rstable@sansad.nic.in 

टेलीफोन: 23035445/4697/4581 

संसद भवन 

नई ददल्ली – 110001 

 सं. आर एस.4/2017-टी         10 जनवरी, 

2017 

कायाालय ज्ञापन 

 ववषय: राज्य सभा के पटल पर कागजात रखे जाने संबंधी ददशातनदेश । 

---------- 

1. अधोहस्ताक्षरी को यह कहिे का निदेि हुआ है क्रक कागजात को सही तरह से 

 रखिे की सुनिजश्ितता बरतिे के शिए मंत्रािय/ववभाग निमिशिखखत प्रक्रिया 

को  नियमनिष्ठता से अपिाए ं:- 

mailto:rstable@sansad.nic.in
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i) संगत कागजात यथाजस्थनत पटि कायाषिय/सशमनत अिुभाग (अधीिस्थ 

ववधायि) में निधाषररत प्रोफामाष (प्रनतशिवप संिनि) सदहत उस ददि से कम से 

कम तीि पूणष कायषददवस पहिे भेज ददए जाए जब संबंचधत मंत्रािय/ववभाग िे 

उक्त कागजात रखिे हों । उदाहरण के शिए मंगिवार, 31जिवरी, 2017 को 

रखी जािे वािी मदें सचिवािय में मंगिवार 24 जिवरी, 2017 की सांय 5 

बज ेतक अवश्य भेज दी जाएं । अत: 242वें सत्र में रखे जािे वािे कागजात 

कोप्राप्त करिे की अनंतम तारीख बहृस्पनतवार 6 अप्रैि, 2017 होगी । 

ii) यदद सत्र के दौराि पटि पर रखी जािे वािी क्रकसी मंत्रािय से संबंचधत 

ररपोटों/ कागजात/अचधसूििाओं आदद की संयया बहुत अचधक हो तो मतं्रािय 

सत्र के अनंतम कुछ ददिों की प्रतीक्षा करिे की बजाय समूि ेसत्र में अिग-

अिग समय पर समाि रुप से कागजात रखिे की अचग्रम योजिा बिा सकता 

है । 

iii) कागजात रखिे की व्यवस्था बहुत महत्वपूणष है क्योंक्रक इससे संसद सदस्य 

अचधसूििाओं आदद को आिोचधत/िाशमत करिे हेतु प्रस्ताव पेि करिे के शिए 

प्राचधकृत हो जाते हैं । अत: मंत्रािय, कागजात रखिे की सही व्यवस्था का 

उल्िेख निधाषररत प्रोफामाष में करें । यदद प्रोफामाष सही िहीं भरा गया तो 

ररपोटों/कागजात/अचधसूििाओं पर कारषवाई िही ंकी जाएगी और व ेसबंंचधत 

मंत्रािय को वापस कर दी जाएंगी । 

iv) यदद क्रकसी ददि वविरे् में क्रकसी मंत्रािय की मदें, संसद के शभन्ि-शभन्ि 

अचधनियमों के तहत या एक ही अचधनियम के शभन्ि-शभन्ि उपबंधों के तहत 

रखी जािी हैं तो प्रत्येक उपबंध या संसद के अचधनियम (यथाजस्थनत) के तहत 

मदों को ररपोटों/कागजात/अचधसूििाओं आदद समेत पथृक सह-दटप्पणी 

(कवररगं िोअ) सदहत भेजा जाए । अचधसूििाओं के मामिे में यदद मदें रखे 
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जािे केक्रकसी उपबंध या अचधनियम वविरे् के तहत मदों की संयया बहुत 

अचधक जैसे क्रक पांि हो, तो मंत्रािय सामान्य प्रोफामाष के अनतररक्त 

निमिशिखखत फामेट में एक वववरण भी भेजे जजसमें अगें्रजी और दहदंी में 

ब्योरा ददया जाए:- 

 

िम सं. जी एस आर सं. तारीख अचधसूििा संयया संक्षक्षप्त ववर्य 

 

v) ररपोटें/कागजात/अचधसूििाएं संबंचधत मंत्री जी द्वारा उपयुक्तरुप से 

अचधप्रमाखणत की जाएं और अचधप्रमाणि, ररपोटष/कागजात/अचधसूििा में ही 

क्रकया जाए ि क्रक पचिषयों पर या ऐस ेिमकदार आवरण पषृ्ठ पर जजसके 

अिग हो जािे/शमट जािे की संभाविा हो ।  

vi) जब क्रकसी ररपोटष/कागजात/अचधसूििा आदद को सदि के पटि पर रखिे में 

वविंब हो तो उसके साथ एक वववरण (अगें्रजी व दहदंी में) संिनि क्रकया जाए 

जजसे संबंचधत मंत्री जी िे अचधप्रमाखणत क्रकया हो और उसम ेउक्त कागजात 

को रखिे में वविंब के कारणों का उल्िेख क्रकया गया हो । 

vii) जहा ंररपोटष/कागजात/अचधसूििा का दहदंी पाठ साथ-साथ िहीं रखा जा रहा हो 

वहां एक वववरण (अगें्रजी व दहदंी में)  उपिब्ध कराया जाए जजसमे तत्संबंधी 

कारणों का उल्िेख क्रकया गया हो और उक्त वववरण मंत्री जी ि े ववचधवत 

अचधप्रमाखणत क्रकया हो । 

viii) ररपोटों/कागजात के प्रत्येक दृजष्ट स ेपररपूणष अगें्रजी व दहदंी पाठों, प्रत्येक की, 

बारह (12) प्रनतया ंवविंब वववरण, समीक्षा वववरण आदद की प्रनतयों की समाि 

संयया सदहत रखे जाि े के शिए पटि कायाषिय को अगे्रर्ण पत्र/कायाषिय 
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ज्ञापि व ववचधवत भरे गए निधाषररत प्रोफामाष के साथ अगे्रवर्त की जाए । 

उक्त दस्तावेज में से प्रत्येक की एक प्रनत संबंचधत मंत्री जी द्वारा ववचधवत 

अचधप्रमाखणत की गई हो । 

2. तदिुसार सभी मंत्राियों से अिुरोध है क्रक वे उपयुषक्त अिुदेिों का पूणष पािि 

करें  और रखे जािे के शिए वावर्षक ररपोटें/कागजात पटि कायाषिय कमरा िं. 33, 

 संसद भवि तथा नियमों/ववनियमों संबंधी सभी राजपत्र अचधसूििाएं सशमनत 

 अिुभाग (अधीिस्थ ववधायि) कमरा िं. 529, ससंद सौंध, में भेजें । एक पूरा 

 सेट सूििा एवं ररकाडष के शिए सशमनत अिुभाग (पटि पर रखे गए कागजात) 

 कमरा िं. 533, संसद सौंध, िई ददल्िी को पषृ्ठांक्रकत क्रकए जाएं । 

3. मंत्राियों से यह भी अिुरोध है क्रक वे इस कायाषिय ज्ञापि की ववर्यवस्तु को 

 सभी संबंचधत अचधकाररयों आदद के ध्याि में िाए ताक्रक राज्य सभा के पटि 

पर  रखे जािे वािी अपेक्षक्षत ररपोटें/ कागजात/अचधसूििाएं आदद अब से सही भरे 

गए  निधाषररत प्रोफामाष के साथ और रखे जािे की प्रस्ताववत तारीख से कम स ेकम 

 तीि पूणष कायषददवस पहिे इस सचिवािय को अगे्रवर्त क्रकए जािे की 

सुनिजश्ितता  बरती जा सके । राज्य सभा की बैठक के प्रत्येक ददि के शिए 

सचिवािय में  कागजात प्राप्त करिे की अनंतम तारीख दिाषिे वािा िाटष भी संिनि 

है (अिुबंध)  मंत्राियों/ववभागों से अिुरोध है क्रक वे तारीख अिुसूिी का पूणष पािि 

करें और  अनंतम तारीख के बाद कोई कागजात स्वीकार िहीं क्रकए जाएंगे । 

4. यदद उपयुषक्त अपेक्षाएं परूी िहीं की जाती तो कागजात को ददि की कायष सूिी 

में  सजममशित िहीं क्रकया जाएगा और वे मंत्रािय/ववभाग का वापस कर ददए 

जाएंगे । 
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5. सभी मंत्राियों/ववभागों से यह भी अिुरोध है क्रक अपिे मंत्रािय/ववभाग से 

संबंचधत  सभी ररपोटें/कागजात/दस्तावेज आदद की सॉफ्ट प्रनतयां, सदि के पटि 

पर रखे  जािे के तत्काि बाद अवविंब अपिी वेबसाइट पर अपिोड करें । 

         

                     ह0/- 

           ( के0 सुधाकरि ) 

                                                       निदेिक 

                                                  टेिीफोि 23035445 

 सेवा में 

(i) प्रधािमंत्री कायाषिय 

(ii) मंत्रत्रमंडि सचिवािय 

(iii) भारत सरकार के सभी मंत्रािय/ववभाग 

(iv) भारत सरकार के सभी मंत्राियों/ववभागों के संसद अिुभागों को 

इस अिुरोध के साथ प्रेवर्त क्रक वे यह कायाषिय ज्ञापि 

मंत्रािय/ववभाग में पूणष अिुपािि के शिए सभी 

प्रभागों/अिुभागों में पररिाशित  करें । 
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 राज्य सभा के पटल पर रखे जाने वाले कागजात अगे्रवषत करन े सबंंधी 

कायाालय  ज्ञापन के साथ संलग्न ककया जाने वाला प्रपत्र (प्रोफामाा) । 

------------------- 

1. कागजात/अचधसूििा में निदहत ववर्य का संक्षक्षप्त तात्पयष । 

2. कािूिी या अन्य अपेक्षा जजसके तहत पटि पर कागजात रखे जािे हैं (ि क्रक 

वह  कािूिी उपबंध जजसके तहत वह जारी क्रकया गया है/बिाया गया है) । 

(i) कें द्र सरकार के मामिे में अचधसूििा, अचधनियम के िाम और धारा का स्पष्ट 

उल्िेख क्रकया जाए जजसमें उसे पटि पर रखिे का उपबंध क्रकया गया है : 

(ii) राज्य सरकार के मामिे में अचधसूििा, राज्य अचधनियम में पटि में रखे 

जािे संबंधी उपबंध को उद्धतृ क्रकया जाए : 

3. यदद राजपत्र में प्रकाशित हुआ हो तो : 

(i) राजपत्र में प्रकाशित अचधसूििा का जी.एस.आर./एस.ओ./एस.आर.ओ. िंबर 

(ii) राजपत्र की तारीख, भाग और खडं 

4. क्या सदि द्वारा आिोधि क्रकया जािा है ? 

5. उस मूि अचधनियम में ववनिददषष्ट अवचध जजसके तहत उसे पटि पर रखा 

जािा  है : 

6. क्या कागजात/अचधसूििा निधाषररत समयावचध के भीतर पटि पर रखी जा 

रही है,  यदद िही ंतो क्या वविंब वववरण संिनि क्रकया गया है ?  

7. क्या उसे राज्य सभा के पटि पर पहिे कभी रखा गया है, यदद हां तो क्रकस 

 तारीख को ? 

8. क्या अगें्रजी और दहदंी पाठ साथ-साथ रखे जा रहे हैं ? यदद िहीं तो उस 

तारीख  का उल्िेख करें जब अगें्रजी पाठ पटि पर रखा गया था । 

9. तारीख, जब कागजात पटि पर रखा जािा प्रस्ताववत है । 
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           अनुबंध 

राज्य सभा सधचवालय 

 पटल में रखने के मलए कागजात प्रातत करने की अतंतम तारीख और 242वें 

सत्र  के दौरान राज्य सभा की बैठक के ददवस दशााने वाला चाटा । 

                                    **** 

   

राज्य सभा की बैठक की तारीख राज्य सभा सचिवािय में कागजात प्राप्त 

करिे की अनंतम तारीख (पटि कायाषिय/ 

सशमनत अिुभाग (अधीिस्थ ववधायि) 

31.01.2017 24.01.2017 

02.02.2017 27.01.2017 

03.02.2017 30.01.2017 

06.02.2017 31.01.2017 

07.02.2017 01.02.2017 

08.02.2017 02.02.2017 

09.02.2017 03.02.2017 

 

 सदि बहृस्पनतवार 9 फरवरी, 2017 को स्थचगत होगा और बहृस्पनतवार 9 

मािष,  2017 को इसकी बैठक पुि: िुरु होगी । 
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09.03.2017 03.03.2017 

10.03.2017 06.03.2017 

14.03.2017 07.03.2017 

15.03.2017 08.03.2017 

16.03.2017 09.03.2017 

17.03.2017 10.03.2017 

20.03.2017 14.03.2017 

21.03.2017 15.03.2017 

22.03.2017 16.03.2017 

23.03.2017 17.03.2017 

24.03.2017 20.03.2017 

27.03.2017 21.03.2017 

28.03.2017 22.03.2017 

29.03.2017 23.03.2017 

30.03.2017 24.03.2017 

31.03.2017 27.03.2017 
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03.03.2017 28.03.2017 

05.04.2017 29.03.2017 

06.04.2017 30.04.2017 

07.04.2017 31.03.2017 

10.04.2017 03.04.2017 

11.04.2017 05.04.2017 

12.04.2017 06.04.2017 
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 अनुबंध 30 

(पैरा 4.2) 

लोक सभा सधचवालय 

 सं. 26/1/x/2017/टी        तारीख 17 जनवरी, 
2017 

                                                   पौस 27, 1938 (शक) 

कायाालय ज्ञापन 

 ववषय: लोक सभा के पटल पर रखे जाने वाले कागजात । 

---------- 

1. अधोहस्ताक्षरी को उपयुषक्त ववर्य पर सभी मंत्राियों/ववभागों का ध्याि 

“सरकार  और संसद – संसदीय कायष के संबंध में मंत्राियों द्वारा अपिाई जािे 

वािी  प्रक्रिया” िामक वववरखणका के अध्याय VI के पैरा 6.1 स े 6.24 के साथ 

पदठत  अध्यक्षीय निदेिों के निदेि 116 की ओर आकवर्षत करािे का निदेि हुआ है 

।  यह पाया गया है क्रक मंत्रािय/ववभाग पूवोक्त वववरखणका में नियत की गई 

 प्रक्रिया का निरंतर पािि िहीं करते हैं जजसके कारण कायष की दैनिक सूिी 

तैयार  करिे में वविंब होता है और पररणामस्वरुप सदस्यों आदद को उसकी प्रनतया ं

 पररिाशित करिे में देर हो जाती है ।   

2. मंत्राियों/ववभागों का ध्याि वविरे् तौर से अधीिस्थ ववधायि सशमनत की 

 निमिशिखखत शसफाररिों की ओर आकवर्षत क्रकया जाता है और वे पटि पर 

रखिे 

  के शिए नियम/आदेि निदहत अचधसूििाएं भेजते समय उिका पूणष पािि 

करें:- 
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(i) जब सरकार द्वारा क्रकसी अचधनियम के तहत बिाए गए नियम सदि के 

पटि पर रखे जािे हों तो उिके साथ सदस्यों की सूििा के शिए उद्देश्यों व 

कारणों का वववरण और नियमों पर स्पष्टीकरण दटप्पणी युक्त वववरण भी 

उिके साथ संिनि क्रकए जाएं । 

(ii) जब मूि नियमों का सिंोधि करके िए नियम सदि के पटि पर रखे जािे 

हों तो मूि नियमों से संगत उद्धरृण भी उक्त नियमों के साथ संिगि क्रकए 

जाएं । 

(iii) जो आदेि सदि के समक्ष रखे जािे अपेक्षक्षत हैं उन्हें, यदद सदि सत्र में है 

तो राजपत्र में प्रकािि के बाद 15 ददि की अवचध के भीतर सदि के समक्ष 

रखा जािा होगा और यदद सदि सत्र में िहीं है तो “आडषर” को सदि के पटि 

में अगिे सत्र के प्रारंभ होिे के बाद यथािीघ्र (परंतु 15 ददि के भीतर) रखा 

जाए; 

(iv) ऐसे प्रत्येक “आडषर” को सदि के पटि पर रखते हुए वविंब के कारणों को 

स्पष्ट करिे वािा वववरण संिनि क्रकया जाए । 

3. इसके अनतररक्त मंत्राियों/ववभागों का ध्याि इस सचिवािय के तारीख 18 

मई,  2011 के कायाषिय ज्ञापि सं. 26/1/VII/2011/टी की ओर भी आकवर्षत क्रकया 

 जाता है (प्रनतशिवप संिनि) । अिुरोध है क्रक सदि के पटि पर कागजात रखे 

 जािे के बाद उिका वेब शिकं, ई-मेि आई डी कंप्यूटर 

सेंटर/ss@sansad.nic/in  को वणाषत्मक ब्योरे में जैसे तारीख, मंत्रािय व दस्तावेज 

का वेबशिकं, ई-मेि  क्रकया जाए । 

4. सभी मंत्राियों/ववभागों से यह भी अिुरोध है क्रक जजि कागजात को पटि पर 

रखा  जािा अपेक्षक्षत है, वे उन्हें प्रत्येक दृजष्ट से पररपूणष जस्थनत में (दहदंी ओर 

अगें्रजी  दोिों पाठों में) पटि पर रखे जािे की प्रस्ताववत तारीख से दो ददि 

mailto:सेंटर/ss@sansad.nic/in
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पहिे िोक  सभा सचिवािय (ववतरण िाखा, संसद भवि सौंध) को अगे्रवर्त करिे 

की  सुनिश्ितता बरतें । 

5. प्रनतयों की अपेक्षक्षत संयया :-                                                            

 अचधसूििा : 45 प्रनतयां + एक अचध प्रमाखणत प्रनत (दहदंी व अगें्रजी) दोिों 

पाठों  में)                                                                       

      ररपोटष, एम ओ यू आदद : 10 प्रनतयां + एक अचधप्रमाखणत प्रनत (दहदंी व 

अगें्रजी  दोिों पाठों में) 

6. यह भी पाया गया है क्रक मंत्रािय िोक सभा के पटि पर रखे जािे के शिए 

बडी  संयया में कागजात सत्र के अनंतम सप्ताह के दौराि भेजते हैं । अत: 

मंत्राियों/  ववभागों से अिुरोध है क्रक वे कागजात को अिग-अिग निधाषररत करें 

और रखे  जािे के शिए समाि रुप से भेजें । कृपया यह ध्याि में रखें क्रकसत्र के 

अनंतम  सप्ताह के दौराि दो पूणष ददवसों से कम की अल्प सूििा पर कागजात 

स्वीकार  करिा संभव िहीं होगा । 

7. सभी मंत्राियों/ववभागों से अिुरोध है क्रक वे उपयुषक्त प्रक्रिया का पािि करें । 

 

        ( एस.के. गांगुिी ) 
           उप सचिव 
         टेिीफोि िंबर : 23034795 
 अिुिनिक: उपयुषक्त के अिुसार 
 सेवा में, 
  मंत्रत्रमंडि सचिवािय और िीनत आयोग भारत सरकार के सभी  
   मंत्रािय/ववभाग 
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अनुबंध 31 

(पैरा 4.2) 

लोक सभा सधचवालय 

 सं. 26/1/VII/2011/टी               तारीख 18 मई, 
2011 

                                                   वैशाख 28, 1933 
(शक) 

 ववषय: लोक सभा के पटल पर रखे जाने वाले दस्तावेज/ररपोटा/कागजात का 
   इंटरनेट मलकं उपलब्ध कराना । 

------ 

1. अधोहस्ताक्षरी को भारत सरकार के सभी मंत्राियों/ववभागों को यह सूचित 

करािे  का निदेि हुआ है क्रक महासचिव, िोक सभा की अध्यक्षता में गदठत सशमनत 

िे  िोक सभा सचिवािय को कागजववदहि कायाषिय के रुप में पररवनतषत करिे 

का  निणषय शिया है । सशमनत की 7 जिवरी, 2011 को आयोजजत बैठक में शिए 

गए  निणषयों में से एक निणषय यह भी था क्रक िोक सभा के पटि पर रखे गए 

 कागजात को िोक सभा वेबसाइट के होमपेज पर अपिोड क्रकया जा सकता है 

 और साथ ही साथ हाडष प्रनतयां, िोक सभा सचिवािय के प्रकािि काउंटर में 

 उपिब्ध कराई जा सकती हैं । 

2. अत: सभी मंत्राियों/ववभागों से यह अिुरोध करि ेका निणषय शिया गया है क्रक 

वे,  दस्तावेज को िोक सभा के पटि पर रखे जािे के तुरंत बाद दस्तावेज को 

उल्िेख  करें और वेबसाइट अड्रसे शिकं उपिब्ध कराएं ताक्रक उसे िोक सभा 

होमपेज से  शिकं क्रकया जा सके । ऐसा करिा िोक सभा के मािसूि सत्र अथाषत      
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 जुिाई, 2011 से  प्रारंभ क्रकया जाए । इसके अनतररक्त क्रकसी स्पष्टीकरण या 

 सहायता के शिए मंत्रािय/ववभाग निमिशिखखत से संपकष  कर सकते हैं :- 

 कंप्यूटर (एि डब्ल्यू एंड एस डब्ल्यू) प्रबंधि िाखा 

 (सॉफ्टवेयर एकक), 

 िोक सभा सचिवािय 

 एफ 056, । ब्िॉक 

 संसद पुस्तकािय भवि 

 िई ददल्िी 

 (टेिीफोि िंबर 23034561/23034576) 

 

        (जय कुमार टी) 

         अपर निदेिक 

        टेिीफोि िं.: 23034795 

 सेवा में 

  प्रधािमंत्री कायाषिय 

  मंत्रत्रमंडि सचिवािय और योजिा आयोग 

  भारत सरकार के सभी मंत्रािय/ववभाग 
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अनुबंध 32 

(पैरा 13.8) 

संसदीय काया मंत्रालय 

परामशादात्री सममततयों के गठन, कायों और प्रकक्रयाओं से संबंधधत ददशातनदेश । 

---- 

1. उद्देमशका 

 भारत सरकार के ववशभन्ि मंत्राियों/ववभागों के शिए अिौपिाररक परामिषदात्री 

 सशमनत पद्धनत का प्रारंभ 1954 में क्रकया गया ।  ववपक्षी दिों/समूहों के 

िेताओं  के साथ परामिष करके इसे अप्रैि, 1969 में औपिाररकस्वरुप ददया 

गया और  ववशभन्ि मंत्राियों व ववभागों के शिए परामिषदात्री सशमनतयों के गठि 

एवं उिके  कायों को ववनियशमत करिे के शिए ददिानिदेि जारी क्रकए गए । 

2. उद्देश्य 

- संसद सदस्यों में सरकार के कायषिािि के बारे में जागरुकता उत्पन्ि करिा । 

- सरकार की िीनतयों व कायषिमों और उिके कायाषन्वयि की रीनत के बारे में 

 सरकार तथा संसद सदस्यों के बीि अिौपिाररक परामिष को बढ़ावा देिा । 

- िीनतगत मामिों और कायषिमों व स्कीमों के कायाषन्वयि के संबंध में ससंद 

 सदस्यों के कायाषन्वयि के संबंध में संसद का िाभ प्राप्त करिे के शिए 

सरकार  को अवसर देिा । 

3. गठन और ववर्टन (भंग करना 

3.1. परामिषदात्री सशमनतयां, यथा संभव तौर से भारत सरकार के सभी 

मंत्राियों/ववभागों के शिए गदठत की जाएंगी । इि सशमनतयों के संर्टि का 
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निणषय सरकार करेगी  और ऐसा संसद में ववशभन्ि दिों के सदस्यों की संयया 

को ध्याि में रखते हुए क्रकया जाएगा । 

3.2. एक परामिषदात्री सशमनत में सदस्यों की न्यूितम संयया दस और अचधकतम 

संयया तीस होगी । 

3.3. परामिषदात्री सशमनतयों की सदस्यता स्वैजच्छक है । परामिषदात्री सशमनत का 

नियशमत सदस्य बिि े के इच्छुक संसद सदस्य अपिा अिुरोध (संिनि 

प्रोफामाष में), राज्य सभा/िोक सभा में अपिे दि/समूह के िेता को भेजेंगे । वे 

उक्त प्रोफामाष में वरीयता िम में तीि मंत्राियों/ववभागों का उल्िेख करेंगे । 

मिोिीत सदस्य और छोटे दिों/समूहां (पांि से कम सदस्य वािे) के सदस्य 

अपिी वरीयता सीधे ही संसदीय कायष मंत्रािय को भेज सकते हैं । तत्पश्िात 

दि/समूह के िेता ववचधवत वविार करिे के बाद अपिी शसफाररि संसदीय 

कायष मंत्रािय को भेजेंगे । कोई संसद सदस्य क्रकसी एक समय में केवि एक 

परामिी सशमनत का नियशमत सदस्य बि सकते हैं । 

3.4. संसद सदस्यों को क्रकसी परामिी सशमनत में स्थायी वविरे् आमंत्रत्रत सदस्य के 

रुप में नियुक्त क्रकया जा सकता है बिते क्रकसी मंत्रािय/ववभाग वविेर् के 

ववर्यों में उिकी वविरे् रुचि हो । क्रकसी संसद सदस्य को केवि एक 

परामिषदात्री सशमनत के स्थायी वविरे् आमंत्रत्रत सदस्य के रुप में मिोिीत 

क्रकया जा सकता  है । तथावप ऐसे सदस्य परामिषदात्री सशमनत की बैठकों में 

भाग िेिे के शिए यात्रा भत्ता/दैनिक भत्ता प्राप्त करिे के हकदार िहीं होंगे । 

प्रत्येक परामिषदात्री सशमनत 

 में अचधकतम पांि स्थायी वविरे् आमंत्रत्रत सदस्य मिोिीत क्रकए जा सकते 

हैं ।  



254 
 

3.5. संसदीय कायष मंत्रािय, ररजक्त जस्थनत और संसद सदस्य की वरीयता को 

ध्याि में रखते हुए परामिषदात्री सशमनत में संसद सदस्य की सदस्यता पहिे 

आओ पहिे पाओ आधार पर अचधसूचित करेगा । 

3.6. जो सदस्य नियशमत सदस्य िहीं हैं और स्थायी वविरे् आमंत्रत्रत सदस्य भी 

िहीं हें उन्हें परामिषदात्री सशमनत की बैठक में वविरे् आमंत्रत्रत सदस्य के रुप 

में आमंत्रत्रत क्रकया जा सकता है । बिते उन्होंिे वविार-ववमिष के शिए ववर्य 

की सूििा दी हो व उसे कायषसूिी में सजममशित क्रकया गया हो या उन्होंिे 

परामिषदात्री सशमनत की बैठक के शिए अचधसूचित कायषसूिी मद (मदों) पर 

ििाष में भाग िेिे के शिए अपिी इच्छा प्रकट की हो और उिका अिुरोध 

संसदीय कायष मंत्रािय िे अिुमोददत कर ददया हो । तथावप ऐसे सदस्य, 

परामिषदात्री सशमनत की बैठक में भाग िेिे के शिए कोइष यात्रा भत्ता/दैनिक 

भत्ता प्राप्त करिे के हकदार िहीं होंगे । 

3.7. परामिषदात्री सशमनत के नियशमत सदस्य अतंर-सत्र अवचध के दौराि आयोजजत 

बैठकों में भाग िेिे के शिए अपिी हकदारी के अिुसार यात्रा भत्ता/दैनिक भत्ता 

प्राप्त करिे के हकदार होंगे । 

3.8. मंत्रािय/ववभाग के प्रभारी मंत्री अपिे मंत्रािय/ववभाग से संबद्ध परामिषदात्री 

सशमत की बैठक की अध्यक्षता करेंगे । जब क्रकन्हीं आपवाददक कारणों से 

प्रभारी मंत्री बुिाई जा िकुी बैठक की अध्यक्षता ि कर पाए ंतो उस बैठक की 

अध्यक्षता उस मंत्रािय/ववभाग के राज्य मंत्री करेंगे या बैठक मुल्तवी कर दी 

जाएगी । 

3.9. यदद परामिषदात्री सशमनत की सदस्यता सदस्य (सदस्यों) की 

सेवानिववृत्त/त्यागपत्र के कारण दस से कम हो जाए तो परामिषदात्री सशमनत 

ववर्ररत (भंग) कर दी जाएगी । उक्त ववर्दटत सशमनत के िरे् सदस्यों से 
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अिुरोध क्रकया जाएगा क्रक जजि परामिषदात्री सशमनतयों में ररजक्तयां हैं उिमें 

अपिे िामांकि के शिए वे उपयुषक्त पैराग्राफ 3.3 में क्रकए गए उल्िेख के 

अिुसार अपिी वरीयता सूचित  करें । 

3.10. प्रत्येक िोक सभा का ववर्टि होिे पर परामिषदात्री सशमनतयां ववर्दटत (भंग) 

हो जाएंगी और प्रत्येक िोक सभा के गठि पर उन्हें पुिगषदठत क्रकया जाएगा । 

  

3.11 संसदीय कायष मंत्रािय, परामिषदात्री सशमनतयों को गठि अचधसूचित करेगा। 

4. काया और सीमाए ं:- 

4.1 परामिषदात्री सशमनतयां संबंचधत मंत्राियों/ववभागों की िीनतयों, कायषिमों व स्कीमों पर 

अिौपिाररक पररवेि में स्वतंत्र और खिुी ििाष करिे कामं प्रदाि करती है । 

4.2 संसद सदस्य ऐसे क्रकसी भी ववर्य पर ििाष करिे के शिए स्वतंत्र होते हैं जजस पर 

संसद में समुचित ििाष की जा सकती है, तथावप संसद के क्रकसी भी सदि में ऐसी 

क्रकसी बात का हवािा ददया जािा वांछिीय िहीं है जो परामिषदात्री सशमनत की बैठक 

में प्रस्तुत की गई थी । ऐसा, सरकार और सदस्यों दोिों के शिए ही आबद्धकर है । 

4.3 परामिषदात्री सशमनतयों को क्रकसी साक्षी को समि करिे, क्रकसी फाइि को मंगािे या 

उसकी मांग करिे या क्रकसी सरकारी ररकाडष की परीक्षा (जांि) करिे का अचधकार िहीं 

होगा । 

5. बैठक :-  

 बैठकों की संख्या 
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5.1 सत्र और अतंर सत्र अवचध के दौराि परामिषदात्री सशमनतयों की सामान्यत: छह बैठकें  

आयोजजत की जािी िादहए । वर्ष में परामिषदात्री सशमनतयों की छह बैठकों में स ेिार 

बैठकें  आयोजजत करिा अनिवायष है । इिमें से तीि बैठकें  अतंर-सत्र अवचधयों के 

दौराि और एक बैठक सत्र या अतंर सत्र अवचध के दौराि आयोजजत की जाएगी । 

ऐसा सशमनत के अध्यक्ष की सुववधा के अिुसार क्रकया जाएगा । 

5.2 ददल्ली से बा र बैठकें  :- 

यदद सशमनत के अध्यक्ष िाहें तो परामिषदात्री सशमनत की एक बैठक एक 

कैिेंडर वर्ष में ददल्िी से बाहर भारत में कही ं भी अतंर सत्र अवचध के दौराि 

आयोजजत की जा सकती है । 

 बैठक की तारीख :- 

5.3 जहा ंतक संभवि हो सके परामिषदात्री सशमनत की अगिी बैठक की तारीख सशमनत 

की ठीक पहिे की बैठक में निजश्ित कर िी जाए । 

 समयावधध :- 

5.4 क्रकए जािे वािे कायष के आधार पर बैठक की समयावचध अध्यक्ष अपिे वववेक से 

निजश्ित करेंगे । 

 बैठक का नोदटस (सूचना) :- 

5.5 परामिषदात्री सशमनतयों की बैठकों के शिए पयाषप्त प्रिासनिक व्यवस्था करिे और इि 

बैठकों की ब्रांचिगं (कई बैठकें  एक साथ) ि होिे देिे के शिए संबंचधत मंत्रािय/ 

ववभाग बैठक बुिािे के निणषय की सूििा संसदीय कायष मंत्रािय को यथा संभव तौर 

से, बैठक से कम से कम िार सप्ताह पहिे दें । 



257 
 

5.6 संसदीय कायष मंत्रािय द्वारा सत्र अवचधयों के दौराि सदस्यों व आमंत्रत्रत सदस्यों को 

परामिषदात्री सशमनत की बैठक का िोदटस (सूििा) कम से कम दस ददि पहिे और 

अतंर सत्र अवचधयों के दौराि कम से कम दो सप्ताह पहिे ददया जाएगा । 

5.7 सत्र अवचधयों के दौराि बैठक का िोदटस ददल्िी में सदस्यों के आवासीय पतों पर 

भेजा जाएगा और अतंर सत्र अवचध के दौराि यह िोदटस उिके ददल्िी के पतों के 

साथ-साथ स्थायी पतों पर भी भेजा जाएगा । 

 कोरम :- 

5.8 परामिषदात्री सशमनत के बैठक के संिािि के शिए कोई कोरम नियत िही ंक्रकया गया   

है । 

6. कायासूची :- 

6.1 परामिषदात्री सशमनत की बैठक की कायष सूिी जहा ं तक संभव हो अध्यक्ष द्वारा 

सदस्यों के साथ परामिष करके तैयार की जाएगी । सदस्य, कायष सूिी में मद (मदें) 

सजममशित करिे का सुझाव अध्यक्ष को वविाराथष प्रस्तुत कर सकते हैं । 

6.2 जहा ंतक संभव हो, परामिषदात्री सशमनत की अगिी बैठक की कायषसूिी, सशमनत की 

ठीक पहिे की बैठक में निजश्ित कर िी जाए । 

6.3 परामिषदात्री सशमनत की बैठक के शिए कायषसूिी कागजात (दहदंी व अगें्रजी दो पाठ) 

(वपछिी बैठक के कायषवतृ्त, वपछिी बैठक के कायषवतृ्त पर की गई कारषवाई की ररपोटष 

और आगामी बैठक के शिए कायष सूिीमद (मदों) पर सार/दटप्पणी सदहत) संबंचधत 

मंत्रािय, कम से कम दस ददि पहिे संसदीय कायष मंत्रािय की भेजेगा ताक्रक सदस्यों 

में वे पयाषप्त समय पहिे पररिाशित क्रकए जा सके और बैठक के दौराि सुवविाररत 

ििाष हो सके । 
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6.4 संबंचधत मंत्रािय/ ववभाग, कायषसूिी कागजात (अंगे्रजी व दहदंी) की प्रनतयों की पयाषप्त 

संयया संसदीय कायष मंत्रािय को उपिब्ध कराए (सत्र अवचध के दौराि सदस्यों की 

संयया के बराबर और दस अनतररक्त प्रनतया ंतथा अतंर सत्र अवचध के दौराि सदस्यों 

की संयया से दगुुिी और दस अनतररक्त प्रनतयां) 

6.5 सदस्य कायषसूिी की मदों/ अनतररक्त मदों संबंधी ब्यौरा का अनतररक्त सूििा संसदीय 

कायषमंत्रािय के माध्यम से संबंचधत मंत्रािय/ववभाग से मांग सकते हैं । 

7. मसफाररशें :- 

7.1 बैठक की अिुमोददत कायषसूिी मदों पर की गई ििाष का संक्षक्षप्त ररकाडष रखा जाएगा 

और वह सदस्यों में पररिाशित क्रकया जाएगा । 

7.2 सशमनत में वविारों की सवषसममनत की दिा में सरकार सशमनत की शसफाररिों को 

सामान्यत: स्वीकार करेगी परंतु निमिशिखखत मामिे इसका अपवाद होंगे :- 

i) ववत्तीय प्रभाववािी कोई शसफाररि 

ii) सुरक्षा, रक्षा, ववदेि और परमाणु उजाष संबंधी कोई शसफाररि 

iii) स्वायत्त संस्था के कायषक्षेत्र में आिे वािा कोई ववर्य 

8. प्रशासतनक मामले :- 

8.1 परामिषदाता सशमनतयों से संबंचधत मामिों में समग्र समन्वय का दानयत्व संसदीय 

कायष मंत्रािय का होगा ।  

8.2 मंत्रािय/ ववभाग के वररष्ठ अचधकारी परामिषदात्री सशमनत की बैठक में भाग िेंगे और 

कायष सूिी मदों पर प्रेजिटेिि करिे, सूििा व स्पष्टीकरण आदद उपिब्ध करािे में 

मंत्री जी की सहायता करेंगे । 
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8.3 सत्र अवचधयों के दौराि सभी िोदटस, कायषसूिी कागजात, कायषवतृ्त आदद ददल्िी में 

सदस्यों के आवासीय पते पर और अतंर सत्र अवचध के दौराि ददल्िी के पते के साथ-

साथ उिके स्थायी पते पर भी भेज ेजाएंगे । 

9. उपसममतत :- 

 परामिषदात्री सशमनत की कोई उप सशमनत गदठत िहीं की जाएगी । 
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(पैरा 3.3 में संदमभात) 

 परामिषदात्री सशमनत में िामांकि 

  मुझ ेनिमिशिखखत परामिषदात्री सशमनतयों में से क्रकसी एक सशमनत में वरीयता 

 िम के अिुसार िाशमत क्रकया जाए :- 

 1. 

 2. 

 3. 

          हस्ताक्षर 

          िाम 

          (स्पष्ट िब्दों में) 
         सदस्य : िोक/ राज्यसभा 
 दि, जजससे संबंचधत हैं 

 टेिीफोि और फैक्स िंबर :- 

क) ददल्िी के पते पर 

ख) स्थायी पते पर 

 सेवामें, 

  उप सचिव 

  संसदीय कायष मंत्रािय 

  िई ददल्िी 
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अिुबंध 33 

          (पैरा 3.3) 

भारतीय संसद 

राज्यसभासचिवािय 

टेिीग्राम ‘पररर्द’ 

फैक्स 

वेबसाइट :http://rajyasabha.nic.in 

ईमेि 

संसद भवि/ सौंध 

िई ददल्िी -11001 

सं. आर एस/1/2 (i)/245/2018 क्यू तारीख 12 जिवरी 2018 

कायाालय ज्ञापन 

ववर्य :- राज्य सभा के 245 वें सत्र के दौराि प्रश्ि पर कारषवाई करिे की प्रक्रिया 

1. यह सूचित क्रकया जाता है क्रक राज्य सभा का 245 वांस त्र 29 जिवरी, 2018 

से प्रारंभ करिा निजश्ित क्रकया गया है । इस संदभष में भारत सरकार के मंत्राियों/ 

ववभागों का ध्याि सत्र के दौराि उिके द्वारा प्रश्िों पर कारषवाई क्रकए जािे के 

ववशभन्ि पहिुओं का वणषि संिनि क्रकया जाता है । इि पहिुओ ंका वणषि संिनि 

अिुबंध । और ।। में क्रकया गया है । 



262 
 

2. प्रश्िों के संबंध में कारषवाई करिे वािे इस सचिवािय को अचधकाररयों की 

अद्यति समूहवार सूिी सुिभ संदभष के शिए संिनि है (अिुबंध iv)। 

3. सभी मंत्रािय/ ववभाग अपिे सचिव, संसदीय कायष से संबंचधत प्रभागीय व 

िाखा प्रमुखों और अिंनतम रूप से स्वीकार क्रकए गए प्रश्ि (पी ए क्यू) प्राप्त करिे के 

शिए नियत क्रकए गए िोडि अचधकाररयों के िाम तथा ई-मेि पते भेजें । यदद 

अिंनतम रूप से स्वीकार क्रकए गए प्रश्ि अन्य अचधकाररयों द्वारा प्राप्त क्रकए जािे हों 

तो उि अचधकाररयों के िाम व ई मेि पते भी िीघ्र भेजें) ।   

  

         (िशि भूर्ण) 

             अपर निदेिक 

        टेिीफोि : 23035448 

      फैक्स िं0 23794327,23012376 

        ईमेि :shashi.bhushan@sansad.nic.in 

सेवा में, 

 सभी सचिव, भारत सरकार के मंत्रािय/ववभाग, िई ददल्िी 

प्रनतशिवप :- सूििाएं व आवश्यक कारषवाई के शिए 

1. भारत सरकार के सभी मंत्राियों/ववभागों के संसद अिुभाग, िई ददल्िी 

2. भारत सरकार के सभी मंत्राियों/ववभागों के िोडि अचधकारी (प्रश्ि और उत्तर 

 अपिोड करिे के शिए), िई ददल्िी । 
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          अिुबंध -1 

मंत्रालयों/ ववभागो द्वारा प्रश्नों और उत्तरों पर कारावाई 

1. तथ्यात्मक सूििा मंगािे के शिए भेज ेगए तारांक्रकत/अतारांक्रकत प्रश्िों के िोदटसों पर 

कारषवाई 

- सदस्य द्वारा ददए गए प्रश्िों के िोदटस की एक प्रनत तथ्यात्मक सूििा मंगािे के 

शिए मंत्रािय/ववभाग को फैक्स के जररए भेजी जाती है ताक्रक प्रश्ि की स्वीकायषता 

के बारे में निणषय क्रकया जा सके । 

- मंत्रािय/ ववभाग प्रश्ि के उक्त िोदटस के संबंध में तथ्यात्मक सूििा दो ददि के 

भीतर अवश्य भेज दें और उक्त सूििा में इि मुद्दों के संबंध में वविरे् तौर से 

उल्िेख क्रकया जाए क्रक प्रश्ि उस मंत्रािय से संबंचधत है या िहीं, उसमें कहीं गुप्त 

सूििा तो िहीं मांगी गई है इत्यादद । 

2. अिंनतम रूप से स्वीकार क्रकए गए तारांक्रकत/अतारांक्रकत प्रश्िों 9 पी ए क्यू) पर 

कारषवाई) 

- अिंनतम रूप से स्वीकार क्रकए गए प्रश्ि (पी ए क्यू) मंत्राियों/ववभागों कोई-मेि के 

जररए भेज ेजाते हैं ताक्रक व ेइस सचिवािय को इिपुट भेज सकें , ऐसे मामिों में 

अवश्य ही इिपुट भेज सके जजिमें उिका माििा हो क्रक प्रश्ि को उसके/ उिके 

िाम पर स्वीकार क्रकया जािा उपयुक्त िहीं है, उत्तर तैयार करिे के शिए कारषवाई 

आरंभ कर सकें  । 

- मंत्राियों/ ववभागों से अिुरोध है क्रक वे अिंनतम रूप स ेस्वीकार क्रकए गए प्रश्िों 

पर तत्परता से कारषवाई करें ताक्रक यह सचिवािय, प्रश्ि सूिी को अनंतम रूप देते 

समय सभी संगत इिुटस पर वविार कर सके । 

3. प्रश्िों का अतंरण :- 
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- यदद ऐसे प्रश्ि की ववर्य वस्तु मंत्रािय/ववभाग से संबंचधत िहीं हो तो वह 

मंत्रािय/ ववभाग इस मामिे को प्रश्ि अतंरण और प्रश्ि स्वीकार करिे के शिए 

उस मंत्रािय/ ववभाग को प्रस्तुत करे जजससे प्रश्ि संबंचधत है तथा इसकी सूििा 

इस सचिवािय को दी जाए । 

- मंत्रािय/ ववभाग यह बात ध्याि में रखे क्रक जब तक वह मंत्रािय/ववभाग जजसे 

प्रश्ि अतंररत क्रकया जािा प्रस्ताववत है, प्रश्ि का अतंरण स्वीकार ि कर िे तब 

तक वह प्रश्ि उस मंत्रािय/ ववभाग के िाम पर रहेगा जजस े सदस्य िे प्रश्ि 

मूिरूप से संबोचधत क्रकया था और प्रश्ि स्वीकार व मुदद्रत कर ददए जािे के बाद 

अतंरण िही ंक्रकया जाएगा । 

4. अिंनतम रूप से स्वीकार क्रकए गए प्रश्िों की मुदद्रत सूचियों का पररिािि 

- अिंनतम रूप से स्वीकार क्रकए गए प्रश्िों का पररिािि/ प्रेर्ण हाडष कॉपी फामेट में 

करिा बंद कर ददया गया है । अब ये प्रश्ि केवि इिेक्रानिक फामष में ई-मेि के 

जररए भेज ेजाते हैं । तदिुसार, सभी मंत्राियों/ अिुभागों स ेअिुरोध है क्रक वे 

अिंनतम रूप से स्वीकार क्रकए गए प्रश्िों को इिेक्रानिक फामष में ही प्राप्त करि े

के शिए अपिी आवश्यक व्यवस्था करें और इि प्रश्िों पर तत्काि अगिी कारषवाई 

करें । 

- प्रश्िों की मुदद्रत सूचियां उि संबंचधत मंत्राियों/ ववभागों को पररिाशित की जाती 

है जजिके शिए उस ददि के प्रश्ि सूिीबद्ध क्रकए गए होत ेहैं और ये पहिे की 

पररपाटी के ववपरीत अन्य मंत्राियों को पररिाशित िहीं क्रकए जाते । तथावप, 

प्रश्िों की मुदद्रत सूचियां अविोकि के शिए राज्य सभा की वेबसाइट पर भी 

उपिब्ध कराई जाती हैं । 

5. प्रश्नों के उत्तर भेजना 
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- भारत सरकार के मंत्रािय/ ववभाग सत्र के दौराि सदि के पटि पर रखे जािे के 

शिए तारांक्रकत व अल्प सूििा प्रश्िों के उत्तरों की 290 सुपाठ्य प्रनतया ं (ववतरण 

िाखा के शिए 115 एवं प्रश्ि िाखा के शिए 175 अिग-अिग सेटों में) और 

अतारांक्रकत प्रश्िों के उत्तरों की अगें्रजी व दहदंी में 175 सुपाठ्य प्रनतया ं (ववतरण 

िाखा के शिए 115 एवं प्रश्ि िाखा के शिए 60) भेजेंगे । उत्तरों के अंगे्रजी व 

दहदंी पाठ एक पषृ्ठ में आमिे सामिे या पषृ्ठ के आगे पीछे ददए जाएं या एक 

साथ जस्टि क्रकए जाएं । 

o मंत्रािय/ववभाग उत्तर ददए जािे के पूवषवती कायषददवस केअपराह्ि 8:00 बजे 

तक सभी उत्तर सचिवािय को भेजिे की सुनिजश्ितता बरतें ।  

o  यह देखा गया है क्रक कुछ मंत्राियों/ ववभागों द्वारा भेज े गए उत्तरों की 

प्रनतयां कभी कभी स्पष्ट और सुपाठ्य िहीं होती । अत: यह अिुरोध 

क्रकया जाता है क्रक : 

- उत्तर केवि इिेक्रानिक टाइपराइटरों, इकजेट या िेजर वप्रटंरों का प्रयोग करके 

तैयार क्रकए जाए । 

- प्रनतयां साइक्िोस्टाइि या ररजोग्राफी की बजाय फोटो कापी करके तैयार की जाएं 

। 

- रेखांकि (अडंर िाइनिगं) त्रबल्कुि िहीं की जाए और यदद आवश्यक हो तो 

रेखांकि की बजाय इटैशिक फौंटस प्रयुक्त क्रकए जाए ं। 

- यथा संभव तौर से 12 साइज का टाइमस न्यू रोमि फौंट प्रयुक्त क्रकया जाए । 

- उत्तर के अगें्रजी पाठ में मंत्री जी का पोटषफोशियों (संववभाग) या िाम दहदंी में िही ं

दिाषया जाए । 

- जब उत्तर में ताशिकाएं निदहत हों तो पंजक्तया ं (रो) व कॉिम स्पष्ट रूप से 

अशभनिधाषररत करिे के शिए चग्रउ िाइिें दिाषई जाए ं। 
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- ताशिकाएं दहदंी व अगें्रजी में अिग-अिग तैयार की जाएं । अगें्रजी व दहदंी पाठ 

एक ही ताशिका में तैयार करिे और क्रफर बडी संयया में उिकी फोटोकापी करिे 

से प्रनतयां प्राय: धुधंिी तथा अपठिीय बि जाती हैं । अत: ऐसा िहीं क्रकया जाए 

। 

- ये िब्द साफ व मोटे अक्षरों में हो – “राज्य सभा”तारांक्रकत (या अतारांक्रकत) प्रश्ि 

‘उत्तर’ ‘वक्तव्य’ और िीर्षक । प्रश्िकताष का/ के िाम और मंत्री जी का िाम व 

पदिाम आदद स्पष्ट अक्षरों में हों परंत ुमोटे अक्षरों में िहीं । 

- उत्तर /वक्तव्य की समाजप्त को तारांक्रकत रेखा अथाषत xxxxxxxxxxxxxसे दिाषया 

जाए । 

- उत्तर का मॉडि फामेट संिनि है (अिुबंधर् -।) 

o प्रश्ि के प्रत्येक भाग का उत्तर पथृक और स्पष्ट रूप से ददया जाए । यह पाया 

गया है क्रक मंत्रािय/ववभाग प्रश्ि के प्रत्येक भाग का उत्तर प्राय: पथृक और 

स्पष्ट रूप से िहीं देत े हैं, इस संबंध में माििीय सभापनत, राज्य सभा के 

निमिशिखखत निदेि की ओर ध्याि आकवर्षत क्रकया जाता है जो संसद प्रश्ि के 

उत्तर से उत्पन्ि वविरे्ाचधकार भंग के मामिे की जांि के दौराि जारी क्रकया 

गया था :- 

“राज्य सभा में ददए गए सभी प्रश्िों के उत्तर ववनिददषष्ट व पूण्ष हों और प्रश्ि के 

प्रत्येक भाग या उिमें मांगी गई सूििा की प्रत्येक मद का उत्तर पथृक रूप से 

ददया जाए । 

  यदद उत्तर की ओर ध्याि आकवर्षत क्रकए जािे पर सभापनत संतुष्ट हों 

क्रक उत्तर में इस ितष को पूरी िहीं क्रकया गया है तो वे प्रश्ि के प्रत्येक भाग का 

ववनिददषष्ट व पूण्ष उत्तर देिे का निदेिी मंत्री जी को दे सकते हैं”। 
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- यदद उत्तर की दी गई प्रनतयों को बदििा हो या उि प्रनतयों में कुछ सुधार क्रकए 

जािे हों तो इस आिय की आवश्यक शिखखत सूििा और उत्तरों की पररिोचधत 

प्रनतयां, प्रश्ि िाखा, राज्य सभा सचिवािय (कमरा िं0 229 व 235) ससंद सौंध 

(टेिीफोििं0 23034229, 23034266, 23034235, 230342233 व 

23034236) को उस ददि के अचधकतम 6.00 बज ेपूव्ाषहि तक अवश्य भेज दी 

जाएं । जब प्रश्िों का उत्तर ददया जािा है । 

o जब तारांक्रकत प्रश्ि का उत्तर िंबा हो (5 या 6 पंजक्तयों से अचधक) या उसमें 

सांजययकीय सूििा निदहत हो तो उसे अनिवायषत: उस प्रश्ि के उत्तर के वववरण 

के स्परूप में सदि के पटि पर रखा जाए। 

o तारांक्रकत प्रश्ि के उत्तर में सामान्यत: आश्वासि िहीं ददए जाते । अत: 

मंत्राियों/ ववभागों को सिाह दी जाती है क्रक वे तारांक्रकत प्रश्ि के उत्तर में 

आश्वासि िहीं दें । जहा ंमंत्रािय को यह महसूस हो क्रक तारांक्रकत प्रश्ि के 

उत्तर का पररणाम आश्वासि ही होगा तो यह बात अिंनतम रूप से स्वीकार 

क्रकए गए प्रश्ि (पी ए क्यू) की प्राजप्त पर तत्काि ही इस सचिवािय के 

संयुक्त सचिव/ प्रभारी निदेिक के ध्याि में िाई जाए । 

6. प्रश्िों और उत्तरों का संसद प्रश्ि उत्तर (पी ए क्यू – आर एस) पजब्िशिगं शसस्टम पर 

अपिोड करिा : 

o प्रश्ि िाखा, प्रश्ि संयया और उसके िीर्षक को संसद प्रश्ि उत्तर (पी क्यू ए – 

आर एस) पजब्िशिगं शसस्टम पर पोस्ट करती है । मंत्राियों द्वारा प्रश्ि व 

उसके उत्तर का पाठ अिुबंध सदहत यदद कोई हों, और तत्संबंधी दहदंी रूपांतर 

उत्तर की तारीख को 13.00 बज ेतक निजश्ित तौर से अपिोड क्रकया जािा होता 

है । व ेउत्तर के उस अनंतम पाठ को अपिोड करें जो सचिवािय को भजे ेगए 

हाडष कॉपी पाठ के अिुरूप हो । 
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- पी क्य ूए- आर एस शसस्टम में उत्तर केवि एक बार अपिोड क्रकए जा सकते हैं । 

मंत्री जी द्वारा प्रश्ि का उत्तर दे ददए जािे/रख ददए जािे के बाद उत्तर को 

आिोचधत करिे के शिए मंत्रािय/ववभाग, पी क्यू ए अडशमनिस्रेटर श्री दरबाि 

शसहं िेगी, सहायक कायष पािक अचधकारी, प्रश्ि िाखा, राज्य सभा सचिवािय स े

संपकष  करें । उिका टेिीफोि िं0 23035280 और ई मेि–

rsgns@sansad.nic.inहै । 

o प्रश्िों, उत्तरों और अिुबधंों को अगें्रजी व दहदंी में अपिोड करिे के शिए 

अपिाए ंजािे वािे मागषदिषक शसद्धांत पी क्यू ए आर एस की वेबसाइट पर 

उिब्ध हैं । 

7. मंत्रत्रयों द्वारा सुधारक वक्तव्य : 

 जब मंत्री जी तारांक्रकत/अतारांक्रकत/अल्पसूििा/अिुपूरक प्रश्ि के संबंध में 

प्रस्तुत सूििा में निदहत क्रकसी गिती को सुधारिा िाहे तो व े सदि में उत्तर को 

सुधारिे का वक्तव्य देंगे/वववरण रखेंगे । सभी मंत्राियों/ ववभागों स ेअिुरोध है क्रक 

ऐसे प्रश्िों के उत्तरों को सुधारिे के शिए अिुरोध भेजते समय वे तत्संबधं में मािक 

फामेट (प्रनतशिवप अिुबंध।।। के रूप में संिनि) के अिुसार कारषवाई करें । 

 

 

 

 

 

 

mailto:–rsgns@sansad.nic.in
mailto:–rsgns@sansad.nic.in
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          अनुबंध -।। 

मॉडि फामेट 

भारत सरकार 

संिार एव ंसूििा प्रोद्योचगकी मंत्रािय 

राज्य सभा 

तारांक्रकत प्रिि सं0 40 

उत्तर 20.02.2006 को ददया गया । 

तत्काि मिी आडषर योजिा 

40 श्रीमती कुमकुम राय 

 कृपया संिार एवं सूििा प्रौद्योचगकी मंत्री बताए ंक्रक : 

क) क्या सरकार िे डाक ववभाग के माध्यम स ेतत्काि मिी आडषर योजिा िुरू कर दी 

है/ क्या सरकार इस पर कर रही है, 

ख) यदद हां तो तत्संबंधी ब्यौरा दें, और 

ग) यदद िही ंतो तत्संबंधी कारण क्या हैं ? 

उत्तर 

 संिार एवं सूििा प्रौद्योचगकी मंत्री (श्री दयानिचध मारि) 

क) जी हां, महोदय 
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ख) डाक ववभाग िे जिवरी 2006 में 24 डाक र्र स्थािों में प्रायोचगक रूप से इन्स्टेंट 

मिी आडषर (imo) की िुरूआत की है । यह imo डाकर्रों के बीि वबे आधाररत 

आंतररक धि अतंरण सेवा है । 

ग) उपयुषक्त 9क) को देखते हुए प्रश्ि उत्पन्ि िहीं होता । 

  Xx xx xxx 

i) ये िब्द साफ व मोटे अक्षरों में है और आिुिशमक अक्षरों के बीि अतंराि िहीं है :- 

“राज्य सभा”, ‘तारांक्रकत’ (या) अतारांक्रकत प्रश्ि ‘उत्तर’ ‘वक्तव्य’ और मंत्री जी का 

िाम व पदिाम आदद स्पष्ट अक्षरों में हो परंतु मोटे अक्षरों में िहीं । 

ii) जब उत्तर में ताशिकाएं निदहत हों तो पजक्तयां (रो) व कॉिम स्पष्ट रूप से 

अशभनिधाषररत करिे के शिए चग्रउ िाइिें दिाषई जाती है । 

iii) उत्तर/वक्तव्य की समाजप्त को तारांक्रकत रेखा अथाषत xxxxxxxx से स्पष्ट रूप से 

दिाषया गया है । 
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          अिुबंध।।। 

फामेट 

 राज्य सभा में ----------- में संबंध में तारांक्रकत/अतारांक्रकत प्रश्ि के -------- 

भाग/ भागों के -------- को ददए गए उत्तर में सुधार करिे के शिए ------------ मंत्री 

द्वारा ददया/रखा जािे वािा वक्तव्य/वववरण । 

 मैं राज्य सभा में--------- के संबंध में तारांक्रकत/अतारांक्रकत प्रश्ि के -------- को 

ददए गए उत्तर के भाग/भागों में निमिशिखखत अिुसार सुधार करिा िाहता हंू। 

उस प्रश्ि का/ के भाग जजसका उत्तर 

ददया गया 

के बदिे में पढ़ा जाए 

 वपछिा उत्तर सुधारा गया 

उत्तर 

 

 असुववधा के शिए खेद है । 

 वक्तव्य देिा : तारांक्रकत प्रश्ि के शिए 

 वववरण रखिा : अतांराक्रकत प्रश्ि के शिए 
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          अिुबंध- IV 

प्रश्नों से संबंधधत अधधकारी और उनका संपका  

 टेिीफोि  आवास  फैक्सिं0           िं0/ कायाषिय 

     सवष कायष प्रभारी 

1. श्री पी.पी.के.रामािरयुि     23034204           2688102   23015585  

अपर सचिव   23012592 

ई मेि : charyulu@sansad.nic.in 

2. श्री एम.के. खाि  23034047  29945393   23794328  

संयुक्त सचिव      23093715 

ई मेि : mkhan@sansad.nic.in 

 

समू  -। (सोमवार) 

3. श्री अरूण िमाष   23034018  9868287222    23794327 

निदेिक   23793243       23012376 

ई मेि : arunsharma@sansad.nic.in 

4. श्री वविय िंकर शसहं  23035446  24698011  यथोपरर 

अपर निदेिक      9868270099 

ईमेि : vinay.ss@sansad.nic.in 

5. श्री रंजीत ििवती  23034235  9868213458  यथोपरर 

अवर सचिव 

ई मेि : rsqns@sansad.nic.in 

mailto:charyulu@sansad.nic.in
mailto:mkhan@sansad.nic.in
mailto:arunsharma@sansad.nic.in
mailto:vinay.ss@sansad.nic.in
mailto:rsqns@sansad.nic.in
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समू  -।। (मंगलवार) 

6. श्री ए के गांधी   23034216  0129-4030514 23794327 

निदेिक   23016860     23012376 

ईमेि : Gandhi.k@sansad.nic.in 

7. श्री संजीव िंद्रा   23035433  49046166  यथोपरर 

अपर निदेिक 

ई मेि : sanjeev.chadra@sansad.nic.in 

8. श्री बासुदेव ििवती  23034229  23349084  यथोपरर 

अवर सचिव 

ई मेि : rsqns@sansad.nic.in 

समू  -।।। (बुधवार) 

9. श्री स्वराबजी.बी  23034201  26178625  23794327 

निदेिक   23092150     23012376 

ई मेि : swarabji.b@sansad.nic,in 

10. श्री वविय कुमार पाठक 23035427  24675204  यथोपरर 

अपर निदेिक 

ई मेि : vinoy.pathak@sansad.nic.in 

11. श्री िविीत जूि  23034236  981008183  यथोपरर 

अवर सचिव 

ई मेि : rsqns@sansad.nic.in 

समू  –IV (ब ृस्पततवार) 

mailto:Gandhi.k@sansad.nic.in
mailto:sanjeev.chadra@sansad.nic.in
mailto:rsqns@sansad.nic.in
mailto:swarabji.b@sansad.nic,in
mailto:vinoy.pathak@sansad.nic.in
mailto:rsqns@sansad.nic.in
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12. श्री वी.एस.पी.शसहं  23035411  26712259  23794327 

निदेिक   23792812  23012376 

ई मेि : vsp.singh@sansad.nic.in 

13. श्री िशि भूर्ण   23035448  24613253  यथोपरर 

अपर निदेिक 

ई मेि : shashi.bhushan@sansad.nic.in 

14. श्री राजेन्द्र प्रसाद  23034233     यथोपरर 

उप सचिव 

ई मेि : rsqns@sansad.nic.in 

समू  –V (शुक्रवार) 

15. श्रीमती अपणाष मेंदीरत्ता  23034084  27107707  23794327 

निदेिक   23093089  23012376 

ई मेि : arpana@sansad.nic.in 

16. श्री रववदं्र शसहं रावत  23035254  9868101942  यथोपरर 

अपर निदेिक    

ई मेि : rsqns@sansad.nic.in 

17. श्री अिुराग सैिी   23034266  9868866096  यथोपरर 

अवर सचिव 

ई मेि : rsqns@sansad.nic.in 

     ******** 

 

mailto:vsp.singh@sansad.nic.in
mailto:shashi.bhushan@sansad.nic.in
mailto:rsqns@sansad.nic.in
mailto:arpana@sansad.nic.in
mailto:rsqns@sansad.nic.in
mailto:rsqns@sansad.nic.in
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अनुबंध 34 

(पैरा 3.3) 

लोक सभा सधचवाल 

प्रश्न शाखा 

संसद भवन सौंध 

नई ददल्ली -110001 

 सं0 13(3)(ii)/xvi/xiv/2018-क्यू          तारीख 25 जनवरी, 

2018 

कायाालय ज्ञापन 

ववषय : संसद प्रश्िों के संबंध में मंत्राियों/ववभागों द्वारा अपिाए जािे वािे मागष 

दिषक            शसद्धांत और प्रक्रिया । 

---- 

1. अधोहस्ताक्षरी को यह कहिे का निदेि हुइआ है क्रक सोिहवीं िोक सभा का 

िौदहवां सत्र सोमवार 29 जिवरी-2018 से प्रारंभ करिा निजश्ित क्रकया गया है 

और उसके िुिवार 6 अप्रैि, 2018 को समाप्त होिे की संभाविा है । भारत 

सरकार के मंत्राियों/ववभागों से अिुरोध है क्रक वे अिुबंध -। में वखणषत मागषदिषक 

शसद्धांतों व प्रक्रियाओं का अत्यंत ध्यािपूवषक पूणष पािि करें । 

2. िोक सभा सचिवािय में प्रश्िों के संबंध में कारषवाई करिे वािे अचधकाररयों के 

िाम, उिका संपकष  ब्योरा, टेिीफोि िंबर और ई-मेि पते आदद अिुबंध ।। में 
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ददए गए है । यदद आवश्यकता हो तो उिसे संपकष  क्रकया जाए ताक्रक अिावश्यक 

वविंब व असुववधा ि हो । 

3. यह भी अिुरोध है क्रक इस कायाषिय ज्ञापि की ववर्य-वस्तु को मंत्रािय/ववभाग 

उिके प्रिासनिक नियंत्रणाधीि अधीिस्थ/संबद्ध कायाषियों, क्षेत्रीय स्थापिाओं व 

अन्य कायाषियों की वेबसाइट पर होस्ट क्रकया जाए ताक्रक इस सूििा का व्यापक 

प्रसार क्रकया जा सके । 

4. कृपया इस संसूििा की पावती दें । 

        (पी सी त्रत्रपाठी) 

           निदेिक 

       फोि 23034331 (कायाषिय) 

          (फैक्स) 23012629 

अिुिनिक: यथोपरर 

सेवा में, 

1. प्रधाि मंत्री कायाषिय 

2. मंत्रत्रमंडि सचिवािय 

3. भारत सरकार के सभी मंत्रािय/ववभाग 

प्रनतशिवप: सूििा के शिए निमिशिखखत को प्रेवर्त:- 

1. एि एस के प्रधाि सचिव 

2. महासचिव के वररष्ठ निजी सचिव 

3. संयुक्त सचिव (यू बी) के वररष्ठ निजी सहायक 

4. निदेिक (क्यू एवं सी जी ए) के वररष्ठ निजी सहायक 

5. निदेिक (सॉफ्टवेयर यूनिट), कंप्यूटर (एि डब्ल्यू एवं एस डब्ल्यू) प्रबंधि 

िाखा 
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6. अपर निदेिक (क्यू एंड पी) 

7. अपर निदेिक (ई सी एंड क्यू) 

8. अपर निदेिक (पी एंड क्यू) 

9. अपर निदेिक (आई टी एंड क्यू) 

10. अपर निदेिक (एि एंड क्यू) 

11. प्रश्ि िाखा के सभी अचधकारी और समूह 

         ह0/- 

         (बी. डी. ध्यािी) 

           उप सचिव 

प्रनतशिवप, निमिशिखखत को भी सूििा और आवश्यक कारषवाई के शिए प्रेवर्त:- 

(क)  दहदंी सूििा एकक, संपादकीय िाखा 

(ख)  सॉफ्टवेयर यूनिट, कंप्यूटर (एि डब्ल्यू एंड एस डब्ल्यू) प्रबंधि िाखा 

        (बी डी ध्यािी) 

          उप सचिव 
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अनुबंध - । 

1. फैक्स/ई-मेल के माध्यम से तथ्यात्मक दटतपणी 

---- 

निदेशित (ररफडष) प्रश्िों के संबंध में मंत्रािय/ववभाग तथ्यात्मक दटप्पणी ई-

मेि/(फैक्स िं0 23035344) के माध्यम से िीघ्र भेजेंगे और उसके बाद ववचधवत 

हस्ताक्षररत िोट मूि रुप में भेजेंगे । तथ्य प्रस्तुत करिे के शिए भेजे गए सभी 

पत्रादद की पावती संबंचधत मंत्रािय/ववभाग आवश्यक भेजें । तथ्य, नियत तारीख 

तक प्राप्त ि होि ेकी जस्थनत में िोक सभा सचिवािय मामिे पर गुम-दोर् के 

आधार पर समुचित निणषय िेगा । 

2. प्रश्न, प्जन पर लोक द त में न  ोने का तका  प्रस्ततु ककया गया  ो । 

---- 

कोई प्रश्ि, मंत्रािय/ववभाग के इस एकमात्र तकष  पर सामान्यत: अस्वीकार िही ं

क्रकया जाता क्रक सूििा को सदि में प्रस्तुत करिा िोक दहत में िहीं है । मंत्री 

जी, प्रश्ि के उत्तर में यह कहिे के शिए सदैव स्वतंत्र हैं क्रक सूििा को प्रकट 

करिा िोक दहत में िहीं होगा और इस तकष  को स्वीकार करिा या ि करिा 

सदि पर निभषर करता है । अध्यक्ष केवि ववरिे मामिों में क्रकसी प्रश्ि को 

व्यापक राष्र दहत में अस्वीकार कर सकते हैं बिते क्रक संबंचधत मंत्री जी अध्यक्ष 

के ध्याि में समय पर, मामिे की संक्षक्षप्त पषृ्ठभूशम बताते हुए यह बात िे आएं 

क्रक सूििा प्रकट करिा देि की सुरक्षा के शिए हानिकर होगा । 

 

 

 

3. स्वीकार ककए गए प्रश्नों की अधग्रम प्रतत 

---- 
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अिंनतम रुप से स्वीकार क्रकए गए प्रश्िों की अचग्रम प्रनतयां मंत्राियों/ववभागों को 

ऑि-िाइि भेजी जाती है ताक्रक उन्हें उत्तर तैयार करिे के शिए सामग्री एकत्र 

करिे में सहायता शमि सके । अतं: मंत्राियों/ववभागों से अिुरोध है क्रक वे संसद 

अिुभाग या अन्य ऐस ेववनिददषष्ट अचधकाररयों/िाखा (िाखाओं) की ई-मिे id भेजें 

जजन्हे प्रश्ि के स्वीकार क्रकए गए िोदटस (िोदटसों) क अचग्रम प्रनत अगे्रवर्त की 

जा सके । मंत्रािय/ववभाग अचग्रम प्रनत प्राप्त होिे पर तत्काि ही िोदटस की 

ववर्य-वस्तु को पढे़ और स्वप्रेरणा से अपिी दटप्पखणयां प्रस्तुत करें । यदद 

मंत्रािय/ववभाग को महसूस हो क्रक िोदटस में कोई कमी है जैसे क्रक भारत सरकार 

मुयय तौर से उत्तरदायी िहीं है, मामिा न्यायािय मेंिंत्रबत है आदद या प्रश्ि 

मेंतथ्यगत आधार िहीं हैं इत्यादद तो यह बात यथा िीघ्र ही प्रश्ि िाखा के 

संयुक्त सचिव/प्रभारी निदेिक के ध्याि में िाइर गई और ऐस, क्रकसी भी जस्थनत 

में उक्तअचग्रम िोदटस की प्राजप्त से 24 र्ंटे के भीतर अवश्यक कर ददया जाए । 

यदद यह सूििा उक्त समयावचध के बाद और/या प्रश्ि सूिी मुदद्रत होिे के बाद 

प्राप्त होती है तो प्रस्ततु तथ्यों के आिोक में प्रश्ि की स्वीकायषता पर पिुववषिार 

करिा संभव िहीं होगा । 

4. प्रश्नों के नोदटसों का अतंरण ।  

---- 

अिंनतम रुप से स्वीकार क्रकए गए प्रश्िों का िोदटस ऑििाइि या अन्य क्रकसी 

प्रकार से प्राप्त होिे पर संबंचधत मंत्रािय/ववभाग तत्काि ही प्रिासनिक 

अचधकाररता ज्ञापत व सुनिजश्ित करेगा । क्रकसी मंत्रािय/ववभाग को मूिरुप से 

संबोचधत प्रश्ि की ववर्य वस्तु यदद उस मंत्रािय/ववभाग की बजाय क्रकसी अन्य 

मंत्रािय/ववभाग से संबचधत हो तो सदस्य िे जजस मंत्रािय/ववभाग को प्रश्ि मूि 

रुप से संबोचधत क्रकया है वह मंत्रािय/ववभाग उस प्रश्ि को संबंचधत मंत्रािय को 
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अतंररत करिे की कारषवाई करेगा और उस मंत्रािय/ववभाग से स्वीकृनत/सहमनत 

प्राप्त करेगा जजसे प्रश्ि अतंररत क्रकया जािा है । जब तक स्वीकारकताष मंत्रािय 

से प्रश्ि के अतंरण को स्वीकार करिे के बारे में इस सचिवािय में यथा समय 

अथाषत उत्तर की तारीख से 10 ददि पहिे सूििा प्राप्त ि हो जाए तब तक क्रकसी 

भी पररजस्थनत में प्रश्ि के िोदटस का अतंरण प्रभावी िहीं होगा । जैसा क्रक 

मंत्रत्रमंडि सचिवािय िे सूचित क्रकया है, यदद प्रश्ि का मूि तत्व क्रकसी मंत्रािय 

वविरे् से संबंचधत हो तो वही मंत्रािय प्रश्ि का उत्तर, अन्य संबंचधत मंत्राियों के 

साथ परामिष करके देगा । 

5. प्रश्नों का उत्तर देने के मलए उत्तरदायी मंत्रालय/ववभाग । 

---- 

इस सचिवािय में से शभन्ि मंत्राियों/ववभागों से बहुत अभ्यावेदि प्राप्त होते हैं 

जजिमें उल्िेख क्रकया गया होता है प्रश्िों के िोदटस उन्हें गिती से माकष  क्रकए गए 

है और कभी-कभी तो िोदटस प्रश्ि िाखा को वापस कर ददए जाते हैं । इस संदभष 

में यह उल्िेख क्रकया जाता है क्रक प्रश्ि का उत्तर देिे के शिए मंत्री जी को 

पदाशभदहत (डडजजगिेट) करिा माििीय सदस्य का वविरे्ाचधकार एवं अिन्य 

अचधकार है । सदस्यों की जािकारी के शिए “भारत सरकार में दानयत्वों का 

निधाषरण” िामक पुजस्तका, िोक सभा के होमपेज पर होस्ट की गई है । इस 

पुजस्तका में ववशभन्ि मंत्राियों/ववभागों के कायषक्षेत्र के ववर्यों का उल्िेख क्रकया 

गया है और बताया गया है क्रक क्रकस ववर्य से संबंचधत प्रश्ि का उत्तर देिे का 

दानयत्व क्रकस मंत्रािय/ववभाग का है । यह पुजस्तका मंत्रत्रमंडि सचिवािय द्वारा 

समय-समय पर जारी की गई अचधसूििाओं पर आधाररत है । केवि स्पष्ट प्रकट 

त्रदुटयों के मामिे में िोक सचिवािय हस्तक्षेप करता है और संबंचधत 

मंत्रािय/ववभाग के साथ परामिष करके मंत्रािय का िाम सही करता है । 
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 क्रकसी भी पररजस्थनत में प्रश्ि का िोदटस इस सचिवािय को वापस िहीं 

क्रकया जाए । इस प्रयोजि के शिए मंत्रािय/ववभाग उपयुषक्त पैरा 4 में वखणषत 

नियत प्रक्रिया का पािि करें । 

6. स्वीकार ककए गए प्रश्नों की  ाडा व सॉफ्ट प्रततयों की सूधचयों का पररचालन । 

---- 

क्रकसी ददवस वविरे् के शिए स्वीकार क्रकए गए तारांक्रकत प्रश्िों की सूिी की मुदद्रत 

प्रनतयां उस तारीख से पांि ददि पहिे पररिाशित की जाती हैं जब संबंचधत 

मंत्राियों/ ववभागों द्वारा प्रश्िों का उत्तररया जािा है । प्रश्िों की अतारांक्रकत सूिी 

की हाडष प्रनतयों का पररिािि बंद कर ददया गया है । तथावप प्रश्िों अथाषत ्

तारांक्रकत व अतारांक्रकत प्रश्िों की सूिी की सॉफ्ट प्रनतयां िोक सभा की वेबसाइट 

http//loksabha.nic.in पर उत्तर की तारीख से छह ददि पहिे उपिब्ध करा दी 

जाती है ।  सूिीबद्ध प्रश्िों से संबंचधत िुद्चध-पत्र, यदद कोई हो, इस सचिवािय 

द्वारा समय-समय पर जारी क्रकए जाते हैं और वे िोक सभा के बेवपेज पर 

उपिब्ध होते हैं । सूचियां व िुद्चधपत्र, िोक सभा की उपयुषक्त वेबसाइट पर 

उपिब्ध होिे पर मंत्रािय/ववभाग तत्काि ही उिकी हाडष कावपयां जिरेट कर 

सकते और उि पर समुचित कारषवाई कर सकते हैं । 

 

 

7. ववभाग के नाम का उल्लेख उत्तर में ककया जाना  ै । 

---- 

बहुत बार यह पाया गया है क्रक मंत्रािय द्वारा प्रस्तुत उत्तर में संबंचधत ववभाग के 

िाम का उल्िेख िहीं क्रकया गया होता है । मंत्राियों से अिुरोध है क्रक वे िीर्ष पर 
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मंत्रािय के िाम के ठीक िीि ेउस ववभाग के िाम का उल्िेख करें जजससे उत्तर 

संबंचधत हैं । 

8. प्रश्नों के उत्तर 

---- 

समय-समय पर यह बात भी ध्याि में आई है क्रक मंत्रािय/ववभाग प्रश्ि के प्रत्येक 

भाग का उत्तर प्रस्ततु िहीं करते है और सभी भागों को एक साथ सजममशित कर 

देते हैं तथा समेक्रकत उत्तर प्रस्तुत करते हैं । इस प्रक्रिया में कभी-कभी प्रत्येक 

भाग का ववनिददषष्ट उत्तर िहीं ददया जाता । अत: पुि: आग्रह है क्रक प्रश्िों के उत्तर 

प्रत्येक भाग के अिुसार हों, स्पष्ट, पूणष, सुपाठ्य हो और यदद उत्तर के मूिपाठ में 

क्रकसी वक्तव्य आदद का संदभष हो तो उसे संिनि क्रकया जाए । 

 मंत्रािय/ववभाग ध्याि रखें क्रक उत्तर, प्रश्ि सूिी में उजल्िखखत प्रश्िों के 

मूिपाठ पर वविार करके तैयार क्रकए जाते हैं ि क्रक केवि सूिी के साथ संिनि 

अिुिमखणका के आधार पर । 

9. मंत्रालयों/ववभागों द्वारा उत्तरों में वेबसाइट का संदभा 

---- 

यह भी देखा गया है क्रक कुछ मंत्रािय  प्रश्ि (प्रश्िों) के उत्तर/उत्तरों, में अपिी 

वेबसाइट को उद्धतृ करते हैं । उसका संदभष देते हैं । ऐसा वविरे्कर तारांक्रकत 

प्रश्िों के उत्तर के बारे में क्रकया जाता है । उत्तर में अपेक्षक्षत सूििा निदहत ि होि े

से सदस्य तारांक्रकत प्रश्िों के निददषष्ट अिुपूरक प्रश्ि पूछिे के अपिे अचधकार से 

वंचित रह जाते हैं । अत: मंत्राियों/ववभागों को सिाह दी जाती है क्रक वे यथा 

संभव तौर से वेबसाइट का संदभष ि दें और अपेक्षक्षत सूििा उत्तर में ही उपिब्ध 

कराई जाए । 

10. तारांककत प्रश्न के उत्तर में आश्वासन 
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---- 

वर्ों से ववकशसत पररपाटी के अिुसार तारांक्रकत प्रश्ि के उत्तर में आश्वासि 

सामान्यत: िहीं ददए जाते । अत: मंत्राियों/ववभागों को सिाह दी जाती है क्रक वे 

तारांक्रकत प्रश्ि के उत्तर में आश्वासि िहीं दें । जजस मामिे िे मंत्रािय को यह 

महसूस हो क्रक तारांक्रकत प्रश्ि के उत्तर का पररणाम केवि आश्वासि होगा उसमें 

प्रश्ि का अचग्रम िोदटस प्राप्त होिे पर तत्काि ही इस तथ्य को संयुक्त 

सचिव/प्रभारी निदेिक के ध्याि में िाया जाए । इससे सचिवािय, समुचित निदेि 

प्राप्त करिे के शिए सक्षम प्राचधकारी को मामिा प्रस्तुत कर सकेगा । 

11. प्रश्नों के उत्तरों की  ाडा प्रततयां उपलब्ध कराना । 

---- 

प्रश्िों के उत्तरों की हाडष प्रनतयां केवि ए-4 साइज के कागज (पेपर) पर भेजी जाएं 

और उस कागज की बाई ओर डढे़ इंि का हाशिया (माजजषि) हो । जहां तक संभव 

हो प्रश्िों के उत्तर बैक टु बैक प्रस्तुत क्रकए जाएं और वप्रटं को महत्व ददया जाए । 

उत्तर का अगें्रजी पाठ एक ओर मुदद्रत क्रकया जाए और अिुरुपी दहदंी पाठ  दसूरी 

ओर मुदद्रत क्रकया जाए । उत्तर का वप्रटं फोंट साइज 12 (एररयि ब्िैक) में हो 

और उसे पठि की सुववधा के शिए डबि स्पेस में मुदद्रत कराया जाए । माििीय 

अध्यक्ष के निदेि के अिुपािि में उत्तरों की प्रनतयां अपेक्षक्षत संयया में अिुबंधों 

सदहत उस तारीख से पूवषवती कायषददवस के 1500 बजे तक निजश्ित ही भेज दी 

जाएं जब प्रश्िों का उत्तर ददया जािा है । इसका ब्योरा िीि ेददया गया है:- 

प्रश्िों का उत्तर मंत्राियों/ववभागों द्वारा उपिब्ध कराई  

जािे वािी उत्तरों की प्रनतयों की संयया । 

तारांक्रकत और अल्प सूििा प्रश्ि   
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क) अगें्रजी में मूि िोदटस अगें्रजी 

दहदंी 

300 

200 

ख) दहदंी में मूि िोदटस अगें्रजी 

दहदंी 

300 

अतारांक्रकत प्रश्ि  300 

क) अगें्रजी में मूि िोदटस अगें्रजी 

दहदंी 

200 

100 

ख) दहदंी में मूि िोदटस अगें्रजी 

दहदंी 

200 

200 

 

 कृपया यह बात ध्याि में रखे क्रक नियत समय के बाद पाठ/उत्तर में 

पररवतषि करिे का कोई अिुरोध स्वीकार िहीं क्रकया जाएगा । तदिुसार मंत्राियों/ 

ववभागों को सिाह दी जाती है क्रक वे प्रत्येक दृजष्ट से पररपूणष व त्रदुटरदहत उत्तर  

भेजें । 

 

12. तारांककत और अतारांककत प्रश्नों के उत्तर  ोमपेज पर अपलोड करना । 

---- 

डडजजटि प्िेटफामष को प्रोत्सादहत करिे और कागज  का प्रत्योग न्यूितम करि े

के शिए माििीय अध्यक्ष िे निदेि ददया है क्रक तारांक्रकत प्रश्िों के उत्तर उस ददि 

के पूवाषह्ि 10 बजे तक संसद के होमपेज पर (http//pqals.nic.in) अपिोड कर 

ददए जाए ंजजसे ददि के शिए प्रश्ि सूिीबद्ध क्रकए गए हैं ताक्रक सदस्य तारांक्रकत 

प्रश्िों के अिुपूरक प्रश्ि तैयार कर सकें  । तदिुसार भारत सरकार के 
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मंत्राियों/ववभागों से अिुरोध है क्रक वे उत्तरों को पोटषि पर 10 बजे पूवाषहि मैं या 

उससे पहिे निजश्ित रुप से अपिोड कर दें । 

 अतारांक्रकत प्रश्िों के उत्तर, सदि के पटि पर रखे जािे के ददि के प्रश्ि 

काि के तत्काि बाद िोक सभा की वेबसाइट पर अपिोड क्रकए जाएं । 

 मंत्राियों/ववभागों को उत्तर, नियत समय स े पहिे भी अपिोड करिे की 

अिुमनत है जैसे क्रक उत्तर के ददि की पूवषवती देर िाम/रात । तथावप, उत्तर, 

सदस्यों को नियत समय पर ही सुिभ होगा । 

 यदद मंत्राियों/ववभागों को अपिोडडगं में कोई प्रक्रियागत या अन्य तकिीकी 

कदठिाई हो तो वे िोक सभा सचिवािय के कायष समय के दौराि टेिीफोि िं0 

23034561/23034576 पर सॉफ्टवेयर यूनिट से संपकष  कर सकते हैं । 

10. मंत्रालयों द्वारा सुधारक वक्तव्य/वववरण । 

---- 

 जब कोई मंत्री तारांक्रकत/अतारांक्रकत/अल्प सूििा प्रश्ि के संबंध में प्रस्तुत सूििा 

की  क्रकसी त्रदुट को सही करिा िाहें तो वे सदि में उत्तर को सही करिे के शिए 

वक्तव्य  देगें । इस संबंध में मंत्राियों/ववभागों का ध्याि िोक सभा अध्यक्ष द्वारा 

ददए गए  निदेिों के निदेि 16 की ओर आकवर्षत क्रकया जाता है । 

11. प्रत्येक सत्र में टेलीफोन नंबरों की अद्यतन सूची उपलब्ध कराना । 

---- 

मंत्राियों/ववभागों से अिुरोध है क्रक वे प्रत्येक सत्र के प्रारंभ से पहिे कैत्रबिेट मंत्री, 

राजय मंत्री, स्वतंत्र प्रभार वािे मंत्री, मंत्री/सचिव के निजी सचिव और 

मंत्रािय/ववभाग में संसदीय कायष से संबंचधत अन्य वररष्ठ अचधकाररयों के टेिीफोि 

िंबरों (निवास/कायाषिय) मोबाइि िंबर, पतों व ई-मेि की अद्यति सूिी की पांि 

(5) प्रनतयां प्रश्ि िाखा को उपिब्ध कराएं । संसदीय कायष संबंधी िोडि 
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अचधकाररयों की भी ऐसी ही अद्यति सूिी सुिभ संदभष के शिए संबंचधत 

मंत्राियों/ववभागों के वेबपेज पर उपिब्ध कराई जाए । 
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अनुबंध ।। 

प्रश्नों से संबंधधत अधधकारी और उनका संपका  ब्योरा 

नाम और पदनाम प्रभार के अधीन ववभाग/मंत्रालय 

संयुक्त सचिव   
श्री यू.बी.एस. िेगी  
कमरा िं0 336 संसद सौंध 
फोि: 23034336 (कायाषिय) 
     23034015 (कायाषिय) 
     25088405 (निवास)  
     9599939081 (एम)  
     23016580 (फैक्स)  

 
 
 

सभी मंत्रािय/ववभाग 

निदेिक 
श्री पी.सी. त्रत्रपाठी 
कमरा िं. 331 
संसद सौंध 
फोि: 23034331 (कायाषिय) 
     22353794 (निवास)  
     23012629 (फैक्स) 

 
 
 

सभी मंत्रािय/ववभाग 

अपर निदेिक  
श्री सी. वििािरुअिा  
कमरा िं. 608   
(इिर कैत्रबि)  
इक्सटेििि त्रबजल्डगं, पी एि ए 
फोि: 23035758 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स) 
ई-मेि: 

 
 

समूह “क” से संबचधत 
मंत्रािय/ववभाग 

अपर निदेिक  
डॉ. (श्रीमती) सागररका पाि 
कमरा 606 
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ब्िॉक “बी” 
इक्सटेििि त्रबजल्डगं, पी एि ए 
फोि: 23035746 (कायाषिय) 
     9999154109 (एम)  
     23035344 (फैक्स)  
ई-मेि: sagarika.dash@sansad.nic/in 

समूह “ख” से संबचधत 
मंत्रािय/ववभाग 

अपर निदेिक  
श्री संतोर् कुमार  
कमरा िं0 एफ बी 148,  
संसद पुस्तकािय भवि 
फोि: 23035536/5328 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स)      
    9868346810 (एम)       
ई-मेि: santoskr.Iss@sansad.nic.in 

 
समूह “ख” से संबचधत 

मंत्रािय/ववभाग 
समूह “ख” 
(बुधवार) 

अपर निदेिक  
श्री राजू श्रीवास्तव  
कमरा िं0 155  
संसद सौंध 
फोि: 23035288 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स)      
    9818216243 (एम)  

 
समूह “र्” से संबचधत 

मंत्रािय/ववभाग 
समूह “र्” 

(बहृस्पनतवार) 

अपर निदेिक  
श्री एि. रामप्रकाि  
कमरा िं0 625 ए  
संसद सौंध 
फोि: 23035458 (कायाषिय) 
     26180538 (आवास)  

 
समूह “ड.” से संबचधत 

मंत्रािय/ववभाग 
समूह “ड.” 
(िुिवार) 
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1. श्री जी.सी.  डोकाि 

उप सचिव 
कमरा ि0ं 015 
इक्सटेििि त्रबजल्डगं,  
पी एि ए 
फोि: 23035780 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स) 
 
श्री राकेि भारद्धाज  
उप सचिव  
कमरा िं0 318  
संसद सौंध 
फोि: 23035520 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स) 

समूह “क” 
वाखणज्य और उद्योग;  
मािव संसाधि ववकास   
और उद्यमता; जिजातीय 
कायष 
 
 
 
संस्कृनत; श्रम और  
रोजगार, सूक्ष्म, िर्ु  
और मध्यम उद्यम, 
पेरोशियम एवं प्राकृनतक  
गैस, इस्पात, पयषटि 

श्री िीिेंद्र कुमार  
कायषपािक अचधकारी 
फोि: 23034324 (कायाषिय) 
     23035266 (कायाषिय) 
ई-मेि: qbra-Iss@sansad.nic.in 

2. श्री िक्ष्मीकांत शसहं  
उप सचिव  
कमरा िं0 321 (कैत्रबि) 
फोि: 23035628 (कायाषिय) 
    9899561694 (एम) 
     23035344 (फैक्स) 
 
कु.के.एम. तुिगिट  
अवर सचिव  
कमरा िं0 321 (कैत्रबि) 
फोि: 23034346 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स) 
 

समूह “ख” 
कृवर् और कृर्क कल्याण, 
उपभोक्ता मामिे, खाद्य   
एवं सावषजनिक ववतरण  
खाद्य प्रसंस्करण उद्योग 
 
 
रसायि और उवषरक; 
भारी उद्योग और िोक   
उद्यम; गहृ मंत्रािय,   
आवास और िहरी गरीबी 
उपिमि; संसदीय कायष: 
सामाजजक न्याय और 
अचधकाररता 

श्री अजय कुमार प्रसाद  
कायषपािक अचधकारी 
फोि: 23034321 (कायाषिय) 
     23035263 (कायाषिय) 
ई-मेि: qbra-Iss@sansad.nic.in 

3. श्री बी.डी. ध्यािी समूह “ग” सुश्री शमिी ददिेि 
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उप सचिव 
कमरा िं0 318 
संसद सौंध 
फोि: 23035336 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स)  
 
 
 
 
सुश्री रििा सक्सेिा 
अवर सचिव 
कमरा िं0 322 
संसद सौंध 
फोि: 23034322 (कायाषिय) 
     23035264 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स) 
 

प्रधाि मंत्री; रक्षा  
(डीआरडीओ) उत्तर पूवष    क्षेत्र  
ववकास, पथृ्वी   ववकास, 
ववदेि काशमषक   िोक  
शिकायत एवं पेंिि योजिा, 
रेि, अतंररक्ष सांजययकी और 
कायषिम कायाषन्वयि; 
 
परमाणु ऊजाष, कोयिा   
संिार; रक्षा; इिेक्रॉनिक्स 
और सूििा प्रौद्योचगकी,  
ववचध एवं न्याय   
अल्पसंययक कायष; ववज्ञाि 
प्रौद्योचगकी  

कायषपािक अचधकारी 
फोि: 23034322 (कायाषिय) 
     23035264 (कायाषिय) 
ई-मेि: qbra-Iss@sansad.nic.in 

4. श्री सी.कल्याण सुंदरम 
उप सचिव  
कमरा िं0 506  
(आउटर कैत्रबि) 
ब्िॉक बी, 
इक्सटेििि त्रबजल्डगं,  
पी एि ए 
फोि: 23035726 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स 
 
श्री ववनिय प्रदीप वरवा 
उप सचिव 
कमरा िं0 509 

समूह “र्” 
पेय जि और स्वच्छता; 
सूििा और प्रसारण; िवीि 
एवं िवीकरणीय ऊजाष  
मंत्रािय, पंिायती राज 
ववद्युत, ग्रामीण ववकास;    
वस्त्र । 
 
 
 
िागर ववमािि, खाि,   
सडक पररवहि और  
राजमागष, पोत पररवहि,   

श्री फौजी बदरुद्दीि 
कायषपािक अचधकारी 
फोि: 23034320 (कायाषिय) 
     23035262 (कायाषिय) 
ई-मेि: qbra-Iss@sansad.nic.in 
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ब्िॉक बी 
इक्सटेििि भवि,  
पी एि ए 
फोि: 23035765 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स 
 
 

जि संसाधि िदी ववकास 
और गंगा संरक्षण; युवा   
कायष और खेि 

5. श्रीमती रीिा गोपािकृष्णि 
 उप सचिव  
कमरा िं0 003  
ब्िॉक बी, 
इक्सटेििि त्रबजल्डगं,  
पी एि ए 
फोि: 23035696 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स 
 
श्री अरुण कुमार  
उप सचिव 
कमरा िं0 321 (कैत्रबि)  
संसद सौंध 
फोि: 23034346 (कायाषिय) 
     23035344 (फैक्स 

समूह “ड.” 
आयुवेद,योग एवं  प्राकृनतक 
चिक्रकत्सा, यूिािी, शसद्ध व 
होशमयोपैथी 
 
(आयुस); स्वास्थ्य व   
पररवार कल्याण; मदहिा   
एवं बाि कल्याण 
 
कारपोरेट कायष, पयाषवरण,  
वि एवं जिवायु पररवतषि 
ववत्त 

श्री ववजय कुमार 
कायषपािक अचधकारी 
फोि: 23034323 (कायाषिय) 
     23035265 (कायाषिय) 
ई-मेि : 
 

 

िबैर सीट 

श्री राजपाि शसहं 

कायषपािक अचधकारी 

 कमरा िं0 32 

संसद सौंध 
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  फोि: 23034322 (कायाषिय) 

     23035464 (कायाषिय)  

     9868841177 (एम)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनुक्रमणणका 

 अ 
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 ----------------------------------------------------------------------------------------------------
------------- 

 अधधतनयम        पैरा 
 अनुबन्ध 

 ----------------------------------------------------------------------------------------------------
------------- 

 राज्य का संर्िाशसत ववस्तार      9.32 

- की छपाई और उिकी प्रनतयों की जिता में त्रबिी  9.22 (ग) 

    राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों से संबंचधत   10.1 

    का सरकारी राजपत्र में प्रकािि 

- का सरकारी राजपत्र में प्रकािि    9.22 (क)   

   ,कें द्र तथा राज्य      9.22 (ख)  

- द्वारा अध्यादेिों का प्रनतस्थापि           9.25 (ख), 9.25 (ग) 

    

   अधीनस्थ ववधायन (ववधध तनमााण) 

- में संिोधि के िोदटसों पर कारषवाई    11.7.2 

- के निमाषण में होिे वािी देरी के मामिों    11.3.1 

   को मंत्री के ध्याि में िाया जािा 

- संबंधी सशमनत की ररपोटष पर कारषवाई    11.8 

         11.9.1, 

         11.9.2 

-  के निमाषण में ववचध और न्याय मंत्रािय के साथ   11.1.2, 

   परामिष        11.2 (क), 
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         11.2 (ि) 

-  राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों से    11.5.1 

   संबंचधत –  को सभा पटि पर रखिा 

- को सभा पटि पर रखिा/पुि: रखिा    11.4, 

         11.5.1 से  

         11.6.2 

-  का सरकारी राजपत्र में प्रकािि     11.2 (ख), 

         11.4,11.5.4 

-  का ववर्य क्षेत्र            11.1.1 

   सभा पटि पर रखे जा रहे–के साथ     11.5.2 

   प्रस्तुत क्रकया जािे वािा पत्र 

   के निमाषण की समय-सीमा     11.3.1 

   दोिों सदिों का आह्वाि 

   और सत्रावसाि करिा          17.2.3 

- संसद में मंत्री द्वारा अपिी ओर से दटप्पणी 

अध्यि द्वारा तनदेश                  1.1 (ग) 

अध्यि द्वारा तनदेश – से छूट     9.11.3 

अध्यादेश 

- के प्रययापि के बाद की कारषवाई     9.25 

- की प्रनतयां राज्य सरकारों को भेजा जािा    9.24.4 (ग) 

- का सभा पटि पर रखा जािा     9.25 (क) 

17.6.2 से राष्रपनत की िजक्त     9.25 (क) 

ववधेयक के उपबंधों से युक्त - के संबंध में   9.25 (ड.) 
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क्रियाववचध 

- का प्रययापि संर्िाशसत क्षेत्रों द्वारा     9.31 

- का प्रकािि सरकारी राजपत्र में      9.24.3 (क), 

         9.24.3 (ग) 

-  का प्रनतस्थापि, अचधनियम द्वारा     9.25 (ख), 

         9.25 (ग) 

-  के प्रययापि का औचित्य शसद्ध करिे वािे    9.25 (र्) 

   वववरण-पत्र और उसे सभा पटि पर रखिा 

   तथा सदस्यों में उसका पररिािि 

- से संबंचधत मामिे राष्रपनत को प्रस्तुत करिा    9.24.2 

   अतनयत ददन वाले -        5.6 

   अनुच्छेद: पररभार्ा –       1.4 (ख) 

   अनुदान मांगें        7.1.3 (क), 

         7.1.6 

  अिुमनत (ववधेयकों को)       17.3.5 

- अल्प सूचना प्रश्न      3.1 (ग) “प्रश्ि” भी देखें 

अतारांक्रकत प्रश्ि         “प्रश्ि” देखें । 

     (आ) 

आधे र्ंटे की चचाा: 

- पर कारषवाई करिे की क्रियाववचध     3.17.2, 

3..17.3, 

3.17.4 

-  पर ििाष की सीमा       3.17.1 
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   आश्वासन, संसदीय : 

- संबंधी सशमनतयां        8.10, 

8.11 

 -  को भेजा जािा संबंचधत ववभागों को,     8.2 

    संसदीय कायष मंत्रािय द्वारा 

- की पररभार्ा        8.1 

- को-सूिी में से निकाििा       8.3.1, 

8.3.2 

- को-रजजस्टर में दजष करिा      8.5.1, 

8.5.2, 

8.5.3   4,5 

- के पररिायक कथि       8.1          3 

- पर अिुवती कारषवाई करिा      8.6.1 (ख) 

- की पूनत ष के शिए क्रियाववचध      8.7.1, 

8.7.2    6 

- की पूनत ष से संबंचधत वववरण-पत्र,      8.8 

संसंदीय कायष मंत्रािय द्वारा सभा पटि पर 

रखा जािा 

ऐसे – के कायाषन्वयि की क्रियाववचध जजिके बारे   8.9 

   में सभा-पटि पर सूििा प्रस्तुत करिा भी 

   अन्यथा अनिवायष है 

- की पूनत ष में समय बढ़वािे संबंधी प्रस्ताव जजिके   8.4.2 
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बारे में मंत्री में समय बढ़वािे संबंधी प्रस्ताव जजिके   8.4.2 

    बारे में मंत्री का अिुमोदि आवश्यक है 

- पर ध्याि रखिे के शिए रजजस्टर रखिा,    8.5.1    4 

- संसद-एकक द्वारा 

- पर ध्याि रखिे के शिए रजजस्टर रखिा, संबंचधत   8.5.2  5 

- अिुभाग द्वारा 

- की पूनत ष के शिए समय-सीमा      8.4.1  

   कटौती प्रस्ताव        7.1.6, 7.4 

   कागजातों का रखना -       4.1, 4.2 

- में दहन्दी और अगें्रजी रुपान्तर      4.1 (ज) 

एक साथ रखिा/अिग-अिग रखिा 

   कायासूची : पररभार्ा       1.4 (ड) 

   कार पाका  लेबल 

   संसद भवि पररसर में प्रवेि के शिए     16.10.1 

   वविरे् – जारी करिे की क्रियाववचध 

   कें द्रीय रप्जस्री 

- की पररभार्ा        1.4 (ड.) 

- के कायष         2.5, 3.12.2, 

         3.17.2  

   िम सूिक पत्र : पररभार्ा      1.4 (थ) 

(ग) 

   ग ृ मंत्रालय 
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- के साथ परामिष, राष्रपनत      10.5.1 (ख), 

िासि के अधीि राज्यों से      10.6.2 (क), 

संबंचधत ववधीयी प्रस्तावों के बारे में     10.9 

- का कायष, संर् िाशसत क्षेत्रों 

के ववधाि के संबंध में       9.27.1 (क) 

         9.27.2 (ग),  

         9.28.2, 

         9.29.2, 

         9.29.3, 

         9.30, 9.32  

(त) 

-  तारांककत प्रश्न          प्रश्ि देखें 

  (द) 

   दस्तावेज, सुगम        1.4 (क) 

   दस्तावेज वगीकृत        1.4 (ि) 

   ददल्ली ववधान सभा        9.26.2 (ग) 

(ध) 

   धि ववधेयक : पररभार्ा       1.4 (त)  

   ध्यानकषाण नोदटस 

- एकत्र करिा, िोक सभा सचिवािय/संसदीय    5.2.1 

कायष मंत्रािय से 

- के शिए तथ्य एकत्र करिा और मंत्री को उिका    5.2.4 

सार प्रस्तुत करिा 
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- के बारे में तथ्य राज्य सभा/िोक सभा     5.2.2 (क) 

सचिवािय को भेजिा 

- के संबंध में मंत्री द्वारा वक्तव्य ददया जािा    5.2.2 (ख) 

         5.2.2 (ग) 

         5.2.3 

-  पर कारषवाई करिे की क्रियाववचध      5.2.2, 5.2.3, 

         5.2.4, 5.4 

(न) 

   तनयम पुप्स्तका 

- का उद्देश्य         1.1 

- का ववर्य क्षेत्र        1.2 

(प) 

   पररभार्ाएं         1.4 

   प्रत्यायोप्जत ववधान पर ज्ञापन      9.6 (र्), 

         9.20.2 

   पीठासीन अधधकारी 

- की पररभार्ा        1.4 (ि) 

पैड, मंत्री और वररष्ठ अचधकाररयों के शिए    2.4 (छ) 

प्रत्यायोजजत ववधाि पर ज्ञापि      9.6 (र्), 

         9.20.2 

   प्रधान मंत्री : 

- के पूवष अिुमोदि, कुछ शे्रणी के प्रश्िों     3.13 

के उत्तरों के बारे में 
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मंत्री द्वारा संसद में ददए जािे वािे वक्तव्य    5.3.2 

की तीि प्रनतयां – के संयुक्त सचिव को 

भेजा जािा 

प्रवर सममतत 

- की पररभार्ा        1.4 (फ) 

- को ववधेयक भेजिे के प्रस्ताव का िोदटस    9.12 (ख)  12 

- पर ररपोटों की प्रनतयां प्राप्त करिे की     09.10.5 

क्रियाववचध 

   प्रवर/संयुक्त सशमनत 

- की ररपोटष प्रस्तुत होिे के बाद की कारषवाई    9.16 

- का गठि/के सदस्यों की संयया      9.14.1 12,13 

- द्वारा ररपोटष प्रस्त्त करिे की तारीख     9.14.1 

- को भेजे गए ववधेयकों में सरकारी संिोधि    9.14.3  18 

- में वक्तव्य, मंत्री का       9.14.2 

- के अध्यक्ष का िामांकि       9.14.2 

   प्रशासक         9.28.1 

         9.30 

   प्रिासनिक मंत्रािय/ववभाग 

   क्रकसी सरकारी कमपिी अथवा सांववचधक नियम    12.14 

   की स्थापिा के समबन्ध में : द्वारा की जािे वािी 

   कारषवाई 

सिाहकार सशमनतयों की स्थापिा संर् िाशसत    9.26.2 (ख) 

क्षेत्रों के शिए ववधायी प्रस्तावों पर परामिष   9.27.2 (ग) 
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करिे के शिए 

   प्रश्ि सूिी : पररभार्ा       1.4 (ढ) 

   प्रस्ताव 

- के िोदटसों की जांि, ग्राह्यता की दृजष्ट से    2.11, 

         3.3 (ग), 

         3.5.1 (र्) 

- अधीिस्थ ववधाि में संिोधि के शिए     11.7.1, 11.7.3 

- अधीिस्थ ववधाि के वविार और अिुमोदि    11.7.4 22 

के शिए 

- ववधेयक पर वविार करिे और पाररत     9.12 (क), 

करिे के शिए        9.16 (क)  11 

- एक सदि द्वारा पाररत ववधेयक      9.20.1  20 

पर  दसूरे सदि में वविार क्रकए जािे के शिए 

जिता की राय प्राप्त करिे के निशमत ववधेयक    9.12 (र्), 

के पररिािि के शिए       9.15  14 

         9.16 (ग) 

- ववधेयक के सरकारी संिोधिों के शिए     9.18.2, 

         9.18.3  19 

- ववधेयक को प्रवर/सुयंक्त सशमनत को भेजिे    9.12 (ख), 

के शिए         9.12 (ग) 

 12,13 

         9.14.1, 

         9.16 (ख) 
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- ववधेयक की वापसी के शिए           9.13    15,16 

- िोकदहत के मामिे के शिए      5.5.1, 

         5.5.2 

- राष्रपनत के अशभभार्ण के धन्यवाद के शिए    6.1.2 

- में संिोधि का िोदटस       5.9 

- का िोदटस, ववधेयक के पुर:स्थापि के शिए    9.11.1  9 

   प्राक्कलन सममतत        12.1.2 (ख), 

         12.9.1 

   प्राक्किि         17.4.2 

   संसदीय कायो के मलए अग्रता      2.6.1 

   प्रेस ररपोटा को जारी करना, सदन के     4.1 (ञ) 

   पटल पर रखे जाने के बाद 

   प्रेस सूचना कायाालय 

   प्रश्िों के उत्तरों की प्रनतयां – को भेजा जािा    3.15.3 

   वावर्षक ररपोटों की प्रनतयां – को भेजा जािा    7.2.4 

   परामशादात्री सममतत 

सममतत में देखें 

(ब) 

   बजट  

   अिुदािों की मांग पर ििाष      7.1.6 

   संसद में – के साथ प्रस्तुत क्रकए जािे     7.1.3 

   वािे कागजात 

-  का व्याययात्मक ज्ञापि       7.1.3 (ख) 
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   ववत्त मंत्री का भार्ण                   7.1.2, 

         7.1.4 

-  पर सामान्य ििाष        7.1.5 

   मांगों पर वववाद बन्द करिा      7.1.7 

- पर ििाष के दौराि अचधकाररयों का     2.9, 7.3 (ग), 

सरकारी दीर्ाष में उपजस्थत रहिा      7.3 (र्) 

- पर संसद में ििाष के संबंध में संसदीय एकक    7.3 

का कायष 

   बुलेदटन 

- की पररभार्ा        1.4 (र्) 

(भ) 

   भारत का राजपत्र 

“सरकारी राजपत्र” भी देखें 

- में प्रकािि, अचधनियम का      9.22 (क) 

- मे प्रकािि, ववधेयक का       9.11.4, 

         9.11.5 

- में प्रकािि, अध्यादेि का      9.24.3 (क) 

(म) 

   मंबत्रपररषद        2.2 

   मंबत्रमंडल 

- द्वारा अिुमोदि, ववधायी प्रस्तावों का     9.2 (ग) 

- का अिुमोदि, संकल्प प्रस्तुत करिे में     5.8.2 (ग) 

- का अिुमोदि, राष्रपनत िासि के अधीि    10.7,10.9 
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राज्यों से संबंचधत ववधायी प्रस्तावों के बारे में 

- का अिुमोदि, संर् िाशसत क्षेत्र के     9.27.3 

ववधाि के शिए 

- का अिुमोदि, आवश्यक ववधेयक को     9.13 

वापस िेिे के शिए 

- के सदस्यों में ववधेयक का पररिािि     9.5 

   मंबत्रमंडल सधचवालय 

- का कायष, संसद की ववत्तीय सशमनतयों के    12.9.1 (ख)(ii) 

   मंत्री 

   अल्प सूििा प्रश्ि का स्वीकार क्रकया जािा –    3.12.1 

   के वववेकाचधकारी में 

   संबंचधत - की ओर से कागज प्रस्तुत करिे    4.1 (झ) 

   वािे - के िाम के बारे में राज्य 

   सभा/िोक सभा सचिवािय को अचग्रम सूििा 

- द्वारा अिुमोदि, अल्प सूििा प्रश्ि का     3.12.2 

उत्तर देिे की तारीख के बारे में 

वपछिे आश्वासिों को कायाषजन्वत करिे     8.4.2 

के शिए समय को बढ़ािे संबंधी प्रस्तावों 

के शिए - का अिुमोदि आवश्यक 

- द्वारा सदि के पटि पर रखे जािे वािे    4.1 (ि) 

कागज का अचधप्रमाणि 

अधीिस्थ ववधाि में संिोधि संबंधी प्रस्ताव    11.7.2 (ग) 

के बारे में – के शिए सार 
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िोक महत्व के मामिे से संबंचधत प्रस्ताव    5.5.2 (ग) 

के बारे में – के शिए सार 

संकल्पों/प्रस्तावों में संिोधिों के िोदटसों     5.9 (क) 

के बारे में – के शिए सार 

सरकारी संकल्पों के बारे में – के शिए सार    5.8.2 (ि) 

राष्रपनत की शसफाररि/पूवष मंजूरी प्राप्त करिे    9.7.2 

वािे मामिे – के माध्यम से प्रस्तुत क्रकया जािा 

जजि मामिों में अधीिस्थ ववधाि बिािे में देरी 

िगिे की संभाविा हो उन्हें – के ध्याि में िािा   11.3.1 

परामिषदात्री सशमनत की बैठक की अध्यक्षता    13.1.2 

समबजन्धत –अथवा राज्य – द्वारा की जािी  

प्रवर/संयुक्त सशमनत को भेजे गए ववधेयक    9.14.3 18 

में सरकारी संिोधि के शिए – द्वारा सूििा : 

- के शिए पैड        2.4 (छ) 

मंत्रािय/ववभाग के कायष प्रभारी – के स्थाि पर अन्य – द्वारा  3.10 

उत्तर ददए जािे की जस्थनत में अपिाई जािे वािी 

क्रियाववचध 

सत्र के दौराि-द्वारा कायाषिय छोडिा/     16.4.2 

त्यागपत्र देिा 

- द्वारा प्रवर/संयुक्त सशमनत की बैठक में भार्ण देिे   9.14.2 

की प्राथिा भिे ही, वह उस सशमनत का 

सदस्य ि हो  

- के आदेि प्राप्त करिा, अधीिस्थ ववधाि में    11.7.2 (क) 
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संिोधिों से समबजन्धत िोदटसों के बारे में 

के भार्ण की पुजष्ट/संिोधि      2.13.1, 

         2.31.2 

- को सार प्रस्तुत क्रकया जािा      2.12 

- के माध्यम से राष्रपनत को अध्यादेि का मसौदा   9.24.2 

प्रस्तुत क्रकया जािा 

- द्वारा सदि में वक्तव्य ददया जािा ध्यािाकर्षण   5.2.3 

िोदटस के संबंध में 

प्रश्ि के पहिे से ददए गए उत्तर का संिोधि    3.16 

करिे के इच्छुक – द्वारा वक्तव्य ददया जािा 

क्रियाववचध अथवा संवैधानिक प्रकार की     9.7.4  8 

आपवत्त को दरू करिे के शिए ववधेयक से 

संबंचधत महत्वपूणष सूििा – को प्रस्तुत क्रकया जािा 

- द्वारा सदि में स्वत: वक्तव्य ददया जािा    5.3.1, 

         5.3.2 

मंत्रािय/ववभाग: पररभार्ा       1.4 (ज) 

मंत्रालय, संसदीय काया   देखें “संसदीय काया” 

(य) 

यात्रा भत्ता/दैतनक भत्ता 

सरकारी सशमनतयों की बैठकों में उपजस्थत    13.3 

होिे वािे सांसदों को - का भुगताि 

(र) 

राज्य 
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- राज्य सभा        17.1.3 

राष्रपनत िासि के अधीि – से संबंचधत     10.2, 

ववधायी प्रस्ताव का उपिम      10.3, 

         10.4 

ववधायी प्रस्तावों का उपिम राष्रपनत िासि    10.6.1, 

के अधीि-द्वारा क्रकए जािे की जस्थनत     10.6.2 

में अपिाई जािे वािी क्रियाववचध 

जजि ववधायी प्रस्तावों का उपिम-द्वारा     10.6.2 

क्रकया गया हो प्रिासनिक, मंत्रािय/ववभाग द्वारा उिकी 

संवीक्षा – राष्रपनत िासि के अधीि 

राज्य सरकार 

- के साथ केन्द्र द्वारा परामिष, राष्रपनत     10.2, 

िासि के अधीि राज्यों से संबंचधत ववधायी    10.5.1 (ग), 

- प्रस्तावों के बारे में       10.6.2 (क), 

         10.6.2 (ग) 

- राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों के द्वारा प्रायोजजत ववधायी  10.2 (ख) 

प्रस्ताव         10.4 

         10.6.1 

- की भूशमका राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों से   10.2, 10.4, 

संबंचधत ववधायी प्रस्तावों के बारे में     10.5.1 (ग), 

         10.6.1, 

         10.6.2, 

         10.12 
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राष्ट्रपतत         17.1.2 

- के राष्रपनत िासि के अधीि राज्य से संबंचधत    10.10 

ववधेयकों के शिए – की अिुमनत 

- की अिुमनत, दोिों सदिों द्वारा पाररत     9.21 (ग), 

ववधेयकों के बारे में        9.21 (र्), 

         9.21 (ड.) 

संर्-िाशसत क्षेत्रों की ववधाि सभाओं द्वारा    9.28.1 (क), 

पाररत और – के वविाराथष सुरक्षक्षत ववधेयक    9.29.1 (क) 

संर् िाशसत क्षेत्रों/ववधाि सभाओं द्वारा     9.28.2, 

पाररत तथा – के वविाराथष सुरक्षक्षत ववधेयकों    9.29.2, 

पर गहृ मंत्रािय द्वारा कारषवाई करिा     9.29.3, 

         9.30 

- की पूवष अिुमनत, ववधेयक के पुर:स्थापि के शिए   9.71 (ख), 

         9.7.2, 

         9.7.3  7 

- की शसफाररि, ववधेयक के पुर:स्थापि के शिए    9.7.1 (क), 

         9.7.2, 

         9.7.3  7 

- की शसफाररि, ववधेयक पर वविार करिे     9.7.1 (ग), 

के शिए         9.7.2, 

         9.7.3 7 

- की शसफाररि/पूवष मंजूरी ववधेयकों में कुछ    9.18.3 

संिोधि करिे के शिए 
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- की शसफाररि/गैर-सरकारी सदस्यों के –     9.23.4 

ववधेयकों के संबंध में 

- के िासि के अधीि राज्य      10.1 

- के हस्ताक्षरों के शिए अध्यादेि का मसौदा    9.24.2 

प्रस्तुत करिा 

राबत्र डयूटी क्लका         2.5 

राष्ट्रपतत का अमभभाषण       17.2.4 

- के धन्यवाद प्रस्ताव में संिोधि      6.5 

- पर सामान्य ििाष के दौराि अचधकाररयों की    6.3 

उपजस्थनत 

- के शिए सरकारी दीर्ाष में अचधकाररयों     2.9 

की उपजस्थनत 

- के शिए सामग्री इकट्ठी करिा      6.2 

- पर अिुवती कारषवाई करिा      6.4 

- पर सामान्य ििाष        6.1.2 

- पर धन्यवाद का प्रस्ताव       6.1.2 

राष्ट्रपतत का सधचवालय       9.12 (र्), 

         9.21 (ड.) 

ररपोटा 

- को सभा पटि पर रखिे की क्रियाववचध     4.1 

- प्रवर संयुक्त सशमनत की – प्राप्त करिे     9.10.5 

की क्रियाववचध 

- प्रैस को जारी करिा, सदि के पटि पर     4.1 (ञ) 
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रखे जािे के बाद 

(ल) 

िेखािुदाि        17.4.5 

लोक-लेखा सममतत       12.1.2 (क) 

         12.6.1 

         12.6.2, 

         12.9 

लोक म त्व के मामलों पर अल्पावधध चचाा    5.7.1 

िोक सभा         17.1.4 

राज्य सभा सधचवालय/लोक सभा 

- द्वारा कारषवाई, जिता की राय जाििे के शिए    9.15 

प्रिाशित क्रकए गए ववधेयक के बारे में 

- प्रिासनिक मंत्रािय/ववभाग संसदीय आश्वासिों    8.4.2 

को पूरा करिे में देरी सूचित करें और 

इसके शिए देरी के कारण समय बढ़ािे 

- के शिए अिुरोध के साथ दें । 

को अचग्रम सूििा संबंचधत मंत्री की ओर    4.1 (झ) 

से सभा पटि पर कागज प्रस्तुत करिे वािे  

मंत्री के िाम के बारे में 

सरकार द्वारा स्थावपत ऐसी सशमनतयोकं में    16.1.3 

संसद सदस्यों को नियुक्त करिे के शिए 

जो क्रक इसी प्रकार के मामिे की जांि  

में पहिे से िगी हुई संसदीय सशमनत के, 
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साथ – के माध्यम से पूवष परामिष करिा 

दोिों सदिों द्वारा पाररत ववधेयकों को,     9.21 (क) 

तकिीकी संवीक्षा के शिए – द्वारा ववचध 

और न्याय मंत्रािय को भेजा जािा 

एक सभा द्वारा पाररत ववधेयकों को तकिीकी    9.19 

संवीक्षा और सुधारों के शिए – द्वारा ववचध 

और न्याय मंत्रािय को भेजा जािा 

संसद प्रश्िों के उत्तर से संबंचधत तथ्यों का    3.4.1, 

भेजा जािा        3.4.2, 

         3.5.1 (र्) 

- को पत्रादद         3.9.2 

- को सूििा, मंत्रािय/ववभाग के कायषभारी मंत्री    3.1 

के स्थाि पर उत्तर देिे वािे मंत्री के बारे में 

- को सूििा, अल्प सूििा प्रश्ि का उत्तर     3.12.2 

ददये जािे की तारीख के बारे में 

- को सूििा िोक महत्व के मामिों से संबंचधत    5.7.2 (क) 

अल्पावचध ििाष ववर्यक तथ्यों के बारे में 

- को सूििा, अल्प सूििा प्रश्िों से संबंचधत तथ्यों   3.12.3 

के बारे में 

- को सूििा, िोक महत्व के मामिों से संबंचधत    5.5 (2)(ख) 

प्रस्ताव ववर्यक तथ्यों के बारे में 

- को सूििा, गोपिीय प्रकृनत की      3.4.2 

जािकारी के बारे में 
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को सूििा – संसदीय आश्वासि को     8.3.1, 

निकाििे के शिए        8.3.2 

- को सूििा, प्रस्ताववत आधे र्ंटे की ििाष के    3.17.3 (ख) 

स्वीकार ि क्रकए जािे के बारे में 

द्वारा गैर सरकारी सदस्यों के ववधेयक के िोदटसों   9.23.1 

की प्रनतयां संबंचधत मंत्राियों/ववभागों को भेजा जािा 

पहिे ददए गए उत्तर को संिोचधत करिे के निशमत   3.16 (क) 

ददए जािे वािे वक्तव्य की सूििा – को ददया जािा 

- को सूििा, प्रत्यायोजजत ववधाि संबंधी     9.20.2  21 

ववत्तीय ज्ञापि/ज्ञापि में क्रकए जािे वािे 

पररवतषिों की 

सरकारी सशमनतयों की बैठकों में भाग िेिे वािे    16.3 

संसद सदस्यों की यात्रा भते्त/दैनिक भते्त की  

अदायगी के बारे में – के साथ संमपकष   

- द्वारा ववधेयकों के गैर सरकारी संिोधि संबंचधत   9.181 

मंत्रािय/ववभाग के शिए अचधसूचित क्रकया जािा 

- द्वारा संसद प्रश्िों की सूििा      3.2 

स्थगि प्रस्तावों के िोदटसों को – से प्राप्त    5.1.1 

क्रकया जािा 

पुर-स्थापि अवस्था के बाद प्रस्ताव     9.12  11 स े

का िोदटस – को ददया जािा         14 

स्वीकृत प्रश्िों और अन्य कायष के बारे     2.4 (ख)  

में अचग्रम सूििा प्राप्त करिे हेतु संसद  
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एकक द्वारा – के साथ समपकष  रखा जािा  

- द्वारा ववधेयक की स्वच्छ प्रनतयों का     9.10.3  

छपवाया जािा 

- द्वारा ववधेयक को इसके पुर: स्थापि से    9.11.5 

पहिे भारत के राजपत्र में प्रकाशित क्रकया जािा 

- का कायष, प्रवर/संयुक्त सशमनत के बारे में    9.14.2 

- को प्रश्िों के उत्तर शभजवािा      3.9.1, 

         3.15.1 

         3.15.2 

पहिे ददए गए उत्तरों का संिोधि करिे    3.16 (ख) 

वािा वक्तव्य – को भेजा जािा 

ववधेयक की वापसी के कारण दिाषिे वािा    9.13 

वववरण पत्र – को भेजा जािा आवश्यक 

दोिों सदिों द्वारा पाररत ववधेयकों को     9.21 (ग) 

राष्रपनत की अिुमनत के शिए – द्वारा  

प्रस्तुत क्रकया जािा  

सदि के पटि पर रखे जािे वािा अधीिस्थ    11.5.2 

ववधाि को – को भेजा जािा 

- को वावर्षक ररपोटों की प्रनतयां भेजा जािा    7.2.4 

- को ववधेयक की संिोचधत प्रूफ प्रनत भेजा जािा    9.10.2 (क)(i)  

- द्वारा ववधेयक की अनतररक्त प्रनतयां प्रिासनिक   9.10.5 

मंत्रािय/ववभाग को भेजा जािा 

- द्वारा प्रवर सशमनत/संयुक्त सशमनत की ररपोटों     9.10.6 
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की प्रनतयां प्रिासनिक मंत्रािय/ववभाग को भेजा जािा 

सरकार द्वारा स्थावपत जजि सशमनतयों में    6.2.1, 

संसद सदस्य ववद्यमाि हों उि सशमनतयों    16.2.2 

के सदस्यों की पूरी सूिी – को भेजा जािा 

सरकार द्वारा स्थावपत सशमनतयों की जािकारी –   16.4 

को भेजा जािा 

- पते और टेिीफोि िमबर के संबंध     16.4 (ग)  27 

में – को सूििा भेजिा 

लोक सभा में तनयम 377 के अधीन/राज्य सभा 

में ववशषे उल्लेखों द्वारा उठाए गए मामलें 

सदस्य की सेवा-निववृत्त/त्याग पत्र/िोक सभा    15.4,15.5 

के ववर्टि का प्रभाव 

- सूिी से – का वविोपि       15.2 

- के संबंध में सदस्यों को उत्तर      15.2 

संसद एकक द्वारा – निगरािी रखिे     15.6   25 

के शिए रजजस्टर  

संबंचधत अिुभाग द्वारा – निगरािी रखिे के    5.7  26 

शिए रजजस्टर 

- का अतंरण        15.3 

(व) 

वगीकृत दस्तावेज की पररभाषा      1.4 (ि) 

वावषाक प्रततवेदन 

- की ववस्ततृ रुप रेखा       7.2.3  2 



315 
 

- के शिए सामग्री तैयार करिा       7.2.2 

- की छपाई         7.2.2 (ग), 

         7.2.2 (र्) 

- का उद्देश्य 7.2.1 

- सोसाइटी/संगठि        7.2.6 

- की प्रनतयां भेजिा – संसद की      12.13 

ववत्तीय सशमनत के सशमनत अचधकारी को 

- की प्रनतयां भेजिा राज्य सभा/िोक सभा    7.2.2 (ड.) 

सचिवािय को प्रनतयां भेजिा      7.2.4 

वावर्षक ववत्त वववरण       17.4.1 

ववत्त मंत्रालय 

- का कायष, संसद की ववत्तीय सशमनतयों के    12.6.1, 

संबंध में         12.9.1 (ख)(i) 

         12.9.1 (ग)(i)   

ववत्त ववधेयक : पररभार्ा      1.4 (झ), 17.5.1 

ववत्त ववधेयक –        7.1.3 (र्) 

ववत्तीय ज्ञापन, ववधेयक के संबंध में     9.6 (ग), 21 

         9.20.2 

ववधान : संर् राज्य िेत्रों के मलए 

- के संबंध में सिाहकार सशमनत से परामिष    9.27.2 (ग) 

- के शिए ववधाि सभाओं द्वारा अपिाई जािे    9.28.1, 

वािी क्रियाववचध        9.28.2, 

         9.29, 
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         9.30 

संसदीय – के शिए क्रियाववचध      9.27.1, 

         9.27.2, 

         9.27.3 

- के संबंध में प्रिासनिक मंत्रािय/ववभाग का कायष   9.27.1, 

         9.27.2, 

         9.27.3 

- के संबंध में गहृ मंत्रािय का कायष     9.27.1 (क), 

         9.27.2 (ग), 

         9.28.2, 

         9.29.2, 

         9.29.3, 

         9.30, 9.32 

- के संबंध में ववचध और न्याय मंत्रािय का कायष    9.27.1 (ख), 

         9.27.2 (ख), 

         9.28.2, 

         9.29.2, 

         9.29.3, 

         9.30, 9.32 

ववभागीय अनुदेश        1.3, 2.4 (छ), 

         2.4 (ढ), 

         2.6.2, 2.8, 

         2.15 
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ववधायी प्रस्ताव 

- के संबंध में मंत्रत्रमंडि का अिुमोदि     9.2 (ग) 9.5 

- के प्रवतषि के शिए जजममेवार अचधकारी,     10.2, 10.4 

राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों के बारे में  

के शिए मंत्रत्रमंडि का अिुमोदि, राष्रपनत    10.7 

िासि के अधीि राज्यों के बारे में 

- पर वविार के शिए परामिषदात्री सशमनत,     10.8 

राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों के बारे में 

ऐसे – के बारे में ववचध और न्याय मंत्रािय के    9.23.2 

साथ परामिष जजिका िोदटस गैर सरकारी 

सदस्यों द्वारा ददया गया हो 

राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों से संबंचधत-    10.6.1 

के साथ भेजे जािे वािे कागजात यदद 

उि प्रस्तावों को 

राज्य सरकारों द्वारा प्रायोजजत क्रकया गया है 

- की संभाविा कािूिी और संवैधानिक     9.2 (ख) 

दृजष्ट से 

- को तैयार करिा, प्रिासनिक और ववत्तीय    9.2 (क) 

दृजष्ट से 

- के संसद में पुर: स्थापि का उपिम     9.1 

- का उपिम, राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों    10.2, 

के बारे में         10.4 

के ब्यौरे, पषृ्ठभूशम की सामग्री आदद     9.2 (र्) 
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दिाषिे वािा कायाषिय ज्ञापि तैयार करिा, 

ववचध और न्याय मंत्रािय के प्रयोग के शिए 

- से संबंचधत कायषिम, संसदीय कायष मंत्रािय    9.8 

को सूचित क्रकए जािे केशिए 

राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों     10.2, 

से संबंचधत – के बारे में गहृ मंत्रािय     10.5.1 (ख) 

का कायष         10.6.2 (क) 

10.8 

राज्य सरकार द्वारा प्रायोजजत – की संवीक्षा    10.6.2 

प्रिासनिक मंत्राियों/ववभागों द्वारा 

ववधध और न्याय मंत्रालय 

संसद में भार्ा        17.5.4 

- के साथ परामिष, ववधेयक की वापसी     9.13 

के बारे में 

- के साथ परामिष, प्रत्यायोजजत ववधाि और/    9.20.2 

अथवा ववत्त संबंधी ज्ञापि में संिोधिों 

के बारे में 

- के साथ परामिष, राष्रपनत िासि के अधीि    10.6.2 (ख) 

राज्यों से संबंचधत ववधायी प्रस्तावों के बारे में 

- के साथ परामिष, जजस ववधायी उपाय के शिए    9.23.2 

गैर-सरकारी सदस्यों िे िोदटस ददया हो 

उन्हें अचधनियशमत करिे की संसद की क्षमता 

के बारे में 



319 
 

- के साथ परामिष, अध्यादेिों के प्रययापि    9.25 (र्), 

का औचित्य दिाषिे वािा वववरण पत्र तैयार    9.25 (ड.) 

करिे के बारे में 

- द्वारा उि ववधेयकों के सरकारी संिोधिों    9.14.3 

के िोदटसों का मसौदा तैयार क्रकया जािा जो 

क्रक प्रवर/संयुक्त सशमनत को भेजे गए हों  

- द्वारा ववधेयक के अचधनियम बि जािे की    9.21 (ड.) 

तारीख सूचित क्रकया जािा 

- द्वारा प्रकािि, अचधनियम का      9.22 

- का कायष, राष्रपनत िासि के      10.6.2 (ख), 

अधीि राज्यो से संबंचधत ववधायी प्रस्तावों 

के बारे में 

- का कायष, संर् िाशसत क्षेत्र के ववधाि     9.27.1(ख), 

के बारे में         9.27.2 (ख) 

9.28.2, 

9.29.3, 

9.30, 9.32 

- का कायष, अधीिस्थ ववधाि के बारे में     11.1.2, 

11.2 (क), 

11.2 (ि), 

- द्वारा अधीिस्थ ववधाि की संवैधानिक,     11.1.2 

कािूिी और प्रारुप बिािे की दृजष्ट से समीक्षा 

- द्वारा राष्रपनत के हस्ताक्षरों के शिए     9.24.2 
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अध्यादेिों का मसौदा प्रस्तुत क्रकया जािा 

- द्वारा संसदीय कायष मंत्रािय को अध्यादेिों    9.25 (क) 

की प्रनतयां भेजा जािा 

- द्वारा ववधेयकों के पाररत क्रकए जािे के     9.19, 

बाद उिकी तकिीकी छािबीि और उिमें    9.21 (क) 

संिोधि क्रकया जािा  

ववधेयक: 

एक सभा द्वारा पाररत-पर दसूरी सभा     9.20.1, 

में वविार क्रकए जािे से पूवष की कारषवाई     9.20.2 

20,21 

दोिों सभाओं द्वारा पाररत – पर कारषवाई    9.21 

- में संिोधि        9.18.1, 

9.18.2 

- ववनियोग         7.1.8, 

9.11.6 

पाररत- में ववचध और न्याय मंत्रािय द्वारा    9.19 (ख) 

सुझाए गए तकिीकी संिोधिों के शिए 

सभापनत/अध्यक्ष का अिुमोदि 

ववचध और न्याय मंत्रािय द्वारा तैयार क्रकए गए   9.5 

- के मसौदे का मंत्रत्रमंडि के सदस्यों के  

मध्य पररिािि 

राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों से संबंचधत –    10.8 

को परामिषदात्री सशमनत में पररिाशित करिा 
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ऐसी पररजस्थनतयां जजिमें सदि की अिुमनत शिए   9.11.5 

त्रबिा – पुर:स्थावपत क्रकया जा सकता है 

- पर खण्डि: वविार क्रकया जािा      9.17 

दसूरे सदि में सहमनत प्रस्ताव      9.14.1  17 

एक सभा द्वारा पाररत – पर दसूरी सभा में    9.20.1  20 

पुर:स्थापिा और पाररत करिा      17.3.1 

वविार क्रकया जािा 

राष्रपनत िासि के अधीिराज्यो से संबंचधत –    10.8 

पर परामिषदात्री सशमनत से सिाह िेिा 

गैर-सरकारी सदस्यों के – के बारे में ववध    9.23.2 

तथा न्याय मंत्रािय के साथ परामिष करिा 

- के पुर:स्थापि की तारीख       9.11.4 

- के पाररत क्रकए जािे की तारीख      9.21 (ड.) 

- का मसौदा तैयार करिा       9.3 

ववत्त –         7.1.3 (र्), 

7.1.3 (ड.), 

7.1.9  

ववत्तीय –         1.4 (झ) 

- के संबंध में ववत्तीय ज्ञापि      9.6 (ग), 

9.20.2 

- की रुपरेखा        9.4 

गैर-सरकारी सदस्यों के – के संबंध में     9.23.3, 

सरकारी िीनत        9.23.4 
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यह सभा जजस में – पुर:स्थावपत क्रकया जा सकता है   9.9 

अध्यादेिों के प्रनतस्थापि के शिए – का     9.25 (ग) 

पुर:स्थापि 

एक सभा द्वारा पाररत – को दसूरे सभा पटि पर   9.20.1 

रखिा 

- से संबंचधत प्रत्यायोजजत ववधाि ववर्यक ज्ञापि    9.6 (र्) 

- धि –       1.4 (त), 17.3.3, 17.3.4 

- पर वविार क्रकये जािे का प्रस्ताव     9.12 (क)  11 

- के पुर: स्थापि का प्रस्ताव      9.11.1 9 

- को प्रवर सशमनत को भेजिे का प्रस्ताव     9.12 (ख), 

9.14.1  12 

- को संयुक्त सशमनत को भेजिे का प्रस्ताव    9.12 (ग), 

9.14.1  13 

- जिता की राय जाििे के शिए - को पाररिाशित करिे   9.12 (र्),  

- का प्रस्ताव        9.15   14 

- में गैर-सरकारी संिोधि        9.17(ख), 

9.18.1 

- में सरकारी संिोधि       9.18.2 19 

(क) संयुक्त/प्रवर सशमनत को भेजे गए     9.14.  18 

(ख) संयुक्त/प्रवर सशमनत की ररपोटष को     9.18.2, 

सदि के समक्ष रखिे के बाद      9.18.3  19 

- पुर:स्थापि से पहिे सरकारी राजपत्र में     9.11.5 

प्रकािि के शिए सभापनत/अध्यक्ष की अिुमनत 
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आवश्यक 

गैर-सरकारी सदस्यों के – के संबंध में राष्रपनत    9.23.4 

की पूवष अिुमनत/शसफाररि 

- के पुर:स्थापि के शिए राष्रपनत की पूवष अिुमनत   9.7.1(क), 

9.6.1(ख),  

9.7.2,  

9.7.3 

- का छापिा        9.10.1 

9.10.2 

9.10.3 

दोिों सदिों द्वारा यथा पाररत – को छापिा    9.21 (ख) 

गैर सरकारी सदस्यों के –      9.23.1, 

9.23.2, 

9.23.3, 

9.23.4 

- के पुर: स्थापिा की क्रियाववचध      9.11.1, 

9.11.2, 

9.11.3  10 

- की प्रूफ प्रनतयां        9.10.2 

- का भारत के राजपत्र में प्रकािि      9.11.4 

क्रकसी एक सभा में – के पुर:स्थापि के शिए    9.7.1(क), 

9.7.1 (ग)  7 

राष्रपनत की शसफाररि       9.7.2, 9.7.3 
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- को स्थाई सशमनत को भेजिा      9.11.6 

- की अनतररक्त प्रनतयां प्राप्त करिे की मांग    9.10.5 

- के उद्देश्यों और कारणों का वववरण     9.5 (क), 

9.5 (ख) 

दोिों सदिों द्वारा पाररत – को राष्रपनत    9.21(ग), 

की अिुमनत के शिए प्रस्तुत करिा    9.21(र्) 

9.21(ड.) 

एक सभा द्वारा पाररत क्रकए जािे के पश्िात -   9.19 

की तकिीकी संवीक्षा और संिोधि 

की वापसी        9.13  15,16 

ववतनयोग ववधेयक       7.1.8, 

9.11.6 

- वववरण-पत्र, ववधेयक से संबंचधत उद्देश्यों     9.6 (क), 

तथा कारणों का        9.6 (ख) 

ववनियोग         7.1.8, 9.11.6 

         17.4.3 

(श) 

िून्यकाि         15.9 

शाखा अधधकारी  

- की पररभार्ा        1.4 (ग) 

- का कायष, आधे र्न्टे की ििाष के संबंध में   3.17.2, 

3.17.3, 

3.17.4 
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- का कायष, ववधेयक के गैर-सरकारी संिोधिों    9.18.1 

के संबंध में 

- का कायष, िोकदहत के मामिों से संबंचधत    5.5.2 

प्रस्ताव के बारे में 

- का कायष िोक महत्व के मामिों पर     5.7.2, 

अल्पावचध वविार – ववमर्ष के संबंध में     5.7.3 

- का कायष, अल्प सूििा प्रश्ि के संबंध में    3.12.2, 

3.12.3 

िून्य काि        15.9 

(स) 

सदस्यता के शिए निरहषताएं      17.2.1, 17.2.2 

संकल्प 

- की ग्राह्ता         2.11 

- में संिोधि का िोदटस       5.9 

- की ग्राह्ता का िोदटस और िते      5.8.1 

- गैर सरकारी सदस्य के – की क्रियाववचध     5.8.3, 

5.8.4 

सरकारी – प्रस्तुत करिे की क्रियाववचध 

संर् राज्य िेत्र 

- के समबन्ध में ववधाि बिािे की, संसद की    9.26.1 

क्षमता 

- में राज्य अचधनियम का ववस्तार      9.32 

ऐसे – जजसमें ववधाि सभाएं हैं      9.26.2 (क), 
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9.29.1 

ऐसे – जजसमें सिाहकार सशमनतयां हैं     9.26.2 (ख) 

- से संबंचधत ववधाि       9.26.1 स े

9.29.1, 

9.29.3 

9.30, 9.31 

- के शिए ववधाि सभाओं द्वारा ववधाि     9.28.1, 

बिािे की क्रियाववचध       9.28.2, 

9.29.1, 9.30 

- के संबंध में संसदीय ववधाि की क्रियाववचध    9.27.1, 

9.27.2, 

9.27.3 

- में िांनत, प्रगनत और सिुासि के     9.33.1, 

शिए ववनियम        9.33.2 

- के ववधाि के संबंध में प्रिासनिक मंत्राियों/ववभागों   9.27.1, 

की भूशमका        9.27.2, 

9.27.3, 

9.32 

- के ववधाि के संबंध में गहृ मंत्रािय की भूशमका    9.27.1 (क) 

9.27.2 (ग) 

9.28.2, 

9.29.2, 

9.29.3 
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9.30, 9.32 

- के ववधाि के संबंध में ववचध और न्याय     9.27.1 (ख), 

मंत्रािय की भूशमका       9.27.2 (ख), 

9.28.2, 

9.29.2, 

9.30, 9.32 

- ऐसे – जजिमें गहृ मंत्रािय द्वारा गदठत      9.26.2 (ख) 

सिाहकार सशमनतयां हैं 

संर् राज्य िेत्र अधधतनयम      9.26.2 (क), 

9.28.1 

संयुक्त सममतत: 

- की पररभार्ा        1.4 (ठ) 

- को भेजे जािे वािे ववधेयक      9.12 (ग) 

से संबंचधत प्रस्ताव का िोदटस 

संसद एकक: 

प्रस्ताव आदद की ग्राह्यता का निश्िय करिे    2.11 

के शिए राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय 

को भेजी जािे वािी सूििा की प्रनत – को भेजिा 

- की पररभार्ा        1.4 (द) 

- के कतषव्य         2.4 

- का कायष, संसद में बजट संबंधी      7.3 

ििाष के बारे में 

स्वीकृत प्रश्िों के पाठ का पता िगािे के    3.6 (क) 
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शिए – द्वारा राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय के 

साथ संपकष  रखिा 

संसद पुस्तकालय 

- में रखिा, प्रश्िों के उत्तरों में      3.6 (छ) 

उजल्िखखत कागजात को 

- को कागजात और प्रकािि भेजिा     16.5, 

16.6.1, 

16.6.2 

संसद प्रश्ि: संसद की सदस्यता के शिए अहषता    17.1.15 

- की ग्राह्यता        2.11, 

3.3 (ग), 

3.4.1 

छपी हुई सूिी में सभी का उत्तर ददया जािा    3.6 (झ) 

आवश्यक 

- के उत्तरों का पूवष प्रकािि रोका जािा     3.11 

- के उत्तर और पूरक पश्िों के वववरण-पत्र    3.5.1, 

के शिए सामग्री एकत्र करिा तथा संकिि करिा   3.5.2 

- से संबंचधत तथ्यों की सूििा      3.4.1, 

3.4.2, 

3.5.1 (र्) 

- के उत्तरों में उजल्िखखत कागजात की     3.6 (छ) 

प्रनतयां संसद पुस्तकािय/सदि के पटि 

पर रखिा 
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- के शिए पूरक प्रश्िों के वववरण-पत्र का मसौदा    3.6, 3.7 

तैयार करिा 

- के उत्तरों का मसौदा तैयार करिा     3.6 

- का अतंररम उत्तर ि देिा      3.6 (र्) 

भार्ा जजसमें – के उत्तर तैयार क्रकए जाएं    3.8.1, 3.8.2 

मंत्रािय/ववभाग द्वारा उत्तरों के ररकाडष – इत्यादद का   2.15 

रखरखाव क्रकया जाए 

ववस्ततृ उत्तरों वािे – के उत्तरों का मसौदा तैयार   3.6 (ि) 

करिे की क्रियाववचध 

- का उत्तर देिे वािे मंत्री का िाम     3.10 

- का िोदटस, िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय    3.2 

द्वारा 

राज्य सभा/िोक सभा को भेजे जािे वािे –    3.15.1, 

के उत्तरों की प्रनतयों की संयया      3.15.2 

- प्रेस सूििा कायाषिय को भेजे जािे वािे –    3.15.3 

के उत्तरों की प्रनतयों की संयया  

   के उत्तरों का सरकारी रुप      3.6 (ञ) 

   संसद एकक द्वारा – के अजन्तम रुप से     3..6 (क) 

    स्वीकृत रुप का पता िगािा 

 उत्तर के मसौदों में छपी हुई सूिी में – की    3.6 (ख) 

 जस्थनत का उल्िेख  

-  के उत्तरों को संिोचधत करिे की क्रियाववचध    3.16 
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 मंत्रािय/ववभाग के कायष प्रभारी मंत्री के स्थाि पर अन्य मंत्री  3.10 और 

16.4.2 

 द्वारा – का उत्तर ददए जािे की जस्थनत में 

 अपिाई जािे वािी क्रियाववचध 

-  के उत्तर में दसूरे सदि में ददए गए उत्तर    3.6 (ज) 

 अथवा कारषवाई का हवािा ि ददया जािा 

-  के उत्तरों का संक्षक्षप्त और स्पष्ट होिा    3.6 (ग) 

-  के स्थगि के शिए प्राथषिा      3.5.1 (र्) 

-  की संवीक्षा        3.3 

-  के उत्तर राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय    3.9.1, 

 को भेजिा        3.9.2 

-  अल्प सूििा, पररभार्ा       3.1 (ग) 

 अल्प सूििा – पर कारषवाई करिे की     3.12.1, 

 क्रियाववचध         3.12.2, 

3.12.3 

-  तारांक्रकत : पररभार्ा       3.1 (क) 

-  में उजल्िखखत वववरण संसद पुस्तकािय    16.6.1 

 को भेजिा 

-  का अन्तरण        3.3 (क), 

3.3 (ख) 

- के उत्तरों का अिुवाद       3.8.1, 

3.8.2 

- की शे्रखणयां जजिके उत्तरों के शिए     3.13 



331 
 

प्रधाि मंत्री का पूवष अिुमोदि आवश्यक है 

- अतारांक्रकत : पररभार्ा       3.1 (ख) 

- के उत्तर में अन्तर       3.14 

संसंद में प्रकक्रया तथा काया संचालन     1.1, 2.1 

संसद सदस्य 

- की नियुजक्त सरकारी सशमनतयों      16.1.3, 

के सदस्य के रुप में       14.2,  14.3 

- सरकारी सशमनतयों पर ववद्यमाि की पूरी सूिी    16.2.1, 

िोक सभा/राज्य सभा सचिवािय को भेजिा    16.2.2 

- के साथ पत्र व्यवहार       16.8.1 स े

16.8.4 

- उत्तर भेजिे का स्तर       16.8.2 

सरकारी बैठकों में भाग िेिे वािे –     16.3 

को यात्रा भते्त/दैनिक भते्त की अदायगी 

संसद स ायक –        2.4 (ञ) 

और (ड), 

2.5 (ख) 

संसद सदस्यों का नामांकन 

- परामिषदात्री सशमनत पर       13.1.1 

- सरकारी सशमनतयों, पररर्दों, बोडों, आयोगों    14.2 

इत्यादद पर 

- मांग के शिए प्रपत्र       14.3 

संसदीय आश्वासनों का रप्जस्टर : 
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प्रत्येक अिुभाग द्वारा रखे जािे वािे – का फामष   8.5.2, 

8.5.3  5 

संसद एकक द्वारा रखे जािे वािे – का फामष    8.5.1, 

8.5.3  4 

- की संवीक्षा, िाखा अचधकारी द्वारा     8.6.1 (ग) 

- की संवीक्षा, अिुभाग अचधकारी द्वारा     8.6.1 (क) 

- को प्रस्तुत क्रकया जािा, िाखा अचधकारी द्वारा    8.6.1 (ग) 

- संसदीय कागजों के मलए अग्रता      2.6.1 

संसंदीय कायों के मलए अग्रता      2.6.1 

संसदीय कायावा ी – 

- के ररकाडष रखिा        2.15 

- की अनतररक्त प्रनत भेजिा      2.14 

संसदीय काया मंत्रालय 

यदद क्रकसी ववधेयक के बारे में राष्रपनत     9.21 (र्) 

की अिुमनत क्रकसी ववशिष्ट तारीख – तक 

दी जािी आवश्यक हो तो उसके संबंध 

में – को अचग्रम सूििा 

- को इस बात की अचग्रम सूििा का अध्यादेि को   9.25 (ख) 

अचधनियम द्वारा प्रनतस्थावपत क्रकए जािे का 

प्रस्ताव है 

- के माध्यम से परामिषदात्री सशमनत में     13.7 

हुए वविार-ववमिष के ररकाडष का पररिािि 

- को सत्र में वविारणीय ववधायसी प्रस्तावों की    9.8  1 
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सूििा  

अधीिस्थ ववधाि संबंधी सशमनत द्वारा की गई    11.9.1 

सामान्य प्रकार की शसफाररिों की – द्वारा सूििा 

- को सूििा, राष्रपनत के अशभभार्ण में     6.2 

उल्िेखिीय ववधायी प्रस्तावों की सूिी 

- द्वारा परामिषदात्री सशमनत का गठि     13.1.1 

- के साथ परामिष अधीिस्थ ववधाि में     11.7.2 (ख) 

संिोधि संबंधी प्रस्ताव पर वादवववाद की  

तारीख के बारे में 

- को भेजी जािी, सदि में रखे जािे     5.8.2 (ड.) 

वािे सरकारी संकल्प की प्रनत 

प्रनतशिवप-संसदीय आश्वासि के पूरा करिे    8.4.2, 

के शिए समय-सीमा बढ़ािे/वविोपि के शिए    8.3.1, 

राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय को – प्रनत भेजिा   8.3.2 

- द्वारा ववधेयक के पुर:स्थापि की     9.11.4 

तारीख को निददषष्ट क्रकया जािा  

क्रकस सदि में ववधेयक पुर:स्थावपत     9.9 

क्रकया जाए इसका निणषय – के साथ 

परामिष करके क्रकया जािा 

- को सूििा, संसदीय आश्वासिों      8.7.2  6 

की पूनत ष के बारे में 

परामिषदात्री सशमनत के सदस्यों द्वारा     13.4 

सुझाई गए मदों का – के माध्यम से भेजा जािा 
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- द्वारा संसदीय आश्वासिों की पूनत ष     8.8 

से संबंचधत वववरण-पत्र का रखा जािा 

- के साथ परामिष ववधेयक की वापसी के बारे में    9.13 

संसदीय कायष के संबंध में अचग्रम सूििा    2.4 (ख) 

प्राप्त करिे के शिए संसद एकक द्वारा –  

के साथ समपकष  रखा जािा 

- का कायष, सरकार द्वार स्थावपत की     14.2, 

जािे वािी सशमनतयों के बारे में      14.3, 

16.2.1, 

16.2.2 

- का कायष, संसदीय आश्वासिों के बारे में    8.2, 8.7.1, 

8.7.2, 8.7.3, 

8.8, 8.9,  

8.10, 8.11  

द्वारा संवीक्षा संसदीय आश्वासिों     8.8 

की पूनत ष से संबंचधत सूििा की  

द्वारा संवीक्षा सरकारी आश्वासिों     8.11 

संबंधी सशमनत की ररपोटों की 

गैर-सरकारी सदस्यों के संकल्प के     5.8.4 

सार की प्रनतयां – को भेजा जािा 

ववधेयक की संिोचधत प्रुफ प्रनत का –     9.10.2(क)(ii) 

को भेजा जािा 

वावर्षक ररपोटों की प्रनतयां – को भेजा जािा     7.2.4 
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गैर-सरकारी सदस्यों के ववधेयक के प्रनत     9.23.3, 

सरकारी दृजष्टकोण के सार की प्रनतयां –      9.23.4 

को भेजा जािा 

- को अध्यादेिों की प्रनतयां भेजा जािा      9.25 (क) 

संसदीय सममततयां        “सशमनतयों” में 

देखें 

- संसदीय सममतत : पररभार्ा       1.4 (र्) 

- संसदीय कायष समबन्धी मंत्रत्रमंडि सशमनत 

- का अिुमोदि, गैर-सरकारी सदस्यों      9.23.3, 

- ववधेयक के समबन्ध में सामान्य िीनत     9.23.4 

तय करिे के शिए 

- के शिए सार तैयार करिा      5.8.3, 

5.8.4, 

9.23.3 

सभा का पटल 

- पर रखे जािे वािे कागजों का मंत्री     4.1 (ि) 

द्वारा अचधप्रमाणि 

एक सदि द्वारा पाररत ववधेयकों को दसूरे    9.20.1 

सदि के – पर रखिा 

- पर अध्यादेि रखिा       9.25 (क) 

- पर अध्यादेि के प्रययापि का औचित्य     9.25 (र्) 

शसद्ध करिे वािी पररजस्थनतयों का स्पष्टीकरण 

देिे वािा वववरण पत्र रखिा 
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- पर राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों से    11.5.1 

संबंचधत अधीिस्थ ववधायि रखिा 

- पर अधीिस्थ ववधायि रखिा/पुि: रखिा    11.4 से 11.6.2 

- पर कागज रखिे की क्रियाववचध      4.1 

- पर कागजात रखिे में अत्यचधक देरी     4.1 (ड) 

होिे की जस्थनत में अपिाई जािी वािी 

क्रियाववचध 

- पर रखे जािे के शिए प्रस्ताववत ररपोटष     4.1 (ञ) 

प्रेस को भेजिा 

- पर रखे गए वववरण-पत्र में/प्रश्िों     16.6.1 

के उत्तरों में उजल्िखखत प्रकािि संसद 

पुस्तकािय को भेजिा 

- पर रखे जािे के शिए प्रकाििों को     16.6.2 

संसद पुस्तकािय को भेजिा 

सभा/सदि 

- की पररभार्ा        1.4 (ञ) 

1.4 (ट) 

- की अिुमनत आवश्यक िहीं, कुछ     9.11.5 

पररजस्थनतयों में ववधेयक के पुर: स्थापि 

के शिए 

सदि की िजक्तयां, वविरे्ाचधकार आदद     17.2.5 

    सभापतत/अध्यि 
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- द्वारा िोक महत्व के मामिे पर आधे र्ंटे    3.17.1 

की ििाष नियत करिा 

- का अिुमोदि, पाररत  ववधेयक में ववचध और    9.19 (ख) 

न्याय मंत्रािय द्वारा सुझाए गए तकिीकी 

सुधारों के बारे में 

- द्वारा गठि, अधीिस्थ ववधायि संबंधी सशमनत का   11.8 

- का मागष दिषि प्राप्त कया जाए, सकरारी    16.1.4 

मंत्रािय/ववभाग और संसदीय सशमनत में मतभेद होिे 

की जस्थनत में 

- द्वारा िामांकि प्रवर/संयुक्त सशमनतयों के    9.14.2 

अध्यक्ष का 

- की अिुमनत आवश्यक तीि ददि से कम िोदटस   4.1 (ख) 

पर सभा पटि पर कागज रखिे के बारे में 

- की अिुमनत आवश्यक, ववधेयक को     9.11.5 

पुर:स्थावपत करिे से पहिे प्रकाशित 

करिे के बारे में  

- की अिुमनत आवश्यक, अध्यक्षीय निदेि    9.11.3 

19 (क) और 19 (ख) में ढीि देिे में 

संसदीय सशमनत की ररपोटों पर – की पूवष    12.10.4 

अिुमनत के त्रबिा सावषजनिक तौर पर 

टीका-दटप्पणी ि क्रकया जािा 

प्रश्ि, प्रस्तावों और संकल्पों की ग्राह्यता    3.4.1, 2.11 

से संबंचधत जािकारी राज्य सभा/िोक सभा 
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 सचिवािय के  माध्यम से – को भेजिा 

सभा/सदन 

- की पररभार्ा                                         1.4(ञ) 

         1.4(ट) 

- की अिुमनत आवश्यक िहीं, कुछ                        9.11.5 

पररजस्थनतयों में ववधेयक के पुर:स्थापि के शिए    

- सदि की िजक्तयां, वविरे्ाचधकार आदद                    17.2.5 

सममतत (सममततयां)  

परामिषदात्री – द्वारा व्यजक्त दृजष्टकोण पर कारषवाई   13.7 

परामिषदात्री – की बैठकों की कायष – सूिी    13.3, 13.4 

परामिषदात्री - के सदस्यों के आवास तथा    13.2.2 

भोजि की व्यवस्था 

ऐसे मामिों पर सरकारी – की नियुजक्त जो पहिे   16.1.1 स े

ही क्रकसी संसदीय – के वविाराधीि है     16.1.5 तक 

सरकार द्वारा स्थावपत – में संसद सदस्यों की    14.3.1, 

नियुजक्त              16.1.3,24 

16.4.1 (क) 

परामिषदात्री -  की बैठकों में ववभागों के     13.6 

अचधकाररयों की उपजस्थनत 

संसदीय -  समक्ष साक्ष्य देिे वािों के शिए    12.15.1 

आिरण और शिष्टिार  

परामिषदात्री – का गठि का कायष      13.1.1,  
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13.1.2 

संसद के र्टक        17.1.1 

परामिषदात्री        13.1.1 स े

13.8 

परामिषदात्री -  में वविार – ववमिष     13.5 

संसद की ववभागों से संबंचधत स्थायी –     9.11.6, 

9.11.7, 

12.3.2 

23 (ख) 

प्राक्किि         12.1.2 (ख) 

संसद की ववत्तीय – के कायष      12.1.2 

सरकारी आश्वासि –       8.10, 8.11, 

8.12 

संयुक्त – की पररभार्ा       1.4 (ड.) 

परामिषदात्री – की बैठकें        13.2.1, 

13.2.2, 13.6 

संसद के – ववत्तीय से प्राप्त पत्रों पर     12.4 

कारषवाई करिे के शिए अचधकाररयों का िामांकि 

- अधीिस्थ ववधाि संबंधी       11.8, 

11.9.1, 

11.9.2 

संसदीय         12.1.1 स े

12.15.2 तक, 
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15.1.1 स े

15.4 तक 

15.8 

पहिे से ही क्रकसी संसदीय - में वविाराधीि    16.1.4 

मामिों पर सरकारी - की ररपोटष प्रकाशित 

करिे से पहिे संसदीय – के साथ परामिष 

क्रकया जािा 

परामिषदात्री – के शिए सार तैयार करिा     13.4 

और उसका पररिािि करिा 

ववत्तीय – के समक्ष साक्ष्य देिे के शिए     12.8 

मंत्रािय/ववभाग के अचधकाररयों की उपजस्थनत 

ववत्तीय – की शसफाररिों पर कारषवाई करिा    12.9 से 

12.12 तक 

क्रकसी – की नियुजक्त से पूवष मंत्रािय/ववभाग द्वारा पािि  16.1.1 स े

की जािे वािी क्रियाववचध      16.1.5 तक 

संसद की ववत्तीय – द्वारा अपिाई जािे वािी    12.2 

क्रियाववचध 

संसद की – शसफाररिों/अशभमतों के स्वीकार ि    12.10.1 स े

क्रकए जािे समबन्धी क्रियाववचध      12.101.3 तक 

िोक िेखा –        12.1.2 (क) 

संसदीय – के उत्तरों के अन्तववषर्य के बारे    12.10.4 

में सावषजनिक रुप से व्यक्त कथि आदद को 

टािा जािा 
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- सावषजजिक उपिम       12.1.2 (ग), 

12.14 

परामिषदात्री – की बैठक में हुए वविार – ववमिष    13.7 

का ररकाडष 

संसद की ववत्तीय – की ररपोटों के समबन्ध में    12.9.1 (ख) (ii) 

मंत्रत्रमंडि सचिवािय का कायष 

सरकार द्वारा नियुक्त की जािे वािी – के    14.2 से 

समबन्ध में संसदीय कायष मंत्रािय का कायष    14.3 तक 

संसद की ववत्तीय – की ररपोटों के समबन्ध    12.9.1 (ख) (i) 

में ववत्त मंत्रािय का कायष      12.9.1 (ग) (i) 

प्रवर  -              1.4 (V) 

संसद की स्थायी           12.1.1 23 

संसद की ववत्तीय – से समबजन्धत सशमनत    12.13 

अचधकारी को वावर्षक ररपोटों की प्रनतयां भेजिा 

संसद की ववत्तीय – को सामग्री भेजिा     12.4,  

12.5.1,  

12.6.1,  

12.6.2,  

12.7 

िोक िेखा – को सामग्री भेजिा      12.6.1, 

12.6.2 

संसद की ववत्तीय – को गोपिीय कागजात भेजिा   12.7 

संसद की – को उिकी शसफाररिों पर की    12.9.2, 
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गई कारषवाई दिाषिे वािा वववरण पत्र भेजिा    12.10.1, 

12.10.3 

12.11, 

12.12 

जजि – में संसद सदस्य ववद्यमाि  हों उिके सदस्यों   16.2.1, 

की पूरी सूिी राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय    16.2.2 

को भेजिा 

संसद की ववत्तीय – की शसफाररिों पर निणषय    12.11, 12.12 

िेि की समय – सीमा 

संसद की – के सदस्यों की यात्राओं के     16.7 

शिए पररवहि व्यवस्था 

गठि         1.4 (छ) 

परामिषदात्री सशमनत         “सशमनतयां” के अतंगषत देखें 

सावाजतनक उपक्रम सममतत      12.1.2 (ग) 

12.14 

सरकारी दीर्ाा 

- में उपजस्थनत, अचधकाररयों की      2.4 (ञ) 

2.4 (ट) 

2.8, 2.9 

- में उपजस्थनत अचधकाररयों की, बजट समबन्धी    7.3 (ग), 

ििाष के दौराि        7.3 (र्) 

- में उपजस्थनत अचधकाररयों की, राष्रपनत     6.3 

के अशभभार्ण के समय 
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- में उपजस्थनत संसद सहायक की      2.4 (ञ) 

जजि अचधकाररयों के शिए – में उपजस्थत    16.9 

रहिा आवश्यक है उिके शिए काडष/प्रवेि 

पत्र प्राप्त करिे की क्रियाववचध 

सरकारी राजपत्र 

- में प्रकािि, राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों    10.10 

से संबंचधत अचधनियमों का 

- में प्रकािि, अचधनियम का      9.22 

- में प्रकािि, अधीिस्थ ववधाि में     11.7.3 

संिोधिों का 

- में प्रकािि, अध्यादेिों का      9.24.3 (क) 

(सांववधधक (कानूनी) तनयम, ववतनयम, उप-तनयम इत्यादद) 

- में संिोधिों के िोदटसों परं कारषवाई     11.7.2 

- का संिोधि        11.7.1 स े

11.7.3 

- के निमाणष में होिे वािी देरी के मामिों     11.3 

को मंत्री के ध्याि में िाया जािा 

राष्रपनत िासि के अधीि राज्यों से     11.5.1 

संबंचधत – को सभा पटि पर रखिा 

- को सभा पटि पर रखिा:पुि: रखिा       11.4, 

11.5.1 स े

11.6.2 

- पर वविार तथा अिुमोदि के शिए प्रस्ताव    11.7.2 22 
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- का सरकारी राजपत्र में प्रकािि      11.2 (ख), 

11.4, 

11.5.4 

सभा पटि पर रखे जा रहे – के      11.5.2 

साथ प्रस्तुत क्रकए जािे वािा वववरण  

अचधनियमों के अधीि बिाए गए – अधीिस्थ ववधाि   11.1.1 

- के निमाषण में ववचध एवं न्याय मंत्रािय से    11.1.2, 

परामिष         11.2 (क), 

11.2 (ि) 

- के निमाषण की समय-सीमा      11.3  1 

सोसायदटयों/संस्थाओं की वावषाक ररपोटा का    7.2.6 

सभा पटल पर रखा जाना 

स्थगन प्रस्ताव 

िोक सभा सचिवािय से - को एकत्र करिा    5.1.2 (ख) 

- के शिए मंत्री के शिए सार तैयार करिा     5.1.1 

- के समबन्ध में िोक सभा सचिवािय को    5.1.2 (ग) 

तथ्य प्रेवर्त करिा 

- पर कारषवाई करिे की क्रियाववचध      5.1.2, 

5.1.3, 

5.1.4 

- सुगम दस्तावेज – पररभाषा      1.4 (क) 

( ) 

द दंी 
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- अिुवाद, राज्य सभा/िोक सभा सचिवािय    2.1 

को भेजे जािे वािी सामग्री का 

   वह जस्थनत जजसमें उत्तरों का – में     3.6 (ञ) 

रुपान्तर सरकारी कथि समझा जाएगा 

(झ) 

ज्ञापि, ववधेयक को तैयार करिे और     1.1 (ड.) 

पाररत करिे पर 
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