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संसदीय कायय मंत्राऱय 
नागररक चार्यर 

 
पषृ्ठभूमम और स्थिति 
 
 संसदीम शासन प्रणारी भें, विभबन्न भंत्रारमों/विबागों के सभम औय संसाधनों का एक फहुत फडा हहस्सा 
संसदीम प्रणारी के हदन-प्रततहदन के कामयचारन ऩय व्मम होता है।  संसदीम कामय भें फहुत से जहिर भाभरे - 
वित्तीम, विधामी औय गैय-विधामी शाभभर होत े हैं।  संसदीम कामय भंत्रारम सयकाय औय संसद के फीच 
सभीऺात्भक अंतयाऩषृ्ठ उऩरब्ध कयाता है।  मह भंत्रारम, मद्मवऩ आकाय भें छोिा है फपय बी विधामी कामय, 
संसदीम आश्िासन औय ऩयाभशयदात्री सभभततमों से रेकय संसद सदस्मों के कल्माण, मुिा संसद कामयक्रभों के 
आमोजन औय नेिा के भाध्मभ से सबी याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के विधानभंडरों के डडजजिरीकयण जैसी अनेक 
गततविधधमों को देखता है।   
 
पररकल्पना 
 
 संसदीम कामय भंत्रारम नागरयकों के एक तनकाम, जजसभें संसद औय इसके सदस्मों सहहत 
भंत्रारम/विबाग तथा बायत सयकाय औय याज्म सयकायों के अन्म संगठन शाभभर हैं, को विस्ततृ औय 
गुणित्ताऩूणय सेिाएं उऩरब्ध कयाने का प्रमास कयता है। 
 
ऱक्ष्य (ममशन) 
 
 तनम्नभरखखत के द्िाया संसद के साथ सयकाय के ऩयस्ऩय सिंाद को रगाताय फेहतय फनाने के भरए एक 
सऺभ भददगाय के रूऩ भें कामय कयना: 
 

 संसद भें सयकायी कामय की आमोजना, सभन्िमन औय भानीिरयगं कयना। 
 भंत्रारमों/विबागों की अऩने ससंदीम कामय को कायगय तयीके से तनऩिाने भें भदद कयना। 
 संसद के सदनों द्िाया सयकाय से फकए गए साभान्म प्रकृतत के तनदेशों, संकल्ऩों  इत्माहद के संफंध भें 

सयकाय की ओय से सफक्रम औय प्रबािशारी रूऩ से उत्तय देना। 
 भंत्रारमों के भरए संसद सदस्मों की ऩयाभशयदात्री सभभततमों को गहठत कयना औय फैठकों की व्मिस्था 

कयना। 
 रोकतंत्र की जडों को भजफूत कयने के उद्देश् म से संसदीम प्रणारी के फाये भें जागरूकता फााने के भरए 

सम्भेरनों, मुिा संसद इत्माहद के आमोजन के भाध्मभ से कामय की ऩहर कयना। 
 संसद सदस्मों के िेतन, सुविधाओं औय कल्माण संफंधी भाभरों से संफद्ध नीततमों का तनधाययण।  
 संसद के दोनों सदनों भें भंत्रत्रमों द्िाया हदए गए आश्िासनों के कामायन्िमन के भरए भंत्रारमों/विबागों से 

सभन्िम कयना - िाद-वििाद (डडफेि) से आश्िासनों को तनकारना; उनके ऩूये होने की अिस्था को 
भॉनीिय कयना औय सदनों के सभऺ कामायन्िमन प्रततिेदनों को प्रस्तुत कयना।   

 बायत सयकाय की भभशन भोड ऩरयमोजना 'ई-विधान' के तहत याष्रीम ई-विधान एजलरकेशन (नेिा) 
लरेिपाभय के भाध्मभ से देश के याज्मों/संघ याज्म ऺते्रों के सबी  37 विधामी सदनों का डडजजिरीकयण 
कयन ेकी जजम्भेदायी सौंऩी गई है।   
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नागररकों का तनकाय 
 

नागरयकों का तनकाम, जजसकी हभ सेिा कयत ेहैं  :  
 
 संसद के दोनों सदन औय उनके सधचिारम 
 संसद सदस्म 
 केन्र सयकाय के भंत्रारम/विबाग औय संगठन 
 याज्म सयकायें/संघ याज्म ऺेत्र प्रशासन 
 शैऺखणक संस्थान 

 
सेवाएं 

 
1. कें द्र सरकार के मंत्राऱयों/ववभागों और संगठनों को  

 
 भंत्रारमों/विबागों औय अन्म सयकायी संगठनों औय, जहां आिश्मक हो, याज्म सयकायों/संघ याज्म ऺेत्र 

प्रशासनों को प्रमोजनभूरक सहामता प्रदान कयना जैसे फक : 
 

 संसद के सदनों को फुराने औय सत्रािसान कयने के संफंध भें संसदीम कामय संफंधी भंत्रत्रभंडर सभभतत 
को सधचिारतमक सहामता प्रदान कयना औय गैय-सयकायी सदस्मों के विधेमकों औय संकल्ऩों ऩय सयकाय 
का रूख सूधचत कयना। 

 भंत्रारमों/विबागों के विधामी कामय की आमोजना, रूऩयेखा औय भानीिरयगं कयना। 
 संसद के सफंंधधत सदन के ऩिर ऩय ऩूणय फकए गए आश्िासनों के संफंध भें कामायन्िमन प्रततिेदन को 

यखे जाने सहहत संसदीम आश्िासनों की ऩूततय के संफंध भें भंत्रारमों/विबागों के संमोजन से कामय का 
सभन्िम। 

 संसद भें याजनीततक दरों/सभहूों के नेताओं के साथ भहत्ि के विभबन्न भाभरों ऩय भंत्रारमों/विबागों की 
ओय से फैठकों की व्मिस्था कयना। 

 फदरत े ऩरयिेश औय ऩयम्ऩयाओं को ध्मान भें यखत े हुए संसदीम प्रफक्रमा औय ऩद्धतत ऩय 
भंत्रारमों/विबागों को सराह देना औय संसदीम कामय कयने भें उनके अधधकारयमों को प्रभशऺण देना। 

 प्रत्मेक सलताह रोक सबा भें तनमभ 377 के अंतगयत औय याज्म सबा भें विशेष उल्रेख के भाध्मभ से 
उठाए गए अत्मािश्मक रोक भहत्ि के भाभरों की सूची पे्रवषत कयना औय रजम्फत भाभरों के शीघ्र 
उत्तय के संफंध भें अनुिती काययिाई कयना। 

 शून्म-कार के भाभरों के उद्धयण उऩमुक्त काययिाई के भरए बेजना। 
 बायत सयकाय भें ससंदीम प्रफक्रमा की तनमभ ऩुस्तक को अद्मतन कयना औय उससे सफंंधधत प्रश्नों के 

उत्तय देना । 
 (i) केन्र सयकाय के भतं्रारमों/विबागों औय (ii) याज्म सयकायों/संघ याज्म ऺेत्रों के अधधकारयमों के भरए 

संसदीम प्रफक्रमा औय ऩद्धतत भें अभबविन्मास ऩाठमक्रभ आमोजजत कयना। 
  
2. संसद के सदनों और उनके सचचवाऱयों को 

 
 सयकाय की ओय से एक सभन्िम एजेंसी के रूऩ भें कामय कयत ेहुए मह भंत्रारम तनम्नभरखखत के संफंध 
सहामता कयता है  :  
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 सदनों को फुराए जाने औय उनका सत्रािसान कयने के फाये भें सयकाय के तनणयम की सूचना 

देना। 
 संसद के सदनों की कामय भतं्रणा सभभतत की फैठकों के भरए सयकायी कामय के संफंध भें 

आिश्मक जानकायी उऩरब्ध कयाना। 
 संसद के सदनों द्िाया भरए जाने िारे सयकायी कामय की दैतनक सूधचमों की व्मिस्था। 
 भंत्रारमों/विबागों द्िाया विधामी प्रस्तािों, कागजातों, प्रततिेदन इत्माहद को ऩिर ऩय यखने जैसे 

अऩने संसदीम कामय के संफंध भें उधचत ऩद्धततमों का अनुऩारन।  
 संसद के सदनों के ऩीठासीन अधधकारयमों द्िाया सभम-सभम ऩय हदए गए विभशष्ि अथिा 

साभान्म दोनों प्रकाय के तनदेशों ऩय विशेषकय संऩूणय रूऩ भें सयकाय की ओय से औय इसके 
संघिक भंत्रारमों/विबागों की ओय से तुयंत काययिाई। 

 संसद के सदनों की सभभततमों की फैठकों भें संऩूणय रूऩ भें सयकाय की ओय से औय सभभततमों 
द्िाया हदए गए उन तनदेशों अथिा साभान्म प्रकृतत की भसपारयशों के संफंध भें विशेष रूऩ से 
सभन्िमन काययिाई के भरए, मथािश्मक, प्रततिेदन देना। 

 याज्म सबा औय रोक सबा के िाद-वििाद से आश्िासनों को छांिना। रंत्रफत आश्िासनों की 
ऩूततय के भरए भंत्रारमों/विबागों से ओएएभएस के भाध्मभ से प्रालत कामायन्िमन रयऩोिय को 
सदन के ऩिर ऩय यखना। 

 सभम-सभम ऩय सयकाय के साथ सदनों अथिा उनके सधचिारमों के फीच आिश्मकतानुसाय 
कोई बी अन्म संऩकय  कामय। 

 
3. संसद सदथयों को  
 

तनम्नभरखखत के भरए आिश्मक काययिाई कयके: 
 
 सभम-सभम ऩय संसद सदस्मों, विऩऺ के नेताओं औय संसद भें विभबन्न दरों/सभूहों के नेताओं 

औय सचतेकों के िेतन, बत्तों औय सुविधाओं के संफंध भें आिश्मकतानुसाय विधान का प्रारूऩ 
फनाना औय संशोधन कयना। 

 सदन भें सदस्मों द्िाया प्रश्नों के भाध्मभ से अथिा िाद-वििाद के दौयान उठाए गए भाभरों भें 
सदन भें भंत्रत्रमों द्िाया हदए गए आश्िासनों की ऩूततय होने ऩय उन्हें सूधचत कयना। 

 सयकाय द्िाया स्थावऩत आमोगों, सभभततमों, फोडों आहद ऩय नाभांकन जैसे भाभरों सहहत प्रत्मेक 
संसद सदस्म के कल्माण से संफंधधत भाभरों भें सहामता प्रदान कयना, अस्ऩतार भें बती यहने 
के दौयान उनके उऩचाय की प्रगतत की तनगयानी कयना औय सदस्म की भतृ्मु होने की दबुायग्मऩूणय 
अिस्था भें उसके ऩरयिाय को सहामता प्रदान कयना। 

 विदेश नीतत को आकाय देने औय अन्म देशों के साथ भैत्रीऩूणय संफंधों को फनाए यखने के भरए 
अन्म देशों भें जाने िारे संसद सदस्मों के सयकायी भशष्िभंडरों को प्रामोजजत कयना ताफक उनकी 
तनऩुणता औय सेिाओं के उऩमोग के भाध्मभ से उनकी भदद री जा सके। 

 याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के विधानभंडरों के सदस्मों को उनके योजभयाय के सदन संफंधी कामय 
अथायत प्रश्न/नोहिस प्रसंस्कयण, विधेमक ऩुय:स्थाऩन, विचायण औय ऩायण, उऩजस्थतत औय उनके 
तनिायचन ऺेत्रों के भरए याष्रीम ई-विधान एजलरकेशन को अऩनाने भें सहामता प्रदान कयना। 

 संसदीम आश्िासनों की ऩूततय के संफंध भें भंत्रारमों/विबागों के सहमोग से कामय का सभन्िम 
कयना, जजसभें ऩूणय फकए गए आश्िासनों ऩय कामायन्िमन रयऩोिय संसद के संफंधधत सदन के ऩिर 
ऩय यखना शाभभर है। 
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4. राज्य सरकारों/संघ राज्य ऺेत्र प्रशासनों को 
 
 तनम्नभरखखत के संफंध भें उनके द्िाया िांतछत सहामता उऩरब्ध कयाना : 
 

 संसदीम प्रफक्रमाओं/ऩद्धततमों ऩय सराह देना। 
 संसदीम प्रफक्रमाओं औय ऩद्धततमों ऩय उनके अधधकारयमों को प्रभशऺण उऩरब्ध कयाना। 
 संसदीम प्रणाभरमों औय प्रफक्रमाओं ऩय मुिा संसद प्रततमोधगताओं का आमोजन। 
 याष्रीम ई-विधान एजलरकेशन को अऩनाने के भरए भांग फकए जाने ऩय विधानभंडर सधचिारम 

के कभभयमों को प्रभशऺण प्रदान कयना। 
 मुिा संसद प्रततमोधगताएं आमोजजत कयने के भरए याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों को वित्तीम सहामता 

प्रदान कयना। 
 याज्म/संघ याज्म ऺेत्र के विधामी सदनों औय सयकाय के फीच तनफायध डडजजिर संऩकय  की सुविधा 

प्रदान कयना, जजससे सूचना औय संचाय का ऩूणयत् कागज यहहत आदान-प्रदान संबि हो सके। 
 

5. शैऺणिक संथिानों को 
 

 भंत्रारम द्िाया कें रीम विद्मारम संगठन (केिीएस), निोदम विद्मारम सभभतत (एनिीएस), याष्रीम 
याजधानी ऺेत्र हदल्री सयकाय/नई हदल्री नगयऩाभरका ऩरयषद, विश्िविद्मारमों/कॉरेजों औय एकरव्म भॉडर 
आिासीम स्कूरों (ईएभआयएस) जैसे संगठनों के भरए उनके संफंधधत हदशा-तनदेशों/मोजनाओं के तहत 'मुिा 
संसदीम कामयक्रभ' संचाभरत फकए जात ेहैं: 

 
• उनके विद्मारमों/विश्िविद्मारमों/भहाविद्मारमों भें मुिा संसद प्रततमोधगताएं आमोजजत कयना। 
• अध्माऩकों औय अन्म कामयकुशर व्मजक्तमों/सभन्िमकों को उनके शैऺखणक संस्थानों भें 

प्रततमोधगताओं के संचारन के भरए जानकायी प्रदान कयने के भरए अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभों का 
संचारन कयना। 

• प्रततमोधगताओं के संचारन के भरए कुछ संगठनों को वित्तीम सहामता उऩरब्ध कयाना। 
• याष्रीम मुिा संसद मोजना (एनिाईऩीएस) िेफ-ऩोियर का अनुयऺण जजसके भाध्मभ से देश के 

सबी भशऺण संस्थान बाग रे सकत ेहैं। 
 
गतिववचियां 

 
संसदीम कामय भंत्रारम भें कामय तनम्नभरखखत प्रबागों भें संगहठत है  :  
 
 विधामी 
 मुिा संसद 
 प्रशासन 

 
 इन प्रबागों को आफंहित कामय अनुबंि भें उऩरब्ध कयाए गए हैं। 
 

संसदीम कामय भंत्रारम के कामयचारन के संफंध भें नागरयकों के तनकाम, जजनकी हभ सेिा कयत ेहैं, की 
भशकामतों के तनिायण हेतु भंत्रारम द्िाया एक भशकामत तनिायण प्रकोष्ठ बी स्थावऩत फकमा है। भंत्रारम भें 
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अऩय सधचि, जजनका विियण नीच ेहदमा गमा है, को भशकामत तनिायण प्रकोष्ठ के तनदेशक के रूऩ भें तनमुक्त 
फकमा गमा है:- 

 
अपर सचचव और तनदेशक, 
मशकायि तनवारि प्रकोष्ठ, 
संसदीय कायय मंत्राऱय, 
रे्ऱीफोन न: 23083861, 23083862, 23083863, 23017893  
वेबसाइर्:  http://mpa.nic.in  ई-मेऱ: asmpa@gov.in 

 
 
 

हम नागररकों के तनकाय, स्िसकी हम सेवा करि ेहैं, से अनुरोि करि ेहैं कक:  
 
अनुबंि भें सूचीफद्ध सेिाओं को प्रालत कयन ेके भरए नीच ेहदए गए विियण के अनुसाय हभाये प्रबाग 

प्रभुख अधधकारयमों से संऩकय  कयें।  अधधक विियण के भरए हभायी िेफसाइि (http://mpa.gov.in) का अिरोकन 
कयें। 
 

भंत्रारम के प्रबाग प्रभुख अधधकारयमों का विियण तनम्न प्रकाय है:- 
क्र.सं. प्रभाग प्रभाग प्रमुख 
1. मुिा संसद-। अनुबाग 

मुिा संसद-॥ अनुबाग 
प्रोिोकॉर औय कल्माण अनुबाग 
हहदंी अनुबाग 
आश्िासन (रोक सबा) अनुबाग 
आश्िासन (याज्म सबा) अनुबाग 

तनदेशक,  
संसदीम कामय भंत्रारम,  
94, संविधान सदन,  
नई हदल्री-110001  
िेरीपोन :23034732  
ई-भेर: ab.acharya@nic.in  

2. नेिा प्रकोष्ठ 
प्रशासन अनुबाग  
रेखा औय क्रम अनुबाग 
साभान्म अनुबाग 
सभभतत अनुबाग 

उप सचचव,  
संसदीम कामय भंत्रारम,  
87, संविधान सदन,  
नई हदल्री-110001  
िेरीपोन :23034899 
ई-भेर: mukesh.kumar.mopa@nic.in  

3. विधामी-I अनुबाग  
विधामी-II अनुबाग  
ई-शासन औय सभन्िम 
सूचना का अधधकाय/भशकामत प्रकोष्ठ 
अनुसंधान प्रकोष्ठ 
सांसद ऩरयरजब्धमां अनुबाग  

उप सचचव,  
संसदीम कामय भंत्रारम,  
एस-59, संसद बिन,  
नई हदल्री-110001  
िेरीपोन :23083876 
ई-भेर: ss.patra@nic.in  

 
 
 
नोडर अधधकायी औय भंत्रारम के शीषय अधधकायी का विियण तनम्न प्रकाय है:  

mailto:asmpa@gov.in
mailto:ab.acharya@nic.in
mailto:mukesh.kumar.mopa@nic.in
mailto:ss.patra@nic.in
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नागररक चार्यर के मऱए संपकय  अचिकारी
  

अऩय सधचि, 
संसदीम कामय भंत्रारम, 
कभया नं.एस-61, दसूया तर, संसद बिन,  
नई हदल्री-110001  
िेरीपोन न: 011-23083861,  
011-23083862, 011-23083863, 011-23017893  
ई-भेर: asmpa@gov.in 

मंत्राऱय का शीषय अचिकारी सधचि, 
संसदीम कामय भंत्रारम, 
कभया नं.जी62, बू-तर, संसद बिन, 
नई हदल्री-110001 
दयूबाष: 011-23083855, 011-23083856 
ई-भेर: secympa@nic.in    

 

प्रतिबद्ििा 
  

हभाये द्िाया फकए जा यहे कामों के संफंध भें हभाया प्रमत्न यहता है फक मथा सभम औय सभुधचत सेिा 
उऩरब्ध कयाएं। विभबन्न गततविधधमों के संफंध भें, हभायी ओय से प्रततफद्धता औय नागरयकों के तनकाम से 
हभायी अऩेऺाएं तनम्न प्रकाय हैं : 
 

नागररकों का तनकाय 
(1) 

सेवाएं 
(2) 

अपेऺाएं 
(3) 

कें द्र सरकार के 
मंत्राऱय/ववभाग और 
संगठन 

1. संसद के सदनों को फुराना औय  सत्रािसान।  
2. विधामी कामय की आमोजना, रूऩयेखा औय 
तनगयानी- 
भंत्रारमों/विबागों द्िाया सूधचत भहत्ि, तत्काभरकता 
औय उऩमोधगता की आिश्मकतानुसाय विधामी 
प्रस्तािों को प्राथभभकता के आधाय ऩय सूचीफद्ध 
फकमा जाएगा। 
3. (क) ऩयाभशयदात्री सभभततमों की फैठकों के संफंध 
भें व्मिस्था कयना औय सहामता उऩरब्ध कयाना। 
(ख) सबी हहतधायकों के उऩमोग के भरए भतं्रारम 
द्िाया विकभसत ऩयाभशयदात्री सभभतत प्रफंधन प्रणारी 
(सीसीएभएस) नाभक िेफ ऩोियर का प्रफंधन औय 
यखयखाि कयना। 
4. संसदीम आश्िासनों से संफंधधत कामय  का 
सभन् िम। 
(क) आश्िासनों को तनकार कय आश्िासन हदए 
जाने की तायीख से 10 कामय हदिसों के बीतय 
ओ.ए.एभ.एस. (ऑनराइन आश्िासन तनगयानी 
प्रणारी) ऩय अऩरोड फकमा जाएगा। 

भंत्रारमों/विबागों से अऩेऺा  की जाती है 
फक ओ.ए.एभ.एस. ऩोियर ऩय एक फाय 
आश्िासन अऩरोड होने ऩय आश्िासनों 
को ऩूया कयने के भरए काययिाई शुरू कयें।   

mailto:asmpa@gov.in
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(ख) सदन के ऩिर ऩय यखे जाने की प्रस्तावित 
तायीख से ऩहरे दस हदन के अंदय प्रालत 
कामायन्िमन प्रततिेदन सदन के ऩिर ऩय यखे 
जाएंगे। 

ओ.ए.एभ.एस. ऩोियर ऩय प्रततिेदन 
अऩरोड कयने से ऩहरे सबी प्रफक्रमात्भक 
अऩेऺाएं ऩूयी कय री जानी चाहहए। महद 
आंभशक ऩूततय फकए जाने का प्रस्ताि है 
तो इसे स्ऩष्ि रूऩ भें दशायमा जाना 
चाहहए। 

 (ग) आश्िासनों से संफंधधत सबी संपे्रषण 
ओ.ए.एभ.एस. के भाध्मभ से फकए जाने हैं। 

सदन की कामयिाही से आश्िासन 
तनकारने से रेकय कामायन्िमन रयऩोिय 
सबा ऩिर ऩय यखने तक की ऩूयी 
प्रफक्रमा को ओ.ए.एभ.एस. ऩोियर के 
भाध्मभ से स्िचाभरत कय हदमा गमा है। 
आश्िासनों को ऩूया कयने, आश्िासनों को 
छोडने/हिाने, सभम फााने के अनुयोधों 
को बी ओ.ए.एभ.एस. के भाध्मभ से 
स्िचाभरत कय हदमा गमा है। 

 5. (क) भंत्रत्रमों द्िाया भहत्िऩूणय नीतत अथिा ऐसे 
अन्म भाभरों ऩय चचाय कयने के भरए संसद भें 
दरों/सभूहों के नेताओं के साथ फैठकों की व्मिस्था 
की जाती है। 
(ख) संसद सदस्मों के सयकाय द्िाया        
प्रामोजजत भशष्िभंडरों को विदेश बेजने औय ऐसे ही 
विदेशी भशष्िभंडरों का बायत भें स्िागत कयने से 
संफंधधत कामय। 

 
 

6. (क) संसद सदस्म िेतन, बत्ता औय ऩेंशन 
अधधतनमभ, 1954 औय उसके अधीन फनाए तनमभों 
का प्रशासन औय व्माख्मा कयना। 

 

(ख) संसद भें विऩऺी नेता िेतन औय बत्ता 
अधधतनमभ, 1977 औय उसके अधीन फनाए तनमभों 
का प्रशासन औय व्माख्मा कयना। 

 

(ग) संसद अधधकायी िेतन औय बत्ता अधधतनमभ, 
1953 औय उसके अधीन फनाए तनमभों का 
प्रशासन औय व्माख्मा कयना। 

 

(घ) संसद भें भान्मताप्रालत दरों औय सभूहों के 
नेता औय भुख्म सचतेक (प्रसुविधाएं) अधधतनमभ, 
1998 का प्रशासन औय व्माख्मा कयना। 

 

7. सबी हहतधायकों के उऩमोग के भरए भंत्रारम 
द्िाया विकभसत अधीनस्थ विधान प्रफंधन प्रणारी 
(एसएरएभएस) नाभक िेफ ऩोियर का प्रफंधन औय 
यखयखाि कयना। 

 

8. मुिा संसद प्रततमोधगता के भरए अभबविन्मास 
ऩाठ्मक्रभ  
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(क) याष्रीम याजधानी ऺेत्र हदल्री के भशऺा 
तनदेशारम औय नई हदल्री नगय ऩाभरका ऩरयषद के 
भशऺा विबाग द्िाया नाभभत विद्मारमों के 
प्रधानाचामों औय प्रबायी अध्माऩकों के भरए। 

भशऺा तनदेशारम, याष्रीम याजधानी ऺेत्र 
हदल्री सयकाय औय भशऺा विबाग, नई 
हदल्री नगय ऩाभरका ऩरयषद को चुने गए 
विद्मारमों के प्रधानाचामों औय 
अध्माऩकों के नाभ प्रत्मेक िषय तनधायरयत 
तायीख से ऩमायलत सभम ऩूिय 
अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभ के भरए बेजना 
अऩेक्षऺत है। 

 (ख) प्रततबागी कें रीम विद्मारमों के प्रधानाचामों 
औय प्रबायी अध्माऩकों तथा कें रीम विद्मारम 
संगठन के विभबन्न  ऺेत्रों के सहामक आमुक्तों के 
भरए।  

अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभ के भरए प्रततबागी 
विद्मारमों के नाभांफकत प्रधानाचामों औय 
प्रबायी अध्माऩकों से संफंधधत सूचना 
कें रीम विद्मारम संगठन (भुख्मारम) 
द्िाया प्रत्मेक िषय तनधायरयत तायीख से 
ऩमायलत सभम ऩूिय भंत्रारम को बेजी 
जानी चाहहए। 

 (ग)  प्रततबागी जिाहय निोदम विद्मारमों के 
प्रधानाचामों औय प्रबायी अध्माऩकों तथा निोदम 
विद्मारम सभभतत के विभबन्न  ऺेत्रों के सहामक 
आमुक्तों के भरए। 

अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभ के भरए प्रततबागी 
विद्मारमों के नाभांफकत प्रधानाचामों औय 
प्रबायी अध्माऩकों से संफंधधत सूचना 
निोदम विद्मारम सभभतत  (भुख्मारम) 
द्िाया प्रत्मेक िषय तनधायरयत तायीख से 
ऩमायलत सभम ऩूिय भंत्रारम को बेजी 
जानी चाहहए। 

 (घ) प्रततबागी विश्िविद्मारमों/कॉरेजों के 
प्राध्माऩकों/सभन्िमकों के भरए 

अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभ के भरए प्रततबागी 
विश्िविद्मारमों/कॉरेजों के नाभांफकत 
प्राध्माऩकों/सभन्िमकों  से संफंधधत 
सूचना प्रततबागी विश्िविद्मारमों/कॉरेजों 
द्िाया प्रत्मेक िषय तनधायरयत तायीख से 
ऩमायलत सभम ऩूिय भंत्रारम को बेज दी 
जानी चाहहए। 

 9.  अखखर बायतीम सचतेक सम्भेरन याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के भरए अखखर 
बायतीम सचतेक सम्भेरन की भसपारयशों 
के संफंध भें कामायन्िमन प्रततिेदन की 
जस्थतत बेजनी अऩेक्षऺत है। 

 10.रोक सबा भें तनमभ 377 के अंतगयत औय 
याज्म सबा भें विशेष उल्रेख के भाध्मभ से उठाए 
गए अविरंफनीम रोक भहत्ि के भाभरों की सूची 
रोक/याज्म सबा सधचिारमों से उद्धयणों की 
सालताहहक प्राजलत के दो हदन के अंदय बेजना तथा 
रंत्रफत भाभरों के संफंध भें अनुिती काययिाई। 

संसद के सधचिारमों द्िाया 
भंत्रारमों/विबागों को अगरे हदन बेजी 
गई उद्धयणों की प्रततमां सालताहहक 
आधाय ऩय बेजी जाती हैं। इस भंत्रारम 
भें अगरे सोभिाय तक प्रालत हो जाएंगी। 
भंत्रारमों को भाभरा उठाए जाने की 
तायीख से एक भाह के अन्दय उठाए गए 
भाभरे का उत्तय भाननीम सदस्मों को 
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बेज देना चाहहए औय उत्तय की एक प्रतत 
संसदीम कामय भंत्रारम औय रोक/याज्म 
सबा सधचिारम, जैसा बी भाभरा हो, 
को ऩषृ्ठांफकत की जानी चाहहए। 

 (क) भाभरों का अंतयण जजन भंत्रारमों को उद्धयण प्रालत होत ेहैं, 
उन्हें, जहां आिश्मक हो, सियप्रथभ इन 
भाभरों के अंतयण का भाभरा शीघ्र 
तनऩिाना चाहहए औय इसकी सूचना 
संसदीम कामय भंत्रारम औय रोक/याज्म 
सबा सधचिारम को बेजनी चाहहए। 

11. रोक/याज्म सबा भें शून्म-कार के दौयान उठाए 
गए भाभरों के उद्धयण ऐसी काययिाई के भरए 
अगे्रवषत कयना, जैसी उधचत सभझी जाए। भाभरे 
जजन ऩय भंत्री द्िाया आश्िासन/अध्मऺ द्िाया 
तनदेश हदमा गमा हो, के उद्धयण संसदीम कामय 
भंत्री द्िाया संफंधधत भंत्री को उसी हदन बेज ेजात े
हैं जफफक ऐसे भाभरे, जजन ऩय कोई 
आश्िासन/तनदेश नहीं हदए गए हैं, अगरे हदन बेज े
जात े हैं। (फाध्मता - रोक सबा/याज्म सबा 
सधचिारम से  उद्धयणों की उसी हदन 
उऩरब्धता/अगरे हदन िाद-वििाद की आऩूततय)। 

सदस्मों को, महद कोई उत्तय बेजा जाता 
है, तो उसकी एक प्रतत इस भंत्रारम को 
बी ऩषृ्ठांफकत की जाए। 

 12. बायत सयकाय भें संसदीम प्रफक्रमा की तनमभ 
ऩुस्तक को अद्मतन कयना औय उससे संफंधधत 
प्रश्न। 

भंत्रारमों/विबागों के अधधकारयमों को 
स्िमं को तनमभ ऩुस्तक के प्रािधानों से, 
जहां आिश्मक हो, संदबय/उऩमोग हेतु 
सुऩरयधचत फना रेना चाहहए। 

 13. तनम्नभरखखत ऩय अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभ 
आमोजजत कयना: 
(क) केन्र सयकाय के विभबन्न भंत्रारमों/ विबागों 
के अधधकारयमों के भरए संसदीम प्रफक्रमा एि ं
ऩद्धतत ऩय; औय 

भंत्रारमों/विबागों/याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों से 
अऩे ऺ ा की जाती है फक िे अभबविन्मास 
ऩाठ्मक्रभ के भरए अऩने नाभांकन सभम 
ऩय बेजें। 

 (ख) याज्मों/संघ याज्म ऺते्र की सयकायों के 
अधधकारयमों के भरए संसदीम कामय भंत्रारम के 
कामयचारन औय संसदीम प्रफक्रमा एिं ऩद्धतत ऩय। 

 
 
  



10 

 

अनुबंि 
वविायी-I अनुभाग 

 
1. संसद के दोनों सदनों को फुराने औय सत्रािसान कयने की तायीख तथा रोक सबा का विघिन। 
2. दोनों सदनों भें विधामी औय अन्म सयकायी कामय की आमोजना औय सभन्िम। 
3. दोनों सदनों के भरए सयकायी कामय की सूची।  
4. रोक सबा औय याज्म सबा भें संसदीम कामय भंत्रत्रमों द्िाया सयकायी कामय के संफंध भें िक्तव्म।  
5. दोनों सदनों भें सयकायी कामय के भरए कामय भंत्रणा सभभतत से सभम का आफंिन प्रालत कयना औय 

सदस्मों द्िाया हदए गए प्रस्तािों ऩय चचाय के भरए संसद भें सयकायी सभम का आफंिन। 
6. विधेमकों ऩय प्रिय औय संमुक्त सभभततमों के भरए सदस्मों का नाभांकन। 
7. गैय-सयकायी सदस्मों के विधेमकों औय संकल्ऩों ऩय सयकाय का रूख। 
8. संसदीम कामय संफंधी भंत्रत्रभंडर सभभतत को सधचिारतमक सहामता। 
9. याष्रऩतत के अभबबाषण भें शाभभर कयने के भरए इस भंत्रारम की साभग्री के संफंध भें सभन्िम। 
10. अध्मादेश - उनका सबा ऩिर ऩय यखा जाना औय अन्म संफंधधत ऩत्राचाय। 
11. संसद के दोनों सदनों भें कागजातों औय दस्तािेजों को साथ-साथ सबा ऩिर ऩय यखना। 
12. भंत्रारमों को उनके िावषयक प्रततिेदन तैमाय कयने हेतु भागयदशयन के भरए साभान्म तनदेश। 
13. विभबन्न भंत्रारमों/विबागों भें संसदीम कामय से जुड ेअधधकारयमों के िेरीपोन नम्फय औय ऩत े दशायने 

िारी तनदेभशका तैमाय कयना। 
14. भंत्रारम को संफोधधत संसद प्रश्नों से संफंधधत आंकडों का यखयखाि। 
15. रोक सबा औय याज्म सबा के सबा ऩिर ऩय यखे जाने िारे कागज-ऩत्रों संफंधी सभभततमों की साभान्म 

प्रकृतत की भसपारयशें। 
16. ध्मानाकषयण प्रस्ताि - केिर याज्म सबा के संफंध भें भतं्रारमों/विबागों को नोहिस बेजना।  
17. संसद बिन भें भंत्रत्रमों को कभयों का आफंिन।  
18. सदनों की सयकायी दीघायओं भें संसद सहामकों की तैनाती के भाध्मभ से संसद के दोनों सदनों द्िाया 

तनष्ऩाहदत प्रततहदन के कामय की प्रगतत ऩय नजय यखना। 
19. रोक सबा औय याज्म सबा की तनमभ सभभतत की भसपारयशें। 
20. भंत्रारम के िावषयक प्रततिेदन की तैमायी के सभम प्रमोग फकए जाने के भरए संसद के दोनों सदनों के 

प्रत्मेक सत्र भें विधामी, वित्तीम औय अन्म प्रकीणय भाभरों ऩय चचाय औय िाद-वििाद के फाये भें ऩूणय औय 
अद्मतन सांजख्मकीम रयकाडय का यखयखाि। 

21. याष्रऩतत शासन के अधीन याज्मों से संफंधधत कामय का सभन्िम। 
22. रोक सबा औय याज्म सबा भें भंत्रत्रमों की उऩजस्थतत के भरए योस्िय तैमाय कयना। 
23. भंत्रत्रऩरयषद भें विश्िास-भत। 
24. बायत सयकाय (कामय आफंिन) तनमभ, 1961 
25. कामयिाहक अध्मऺ (प्रो-िेभ स्ऩीकय) औय अन्म व्मजक्तमों की तनमुजक्त, जजनके सभऺ सदस्मगण शऩथ 

रे सकें  मा प्रततऻान कय सकें । 
26. रोक सबा औय याज्म सबा के नेताओं की तनमुजक्त।  
27. सूचना का अधधकाय अधधतनमभ, 2005 के तहत प्रालत आिेदन।  
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वविायी-II अनुभाग 

 
1. रोक सबा भें तनमभ 377 के अधीन औय याज्म सबा भें विशेष उल्रेख के भाध्मभ से उठाए गए 

भाभरों के संफंध भें नीतत का तनधाययण औय अनुिती काययिाई। 
2. विभबन्न भंत्रारमों/विबागों के अधधकारयमों के भरए संसदीम ऩद्धतत औय प्रफक्रमा भें अभबविन्मास 

ऩाठमक्रभ का आमोजन। 
3. याज्म सयकायों के अधधकारयमों के भरए संसदीम प्रफक्रमा औय ऩद्धतत भें अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभ का 

आमोजन। 
4. संसद भें उबयती संबावित प्रिवृत्तमों का अधग्रभ अध्ममन। 
5. रोक/याज्म सबा की माधचका सभभतत के प्रततिेदनों भें तनहहत साभान्म प्रकृतत की भसपारयशों ऩय 

काययिाई। 
6. रोक/याज्म सबा भें शून्म कार के दौयान उठाए गए भाभरों के संफंध भें संफंधधत भंत्रारमों/विबागों को 

उद्धयण बेजना। 
7. दैतनक सभाचाय ऩत्रों से भहत्िऩूणय विषमों ऩय प्रैस कतयन (जक्रवऩगं्स) को तनकारना। 
 

सममति अनुभाग 
 
1. सयकाय द्िाया गहठत सभभततमों औय तनकामों ऩय संसद सदस्मों की तनमुजक्त। 
2. विभबन्न भंत्रारमों के भरए संसद सदस्मों की ऩयाभशयदात्री सभभततमों का कामयचारन। 
3. विभबन्न येरिे अंचरों के भरए अनौऩचारयक ऩयाभशयदात्री सभभततमों का गठन औय कामयचारन। 
4. ऩयाभशयदात्री सभभततमों की फैठकों के संफंध भें संसद सदस्मों को मात्रा बते्त/दैतनक बते्त का बुगतान। 
5. ऩयाभशयदात्री सभभततमों की फैठकों की व्मिस्था कयना औय प्रत्मेक ऩयाभशयदात्री सभभतत को एक िषय भें 

6 फैठकें  आमोजजत कयनी अऩेक्षऺत हैं।  
6. उऩयोक्त सभभततमों की फैठकों की व्मिस्था के भरए संसद बिन/संसदीम सौध भें उधचत सभभतत कऺ 

आयक्षऺत कयाना। 
7. अंगे्रजी औय हहन्दी भें कामयसूची हिलऩखणमां, फैठकों के कामयितृ्त, कामयितृ्त ऩय काययिाई प्रततिेदन औय 

सदस्मों को फैठकों के संफंध भें नोहिस जायी कयना। 
8. सभभतत कऺों भें कुभसयमों, िातानुकूरन, साउंड भसस्िभ आहद जैसी विभबन्न सुविधाओें की  व्मिस्था 

कयिाना। 
9. बायत सयकाय द्िाया गहठत विभबन्न सयकायी तनकामों/सभभततमों इत्माहद ऩय संसद सदस्मों के नाभांकन, 

विभबन्न भंत्रारमों के भरए ऩयाभशयदात्री सभभतत की फैठकें , सदस्मों की उऩजस्थतत के संफंध भें विभबन्न 
यजजस्ियों का यखयखाि। 

10. सभभतत की फैठकों के दौयान सदस्मों के साभने यखी जाने िारी सदस्मों के नाभ की ऩहि्िकाओं (नेभ 
लरेि) का यखयखाि। 

11.  ऩयाभशयदात्री सभभतत प्रफंधन प्रणारी (सीसीएभएस) िेफ ऩोियर का यखयखाि कयना जजसभें ऩयाभशयदात्री 
सभभततमों की संयचना, फैठकें  आहद तथा बायत सयकाय द्िाया विभबन्न भंत्रारमों/विबागों के भरए 
तनधायरयत हहदंी सराहकाय सभभततमों, फोडों, तनकामों औय ऩरयषदों की संयचना का विियण हो। 
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प्रोर्ोकॉऱ और कल्याि अनुभाग 
 
1. फीभाय संसद सदस्मों औय उनके ऩरयिायों को आिश्मकतानुसाय सहामता देना।  फीभाय सासंद के ऩरयिाय 

के सदस्मों को, महद िह हदल्री भें नहीं हैं तो, सूधचत कयना। 
2. हदल्री भें विभबन्न अस्ऩतारों भें बती फीभाय संसद सदस्मों के फाये भें संसद बिन भें ऩािी कामायरमों 

सहहत भंत्रत्रमों/याज्म भंत्रत्रमों/उऩ भंत्रत्रमों/सधचि औय अन्म संफद्ध अधधकारयमों को सूधचत कयना।  हदल्री 
के विभबन्न अस्ऩतारों भें बती फीभाय संसद सदस्मों की द्विबाषी जानकायी इस भंत्रारम की िेफसाइि 
अथायत ्http://www.mpa.gov.in ऩय दैतनक आधाय ऩय अऩरोड की जाती है। भंत्रारम के अधधकायी 
हदल्री के अस्ऩतारों भें बती फीभाय सांसदों का हार-चार ऩूछने के भरए जात ेहैं औय इसकी रयऩोिय 
भाननीम संसदीम कामय भंत्री को उनकी जानकायी के भरए प्रस्तुत कयत ेहैं। 

3. फकसी संसद सदस्म की भतृ्मु होने की दबुायग्मऩूणय अिस्था भें, सदस्म के ऩाधथयि शयीय को उसके 
ऩरयिाय की इच्छा के स्थान ऩय ऩहंुचाने के संफंध भें उन्हें अऩेक्षऺत सहामता प्रदान कयने का कामय 
कयना। ऩाधथयि शयीय को रेऩ रगिाना, ताफूत की व्मिस्था कयना, भतृ्मु प्रभाणऩत्र औय ऩुभरस तनकासी 
(क्रीयेन्स) की व्मिस्था कयना। भतृक सांसद को श्रद्धाजंभर देने के भरए ऩुष्ऩांजभर की व्मिस्था कयना 
औय ऩाधथयि शयीय को अंततभ संस्काय के स्थान तक रे जाने के भरए हिाई अड्ड/ेयेरिे स्िेशन तक 
ऩहंुचाना। 

4. संसद सदस्मों के रूधचकय स्थानों के भरए प्रामोजजत सयकायी दौये। 
5. भानाभबषेक सभायोहों, याष्रऩतत के चुनाि सहहत विभशष्ि गण्मभान्म व्मजक्तमों के शऩथ-ग्रहण सभायोहों 

जैसे भहत्िऩूणय याष्रीम अिसयों ऩय संसद सदस्मों के स्िागत के भरए संऩकय  भंत्रारमों की सहामता 
कयना तथा संसद सदस्मों को प्रिेश-ऩत्र जायी कयने के भरए सभन्िम कयना। स् ितंत्रता हदिस, गणतंत्र 
हदिस औय फीहिगं रयरीि सभायोहों इत्माहद जैसे विभबन्न याष्रीम अिसयों के दौयान अगिानी कामय। 

6. संसद सदस्मों के भरए फपल्भ शो औय अन्म भनोयंजक कामयक्रभ। 
7. संसदीम कामय भंत्री/याज्म भंत्रत्रमों से भुराकात कयने िारे विदेशी संसदीम भशष्िभंडरों को साभान्म 

भशष्िाचाय/नमाचाय सेिाएं प्रदान कयना। 
8. संसद भें प्रतततनधधत्ि कयने िारे विभबन्न दरों/ग्रुऩों के नेताओं के साथ संऩकय  कयना। 
9. संसद की देय तक चरने िारी फैठकों औय अन्म अिसयों के दौयान संसद सदस्मों के भरए यात्रत्र 

बोज/जरऩान की व्मिस्था कयना। 
10. आदान-प्रदान कामयक्रभ के अंतगयत संसद सदस्मों के विदेश जाने िारे प्रामोजजत सयकायी भशष्िभंडर को 

बेजने औय बायत भें इसी प्रकाय के विदेशी भशष्िभंडरों का स्िागत कयने से संफंधधत कामय। 
11. विदेशों भें बेजे जाने िारे विभबन्न सयकायी प्रामोजजत भशष्िभंडरों ऩय संसद सदस्मों का नाभांकन। 
12. याज्म सयकाय के प्रामोजजत विदेशी भशष्िभंडरों के दौयों की अनुभतत संफंधी कामय। 

 
सामान्य अनुभाग 

 
1. स्िाप काय औय थ्री व्हीरय स्कूिय का यखयखाि। 
2. सयकायी प्रमोजनों के भरए ऩरयिहन व्मिस्था बाड ेऩय रेना। 
3. फ्रें फकंग भशीन के भाध्मभ से डाक सेिाओं का उऩमोग औय अनुयऺण। 
4. भंत्रारम भें आिती औय पे्रषण का कामय।  
5. प्रिेश ऩत्र/ऩहचान ऩत्र/िैधता ऩधचयमां औय स्िाप कायों के भरए ऩाफकिं ग रेफर जायी कयना। 
6. वप्रहंिगं कामय। 
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ई-शासन और समन्वय अनुभाग 
 

1.  ई-शासन ऩहर। 
2.  इरेक्रॉतनक/वप्रिं/सोशर भीडडमा प्रफंधन। 
3. भंत्रारम भें विभबन्न आमोजनों/कामों के भरए पे्रस विऻजलत। 
4.  सीऩीडब्ल्मूडी कामय। 
5.  प्रगतत फैठक से संफंधधत कामय। 
6.  भाभसक डीओ रयिनय। 
7.  रंत्रफत अदारती भाभरों की ततभाही रयऩोिय। 
8.  ई-सभीऺा से संफंधधत कामय। 
9.  एसजीओएस-9 से संफंधधत कामय। 
10.  विजन मा भभशन-2047 से सफंंधधत कामय। 
11.  भंत्रारम की प्रभुख उऩरजब्धमों से संफंधधत कामय। 
12.  भंत्रारम की गततविधधमों की िषािंत सभीऺा से संफंधधत कामय। 
13.  जीएरआईएस ऩोियर से संफंधधत कामय। 
14.  स्ितंत्रता/गणतंत्र हदिस सभायोह औय ऩास से संफंधधत कामय। 
15.  विशेष अभबमान, स्िच्छता ऩखिाडा, स्िच्छता ही सेिा औय सतकय ता जागरूकता सलताह तथा अन्म 

अभबमानों से संफंधधत कामय। 
16.  सबी भहत्िऩूणय हदिसों जैसे सवंिधान हदिस, याष्रीम एकता हदिस, आतंकिाद वियोधी हदिस, हय घय 

ततयंगा औय अन्म हदिस आहद के उत्सि से संफंधधत कामय। 
17.  संफंधधत अनुबाग के साथ सभन्िम से मह सुतनजश्चत कयना फक भंत्रारम की िेफसाइि ऩय उऩरब्ध 

कयाई गई साभग्री अद्मतन हो। 
18.  अन्म विविध कामय। 
 
 

प्रशासन अनुभाग 
 

1. स्थाऩना संफंधी भाभरे अथायत बती, ऩदोन्नतत, तनमुजक्त इत्माहद। 
2. बती तनमभ – तैमाय कयना औय संशोधन। 
3. ऩदों का सजृन/आगे फााना औय संऩरयितयन, स्थामीकयण औय स्थातमित,् िरयष्ठता सूची। 
4. भंत्रत्रमों के फीच कामय का आफंिन औय संफंधधत विषमों ऩय तनमभों औय अनुदेशों सहहत भंत्रत्रमों के 

िैमजक्तक कभयचायी-िगय की तनमुजक्त इत्माहद से संफंधधत सबी कामय। 
5. अनुसूधचत जाततमों/जनजाततमों, बूतऩूिय सैतनकों, तनभोधचत आऩाततक कभीशन अधधकारयमों, शायीरयक 

रूऩ से विकरांग व्मजक्तमों, अन्म वऩछडा िगों इत्माहद के भरए आयऺण संफंधी आदेशों का कामायन्िमन।  
6. चरयत्र-सत्माऩन, स्िास््म-ऩयीऺा इत्माहद। 
7. सभम की ऩाफंदी औय सतकय ता संफंधी भाभरे। 
8. कामायरम ऩरयषद से संफंधधत भाभरे। 
9. आचयण, िगीकयण, तनमंत्रण औय अऩीर तनमभ। 
10. भहत्िऩूणय भाभरों, भंत्रत्रभंडर रयऩोिें आहद जैसे विविध विषमों ऩय विभबन्न प्रकाय की रयऩोिें। 
11. कभयचारयमों की तैनाती/स्थानांतयण। 
12. सेिातनिवृत्त। 
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13. ऐसे अधधकायी/कभयचायी के भाभरों की ऩुनयीऺा जजनकी आमु 50/55 िषय हो चुकी है औय जो 30 िषय 
की सेिा ऩूयी कय चुके हैं। 

14. सतकय ता भाभरे औय आचयण तनमभािरी से संफंधधत भाभरे। 
15. संिगयफाह्म ऩदों ऩय प्रतततनमुजक्त। 
16. िावषयक गोऩनीम रयऩोिय। 
17. अनुबाग को आफंहित विषमों से संफंधधत संसद प्रश्न। 
18. सेिा ऩुजस्तकाओं औय िैमजक्तक भभभसरों, छुि्िी की भंजूयी, िेतन-िदृ्धध, िेतन-तनमतन आहद का 

यखयखाि। 
19. आश्िस्त कैरयमय प्रौन्नतत मोजना। 
20. हहदंी प्रभशऺण को छोडकय कभयचारयमों को प्रभशऺण। 
21. िेतन आमोग की भसपारयशों का कामायन्िमन। 
22. ऩरयिाय ऩेंशन, डी.सी. आय.जी., जी.ऩी.एप., सी.जी.ई.आई.एस. इत्माहद के भरए नाभांकन। 
23. संऩवत्त से संफंधधत रयऩोिें भंगाना औय काययिाई कयना। 
24. विशेष ऩुयस्काय, िेतन-िदृ्धध, िैमजक्तक िेतन, भानदेम इत्माहद की भंजूयी। 
25. कभयचारयमों की योस्िय ड्मूिी ऩय तैनाती। 
26. सूचना का अधधकाय अधधतनमभ से संफंधधत भाभरे/विियणी। 
27.  सीजीएचएस सुविधा से संफंधधत कामय।  
28. अनुफंध के आधाय ऩय आईिी कभयचायी, कामयऩारक सहामक, एभिीएस, ड्राइिय आहद जैसे जनशजक्त की 

बती। 
29. सयकायी आिास का आफंिन। 
30. विभबन्न प्रभशऺणों/कामयशाराओं के भरए अधधकारयमों का नाभांकन। 
31. डडजजिर भसग्नेचय सहियफपकेि की आऩूततय। 
32. सौंऩे गए अन्म कोई बी कामय। 
 

ऱेखा और क्रय अनुभाग 
 
1. फजि संफंधी सबी भाभरे, व्मम ऩय तनमंत्रण, रेखा-सभाधान। 
2. रेखा-ऩयीऺा दरों का ध्मान यखना, रेखाऩयीऺा आऩवत्तमों का तनऩिान कयना। 
3. िेतन-त्रफर। 
4. मात्रा बत्ता त्रफरों, छुि्िी मात्रा रयमामत त्रफरों, सभमोऩरय बत्ता त्रफरों, फार भशऺा बत्ता मोजना के त्रफरों, 

धचफकत्सा प्रततऩूततय त्रफरों, आतत्म औय सत्काय के त्रफरों, अधग्रभ के त्रफरों, िाहन प्रबाय त्रफरों इत्माहद 
का प्रक्रभण औय तैमाय कयना। 

5. साभान्म बविष्म तनधध – जी.ऩी.एप. खाता संख्मा आफंहित कयना, अधग्रभ की भंजूयी, रेखा का 
यखयखाि औय अन्म संफंधधत भाभरे। 

6. याष्रीम ऩेंशन मोजना औय एकीकृत ऩेंशन मोजना- स्थाई सेिातनितृत खाता संख्मा जायी कयना।   
7. वित्तीम भाभरे, भभतव्मतमता अनुदेश, भंजूय फकए गए अनुदानों के अनुसाय खचय की प्रगतत की जांच 

कयना औय ऩुनयीऺा कयना। 
8. अनुऩूयक अनुदान भांगों के भरए प्रस्तािों की जांच कयना। 
9. सबी वित्तीम भाभरों ऩय भतं्रारम को सराह। 
10. ऩदों के सजृन के भाभरों भें खासतौय ऩय विभशष्ि फचतों का ऩता रगाना औय इसके भरए यजजस्िय का 

यखयखाि कयना। 
11. भहत्िऩूणय खचय प्रस्तािों को उनके आयंभबक स्तय से ही ध्मानऩूियक सूत्रफद्ध कयना। 
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12. ऐसे सबी व्मम प्रस्तािों की जांच कयना जजन्हें वित्त भंत्रारम को भंजूयी औय हिलऩणी के भरए बेजा 
जाना अऩेक्षऺत हो। 

13. खचय विियखणमों औय संफद्ध विषमों ऩय अन्म विियखणमों को प्रस्तुत कयना। 
14. िेरीपोन रगिाना, भोफाइर िेरीपोन उऩरब्ध कयिाना औय उनके त्रफरों का तनऩिान कयना। 
15. भंत्रत्रमों/संसद सदस्मों/गैय सयकायी सदस्मों इत्माहद के िेतन, मात्रा बत्ता त्रफर। 
16. आमकय ऩरयकरन औय किौती। 
17. मात्रा बत्ता/छुि्िी मात्रा रयमामत/बिन तनभायण/काय औय कंलमूिय इत्माहद के अधग्रभ की भंजूयी। 
18. कंलमूिय, पैक्स भशीन, पोिोकॉऩी भशीन, स्िाप काय, स्कूिय, रूभ-कूरय औय एमय कंडीशनय सहहत 

सबी प्रकाय की खयीद। 
19. िाहनों को छोडकय सबी कामायरम उऩस्कयों का यखयखाि/िावषयक अनुयऺण संविदा। 
20. िामु मात्रा त्रफरों का तनऩिाया। 
21. िावषयक आमकय विियणी के संफंध भें अधधकारयमों की सहामता कयना। 
22. अंततभ िेतन प्रभाणऩत्र। 
23. अधग्रभों ऩय ब्माज का आकरन औय किौती। 
24. ऩेंशन कागजात तैमाय कयना। 
25. विदेश जाने िारे भशष्िभंडर/फकए गए विदेश दौयों के संफंध भें जांच सभभतत के प्रस्ताि। 
26. दौयों/ व्मम आहद से संफंधधत संसद प्रश्न। 
27. आिधधक विियखणमां।  
28. सूचना का अधधकाय।   
29. रेखन साभग्री औय अन्म िस्तुओं की खयीद । 
30. नीराभी द्िाया अप्रमोज्म साभान का तनऩिान।  
31. ऩुस्तकों, ऩत्रत्रकाओं आहद की खयीद। 
32. सयकायी एजेंभसमों से पाभय, आफंध डामयी, करैन्डय, नेताओं के पोिो आहद प्रालत कयना औय ऐसी 

िस्तुओं की स्थानीम खयीद। 
33. यफड की भोहयें, नाभ ऩहि्िकाएं तैमाय कयिाना। 
34. वित्तीम दृजष्िकोण से सद्बािना भशष्िभंडरों के आदान-प्रदान के प्रस्तािों की जांच कयना। 
35. फ्रैं फकंग भशीन भें डाक हिकिों की सभान कीभत को बयने के भरए व्मिस्था कयना। 
36. सौंऩे गए अन्म कोई बी कामय। 
 

आश्वासन (ऱोक सभा) और आश्वासन (राज्य सभा) अनुभाग 
 
1. सदन की कामयिाहहमों को ऩाना औय सदन भें भंत्रत्रमों द्िाया हदए गए आश्िासनों/िचनों/िादों को 

तनकारना। 
2.   तीन भहीने की सभम-सीभा के बीतय भंत्रारमों/विबागों द्िाया कामायन्िमन के भरए ओ.ए.एभ.एस. 

(ऑनराइन आश्िासन भॉतनिरयगं प्रणारी) ऩोियर (oams.nic.in) ऩय आश्िासन के संगत उद्धयण 
अऩरोड कयना। संसद के दोनों सधचिारम बी अऩनी जानकायी/रयकॉडय के भरए ओ.ए.एभ.एस. ऩोियर का 
उऩमोग कयत ेहैं। 

3.  आश्िासनों को ऩूया कयने के संफंध भें भंत्रारमों/विबागों से प्रालत कामायन्िमन प्रततिेदनों ऩय काययिाई 
औय सदन के ऩिर ऩय कामायन्िमन प्रततिेदन के सैि यखने के भरए आिश्मक व्मिस्था कयना। 

4.   संफंधधत संसद सदस्मों को आश्िासन की ऩूततय की सूचना देना। 
5. संफंधधत भंत्रारमों/विबागों को कामायन्िमन प्रततिेदनों के सबा ऩिर ऩय यखे जाने (रेइंग) की सूचना 

देना। 
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6.    आश्िासनों के कामायन्िमन से जुड ेविभबन्न प्रफक्रमात्भक भाभरों ऩय भंत्रारमों/विबागों को सराह देना। 
7.     सदन के ऩिर ऩय यखे गए कामायन्िमन प्रततिेदनों के सेि की प्रततमों का यखयखाि। 
8.     सयकायी आश्िासनों संफंधी सभभतत के प्रततिेदनों ऩय काययिाई औय सभभतत के तनणयमों/हिलऩखणमों को 

भंत्रारमों/विबागों को अनुऩारन हेतु बेजना। 
 
 

युवा संसद-। और ॥ अनुभाग 
 

1. भशऺा तनदेशारम, याष्रीम याजधानी ऺेत्र हदल्री सयकाय औय भशऺा विबाग, नई हदल्री नगय ऩाभरका 
ऩरयषद द्िाया नाभभत विद्मारमों भें मुिा संसद प्रततमोधगता आमोजजत कयना। 

2. कें रीम विद्मारमों भें याष्रीम मुिा संसद प्रततमोधगता आमोजजत कयना। 
3. जिाहय निोदम विद्मारमों भें याष्रीम मुिा संसद प्रततमोधगता आमोजजत कयना। 
4. विश्िविद्मारमों/कॉरेजों भें याष्रीम मुिा संसद प्रततमोधगता आमोजजत कयना। 
5. हदल्री के विद्मारमों के भरए मुिा संसद प्रततमोधगताओं के प्रततबाधगमों को प्रभशऺण प्रदान कयने के 

भरए अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभ। 
6.  केन्रीम विद्मारमों के भरए मुिा संसद प्रततमोधगताओं के प्रततबाधगमों को प्रभशऺण प्रदान कयने के 

भरए अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभ। 
7. जिाहय निोदम विद्मारमों के भरए मुिा संसद प्रततमोधगताओं के प्रततबाधगमों को प्रभशऺण प्रदान कयने 

के भरए अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभ। 
8. विश्िविद्मारमों/कॉरेजों के भरए मुिा संसद प्रततमोधगताओं के प्रततबाधगमों को प्रभशऺण प्रदान कयने के 

भरए अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभ। 
9. हदल्री के विद्मारमों के भरए मुिा संसद प्रततमोधगताओं के विजेताओं के भरए ऩुयस्काय वितयण 

सभायोह। 
10. केन्रीम विद्मारमों के भरए मुिा संसद प्रततमोधगताओं के विजेताओं के भरए ऩुयस्काय वितयण सभायोह। 
11. जिाहय निोदम विद्मारमों के भरए मुिा संसद प्रततमोधगताओं के विजेताओं के भरए ऩुयस्काय वितयण 

सभायोह। 
12. विश्िविद्मारमों/कॉरेजों के भरए मुिा संसद प्रततमोधगताओं के विजेताओं के भरए ऩुयस्काय वितयण 

सभायोह। 
13. याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों को उनके अऩने-अऩने याज्म/संघ याज्म ऺेत्र भें मुिा संसद प्रततमोधगताओं के 

आमोजन हेतु वित्तीम सहामता प्रदान कयना। 
14. याष्रीम मुिा संसद मोजना (एनिाईऩीएस) के एक िेफ-ऩोियर का यखयखाि जो देश के सबी नागरयकों 

को तनम्नभरखखत 3 अरग-अरग तयीकों से भंत्रारम के मुिा संसद कामयक्रभ भें बाग रेकय सीखने औय 
प्रभाण ऩत्र प्रालत कयने का अिसय प्रदान कयता है: 
(i) संस्थान द्िाया प्रततबाधगता:  कोई बी शैऺखणक संस्थान ऩोियर ऩय उऩरब्ध हदशा-तनदेशों के 

अनुसाय मुिा संसद की फैठकें  आमोजजत कयके इस शे्रणी के अंतगयत बाग रे सकता है। कऺा VI 
से XII तक के विद्माधथयमों का चमन "फकशोय सबा" उऩ-शे्रणी के भरए फकमा जा सकता है तथा 
स्नातक औय स्नातकोत्तय स्तय के विद्माधथयमों का चमन "तरुण सबा" उऩ-शे्रणी के भरए फकमा 
जा सकता है। 

(ii) सभूह द्िाया प्रततबाधगता:  नागरयकों का सभूह, ऩोियर ऩय उऩरब्ध हदशा-तनदेशों के अनुसाय मुिा 
संसद की फैठकें  आमोजजत कयके इस शे्रणी के अंतगयत बाग रे सकता है।   
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(iii) व्मजक्तगत प्रततबाधगता: कोई बी नागरयक 'फक्रमाशीर बायतीम रोकतंत्र' विषम ऩय प्रश्नोत्तयी के 
जिाफ देकय इस शे्रणी के अंतगयत बाग रे सकता है। 
 

सांसद पररऱस्धियां अनुभाग 
 

1. संसद सदस्म िेतन, बत्ता औय ऩेंशन अधधतनमभ, 1954 औय उसके अंतगयत फनाए गए तनमभों के 
प्रशासन से संफंधधत कामय:- 
क.    संसद सदस्म िेतन, बत्ता औय ऩेंशन अधधतनमभ, 1954 औय उसके अंतगयत  फनाए तनमभों का 

प्रशासन औय व्माख्मा। 
ख. उऩयोक्त के संफंध भें संसद सदस्मों को सुविधाओं/ऩरयरजब्धमों के भाभरों की जांच कयना औय 

सभम-सभम ऩय विधध भंत्रारम की सराह इत्माहद रेना। 
ग. संसद सदस्मों के िेतन औय बत्तों संफंधी संमुक्त सभभतत की फैठक की कामयसूची ऩय सयकाय के 

रूख से संफंधधत हिलऩण तैमाय कयना। 
घ. संमुक्त सभभतत की भसपारयशों की जांच औय उन ऩय काययिाई कयना। 
ङ सयकायी सभभततमों की फैठकों भें बाग रेने के भरए संसद सदस्मों को मात्रा बते्त/दैतनक बते्त की 

हकदायी के संफंध भें भंत्रारमों/याज्म सयकायों को सराह देना। 
2. संसद भें विऩऺी नेता िेतन औय बत्ता अधधतनमभ, 1977 औय उसके अंतगयत फनाए तनमभों का 

प्रशासन। 
3. संसद अधधकायी िेतन औय बत्ता अधधतनमभ, 1953 औय उसके अंतगयत फनाए तनमभों का प्रशासन। 
4. संसद भें भान्मताप्रालत दरों औय सभुहों के नेता औय भुख्म सचतेक (प्रसुविधाएं) अधधतनमभ, 1998 

औय उसके अंतगयत फनाए तनमभों का प्रशासन। 
5. संसद भें विभबन्न याजनीततक दरों के भुख्म सचतेकों के साथ संसदीम कामय भंत्री की फैठक। 
6. अधीनस्थ विधान संफंधी सभभतत, रोक सबा औय अधीनस्थ विधान संफंधी सभभतत, याज्म सबा - इन 

सभभततमों द्िाया की गई साभान्म प्रकृतत की भसपारयशों ऩय काययिाई कयना। 
7. अखखर बायतीम सचतेक सम्भेरन का आमोजन औय सम्भेरन की भसपारयशों का याज्म सयकायों तथा 

विभबन्न एजेंभसमों द्िाया कामायन्िमन सुतनजश्चत कयना। 
8. ऐसे अदारती भाभरों को देखना जजनभें सधचि, संसदीम कामय भंत्रारम को प्रततिादी फनामा गमा है। 
9. सबी हहतधायकों के उऩमोग हेतु विकभसत फकए गए अधीनस्थ विधान प्रफंधन प्रणारी (एसएरएभएस) 

नाभक एक िेफ ऩोियर के भाध्मभ से अधीनस्थ विधानों को सुव्मिजस्थत कयना औय उनकी तनगयानी। 
10. विविध ऩत्राचाय। 
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सूचना का अचिकार/ऱोक मशकायि प्रकोष्ठ 
 

1. नोडर खात े भें ऑनराइन प्रालत सूचना के अधधकाय संफंधी आिेदनों (आयिीआई आिेदनों) का 
तनऩिान। इस भंत्रारम के विभबन्न एएओ/सीऩीआईओ से संफंधधत आयिीआई आिेदनों को सभम ऩय 
उत्तय के भरए अगे्रवषत कयना। आयिीआई संफंधी जो आिेदन इस भंत्रारम से संफंधधत नहीं होत ेहैं उन 
सफको नोडर खात ेके भाध्मभ से उसकी विषम-िस्तु औय कामय आिंिन के आधाय ऩय संफंधधत अन्म 
भंत्रारमों/विबागों को उत्तय के भरए अगे्रवषत कयके तनऩिाना। 

2. भंत्रारम के संफंधधत सीऩीआईओ से प्रालत जानकायी के साथ-साथ आयिीआई प्रकोष्ठ के ऩास उऩरब्ध 
जानकायी के आधाय ऩय आयिीआई आिेदनों के संफंध भें ततभाही रयऩोिय तैमाय कयना औय अनुभोदन 
के फाद उसे भंत्रारम की िेफसाइि ऩय अऩरोड कयना। 

3. सीआईसी ऩोियर ऩय सबी ततभाही विियखणमों के आंकड ेअऩरोड कयना, स्ि-भूल्मांकन प्रस्तुत कयना 
औय सीआईसी द्िाया अनुभोहदत संस्थान के भाध्मभ से वित्तीम िषय ऩूया होने के फाद अतनिामय रूऩ से 
तीसये ऩऺ द्िाया ऑडडि। 

4. प्रधानभंत्री कामायरम, प्रशासतनक सुधाय औय रोक भशकामत विबाग तथा नागरयकों से ऑनराइन तथा 
बौततक रूऩ से सीधे प्रालत सबी रोक भशकामतों का तनऩिान। 
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हहदंी अनुभाग  
 

1. सयकायी ऩत्राचाय का अंगे्रजी से हहदंी औय हहदंी से अंगे्रजी अनुिाद कयना। 
2. भंत्रारम द्िाया सभम-सभम ऩय तनकारी जाने िारी रयऩोिों/ऩुजस्तकाओं का अनुिाद। 
3. बायत सयकाय की याजबाषा नीतत का कामायन्िमन।  
4. सभम-सभम ऩय याजबाषा विबाग (गहृ भंत्रारम) द्िाया जायी अनुदेशों ऩय अनुिती काययिाई। 
5. कें रीम हहन्दी सभभतत द्िाया भरए गए तनणयमों का कामायन्िमन। 
6. कें रीम याजबाषा कामायन्िमन सभभतत द्िाया भरए गए तनणयमों का कामायन्िमन। 
7. भंत्रारम की याजबाषा कामायन्िमन सभभतत - ततभाही फैठकों  के आमोजन की व्मिस्था, कामयितृ्त तैमाय 

कयना औय इसकी फैठक भें भरए गए तनणयमों ऩय अनुिती काययिाई। 
8. हहदंी का प्रगाभी प्रमोग - सबी अनुबागों से प्रालत ततभाही प्रगतत रयऩोिय का संकरन औय   याजबाषा 

विबाग को रयऩोिय बेजना।  
9. याजबाषा विबाग द्िाया जायी कामयक्रभ के आधाय ऩय हहदंी के प्रमोग के भरए िावषयक कामयक्रभ तैमाय 

कयना औय भंत्रारम भें इसके कामायन्िमन का अनुितयन। 
10. भंत्रारम की हहदंी सराहकाय सभभतत - गठन, अधय-िावषयक फैठकों की व्मिस्था, कामयितृ्त तैमाय कयना 

औय इसकी फैठकों भें भरए गए तनणयमों ऩय अनुिती काययिाई। 
11. हहदंी कामयशारा – िषय भें दो कामयशाराओं की व्मिस्था कयना। 
12. भंत्रारम भें हहदंी के प्रगाभी प्रमोग से संफंधधत संसद प्रश्न। 
13. भंत्रारम भें हहदंी के प्रगाभी प्रमोग के संफंध भें संसद सदस्मों से ऩत्राचाय। 
14. भंत्रारम भें हहदंी ऩखिाडा/हहदंी सलताह/हहदंी हदिस का आमोजन। 
15. भंत्रारम भें हहदंी के प्रगाभी प्रमोग संफंधी आंकडों का संकरन औय तनम्नभरखखत को उऩरब्ध कयाना:- 

(क) संसदीम याजबाषा सभभतत 
(ख) याजबाषा विबाग 

16. हहदंी के प्रगाभी प्रमोग के भरए विभबन्न प्रोत्साहन मोजनाओं जैसे हहदंी भें भूर हिलऩण-आरेखन नकद 
ऩुयस्काय इत्माहद का कामायन्िमन। 

17. याजबाषा विबाग द्िाया आमोजजत फकए जाने िारे विभबन्न हहदंी प्रभशऺण कामयक्रभों हेतु  भंत्रारम के 
कभयचारयमों को नाभभत कयना। 

 
 

अनुसंिान प्रकोष्ठ 
 
1. बायत सयकाय भें संसदीम प्रफक्रमा की तनमभ ऩुस्तक की सभीऺा/ऩुनयीऺा/अद्मतन कयना औय तनमभ 

ऩुस्तक तथा उसभें तनहहत अनुदेशों इत्माहद से संफंधधत सराह/ऩत्राचाय।  
2. संसदीम सधचिारमों के कामों से संफंधधत कामय। 
3. ऐततहाभसक अथिा संदबय भूल्म के विभबन्न संसदीम भाभरों ऩय विियखणका का अध्ममन एिं उन्हें 

तैमाय कयना। 
4. संिैधातनक भाभरों एि ंसंसद के तनमभों/ऩयंऩयाओं से संफंधधत भाभरों ऩय भंत्रारमों/याज्म सयकायों को 

सराह। 
5. विभबन्न संसदीम भुद्दों एिं संिैधातनक भाभरों (न्मामारमीन भाभरों को छोडकय) ऩय हिलऩणी एिं 

संदबय साभग्री तैमाय कयना। 
6. विभबन्न संसदीम भंचों ऩय भंत्री के उऩमोग हेतु बाषण एिं िाताय साभग्री का भसौदा फनाना। 
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7. संदबय ऩुस्तकों, तनमभ ऩुजस्तका, विियखणकाओं का चमन तथा गहृ (इन-हाऊस) ऩसु्तकारम का 
यखयखाि। 

8. संसद सदस्मों के राब के ऩद एिं शजक्तमों, विशेषाधधकायों एिं उन्भुजक्तमों से संफंधधत भाभरे। 
9. प्रशासतनक सुधाय आमोग के प्रततिेदन। 
10. तनम्नभरखखत की सभीऺा/ऩुनयीऺा/अद्मतन का सभन् िम: (क) संसदीम कामय भंत्रारम की कामयप्रणारी 

ऩय हैंडफुक  (ख) सांजख्मकीम ऩुजस्तका 
11. भंत्रारम की िावषयक रयऩोिय तैमाय कयना। 
12. संफंधधत अनुबाग के साथ सभन्िम कयत े हुए मह सुतनजश्चत कयना फक भंत्रारम की िेफसाइि ऩय 

उऩरब्ध कयाई गई विषमिस्तु अद्मतन है। 
13. अऩय सधचि/सधचि/भंत्रत्रमों द्िाया हदए गए कोई अन्म शोध कामय। 
14. इस भंत्रारम के नागरयक चाियय का ऩुनयीऺण कामय। 

 
 

नेवा प्रकोष्ठ 
 
1. याष्रीम ई-विधान एजलरकेशन (नेिा) को देश बय भें याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के 37 विधामी सदनों भें राग ू

कयना ताफक उनके काभकाज को कागज यहहत फनामा जा सके। 
2.  सॉफ्ििेमय के डडजाइन औय विकास के भरए नेिा औय एनआईसी की तकनीकी िीभ के साथ सभन्िम। 
3.  नेिा को अऩनाने के भरए याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के विधानभंडरों, एनआईसी के अधधकारयमों औय याज्म 

सयकाय के विबाग के अधधकारयमों के भरए अभबविन्मास ऩाठ्मक्रभ आमोजजत कयना। 
4.  कें रीम ऩरयमोजना तनगयानी इकाई (सीऩीएभमू) का संचारन। 
5.  नेिा को अऩनाने के भरए ऺभता तनभायण के बाग के रूऩ भें सीऩीएभमू भें याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के 

विधानभंडरों के भरए तनमभभत प्रभशऺण ऩाठ्मक्रभों का आमोजन। 
6.   याज्मों/संघ याज्म ऺते्रों के विधानभंडरों के सदस्मों को उनके दैतनक सदन संफंधी कामय के भरए नेिा को 

अऩनाने भें सहामता। 
7.  याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के विधानभंडर सधचिारमों को प्रभशऺण देकय उन्हें नेिा लरेिपॉभय से सुऩरयधचत 

फनाना। 
8.  नेिा के कामायन्िमन के भरए याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के साथ ऩत्राचाय। 
9.  नेिा को रागू कयने िारे याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों को वित्तीम सहामता प्रदान कयना। 
10. नेिा िेफसाइि होभ ऩेज, भोफाइर एजलरकेशन औय भाई नेिा (MyNeVA) ऩोियर का यखयखाि। 
11. याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के विधानभंडरों के उऩमोग के भरए प्रभशऺण भॉड्मूर तैमाय कयना। 
12. नेिा के ऩरयमोजना भॉड्मूर का दस्तािेजीकयण। 
13. याष्रीम ई-विधान एजलरकेशन (नेिा) के आगे विकास के भरए याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के विधानभंडरों के 

साथ ऩयाभशय। 
14. याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के विधानभंडरों को सहामता प्रदान कयने के भरए िेफ औय भोफाइर हेल्ऩराइन। 
15. नेिा लरेिफॉभय ऩय काभ कयत ेसभम उत्ऩन्न होने िारी सभस्माओं का सभाधान। 
16. जनशजक्त की बती औय सेिाओं की खयीद के संफंध भें एनआईसीएसआई के साथ सभन्िम। 
17. हैदयाफाद औय बुिनेश्िय भें क्रभश् डीसी औय डीआय साइिों के भरए तैनात डिेा सियय की यखयखाि िीभ 

के साथ सभन्िम। 
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18. नेिा साियजतनक िेफसाइि औय सुयक्षऺत ऩोियर का प्रभाणन औय सुयऺा ऑडडि। 
19. िीडडमो कॉन्फ्रें भसगं प्रभशऺण के आमोजन के भरए एनआईसी के साथ सभन्िम। 
20.  उऩरब्ध ऺभताओं के ऩूणय उऩमोग के भरए नेिा भॉड्मूर के डडजाइन औय विकास के भरए विधानभंडरों 

भें भौजूदा आईिी प्रणाभरमों का अध्ममन। 
21.  विस्ततृ ऩरयमोजना रयऩोिय, हदशा-तनदेश, सभझौता ऻाऩन, अंतय विश्रेषण रयऩोिय तैमाय कयना। 
22.  याज्म/संघ याज्म ऺेत्र स्तय ऩय ऩरयमोजना की तकनीकी औय वित्तीम प्रगतत की सभीऺा। 
23.  नेिा के कामायन्िमन के भरए अधधतनमभों, तनमभों औय वितनमभनों भें आिश्मक कामय प्रफक्रमा संफंधी 

संशोधनों के फाये भें याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के विधानभंडरों का भागयदशयन। 
24. नेिा के व्माऩक प्रचाय के भरए इरेक्रॉतनक, वप्रिं भीडडमा, ऑडडमो औय िीडडमो की मोजना फनाना। 
25. कें रीम स्तय ऩय याज्म विधानभंडरों की विस्ततृ ऩरयमोजना रयऩोिय (डीऩीआय) को भंजूयी देना। 
26. भंजूयी भें फदराि के संफंध भें याज्मों/संघ याज्म ऺेत्रों के विधानभंडरों से प्रालत विभशष्ि अनुयोध की जांच 

कयना तथा अधधकाय प्रालत सभभतत द्िाया विचाय हेतु उस ऩय भसपारयशें कयना। 
27. ऩरयमोजना को ऩूया कयने, सुविधाओं की स्थाऩना, इसके उऩमोग तथा सपर प्रततकृतत के भरए तकनीकी 

जानकायी के हस्तांतयण आहद के संफंध भें अधग्रभ काययिाई कयना। 
28. ऩरयमोजना के उद्देश्म को ध्मान भें यखत े हुए संफंधधत एजेंभसमों की सेिाओं की सभीऺा कयना तथा 

आिश्मक सेिाओं भें संशोधन कयना। 
29. नेिा के विभबन्न भॉड्मूरों ऩय तनमभभत प्रभशऺण कामयक्रभ के भरए प्रत्मेक याज्म विधानभंडर भें नेिा कें र 

(ई-रतनिंग/सुविधा कें र) की स्थाऩना भें सभन्िम कयना। 
30. सऺभ प्राधधकायी द्िाया सौंऩा गमा कोई अन्म कामय। 

****** 
 


