
फा.सं.3/1/2021-प्रशासन 

भारत सरकार 

संसदीय कायय मंत्रालय 

एस-61, संसद भवन, 

 नइ ददल्ली।  

ददनांक: 15 जनवरी, 2024 

कायायलय अदशे 
 

ननम्ननलनखत स्थानातंरण/तैनाती के अदशे तत्काल प्रभाव से जारी दकए जाते हैं:- 
 

क्र.सं. नाम एव ंपदनाम  पूवय तैनाती नइ तैनाती 

1. श्री ए.के. झा,  

ईप सनिव (नवधायी) 

अश्वासन - लोक सभा 

अश्वासन - राज्य सभा 

सनमनत 

ऄनुसंधान प्रकोष्ठ  

अश्वासन-लोक सभा 

अश्वासन-राज्य सभा 

सनमनत 

ऄनुसंधान प्रकोष्ट 

नवधायी-I 

इ-शासन और समन्वय * 

2. श्री ए.बी. अिायाय,  

ईप सनिव (युवा संसद) 

युवा संसद  

प्रोटोकॉल एवं कल्याण  

सांसद पररलनधधयां  

सूिना का ऄनधकार 

युवा संसद-।* 

युवा संसद-॥* 

प्रोटोकॉल एवं कल्याण 

सांसद पररलनधधयां 

सूिना का ऄनधकार/नशकायत प्रकोष्ठ* 

नवधायी-॥ 

हहदी 

3. श्री मुकेश कुमार,  

ईप सनिव (प्रशासन) 

पदोन्ननत पर नेवा प्रकोष्ठ 

प्रशासन  

लेखा एव ंक्रय ऄनुभाग 

सामान्य ऄनुभाग 

    

 *नव सृनजत ऄनुभागों को कायय के अबंटन संबंधी अदशे की प्रनत भी संलग्न है। 
         

 आसे सनिव, संसदीय कायय मंत्रालय के ऄनुमोदन से जारी दकया गया ह।ै 
 

(डॉ. सत्य प्रकाश) 

ऄपर सनिव 
 

प्रनतनलनप प्रेनषत:- 

1.  सनिव, संसदीय कायय मंत्रालय के ननजी सनिव।  

2.  संबनंधत ऄनधकारी/कमयिारी। 

3.  के.एम.एस. 

4. वररष्ठ तकनीकी ननदशेक, एन.अइ.सी. को मंत्रालय की वेबसाआट पर ऄपलोड करने हतेु। 
 



फा.सं.3/1/2021-प्रशासन 

भारत सरकार 

संसदीय कायय मंत्रालय 

एस-61, संसद भवन, 

 नइ ददल्ली।  

ददनांक: 15 जनवरी, 2024 

कायायलय अदशे 
 

ननम्ननलनखत स्थानातंरण/तैनाती के अदशे तत्काल प्रभाव से जारी दकए जाते हैं:- 
 

क्र.सं. नाम एव ंपदनाम  पूवय तैनाती नइ तैनाती 

1. श्री एस.एस. पात्र,  

ऄवर सनिव  (नवधायी) 

नवधायी-।  

नेवा 

नवधायी-।  

हहदी 

2. श्री पी.के. हलदर,  

ऄवर सनिव  (अश्वासन) 

अश्वासन-  लोक सभा  

अश्वासन-  राज्य सभा  

कोइ पररवतयन नहीं  

3. श्री ऄननल कुमार,  

ऄवर सनिव (सनमनत) 

सनमनत 

ऄनुसंधान प्रकोष्ठ 

सनमनत 

सामान्य ऄनुभाग 

4. श्री पी.के. नत्रपाठी,  

ऄवर सनिव  (इ-समन्वय) 

प्रशासन ऄनुसंधान प्रकोष्ठ 

इ-शासन एव ंसमन्वय* 

5. श्री मनीष गुप्ता,  

ऄवर सनिव (सांसद पररलनधधयां) 

सांसद पररलनधधयां 

मंत्री का वैयनिक ऄनुभाग 

कोइ पररवतयन नहीं  

6. श्री शरद निवेदी,  

ऄवर सनिव (युवा संसद) 

युवा संसद 

प्रोटोकॉल एव ंकल्याण 

सूिना का ऄनधकार 

युवा संसद-I * 

युवा संसद-II * 

प्रोटोकॉल एव ंकल्याण 

7. श्री राजेश कुमार हसह,  

ऄवर सनिव (सूिना का ऄनधकार)   

नवधायी-II 

हहदी 

नवधायी-II 

सूिना का ऄनधकार/नशकायत 

प्रकोष्ठ* 

8. श्री दकरण कुमार,  

ऄवर सनिव (प्रशासन)   

पदोन्ननत पर नेवा 

प्रशासन 

लेखा और क्रय ऄनुभाग 

  

      *नव सृनजत ऄनुभागों को कायय के अबंटन संबंधी अदशे की प्रनत भी संलग्न ह।ै 
         

 आसे सनिव, संसदीय कायय मंत्रालय के ऄनुमोदन से जारी दकया गया ह।ै 
 

(डॉ. सत्य प्रकाश) 

ऄपर सनिव 

प्रनतनलनप प्रेनषत:- 

1. सनिव, संसदीय कायय मंत्रालय के ननजी सनिव। 

2.  संबनंधत ऄनधकारी /कमयिारी 

3.  के.एम.एस. 

4. वररष्ठ तकनीकी ननदशेक, एन.अइ.सी. को मंत्रालय की वेबसाआट पर ऄपलोड करने हतेु। 
  



फा.सं.3/1/2021-प्रशासन 

भारत सरकार 

संसदीय कायय मंत्रालय 

एस-61, संसद भवन,  

नइ ददल्ली।  

ददनांक: 15 जनवरी, 2024  

कायायलय अदशे 
 

ननम्ननलनखत स्थानातंरण/तैनाती के अदशे तत्काल प्रभाव से जारी दकए जाते हैं:- 
 

क्र.सं. नाम एव ंपदनाम  पूवय तैनाती नइ तैनाती 

1. श्री संजीत कुमार दास,  

ऄनुभाग ऄनधकारी (नेवा) 

पदोन्नती  पर नेवा प्रकोष्ठ 

2. श्री जागवेन्र ननरंजन,  

ऄनुभाग ऄनधकारी (नवधायी-II) 

पदोन्नती  पर नवधायी-II ऄनुभाग 

सूिना का ऄनधकार/ 

नशकायत प्रकोष्ठ* 

3. श्रीमती वंदना ढींगरा,  

ऄनुभाग ऄनधकारी (लेखा और क्रय) 

अश्वासन - लोक सभा  

अश्वासन - राज्य सभा 

लेखा और क्रय ऄनुभाग 

4. श्री राहुल कुमार ऄग्रवाल,  

ऄनुभाग ऄनधकारी (सांसद पररलनधधयां) 

लेखा और क्रय ऄनुभाग सांसद पररलनधधयां 

5. श्री सुनील कुमार जैन,  

ऄनुभाग ऄनधकारी (नवधायी-I) 

नवधायी-I 

सामान्य ऄनुभाग 

कोइ पररवतयन नहीं 

6. श्री ऄर्पपत त्यागी,  

ऄनुभाग ऄनधकारी (अश्वासन) 

नेवा अश्वासन - लोक सभा 

अश्वासन - राज्य सभा 

7. श्री मो. ऄसदलु्लाह,  

ऄनुभाग ऄनधकारी (युवा संसद) 

युवा संसद 

प्रोटोकॉल एव ंकल्याण 

युवा संसद-I * 

युवा संसद-II * 

प्रोटोकॉल एव ंकल्याण  

8. श्री िंदन कुमार,  

ऄनुभाग ऄनधकारी (प्रशासन) 

सांसद पररलनधधयां प्रशासन ऄनुभाग 

       

      *नव सृनजत ऄनुभागों को कायय के अबंटन संबंधी अदशे की प्रनत भी संलग्न ह।ै 
         

 आसे सनिव, संसदीय कायय मंत्रालय के ऄनुमोदन से जारी दकया गया ह।ै 
 

 

(डॉ. सत्य प्रकाश) 

ऄपर सनिव 
 

प्रनतनलनप प्रेनषत:- 
 

1. सनिव, संसदीय कायय मंत्रालय के ननजी सनिव। 

2. संबंनधत ऄनधकारी/कमयिारी। 

3. के.एम.एस. 

4. वररष्ठ तकनीकी ननदशेक,एन.अइ.सी. को मंत्रालय की वेबसाआट पर ऄपलोड करने हेतु. 
  



फा.सं.3/1/2021-प्रशासन 

भारत सरकार 

संसदीय कायय मंत्रालय 

कमरा नंबर एस-61, संसद भवन,  

नइ ददल्ली।  

ददनांक: 15 जनवरी, 2024  

कायायलय अदशे 
 

ननम्ननलनखत स्थानातंरण/तैनाती के अदशे तत्काल प्रभाव से जारी दकए जाते हैं:- 
 

क्र.सं. नाम एव ंपदनाम पूवय तैनाती नइ तैनाती 

1. श्री ऄरुण कुमार शमाय,  

सहायक ऄनुभाग ऄनधकारी 

अश्वासन - लोक सभा नेवा प्रकोष्ठ 

2. श्रीमती ऄंज,ू  

कननष्ठ सनिवालनयक सहायक 

अश्वासन - राज्य सभा लेखा और क्रय ऄनुभाग 

3. श्री सुनील,  

कननष्ठ सनिवालनयक सहायक 

सनमनत ऄनुभाग लेखा और क्रय ऄनुभाग 

4. श्री ऄनुज कुमार,  

सहायक ऄनुभाग ऄनधकारी 

अश्वासन - राज्य सभा इ-शासन एव ंसमन्वय* 

5. श्री परनवन्र खत्री,  

वररष्ठ सनिवालनयक सहायक 

अश्वासन - राज्य सभा अश्वासन - लोक सभा 

6. श्री प्रवीण,  

कननष्ठ सनिवालनयक सहायक 

सांसद पररलनधधयां अश्वासन - लोक सभा 

7. श्री राहुल अयय,  

काययकारी सहायक 

सनमनत ऄनुभाग अश्वासन - राज्य सभा 

8. श्री नरेन्र कुमार,  

वररष्ठ सनिवालनयक सहायक 

अश्वासन - लोक सभा अश्वासन - राज्य सभा 

9. श्री नवीन भारिाज,  

सहायक ऄनुभाग ऄनधकारी 

प्रशासन ऄनुभाग सनमनत ऄनुभाग 

ऄनुसंधान प्रकोष्ठ 

10. श्री संदीप कुमार,  

सहायक ऄनुभाग ऄनधकारी 

नेवा प्रकोष्ठ ऄनुसंधान प्रकोष्ठ 

11. श्री नववेक रंजन,  

सहायक ऄनुभाग ऄनधकारी 

युवा संसद ऄनुभाग युवा संसद ऄनुभाग-I* 

12. श्री ऄंदकत मुद्गल,  

सहायक ऄनुभाग ऄनधकारी 

नेवा प्रकोष्ठ युवा संसद ऄनुभाग-II* 

13. श्रीमती ररतु, 

सहायक ऄनुभाग ऄनधकारी 

नवधायी-II  सूिना का ऄनधकार/नशकायत 

प्रकोष्ठ* 

14.  सुश्री नेहा, काययकारी सहायक ननयुनि पर नवधायी-II ऄनुभाग 

15. श्री हप्रस ितुवेदी,  

वैयनिक सहायक 

नइ ननयुनि ईप सनिव (प्रशासन) 

 

       *नव सृनजत ऄनुभागों को कायय के अबंटन संबंधी अदशे की प्रनत भी संलग्न ह।ै  ऄनुसंधान प्रकोष्ठ  

और इ-शासन एव ंसमन्वय (इ-समन्वय) शाखा में तैनात कमयिारी शाखा ऄनधकारी की ननयुनि होने तक सीधे 

संबंनधत ऄवर सनिव को ररपोटय करेंगे। 
 

            यह सनिव, संसदीय कायय मंत्रालय के ऄनुमोदन से जारी दकया गया ह।ै 
 

 

(डॉ. सत्य प्रकाश) 

ऄपर सनिव 
 

प्रनतनलनप प्रेनषत:- 

1.  सनिव, संसदीय कायय मंत्रालय के ननजी सनिव। 

2.  संबंनधत ऄनधकारी/कमयिारी। 

3.  के.एम.एस. 

4.  वररष्ठ तकनीकी ननदशेक, एन.अइ.सी. को मंत्रालय की वेबसाआट पर ऄपलोड करने हतेु। 
  



फा.सं.3/1/2021-प्रशासन 

भारत सरकार 

संसदीय कायय मंत्रालय 

एस-61, संसद भवन,  

नइ ददल्ली।  

ददनांक: 15 जनवरी, 2024 

कायायलय अदशे 
 

 मंत्रालय में नव सृनजत ऄनुभागों/शाखाओं को ननम्ननलनखत कायय अबंरटत दकए गए हैं:- 
 

क्र.स.ं ऄनुभाग/शाखा का नाम और अबंरटत कक्ष अबंरटत कायय  

1. युवा संसद-I ऄनुभाग (यु.सं.-।) 
 

 

 (कमरा नं.97, संनवधान सदन) 

i) ददल्ली के नवद्यालयों में युवा संसद योजना 

ii) कें रीय नवद्यालयों में युवा संसद योजना 

iii) जवाहर नवोदय नवद्यालयों में युवा संसद 

योजना 

2. युवा संसद-II ऄनुभाग (यु.सं.-॥) 
 

 

 (कमरा नं.97, संनवधान सदन) 

i) कॉलेजों/नवश्वनवद्यालयों में युवा संसद योजना 

ii) राज्यों/संघ राज्य क्षेत्रों में युवा संसद योजना 

iii) पोटयल अधाररत ऑनलाआन एनवाइपीएस 

iv) एकलव्य मॉडल स्कूलों में युवा संसद योजना 

3. सूिना का ऄनधकार (अरटीअइ)/नशकायत 

प्रकोष्ठ 
 

 

 

 

(कमरा नं.87बी, संनवधान सदन) 

अरटीअइ शाखा के प्रभारी ऄवर सनिव  और ईप 

सनिव पूरे मंत्रालय के नलए क्रमशः नोडल 

सीपीअइओ और ऄपील प्रानधकारी होंग।े 
 

वे मंत्रालय में प्राप्त सभी अरटीअइ/नशकायतों का 

ऄपने स्तर पर ननम्नानुसार समयबद्ध एव ंगुणवत्तापूणय 

ननपटान सनुननित करेंग:े- 

i) ऑनलाआन पोटयल के माध्यम से प्राप्त 

अरटीअइ; 

ii) डाक/बाइ  हणै्ड /ऄन्य प्रकार से प्राप्त 

अरटीअइ; 

iii) सीपीजीअरएएम पोटयल के माध्यम से प्राप्त 

नशकायतें; 

iv) डाक/बाइ  हणै्ड /ऄन्य प्रकार से प्राप्त 

नशकायतें; 

v) प्रधान मंत्री कायायलय/राष्ट्रपनत/ईप-राष्ट्रपनत 

सनिवालय से प्राप्त अरटीअइ/नशकायतें; 

vi) नोडल हबद ुहोने के नाते, प्राप्त हुइ सभी 

अरटीअइ/नशकायतों का ननपटान प्रकोष्ठ  िारा 

ऄपने स्तर पर या तो मंत्रालय के संबंनधत 

ऄनुभाग से प्राप्त प्रासंनगक जानकारी भेज कर 

या आसे ऄन्य संबंनधत मंत्रालय/नवभाग को 

स्थानांतररत करके दकया जाएगा। 

4. इ-शासन एवं समन्वय ऄनुभाग 

(इ-समन्वय) 
 

 

 

(कमरा नं.93, संनवधान सदन) 

i) इ-शासन संबंधी पहल; 

ii) आलेक्ट्रॉननक/हप्रट/सोशल मीनडया प्रबंधन; 

iii) मंत्रालय में नवनभन्न अयोजनों/समारोहों के 

नलए प्रेस नवज्ञनप्त; 

iv) कें रीय लोक ननमायण नवभाग संबंधी कायय; 

v) मंनत्रमंडल संबंधी नववरणी; 

vi) प्रगनत बैठक संबंधी कायय; 

vii) मानसक सारांश नववरणी- महत्वपूणय 

मामले; 

viii) लंनबत ऄदालती मामलों की त्रैमानसक 

ररपोटय; 

ix) इ-समीक्षा संबधंी कायय; 

x) SGoS-9 संबंधी कायय; 

xi) नवज़न या नमशन-2047 संबंधी कायय; 

xii) मंत्रालय की प्रमुख ईपलनधधयों संबंधी कायय 

xiii) मंत्रालय की गनतनवनधयों की वषाांत समीक्षा 



से संबंनधत कायय; 

xiv) जीएलअइएस पोटयल से संबंनधत कायय; 

xv) स्वतंत्रता/गणतंत्र ददवस समारोह और पास 

संबंधी कायय; 

xvi) नवशेष ऄनभयान, स्वच्छता पखवाडा, 

स्वच्छता ही सेवा एव ंसतकय ता जागरूकता 

सप्ताह तथा ऄन्य ऄनभयानों स ेसंबंनधत कायय; 

xvii) सभी महत्वपूणय ददवस मनाने सबंंधी कायय 

जैसे दक संनवधान ददवस, राष्ट्रीय एकता 

ददवस, अतंकवाद रोधी, हर-घर नतरंगा और 

ऄन्य ददवस; 

xviii) संबंनधत ऄनुभाग के समन्वय से 

यह सुनननित करना दक मंत्रालय की 

वेबसाआट पर ईपलधध कराइ गइ सामग्री 

ऄद्यनतत ह;ै 

xix) ऄन्य नवनवध कायय। 
5. ऄनुसंधान प्रकोष्ठ 

 

(कमरा नं.93, संनवधान सदन) 

i) भारत सरकार में संसदीय प्रदक्रया की ननयम 

पुस्तक की समीक्षा/संशोधन/ऄद्यतन करना और 

ननयम पुस्तक तथा ईसमें ददए गए ननदशेों 

अदद के संबंध में परामशय/पत्रािार। 

ii) संसदीय सनिवों के कायों से संबंनधत कायय। 

iii) ऐनतहानसक या संदभय के नलए महत्वपूणय 

नवनभन्न संसदीय मामलों पर नववरनणका 

(ब्रोशर) का ऄध्ययन और तैयार करना। 

iv) संवैधाननक मामलों और संसद के 

ननयमों/पररपारटयों संबंधी मामलों पर 

मंत्रालयों/राज्य सरकारों को परामशय; 

v) नवनभन्न संसदीय मामलों और संवैधाननक 

मामलों (ऄदालती मामलों को छोडकर) पर 

रटप्पनणयां और संदभय सामग्री तैयार करना; 

vi) नवनभन्न संसदीय मंिों पर ईपयोग हतेु मंनत्रयों 

के नलए भाषण और ििाय के हबदओुं का 

मसौदा तैयार करना; 

vii) संदभय पुस्तकों, ननयम पुस्तकों, ब्रोशर का 

ियन और आन-हाईस लाआबे्ररी का रखरखाव; 

viii) लाभ के पद और संसद सदस्यों की 

शनियों,   नवशेषानधकारों और ईन्मुनियों 

संबंधी मामले; 

ix) प्रशासननक सुधार अयोग के प्रनतवेदन; 

x) ननम्ननलनखत की समीक्षा/संशोधन/ऄद्यतन में 

समन्वय करना; 

क) संसदीय कायय मंत्रालय के कामकाज संबंधी 

पुनस्तका; 

ख) सांनययकी पुनस्तका। 

xi) मंत्रालय की वार्पषक ररपोटय का संकलन; 

xii) ऄपर सनिव/सनिव/मंनत्रयों िारा अबंरटत 

कोइ ऄन्य शोध कायय; 

xiii) मंत्रालय के नागररक िाटयर का संशोधन 

कायय; 

xiv) ऄन्य नवनवध कायय; 

xv) नवनभन्न नववरनणयां। 

  

मंत्रालय में ईपलधध जगह के बेहतर प्रबंधन के नलए लेखा और क्रय ऄनुभाग को कमरा नं.88, 

संनवधान सदन और नेवा प्रकोष्ठ में मंत्रालय के स्टाफ को कमरा नं.86-बी, संनवधान सदन में स्थानांतररत करने 

का भी ननणयय नलया गया ह।ै 
 

(डॉ. सत्य प्रकाश) 

ऄपर सनिव 



 

प्रनतनलनप प्रेनषत:- 

1. सनिव, संसदीय कायय मंत्रालय के ननजी सनिव। 

2. संबंनधत ऄनधकारी/कमयिारी। 

3. के.एम.एस. 

4. वररष्ठ तकनीकी ननदशेक, एन.अइ.सी. को मंत्रालय की वेबसाआट पर ऄपलोड करने हतेु। 


